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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRACA CIVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - @cidade_unidade@ - - www.tre-go.jus.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar

1. Bem/Servico a ser contratado/adquirido
1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de apoio para realizacdo de eventos quando houver necessidade e for
solicitado pelo Tribunal Regional Eleitoral de Goids. CATSER 14591.

2. Necessidade da contratacio e resultados pretendidos
2. 1. A contratagdo visa atender a demanda dos eventos institucionais oriunda das atividades regulamentares do TRE/GO, conforme
Resolugdo n® 275/2017 e suas alteragoes.

2. 2. Os eventos correspondem as solenidades de posses de juizes e desembargadores, posses da nova Administragdo do Tribunal, divulgagdo
de resultados, diplomagao, seminarios, féoruns e demais eventos promovidos pelo TRE/GO.

2. 3. Como beneficio direto, o Tribunal almeja que as aquisi¢des atendam as necessidades de apoio para a realizacao dos seus eventos
institucionais.

1of12 08/09/2022 19:23



SEI/TRE-GO - 0287534 - Estudo Técnico Preliminar https://sei.tre-go.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arv...

2. 4. Os servigos sdo considerados comuns, pois enquadram-se na classificacdo nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520/2002,
bem como do Decreto 10.024/2019, art. 3°, III: ~ “Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagoes usuais no mercado.”

3. Indicacio do alinhamento da contratacio/aquisicio com os planejamentos do TRE/GO, quando houver.
3. 1. A aquisigdo estd alinhada com o Planejamento Estratégico no OD.2, iniciativa ampliar a divulgagdo de informagdes sobre o
processo eleitoral, bem como com o plano orgamentario para o exercicio de 2022:
3. 2. Programa de trabalho 02.122.0570.20GP.0052 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral — no Estado de
Goias, na natureza de despesa 339039 — Outros servigos de terceiros - pessoa juridica.
3. 3. A aquisi¢do pleiteada consta no Plano Anual de Contratacdes, item 88.

4. Requisitos da contratacio/aquisi¢io

4.1. A contratagdo por meio do Sistema de Registro de Pregos justifica-se em virtude da conveniéncia e pela imprevisibilidade dos pedidos, em
conformidade com o art. 3° do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, verbis:

“Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas  seguintes hipoteses:
I — quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagoes frequentes;

1l — quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa;

()

1V — quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.”

4.2. Os servigos a serem contratados sdo os descritos na tabela abaixo:
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Recursos Humanos

.~ . Quantidade Valor
Descriciao Unidade Estimada Orc¢amento 1 (Or¢camento 2 Or¢amento 3 Médio
.. Diaria
Recepcionista 50 R$ 230,00 [R$215,00 [R$230,00 [R$ 225,00
(4horas)
Mestre de Diaria ) 5 RS$ 1.800,00 [RS 1.800,00 [RS 1.900.00 [R$ 1.833.33
CerimoOnias (4horas)
, Diaria
Fotografo 30 R$ 1.500,00 [R$ 1.600,00 [R$ 1.750,00 R$ 1.616,00
(4horas)
Operador de Didria
equipamento (4horas) 25 R$ 280,00 R$ 285,00 R$ 255,00 |R$ 273,33
audiovisual
Diaria
Operador de som 25 R$ 280,00 [R$265,00 |[R$250,00 [R$ 265,00
(4horas)
Seguranga Diaria |50 R$ 280,00 [R$ 260,00 [R$ 240,00 [R$ 260,00
diurno
Seguranca Diaria 25 R$ 320,00  [R$290,00 [R$300,00 [R$ 303,33
noturno
Auxiliar de Disria 25 R$ 210,00 [R$220,00 [R$21500 RS 215,00

servigos gerais
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Org¢amento 1 — LTBA Comércio Servigos Ltda EPP — CNPJ: 04.694.478/0001-10
Orgamento 2 — Instituto de Desenvolvimento Humano Método Eireli — CNPJ: 13.316.425/0001-56

Orc¢amento 3 — Socorrus Buffet — Eireli — CNPJ: 19.597.341/0001-14

4.3. Os profissionais, no ambito de suas competéncias, deverao entre outros aspectos:

4.3.1. Mestre de Cerimonias:

4.3.1.1. Possuir experiéncia, com trabalho reconhecido pela eficiéncia;

4.3.1.2. Narrar o roteiro elaborado pela Unidade demandante, garantindo a ordem e o ritmo da cerimonia;

4.3.1.3. Seguir rigorosamente o roteiro elaborado pela Unidade demandante, podendo ser solicitado que colabore na redagdo, ndo sendo permitida
a alterag@o do texto sem o consentimento da Unidade demandante;

4.3.1.4. Colaborar na confirmagao de presencas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
4.3.1.5. Participar de reunides pré-evento;
4.3.1.6. Reportar-se ao Gestor da Unidade demandante para que seja efetivado o controle das atividades realizadas;

4.3.1.7. Ser dotado (a) das seguintes caracteristicas: boa postura vocal; discri¢ao, sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa para contornar
diplomaticamente situagdes inesperadas; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; apresentar-se em trajes compativeis
com as caracteristicas do evento.

4.3.2 Recepcionistas:

4.3.2.1. Receber os participantes;

4.3.2.2. Tirar duvidas sobre o evento, como horarios de palestras e locais.
4.3.2.3. Fazer o credenciamento (caso o evento exija);

4.3.2.4. Encaminhar palestrantes até os profissionais da organizacdo responsaveis por guid-los;
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4.3.2.5. Resolver imprevistos, como convidado sem nome na lista;
4.3.2.6. Instruir participantes;

4.3.2.7. Ter boa comunicacao, discri¢do, ser cordial, organizagao, entre outros.

4.4. Os servigos serdo prestados apos o recebimento da Ordem de Servigo/Nota de Empenho emitida pelo fiscal da contratacdo, consistentes na
realizagao de eventos desta Justica Especializada, com duracao de aproximadamente de 4 horas de duragao por periodo (matutino/vespertino
/noturno).

4.5. Ap6s a emissao da Ordem de Servigo (OS)/Nota de Empenho, a Contratada devera apresentar-se no dia da realizagcdo do evento, duas horas
antes do inicio deste, caso solicitado, com o pessoal necessario a execu¢do dos servigos destacados.

4.6. Os funcionarios enviados pela empresa devem ter capacidade técnica compativel com o servigo contratado e, ainda, ser pontuais e
responsaveis e saber conduzir, com discri¢ao, o trabalho, devendo, nos casos habituais, usar uniformes;

4.7. A qualificagao técnica serd comprovada mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, comprovando que a licitante executou de forma
satisfatoria servigos compativeis com o objeto da presente licitacdo.

b) As licitantes deverao apresentar declaragdao de que disporao de todos os recursos necessarios, incluindo materiais e as pessoas, disponiveis para
o cumprimento do objeto do referente estudo.

4.8. Para atender aos critérios de sustentabilidade, ¢ de responsabilidade da empresa que vier a ser contratada, adotar na prestacao dos servigos
objeto desta contratacdo, no que couber, as praticas de sustentabilidade constantes nas disposi¢des da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG N° 01, de
19 de janeiro de 2010, bem como optar por uso de produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares. Observar
os critérios da Agenda 2030. Tal medida visa privilegiar iniciativas voltadas a prote¢ao e desenvolvimento de uma cultura de responsabilidade
socioambiental entre os atores envolvidos nos processos de contratagdes de bens e servigos da Justica Eleitoral de Goiés.
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4.9. Os servigos serdo prestados na cidade de Goiania/GO, preferencialmente na sede do TRE/GO, localizado na Praga Civica n° 300, Centro,
durante o horario comercial, das 8h as 18h. Eventualmente podera ocorrer a necessidade de realizagdo em endereco diverso na Capital, em horario
diferente, sendo necessario a contratada informar o contratante com antecedéncia minima de 48h.

5. Relacio entre a demanda prevista e a quantidade de cada item

A demanda prevista baseia-se na quantidade de eventos a serem realizados durante o periodo de 2022.

UNIDADE QUANTIDADE DE

DEMANDANTE [EVENTOS
PREVISTOS 2022

ASCOM 10

EJE 4

SGP/SAO/SID 4

DG/APRISQ >

ORE s

TOTAL b5
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6. Levantamento de mercado - Estimativa preliminar de precos (valores em reais)

6. 1. De acordo com o art 5°, IV, da Instrucdo Normativa n® 73/2020, os valores foram realizados com pesquisa direta com fornecedores,
conforme tabela apresentada no item 4.2.

6. 2. A estimativa preliminar de precos baseou-se na média simples dos or¢gamentos recebidos resultando num valor médio global de R$
144.979,75 (cento e quarenta e quatro, novecentos e setenta e nove mil e setenta e cinco centavos) para os servicos pleiteados, conforme
tabela demonstra tabela abaixo:

Recursos Humanos
. Valor Médio total

Descriciao Unidade g:t?;gg:de Valor Médio
Recepcionista 31;‘31 g [ RS 225,00 RS 11.250,00
Mestre de Diaria 5 RS 1.833,33 RS 45.833,25
CerimoOnias (4horas)
Fotégrafo aﬁ‘g‘rz g [ RS 1.616,00 RS 48.480,00
Operador de Didria
equipamento 25 RS 273,33 RS 6.833,25

S (4horas)
audiovisual
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Operador de som Diaria 25 RS 265,00 R$ 6.625,00
(4horas)

Seguranga diurno Diaria 50 R$ 260,00 R$ 13.000,00
Seguranca noturno  [Didria 25 R$ 303,33 R$ 7.583,25
Auxiliar de servigos | .., .

) Diéria 25 R$ 215,00 R$ 5.375,00
gerais
Valor Médio Total RS 144.979,75

6. 3. Justifica-se a juntada dos orgamentos das empresas mencionadas no item 4.2 em razao de terem sido as Unicas empresas que responderam
a solicitagao de cotagao.

7. Descricao da Solu¢io como um todo

Consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de apoio na execugdo dos eventos do Tribunal Regional Eleitoral de
Goias, com fornecimento mao de obra qualificada, conforme descrigdes expostas no item 4.2 deste Estudo. Nao ha alternativas para a solugdo ora
pleiteada, uma vez que frustrada ou impossibilitada a contratagdo o Tribunal Regional Eleitoral de Goias fica desprovido de apoio para a realizacdo
de eventos.

8. Justificativa para o parcelamento ou nio na solucio quando necessaria para individualiza¢ao do objeto.
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A licitagdo serd processada pelo Sistema de Registro de Pregos, por enquadrar-se nas hipoteses previstas no art. 3°, incisos I, II e IV, do Decreto n°
7892/2013, em prego global por grupo, em razdo da similaridade dos itens e para um melhor aproveitamento dos pregos (economia de escala).

9. Providéncias a serem adotadas

Nao ha providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a contratagdo para a prestacao de servicos de apoio a realizagao de eventos.
A fiscalizagdo da prestacdo de servicos sera feita pela Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social ou por uma da Unidades demandantes da
prestacao de servigos.

10.  Possiveis impactos ambientais

Nao ha impactos ambientais previstos na prestagao de servigos de mao de obra qualificada ora requerida, entretanto, ¢ de responsabilidade da
empresa que vier a ser contratada, adotar, na prestagdo dos servigos, no que couber, as praticas de sustentabilidade constantes nas disposi¢des da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como que sejam observados os requisitos ambientais do Instituto Nacional
de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial-INMETRO.

11. Declaragao de viabilidade

Declaramos ser favoraveis ao prosseguimento da contratacao, considerando sua relevancia e oportunidade em relacdo aos objetivos estratégicos e
as necessidades da area requisitante.

12. Contratacoes correlatas ou interdependentes

Pregao Eletronico n® 51/2020 — PAD 11.189/2019
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Ata de Registro de Precos n° 5/2019 — (Pregdo Eletronico n°13/2019)

13. Vigéncia

A Ata de Registro de Precos tera prazo de vigéncia de 12 meses, contados de sua assinatura.

14.  Unidade Requisitante

Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Social.

15. Analise de Riscos da Contratacao

Formulario Padrao de Identificagdo e Avaliacao de Riscos — Portaria n® 657/2016 — PRES

Avaliacdo Riscos Inere

PROCESSO DE GESTOR DO . ) , .
TRABALHO RISCO Risco Causa(s) Classe(s) Impacto Probabilid

Erro na elaboragdo do orgamento

Atraso no processo de
o . contratacdo em virtude
FASE DE ASCOM estimativo da planilha de custo e

PLANEJAMENTO formacgdo de precos detectado do prazo de conferéncia Risco Operacional  Baixo Media
antes da licitagao. com indicios de
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sobreprego ou orcamento
subestimado, implicando
ajustes no feito, com a
retificagdo do estudo
preliminar, termo de
referéncia e edital ainda
nao publicado.

Erro na elaboragao do orgamento
estimativo da planilha de custo e

Atraso na contratagao
pela revogacao da
licitacdo e republicagdo
do edital, visto que erro
no or¢amento de

SELECAO DO ~ referéncia altera . . . iy
FORNECEDOR ASCOM forfmaga'o'de pregos detectado significativamente o Risco Operacional  [Baixo Média
apos a licitacao e antes da
. valor da proposta a ser
assinatura do contrato. . .
feita pelo licitante e, com
a republicacao do edital,
novo prazo se abre para a
licitacao.
Proposta aceita pela
administracao, sem observacoes
aos valores unitario e global de [Superfaturamento do
FASE DE N . .. . . . L1
x ASCOM referéncia, bem como auséncia [contrato ou aditivo Risco Operacional [Baixo Média
CONTRATACAO o ,
de memoria de calculo na contratual
proposta, apds a assinatura do
contrato
Nao avaliagdo de outros
Nao avaliagdo de outros aspectos aspectos contratuais ou
FASE DE GESTAO contratuais ou recebimento do  frecebimento do servico | . . . i
E FISCALIZACAO ASCOM servico em desconformidade em desconformidade Risco Operacional  [Baixo Média

com as especificagdes técnicas

com as especificagdes
técnicas
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