TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRACA CiVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - Goiania - GO - www.tre-go.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DA APRESENTACAO
1.1. Objeto

1.1.1 Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo por demanda de empresa especializada no fornecimento
continuo de coffee break (quitandas e suco) e o servico de buffet com uma pessoa para montagem e retirada do material
apds o evento, destinados aos(as) desembargadores(as) eleitorais, procurador(a) regional eleitoral, titulares e substitutos, e
demais autoridades, durante as sessdes plendrias do Tribunal Regional Eleitoral.

1.1.2. A contratacdo é de natureza continuada, necessdria para garantir comodidade as autoridades, eliminando
preocupacdes com solicitacbes de refeicdes e bebidas, otimizando o tempo destinado as importantes decisdes judiciais e
administrativas.

1.1.3. Este objeto é caracterizado como comum, permitindo a definicdo objetiva de padrées de desempenho e qualidade com
base em especificacdes amplamente disponiveis no mercado.

1.1.4. Este objeto nao se enquadra na categoria de bem de luxo, conforme o Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.1.6. A quantidade apresentada abaixo é uma estimativa , sendo as solicitagbes realizadas por demanda, conforme a
necessidade indicada pela contratante:
QUANTIDADE ESTIMADA CATSER DESCRIMINACAO/ESPECIFICACAO PRECO UNITARIO MAXIMO|PRECO TOTAL
(por pessoa) MAXIMO
Coffee break com servico de buffet - Montagem
832 12807 e retirada do material apdés o evento/coffee|R$ 70,00 R$ 58.240,00
break
soas.
1.1.8. O custo total estimado para a contratacao é de R$ 58.240,00 (cinquenta e oito mil e duzentos e quarenta reais)

conforme consta no item 12 deste Termo de Referéncia e detalhado no Estudo Técnico Preliminar.

2. DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem como objetivo o fornecimento continuo e regular de coffee break e a prestacao do servico de
buffet, para atender semanalmente 8 (oito) pessoas, de acordo com a demanda, incluindo desembargadores(as) eleitorais,
procurador(a) regional eleitoral, titulares e substitutos, durante as sessdes plenarias do Tribunal Regional Eleitoral de Goias.

2.2. A oferta de coffee break e do servico de buffet contribui diretamente para a produtividade e o bom andamento das
atividades, proporcionando pausas estratégicas que ajudam a recarregar as energias e manter o foco durante as sessoes.

2.3. A disponibilizacao do servigco no local otimiza o tempo, evitando interrupcdes e deslocamentos desnecesséarios que
possam comprometer o andamento das decisdes judiciais e administrativas, especialmente considerando a duracao
indeterminada das sessées, que, no periodo eleitoral, podem se estender por longos periodos.

2.4. A presente contratacdo estd fundamentada nos principios da economicidade, eficiéncia e continuidade do servico
publico, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021. A escolha do fornecedor e o0 modelo de contratacdo por demanda visam
garantir o melhor custo-beneficio, evitar desperdicios e otimizar os recursos publicos. A contratacao é baseada em pesquisas
de mercado, buscando precos justos e condi¢cdes vantajosas que atendam as necessidades do Tribunal. Além disso, busca-se
assegurar a execucao eficiente do servico, respeitando prazos e garantindo a continuidade das atividades essenciais,
especialmente durante periodos de alta demanda, como as sessodes plendrias.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.2. O objeto da contratacao contempla o fornecimento de servicos de coffee break destinados aos(as) desembargadores(as)
eleitorais, procurador(a) regional eleitoral, titulares e substitutos, durante as sessdes plendrias do Tribunal Regional Eleitoral.

3.3. As empresas interessadas em apresentar propostas de precos para a prestacao dos servicos descritos neste Termo de
Referéncia deverdo realizar o levantamento de todos os custos envolvidos, com o objetivo de formar os precos a serem
ofertados. A metodologia utilizada para o levantamento de custos e a formacdo dos precos serd de responsabilidade
exclusiva de cada empresa.



3.4. A contratada serd responsavel por todos os custos logisticos, incluindo:

3.4.1. Transporte e entrega: Realizacdo do transporte e entrega dos produtos descritos no Anexo | ao local designado pela
contratante, utilizando embalagens apropriadas para garantir a conservacao e a qualidade dos alimentos e bebidas.

3.4.2. Utensilios e equipamentos: Disponibilizacdo de todos os utensilios e equipamentos necesséarios para a execugao do
servico, incluindo organizacao das mesas, disposicao dos alimentos, bebidas, utensilios e, se necessario, decoracao.

3.4.3. Equipe de apoio: Fornecimento de atendente para montagem e desmontagem do evento/coffee break.

3.5. A contratada deverd garantir a conservacao, temperatura ideal e refrigeracdao dos alimentos, de acordo com as
caracteristicas de cada item, até o momento da entrega.

3.6. Os produtos deverao ser entregues conforme o cronograma enviado pela Coordenadoria de Sessées Plenarias (COSEP),
com data e horario previamente agendados para cada entrega de coffee break.

3.7. Durante a vigéncia do contrato, o cronograma das sessOes plenarias poderd sofrer alteracées, implicando ajustes no
cronograma de entrega dos produtos. A contratada deverd adaptar-se as mudancas conforme as novas datas e horarios
informados pela COSEP.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Prestacao dos servicos
4.1.1. Os servicos deverdo ser prestados conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

4.1.2. Os itens fornecidos devem atender aos padrdes de qualidade, higiene e conservagao exigidos pela legislacdo vigente e
pelas normas descritas neste documento.

4.2. Qualidade e conservagao

4.2.1. Todos os alimentos devem ser preparados em conformidade com as boas praticas de manipulacdo, conforme a RDC
216/2004 da ANVISA.

4.2.2. As instalagdes da empresa devem ser adequadas para a conservagao e armazenamento dos alimentos, incluindo
ambientes refrigerados e livres de contaminagao.

4.2.3. Os alimentos devem ser entregues acondicionados em embalagens apropriadas que os protejam contra possiveis
danos durante o transporte e mantenham as temperaturas necessdrias para sua conservagao e consumo.

4.2.4. Cada item deve estar identificado com informacdes claras, como data de fabricacdo e validade.

4.2.5. Os alimentos devem apresentar 6tima aparéncia, sabor, textura e frescor caracteristicos. Nao serao aceitos itens
descongelados, uma vez que os alimentos devem ser preparados com a antecedéncia necessaria, preferencialmente no dia
do consumo. E, especialmente os produtos naturais deverdo atender aos seguintes requisitos:

a) suco de Fruta Natural - O suco de fruta natural devera ser preparado préximo ao hordrio de entrega, concentrado e sem
aclcar. A embalagem de transporte deverd ser hermética e térmica para manter o resfriamento, podendo ser de vidro ou
plastico rigido e reciclavel.

4.3. Licengas e Infraestrutura da Contratada

4.3.1. A empresa contratada deve possuir todas as licencas sanitarias exigidas e seguir as regulamentacoes previstas no
Codigo de Defesa do Consumidor e na Lei n? 6.437/1977.

4.3.2. A contratada deve possuir infraestrutura e pessoal técnico especializado compativeis com o objetivo da contratagdo,
garantindo eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade.

4.4, Sustentabilidade

4.4.1. O TRE-GO prioriza contratacbes sustentaveis, considerando o menor preco e o uso de praticas ambientalmente
responsaveis, tais como:

a) respeitar a legislacdo vigente e adotar praticas ambientalmente recomendadas, incluindo a destinacdo adequada dos
residuos gerados.

b) utilizar comunicacdes eletrdnicas institucionais para todas as interacdes contratuais, minimizando o uso de papel e tinta.

4.4.2. Adotar praticas de sustentabilidade em conformidade com o Anexo V da Instrucdao Normativa SLTI/MPOG n? 5/2017 e a
Instrucdo Normativa SLTI n? 1/2010, como:

a) racionalizar o uso de substancias e materiais potencialmente téxicos.

b) substituir, sempre que possivel, materiais téxicos por alternativas menos prejudiciais ou atéxicas.
c) utilizar produtos de limpeza que atendam as especificacées da ANVISA.

d) fornecer equipamentos de seguranca necessarios aos empregados.

e) priorizar mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.

4.4.3. O descarte do lixo produzido serd promovido pela contratada, devendo ser observada as boas praticas quanto a
separacao do material e residuos produzidos, e quando possivel a reutilizacao, destinar a reciclagem.

4.5. Subcontratacao



4.5.1. Nao serd permitida a subcontratacdo dos servicos.

4.6. Garantia

4.6.1. O prazo de garantia seguird o estabelecido na Lei n® 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor). Ndo sera exigida
garantia contratual adicional além da legal, considerando que os servicos serdao executados por demanda, com pagamento
posterior a execugao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO
5.1. Inicio da Execucao
5.1.2. O prazo de execucao terd inicio imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.1.3. Ao iniciar a execucdo, a contratante enviara, imediatamente, o cronograma das sessOes plendrias do més corrente,
com as datas e hordrios das reunides. Em conjunto com a contratada, serdo definidos os itens do cardapio do coffee break.

5.1.4. Na pendultima segunda-feira de cada més, a Coordenadoria de Sessdes Plenarias (COSEP) enviard o cronograma das
sessOes do més seguinte, contendo datas e horarios. A contratada tera 2 (dois) dias para enviar as opcdes de cardapio, que
serao entao escolhidas pela contratante.

5.1.5. A contratante terd 2 (dois) dias para escolher os itens do cardapio e envia-los a contratada por e-mail. A contratada
sera automaticamente notificada da escolha, e nao poderd alegar desconhecimento, mesmo sem confirmacdo de
recebimento. O ndao cumprimento serd registrado no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR).

5.1.6. Alteracdes no cardapio escolhido poderao ser realizadas com antecedéncia minima de 8 (oito) horas, mediante acordo
entre as partes.

5.2. Cardépio do coffee break

5.2.1. A contratada deverd promover a variedade dos alimentos fornecidos (e seus recheios ou sabores, quando aplicavel),
tendo como base o Anexo |, alternando os tipos de alimentos e bebidas a cada sessao plenéria.

5.2.2. Quando o evento/sessdo plendria ocorrer por mais de um dia consecutivo, o cardapio ndo poderad ser repetido,
tampouco, poderao ser utilizado alimento do dia anterior.

5.2.3. Nos dias em que houver duas sessdes plenarias, uma no periodo matutino e outra no vespertino, a contratada devera,
caso solicitado pela contratante, fornecer até dois coffee breaks, com variacdo nos itens do cardapio conforme os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.2.4. A contratante podera solicitar prova dos alimentos a serem entregues.

5.2.5. A contratada podera sugerir ao Tribunal a inclusdo de novos itens no cardapio listado no Anexo I, encaminhando a
proposta por escrito ao fiscal da contratacao, indicando:

a) descricdo do item;
b) quantidade a ser fornecida por pessoa.

5.2.5.1. A fiscalizacdo analisara a sugestao e, caso aprovada, autorizard a inclusdo do item, que passard a compor as opcoes
de alimentos fornecidos.

5.2.6. O fornecimento podera ser solicitado de segunda a sexta-feira e, excepcionalmente, em finais de semana nos periodos
eleitorais.

5.2.7. A contratante poderd cancelar o pedido de coffee break agendado, sem 6nus, mediante comunicacao a contratada
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para realizacdo do evento/sessdo plenaria.

5.3. Do local e horério de entrega

5.3.1. A entrega devera ser realizada na copa do plenério do edificio Plenario, Auditério Desembargador Geraldo Salvador de
Moura, Anexo |, da sede do Tribunal Regional Eleitoral, situada na Praca Civica, n? 300, Setor Central - CEP: 74010-003 -
Goiania - Goias.

5.3.2. Quaisquer duvidas durante a execucao do servico poderao ser esclarecidas pela COSEP, por meio do endereco de e-
mail cosep-lista@tre-go.jus.br ou pelo telefone (62) 3920-4182.

5.3.3. O acompanhamento da entrega e a verificagdo da qualidade dos produtos serdo realizados pela Coordenadoria de
Sessbes Plenarias (COSEP), com a presenca do fiscal, gestor do contrato ou servidor(a) designado(a), que verificard o
cumprimento das especificagdes contratuais.

5.3.4. A equipe responsavel pela execucdo do servico devera fornecer, com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia da
entrega, a seguinte documentacao para o setor de seguranca:

a) documento de identificacao e cracha funcional dos responsaveis pela entrega;

b) informacao da placa do veiculo utilizado para o transporte dos materiais, para que o gestor do contrato repasse ao setor
de seguranca e permita 0 acesso a area interna do prédio do TRE-GO.

5.3.5. O coffee break devera ser montado no plenario com antecedéncia minima de uma hora antes do inicio do evento, que
ocorrerd as 16h ou 17h, conforme o cronograma apresentado pela COSEP ou em outro horario previamente acordado com a
empresa contratada.

5.3.6. Eventuais atrasos na entrega serao registrados pela Fiscalizacdo e poderdo acarretar penalidades a empresa
contratada por descumprimento das obrigacdes contratuais.



5.3.7. Em caso de atraso superior a 20 (vinte) minutos, o fiscal do contrato podera recusar a entrega da alimentacdo,
comunicando o fato a unidade competente para aplicacdo de sancdes a contratada.

5.4. Do servico de buffet

5.4.1. Toda a infraestrutura necessaria a execucao do servico deverd ser montada conforme a solicitacdo da contratante,
com antecedéncia minima de uma hora antes do inicio do evento/sessao plenéria, e deverd permanecer disponivel até o
inicio da sessao plenéria/evento. Esse horario poderd ser estendido, desde que acordado com a contratada.

5.4.2. A contratada sera responsavel pelas seguintes atividades:
a) Arrumacao adequada do ambiente.

b) Disponibilizacao de servico de uma pessoa para montagem do coffee break, devidamente uniformizado ou identificado
com cracha.

c) Utilizacdo, na prestacdo do servico, de materiais, insumos e utensilios apropriados, tais como toalhas, guardanapos de
papel de primeira qualidade, acuUcar, adocante, gelo de agua filtrada ou mineral, e demais insumos necessdrios para a
execucao do servico.

d) A empresa contratada devera assegurar-se de que os materiais e pessoa envolvida na execucdo do contrato esteja no
local da realizagdo do evento com a antecedéncia prevista neste Termo de Referéncia, para que 0s servicos possam ser
efetivamente oferecidos no local e horérios indicados pela COSEP.

e) A contratada poderd utilizar, se necessario, os materiais e equipamentos disponiveis no Tribunal, por exemplo: forno,
fogdo, geladeira, micro-ondas e demais utensilios de cozinha do Tribunal, mas ficando responsavel pela reposicdao dos
materiais e equipamento, que porventura sejam extraviados, danificados e/ou quebrados durante os eventos.

f) A contratada sera responsdvel pela disponibilizacao de pano de prato, sacos de lixo, panos de chao que vier a usar durante
0s eventos.

g) Cumprimento das normas de Vigilancia Sanitaria, especialmente em relacdo a higiene, acondicionamento e transporte dos
alimentos, que deverdo ser realizados em veiculos fechados.

h) O representante da empresa deverd estar disponivel por telefone celular durante a execucao do servico.
i) Atendimento com presteza as solicitacdes dos participantes relativas aos servicos de buffet.

5.4.3. O recolhimento do material utilizado para a montagem do coffee break devera ser realizado no mesmo dia ou apés o
término do evento, conforme previamente acordado com a COSEP.

5.4.4. Seguir rigorosamente o cardapio de coffee break, garantindo a quantidade de alimentos compativel com o nimero de
participantes, tendo como parametro o Anexo |I.

6. DAS OBRIGACOES

6.1. Obrigacbes da Contratante

6.1.1. Prestar as informacdes que venham a ser solicitadas pela contratada.

6.1.2. Nomear o gestor e os fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar sua execugado.

6.1.3. Notificar formalmente, por meio do fiscal ou gestor do contrato, a contratada para fins de inicio de contagem do prazo
de execucao/fornecimento, mediante encaminhamento da nota de empenho ou instrumento equivalente, da ordem de
servicos ou da ordem de fornecimento, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.1.4. Realizar comunicacdes formais por escrito, admitindo o uso de mensagens eletronicas para este fim, nos casos em que
a formalidade seja exigida (IN 5/2017, Art. 44, § 29).

6.1.5. Considerar a comunicacao via e-mail como recebida apds a confirmacao de entrega automdtica, sendo
responsabilidade da contratada verificar regularmente sua caixa de e-mail.

6.1.6. Permitir o acesso dos funciondrios/representantes da contratada as suas dependéncias para a execucao dos servigos
ou entrega dos bens adquiridos.

6.1.7. Verificar a conformidade do objeto adquirido ou da prestacao dos servicos com as especificacdes constantes do Termo
de Referéncia e da proposta.

6.1.8. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacdo dos servicos para que sejam
substituidos, reparados ou corrigidos, total ou parcialmente, as suas expensas.

6.1.9. Registrar as ocorréncias em desacordo com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, solicitando a
contratada a pronta regularizagao.

N \

6.1.10. Efetuar o pagamento a contratada, no valor correspondente a prestacao dos servicos, no prazo e na forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que observadas as condicées contratuais.

6.1.11. Aplicar as sangdes administrativas regulamentares, conforme previsto neste Termo de Referéncia e/ou no contrato.
6.1.12. Disponibilizar para a equipe técnica da contratada os recursos necessdarios ao cumprimento do objeto, se for o caso.

6.1.13. Assistir a equipe técnica da contratada na indicacdo dos locais de execucado dos servicos, prevenindo danos de
qualquer natureza, se for o caso.

6.1.14. Emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdOes relacionadas a execucao do objeto contratado, exceto
quando forem manifestamente impertinentes ou protelatérias.

6.2. Obrigagdes da Contratada



6.2.1. Informar, no momento da formalizacdo da contratacdo, o nome do responsavel (preposto), bem como os contatos de
telefone, e-mail ou outro meio habil para comunicacdao com o TRE-GO.

6.2.2. Manter atualizados o nimero de telefone e o endereco de correio eletrénico para as comunicacées com a contratante.
6.2.3. Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

6.2.4. Garantir a conservacao, temperatura ideal e refrigeragdao dos alimentos, bem como das bebidas, conforme a
caracteristica de cada item, até o momento da entrega.

6.2.5. Utilizar insumos de primeira qualidade no preparo da alimentacdo, garantindo sabor, aroma e aspecto saudavel, sendo
vedado o reaproveitamento de sobras de outros preparos ou eventos.

6.2.6. Fornecer o objeto da aquisicao na quantidade solicitada, observando os prazos ajustados, e realizar reparos, ajustes ou
substituicdes de qualquer item que apresente defeitos ou irregularidades.

6.2.7. Substituir imediatamente qualquer alimento ou material que ndo atenda ao disposto neste Termo de Referéncia, sem
direito a ressarcimento e sem énus para a contratante.

6.2.8. Cumprir as normas de Vigilancia Sanitaria, especialmente quanto a higiene, acondicionamento e transporte dos
alimentos, que deverao ser realizados em veiculo fechado.

6.2.9. Verificar regularmente a caixa de e-mail para acompanhar e atender todas as comunicagdes enviadas pela
contratante, considerando-se validas as mensagens enviadas apés confirmacdo de entrega automatica.

6.2.10. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicOes de habilitacdo exigidas na contratacdo, comunicando ao
contratante qualquer fato impeditivo a manutencdo dessas condicdes.

6.2.11. Cumprir os prazos e demais condicdes previstas neste Termo de Referéncia e seus anexos.
6.2.12. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias do fiscal do contrato, relacionadas a execucdo do objeto contratual.

6.2.13. Observar e cumprir todas as leis federais, estaduais e municipais vigentes durante a execucdo dos servicos
contratados.

6.2.14. Fornecer e utilizar materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, conforme especificado neste Termo
de Referéncia e na proposta.

6.2.15. Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas vigentes.

6.2.16. Garantir a guarda, manutencao e vigilancia de materiais e ferramentas durante a vigéncia do contrato.

6.2.17. Comunicar a contratante qualquer ocorréncia que possa impedir, mesmo temporariamente, a execucao dos servicos,
apresentando justificativas em tempo habil.

6.2.18. Manter sigilo de todos os dados e informacdes obtidos durante a execucao dos servicos.
6.2.19. Cumprir as normas de seguranca estabelecidas pela contratante.

6.2.20. Emitir nota fiscal/fatura e encaminhé-la ao fiscal do contrato indicado pelo TRE-GO.

6.2.21. Respeitar as normas de controle de bens e fluxo de pessoas nas dependéncias da contratante.

6.2.22. Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao do
contrato.

6.2.23. Adotar praticas de sustentabilidade e racionalizacdo no uso de materiais e servigos, em conformidade com o Plano de
Logistica Sustentavel do TRE-GO (Portaria n2 35/2021).

6.2.24. Responsabilizar-se por todos os encargos securitarios, fiscais e comerciais, além de quaisquer outras despesas
relacionadas a execucdo do contrato.

7. DO MODELO DE GESTAO
7.1. Da Fiscalizacao

7.1.1. A execucdo do objeto contratado deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo ou pelos
respectivos substitutos, conforme designacao abaixo:

a) Gestor da contratacdo: Coordenador(a) de Sessdes Plenarias (COSEP);

b) Gestor substituto: Chefe da Secao de Apoio as Sessodes Plenarias (SEASP);

c) Fiscal da contratacao: Chefe da Secao de Apoio as Sessbes Plenarias (SEASP);
d) Fiscal substituto: Assistente da Coordenadoria de Sessdes Plenérias.

7.1.2. O fiscal da contratacao devera:

a) Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto contratado, determinando o que for
necessario para a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

b) Informar a seus superiores, em tempo habil, sobre situacées que demandem decisées ou providéncias que ultrapassem
sua competéncia;

c) Promover a notificacdo da contratada para o inicio da contagem do prazo de execucao, mediante encaminhamento da
nota de empenho ou instrumento equivalente;

d) Exigir o cumprimento integral das obrigagdes pactuadas na contratagdo;

e) Emitir parecer técnico sobre eventuais modificacées contratuais requeridas pela contratada;



f) Providenciar o registro e a notificagcdo da contratada em caso de descumprimento de obriga¢des contratuais;
g) Realizar os procedimentos de recebimento e aceitacao do objeto/servico para fins de atestacao e pagamento da despesa;

h) Propor a aplicacao de sangdes administrativas em caso de descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia;

i) Notificar, por escrito, quaisquer imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido ou no servigo
executado, exigindo substitui¢cdes, reparacdes ou correcdes as expensas da contratada;

j) Notificar a contratada para apresentar defesa nos casos aplicaveis.

7.2. Das Sancoes
7.2.1. Nos termos da Lei n. 14.133/2021, configura infracdo administrativa quando a contratada:
a) Der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial que resulte em grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Nao entregar a documentacao exigida para a contratacao e execucao do contrato;
e) Nao manter a proposta, salvo por fato superveniente devidamente justificado;

f) Retardar a execugao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

g) Apresentar declaragcao ou documentacdo falsa, ou prestar declaracao falsa durante o procedimento eletrénica ou execucao
do contrato;

h) Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

i) Adotar comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

j) Praticar atos ilicitos que visem frustrar os objetivos do certame;

k) Cometer ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.

7.2.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecucao parcial do objeto contratado, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei).

7.2.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem
acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

7.2.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e |
do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei);

7.2.2.4. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso de inexecucao total do
objeto;

7.2.3. A aplicacao de sangOes nao exclui a obrigacao de reparagdo integral de danos ao contratante.

7.2.4. Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79).

7.2.5. Antes da aplicacdo de multa, serd garantido a contratada o direito de defesa em até 15 (quinze) dias Uteis, contados
da intimacao.

7.2.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela
contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §89).

7.2.7. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a
contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paradgrafos do art. 158 da Lei n. 14.133/2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2.8. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §19):

a) natureza e gravidade da infracdo;

b) peculiaridades do caso concreto;

c) agravantes ou atenuantes;

d) danos causados a contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

7.2.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n. 14.133/2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159);

7.2.10. A personalidade juridica da contratada poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com



relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da Lei n. 14.133/2021);

7.2.11. O contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161);

7.2.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n. 14.133/2021.

8. DO RECEBIMENTO E DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. Recebimento Provisério

8.1.1. O fiscal ou pessoa designada pelo gestor do contrato realizard o recebimento provisério do coffee break ou
acompanhard a prestacao dos servicos verificando todos os indicadores de desempenho relacionados no Instrumento de
Medicdo de Resultados (IMR).

8.1.2. Caso sejam identificadas irregularidades, os itens poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente. Quando possivel, a
regularizacdo devera ser realizada imediatamente.

8.1.3. A contratada sera notificada no prazo de 1 (um) dia sobre qualquer ocorréncia, ainda que tenha sido resolvida no
momento da entrega. Essa notificacao serd registrada no relatério de gestao, podendo impactar no pagamento mensal ou
caracterizar inexecugao contratual.

8.1.4. Se a verificacdo descrita no item 8.1.1 ndo for realizada no momento da entrega, o recebimento provisério sera
considerado como ocorrido na data e no horério da entrega.

8.1.5. Esse procedimento sera repetido a cada entrega do coffee break no decorrer de cada més.

8.2. Recebimento Definitivo

8.2.1. O recebimento definitivo sera realizado ao final de todas as entregas do més, no prazo de 2 (dois) dias apés o ultimo
recebimento provisério. Nesse momento, serd emitido um relatério mensal de gestdo, contendo a medicdo do cumprimento
dos critérios de conformidade e das especificacdes do Termo de Referéncia.

8.2.2. A emissao do termo de recebimento definitivo, assinado pelo gestor do contrato ou por comissao designada pela
autoridade competente, estard condicionada a regularidade da documentacao de habilitacdo fiscal, previdencidria e
trabalhista da contratada; observancia das disposicdes deste Termo de Referéncia e analise do desempenho e qualidade dos
servicos prestados, conforme os indicadores previstos no Instrumento de Medicao de Resultados (IMR).

8.2.3. Os servicos poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem em desacordo com as especificacdes do Termo
de Referéncia e da proposta apresentada pela contratada.

8.2.4. Irregularidades ndo sanadas poderao resultar em ajustes nos valores a serem pagos a contratada.

8.2.5. Caso o recebimento definitivo ndo ocorra no prazo fixado, serd considerado como realizado na data de esgotamento do
prazo.

8.2.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada de suas responsabilidades civis pela qualidade, solidez
e seguranca dos servicos e alimentos fornecidos e ético-profissionais pela execucao perfeita do objeto contratado.

8.2.7. Enquanto houver pendéncias relacionadas a execucdao do objeto ou a documentacdo de cobranca, os prazos de
recebimento nao serao iniciados.

8.3. Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR)

8.3.1. A cada entrega ou prestacdo do servico, a contratante avaliard a qualidade e eficiéncia dos produtos fornecidos, com
base nos seguintes indicadores:

a) pontualidade;

b) frequéncia;

¢) qualidade dos itens fornecidos (embalagem, frescor dos alimentos naturais e preparados, quantidade e variedade);
d) execucdo do servico pelo responsavel;

e) satisfacdo dos usudrios.

8.3.2. A avaliacdo sera realizada com base no IMR, constante no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

N

8.3.3. Caso sejam constatadas desconformidades continuas em relagao a qualidade exigida ou quando os niveis minimos
toleraveis dos indicadores forem ultrapassados, fatores redutores poderao ser aplicados aos pagamentos devidos.

8.3.4. Persistindo o comportamento de desconformidade, a contratada estard sujeita as sancdes previstas no ato
convocatério e nas normas aplicaveis.

8.4. Nota Fiscal ou Fatura

8.4.1 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser entregue a contratante por e-mail (endereco: cosep-lista@tre-go.jus.br), com aviso e
confirmacao de recebimento, apds o recebimento definitivo do relatério mensal de gestdo conclusivo dos servicos prestados
ao final de cada més.



8.4.2. Caso haja glosa parcial do objeto devido a irregularidades no recebimento definitivo, a contratante deverd informar a
empresa para emissao de Nota Fiscal ou Fatura com o valor ajustado.

8.4.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada de comprovacao de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista,
confirmada via consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade, por consulta aos sites oficiais ou documentagao conforme o
art. 68 da Lei n. 14.133/2021.

8.4.4. Em caso de erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou nos documentos de contratagdo, ou se houver pendéncias
financeiras, o pagamento serd suspenso até regularizacao, e o prazo para pagamento contard a partir da regularizacdo, sem
onus para o contratante.

Para liquidagao, a Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente deve conter:
a) prazo de validade;

b) data de emissao;

c) dados do contrato e 6rgao contratante;

d) periodo das entregas;

e) valor a pagar;

f) destaque de retencdes tributdrias cabiveis.

8.5. Pagamento

8.5.1. O pagamento serd realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo, prorrogdvel justificadamente por
igual periodo, quando necessario.

8.5.2. Em caso de forca maior que impeca a liquidacdao ou pagamento, o prazo sera suspenso até regularizacao, mantendo a
ordem cronoldgica original da despesa.

8.5.3. Nos casos de atraso no pagamento, sem culpa da contratada, o valor devido sera atualizado, com juros de mora de
0,5% ao més, calculados da seguinte forma:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=0,00016438

TX = Percentual da Taxa
I =(TX) I=(6/100) /365
Anual = 6%

8.5.4. O pagamento sera feito por ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta indicados pelo contratado.
8.5.5. Serd considerada a data de emissdo da ordem bancéria como a data do pagamento.

8.5.6. Antes de cada pagamento, serd consultado o SICAF para verificar a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista
exigida.

8.5.7. Em caso de irregularidade da contratada:

a) notificar a contratada para regularizacao em até 5 (cinco) dias Gteis;
b) abrir processo de penalidade, se a regularizacao nao ocorrer;

c) condicionar o pagamento a regularizacao;

d) abrir processo de rescisdo contratual, se cabivel.

8.5.8. Serao retidas as tributacbes previstas na legislacao.

8.5.9. A contratada optante pelo Simples Nacional nao terd retencdes tributarias, desde que comprove o tratamento
tributario favorecido, conforme a Lei Complementar n2 123/2006. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de realizacdo de processo licitatério, na modalidade pregao, sob a forma
eletronica, salvo se outra forma for definida pela Administracdo do TRE-GO.

9.2. O critério de julgamento serd o de menor preco global que se justifica pelo principio da razoabilidade e economicidade,
onde poderdo ser obtidos melhores precos tendo em vista a economia de escala.

10. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Devera ser apresentado pelo licitante vencedor, alvard de funcionamento emitido pelo érgdo de Vigilancia Sanitaria de
sua sede.

10.2. Para fins de qualificacdo técnica, o licitante vencedor deverd comprovar:



a) Que possui em seus quadros nutricionista registrado no Conselho Regional de Nutricionistas;

b) Que prestou, de maneira satisfatdria, servicos compativeis em caracteristicas com o objeto deste instrumento, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.3. Entende-se por compativeis a prestacdo de servigos de fornecimento de coffee break e o servico de buffet em qualquer
época ou lugar.

10.4. Sera exigido das empresas participantes do processo de selegdo a apresentacao de:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a
participante cumprido, de forma satisfatéria e nos prazos contratados, a realizacdao de servicos compativeis com as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

b) As certiddes ou atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

c) O fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessdarias a comprovacao da legitimidade dos atestados ou certiddes,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. DA PROPOSTA

A proposta devera apresentar o valor global para a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, incluidos todos
os impostos, taxas, mao de obra, transporte, prémios de seguro e de acidente de trabalho e emolumentos decorrentes da
obrigacao assumida, excluindo o TRE-GO de qualquer solidariedade.

12. DA ESTIMATIVA DE VALOR

Realizada a Pesquisa de Precos, conforme orientacdao do Manual de orientacdo de pesquisa de precos de 2021 e Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 65/2021, verificou-se que o custo anual estimado dos servigos é de R$ 58.240,00 (cinquenta e oito
mil e duzentos e quarenta reais). Justificativa consta no Estudo Técnico Preliminar e na informacdo de ID 1029068 .

13. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucao decorrentes da presente contratacdo correrao, neste exercicio, a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido ao Contratante

ANEXO | - ESPECIFICACOES E QUANTIDADES (COM SERVICO)

PRECO  UNITARIO| PRECO
ESTIMATIVA CATSER | DESCRIMINACAO/ESPECIFICACAO MAXIMO (por] TOTAL
DE QUANTIDADE pessoa) MAXIMO




1 - Quitandas variadas:

pdo de queijo (Quantidade minima de 2
unidades por pessoa, com possibilidade de
ajuste dependendo do tamanho das
unidades).

biscoito de queijo (Quantidade minima de 2
unidades por pessoa, com possibilidade de
ajuste dependendo do tamanho das
unidades).

petit four (minimo 400 g variados)

broa (minimo de 01 unidade por pessoa,
com possibilidade de ajuste dependendo do
tamanho das unidades).

bolos: (01 bolo de no minimo 400 g - variar
entre os sabores fubd, fubd c/goiabada,
bolo de mandioca, coco, chocolate com ou
832 12807 sem cobertura e similares).

sucos de fruta natural (sem acucar): (02
litros por sessdo plenaria - Variar entre os
sabores de Uva, Caju, Maracuja, Laranja,
Morango, acerola e similares)

adogante de Sucralose

dgua mineral com gas (04 garrafas de 500
ml por evento)

2 - Servico de buffet:

Material incluso: decoracdo do ambiente
(como mesa, forros de mesa), copos de
vidro, pratos de porcelana, talheres de ago
inox, guardanapos descartdveis de boa
qualidade, pratos e talheres descartaveis.

Equipe: Uma pessoa para montagem e
retirada do material ap6s o evento/coffee
break.

ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
1. Instrumento de Medicao de Resultado - IMR

1.1. Visa estabelecer critérios de afericdo de resultados da contratacdo, definindo, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas
adequacgoes de pagamento desta contratacao.

1.2. O IMR vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcancados em complemento a mensuracao dos servicos
efetivamente prestados.

1.3. As adequacdOes de pagamento originadas de insuficiéncia de resultados nao devem ser interpretadas como penalidades
ou multas.

1.4. Os pagamentos serdo adequados aos resultados efetivamente obtidos, com base no IMR, que tem por finalidade aferir os
resultados produzidos na execucao do Contrato, por meio da verificacdo da qualidade do servico prestado, adequacao de
prazos, obrigacdes contratuais, materiais aplicados, dentre outros fatores previstos na contratacao.

1.5. Os aspectos considerados no IMR referem-se especificamente as ocorréncias técnicas, ou seja, relacionadas a qualidade
esperada dos servicos. Ocorréncias diversas deverdo ser enquadradas nas hipdteses de aplicacao de penalidades previstas
na contratacao.

Tabela: Instrumento de Medicao de Resultados (IMR)

Indicador Critério Nivel Minimo Toleravel Fator Redutor de Pagamento

Pontualidade Entrega no horério previamentel Até 15 minutos de atraso em|5% de redugdo no pagamento total da
acordado. relagdo ao horério definido. entrega por atraso acima do limite.

Frequéncia Regularidade na entrega, conforme|Nenhuma falta de entrega 10% de reducdo no pagamento mensal
cronograma definido.




Indicador Critério Nivel Minimo Toleravel Fator Redutor de Pagamento

Execucdo do servico|Organizacdo, preparo e atendimento|Cumprimento integral das fungées|
pelo responsavel realizado pela pessoa designada pelalcom cordialidade, presteza 5% de reducdo no pagamento total por
empresa organizacao. cada reclamacao justificada relacionada ao
desempenho do responséavel. A reclamagao
precisa ser formalizada diante do
representante  da empresa ou do
gestor/fiscal do contrato.

Qualidade dos Itens Conformidade dos alimentos| Médximo de 5% dos itens com|5% de reducdao no pagamento total da
(embalagem, frescor, quantidade,| problemas. entrega por desconformidade acima do
variedade). limite.

Satisfacdo dos Usudrios [Auséncia de reclamacdes ou queixas|No maximo 1 reclamacdo| 10% de redugao no pagamento mensal por
justificadas. justificavel por més. reclamacao adicional acima do limite. A
reclamacgdo precisa ser formalizada diante
do representante da empresa ou do
gestor/fiscal do contrato.

1.6. Os fatores redutores serdo aplicados ao pagamento referente ao servico ou més em que as desconformidades forem
identificadas.

1.7. Em casos de reincidéncia ou desconformidades continuas, poderdo ser aplicadas sancées conforme o contrato e normas
aplicaveis.

Goiania, datado e assinado eletronicamente.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ALBERTO MACHADO, COORDENADOR(A), em 14/05/2025, as 18:36,
conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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