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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DA NECESSIDADE

Busca-se atender as necessidades de alimentacao e hidratacao dos participantes de
eventos institucionais, oriundos das atividades regulamentares do TRE/GO, bem como,
dos eventos da Ouvidoria Regional Eleitoral mencionados no SEI n.¢ 24.0.000021856-
8, 0s quais se somam 1.000 (mil itens de coffee-break) aos que se demonstram nesse
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Trata-se de demanda decorrente dos eventos institucionais, que, muitas vezes,
ultrapassam duas horas de duracao, que contam com a presenca dos
Desembargadores Eleitorais, autoridades de outros Poderes, servidores, imprensa, e
demandam a necessidade de alimentacao e hidratacao dos participantes.

Os eventos institucionais correspondem as solenidades de posses de
Desembargadores Eleitorais, transmissao de cargos da Administracao do Tribunal,
divulgacao de resultados das eleicdes, cerimbnias de diplomacao dos eleitos, além de
seminarios, féruns e demais eventos promovidos pelo TRE/GO, de acordo com as
demandas alinhadas ao Planejamento Estratégico (2021-2026), mais especificamente,
vinculados as iniciativas de “promover acdes esclarecendo a importancia do regime
democratico e do sistema eletronico de votacao”; e de “Ampliar a divulgacao de
informacdes sobre o Processo Eleitoral (combate a desinformacao)” - Objetivos
Estratégicos n2s 1 e 2, respectivamente.

Muitos desses eventos decorrem de revisdes regimentais e ocorrem
impreterivelmente, a exemplo das transicdes dos cargos de presidente e vice-
presidente (e corregedor), posses, diplomacao de eleitos e divulgacao de resultados.

Atualmente, essa necessidade é atendida através da Ata de Registro de Precos n.¢
21/2023 cuja vigéncia expirara em setembro vindouro.

3. DA PREVISAO DE SOLUCAO PROVISORIA NO PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL

No Plano de Contratacdes Anual, exercicio 2025 (PCA 2025), item 7, foi prevista

solucao para o atendimento da necessidade registrada nesse documento, contudo,
apenas em relagao ao Grupo I.

A contratacao objeto do Grupo Il nao foi prevista no PCA por nao se ter conhecimento
a época da formulacao do pedido constante no SEI 24.0.000021856-8, o qual sera
submetido a consideracao superior por meio do tramite da presente destes autos.


https://www.tre-go.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tre-go.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/pac/plano-anual-de-contratacoes-2023-ordinario-v-1.0/plano-anual-de-contratacoes-2023-ordinario-v-1.0/@@download/file/PAC%202023%20-%20Ordin%25C3%25A1rio.pdf

4. DOS REQUISITOS NECESSARIO A ESCOLHA DE SOLUCAO

4.1.1 A solucao deverd se dar de modo continuo, uma vez que a demanda registrada
nesse instrumento é permanente neste Tribunal.

4.1.2 A solucdo deverd causar o menor impacto financeiro e ser compativel com os
valores de mercado.

4.1.3 A solucao devera possibilitar o fornecimento de alimentacao e bebidas de
qualidade, satisfazendo os usuarios.

5. DA ANALISE DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ADOTADA
5.1 No tocante as solucdes disponiveis no mercado, foram identificadas as seqguintes:

5.1.1 SOLUCAO 1: aquisicdo de alimentos e bebidas prontas para consumo, de forma
fracionada, em supermercado, padaria ou similar;

5.1.2 SOLUCAO 2: contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos de
buffet, com fornecimento da alimentacao e bebidas, por demanda, com material,
pessoal e servicos de apoio, nos formatos de coffee breaks e coqueteis.

A solucao 1, ndo se mostra viavel em razao da necessidade de diversidade de lanches,
sucos e sobremesas, além de utensilios para acondicionamento dos alimentos e
bebidas, talheres, pratos, copos, e demais equipamentos, além de pessoal para servir
e organizar as atividades, de modo a ser garantido determinado padrao de qualidade,
além de conhecimentos acerca do dimensionamento da alimentacao e bebidas para
atendimento dos participantes dos eventos, elementos dos quais esta Administracao
nao dispde.

Dessarte, a Unica solucao viavel é a de n.2 2: a contratacao de empresa especializada
na execucao de servicos de buffet, para preparo e fornecimento de alimentacao
pronta para consumo e bebidas, nos formatos de coffee break e coquetel.

Dentro dessa solucao, verificou-se a possibilidade de que o servico seja precificado por
pessoa, 0 que representa a forma mais adequada, pois estabelece a menor unidade
de consumo, possibilitando maior versatilidade quando das requisicdes, que podem
ser feitas de acordo com o niUmero de participantes

Registre-se que avaliando certames competitivos realizados por outros érgaos da
Administracao Publica, mediante consulta ao site de compras do governo federal, nao
foram identificadas solucdes diferentes dessa.

6. DA SOLUCAO COMO UM TODO E DAS PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DOS
SERVICOS

A solucao definida no presente instrumento consiste na contratacao de empresa
especializada na prestacao de servicos de buffet, com fornecimento de alimentacao e
bebidas, material e servicos de apoio, por demanda, nos formatos de coffee breaks e
coqueteis, para suporte aos eventos institucionais do TRE-GO.

A descricao dos servicos constam do Anexo A deste instrumento

O contratante poderd solicitar, em cada requisicao, qualquer nimero de unidades de


http://comprasnet.gov.br/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao_texto.asp#%25C2%25A0

servico, ndo podendo este numero, no entanto, ser inferior a 30 (trinta) unidades para
coffee break e 50 para coqueteis.

A contratada deverd dispor dos equipamentos/materiais necessarios para eventual
preparacao ou aquecimento de alimentos no local em que serao servidos (como por
exemplo: fritadeira, forno elétrico, forno micro-ondas, réchaud, etc), bem como para
resfriar as bebidas que devam ser servidas geladas.

A contratada deverd se responsabilizar pelas seguintes atividades:
a) Arrumacao adequada do ambiente;

b) Disponibilizacao de servico de garcom, gerente debuffet, para servir o0s
participantes durante os coffee breaks e coqueteis e acompanhar o fornecimento,
devidamente uniformizados e identificados através de crachas, que deverao
acompanhar os servicos até o final da realizacao do evento;

c) Disponibilizacdo, proporcional ao nimero de participantes, de bandejas de inox,
travessas, jarras térmicas, loucas, copos de vidro ou acrilico descartavel, toalha de
tecido, talheres de metal e guardanapos de papel de primeira qualidade, acucar,
adocante, gelo de agua filtrada ou mineral e demais insumos necessarios a perfeita
execucao dos servicos;

d) Verificacao, acompanhamento e preparacao dos recursos necessarios para servir
café e agua;

e) Servir o buffet nos horarios estabelecidos pelo Contratante e de acordo com o que
foi solicitado, inclusive ao que se refere ao cardapio, dimensionando a quantidade de
alimentacao compativel com o numero de participantes, considerando o periodo de
realizacao e o tempo/intervalo disponivel para alimentacao, e ainda efetuar as
reposicoes que se fizerem necessarias para o bom atendimento;

f) Cumprimento das normas de Vigilancia Sanitaria, principalmente no quesito higiene,
acondicionamento e transporte do servico licitado, que referentemente aos alimentos
devera ocorrer em carro fechado;

g) Orientacao, coordenacao e acompanhamento do contingente alocado, resolvendo
quaisquer imprevistos, inclusive quento a correcao de situacbes adversas, para o
perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o representante da empresa estar
munido de telefone celular;

h) Atendimento, com presteza, as solicitacdes dos participantes no que diz respeito
aos servicos de buffet;

i) Recolhimento de material apds o término do evento.

i.1) Quando o término do evento ocorrer até as 16:00 horas, o material deverd ser
recolhido no mesmo dia, assim que o evento terminar.

i.2) Quando o término do evento se estender além das 16:00 horas, o material podera
ser recolhido no do dia seguinte.
7. DA ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

Estima-se para, o periodo de 12 (doze) meses (contratagao continua), ser necessario o
fornecimento de 1.920 coffee breaks e 420 coquetéis, além de 1.000 coffee breaks



conforme solicitado pela Ouvidoria Regional Eleitoral (ORE).

Este quantitativo foi definido tendo como parametro contratacdes pretéritas, com o
mesmo objeto, considerando-se a demanda comumente observada, anualmente, a
qual se somam os itens solicitados pela ORE.

Além disso, eventos ja previstos, com base nas normas internas do TRE-GO, como a
transicao dos cargos de presidente e vice-presidente, posse de integrantes do TRE-GO
e a diplomacao dos eleitos, e, considerando, que o inicio da contratacdo ocorrera a
partir de setembro de 2025, adentrara o ano eleitoral de 2026, quando ocorrem outros
eventos institucionais em razao da demanda relativa ao pleito, no decorrer de todo o
ano, como reunides entre a Alta Administracao desta Casa e autoridades de outros
Poderes, 6rgaos e instituicoes e, ainda, j& se tendo em conta a possibilidade de
prorrogacao do instrumento contratual, de modo a contemplar a necessidade por
ocasiao da diplomacao dos eleitos em 2026.

Basei-se, ainda, nas necessidades apresentadas pelas diversas unidades do TRE-GO,
seguindo orientacao contida por ocasiao da elaboracao do processo SEl
23.0.000003082-1, ID 0511020, considerando, contudo, que naquela ocasiao foram
excluidas tais solicitacdes referentes a eventos ocasionais, sendo mantidos apenas o0s
eventos fixos desta Corte, como Semana de Enfrentamento ao Assédio, Sarau Cultural,
Encontro de Chefes de Cartério, Comemoracao do dia do estagiario e acdes de
capacitacao.

Ressalte-se que eventos esporadicos deverao ser objeto de contratacdes especificas,
impulsionadas quando da certeza de sua realizacao e que desta estimativa poderao
ocorrer remanejamentos, em face da efetiva ocorréncia de eventos institucionais e a
critério da Diretoria-Geral.

Dessarte, o quantitativo estimado de servicos de buffet foi definido conforme tabela a
seguir:

. UNID. DE
TIPO |UNIDADE/SECAO u:\lh:ggghél/g%égo PRECIFICACAO
(PESSOA)

GRUPO | (contratacao continua)

Eventos de transicao dos
cargos, diplomacao dos
COQUETEL SECOM eleitos e demais reunides 420
institucionais como as
demandas da Presidéncia.

TOTAL DE COQUETEIS (quantitativo estimado) 420




Eventos de transicao de
cargos em maio,
diplomacao dos eleitos,
divulgacao dos resultados
(previsao de 12 e 29 turnos)

e demais reunioes
institucionais entre a Alta

SECOM Administracao e 940
autoridades de outros
Poderes, dérgaos e
instituicoes, eventos da

Escola Judicidria Eleitoral
(EJE) e da Presidéncia.

COFFEE
BREAK Realizacdo do Sarau
Cultural e Evento da
GCM Meméria e demais eventos 300
programados
ORE Seman,a _de enfrentamento 150
a0 assédio
DG Enco,ni_:ro de Chefes de 120
Cartoério
Comemoracao do dia do
SESGE estagiario 70
SECAP Eventos de capacitacao 340
TOTAL DE COFFEE BREAKS (quantitativo estimado) 1920
GRUPO 1l
COFFEE Conforme solicitacao SEI
BREAK ORE 24.0.000021856-8 1000

8. DO PARCELAMENTO DA SOLUCAO

Nao havera parcelamento dos itens, por nao ser tecnicamente viavel, visto se tratar de
servicos a serem executados sob demanda estimada, sendo necessario, para um
resultado satisfatorio, que as partes do processo de execucao estejam integradas e a
cargo de uma mesma contratada, ainda porque, podem ser solicitados, num mesmo
evento, coffee breaks e coqueteis.

Ademais, torna-se economicamente vantajosa a contratacao conjunta dos itens, tendo
em vista a reducao de custos, na medida em que a contratada podera diluir seus



custos operacionais em razdao de um maior quantitativo de servicos, além de uma
maior economia de escala.

8.1 Do tratamento diferenciado as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte - ME/EPPs

Nao se verificam dbices a eventual aplicacdo do tratamento diferenciado as ME/EPPs
gue venham a participar certame destinado a realizacao da contratacao da solucao
adotada neste instrumento.

9. DO VALOR ESTIMATIVO DA SOLUCAO

O valor estimativo, considerando o mapa de precos formulado a partir de
pesquisa direta com fornecedores locais é:

coffee-break - 61.740,00
Coquetel - 319.010,00
Totalizando - R$ 380.750,00

Para fins de definicdo do valor estimativo foram considerados os valores da ultima
contratacao (Ata de Registro de Precos 21/2023) e serao, ainda, realizadas pesquisas
de precos de licitacbes promovidas por outros 6rgaos da Administracao Publica e por
meio de pesquisa com fornecedores para posterior anexacao aos autos do Mapa
Comparativo de Precos.

10. DOS RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A SOLUCAO

Os resultados a serem alcancados se dao na esfera dos recursos humanos, na medida
em gue a contratacao dos servicos de buffet dara suporte a realizacdo de eventos
institucionais, com alimentacao e hidratacao dos participantes, promovendo o
adequado desenvolvimento das atividades regulamentares dos servidores,
autoridades do tribunal e todos os envolvidos nas atividades relacionadas, em
conformidade com o que dispde as diretrizes do 6rgao quanto a qualidade de vida e
estratégias de gestao.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO DA SOLUCAO

Nao se verifica a necessidade de realizacao de providéncias prévias, na medida em
gue nao ha necessidade de adaptacdes no ambiente do érgao e nao se verifica
necessidade de obtencao de licencas, autorizacdes, capacitacdes de servicos.

12. CONTRATAC()ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao se verifica, no ambito deste Tribunal, contratacdes cujos objetos sejam similares

ou correspondentes aos da solucao tratada neste instrumento.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS DA SOLUCAO E DAS MEDIDAS DE MITIGACAO



Quanto aoscritérios de sustentabilidade, para a contratacdao tratada neste
instrumento prevé-se que:

a) a alimentacao deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizaveis
ou em embalagens reciclaveis e/ou biodegraddveis, evitando-se, tanto quanto
possivel, o uso de embalagens plasticas descartaveis;

b) na preparacao da alimentacao deve ser dada preferéncia a ingredientes produzidos
de forma sustentdvel, fornecidos por produtores locais, frutas da estacao, dentre
outras praticas similares.

Outrossim, tem-se que a gestdao dos residuos gerados ficara a cargo da empresa
contratada, que deverd observar as resolucdes ANVISA, bem como legislacdao e/ou
normas de 6rgdos de Vigilancia Sanitédria, estaduais, distrital e municipais, e demais
instrumentos normativos aplicaveis.

14. DECLARACAO DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Pelo presente, considera-se e declara-se a viabilidade da contratacao, em face dos
objetivos estratégicos desta atribuidos a esta Unidade e do Tribunal Regional Eleitoral
como um todo, e, portanto, pugnha-se pelo prosseguimento do pleito, considerando sua

relevancia e oportunidade no atendimento e suporte aos eventos institucionais, pelas
razdes acima expostas.

Goiania, datado e assinado eletronicamente.

ANEXO A (do Termo de Referéncia)

ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Unidade

~ ~ Quantidade
ITEM DISCRIMINACAO/ESPECIFICACAO para estimada total
cotacao
COQUETEL
ENTRADAS:

FRIOS (escolher trés dentre as opgdes abaixo
de patés para as tdbuas ou mesas de frios)

o Paté de alcaparras;
e Paté de azeitonas;
e Paté de atum com tomate;

e Paté de ricota com tomate seco;




o Paté de frango aos quatro queijos;
e Paté de atum com iogurte;

e Paté de grao de bico;

e Paté de espinafre com catupiry;

e Paté de palmito;

o Paté de chester defumado;

o Paté de queijo frescal com ervas;

e Paté de requeijao com manjericao.

Opcao 01l:Tabua de frios em cada mesa,
contendo:salaminho, copa, blanquete de
peru, queijo provolone, azeitonas, patés
(escolhidos dentre os acima listados) e azeite
extra virgem;

Opcao 02:Mesas de frios, contendo: tdbuas
de frios (salaminho, copa, lombo defumado,
chester defumado, blanquete de peru, queijo
frescal, queijo mussarela, queijo prato, queijo
provolone, azeitonas e tomate seco), carpaccio
de lagarto, frutas diversas, paes diversos,
patés (escolhidos dentre os acima listados),
canapés, antepasto de berinjela, quibe cru,
pao sirio, amendoim torrado e azeite extra
virgem.

QUENTES (escolher 12 tipos dentre as
seguintes opcoes para o servico de mesa)

e Bolinho de bacalhau;

¢ Valauvent de palmito;

e Canudinho de frango aos quatro queijos;
e Charutinho de cheddar;

¢ Charutinho de camarao;

e Gourjon de peixe;

e Croquete de carne;

e Bolinhos de carne surpresa;

e Bolinhos de grao de bico;

Custo por
pessoa
(minimo
de 50
pessoas
por
evento)

420




¢ Quiche de queijo;

e Quiche de frango;

¢ Quiche de queijo e presunto;

e Coxinha de frango;

e Coxinha de carne seca;

e Risole de carne;

¢ Risole de queijo e presunto;

e Quibe frito recheado com mussarela;

e Quibe assado recheado com mussarela ou
catupiry;

e Empadinha de frango;

e Empadinha de queijo;

e Empadinha de camarao;

e Empadinha de carne seca;
e Maravilha de queijo;

e Mini medalhao de frango;
e Esfirra aberta de carne

e Esfirra aberta de frango;

e Esfirra aberta de queijo.

BEBIDAS:

03 tipos de refrigerantes;

02 tipos de refrigerantes (diet/light);

Agua mineral com e sem gas;

Coquetel de frutas sem alcool;

03 tipos de sucos naturais.
FRUTAS:
e Frutas diversas ou saladas de frutas.

Deverd estar incluida a decoracao (como
mesa, forros de mesa, trelicas, aparadores)




loucas em porcelana branca e talheres em aco
inox, guardanapos, copos de vidro, bandejas),
garcons e pessoal de apoio.

ITEM

DISCRIMINACAO/ESPECIFICACAO

Unidade
para
cotacao

Quantidade
estimada total

COFFEE BREAK

10 tipos de salgados e assados a serem
escolhidos dentre as seguintes opcgdes:

Bolinho de bacalhau;
Folhado de palmito;

Canudinho de frango aos quatro
queijos;

Charutinho ao cheddar;
Charutinho de camarao;
Croquete de carne;
Bolinho de grao de bico;
Quiche de queijo;
Quiche de frango;
Coxinha de frango;
Coxinha de carne seca;
Risole de milho ao molho branco;
Risole de carne;

Quibe frito;

Quibe assado;
Empadinha de frango;
Empadinha de palmito;

Empadinha de camarao;




Empadinha de carne seca;

Maravilha de queijo;

Esfirra aberta de carne;

Esfirra aberta de queijo;
e Esfirra aberta de frango;

FRIOS:

¢ Queijos;

e Salaminho, presunto, peito de peru,
copa.

QUITANDAS:

e 03 tipos de bolos;

e 03 tipos de quitandas (sugestdes:
rosca hdngara, casadinho, sequilho,
alfajour, bolacha de nata);

e Tortas salgadas;

e Tortas doces;

e Paes diversos;

¢ Biscoito de queijo;

e P3o de queijo.

BEBIDAS: (Escolher 4 itens dentre as
opcoes abaixo)

e 03 tipos de sucos naturais;

03 tipos de refrigerantes;

02 tipos de refrigerantes (diet/light)

Agua com e sem gas;

Leite;

Achocolatado;

Café com e sem acucar

Custo por
pessoa

(minimo de
30 pessoas
por evento)

1920
(CONTRATACAO
CONTINUA
ESTIMADA) + 1000
(ORE)




FRUTAS:

e Frutas diversas ou saladas de
frutas.

Material incluso: decoracao do
ambiente (como mesa, forros de mesa,
trelicas, aparadores), copos de vidro,
mesa principal com toalha, pratos de
porcelana branca, talheres de aco inox,
guardanapos descartaveis.

Equipe: Garcons e pessoal de apoio
uniformizados.

_ eil Documento assinado eletronicamente por BRAZILINO NUNES DE OLIVEIRA,
JCE 5 | TECNICO JUDICIARIO, em 14/03/2025, as 16:49, conforme art. 12, IIl, "b", da Lei
eletrdnica 11.419/2006.
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