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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia (TR) tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de apoio para realizacao de eventos
institucionais do Tribunal Regional Eleitoral de Goids (TRE-GO), quando houver
necessidade e for solicitado pelo érgao.

Os eventos institucionais ordinarios neste tribunal neste TR considerados se referem a
posses de juizes-membros, sessdes solenes de transicao de cargos diretivos, sessoes
solenes de diplomacao dos eleitos, outorgas da Medalha da Ordem do Mérito Eleitoral,
bem como, a realizacdao de palestras, reunides, audiéncias e outros, que tém o
objetivo vinculado a atividade-fim da instituicao.

Por oportuno, registra que se encontra no Estudo Técnico Preliminar (ETP) a
justificativa para a presente solicitacao.

Os itens elencados neste TR poderao ser solicitados no todo ou em parte, conforme
descricao no Anexo. CATSER 14591.

2. DA CLASSIFICACAO DO OBJETO

Trata-se de objeto de natureza comum, uma vez que sua descricao e detalhamento
nao guardam complexidade, ou, mesmo, dificuldade de identificacao, pois é possivel
estabelecer, por intermédio de especificacdes utilizadas no mercado, padrbes de
qualidade e desempenho peculiares ao objeto, possibilitando a decisao entre os
servicos ofertados pelos participantes pelos padrdes pré estabelecidos e conhecidos
do mercado.

3. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

A vigéncia do contrato sera de 01 (um) ano, podendo ser prorrogada nos termos da lei
14.133/2021, a critério do gestor do contrato e da Administracao.

4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E DE SEUS QUANTITATIVOS

4.1 A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo
de Referéncia.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A descricdao da solucdao encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO



Da subcontratacao
6.1 E vedada subcontratacéo para a execucdo do objeto contratado.
Do tratamento diferenciado para ME/EPP

6.2 Nao se verificam Obices a eventual aplicacao do tratamento diferenciado as
ME/EPPs que venham a participar certame destinado a realizacdao da contratacao da
solucao adotada neste instrumento.

Da sustentabilidade

6.3 O descarte do lixo produzido serd promovido pela contratada, devendo ser
observada as boas praticas quanto a separacdao do material e residuos produzidos, e
guando possivel a reutilizacdo, destinar a reciclagem.

Da garantia da contratacao

6.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, tendo em vista tratar-se de servicos executados por demanda,
com pagamento posterior a execucao.

7 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
Do prazo de entregas dos bens / execucao dos servicos

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.1.1 O prazo para a entrega da prestacao dos servicos solicitados serao apontados
nas requisicdoes/Ordens de Servico, com a indicacao do local e horario em que os
prestadores indicados deverao executar os servicos, de acordo com o agendamento
de cada evento institucional, ndo sendo possivel, neste momento, especificar as
datas, locais e horarios em que ocorrerao.

7.1.2 As requisicbes serao emitidas pela Secretaria de Comunicacao Social e
Cerimonial , com a antecedéncia minima de 2 (dois) dias da data de realizacao do
evento.

7.1.3 Eventualmente, os servicos objeto do Anexo poderao ser solicitados com prazo
menor que o estipulado acima, caso em que serao negociadas entre o Contratante e
Fornecedor(a) as condicdes dessa prestacao de servicos.

7.1.4 O Contratante podera cancelar a requisicoes nao lhe cabendo qualgquer 6nus,
mediante comunicacao a Contratada com antecedéncia minima de 24 horas da data
prevista para a realizacao do evento.

7.1.5 Todo o pessoal necessario a execucao do servico devera estar em conformidade
com a solicitacao do Contratante, com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do
inicio do evento, no local indicado para a realizacao dos eventos institucionais.

Do local de entregas dos bens / execucao dos servicos

7.2 A empresa contratada devera promover a entrega da prestacao dos servicos de
acordo com o constante das requisicdes/Ordens de Servico que forem formuladas pela



demandante (Secretaria de Comunicacao Social e Cerimonial - SECOM), que podera
ser contatada, quando necessario, pela contratada, via e-mail:secom:-lista@tre-
go.jus.br, telefones: 62 3920-4275, 62 3920-4241 e, ainda, pessoalmente, na Praca
Civica, 300, Centro, Goiania/GO.

7.2.1 Os servicos serao prestados na cidade de Goiania/GO, preferencialmente na sede
do TRE/GO, localizado na Praca Civica n? 300, Centro, durante o horério comercial, das
8h as 18h, podendo, ocorrer em outras instalacdes da Justica Eleitoral de Goias (Zonas
Eleitorais) cuja distancia ndo exceda a 300 quilometros da Capital.

7.2.2 Eventualmente podera ocorrer a necessidade de realizacao de evento em local e
hordrios diferentes, situacdo que serd informada a Contratada por ocasidao das
requisicoes.

7.2.3 Os eventos poderao ter duracao de até 4 (quatro) horas.

7.2.4 Eventualmente os eventos poderao ocorrer e nos dois turnos (matutino e
vespertino) do mesmo dia, casos em que serao considerados dois eventos.

7.2.5 As despesas com alimentacao, deslocamento, acomodacao e outros encargos
que possam surgir em razao da prestacao dos servicos ficara a cargo da contratada.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Do recebimento provisério e definitivo

8.1 Proviséria, mediante termo circunstanciado, imediatamente apds a conclusao dos
servicos, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade;

8.1.1 Definitiva, mediante termo circunstanciado, em até cinco dias Uteis apds o
recebimento provisério e a verificacdo da perfeita execucdao das obrigacdes
contratuais, ocasiao em que se fara constar o atesto da nota fiscal.

8.1.2 O recebimento nao excluird a responsabilidade da Contratada pela qualidade
dos servicos prestados.

Da fiscalizacao

8.2 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.3.1 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

8.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hdabil para a adogao
das medidas convenientes, a situacao que demandar decisdao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

8.4 As comunicacoes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.5 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Da liquidacao da despesa
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8.6 Realizado o recebimento definitivo dos bens, correra o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para fins de liquidacao da despesa, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias.

8.6.1 O prazo para a saneamento, pela Contratada, de problemas na nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pelo Contratante durante a analise
prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins de contagem do
prazo para a liquidacao da despesa.

8.7 Para fins de liquidacao, a nota fiscal apresentada, ou documento de cobranca
equivalente, deverd conter os seguintes elementos:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo das entregas;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
Do pagamento

8.8 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

8.8.1 Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacdao ou o
pagamento da despesa, 0 prazo para o0 pagamento sera suspenso até a sua
regularizacao, devendo ser mantida a posicao da ordem cronolégica que a despesa
originalmente estava inscrita.

8.9 A Contratada devera possuir regularidade fiscal, que podera ser constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos

8.9.1 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao e/ou a proibicao de
contrata, bem como, ocorréncias impeditivas indiretas.

8.9.2 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade fiscal da
Contratada, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.9.2.1 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9.2.2 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas



necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

8.9.2.3 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a Contratada nao
regularize sua situacao.

8.10 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua aplicacdo se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacdo das
seguintes féormulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = (TX) I= (6/100) / 365 1= 0,00016438

TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

8.11 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.12 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.13.1 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
Complementar n? 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade pregao, sob a forma ELETRONICA, salvo se outra forma for
definida pela Administracao do TRE-GO.

9.2 O critério de julgamento sera menor preco
10 DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 Para fins de qualificacao técnica devera ser comprovada pela licitante sua
aptiddo para fornecimento de produtos com caracteristicas compativeis ao objeto
desta contratacao, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados emitidos por
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pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.1.1 Serd admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

10.1.2 As certiddes ou atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.1.3 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacao
da legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.2 Para fins de qualificacao econdmico-financeira devera ser apresentada certiddao
negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10.3 Para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista, observar as
prescricoes do Edital da licitacao.

11 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, os produtos
que forem rejeitados;

11.2 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o0 acompanhamento pelo contratante;

11.3 Responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao
do contrato.

11.3.1 A inadimpléncia do Contratado em relacdao aos encargos fiscais e comerciais
nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento;

11.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratante;

11.5 Nao transferir a terceiros o objeto contratado;

11.6 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros que obtiver
conhecimento em razao da execucao do objeto deste contrato;

11.7 Manter quadro de pessoal suficiente para cumprimento do objeto contratado,
sem interrupcgao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licencas, greves, faltas
ao servico e demissodes, sob pena de aplicacao das sancdes cabiveis;

11.8 Respeitar os prazos previstos neste instrumento;
11.9 Manter atualizado nimero de telefone e o endereco do correio eletrénico;

11.10 Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas.



12 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1 Promover condicdes para a execucao contratual objeto deste contrato;

12.2 Assegurar livre acesso das pessoas credenciadas pela CONTRATADA para
execucao do objeto contratado;

12.3 Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das Notas
Fiscais/Faturas em dia;

12.4 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

12.5 Fiscalizar a execucao contratual, comunicando a Contratada quaisquer fatos que
necessitem de sua imediata intervencao;

12.6 Controlar e acompanhar toda a execucao deste contrato;
12 7 Designar fiscal para acompanhamento do contrato.

13 DAS SANCOES A CONTRATADA

13.1 Poderao ser aplicadas a Contratada as seguintes sancdes:

13.1.1 Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial do contrato que correspondam a
peqguenas irregularidades verificadas na execucao contratual que nao justifiquem a
imposicao de penalidades mais graves;

13.1.2 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de inexecucao
parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo; inexecucao total do contrato; retardamento
da execucao ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

13.1.3 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de declaracao falsa
durante a execucao do contrato; comportamento inidbneo ou cometimento de fraude
de qualquer natureza, pratica de ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846, de 2013,
bem como, nos casos especificados na letra “b” deste item 12.1 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta da Unido.

13.2 A CONTRATADA estara sujeita ainda as seguintes multas:

13.2.1 0,5% (zero virgula cinco por cento), limitada a 5% (cinco por cento), sobre o
valor total do contrato, nos casos especificados no item 13.1.1

13.2.2 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia, limitada a 10% (dez por cento),
sobre o valor total do contrato pelo retardamento da entrega do objeto contratado
sem motivo justificado, bem como em caso de inexecucao parcial do contrato que nao
cause grave dano a Administracao;

13.2.3 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor o valor
total do contrato no caso de inexecucao total do Ajuste ou no caso de inexecucao
parcial que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servicos



publicos ou ao interesse coletivo;

13.2.4 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor total do
contrato, nos casos especificados no item 13.1.3

14 DO VALOR ESTIMATIVO DA CONTRATACAO
14.1 conforme mapa de precos ID 1102080

14.2 A membéria de calculo do valor estimativo, encontra-se registrada no Mapa
Comparativo de Precos constante dos autos deste processo SEI (ID 1102080 ).

15 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

Goiania, datado e assinado eletronicamente.
Brazilino Nunes de Oliveira

Secretario de Comunicacao Social e Cerimonial
Celene da Cunha Sousa

Assistente - SECOM

ANEXO A (do Termo de Referéncia)

Recursos Humanos
Valor Unitario
o , Quantidade
ltem|Descricao Unidade Estimada Ver Mapa de
Precos ID
1 Mestre de Cerimdnia Diaria 36
(4h)
2 Recepcionista Diaria 72
(4h)
. Didria
3 Fotografo (4h) 36
Operador de equipamento|Diaria
4 . 10
audiovisual (4h)
Diaria
5 Seguranca desarmada (8h) 20




Didria
. . . |(8h)
6 Auxiliar de Servicos Gerais 10
7 |Brigada de Incéndio Diaria |,
d (8h)
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