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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - SEBAM

SEl n© 23.0.000017541-2
Assunto: Contratacao de Servicos

1. Descricao da solucao demandada
Contratacao do servico terceirizado de arquivistas.

2. Motivacao / Justificativa

Justifica-se a demanda pela necessidade de atendimento da demanda de
Gestdao Documental, Informacao e da Memodria, principalmente a ser
observado peloTribunal Regional Eleitoral de Goias um nUmero elevado de
exigéncias, a maioria consolidadas e em consonancia com a Resolucaon?
324/2020 do Conselho Nacional de Justica (CNJ), com a Resolucao n¢
23.644/2021 do Tribunal Superior Eleitoral, com a Resolucao n? 23.650/2021
do Tribunal Superior Eleitoral, Resolucao n¢ 366/2022 do TRE-GO, e
relacionadas as obrigacdes a seguir mencionadas:

e permitir a identificacao, avaliacao e tratamento das informacdes em
todo o seu ciclo de vida para conformidade com o0s normativos sobre o
tema;

e apoiar a identificacao e avaliacao de documentos arquivisticos;

e auxiliar na parametrizacao de documentos, processos e informacdes em
sistemas eletronicos informatizados;

e apoiar a elaboracao de materiais de orientacao sobre trabalhos de
natureza arquivistica desenvolvidos pelas Unidades da CGl;

e promover o pleno acesso ao patrimoénio arquivistico, histérico gerido e
custodiado pelo TRE-GO;

e colaborar com a guarda e organizacao de documentos, informacdes e
dados;

e implementar medidas de preservacao de documentos, inclusive a
higienizacao;

e selecionar, classificar e realizar a descricao documental mediante a
utilizacao de normas, planos de classificacao e tabelas de temporalidade
documental, visando preservar as informacdes indispensaveis a
administracao das instituicdes, a meméria eleitoral e a garantia dos


https://sei4.tre-go.jus.br/sei/processo_acesso_externo_consulta.php?id_acesso_externo=31549&infra_hash=c70e0ee256b175657c11a70b6e6129c9

direitos individuais;

Ademais, justifica-se a contratacao de Arquivistas para o atendimento destas
demandas e outras que porventura venham a ser definidas pelo Conselho
Nacional de Justica e, também, pela ampla abrangéncia técnica e a elevada
quantidade de dados, informacdes e documentos a serem identificados,
classificados, analisados, digitalizados, avaliados, descritos, registrados e
organizados que nao podem ser providas pelo reduzido numero de
servidores do quadro do TRE/GO e pela natureza técnica dos servicos, que
necessita de conhecimento especializado para a sua adequada realizacao,
inclusive na andlise de meta dados e registros da documentacdao em
procedimento de digitalizacao.

3. Equipe de Planejamento da Contratacao, integrante demandante:

3.1 Equipe de planejamento da contratacao
Integrante demandante

Nome: Flavia de Castro Dayrell

Matricula: 5070260

Nome: Viviane Fraga de Oliveira
Matricula: 5069734

3.2 Equipe de apoio da contratacao (quando se tratar de licitacao)
Nome: Flavia de Castro Dayrell
Matricula: 5070260

Nome: Viviane Fraga de Oliveira
Matricula: 5069734

3.3 Equipe de gestao e fiscalizacao da contratacao
Gestor do Contrato

Nome: Flavia de Castro Dayrell

Matricula: 5070260

Substituta:

Nome: Marina Vieira Pereira

Matricula: 5072549

Fiscal do Contrato



Nome: Viviane Fraga de Oliveira
Matricula: 5069734

Substituto:
Nome: Domingos Lobo Silva
Matricula: 5067553

4. Fonte de recurso

Proposta orcamentaria 2024. Apoio administrativo, técnico e operacional.
Arquivista.

5. Alinhamento Estratégico:

5.1 Alinhamento entre a demanda e o planejamento estratégico
institucional do Tribunal.

O presente documento tem como causa a impossibilidade de prorrogacao do
Contrato n. 23/2019, conforme Memorando n. 64 da Secao de Contratos
(doc. 0680478 do SEI n. 23.0.000016760-6 ) que informa o atingimento do
limite de 60 meses.

O conjunto da demanda se alinha com o Plano Estratégico 2021-2026 do
TRE-GO no seguinte:

Objetivo Estratégico Institucional

Aperfeicoar a gestao administrativa e a governanca da Justica Eleitoral
Indicador

indice de implementac&o do Programa de Gestio Documental

Meta

Otimizar o atendimento as demandas dos usuarios dos servicos da Justica
Eleitoral

5.2. Plano de Contratacoes do Tribunal
O objeto esta definido no Plano de Contratacdes 2024 do TRE/GO.

A solucao pretendida decorre de contratacao anterior e esta contemplada no
planejamento orcamentario para o exercicio.

6. - Descricao sucinta da solucao/contratacao pretendida:

Contratacao de postos de trabalho de arquivista para a continuidade do
programa de gestao documental da Justica Eleitoral de Goias e para a
obtencao de apoio técnico qualificado para as atividades desenvolvidas no
Arquivo, sob a responsabilidade da CGI, e na gestao da documentacao, da


https://sei4.tre-go.jus.br/sei/processo_acesso_externo_consulta.php?id_acesso_externo=31191&infra_hash=f791d5c278d40e4d6af5a11fb7ea2f0b

informacao e da memédria eleitoral.

7. Demonstrativo de resultados a serem alcancados com a solucao:

Garantir a gestao adequada da documentacao e informacao, colaborando
para a gestao da documental e da memdria de sorte que seja garantido o
acesso a informacao e a disseminacao do acervo arquivistico e musedlogo
da instituicdo, o que se dard pela verificacdo de metadados, conferéncia de
documentos digitalizados, descricao arquivistica e demais demandas que
eventualmente sejam solicitadas pelas diversas unidades deste TRE-GO e do
publico externo, mediante o canal de acesso da Ouvidoria.

Ainda:

a) ldentificacao, avaliacao, classificacao e lancamento de informacodes a
partir dos documentos arquivisiticos nos sistemas informatizados de controle
do Tribunal, classificacao e tratamento da informacao;

b) Identificacao, avaliacao, classificacao, tratamento e lancamento de
informacdes relacionadas a documentos arquivisticos para disponibilizacao
no Centro de Meméria Fisico e Virtual,

c) ldentificacao, avaliacao, classificacao, tratamento e lancamento de
informacdes relacionadas a documentos aquivisticos nos repositdrios digitais
criados; e

d) ldentificacao e lancamento de informacdes de conjuntos informacionais
extraidos de documentos arquivisticos em sistemas informatizados do
Tribunal.

8. Previsao da quantidade a ser contratada:
02 postos de trabalho de Arquivista

9. Expectativa de entrega da solucao
Existe algum prazo limite para implantacao da solucao demandada?
() ndo (X )sim. Inicio 7/6/2024

10. Abrangéncia

Tribunal Regional Eleitoral de Goias, Zonas Eleitorais e, excepcionalmente,
fora do Estado de Goias

ENCAMINHAMENTO
Encaminha-se a Diretoria-Geral para:

I. decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacao;
Il. indicar o Integrante Administrativo para a composicao da Equipe de



Planejamento da Contratacao, s.m.j.; e
Ill. instituir a Equipe de Planejamento da Contratacao

eil Documento assinado eletronicamente por VIVIANE FRAGA DE OLIVEIRA, CHEFE
:jmm:‘ L'ﬂ DE SECAO, em 19/12/2023, as 17:51, conforme art. 19, I, "b", da Lei
| eletronica 11.419/2006.
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