PRACA CiVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - Goiania - GO - www.tre-go.jus.br
TERMO DE REFERENCIA

1 - ESPECIFICACAO DO OBJETO

1.1 Contratacao de sociedade empresarial especializada em locacao de veiculos automotores do tipo sedan com
caracteristicas descritas no item 6.4, com motoristas executivos, para atender demanda da SESET.

1.2 Demanda esta originaria da Coordenadoria do 52 ENAM, que visa atender em torno de 10 (dez) Presidentes dos
Tribunais Regionais Eleitorais.

1.3 O servico a ser contratado é para atender ao V Encontro Nacional da Meméria do Poder Judicidrio - 52 ENAM que
acontecerd entre os dia 6/5/2025 a 9/5/2025.

1.3.1 O periodo de execucao, sob demanda, da presente contratacao é de 5 de maio de 2025 a 10 de maio de 2025;

1.3.2 O contratante reserva-se o direito de realizar a contratacdo de locacdo de veiculos e servicos de motoristas
executivos na medida da necessidade demandada pela comissdo organizadora do 52 ENAM;

1.4. A descricao geral do catalogo de servicos - CATSERV 25089;
1.5 Havendo divergéncia entre as descricdes CATSERV e as constantes no edital, prevalecerdo as constantes no edital.

1.6 Os servigos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, haja vista se tratar de servigo cuja escolha
pode ser feita tdo somente com base nos precos ofertados, por serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de
avaliacdo minuciosa, além de serem comercializados amplamente no mercado.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagao dos servicos aqui descritos justifica-se pelo nimero insuficiente de veiculos automotores e condutores
neste Tribunal para atender as demandas do V Encontro Nacional da Memdria do Poder Judicidrio - 52 ENAM que
acontecerd em Goiania-GO no periodo de 6 a 9 de maio de 2025, sendo que existe a possibilidade de Presidentes
chegarem na cidade de Goiania no dia 5/5/2025 e retornarem aos seus locais de origem no dia 10/5/2025.

2.2 META A SER ALCANCADA:

2.2.1 Garantir o efetivo transfers aeroporto/hotel/aeroporto e pelos deslocamentos dos Presidentes Regionais Eleitorais
no periodo de 5 a 10 de maio de 2025;

2.3 FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO:

2.3.1 Nos termos da redacao dada pela Lei 14.133/2021, art. 69, inc. XXIll, alinea “b"”, o presente termo de referéncia
lastreia-se no estudo técnico preliminar ID 1029854;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A contratacdo engloba a prestacdo dos servicos de locacdo de veiculos automotores do tipo sedan com
caracteristicas descritas no item 6.4, com motoristas executivos a serem utilizadas no V Encontro Nacional da Meméria
do Poder Judicidrio - 52 ENAM com sede em Goiania;

3.1.1 E prevista a locacio de até 10 (dez) veiculos sedan do tipo executivo, perfazendo até 60 (sessenta) diarias;

3.1.2 O contratante reserva-se o direito de realizar a contratacdo de locacdo de veiculos e servicos de motoristas
executivos na medida da necessidade demandada pela comissdo organizadora do 52 ENAM, sendo o pedido minimo, por
veiculo, correspondente a 01 (uma) didria;

3.2 O atendimento sera feito por empresa especializada em transfers aeroporto/hotel/aeroporto e pelos deslocamentos
dos presidentes dos Tribunais Regionais Eleitorais, a empresa contratada deve prever todas as despesas para execugao
do servico, abarcando os custos da locacdo do veiculos, do servico de motorista executivo e abastecimento dos veiculos,
bem como outros custos nao especificados;

3.3 Os servicos de motoristas executivos serao executados das 07:00 as 20:00h nos dias descritos no item 6.2;

3.4 A locacdo se dard com 100km de franquia/dia que sdo cumulativos entre todos os veiculos e o excedente sé serd
devido caso a quilometragem total dos veiculos ultrapasse o total da quilometragem livre somada de todos os veiculos;

3.4.1 Eventual utilizagdo superior ao total da franquia de quildmetros contratada serd cobrado como adicional excedido;
3.4.2 As empresas devem apresentar propostas com o valor do quildometro adicional;

3.5 Nao ha nenhuma necessidade de adequacao substancial do ambiente da organizacdo para que a contratacao surta
seus efeitos esperados, vez que o acompanhamento, fiscalizacdo e gestdo do possivel contrato se dardo com servidores
com pretéritas experiéncias em suas respectivas areas de atuagdo, sendo tais funcées desempenhadas pelo Fiscal do
Contrato, pelo Fiscal Técnico e pelo Gestor, sendo dispensavel, a priori, a capacitacdo especifica nesses aspectos;

3.6 Serd realizado o procedimento licitatério na modalidade Pregao, na forma Eletrénica, com modo de disputa aberto e
julgamento pelo menor preco global sem a necessidade de ata de registro de preco;

3.7 A SESET, em um primeiro momento, elege a redacao dada pelo artigo 62 da Instrucao Normativa n® 73/2020,
exarada pela Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, como forma
de estruturar a garipagem de precos praticados para o servico em comento;

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO:
4.1. Subcontratacao:



4.1.1 Nao é permitida a subcontratacdo do objeto.
4.2 Os requisitos da contratacdo, além dos ja citados acima, abrangem os seguintes:

4.2.1 A contratacdo compreenderd, além da dedicacao exclusiva de mao de obra, no periodo correspondente do item
3.3, o fornecimento de todos os uniformes, necessdrios para execugcao dos servigos;

4.2.2 Os servicos deverdo ser executados de forma a proporcionar a segurancga as pessoas que servem-se dos veiculos
oficiais;
4.2.3 Apresentar declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do
servico;

4.2.4 Os servicos serdo prestados por didria, a depender da necessidade, no periodo de 05 a 10/05/2025, executados
das 07:00 as 20:00h;

4.2.5 Para execucdo dos servicos a contratada deverd disponibilizar profissionais pertencentes a seguinte categoria de
ocupacao, conforme o Cédigo Brasileiro de Ocupagdes:

a) Para os postos de trabalho de motoristas - 7823 - Motoristas de veiculos de pequeno e médio porte.
4.3 Sustentabilidade ambiental

4.3.1 Visando a sustentabilidade ambiental, os abastecimentos dos veiculos locados deverdo ser realizado com etanol,
sempre que existir a possibilidade;

5 - CONDICOES PARA A CONTRATACAO
5.1 QUALIFICACAO DA CONTRATADA (ATESTADOS, LAUDOS E ETC):
5.1.1 A qualificagao técnica das licitantes serd comprovada mediante:

5.1.1.1 Apresentacao de, pelo menos, um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove a aptiddo da empresa para desempenhar atividade compativel com o objeto a ser contratado.

5.1.1.2 E condicdo para assinatura do contrato a indicacdo, por procuracdo especifica, de preposto em Goiania-GO.
5.2 PENALIDADES:

5.2.1 O ndo cumprimento das cldusulas avencadas no contrato e/ou a mé execucao dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, poderdo acarretar, em desfavor da Contratada, a culminacdo das sancbes estabelecidas na legislacdo
vigente, em especial nos artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021 e suas atualizagdes, assegurado, em
quaisquer circunstancias, o direito a ampla defesa;

6 - CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 LOCAL DE APRESENTAGCAO DOS VEICULOS LOCADOS E DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS DE MOTORISTA
EXECUTIVO:

6.1.1 Edificio Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Goids, Praca Civica, 300, Centro, Goiania - GO;

6.1.2 A contratada deverd, por ocasido da apresentacdo dos veiculos, entrar em contato com a Secretaria de
Comunicacao Social e Cerimonial - SECOM, no telefone 62-3920-4241 que definird as necessidades a serem atendidas;

6.2 PERIODO DE LOCACAO DOS VEICULOS E PRESTACAO DOS SERVICOS DE MOTORISTA EXECUTIVO:

6.2.1 De 05/05/2025 a 10/05/2025;

6.2.1.1 O contratante reserva-se o direito de solicitar a quantidade de didrias, por veiculo, observada a sua necessidade;
6.3 QUANTITATIVO DE VEICULOS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

6.3.1 Até 10 (dez) veiculos do tipo sedan, referéncia descrita no subitem 6.4, para o local descrito no subitem 6.1;

6.3.1.1 O contratante reserva-se o direito de solicitar quantidade inferior ao quantitativo de veiculos citado no item
6.3.1;

6.4 VEICULOS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA:

6.4.1 ano de fabricacao a partir de 2024. Para fins de afericao deste requisito, nao se levard em consideragcao o “ano-
modelo”, mas apenas e tdao somente o “ano-fabricagdo” constante no CRLV do respectivo veiculo;

6.4.2 cobertura de Responsabilidade Civil Facultativa - RCF (danos materiais (minimo R$ 50.000,00), corporais (minimo
R$ 100.000,00) e morais a terceiros (minimo R$ 5.000,00) e Seguro de Acidentes Pessoais de Passageiros APP;

6.4.3 capacidade para 04 (quatro) passageiros;
6.4.4 5 (cinco) portas;

6.4.5 ar-condicionado;

6.4.6 automaticos;

6.4.7 Modelos de Referéncia;

6.4.7.1 Minimo executivo Sedan: Honda Civic (Executivo automatico), Toyota Corolla (Executivo automatico), Nissan
Sentra (Executivo automatico) ou superiores;

6.4.7.2 Somente serdo aceitos veiculos sedan executivo, conforme descrito no item 6.4.7.1;

6.4.8 Os veiculos deverdo estar em perfeito estado de uso e conservagao, devendo atender a todos os requisitos legais
de fabricacao e circulacao;

6.4.9 Os veiculos deverdo ser apresentados limpos (exterior e interior). A contratada devera diligenciar perante os
motoristas que empreendam esforcos no sentido de manter os veiculos limpos durante toda a execucdo do contrato.
Diariamente devera ser feita uma limpeza interna e externa. Com relacdo ao interior e exterior, a limpeza devera ser
feita sempre que o estado do veiculo fugir do padrdo executivo de limpeza. Ndo obstante tal obrigacao, os motoristas
deverdo providenciar a limpeza do veiculo sempre que demandado pela contratante ou por quem a represente,



independentemente do nimero de limpezas ja realizadas;
6.4.10 Os veiculos deverdo ser apresentados com os respectivos tanques de combustivel cheios;

6.4.11 Os veiculos nao poderdao ostentar nenhum tipo de adesivagem, plotagem, pinturas etc (ou quaisquer artificios
congéneres) em seu exterior ou interior que facam alusdo a propaganda politica ou partidaria ou quaisquer outros que, a
juizo da fiscalizacdo do TRE-GO, sejam incompativeis com a natureza da execuc¢do do contrato;

7 - DESCRICAO DOS SERVICOS
7.1 REGIME DE EXECUGCAO:

7.1.1 Os servicos serdo prestados prestados por didria, a depender da necessidade, no periodo de 05 a 10/05/2025,
executados das 07:00 as 20:00h;

7.1.2 As diarias dos veiculos deverdao contemplar 100 km livres;
7.1.3 A Contratada devera disponibilizar os veiculos com tanque na capacidade volumétrica plena de combustivel;

7.1.4 A Contratada deverd arcar com as despesas decorrentes do abastecimento dos veiculos, durante todo o periodo
de locacdo; Deverd ainda arcar com todas as demais despesas vinculadas ao uso/circulacao dos veiculos ainda que nao
especificadas nesse Termo de Referéncia, em especial o pagamento de pedagios, quando devidos. Em nenhuma
hipdtese haverd ressarcimento de despesas a Contratada;

7.1.5 A disponibilizacdo dos veiculos devera ocorrer nos locais estabelecidos no item 6.1, as 07:00(sete) horas, na data
a ser especificada;

7.1.6 O(s) veiculo(s) sera(ao) vistoriado(s) de modo continuo pela Contratante , e, caso ndo atenda(m) aos requisitos
exigidos, sera(ao) rejeitado(s), devendo ser imediatamente substituido(s);

7.1.7 A Contratada deverd fornecer, em arquivo digital (.PDF), para o endereco eletrénico seset-lista@tre-go.jus.br, no
maximo em até 3 (trés) dias antes do inicio da execucao do contrato, listagem com o nome completo e nimero do
documento de identidade de todos os motoristas disponibilizados. Devera também fornecer em meio digital (.PDF), as
respectivas cépias das Carteiras Nacionais de Habilitagdo dos motoristas para verificacdo das exigéncias contratuais. Os
originais das CNH's deverdo ser apresentadas, por cada motorista, a Secretaria de Comunicacdo Social e Cerimonial -
SECOM no dia da apresentacao, para fins de conferéncia;

7.1.7.1 A Contratante, por conveniéncia, podera pedir a substituicdo do motorista indicado no item 7.1.7;

7.1.8 A contratada deverd providenciar para cada motorista crachad de identificacdo. O crachd deverd ostentar o
logotipo e nome da Contratada, ndo podendo trazer referéncias a Justica Eleitoral;

7.1.9 No curso da locacao os veiculos, com os respectivos servicos de motoristas, deverdo estar a disposi¢cdo das 07:00
as 20:00h;

7.1.10 A Contratada deverd apresentar, em arquivo digital (.PDF), para o endereco eletrénico seset-lista@tre-go.jus.br,
no maximo em até 3 (trés) dias antes do inicio da execucdo do contrato, planilha contendo a descri¢cdo dos veiculos a
serem disponibilizados e sempre que houver substituicdo de veiculos;

7.1.11 Os veiculos deverao ser disponibilizados pela Contratada dentro dos padrées de manutencao pertinentes,
podendo o TRE-GO exigir o rigoroso cumprimento, inclusive das instrucdes contidas no manual do veiculo;

7.1.12 Nos casos de acidentes automobilisticos, incidentes, sinistros de modo geral, roubos, furtos, ou qualquer outra
ocorréncia que venha a causar danos aos veiculos locados, por culpa ou ndao do TRE-GO, bem como dos prepostos, o
Contratante se limitard a providenciar a devida comunicacao para elaboracdo do Boletim de Ocorréncia. A remocao,
despesa com guinchos, franquias de seguro, se for o caso, e outras despesas relativas aos veiculos sinistrados serdo de
inteira responsabilidade da Contratada;

7.1.13 Havendo culpa ou dolo da Contratada (direta ou indiretamente), além da indenizacao devida por danos a
integridade fisica/moral dos servidores que estiver transportando, a Contratada indenizara integralmente estes mesmos
servidores nos casos de danos e/ou perdas de objetos e/ou bagagem pessoal dos mesmos. O mesmo se aplica aos bens
danificados, perdidos ou sinistrados de propriedade do TRE-GO;

7.1.14 A Contratada devera diligenciar junto aos motoristas no sentido de lhes fazer conhecer as suas obrigacdes e
regras de conduta estipuladas no contrato;

7.2. CONDUGAO DOS VEICULOS:

7.2.1 Os condutores serao disponibilizados pela Contratada, pelo periodo das 07:00 as 20:00h0, nos dias descritos no
item 6.2, deverao:

7.2.1.1 Estar legalmente habilitados a conducgao dos veiculos, sendo titulares de Carteira Nacional de Habilitagao valida
e constar no campo observacgdes a inclusao “exerce atividade remunerada”;

7.2.1.2 Apresentarem-se com aparéncia asseada e uniformes executivos (camisa manga longa, calga, cinto e sapatos
sociais);

7.2.1.3 Portar cracha de identificacdo na altura média do tronco;

7.2.1.4 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto que
tomar conhecimento em razao da execucao do contrato;

7.2.1.5 Trazer consigo a Carteira Nacional de Habilitacdo da qual é titular e documentacao obrigatéria do veiculo;
7.2.1.6 Nao fumar, ou usar cigarro eletronico;

7.2.1.7 Nao ingerir bebidas alcodlicas enquanto estiverem em servico; Nao dirigir sob efeito de substancias psicoativas,
tampouco transporta-las no interior dos veiculos;

7.2.1.8 Transportar somente pessoas autorizadas pelo TRE/GO ou por quem este indicar;

7.2.1.9 Durante o periodo de execucdo do contrato, os veiculos e respectivos motoristas deverdo prestar servigos
exclusivamente ao TRE-GO, ndo se admitindo, nesse interim, o compartilhamento de atividades profissionais outras que
nao as contratadas no objeto da presente contratacao;



7.2.1.10 Segquir, fielmente, todas as normas do Cédigo de Transito Brasileiro;

7.2.1.11 Portar-se com absoluta discricao, observando as boas praticas de relacionamento interpessoal, dispensando a
todos respeito e dignidade;

7.3. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

7.3.1 O modo como se organizard a distribuicdo, organizacdo, itinerario, bem como os demais atos necessarios ao
correto encaminhamento dos servicos ficard a cargo da Secretaria de Comunicagdo Social e Cerimonial - SECOM;

7.3.2 A quilometragem dos veiculos devera ser documentada pela Secretaria de Comunicagao Social e Cerimonial -
SECOM no momento que se iniciarem os servigos, bem como ao término, conforme Anexo | deste Termo de Referéncia;

8 - OBRIGACOES
8.1 CONTRATADA:

8.1.1 Além daquelas determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais normas legais pertinentes a locacao de
veiculos, também se incluem nas obrigacdes da Contratada o seguinte:

8.1.1.1 Repor imediatamente o veiculo locado que apresente qualquer defeito ou avaria que impossibilite a
continuidade do deslocamento. A reposicdo devera ocorrer no local da ocorréncia, sem 6nus para o Contratante;

8.1.1.2 Repor imediatamente o condutor disponibilizado que falte ao servico ou que por qualquer motivo ndao possa
desempenhar suas atividades;

8.1.1.3 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condicbes constantes no presente Termo de Referéncia;

8.1.1.3.1 Realizar os deslocamentos conforme determinagdes do passageiro;

8.1.1.4 A contratada deverd indicar, e manter atualizados e operantes, os nimeros de telefone fixo e celular, a fim de
que o Contratante efetue quaisquer comunicagdes oficiais;

8.1.1.4.1 A contratada deverd indicar, e manter atualizados e operantes, os numeros de celular dos motoristas
executivos, a fim de que o passageiro efetue quaisquer comunicagoes;

8.1.1.5 Apresentar fatura, devendo conter, a quantidade de veiculos disponibilizados, a quilometragem total percorrida
por cada um;

8.1.1.5.1 A inobservancia deste item impossibilitard o recebimento pela Contratada dos valores relativos aos servigos
prestados, devendo quaisquer irregularidades apontadas pela Secdo de Seguranca e Transporte do TRE-GO, responsavel
pela elaboracdo da nota técnica, ser devida e imediatamente corrigida pela Contratada.

8.2 CONTRATANTE:
8.2.1 Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucao dos servigos;
8.2.2 Prestar informacdes, atinentes ao objeto da contratacao, que venham a ser solicitadas pela Contratada;

8.2.3 Promover o acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos, através da Secretaria de Comunicacdo Social e
Cerimonial - SECOM;

8.2.4 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condicbes de preco e prazo estabelecidas, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do instrumento contratual.

8.2.5 O recebimento provisério se dard mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico elencadas no Anexo lll;

8.2.5.1 O recebimento provisério serd realizado, por veiculo, no dia que iniciar o servico, as 07:00 pela Secretaria de
Comunicacao Social e Cerimonial - SECOM;

8.2.5.2 Eventual inconformidade detalhada no termo de recebimento provisério deverd ser corrigido com a redacdo do
item 7.1.6;

8.2.6 O recebimento definitivo se dard mediante termo detalhado, produzido pela Secretaria de Comunicacdo Social e
Cerimonial - SECOM, no prazo de 5 (cinco) dias initerruptos a contar do dia 10 de maio de 2025. O referido termo
definitivo encontra-se no Anexo Il ;

9 - ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

9.1 O presente Acordo de Nivel de Servico tem por objetivo garantir o atingimento dos niveis satisfatérios de
desempenho e qualidade na prestacdo de servicos, com reflexo direto no pagamento mensal, caso ndo sejam atingidos
os indices estabelecidos neste Termo;

9.2 O Instrumento de Medicdo de Resultados tem por objetivo estabelecer critérios para a avaliacdo dos servicos
contratados.

9.3 A medicdo de avaliacdao de qualidade com utilizacdo do IMR terd abrangéncia de até 10% do valor mensal
contratado. Desta forma, 90% (noventa por cento) do valor total mensal contratado, serd pago referente a efetividade do
prestador, conforme registro de presenca e falta no sistema de efetividade e 10% (dez por cento) serd pago conforme a
qualidade do servico, sendo que as falhas de qualidade que vao gerar desconto serao registradas em tabelas constantes
do anexo Il.

9.4 As falhas na qualidade da prestacao dos servicos serdo registradas pelo fiscal na planilha de fiscalizagdao, conforme o
tipo (descrito no anexo Il deste Termo de Referéncia) e o nimero de ocorréncias.

9.5 As atividades operacionais a serem avaliadas no ambito deste Instrumento de Medicdao de Resultados foram
divididas em 8 (oito), conforme tabela a seguir:

AVALIACAO MENSAL




OCORRENCIAS (REGISTRAR
DATA DO FATO E BREVE

ITEM DESCRICAO RELATO DO OCORRIDO)
1 Asseio interno do veiculo deficitarios;
2 Auséncia de urbanidade do Motorista;
3 |Auséncia de pontualidade;
4 Direcao ofensiva;

Deixar de atender as orientagcdes
emanadas da parte contratante;

6 Asseio externo do veiculo deficitario;

Falta abastecimento méaximo no inicio
da diaria;

Motorista ausente do local indicado
8 para permanéncia pela parte
contratante;

9.6 O Anexo Il deste Termo de Referéncia lista as atividades, seus respectivos procedimentos operacionais de avaliacdao
e a descricao dos resultados esperados para cada atividade.

9.7 A avaliacdo das atividades serd realizada no decorrer da prestacdo dos servigos, sem aviso prévio a CONTRATADA,
por acompanhamento e conferéncia dos servicos executados, mediante o uso de formuldrios, ou sistema informatizado
gue venha a substitui-los, onde o servidor encarregado registrard, para cada trabalho avaliado, a conformidade ou ndo
dos itens de avaliagdo presentes com os resultados esperados pela CONTRATANTE.

9.8 O periodo avaliativo serd composto por todas as atividades desempenhadas pelos(as) motoristas, que serdo
constantemente monitorados(as) pelo fiscal do contrato ou outra pessoa por ele indicado.

9.9 O calculo seguird conforme tabela, abaixo:

VALOR DO CONTRATO MENSAL (A)

PERIODO DE APURACAO

NUMERO DE OCORRENCIAS (B)

NUMERO DE ATINGIMENYG PERCENTUAL  VALORDA | VRLORS SER
OcORRENCIAS No | ATINGURENTO paGLOsSA% | GLOSA(E) |, RrGminoc
MES (B) (D) (100-C) (D xA)
(C) (A-E)
0as 100% 0% RS RS
6as 98% 02% RS RS
9a10 95% 05% RS RS
11a14 90% 10% RS RS

15 ou mais, por local
de prestacao do
servico.

90% + Sangdes  10% + Sancgdes

contratuais contratuais R$ R$

VALOR RECEBIDO R$ R$

A - Valor mensal do contrato R$:

B - Nimero de ocorréncias:

C - Faixa do IMR:

D - Percentual de glosa:

E - Valor glosado R$:

F - Valor da Nota Fiscal: R$

G - Valor a ser recebido pela empresa (F-E).

10. DA LIQUIDAGCAO E DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
DA LIQUIDACAO

10.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, e confirmado a prestacao dos servicos contratados,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo e pagamento;

10.2 Para fins de liquidagao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca



equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento;

10.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

10.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da reqgularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da NLLC;

10.5 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razédo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.7 Para o recebimento integral do valor contratado, a empresa contratada devera cumprir com suas obrigacbes
contratuais;

10.8 As adequacdes de pagamento originadas de insuficiéncia de resultados ndo devem ser interpretadas como
penalidades ou multas;

10.9 A contratada deverd emitir ou apresentar a nota fiscal, com todas as especificagcdes previstas no Edital, no prazo
nele estabelecido;

10.10 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente
indicados pelo contratado;

10.11 Recebida a nota fiscal pela drea administrativa competente, o pagamento deverd ocorrer no prazo previsto no
contrato ou instrumento equivalente;

10.12 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdaria para pagamento;
10.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel;

10.14 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente;

10.15 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido, de alguma forma,
para o atraso, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua aplicacdo se fard desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacao das seguintes férmulas:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) | I=(6/100) / 365 | I= 0,00016438 /TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Poderao ser aplicadas a Contratada as seguintes sancoes:

11.1.1. Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial do contrato que correspondam a pequenas irregularidades
verificadas na execugao contratual que nao justifiguem a imposicao de penalidades mais graves;

11.1.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo
mdaximo de 3 (trés) anos, nos casos de inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; inexecucado total do contrato; retardamento da execucao
ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

11.1.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de declaracao falsa
durante a execucao do contrato, comportamento inidéneo ou cometimento de fraude de qualquer natureza, pratica de
ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846, de 2013, bem como, nos casos especificados no item 11.1.2. que justifiquem
a imposicéo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta da Unido.

11.2. A CONTRATADA estara sujeita ainda as seguintes multas:

11.2.1 0,5% (zero virgula cinco por cento), limitada a 5% (cinco por cento), sobre o valor total do contrato, nos casos
especificados no item 11.1.1

11.2.2 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia, limitada a 10% (dez por cento), sobre o valor total do bem, pelo
retardamento da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

11.2.3 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor o valor total do contrato no caso de
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inexecucao total do Ajuste ou no caso de inexecucdo parcial que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.2.4 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor total do contrato, nos casos especificados no
item 11.1.3

11.2.5 As sancdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a pena de
multa;

11.2.6 O valor da multa, aplicada apdés o regular processo administrativo, serd descontado de pagamentos
eventualmente devidos pelo TRE-GO a adjudicataria, ou cobrado judicialmente.

11.2.7 Ndo serd aplicada multa, desde que justificada e comprovadamente, o atraso na execucao dos servicos advier de
caso fortuito ou de forca maior;

11.2.8 Em qualquer hipdétese de aplicacao de sancdes, serdao assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla
defesa;

11.2.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

11.2.10 As sancbes administrativas serdo aplicadas conforme disposto no TITULO IV - DAS IRREGULARIDADES,
CAPITULO | - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS da Lei 14.133 de 2021, que regulamenta o procedimento de
aplicacdo das sancdes administrativas;

11.2.11 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na NLLC, e
subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999;

11.2.12. A inexecucao parcial (ainda que temporaria) ou total da obrigacdo pactuada sujeitarad as sancoes:
I. Adverténcia;

II. Multa;

Ill. Impedimento de licitar e contratar;

IV. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2.13 Na aplicacao das sanc¢des serdao considerados:

I. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

Il. As peculiaridades do caso concreto;

lll. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgdos de
controle.

12 - ESTIMATIVA DE PRECOS

12.1 PROPOSTA:

12.1.1 As propostas deverao ser apresentadas por valores unitarios de didria veicular com servicos de motorista
executivo das 07:00 as 20:00h;

12.1.2 Os valores das didrias apresentados nas propostas deverdo ser referentes a didria com 100km livres, com
servicos de motorista executivo das 07:00 as 20:00h;

12.1.3 Para célculo da quilometragem excedente deverd ser utilizada a equagdo: (TDL x 100) - QP = QE
Onde: TDL = Total de diarias contratadas

QP = Quilometragem total percorrida

QE = Quilometragem excedente

12.1.3.1 Conforme se extrai da férmula acima apresentada, os 100 km livres sdo cumulativos entre todos os veiculos e
o excedente s6 sera devido caso a quilometragem total dos veiculos ultrapasse o total da quilometragem livre somada
de todos os veiculos.

12.1.4 Devera constar na proposta o valor referente ao quilometro excedente;
12.1.5 O valor do quildmetro excedente ndo poderd superar a 1% (um por cento) do valor unitario da diéria;

12.1.6 - A sociedade empresarial ABRIL TOUR VIAGENS E TURISMO LTDA apresentou cotacao comercial, ver ID
1037681, cujos valores encontram-se transpostos para o item 12.1.9;

12.1.7 - A sociedade empresarial EMPRESA DRIVING FOR BOSS TRANSPORTE EXECUTIVO ofertou cotagao comercial, ver
ID 1037684, cujos valores encontram-se transpostos para o item 12.1.9;

12.1.8 - A sociedade empresarial V] TRANSPORTE TURISMO E EVENTOS forneceu cotagao comercial, ver ID 1042969,
cujos valores encontram-se transpostos para o item 12.1.9;

12.1.9 - O valor total estimado para a contratagao, quando considerado os valores presentes nas propostas 1037681,

1037684 e 1042969 corresponde a R$ 89.290,00 (oitenta e nove mil duzentos e noventa reais), conforme quadro
abaixo:

Mapa Comparativo

Orcamentos apresentados por fornecedores




ITEM DESCRICAO (?TD QTD ABRIL TOUR EMPRESA V) VALOR
Veiculos | Diérias VIAGENS E DRIVING FOR | TRANSPORTE MEDIO
TURISMO BOSS TURISMO E
LTDA ID TRANSPORTE EVENTOS ID
1037681 EXECUTIVO 1042969
ID 1037684
Locacao de
veiculos
automotores
do tipo R$ 73.650,00 o4 50220,00 |R$ 114.000,00 |13 89.290,00
sedan (s.eten.ta e trés (oitenta mil (cento e (0|tenta_ e
executivo mil seiscentos duzentos e quatorze mil nove mil
1 | automético até 10 | até 60 | CNAUENTA 1 inte reais) reais) duzentos e
X reais) . : noventa reais)
com  servico (considerando |(considerando |(considerando |\, siderando
de o uso das 60 |9.4%° das 60 o uso das 60 0 uso das 60
motoristas dirias) diarias) diarias) dirias)
executivos
das 07:00 as
20:00

12.1.10 O Valor médio estimado para a contratacdo é R$ 89.290,00 (oitenta e nove mil duzentos e noventa reais)
referentes aos gastos com 60 diarias utilizadas durante 6 (seis) dias do V Encontro Nacional da Meméria do Poder
Judiciario - 52 ENAM, resultante da média dos precos dispostos na tabela acima;

12.1.10.1 O contratante reserva-se o direito de realizar a contratacdo de locacdo de veiculos e servicos de motoristas
executivos na medida da necessidade demandada pela comissdo organizadora do 52 ENAM;

12.1.11 Eventuais esclarecimentos quanto aos periodos de locacdo, quantitativos de veiculos, roteiros urbanos e
interurbanos que demandem ou ndo pernoite, horarios de atendimento, deverdo ser direcionadas ao Secretaria de
Comunicagao Social e Cerimonial - SECOM por meio dos telefones (62) 3920-4001 - ramais 4211 ou 4241;

13. DA ADEQUACAO ORGCAMENTARIA E DO ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS DO TRIBUNAL

13.1 A presente aquisicdo ndo consta no Plano Anual de Contratacées deste exercicio, todavia, mostra-se importante
honrar a incumbéncia na realizacdo do evento, conforme indicacao feita pelo Conselho Nacional de Justica a este
Tribunal, razdo pela qual, se faz necessario, autorizacdo da Diretoria-Geral para inclusdo da demanda no Plano de
Contratagbes Anual de 2025, conforme estabelecido no artigo 92 da Portaria PRES n? 318/2019.

13.2 Nao se vislumbra a necessidade de tratar o orcamento estimado para esta contratacao como sigiloso.

14. DADOS DA SOLICITACAO

UNIDADE SOLICITANTE: Secao de Seguranca e Transporte - SESET
ELABORADOR: Ernesto Carvalho Lima

CHEFE DA SECAO: Adriana Cristina Almeida de Souza

ANEXO 1

CONFERENCIA DO VEICULO

SECRETARIA DE COMUNICAGCAO SOCIAL E CERIMONIAL - SECOM

Responsdvel

Data

Atividades




Ass.
Responsavel

VEiCULO

Nome do motorista:
Modelo:
Placa:

Cor:

Data e horério de inicio dos servicos:

Quilometragem de inicio dos servigos:

Data e horério do fim dos servicos:

Quilometragem do fim dos servigos:

Observacoes:

ANEXO 1l

Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)

1 - A verificagdo da qualidade da prestacdo do servigo sera realizada com base no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR) através de Relatério de Servicos Verificados e Qualidade Percebida (Tabela 1V);

2 - O Contratante ird monitorar constantemente os servicos, visando evitar a perda no nivel de qualidade, podendo, inclusive,
intervir para corrigir ou aplicar sangdes contratuais e legais quando verificar desconformidade continua na prestacdo do
servico;

3 - A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que s6 serd
aceita caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis ou previsiveis,
mas de consequéncias incalculaveis;

4 - Ocorrera a glosa no pagamento devido a Contratada, sem prejuizo das sancées cabiveis, quando esta nao produzir os
resultados esperados, em sua totalidade, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

5 - A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, podendo compreender a
mensuracao dos seguintes aspectos:

| - verificacdo dos prazos de execucgao.
Il - cumprimento de exigéncias contratuais.

6 - Os servicos serdo constantemente avaliados pelos fiscais do contrato, que relatardo, as irregularidades no Relatério de
Servicos Verificados e Qualidade Percebida, conforme consta na sequéncia;

7 - O fiscal do contrato promoverd a tabulacdo das ocorréncias, de modo a identificar o percentual de aceitacdo dos servicos,
que devera ser aplicado ao preco dos servicos;

8 - Terminada a prestacdo dos servigos, o fiscal do contrato enviard por email, no caso em que a Faixa IMR for igual ou
inferior a 98%, a Contratada até o dia 12 (doze) do més de maio de 2025 o Relatério de Servicos Verificados e Qualidade
Percebida ( Tabela IV) que conterd no minimo:

e NuUmero do Contrato;

» Partes contratuais;

e Sintese do objeto;

e Relacado de falhas; e

o Fator percentual de recebimento e remuneragdo dos servicos.
9 - A Contratada devera acusar o recebimento do e-mail e poderd apresentar justificativa dos pontos apontados no relatério,

no prazo de 5 (cinco) dias, a qual serd aceita, somente se comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis;



10 - Havendo recusa da justificativa apresentada, a Contratada podera apresentar impugnacao, no mesmo prazo acima, a
qual serd submetida a andlise do gestor do contrato. Caso o resultado da avaliacdo da impugnacdo seja desfavoravel a
Contratada, o desconto sera efetivado.

11 - Se o percentual a ser descontado das ocorréncias for superior a 10%, além do desconto na fatura, serdo aplicadas as
sangOes administrativas previstas no instrumento contratual.

Tabela |1 - INDICADORES

INDICADORES
Proporcionalidade ao atingimento de metas estabelecidas no IMR
Item Descricao

Garantir a prestacao do servigo de fornecimento de veiculos automotores do tipo sedan com caracteristicas descritas no

Finalidade ) . - h ) S N
item 6.4, com motoristas executivos para servir as localidades indicadas neste termo de referéncia

Meta a Cumprir 100% dos servigos executados

Instrumento de

Medicdo Planilha de controle dos servicos executados, conforme modelo abaixo indicado

Forma de A fiscalizagdo do contrato acompanhard o cumprimento das atividades da execugao dos servicos, registrando as
acompanhamento ocorréncias nas planilhas de controle.

Periodicidade Episddica

Mecanismo de

calculo O numero de ocorréncias refletird o percentual de atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Inicio de Vigéncia A partir da data mencionada neste termo de referéncia.

0 a 5 ocorréncias= 100% da meta = recebimento 100% da fatura
6 a 8 ocorréncias= 98% da meta = recebimento 98% da fatura

Faixa de ajuste no 9 a 10 ocorréncias= 95% da meta = recebimento de 95% da fatura

pagamento.
11 a 14 ocorréncias= 90% da meta = recebimento 90% da fatura
Em caso de 5 (cinco) ocorréncias ou mais, serdo aplicadas as sancdes administrativas previstas no instrumento
Sangao contratual, sem prejuizo do desconto de 10% sobre a nota fiscal.

Tabela Il - FATORES DE AVALIAGAO POR UNIDADE

AVALIACAO MENSAL

. OCORRENCIAS (REGISTRAR
ITEM DESCRICAO DATA DO FATO E BREVE
RELATO DO OCORRIDO)

1 |Asseio interno do veiculo deficitarios;
2 Auséncia de urbanidade do Motorista;
3 |Auséncia de pontualidade;

4 Direcao ofensiva;

5 Deixar de atender as orientagdes

emanadas da parte contratante;

6 Asseio externo do veiculo deficitario;

Falta abastecimento maximo no inicio
da diaria;

Motorista ausente do local indicado para
permanéncia pela parte contratante;

TABELA Ill - AJUSTES NO PAGAMENTO: UNIDADE



VALOR DO CONTRATO MENSAL (A)

PERIODO DE APURACAO

NUMERO DE OCORRENCIAS (B)

| A A A e PERCENTUAL | vaLor DA | VALORASER
NUMERO DE OCORRENCIAS NO MES (B) DA GLOSA % GLOSA (E)
DA META PELA EMPRESA
(D) (100-C) (DxA)
(C) (A-E)
O0a5 100% 0% R$ R$
6a8 98% 02% R$ R$
9alo 95% 05% R$ R$
11a 14 90% 10% R$ R$
. ~ . 90% + Sangdes 10% + Sancgdes
15 ou mais, por local de prestacao do servico. Contratuais Contratuais R$ R$
VALOR RECEBIDO R$ R$

Tabela IV - RELATORIO DE SERVICOS VERIFICADOS E QUALIDADE PERCEBIDA: UNIDADE

Processo: Contrato: Vigéncia:
ITEM DAS PERCENTUAL DE
FALHAs A QUANTIDADE GLOSA
TOTAL

A - Valor do contrato mensal R$:

B - NUmero de ocorréncias:

C - Faixa do IMR:

D - Percentual de glosa:

E - Valor glosado R$:

F - Valor da Nota Fiscal: R$

G - Valor a ser recebido pela empresa (F-E).

ANEXO Il
Termo de Recebimento Provisério | Data:
Processo Administrativo SEI n2: 24.0.000018793-0
Contrato n®: Vigéncia do contrato:
Contratada: Periodo da prestagdo do servigo:
Pregdo n.2 Inicio:  / / [ Término: / /
Objeto:
Valor do contrato: [Fiscal:

Termo de recebimento provisério

Atesto(amos) o recebimento provisério do servico a que se refere o contrato em epigrafe, nos termos indicados
abaixo:

Condicdes de recebimento



1- A obrigacdo foi cumprida: 2- O servigo foi entregue:

0 no prazo. [0 na quantidade exigida.
[ fora do prazo (Data: I/ Hora: [J em quantidade irregular.
1/ ). [J outras observagdes:

[ integralmente.
0 parcialmente, tendo em Vvista o
seguinte:

O servigo, ora recebido provisoriamente, ndo conclui o cumprimento da obrigacdo, ficando sujeito a posterior
verificacdo da conformidade, que ocorrerd até o dia 15 de maio de 2025.

Goiania, de maio de 2025.
Fiscal do contrato
Preposto da contratada
Termo de Recebimento Definitivo - Sem ressalvas | Data:
Processo Administrativo SEI n?: 24.0.000018793-0
Contrato n: Vigéncia do contrato:
Contratada: Periodo da prestagdo do servigo:
Pregdo n.2 Inicio:  / / [Término: / /
Objeto:
Valor do contrato: | Fiscal:

Termo de recebimento definitivo - Sem ressalvas

Pelo presente, declaramos, em carater definitivo, a fiel e perfeita execucado do objeto a que se refere o contrato
em epigrafe, emitindo o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO:

Goiania, de maio de 2025.

Fiscal do contrato
Cargo:
Matricula:

Preposto da contratada

Termo de Recebimento Provisério Definitivo - Com ressalvas | Data:




Processo Administrativo SEI n2: 24.0.000018793-0

Contrato n%: Vigéncia do contrato:
Contratada: Periodo da prestacdo do servigo:
Pregédo n.2 Inicio:  / / [Término:  / /
Objeto:

Valor do contrato: [Fiscal:

Termo de recebimento definitivo - Com ressalvas

Pelo presente, em face do encerramento da execucdao do objeto a que se refere o contrato em epigrafe,
emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com eficacia liberatéria parcial das obrigacées da contratada,
com excecgao das ressalvas adiante indicadas:

Goiania, de maio de 2025.
Fiscal do contrato

Preposto da contratada

o |
.)el! L‘j Documento assinado eletronicamente por ERNESTO CARVALHO LIMA, TECNICO JUDICIARIO, em 17/03/2025, as 20:20, conforme art. 12,
2101, "o, da Lei 11.419/2006.
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