TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRACA CiVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - Goiania - GO - www.tre-go.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

MATERIAL DE CONSUMO - PAPEL SULFITE A5
1. OBJETO:

1.1. Registro de Precos para eventual e futura aquisicido parcelada de 1.000 resmas de Papel sulfite A5, com
vistas a suprir a demanda na SELOM/CBAQ.

1.2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

Trata-se de procedimento iniciado com a finalidade de futura e eventual aquisicao via Atas de Registro de Precos de Papel
sulfite A5 com a necessidade de prover o Almoxarifado de material de consumo, a serem utilizados por diversas unidades do
TRE/GO.

De acordo com as recomendacdes do Grupo de Estudos sobre Sustentabilidade, instituido pela Portaria DG TRE/GO n@
37/2025, criado com o objetivo de analisar e propor solugdes vidveis para a melhor adequacao das praticas do Tribunal
Regional Eleitoral de Goids - TRE/GO, conforme relatério final (doc. 1082558), e considerando a economia de papel, nos
termos do Oficio-Circular n? 2 - DG (1113781), necessaria a aquisicdo dopapel no formato A5, visando a redugao do consumo
de papel.

1.3. Especificacao do objeto.

Item Descricao Quant. CATMAT
* PAPEL SULTIFE A5 1.000 resmas
Dimensbées aproximadas 148x210cm - com
1 gramatura 75 G/M2, resma com 500 folhas na 471375
cor Branca.

1.4. Valor global da contratacao, Mapa Comparativo, ID 1251605: R$ 17.700,00 (Dezessete mil e setecentos
reais).

2. CLASSIFICACAO DO OBJETO:

Os objetos da contratacao enquadram-se na categoria de bens comuns, cdédigos descritos no Item 1.3, obtidos no sitio
Catdlogo de Materiais (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca).

3. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO:

12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na forma da lei, com renovacgao do quantitativo registrado.
4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRACAO E DE SEUS QUANTITATIVOS.

Trata-se de suprimentos de uso continuado, necessarios a consecugao dos servigos prestados por esse Regional nos cartérios
eleitorais da capital e do interior do Estado, bem como nas varias Diretorias de Féruns Eleitorais.

O quantitativo estimado se baseia no cotejamento entre a quantidade estimada a ser utilizada pelas Zonas Eleitorais e
demais unidades deste TRE/GO e o estoque corrente no almoxarifado, acrescido de uma reserva técnica.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO.

5.1 Trata-se de contratagdo, por meio de Registro de Precos, de empresa especializada no fornecimento parcelado de
material de consumo, suprimentos de uso continuado, conforme especificado no item 1.3 deste Termo de Referéncia.

5.1.1 Sugere-se que tal contracdo seja feita através de Registro de Pregcos, uma vez que o fornecimento dar-se-a de
forma parcelada, de acordo com a necessidade apresentada pelas unidades do TRE-GO;

5.2 A quantidade informada no item 1.3 é apenas uma estimativa de aquisicdo. O TRE-GO ird adquirir somente a
guantidade necessaria as suas necessidades;

5.3 Todos os materiais devem ter no minimo, 1 (um) ano de garantia a partir da data de entrega dos mesmos neste
Regional.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO.
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6.1 Do tratamento diferenciado para ME/EPP
Nao se verifica ébice para participacdo de empresas de pequeno porte.
6.2. Critérios e praticas de sustentabilidade aplicaveis ao objeto da aquisicao.

Devido a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais relevantes, sendo necessario
tdo somente que a licitante atenda aos critérios dos 6rgaos fiscalizadores e a politica de sustentabilidade do dérgao.

6.3. Da garantia da contratacao.

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, uma vez que o objeto em questdo é de execucao imediata a qual
se encerra com o recebimento do objeto, ndo demandando garantia, ja que caso os itens ndo atendam as especificacdes eles
ndo serdo recebidos.

6.4. Da subcontratacao:
Nao serd admitida a subcontratacao do objeto em parte ou no todo.

7. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL.
7.1. Do prazo de entrega dos bens.
O prazo de entrega devera ser de 10 dias corridos apds o recebimento da Nota de Empenho;
7.2 Do local e forma de entrega dos bens.

O fornecimento do referido material devera ser feito no Almoxarifado Central do TRE-GO, Rua 25-A, Quadra 63-A, n? 521,
Setor Aeroporto, Goiania-GO, CEP.: 74.070-150; Ed. Desembargador Messias Costa; fone: (62) 3920-4001, ramal 1261.
Das 13 as 17 horas, de segunda a sexta-feira.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1 Da nota de empenho da despesa:
8.1.1 A contratacao dos bens cujos precos foram registrados sera realizada por nota de empenho de despesa;

8.1.2 A nota de empenho serd encaminhada para o e-mail da CONTRATADA, sendo de sua responsabilidade a
manutencao e verificacdo didria de seu endereco eletronico, para acompanhamento das notificacdes do TRE-GO;

8.1.3 Todas as notificacbes a CONTRATADA serdao encaminhadas para o e-mail informado na proposta;

8.1.4 As mensagens enviadas ao endereco eletrénico da contratada, inclusive a de encaminhamento da nota de
empenho, serdo consideradas lidas 48 horas apds o envio, iniciando-se no primeiro dia Util subsequente a
contagem do prazo para a entrega do material;

8.1.5 Caso a CONTRATADA confirme o recebimento do empenho antes do prazo indicado no subitem acima, o
prazo de entrega terd inicio na data da confirmacao.

8.2 Do recebimento:

8.2.1 O objeto dessa licitacdo sera recebido provisoriamente pela Secdo de Logistica de Materiais - SELOM no ato
da entrega, apds conferéncia do critério quantitativo, com assinatura e identificacdo do recebedor no canhoto da
Nota Fiscal e/ou no documento apresentado pela transportadora;

8.2.2 Nao serdo recebidos materiais com marca diversa da apresentada na proposta;

8.2.3 Em um prazo de até 5 dias Uteis, contados do recebimento provisério, a Secdo de Logistica de Materiais -
SELOM verificard a conformidade do material com as especificacées do edital, realizando o recebimento definitivo;

8.2.4 Caso se constate qualquer desconformidade durante a verificacao para fins de recebimento definitivo, o
material deverd ser substituido, por conta da CONTRATADA, em um prazo de até 10 dias Uteis, contados da
notificacdo da empresa pelo fiscal de contrato, ndo se considerando tal dilagdo como prorrogacao do prazo de
entrega. Essa verificacdo também serd aplicada ao material encaminhado em substituicdo e somente apés o
cumprimento dessa etapa o objeto sera definitivamente recebido;

8.2.5 A aceitacdo sera concretizada com o registro da entrada dos materiais no sistema de gestdo de materiais de
consumo, com a emissao da nota de recebimento;

8.2.6 O recebimento definitivo nao excluird a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita qualidade do
material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas, no prazo de garantia do produto. Ou
seja, a constatacdo de defeitos, imperfeigdes, alteragao ou qualquer irregularidade, observadas mesmo depois do
recebimento ou pagamento, obriga a contratada a efetuar as correcdes, arcando com todas as despesas
decorrentes do evento, bem como com os danos causados a terceiros e/ou contratante.

8.3 Da fiscalizacao:

8.3.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo chefe da Secéo de Logistica de Materiais,



ou pelos respectivos substitutos;

8.3.2. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato,
determinando o que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

8.2.3 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

8.3.4. As comunicacdes entre o TRE/GO e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

8.3.5. O fiscal do contrato podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

8.4 Da liquidacao da despesa:

8.4.1. Realizado o recebimento definitivo dos bens, correrd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins de liquidacdo
da despesa, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias.

8.4.2. O prazo para o saneamento, pela Contratada, de problemas na nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pelo Contratante durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado
para os fins de contagem do prazo para a liquidacdo da despesa.

8.4.3. Para fins de liquidacao, a nota fiscal apresentada, ou documento de cobranca equivalente, devera conter os
seguintes elementos:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo das entregas;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis; e

g) dados bancdrios: nome do banco, nimero do banco, nimero da conta corrente, nimero da agéncia para
depdsito e também deverd juntar a nota fiscal: Certiddo negativa conjunta de débitos e tributos e
contribuicdes federais (Receita Federal), Certiddo Negativa de Débito (INSS) e Certiddo de Regularidade do
FGTS (Caixa Econdmica Federal).

8.5. Do pagamento

8.5.1. O pagamento serd efetuado no prazo mdaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme segao anterior.

8.5.2. Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacdo ou o pagamento da despesa, o prazo
para o pagamento serd suspenso até a sua regularizacao, devendo ser mantida a posicdo da ordem cronoldgica
que a despesa originalmente estava inscrita.

8.5.3. A Contratada deverd possuir regularidade fiscal, que podera ser constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos

8.5.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade fiscal da Contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.5.5. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, serd instaurado processo de
apuracao de responsabilidade.

8.5.6. O pagamento, no prazo legal, condiciona-se ao atendimento das etapas prevista subitem 8.5.4, observada a
regularidade na entrega dos bens.

8.5.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua aplicacdo se fard desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;



VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=0,00016438
I = (TX) | I= (6/100) / 365

TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

8.5.8. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela contratada.

8.5.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

8.5.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.5.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006,
ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade pregéo, sob a
forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco por item, salvo se outra forma for definida
pela Administracdo do TRE-GO.

9.2. A contratacao devera ser realizada por REGISTRO DE PRECOS, porquanto é conveniente que a aquisicdo ocorra de
modo parcelado.

10. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Para fins de qualificagdo técnica deverd ser comprovada pela licitante sua aptiddo para fornecimento de produtos
com caracteristicas compativeis ao objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.2. As certiddes ou atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

10.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados ou
certiddes, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10.4. Para fins de qualificacdo econémico-financeiro, devera ser apresentada certiddo negativa de faléncia expedida
pelo distribuidor da sede do fornecedor.

10.5. Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, observar as prescri¢des do Edital da licitacao.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. Cumprir as obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias, fornecendo os devidos comprovantes de quitacao.

11.2. Fornecer os materiais conforme especificacbes, marcas, validades e precos propostos na licitacdo e nas
quantidades solicitadas pela Administragao.

11.3. Entregar os materiais contratados no prazo estipulado, em perfeitas condi¢cdes, nas embalagens originais, sem
indicios de avarias ou violacao.

11.4. Responsabilizar-se por qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete.

11.5. Responsabilizar-se pela movimentacao dos materiais até as dependéncias do depdésito da Secdo de Logistica de
Materiais - SELOM/TRE-GO.

11.6. Substituir, no prazo maximo de 10 dias Uteis, contados a partir da notificacdao da contratada por e-mail, no prazo
de garantia, qualquer material defeituoso que houver fornecido.

11.7. Entregar os materiais acompanhados de Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica - DANFE e Declaracdo de
Optante do Simples Nacional, se for o caso.

11.8. Encaminhar, via e-mail, cépia do DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica) e de Certidées de
Regularidade Fiscal, de Regularidade perante o INSS e FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, quando
solicitado pela Administracao.

11.9. Ressarcir eventuais prejuizos causados ao TRE-GO e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execucao das obrigacdes assumidas.

11.10. Indicar por escrito um preposto para tratar sobre questdes atinentes ao contrato, fornecendo seu nimero de
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telefone e e-mail.
11.11. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cles de habilitagao do certame.
12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE.
12.1. Promover condicdes para a execucdo contratual objeto deste contrato;
12.2. Assegurar livre acesso das pessoas credenciadas pela CONTRATADA para execucao do objeto contratado;
12.3. Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das Notas Fiscais/Faturas em dia;

12.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas na execucao do
contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

12.5. Fiscalizar a execucdo contratual, comunicando a Contratada, quaisquer fatos que necessitem de sua imediata
intervengao;

12.6. Controlar e acompanhar toda a execucdo deste contrato;
12.7. Designar fiscal para acompanhamento do contrato.

13. DAS SANCOES A CONTRATADA.
13.1 Poderao ser aplicadas a Contratada as seguintes sancoes:

13.2. Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial do contrato que correspondam a pequenas irregularidades
verificadas na execucdo contratual que ndo justifiguem a imposicao de penalidades mais graves;

13.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos de inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; inexecucdo total do contrato; retardamento da execucao
ou da entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

13.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de declaracdo falsa
durante a execucao do contrato; comportamento inidéneo ou cometimento de fraude de qualquer natureza, pratica de
ato lesivo previsto no art. 52 da Lei 12.846, de 2013, bem como, nos casos especificados na letra “b” deste item 12.1
gue justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta da Unido.

13.5. A Contratada estard sujeita ainda as seguintes multas:

13.5.1. 0,5% (zero virgula cinco por cento), limitada a 5% (cinco por cento), sobre o valor empenhado, no caso de
inexecugdo parcial do Ajuste;

13.5.2. 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia, limitada a 10% (dez por cento), sobre o valor total empenhado
pelo retardamento da entrega do objeto contratado sem motivo justificado, bem como, nos casos de inexecucao
parcial que ndo cause grave dano a Administracdo;

13.5.3. 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor total empenhado no caso de
inexecucao total do Ajuste ou no caso de inexecucao parcial que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

14. DO VALOR ESTIMATIVO DA CONTRATACAO

14.1. O valor global estimado da contratacdo é de R$ 17.700,00 (Dezessete mil e setecentos reais), conforme
valores unitdrios e totais por item especificados na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO QTD UND unitario Total

PAPEL SULTIFE A5
1 Dimensdes aproximadas 148x210cm - com gramatura | 1,000 Unidades R$ 17,70 R$ 17.700,00
75 G/M?, resma com 500 folhas na cor Branca.

TOTAL R$ 17.700,00

14.2. A quantidade estimada de 1.000 unidades de papel sulfite A5, visa atender a demanda dos edificios onde
funcionam as Zonas Eleitorais, Diretorias de Férum Eleitoral e os edificios do Anexo | e Anexo Il do Tribunal Regional
Eleitoral de Goias, bem como manter uma reserva técnica para suprir eventuais contingéncias.

15 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

Unidade Solicitante. SELOM/CBAQ/SAO

Goiania, 07 de novembro de 2025.

Elaborado por Luiz Braz Neves Junior, integrante da unidade demandante.
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