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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRACA CIVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - @cidade_unidade@ - - www.tre-go.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para a prestacao de servico e fornecimento de materiais para o Encontro de
Avaliagdo das Elei¢des 2022, conforme itens descritos abaixo e especificagdes contidas neste termo de
referéncia.

1.1.1. Filmagem, edicdo em tempo real, streaming via Zoom e gravacao em audio e video do Encontro de
Avaliagdo das Elei¢des Gerais de 2022;

1.1.2. Fornecimento de 350 Kits personalizados de boas vindas composto por: uma ecobag, uma caneta
ecologica e uma caderneta de anotagoes;

1.1.3. Fornecimento de 150 (cento e cinquenta) credenciais de eventos;

1.1.4. Fornecimento de um backdrop.

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E QUALIFICACAO

2.1 A principio ndo haveria contratacao dos servigos e materiais descritos neste documento para o Encontro
de Avaliacdo das Elei¢cdes 2022. Entretanto, o grupo de trabalho responsavel pela organizacao do evento
entendeu que a recepg¢ao dos colegas dos cartorio eleitorais deveria ser feita de uma forma mais humanizada
e acolhedora, uma vez que a Justica Eleitoral em Goids tem poucas oportunidades de reunir os servidores da
Sede e das Zonas Eleitorais da Capital e Interior do Estado de Goias. Por isso, a contratacao do kit de boas
vindas e material grafico.

2.2. A contratacgado do servico de streaming € justificado pela quantidade de servidores que vdao acompanhar o
evento por Webinar no Zoom, sendo necessario uma maior qualidade de transmissao e prevengdo para
possiveis quedas de sinal.

2.3. Os residuos so6lidos do evento serdo destinados a reciclagem para minimizar os impactos ambientais
gerados pelos residuos.

2.4. Os materiais especificados sdo sustentaveis, sendo fabricados de materais reutilizados.

3. DO PRAZO DE EXECUCAO

3.1 Os itens 1.1.2 Kits de boas vindas, 1.1.3 Credenciais e 1.1.4. Backdrop deverao ser entregues até as 18:00
horas do dia 24 de janeiro de 2023 .

4. DO LOCAL E HORARIO DOS SERVICOS DE STREAMING

4.1 Data e horario: dias 26 (13:00 as 19:00) e 27 (08:30 as 12:00 e 13:30 as 17:00) de janeiro de 2023.
4.1.1. A contratada devera chegar com pelo menos uma hora de antecedéncia ao horario de inicio do evento.

4.2 Local: Av T-1, esq. ¢/ Rua Oreste Ribeiro(T-52) Ed. lalba-Luza Guimaraes de Mello - Setor Bueno, Goiania.
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4.2.1. Havendo algum problema o evento podera ser transferido para o auditério da Sede do Tribunal
Regional Eleitoral de Goias, localizado na Pracga Civica n? 300, Setor Central, Goiania-GO.

5. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO, DO GERENCIAMENTO DA CONTRATACAO E DO
PAGAMENTO

5.1 O julgamento das propostas sera pelo menor preco global por item.

5.2. Nos termos do art. 62 da Lei n° 8.666/93, a formalizacao de contrato sera substituida por nota de
empenho, em razdo de nao haver obriga¢ado futura, da baixa complexidade do objeto e da urgéncia da
contratacao.

5.3. A qualificagdo econémica da contratada sera realizada por meio de certiddo negativa de faléncia e a
juridica pelas certiddes de regularidade.

5.4. E dispensavel a qualificagdo técnica em virtude da baixa complexidade do objeto.

5.5. O objeto contratado sera fiscalizado pela Assessoria de Atendimento, Sustentabilidade e Suporte as Zonas
-ATEND, na condi¢do de Gestor da Contratacdo, mediante verificacdo da conformidade com as condi¢bes
estabelecidas neste Instrumento, com a proposta e com a Nota de Empenho e sua consequente aceitacao por
meio de atestacdo exarada na Nota Fiscal /Fatura emitida pela Contratada.

5.5 O Gestor da Contratagao rejeitara, no todo ou em parte, o objeto contratado que nao obedecer ao disposto
neste Instrumento, na respectiva proposta e na Nota de Empenho.

5.6 A contratada devera sanar eventuais nao conformidades detectadas nos materiais descritos nos itens 1.1.2
Kits de boas vindas e 1.1.3 Credenciais e Backdrop até 26 de janeiro de 2023 as 12 horas.

5.7 Pelo perfeito e fiel fornecimento do objeto deste Instrumento, o TRE/GO efetuara o pagamento do preco
proposto em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal /Fatura da
CONTRATADA, acompanhada de todos os documentos necessarios a atestagao.

5.7.1 A atestagdo sera efetuada pela Gestdo/Fiscalizagdo da Contratacdo em até 2 (dois) dias uteis contados a
partir da efetiva entrega da nota fiscal ou fatura pela CONTRATADA.

5.7.2 O prazo para atestagdo ndo correra enquanto a conformidade depender de providéncias por parte da
CONTRATADA, comprovadamente solicitadas pela Gestdao/Fiscalizagdo da Contratacgao.

5.8 Para o(s) pagamento(s), a Gestdo/Fiscalizacdo da Contratagcdo confirmara a regularidade da
CONTRATADA.

5.9 O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e na Nota de Empenho.

5.10 Qualquer incorrec¢do nas faturas ou notas fiscais comunicada a CONTRATADA suspendera os pagamentos
até que sejam sanadas as irregularidades, sem que isto acarrete ao CONTRATANTE encargos financeiros
adicionais.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS E MATERIAIS
6.1 - Item 1.1.1 Filmagem, edi¢io em tempo real, streaming via Zoom e gravacio em audio e video

6.1.1. Servicos

6.1.1.1. Montagem, instalacdo e teste de todos os equipamentos a serem utilizados durante a diplomacao;
6.1.1.2. 02 (duas) cameras fixas e mais 01 (uma) camera mével;

6.1.1.3. Captacgdo de dudio da mesa de som do auditorio;

6.1.1.4. Edicao em tempo real com mesa de corte;

6.1.1.5. Gravagao de audio e video, para efeito de backup, em outro dispositivo concentrador, que recebera,
sem solug¢do de continuidade, os sinais de dudio e video de todas as cameras e 0os armazenara em midia
digital. Estes arquivos serdo gravados e disponibilizados em até 5 dias uteis a Contratante;

6.1.1.6. Gravagao e transmissao simultanea e ininterrupta, em tempo real, via Zoom.

6.1.2. Descricao do material a ser utilizado na prestacao do servico
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6.1.2.1. 3(trés) cameras profissionais digitais, com tripé, com filmagem padrao Full HD ou superior, sendo
uma movel com transmissor sem fio de modo que todo o ambiente seja filmado, inclusive plateia.

6.1.2.2. 1 (um) computador com sistemas de captura em Full HD ou sistema stand alone, com
tecnologia real time (30 fps) e monitores de acompanhamento das imagens em tempo real ou dispositivo
concentrador que atenda as mesmas exigéncias;

6.1.2.3. Uma mesa de corte de edi¢cdo (switch)

6.1.2.4. Sistema completo de gravacdo e transmissdo simultanea e ininterruptas, em tempo real, por meio da
internet pelo Zoom;

6.1.2.5. Demais acessorios e periféricos (cabos, plugs, fios, etc.) necessarios para a instalacao técnica de todo
o equipamento de dudio e video;

6.1.2.6. Devem estar inclusos no valor da proposta todos os equipamentos, materiais e acessdrios
necessarios a perfeita execucdo dos servigos, como: cabos de dudio, videos e elétricos; tripés; baterias;
suportes; conectores; extensoes; adaptadores e demais acessérios de instalacdo, bem como equipamentos
para eventuais contingéncias e todo o pessoal qualificado para montar e operar o sistema.

6.2 - Item 1.1.2. Fornecimento de 350 Kits personalizados de boas vindas composto por: uma ecobag,
uma caneta ecolégica e uma caderneta de anotagées

6.2.1. Sacola Ecobag Personalizada

e Quantidade: 350;

e Material 100% algodao cru;

e Medidas minimas 35 cm x 35 cm

e Gramatura de 210 fios;

e Alga com medida minima de 48 cm de ombro;
e Material da al¢a de algodao cru trangado;

e Impressao 14x20 em cores.

6.2.2. Caneta Ecolégica

e Quantidade: 350;

o Caneta ecoldgica de papeldao com detalhes em azul;

e Clip de madeira e ponteira plastica, possui relevo na ponteira;
e Aciona por clique;

e Altura: 14 cm;

e Largura:1,5cm.

6.2.3. Caderneta para Anotagoes

e Quantidade: 350;
e Capa dura emborrachada com marcador de pagina em cetim;
o 80 folhas amareladas com pauta;

e Cor: preto;
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e Largura: 8,8 cm;
e Espessura: 1,2 cm;

o Comprimento : 14,1 cm.

6.3 - Item 1.1.3. Fornecimento de 150 (cento e cinquenta) credenciais de eventos e um backdrop

6.3.1. Credenciais

Quantidade: 150;
PVC rigido de 0,7mm de espessura;
Tamanho modelo A6 (10,5x14,8 cm);

» Impressado Digital Fosca, colorida 4X0, frente;

Com cordao liso de 15mm estilo jacaré;

Arte a ser disponibilizada pela contratada.

6.4 - Item 1.1.4. Lona Backdrop

Lona 440g;
Medida 220X280;

Impressao em policromia fosca, acabamento em estrutura ilhoés;

O TRE ja possui a estrutura;

Instalagdo inclusa.

7 DAS OBRIGACOES

7.1 Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

7.1.1 Apresentar qualificacdo econdmica através de Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacao
judicial ou recuperacao extrajudicial.

7.1.2 Executar os servicos objeto deste Instrumento de acordo com os seus prazos e especidicagoes.

7.1.3 Prestar os servigos e fornecer os materiais dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendagdes aceitas pela boa
técnica.

7.1.4 Indicar, no prazo de dois dias tuteis do recebimento da Nota de Empenho, preposto.

7.1.5 Manter, durante toda a execu¢do do objeto contratado, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condig¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagao.

7.1.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento da legislacdo de ambito federal, estadual e municipal, pertinente
ao objeto contratado.

7.1.7 Responsabilizar-se por todas as despesas inerentes a contratagao.

7.1.8 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do
objeto da contratacao.

7.1.9 Acatar as decisdes, observacgdes e sugestoes feitas pelo Gestor da Contratacdo, que serdo encaminhadas,
preferencialmente, por meio de comunicagdo eletronica (e-mail).
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7.1.10 Facilitar o pleno exercicio das fungcdes do Gestor da Contratagado, atendendo as suas solicitacdes e
fornecendo, a qualquer momento, todas as informagdes de interesse do Contratante, por ela julgadas
necessarias, pertinentes ao objeto da contratacao, sob pena de aplicacdo das san¢des contratuais.

7.1.11 Informar endereco eletronico (e-mail) e telefone celular para realizagdo de tratativas durante a
execucdo da contratagdo, se necessarias, como também para o recebimento de eventuais comunicagdes
processuais em sede de processo administrativo sancionatorio.

7.2 Sao obrigagoes do CONTRATANTE:

7.2.1 Emitir Nota de Empenho.

7.2.2 Proporcionar a CONTRATADA as condi¢des indispensaveis ao fornecimento do objeto.

7.2.3 Assegurar o acesso dos profissionais incumbidos do fornecimento do objeto, desde que se apresentem
devidamente identificados e respeitem as normas internas (seguranca e disciplina) do TRE-GO.

7.2.4 Receber e conferir os servicos dentro das especificacdes estabelecidas, devolvendo no todo ou em parte,
se houver irregularidades.

7.2.5 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com as condi¢des de prego e prazo estabelecidas
neste Instrumento.

7.2.6 Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante ou
preposto da CONTRATADA.

7.2.7 Comunicar formalmente a CONTRATADA, preferencialmente por meio de comunicacgao eletronica (e-
mail), quaisquer falhas verificadas no cumprimento da execugdo contratual.

7.2.8 Substituir, nos prazos especificados neste instrumento, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
da contratagdo em que se verificarem defeitos de fabricacdo ou de execugdo, ainda que s6 detectados quando
da sua utilizagao.

8. DAS PENALIDADES

8.1 Pela inexecucao total ou parcial da contratacdo o Contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a
Contratada as seguintes sang¢oes:

8.1.1 Adverténcia por inexecuc¢do parcial da contratacdo que ndo trouxer prejuizo ao fornecimento do objeto,
como atrasos injustificados no acatamento das decisoes, observagoes e sugestoes feitas pelo Gestor da
Contratacao.

8.1.1.1 A adverténcia sera aplicada pelo Gestor da Contratagdo, mediante aviso escrito a Contratada, apds
5(cinco) dias uteis para sua manifestacao, caso esta ndo apresente justificativa ou a apresentada seja
insuficiente.

8.1.2 Multa sobre o valor total da contratagdo:

I - de até 5% (cinco por cento) quando ndo facilitar, atender ou informar o solicitado pelo Gestor da
Contratacao;

I1 - de até 10% (dez por cento) quando ndo substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste Instrumento em que se verificarem defeitos de execugao;

I1I - de até 20% (vinte por cento) quando nao cumprir as obrigagdes, especifica¢des, projetos ou prazos.

8.1.3 Multa moratéria de 0,3%, sobre o valor total da contratagdo, por hora de atraso injustificado na
execucdo do objeto contratado, limitado ao percentual maximo de 10% (dez por cento).

8.1.4 Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o TRE/GO no
periodo indicado abaixo, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da notificagao:

[ - por até 6 (seis) meses, no caso de aplicacdo reiterada da sangdo prevista no item 8.1.1 ou, diretamente, se
configurada situagdo que torne lenta ou mais onerosa a execucdo da contratacao;

I1 - por até 1 (um) ano, no caso de aplicacdo dos incisos I a IV do item 8.1.2, mediante justificativa do Gestor
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da Contratagdo, ou, diretamente, se configurada situacdo de descumprimento parcial ou atraso efetivo na
execucdo do objeto contratado;

I11 - por até 2 (dois) anos, se configurada situagdo de descumprimento total da contratacao ou comprovado
prejuizo ao TRE/SE na execu¢ao do objeto contratado.

8.1.5 Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica por até 5 (cinco)
anos, se além do prejuizo causado ao TRE/GO ficar comprovada a ma-fé da Contratada na execugdo do objeto
contratado, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
data de abertura de vista.

8.2 As notificagdes previstas neste item serdo realizadas, preferencialmente, por comunicagao eletrénica (e-
mail) para o endereco informado pela Contratada.

9 DA RESCISAO DA CONTRATACAO

9.1 A contratagdo podera ser rescindida nos termos dos artigos 78 a 80 da Lei 8.666/1993.

9.2 No processo que visa a rescisdo da contrata¢do, serdo assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, sendo
que, depois de encerrada a instrucdo inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias tteis para se
manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente,
providéncias acauteladoras.

9.3 As comunicagdes de atos processuais serdo realizadas, preferencialmente, por meio do endereco
eletronico (e-mail) informado pela CONTRATADA.

10. DA LEGISLACAO APLICAVEL

10.1 Aplica-se a execucdo da contratagdo e aos casos omissos a Lei 8.666/1993.

11. Duvidas

As duvidas poderao ser encaminhadas para atend@tre-go.jus.br ou pelo whatsapp (62) 99212-4133.

Assinado e datado digitalmente.

Weslley Francisco Machado de Napoli

Assessoria de Atendimento, Sustentabilidade e Suporte as Zonas
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