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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRACA CIVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - @cidade unidade@ - - www.tre-go.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagdo de empresa ou trabalhador autonomo, incluindo profissional liberal ndo enquadrado como
sociedade empresaria ou empresario individual, portador de diploma de Bacharelado ou Licenciatura
Plena em Museologia — Museo6logo, CBO 2613-10, com registro ativo no Conselho Regional de
Museologia — COREM, para a prestagdo de servicos de elaboracdo de Plano Museologico e a Politica de
Acervos do Tribunal, bem como a orientagdo para execu¢do do plano pela Unidade responsavel pela
Memoria institucional; ainda, a orientacdo para execucdo de projetos expograficos educacionais e a
avaliacdo das obras e identificagdo daquelas que necessitam de restauragao.

CATSER: 15229

2. JUSTIFICATIVA

O Centro Historico da Justica Eleitoral em Goids foi instituido por meio da Portaria PRES n° 603, de 25
de agosto de 2000, do entdo Presidente Des. Noé¢ Gongalves Ferreira, com o objetivo de recuperar e
preservar a memoria da Justica Eleitoral em Goias, por meio de documentos e mobiliario com significado
historico. O Memorial Virtual, instituido pela Portaria PRES n° 111, de 07 de maio de 2021, integra o
Centro Historico.

Para cumprir a legislagdo pertinente, a regularizagao do registro do Memorial e do Museu Virtual no
Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM), do Ministério da Cultura, ¢ necessario, conforme dispde o artigo
28 da Resolucdo Normativa n° 1, de 14/12/2016: “Proceder ao Registro constitui-se obrigacdo para o
museu e deixar de realiza-lo implica infracdo administrativa conforme previsto no Decreto 8.124, de 17 de
outubro de 2013, nos termos dos seus artigos 44 e 45, inciso VI”.

Nesse sentido, nos termos da Lei n° 7.287/1984, que dispde sobre a Regulamentagdo da Profissao
de Musedlogo, “art. 4°, é obrigatoria a contratagdo do profissional Museologo para a gestdo
museologica de uma institui¢do, bem como para a elaboragdo de documentos probatorios e coordenag¢do
de atividades sob responsabilidade técnica, como disposto na Resolugdo COFEM n° 02/2016”.

Assim, a contratacdo do musedlogo torna-se indispensavel pela expertise na execugdo das
atividades museologicas, dentre as quais o planejamento, a execugdo de projetos expograficos e
educacionais, bem como o tratamento adequado dos objetos museologicos.

3. ENTREGA DO TRABALHO

O profissional indicado pela empresa contratada devera cumprir as seguintes etapas:

Prazo/dias apds assinatura do

1D Etapa contrato

Entrega do produto 1 — Pesquisa historica e diagndstico

. 50
museologico
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2 Entrega do produto 2 — Primeira parte dos programas 110
institucionais

Entrega do produto 3 — Segunda parte dos programas

oo 1
nstitucionais 30

Entrega do produto 4 — Entrega final do Plano

L. 160
museologico

4. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia sera o previsto no Contrato e o prazo de entrega dos servigos sera sera no maximo de
160 (cento e sessenta) dias contados da Emissao da Ordem de Servigo, considerando as horas necessarias
para a execucao de todas as etapas.

5. DA ADJUDICACAO

O objeto serd adjudicado por item.

6. REGIME DE EXECUCAO DA CONTRATACAO

A execucdo da contratag@o sera sob o regime de empreitada por preco global

7. CUSTO ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

Para custo total da contratagdo esta previsto no Plano Or¢camentéario o montante de at¢ R$ 20.000,00 (vinte
mil reais) para a execucdo do contrato.

8. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES

8.1 O plano museoldgico ¢ realizado de acordo com o planejamento estratégico para institui¢des
museologicas seguindo suas diretrizes estabelecidas, para isso serdo entregues os seguintes produtos:

Produto 01 — Pesquisa Histéorica e Diagnostico Museoldgico: Caracterizacdo da instituigdo;
planejamento conceitual (missdo, visao e valores) e Diagndstico Museologico (avaliagdo da condigdo do
acervo e recomendagdes a serem seguidas para preservagao.

Produto 02 — Elaboracao dos programas institucionais - parte 1: entrega dos programas institucionais
como planejamento de seguranca; comunicacao; socioambiental; acessibilidade; arquitetonico urbanistico.

Produto 03 — Elaboracio dos programas institucionais - parte 2: entrega dos programas institucionais
como gestdo de pessoas; acervos; exposigoes e acdes educativas.

Produto 04 — Plano museolégico: Entrega do produto final seguindo as orientagdes do art. 47 do Estatuto
de Museus (Lei 11.904/2009).

8.2 A empresa ou profissional autdnomo contratado devera ainda:
1. propor, elaborar e orientar o desenvolvimento da politica de coleta, conservagdo e preservacao de
objetos historicos;
2. elaborar a politica de tratamento do acervo museologico;
orientar o trabalho de identificagdo, registro, classificacdo e indexa¢ao dos itens do acervo;

4. avaliar a adequacdo do espaco museologico para apresentagdo e exposi¢ao das colecdes;
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5. emitir avaliacao e parecer técnico do acervo a Comissao de Gestao da Memoria do TRE-GO;
6. sugerir trabalhos de planejamento e montagem de exposigdes;

7. desenvolver o Plano Museologico do TRE-GO, com diagnostico, metodologia, programas e meio
para avaliacao e acompanhamento da sua execucao;

8. orientar a Comissao de Gestao da Memoria do TRE-GO na execugdo do plano museoldgico.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1 Para a prestacdo dos servicos de museologia e objetivando assegurar a qualidade desejada pelo TRE-
GO, a qualificacdo técnica sera aferida da seguinte forma:

9.1.1 Capacitacao técnico-profissional — comprovagdo de possuir em seu quadro permanente profissional
com bacharelado ou licenciatura plena em museologia, por escolas ou cursos reconhecidos pelo Ministério
da Educagdo, com registro valido no Conselho Regional de Museologia — COREM, com experiéncia
minima de 01 ano em atividades de museologia, museografia, expografia, elaboracdo e implantacdao de
projetos relacionados a area.

9.1.1.1 A experiéncia minima exigida justifica-se pelo fato dos servidores e ou colaboradores da Unidade
demandante da licitagdo ndo ter habilitagdo na 4rea de museologia, e visa assegurar a efetividade na
entrega dos resultados esperados pela contratagdo.

9.1.1.2 A capacitagado profissional exigida também devera ser apresentada pelo trabalhador autbnomo

10. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

10.1 A execucdo dos servigos ocorrera, quanto ao levantamento de dados e informagdes e catalogagdes,
nas dependéncias do TRE-GO, na Se¢ao de Biblioteca, Arquivo e Memoria, cuja localizagdo compreende
os Anexos I e II do Tribunal, respectivamente, na Rua 82, n® 300, Setor Central, Goidnia, € na Rua 25-A,
n°® 465, Setor Aeroporto, Goiania-GO, ndo sendo obrigatdrio o cumprimento da totalidade dos servigos em
regime de dedicagdo exclusiva.

10.2 A coleta de dados e informagdes e a catalogacdo do acervo ficard restrita as dependéncias do
Tribunal, na unidade demandante, ndo sendo necessario o deslocamento para outros municipios.

11 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

11.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo e observando o expresso nos arts. 73 e 74 da Lei n. 8.666/93.

11.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda
a documentagao comprobatodria do cumprimento da obrigacao contratual;

11.3. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de
2002).

11.4. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentagdo apresentados, € comunicara a CONTRATADA para que emita a
Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

11.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

12. FORMA DE PAGAMENTO
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12.1. O pagamento ocorrerd de forma parcelada de acordo com a entrega dos produtos descritos no Item 3
e a aprovacado dos servigos prestados pelo fiscal do contrato, sendo:

Descricao Data para entrega Valor a ser pago do montante
¢ p g total da despesa(%o)

Entrega do produto 1 — Pesquisa histéricae | 50 dias apdés a 35

diagnostico museoldgico assinatura do contrato

Entrega do produto 2 — Primeira parte dos | 110 dias apos a 10

programas institucionais assinatura do contrato

Entrega do produto 3 — Segunda parte dos | 130 dias apos a 20

programas institucionais assinatura do contrato

Entrega do produto 4 — Entrega final do | 160 dias apdés a 35

plano e orientagdes (Curadoria) assinatura do contrato

12.2 Para fins de pagamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

I - nota fiscal;

IT — Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal de seu domicilio ou sede;
IIT — Prova de regularidade perante a Seguridade Social;

IV — Prova de regularidade trabalhista;

13. PRAZO PARA INICIAR A PRESTACAO DOS SERVICOS

13.1. A contratada deverd iniciar a prestacdo dos servigos no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados da publicag¢do do extrato do contrato na Imprensa Oficial.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA
14. 1 A Contratada ou trabalhador auténomo obriga-se a:

I — executar fielmente todas as obrigagdes e deveres previstas nos instrumentos da contratacao, inclusive
as constantes no presente Termo de Referéncia e demais instrumentos;

IT — iniciar a execucdo dos servicos na data a ser definida quando da emissdo da Ordem de Servigco — OS,
respondendo pelo ndo cumprimento;

III — contratar somente profissionais que atendam a habilitacdo e a qualificagcdo previstas no presente TR;

IV — fornecer, antes do inicio da execucdo dos servicos, a identificacdo completa do profissional, com
nome, RG, CPF, salario e beneficios a serem recebidos.

V - elaborar o Plano Museologico do Centro Historico da Justica Eleitoral e Memoria Virtual com a
supervisao da Comissao de Gestao da Memoria (CGM) do Tribunal, possibilitando o acompanhamento da
execucao dos servigos.

VI - cumprir o cronograma de acdo estabelecido no plano de trabalho apresentado;
VII — incluir os membros da CGM na ficha de elaboragdo dos produtos finais.

VIII - ndo retirar documentos e pecas das dependéncias do Tribunal, bem como veicular as atas das
reunides da CGM e o Plano Museoldgico e a Politica de Acervos, até que seja feita a veiculagdo oficial
pela Contratante.
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IX - zelar pela guarda, integridade e ordenagao do acervo utilizado, assegurando o sigilo e a seguranca das
informagdes, em todas as etapas de execucao dos servicos.

15. OBRIGACOES DO CONTRATANTE - FISCALIZACAO

O Contratante obriga-se a:

I - efetuar o pagamento a Contratada ou profissional autonomo, de acordo com as condigdes estabelecidas
no presente Termo de Referéncia;

II - apresentar a Comissao de Gestao da Memoria — CGM a Contratada ou profissional autonomo, a qual
promovera a supervisdo e o acompanhamento durante a execu¢do dos servicos em comum acordo pelo
Contratante e Contratada;

III - promover, por intermédio do(a) servidor(a) especialmente designados(as), o acompanhamento ¢ a
fiscalizacdo da execug¢do contratual, nos termos do art. 67 da Lei n. 8.666/1993, bem como o disposto no
art. 3°, Inciso XI, alinea “e”, do Decreto n® 10024/2019, no que concerne:

1. anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdao do contrato,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou impropriedades observadas;

2. as decisdes e providéncias que ultrapassam a competéncia do representante do Contratante deverdo
ser solicitadas ao seu superior, em tempo habil, para adogao das medidas necessarias;

3. observar, ainda, as disposi¢cdes constantes na Instrugdo Normativa n° 5/2017 do Ministério do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo, mormente as obrigacdes constantes na Secdo III, Capitulo V,
arts. 44 ao 50, bem como as instru¢des do Anexo III-B — Quadro com Detalhamento de Encargos
Sociais e Trabalhistas e do Guia de Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizagdo prevista no Anexo
IV do citado Ato Normativo;

IV - proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa realizar os servigos no prazo estipulado.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. O TRE-GO ndo se responsabilizara por quaisquer 6nus e/ou obrigacdes decorrentes de Legislacao
Trabalhista ou Previdencidria a cargo da contratada, bem como pela alimentagdo, transporte, assisténcia
médico-ambulatorial ou qualquer outra vinculada ao atendimento e interesse do seu pessoal contratado
para a execucao dos servigos.

16.2. A execucao dos servigos realizado nas condi¢des descritas no Item 8.1 devera ocorrer em dias tuteis
(segunda-feira a sexta-feira), observando o horario de funcionamento do 6rgao.

16.3. A qualidade dos servigos, em sua versao final, prestados pela contratada ou profissional autbnomo
serd atestada pela Comissao de Gestao da Memoria, quanto ao cumprimento do presente instrumento.

16.4 As situacdes alheias e ndo previstas neste instrumento serdo decididas pela Administracao.

Documento assinado eletronicamente por VIVIANE FRAGA DE OLIVEIRA, CHEFE DE
SECAO, em 20/04/2022, as 12:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

JEII j

assinatura
eletrénica

§|-'.'.- v A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-
-';-T'-_ "'I'F" al go.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
I popgd informando o codigo verificador 0257278 ¢ o codigo CRC E19B7B6A.
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