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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
PRACA CIVICA, 300 - Bairro CENTRO - CEP 74003-010 - Goiénia - GO - www.tre-go.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para realizacdo de consultoria para ajustar as
demandas patrimoniais, incluindo o inventario, a reavaliacdo de bens, rotinas de
desfazimento de inserviveis e registro da depreciagcdo, bem ainda imersdes em consultoria
com os seguintes temas: entendendo o protocolo de inventario, praticas de inventario,
relatério de encerramento de inventario e avaliacao de bens.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Motivacoes da Contratacao

Instruir os servidores para a eficiente realizacdo do inventario anual dos bens
para o devido controle patrimonial, considerando a exigéncia insculpida no art. 70, paragrafo
unico da Constituicao Federal e Acordao n? 3785/2015 - 22 Camara.

Justifica a solicitacdo tendo em vista as dificuldades apresentadas pelo
Presidente da Comissao de Inventario de 2021, que consignou, no Relatério Final de
Inventario 2021, os principais obstaculos para a realizacdao do inventario, a saber, auséncia de
padronizacdo das informagdes, auséncia de sistema informatizado para processamento das
informacdes e auséncia de treinamento para os servidores da comissao.

Dessa forma, torna-se necessaria a pretensa consultoria objetivando ensinar
aos servidores o planejamento e a execu¢do dos trabalhos relacionados ao inventario anual
de forma eficaz, bem ainda instruir os servidores a realizar outras demandas patrimoniais
como a reavaliacao de bens.

Sera necessaria a instrucao dos responsaveis pelos bens, da Comissao de
inventario, e dos servidores da Se¢cdao de Controle Patrimonial e Coordenadoria de Bens e
Aquisigoes.

2.2. Objetivos da Contratacao

Demonstrar aos servidores deste Tribunal o passo a passo do planejar e
executar o inventario anual de bens e outras demandas patrimoniais como a reavaliacao de
bens, as rotinas de desfazimento de inserviveis e o registro da depreciacgao.

2.3. Alinhamento Estratégico

A presente contratacdo esta alinhada com:
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Objetivo Estratégico 7 - Aperfeicoar a gestao administrativa e a governanca da
Justica Eleitoral: ampliar o Plano de Gestao do Conhecimento.

No tocante ao planejamento or¢gamentario-financeiro, a presente contratacao
nao foi incluida no Plano Anual de Contratacao 2022, considerando que a necessidade da
demanda surgiu posteriormente.

2.4 Referéncia aos Estudos Preliminares

Os Estudos Preliminares constam neste SEI, registrado no doc. 0361444.

2.5 Relacao entre a demanda prevista e a quantidade de bens e/ou servicos
contratados

A consultoria tera duracao de 12 (doze) meses, sendo que havera 4 (quatro)
atendimento ao vivo por més.

Havera também imersdes de consultoria, que ocorrerdo em momentos
distintos e sobre temadticas especificas, a saber: Entendendo o protocolo de inventario;
Pratica do protocolo de inventario; Relatorio final de inventario e Avaliacdao de bens. A carga
horaria de cada imersao é de 16 (dezesseis) horas ao vivo.

2.6. Descricao dos requisitos da contratacao

Sera realizada a contratacao direta, por inexigibilidade de licitacdo, nos
termos do inciso Il do artigo 25 combinado com o inciso III do artigo 13, ambos da Lei n?
8.666/93, conforme embasamento descrito no Estudo Técnico Preliminar, juntado no SEI n?
22.0.000012616-4.

2.7. Investimento

Investimento para a consultoria on-line: R$ 7.900,00 (sete mil e novecentos
reais) mensais para o periodo de 12 meses. Contratacdo de quatro imersdes de consultoria
R$ 19.900,00 (dezenove mil e novecentos reais) por imersao.

Valor global da contratagio: R$ 174.400,00 (cento e setenta e quatro mil
e quatrocentos reais).

2.8 Impacto Ambiental

Nao havera impacto ambiental com a presente contratagao.

2.9 Requisitos da contratacao

2.10.1 A contratada devera ofertar um servico de acordo com o que foi
apresentado na proposta comercial (carga horaria, periodo de realizacdo e conteudo
programatico).
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2.10.2 A consultoria devera ser realizada pelo professor Diogo Duarte
Barbosa.

2.10 Modelo de execuc¢ao do objeto e conteudo programatico

2.11.1 A execucao do objeto seguira a proposta da Contratada e a seguinte

dinamica:
a) a consultoria serd realizada totalmente telepresencial (on-line) e
serao:
- 4 (quatro) atendimentos ao vivo por més;
- Emissao de pareceres;
- Tira-duvidas permanente;
- Orientacgdes escritas.
- Elaboragdo de cronograma de ag¢des de consultoria e execucdo do
cronograma;

- Relatério mensal contendo as informacgdes prestadas, os resultados
obtidos e as a¢des futuras.

b) as imersdes serdo ao vivo pelo zoom e em quatro momentos distintos.
Serdo 16 horas para cada imersado e serdo permitidas a participacdo de até 100 servidores
para cada imersao.

Imersao 1: Entendendo o protocolo de inventdrio - 16 horas de
atendimento ao vivo para implementacdao do protocolo de inventario, seus papéis de
trabalho, customizac¢do e implementagao;

Imersdo 2: Praticas de inventario - 16 horas de auxilio a comissao
especial de inventario, com orientacdes em tempo real durante as operagdes de inventario,
minimizando erros e aumentando a efetividade dos trabalhos;

Imersdo 3: Relatorio de encerramento de inventario - 16 horas nesta
imersao, na qual, juntamente com a Comissdo de Inventario e a equipe de patrimonio, sera
elaborado o relatério de fechamento de inventario e o auxilio para elaboragao dos pareceres
de baixa de bens, de incorporacao e de pré-defesa junto aos 6rgaos de controle;

Imersdao 4: Avaliacdo de bens - 16 horas de acompanhamento na
avaliacdo dos bens moveis a valor de mercado a partir dos trabalhos realizados pela
Comissdao Especial de Inventario, a partir da melhor metodologia de avaliacdo, com
consisténcia nos relatdrios e na revisao das praticas até entdo adotadas.

2.11. Obrigacdes Contratuais

O TRE-GO obriga-se a:

e Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua execugao;
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¢ Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme fiscalizacao realizadas;

e Supervisionar a execucao do objeto do Contrato, exigindo presteza na execucao e
correcdo das falhas eventualmente detectadas;

e Aplicar a CONTRATADA as san¢bes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

e Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

e Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacao dos servicos;

e Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da CONTRATADA;

e Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios para
cumprimento do objeto do Contrato, se for o caso;

e Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicagdo dos locais de execucdo dos
servicos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza, se for o
caso;

e Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, solicitando a CONTRATADA a pronta regularizacao;

e Proceder com a avaliagao dos servicos e ateste das respectivas faturas decorrentes.
Obriga-se a CONTRATADA a:
o Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal do contrato,

inerentes a execucdo do objeto contratual;

e Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo dos servicos objeto do
Contrato;

e Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na contratacao;

e Cumprir com os prazos, disposicoes e especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

e A Contratada obrigar-se-a assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente
execucdo dos servicos, prezando por sua exceléncia na forma do que dispoe a legislacdo
em vigor e o presente Termo de Referéncia.

e Ministrar a consultoria e as imersdes de acordo com sua proposta, cumprindo todo o
programa proposto para a capacitagao.

e Observar durante a execucao dos servicos contratados o fiel cumprimento de todas as
leis federais estaduais e municipais vigentes ou que venham a viger sendo a Unica
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responsavel pelas infragdes que venham a ser cometidas.

o Fornecer material didatico para os participantes e material de apoio para o consultor,
caso seja necessario.

e Arcar com todos os tributos e contribuicdes relativas a presente contratacao.

e Arcar com todas as despesas relativas a passagens, estadia e traslados do consultor, se
for o caso.

e Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de situacdes
especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do Contrato, por
razoes alheias ao controle da CONTRATADA;

e Comunicar ao contratante quaisquer ocorréncias que impegam, mesmo que
temporariamente, a execucao dos servicos;

e Manter sigilo de todos os dados ou informacdes do CONTRATANTE obtidas em funcao
da execucdo dos servicos;

e Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que seus empregados ndao manterao nenhum vinculo empregaticio
com o CONTRATANTE;

o Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a prestacao dos
servigos;

e Manter no ato da entrega da nota fiscal todas as condicdes que ensejaram a sua
contratacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista

3. Pagamento

3.1. O pagamento da nota fiscal serd realizado apds o ateste pelo fiscal da
contratacao.

3.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

3.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo de prestacao dos servic¢os;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

que impec¢a a liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacao da situa¢do, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

Equipe de Gestao da Contratacgao

Gestor titular: Luciana Mamede da Silva.
Gestor substituto e Fiscal Técnico: Janeide Alcantara Manzan Mazo.

Fiscal técnico substituto: Maurilio José de Carvalho Filho.
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