TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacéo de servicos de transporte
continuo, sob demanda, abrangendo coleta e remessa de equipamentos de informatica,
eletroeletrénicos e material de consumo necessario a prestacdo dos servigos realizados

pelo Tribunal e cartérios eleitorais.

2—-JUSTIFICATIVA

O contrato com a empresa que realiza os servicos de transporte para o Tribunal, vence em
31/03/2020. De modo que, por se tratar de servigos continuos, é necesséria a realizacéo
de nova contratac&o para 0s servicos de col eta e remessa de equi pamentos de informatica,
eletrogletronicos e material de consumo necessario para 0 desenvolvimento das

atividades realizadas pelo Tribunal e cartérios el eitorais.

3-DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1 - Os volumes a serem transportados consistem, basicamente, em materiais de

consumo, equipamentos de informética e el etroel etronicos.
3.2 - Da abrangéncia:

3.2.1. A CONTRATADA deverd proceder a coleta, remessa e entrega dos objetos nos

seguintes locais:
a) Na capital, na sede do TRE/GO, no depdsito e no almoxarifado;
b) Na capital, na sede dos cartorios eleitorais,

c) Nointerior do Estado de Goias, nos enderecos dos cartorios eleitorais;
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d) Eventualmente, em outros locais no Estado de Goias, previamente designados pelo
CONTRATANTE, mediante requisicdo formal, através de mensagem eletrénica ou outra
forma de comunicacdo possivel de ser documentada, devidamente autorizada pelo
CONTRATANTE.

3.2.1.1. A CONTRATADA ndo podera proceder a retirada de objetos nos locais de
destino sem prévia autorizagéo emitida formamente pelo CONTRATANTE.

3.3. Dos prazos:

3.3.1. A coleta dos bens devera ocorrer em até 3 (trés) dias Uteis apos o recebimento, pela
CONTRATADA, da solicitacéo realizada pelo CONTRATANTE.

3.3.2. A entrega dos bens, independentemente do local da coleta, devera ser efetuada no

prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis.
3.3.3. O transporte devera ser executado pelo sistema “ porta a porta’”.
3.4. Do Horario:

3.4.1. As entregas ou coletas deveréo ser efetivadas de segunda a sextafeira, nos

seguintes horarios:

a) das 13h as 18h, na capital, quando redizada nos prédios da Sede, no depdsito ou

amoxarifado;
b) das 13h as 18h, na capital, quando realizada na sede dos cartorios eleitoras,
c) das 13h as 18h, no interior, quando realizada na sede dos cartérios eleitorais.

3.4.2. Eventuamente poderdo ser realizadas solicitagOes para sdbados, domingos ou

feriados, conforme solicitacéo e agendamento da CONTRATADA.

3.4.3. Nos locais de que trata a letra “d” do subitem 3.2.1, o horario para entregas ou

coletas seré informado no momento da solicitac&o do servico.
3.5. Da embalagem:

3.5.1. O materia a ser transportado sera devidamente embalado, identificado e etiquetado
pelo CONTRATANTE, conforme regras estabel ecidas com a CONTRATADA.

3.5.2. Os equipamentos e outros bens transportados deverdo ser protegidos,

preferencialmente com materiais reutilizéveis, de forma que ndo sofram perdas ou danos
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no transporte.
3.6. Da capacidade logistica:

3.6.1. A CONTRATADA devera possuir area de armazenagem sob sua responsabilidade,

com sistema de estocagem dos materiais, seguranca e vigilancia nos pontos de coleta.
3.6.2. A CONTRATADA deveradisponibilizar o rastreamento da carga on-line.

3.6.3. A CONTRATADA devera manter pessoal qualificado, habilitado e treinado, sob
Sua supervisao direta, em todas as fases do transporte, inclusive operacoes de carga e
descarga obedecendo as normas, orientagdbes e horarios estabelecidos pelo
CONTRATANTE.

3.6.4. A CONTRATANTE devera emitir guias de remessa com as seguintes informagoes.
nimero de patriménio, descri¢cdo do bem, valor, peso, dimensdes, local de origem, home
da cidade/endereco de destino, data da solicitacéo, data do carregamento, nome da secéo
solicitante e do funcionario responsavel pelo envio, bem como o responsavel pelo
recebimento, e quaisquer outras informagdes que se fizerem necessarias a perfeita

execucao dos servicos.

3.6.5. Poderdo ser aceitos formulérios preexistentes da CONTRATADA, desde que estes

possuam os dados essencials para a prestagdo do servico.

3.6.6. Caso a CONTRATADA possua sistema eletronico para emissdo das guias de
remessa, esse podera ser utilizado, desde que aprovado pelo CONTRATANTE.

3.7. Da aceitacao do objeto

3.7.1. A CONTRATADA devera apresentar a0 CONTRATANTE a documentacéo
(formulério/guias de remessa) que comprove a entrega do material a0 destinatério,

contendo a assinatura do recebedor e a data da entrega.

3.7.2. Os servigos serdo considerados prestados e aceitos apos 0 atesto no documento
(formulério/guias de remessa) pelo servidor competente, comprovando que ndo houve
guaisquer transtornos na execucdo do objeto e que o objeto foi entregue sem qualquer

avaria.

3.8. Das penalidades:
3.8.1. Na ocorréncia de descumprimento dos prazos previstos no item 3.3.2, incidiraa
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aplicacdo de MULTA MORATORIA correspondente a 0,2% (dois décimos por cento)
por dia, na hipétese de atraso injustificado, até 0 maximo de 30 (trinta) dias, apos o

gue 0o CONTRATANTE podera considerar como inexecucao parcial ou total do guste.

3.8.2. Findo o prazo do subitem anterior, aplicar-se-4 a multa nele prevista
cumul ativamente com 0s seguintes percentuals, podendo a qualquer tempo considerar

gue houve inexecucéo total do gjuste:

a) 5% para atrasos de 31 a40 dias;

b) 10% para atrasos de 41 a 50 dias,

C) 15% para atrasos superiores a 50 dias.

3.8.3. Os percentuais acima serdo aplicados sobre o valor determinado para o frete.

3.9. Observacdes Gerais

3.9.1. Toda a m&o de obra necessé&ria para execucdo dos servicos devera ser fornecida
pela CONTRATADA, dentre funcion&rios do seu quadro, ficando a seu cargo o
carregamento e o descarregamento dos veiculos, dos materiais no destino e todas as

atividades inerentes para a boa execugéo do objeto contratado.

3.9.2. Os bens a serem transportados deverdo ser conferidos pela CONTRATANTE, na

origem e no destino, na presenca de servidor especialmente indicado para este fim.

3.9.3. Os servigos serdo executados de acordo com as necessidades e solicitagGes do
CONTRATANTE, por servidor responsavel, especialmente designado para este fim,

conforme disposto no subitem 3.9.4 abaixo.

3.9.4. A solicitag@o do servico sera feita por acesso ao sitio da empresa na internet,
mediante login e senha a serem fornecidos a0 CONTRATANTE, imediatamente apos a

ass natura do contrato.

3.9.4.1. Caso a empresa ndo disponha de meio e etrdnico para a solicitacdo, esta se dara
por documento de Pedido de Coleta, emitido pelo servidor responsavel, encaminhado por

email ou outro meio habil, previamente estabelecido pelas partes.

3.9.5. O CONTRATANTE monitora constantemente os servicos, afim de evitar a perda
no nivel de qualidade, podendo, inclusive, intervir para corrigir ou aplicar sancoes
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guando verificar desconformidade continua na prestacéo do servico.

3.9.6. Podera ocorrer glosa no pagamento devido a CONTRATADA, sem prejuizo das
sancOes cabiveis, quando esta ndo produzir os resultados esperados, em sua totalidade,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas.

3.9.7. No momento da solicitagéo do servigo seréo informados a data, o horario e o local
da coleta, bem como o volume (m3), o peso (kg), a faixa, o prazo de execucéo e o valor

dacarga

Nota explicativa: O cartorio eleitoral ndo dispde de balanca de pesagem.

4- PRECOS

4.1. Para determinagdo do preco a ser pago pela prestacdo dos servicos, considerar-se-a o
peso do objeto em kg e 0 seu peso cubado, na proporcéo de 300 kg/ms3, prevalecendo o

gue for maior.

Nota explicativa: Na pesquisa local de precos de frete, somente uma transportadora

mencionou o fator de cubagem de 300 kg/ms.
4.1.1. Para obtencdo do peso cubado, utilizar-se-a a seguinte formula:
Peso cubado (kg) = atura (m) x largura (m) x comprimento (m) x 300.

4.2. Os precos sao liquidos e finais, expressos em reais, inclusas quaisquer despesas
como impostos, taxas, pedagio, multas, fretes, licencas, guias, alvarés, estacionamentos,

combustivel, encargos sociais e previdenciarios e méo de obra.

4.3. Os pregos dos servicos prestados terdo a variagdo de conformidade com a distancia
entre a origem da coleta e as diversas localidades de destino, e seus pesos (kg), ou sgia,

por faixa de kg/lkm, conforme tabela exemplificativa:

DISTANCIA QTDE DE CARTORIOS NA[1al0KG [11a20KG  [21a30KG
KM FAIXA

1a100 18

101 a 200 26

201 a 300 17

301 a 400 11
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401 a 500 6

501 a 600 3

601 a 700 2

4.4. Para célculo da quilometragem entre percursos, sera utilizado o Quadro de Distancias
usado pela Secéo de Seguranca e Transporte do TRE-GO.

4.5. Do critério de julgamento:

4.4.1. O critério de julgamento sera 0 menor preco total por faixa, considerando o kg/km.

4.5. Do seguro:

45.1. A CONTRATADA devera apresentar, antes da emissdo da nota de empenho, a
apolice de seguro ou declaracdo da seguradora referente ao Seguro de Responsabilidade

Civil do Transportador Rodoviario - Carga.

4.5.1.1. A Apdlice devera abranger as perdas e danos causados aos bens decorrentes de

acidentes ocorridos no transporte, devendo garantir o valor declarado.

452. A CONTRATADA assume total responsabilidade por indenizar o
CONTRATANTE nos casos de desaparecimento da carga sob sua custodia por furto,
estelionato, sequestro ou roubo.

4.5.3. Quaisquer indenizagdes, que se facam necessarias, deverdo ser providenciadas pela
CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, apds ser comunicada
oficialmente pelo CONTRATANTE.

4.5.4. A indenizagéo sera feita pelo valor dos bens constante das Guias de Remessa
emitidas pela CONTRATANTE.

5—-OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Autorizar e assegurar a0 CONTRATANTE o direito irrestrito de fiscalizar a
realizagdo dos servicos e, por razdes justificadas, sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico que ndo estegja de acordo com a técnica e que ndo garanta a

seguranca e integridade dos materiais a serem transportados.

5.2. Zelar peladestinacdo, integridade e sigilo da carga a ser transportada
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5.3. Redlizar a entrega da carga no local de destino dentro do prazo avencado, conforme

disposto no subitem 3.2. e 3.3 deste Termo de Referéncia.

5.3.1. Comunicar a0 CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas antes do término do prazo definido no subitem 3.3.2, qualquer motivo que

impossibilite a entrega da carga no tempo previsto.

5.4. Arcar com todas as despesas trabalhistas, previdenciarias, judiciais, indenizactes,

Seguros e outras de seus empregados ou prepostos, para execucao dos servicos.

5.5. Arcar com todas as despesas, taxas, seguros, tributos, emolumentos e outras

incidentes ou que venham aincidir sobre os transportes.

5.6. Assumir todos os possiveis danos causados a carga transportada ou a terceiros,
guando evidenciada impericia, negligéncia, imprudéncia, dolo, desidia e desrespeito as
normas de seguranca e técnica quando da execucao dos servicos por seus empregados ou
prepostos ou ainda, decorrentes da ma qualidade dos equipamentos empregados nas
operacOes de carregamento e descarregamento, apurados apds regular processo
administrativo.

5.7. Ressarcir a0 CONTRATANTE, os danos a carga transportada, causados por
empregados ou prepostos da CONTRATADA, durante a execucdo dos servicos, sem
prejuizo de outras cominaces de ordem legal, apurados apOs regular processo

administrativo, no prazo disposto no subitem 4.5.3 deste Termo de Referéncia.

5.8. Assumir todas as despesas e encargos provenientes de atraso de sua responsabilidade,

inclusive aguel es relacionados com a seguranca da carga transportada.

5.9. Corrigir imediatamente, e sem 6nus para 0 CONTRATANTE, qualquer faha

cometida no transporte solicitado.

5.10. Dar ciéncia a0 CONTRATANTE, verbamente, de imediato e, na sequéncia, por
escrito, de toda e qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos servigcos. No caso
de avarias nos bens transportados ou de desaparecimento de algum item relacionado, esse
fato devera estar minuciosamente descrito, devidamente datado e assinado pelas partes
(CONTRATADA/CONTRATANTE).

5.11. Registrar ocorréncia policial no caso de extravio de qualquer um dos itens de
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material transportado e apresentar correspondente boletim de ocorréncia.

5.12. Indicar novo preposto, informando sua qualificagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, nas ocasi6es em gque houver a substitui¢do daquele indicado na Proposta Definitiva
de Precos, por intermédio de carta, ou e-mail, enderecado a Unidade competente neste
Tribunal.

5.13. Manter seus empregados devidamente uniformizados e identificados mediante uso

permanente de cracha.

5.14. Substituir, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE e mediante as devidas
justificativas, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sgjam

prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a seguranca e disciplina
5.15. N&o subcontratar, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

5.16. Manter durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas.

6 —DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, até o décimo dia til apds a aceitacdo dos
servigos pela fiscalizagdo do contrato, mediante a apresentagdo da Nota fiscal e Fatura,

além da comprovagdo da entrega mencionada no subitem 3.7.1.

6.2. Promover, por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e a fiscalizacdo
dos servicos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as

falhas detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da empresa CONTRATADA.

6.3. Comunicar a CONTRATADA a necessidade de substituicdo de qualquer empregado
Ou preposto.

6.4. Observar, durante a vigéncia do contrato, o cumprimento das obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, bem como a manutencao de todas as condi¢bes de habilitacdo e

qualificacéo exigidas no processo licitatorio.

6.5. Assegurar 0 livre acesso dos empregados da empresa CONTRATADA, quando

devidamente uniformizados e identificados, aos locais de retirada e entrada da carga a ser

transportada.
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6.6. Solicitar formalmente por escrito (e-mail ou outro meio habil) a coleta de carga a ser

transportada.

6.7. Declarar 0 valor da carga a ser transportada.

Goiania/GO, 3 de outubro de 2019.
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