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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Este termo tem por objeto a Contratacao da empresa Alpha
Producoes para prestacao de servicos de operacao de som, no auditério
dos Goyazes, por ocasiao da cerimdnia de diplomacao dos eleitos em 2024, a
ocorrer no dia 19/12/2024, as 10h.

1.2. A contratacao se justifica pela necessidade de operacao e
monitoramento do som, organizacao dos microfones de mesa e demais
aparatos necessarios para a utilizacao dos instrumentos disponiveis no
espaco onde ocorrera a diplomacao dos eleitos em 2024, considerando o
disposto no Oficio TRT18 (ID 0965473), que vincula a empresa Alpha
Producoes e estabelece como condicao para a cessao do referido
espaco, conforme o artigo 12, da PORTARIA TRT 182 GP/DG N¢°
1260/2022 que prescreve gue “a operacao dos equipamentos tecnoldgicos e
audiovisuais existentes nas salas técnicas dos auditérios somente sera
realizada pela empresa que presta servicos ao Tribunal, a fim de evitar o
manejo inadequado, e ocorrerd as expensas do cessionario do uso do
auditério”.

1.3. O servico sera executado uma Unica vez, de acordo com a exigéncia
constante de norma interna no Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiao
conforme se demonstra no ID 0965474.

1.4. Trata-se de servico comum nos termos do inciso XLI, do art. 6°, da Lei n®
14.133/2021.

1.5. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

1.6 ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.6.1 Servicos de técnico de som e operacionalizacdo e para dar suporte a
solenidade de diplomacao dos eleitos.

1.6.1.1 A previsao da realizacao do servico é de acontecer no dia 19/12/2024
as 10h00 (dez horas) com o término dos trabalhos (previsto para as 13
horas) e o técnico de som acompanhard a execucao dos servicos a serem
prestados na ocasiao.

1.6.2 O evento ocorrera no Auditdrio dos Goyazes, do Tribunal Regional do
Trabalho da 182 Regiao, situado no Setor Bueno, Goiania/GO. Em caso de
eventual alteracao nas datas ou local do evento, a Fiscalizacao notificara a



Contratada.

1.6.3 A contratacao esta alinhada com o Objetivo Estratégico n.2 2 -
Fortalecer a Relacao Institucional da Justica Eleitoral com a Sociedade.

2. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1 A vigéncia da contratacao é o tempo correspondente entre a assinatura
do contrato e o seu pagamento.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E DE SEUS
QUANTITATIVOS

3.1 A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se no
item 1.

3.2 Justifica-se a presente contratacao em razao da necessidade de apoio
técnico para a perfeita execucao dos servicos a serem realizados na
solenidade de diplomacao dos eleitos tais como testes dos microfones e
equipamentos necessarios aos demais servicos e equipamentos que serao
utilizados na data mencionada. Além disso, os reparos imediatos, caso
ocorra algum problema de ordem técnica no momento da realizacao do
evento.

3.3 Considerando o disposto no Oficio TRT18 (ID 0965473), que vincula
a empresa Alpha Producoes e estabelece como condicao para a
cessao do referido espaco, conforme o artigo 12, da PORTARIA TRT
182 GP/DG N2 1260/2022 que prescreve que “a operacao dos equipamentos
tecnoldgicos e audiovisuais existentes nas salas técnicas dos auditérios
somente sera realizada pela empresa que presta servicos ao Tribunal, a fim
de evitar o manejo inadequado, e ocorrera as expensas do cessionario do
uso do auditério”.

3.4 DESCRICAO DOS SERVICOS
3.4.1 - Descricao basica

3.4.2 Montagem, instalacao, teste, operacionalizacao e suporte de todos o0s
equipamentos de soma serem utilizados durante a diplomacao;

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Consiste na contratacao de empresa Alpha Producoes para
operacionalizar, montar e dar suporte técnico para a realizacao dos
servicos de sonorizacao necessadrios durante a ceriménia de
diplomacao dos eleitos de Goiania das Eleicbes Municipais de 2024

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 E vedada subcontratacdo para a execucdo do objeto contratado.
5.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e



seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, tendo em vista tratar-se de servicos
executados por unica demanda, com pagamento posterior a execucao.

5.3 A empresa contratada deve possuir infraestrutura e pessoal técnico
especializado compativeis com o objetivo da contratacao e os beneficios
pretendidos em termos de sua eficacia, eficiéncia, economicidade e
efetividade;

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. Os servicos serao prestados em Unica demanda, mediante requisicao
emitida pelo Contratante, na qual jd consta especificados o local e o horario
do evento, bem como o0s servicos necessarios.

6.1.1 A partir da assinatura do contrato, em até 2 (dois) dias Uteis, a
Contratada deverd apresentar formalmente ao Contratante, preposto dotado
com os devidos poderes de representacao no que se referir a execucao do
contrato, inclusive quanto ao recebimento de notificacoes.

6.1.2 Devera ser informado, por escrito, nimero de telefone e endereco de
correio eletronico do preposto, o qual devera atender as solicitacdes do
Contratante, inclusive no que se referir a convocacgdes para reunides.

6.1.3 A Contratante fara a fiscalizacao dos servicos, por meio de gestor do
contrato e de técnicos de informatica e engenharia do tribunal, o que nao
exclui e nem diminui a completa responsabilidade da Contratada por
gualquer inobservancia ou omissao as clausulas contratuais.

6.2 Do recebimento

6.2.1 O recebimento provisério ocorrera no ato de realizacao do evento,
mediante conferéncia da equipe apresentada, com os equipamentos
necessarios a execucao dos servicos e quantidade suficiente de recursos
humanos, para os quais se podera solicitar retificacdes totais ou parciais,
devendo ser realizada, se for possivel, a regularizacao das ocorréncias, sob a
pena de caracterizacao de inexecucao contratual.

6.2.2 O recebimento definitivo dos servicos prestados ocorrerd em até 5
(cinco) dias uteis do recebimento provisério, com o recebimento de nota
fiscal para o pagamento devido e emissao de Nota Técnica atestando a
qualidade dos servicos.

7. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

Para o objeto do presente Termo de Referéncia nao se vislumbra o
cabimento da adocao do Indicador de Medicao de Resultados (IMR) tendo em
vista a natureza da contratacao, que consiste na contratacao de operador de
som para a cerimOnia de diplomacao dos eleitos, para o qual nao é possivel a
divisao da contratacao em parcelas mensuraveis ou mesmo permitir a
graduacao de qualidade ou tolerancia no atendimento as especificacdes do
objeto-



8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Da fiscalizacao

8.2 A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.2.1 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

8.2.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.3 As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre gque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 A omissao, total ou parcial, da fiscalizacao nao eximira o fornecedor da
integral responsabilidade pelos encargos ou servicos que sao de sua
competéncia.

Da liquidacao da despesa

8.6 Apresentada pela Contratada nota fiscal, ou instrumento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de 3 (trés) dias Uteis para fins de liquidacao da
despesa, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias.

8.6.1 O prazo para a saneamento, pela Contratada, de problemas na nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas pelo Contratante
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para
os fins de contagem do prazo para a liquidacao da despesa, que ficara
suspenso.

8.6.2 A nota fiscal, ou documento de cobranca equivalente, devera ser
encaminhada, apds a realizacao do evento, ao fiscal de contrato, por e-mail
(endereco: secom-lista@tre-go.jus.br), com aviso e confirmacao de
recebimento.

8.7 Para fins de liquidacao, a nota fiscal apresentada, ou documento de
cobranca equivalente, devera conter os seguintes elementos:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo das entregas;



e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
Do pagamento

8.8 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior.

8.8.1 Na hipétese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidacao ou
0 pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento serd suspenso até a sua
regularizacao, devendo ser mantida a posicao da ordem cronolégica que a
despesa originalmente estava inscrita.

8.8.2 A Contratada deverd possuir regularidade fiscal, que podera ser
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos

8.8.3 A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao e/ou a
proibicao de contrata, bem como, ocorréncias impeditivas indiretas.

8.8.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade fiscal da
Contratada, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, reqgularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.8.4.1 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
pela fiscalizacao da reqularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.8.4.2 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

8.8.4.3 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a
Contratada nao regularize sua situacao.

8.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera
ser acrescido de atualizacao financeira, e sua aplicacao se fard desde a data
de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante a aplicacao das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo



pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=0,00016438

|=
(6/100) /
365

(TX)

TX = Percentual da Taxa
Anual = 6%

8.10 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

8.11 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.12 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.12.1 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123/2006, nao sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor serda selecionado por meio de processo de inexigibilidade
de licitacao nos termos do art. 72 e 74 da Lei 14.133/2021.

10. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 A Contratada devera comprovar a habilitacao juridica mediante a
apresentacao dos seguintes documentos: regularidade perante a Fazenda
Nacional, a Seguridade Social, a Justica do Trabalho e Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A Contratada se obrigara a manter a mais absoluta confidencialidade a
respeito de dados e informacodes que vierem a utilizar para o desempenho
dos servicos contratados com especial atencao as restricbes impostas pela
LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados, n? 13.709/2018.

11.2. a coleta de dados pessoais indispensaveis a prdpria prestacao do
servico, se houver, sera realizada mediante prévia e fundamentada


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

aprovacao da Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipétese
legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderao ser utilizados na
execucao dos servicos especificados no contrato e em hipétese alguma
poderao ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

11.3. Encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de
utilizacao dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou nao, a Contratada
providenciara seu descarte de forma segura.

11.4. A Contratada dard conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacdes e condi¢cdes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica
de Privacidade da Contratante, cujos principios deverao ser aplicados a
coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata a presente cldusula.

11.5. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham
ou possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio implicara para a
mesma e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse
sentido - 0 mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato e
pelo prazo de até 10 (dez) anos contados de seu termo final.

11.6. Representante da Contratada manterd contato formal com
representante da Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da
ocorréncia de qualquer incidente que impligue violacao ou risco de violacao
de dados pessoais.

11.7 Fornecer, instalar, testar, operar e dar suporte de som antes e durante
todo o evento de diplomacao dos eleitos;

11.8 Nao publicar, distribuir, enviar ou compartilhar o dudio da cerimoénia,
total ou parcialmente, sem a devida, prévia e expressa autorizacao do
Contratante.

11.9 Apresentar a nota fiscal apds a prestacao dos servicos, acompanhada
de todas as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciarias e
todas as certidoes exigidas dos érgaos estaduais e municipais;

11.10 Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas,
fiscais, emolumentos, taxas, licencas, registros publicos e qualquer outra
obrigacao comercial resultante da execucao do contrato;

11.11 Responsabilizar-se, integralmente, por qualquer dano causado por
seus empregados, quer seja a terceiros ou ao patrimoénio deste Tribunal ou
no local de prestacao dos servicos, inclusive no momento de instalacao e
desinstalacao dos equipamentos;

11.12 Executar os servicos nas especificacdes e na quantidade constantes
neste instrumento, assim como as apresentadas na proposta e no contrato;

11.13 Nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do
contrato, salvo se houver autorizacao do Contratante;

11.14 Garantir e cuidar que os prepostos e empregados que vierem a
participar da prestacao do servico nao utilizem, em qualquer etapa da
prestacao dos servicos, vestuarios, broches, adesivos, bandeiras ou qualquer
outro adereco que caracterizem ou sugiram propaganda de partido politico,



de coligacao, federacao ou de candidato;

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1 Proporcionar a Contratada todas as condicdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacdes decorrentes deste Contrato, indicando o local
adequado para a boa execucao do contrato, no caso, no Espaco do Auditério
dos Goyazes, do TRT da 182 Regiao;

12.2 Prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada e
assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela
contratada, das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico
for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.;

12.3 Orientar quanto aos procedimentos necessarios para o acesso dos
empregados da Contratada para a execuc¢ao dos servicos, viabilizando a
entrada dos empregados da empresa ao local do evento para execucao dos
servicos referentes ao objeto do contrato, quando se fizer necessario, desde
gue estejam identificados com o cracha da empresa;

12.4 Indicar as areas onde 0s servicos serao executados;

12.5 Orientar quanto a autorizacao para a execucao dos servicos no TRT da
182 Regiao e prestar todas as informacdes solicitadas pela contratada;

12.6 Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos, por qualquer
colaborador da Secretaria de Comunicacao Social e Cerimonial,

12.7 Comunicar a Contratada qualquer alteracao relativa ao objeto deste
contrato;

12.8 Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das Notas
Fiscais/Faturas em dia e Efetuar o pagamento a Contratada em
conformidade com o previsto no contrato;

12.9 Designar fiscal para acompanhamento do contrato.

12.10 Fiscalizar a execucao contratual, comunicando a Contratada quaisquer
fatos que necessitem de sua imediata intervencao;

12.11 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as
solucodes por ela propostas sejam as mais adequadas;

13. DAS SANCOES A CONTRATADA

13.1 Poderao ser aplicadas a Contratada as sancoes previstas na Lei
14.133/2021, artigos 155 a 163, especialmente:

13.1.1 Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial do contrato que
correspondam a pequenas irregularidades verificadas na execucao
contratual que nao justifiquem a imposicao de penalidades mais graves,;



13.1.2 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Pudblica direta e indireta da Unidao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos de inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo; inexecucao total do contrato; retardamento da execucao ou da
entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

13.1.3 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao PuUblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de
declaracao falsa durante a execucao do contrato; comportamento inidéneo
ou cometimento de fraude de qualquer natureza, pratica de ato lesivo
previsto no art. 52 da Lei 12.846/2013, bem como, nos casos especificados
no item 13.1.2 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta da Unido.

13.2 A CONTRATADA estara sujeita ainda as seguintes multas:

13.2.1 0,5% (zero virgula cinco por cento), limitada a 5% (cinco por cento),
sobre o valor total do contrato, nos casos especificados no item 13.1.1;

13.2.2 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia, limitada a 10% (dez por
cento), sobre o valor total do contrato pelo retardamento da entrega do
objeto contratado sem motivo justificado;

13.2.3 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor o
valor total do contrato no caso de inexecucao total do Ajuste ou no caso de
inexecucao parcial que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.3.4. 15% (quinze por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o
valor total do contrato, nos casos especificados no item 13.1.3.

13.3 As multa devidas poderao ser descontadas do pagamento devido a
Contratada ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

13.4 Em qualquer hipétese de aplicacao de sancdes, sera assegurado ao
Contratado o contraditdrio e a ampla defesa e observado o devido processo
legal.

13.5 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF;

14. DO VALOR DA CONTRATACAO
14.1 O valor é de R$ 800,00 (oitocentos reais)

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

Goiania, datado e assinado eletronicamente.
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