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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada no fornecimento de assinatura
eletrénica e impressos de periédicos (jornais e revistas) para atender a
Secao de Biblioteca, Arquivo e Memobria - Sebam, nas condicdes e
quantidades definidas neste Instrumento.

1.1 Natureza e quantitativo

ITEM | DESCRICAO IMPRESSO | QTD | DIGITAL | QTD

01 AssmAatu.ra do Jornal Valor NAO ] SIM 1
Econbdmico

02 Assinatura da Revista Piaui SIM 1 SIM 1

03 Assinatura da Revista Veja SIM 1 SIM 1

04 Assinatura do Jornal Folha de S. SIM 1 SIM 1
Paulo

05 A§S|natur.a do Jorpal Le Monde SIM 1 SIM 1
Diplomatique Brasil

06 A;smatura da Revista Vida SIM 1 SIM 1
Simples

07 Assinatura da Revista Cult SIM 1 SIM 1

1.1.1 A Sebam contrata fornecedor para se encarregar do fornecimento dos
produtos com todos os custos (producao e entrega) assumidos, mediante o
preco contratado, apenas aguardando, no que couber, a entrega dos
produtos (impressos e digitais).

1.1.2 O objeto da contratacao tem a natureza de servico comum.

1.1.3 Os quantitativos dos produtos e servicos estao discriminados na tabela
acima.

1.1.4 O objeto possui padrao definido neste Instrumento, por meio de
especificacdes usuais no mercado, tendo caracteristicas comuns, nao
exigindo maior complexidade técnica para o seu fornecimento, possibilitando




assim fatores e critérios objetivos para o julgamento das propostas.

1.1.5 Conforme previsto na IN 58/2022, Art. 14, inciso |, é facultada
elaboracao de ETP nas hipdéteses de contratacdao por Dispensa de Licitacao
de pequeno valor.

1.1.6 A presente contratacao adotard como regime de execucao a
Empreitada por Preco Global.

1.2 Prazo da contratacao

1.2.1 A duracao do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir do 152
(décimo quinto) dia apds a entrega da Nota de Empenho ou da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado a depender do interesse da Administracao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Conforme expresso no Estudo Técnico Preliminar, especialmente nos itens 1
e 9, os periédicos sao fontes valiosas de conhecimento, sendo essenciais
para alcancar os resultados pretendidos descritos no item 9 do ETP. Eles se
constituem como fontes informacionais de grande credibilidade e, em razao
de suas caracteristicas de periodicidades (semanal e mensal), no caso
especifico, possuem disseminacao mais rapida, se comparada aos livros,
cujas edicOes sao atualizadas em periodo maior de tempo.

Neste contexto, justifica-se a aquisicao das assinaturas, na forma impressa e
digital, pelo periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogacao,
para atendimento das demandas do publico da Biblioteca Valdo Teixeira,
com o0 acesso rapido e eficaz do conhecimento em varias areas, melhorando
assim a qualidade dos servicos prestados como um todo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (conforme ciclo de vida
dos produtos)

A solucao como um todo compreende as seguintes fases:

3.1. CONCEITUALMENTE - Os produtos consistem nas assinaturas tipificadas
no item 1.1 deste Termo, com durabilidade de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogadas, conforme item 1.2;

3.2. DESENVOLVIMENTO - Os produtos sao contelddos de natureza
informacional nas versdes impressas e digitais para acesso aos usuarios;

3.3. UTILIZACAO - O consumo dos produtos ocorrerd com a leitura pelos
usuarios, mediante o acesso do acervo bibliografico do Tribunal, durante o
periodo de guarda pela Unidade, definido nos seus manuais de servicos.

3.4. DESCARTE - Os produtos permanecerao disponiveis para acesso aos
usuarios durante o prazo de guarda defino pela Unidade, apds, serao
destinados a coleta seletiva local para o devido tratamento e descarte.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Considerando as especificidades da definicao do objeto no Item 1, devem ser



atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis:

4.1. ESPECIFICACOES EM GERAIS

Os produtos devem atender as especificacdes da descricao do objeto
definidas neste Termo e ainda os definidos no ETP, com énfase aos ltens
1.3.4 e 1.3.5 relativos a entrega e ao suporte - Atendimento ao cliente;

4.2. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Nos termos do art. 33, da Lei 14.133/2021, o critério de julgamento consiste
na opcao pelo menor preco ou valor agregado (combo), nos termos das
especificacdes descritas neste Instrumento e no ETP;

4.3. DA SUBCONTRATACAO

A subcontratacao, nos termos do art. 122, da Lei n? 14.133/2021, no caso
especifico, nao se aplica considerando que os produtos sao indivisiveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (definicdo de como a contratacdo
deverda produzir os resultados pretendidos do seu inicio até o encerramento)

5.1. A contratada devera iniciar o fornecimento dos dados de acesso (logins
e senhas) e das revistas impressas (observando-se o respectivo periodo de
tiragem: diaria, semanal ou mensal) em até 15 (quinze) dias corridos,
contados da notificacdo do contratante, que ocorrerd apds o inicio da
vigéncia contratual.

5.2. Os dados de acesso (logins e senhas) aos periddicos digitais deverao ser
entregues ao fiscal do contrato, no e-mail sebam-lista@tre-go.jus.br, no
prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contados da data de recebimento da
solicitacao enviada pelo fiscal, seja no inicio do contrato ou quando da
inclusao de qualquer outro usuario no decorrer do contrato.

5.2.1. A distribuicao dos dados de acesso (logins e senhas) aos periddicos
digitais a cada unidade ficara a cargo da fiscalizacdao do contrato.

5.2.2. As revistas impressas deverao ser entregues de segunda a sexta-feira
na Praca Civica, n. 300, Centro, Goiania-GO, CEP 74003-010 aos cuidados da
Secao de Biblioteca, Arquivo e Memdria do Tribunal Regional Eleitoral de
Goias, no horario compreendido entre 8 e 18 horas.

5.2.2.1. Ao Tribunal Regional Eleitoral fica reservado o direito de recusar de
pronto o produto que flagrantemente nao esteja em conformidade com a
descricao do pedido, que apresente avarias ou caso o produto nao se mostre
atual ou novo, ressalvado o disposto no item 4.1.3 deste Termo de
Referéncia.

5.2.2.2. As revistas e jornais deverao ser novos, nao se admitindo, em
hipdtese alguma, o fornecimento de material recondicionado, recuperado ou
com avarias.

5.2.2.3. A contratada devera realizar a entrega das revistas impressas ao
Tribunal em até 3 (trés) dias corridos apds iniciada a distribuicao publicas



dos exemplares.

5.3 A Contratada (distribuidor) deve fornecer login e senha de acesso ao
conteldo digital individualizado a cada contelddo para acesso pela rede
mundial de computadores, por meio de navegadores e/ou de aplicativos em
computadores pessoais, tablets e smartphones, nas tecnologias
disponibilizadas no mercado, tais como Windows, 10S e Android.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO ( descricdo de como a execucao
do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgao ou entidade)

6.1 A execucao do objeto sera acompanhada e fiscalizada por um
representante da Secdo de Biblioteca, Arquivo e Meméria especialmente
designado.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO
7.1.1 O recebimento dos produtos ocorrera:

7.1.1.1 No momento da entrega dos dados de acesso (logins e senhas),
conforme disposto nos itens 5.1 e 5.2.

7.1.1.2 No momento da entrega do exemplar impresso.

7.1.2 Caso identificada qualquer irregularidade pela fiscalizacao durante o
recebimento do objeto, a Contratada devera corrigir os problemas
constatados e cumprir as obrigacdes pendentes no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, contados da notificacao.

7.1.3. O TRE-GO podera rescindir a contratacao caso o objeto entregue seja
novamente reprovado.

7.1.3.1 A fiscalizacao que sera realizada pelo TRE-GO nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicOes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administracao, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133/2021.

7.2. DO PAGAMENTO

7.2.1. O pagamento sera efetuado até o 102 (décimo) dia util, a partir da
atestacao da nota fiscal pelo servidor responsavel, por meio de nota técnica,
com a emissao de ordem bancaria para o crédito em conta corrente da
contratada.

7.2.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel,

7.2.3 Antes do pagamento a Contratada, sera realizada consulta ao SICAF.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



8.1 Com fundamento no art. 75 da Lei n. 14.133/2021, a contratacao devera
ocorrer por meio de dispensa de licitacao.

8.2. A selecao do(s) fornecedor(es) e ou distribuidor ocorrera mediante a
proposta que apresentar o valor global menor para a contratacao.

8.3 DA HABILITACAO E DA QUALIFICACAO

8.3.1 DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL
O licitante devera apresentar:

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores e alteracdes ou da consolidacao respectiva;
c) Comprovante de inscricao no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Economia;

d) Comprovante de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal relativo a sede da empresa participante;e) Prova de regularidade
para com a Fazenda Federal;

f) Prova de reqularidade relativa a Seguridade Social;

g) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econ6mica
Federal;

h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pela Justica do
Trabalho;

i) As declaracdes extraidas do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF substituirdao os documentos relacionados nas alineas
"a", "b", "c", "d", "e", "f", "g", "h" e "i" do item 8.3.1, para fins de habilitacao
da participante cadastrada naquele.

8.3.2 DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

O licitante devera apresentar:

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata ou, se for o caso, Certidao
de Recuperacao Judicial e Recuperacao Extrajudicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da pessoa juridica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Com base nas propostas apresentadas por fornecedores, estima-se que o
valor aproximado serd na ordem de R$ 9.597,50 (nove mil e quinhentos e
noventa e sete reais e cinquenta centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da presente contratacao ocorrera com recursos
especificos provenientes da verba com codigo de execucao: "Assinatura de



periédicos e anuidades" - Custeio. O cédigo dos produtos no CATMAT é
4243,

11. DAS OBRIGACOES
11.1. DEVERES DA CONTRATADA

a) Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pelo
CONTRATANTE, cujas reclamacodes se obriga a atender;

b) Entregar os periédicos (jornais e revistas) nas quantidades estabelecidas
neste Termo de Referéncia de acordo com a periodicidade de cada um;

c) Comunicar por escrito quando forem verificadas condicdes inadequadas
para a entrega ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a execucao do
objeto desta contratacao;

d) Comunicar por escrito eventual atraso ou paralisacao das entregas,
apresentando justificativas que serao objeto de apreciacao pelo
CONTRATANTE, as quais eximirao a CONTRATADA de penalidade somente
Nos casos em gue a mesma nao concorrer de alguma forma para o evento;

e) Substituir os peridédicos em que se verificarem quaisquer defeitos ou falta
de cadernos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

f) Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo
risco de perdas, até o efetivo recebimento pelo CONTRATANTE;

g) Providenciar a imediata correcao das falhas apontadas pelo Gestor do
Contrato, quanto a execucao dos servicos contratados;

h) Manter o pessoal que fard a entrega do material devidamente
identificado;

i) Nao transferir a outrem, no todo em parte, o objeto do Contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

j) Nao caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operacao financeira,
sob pena de rescisao contratual;

k) Manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, todas as
condicdes de habilitacao e qualificacao que ensejar em sua contratacao.

11.2. DEVERES DO CONTRATANTE
a) Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto;

b) Prestar a CONTRATADA, tempestivamente, as informacdes e o0s
esclarecimentos eventualmente necessarios a prestacao dos servicos;

c) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucao do objeto;

d) Efetuar o pagamento devido pela prestacao dos servicos, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
previstas;

e) Aplicar a CONTRATADA as penalidades cabiveis.



12. DA FISCALIZACAO

12.1 O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao dos servicos
consistem na verificacao da conformidade na prestacao dos mesmos, dos
materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos
arts. 117 e 140 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.2 O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificacdo necessaria
para o0 acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

12.3 A verificacdo da adequacdao da prestacao do servico deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste instrumento.

12.4 O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das cldusulas contratuais.

12.5 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacao de sancdes administrativas,
previstas neste instrumento.

12.6 A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irreqgularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n®
14.133, de 2021.

13. DAS SANCOES

13.1 Sera passivel de aplicacao a Contratada, durante a vigéncia do contrato
e a execucao do seu objeto, as seguintes penalidades:

13.1.1 Adverténcia, nos casos de inexecucao parcial do contrato que
correspondam a pequenas irregularidades verificadas na execucao
contratual que nao justifiguem a imposicao de penalidades mais graves;

13.1.2 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao
Plblica direta e indireta da Uniao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos de inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo; inexecucao total do contrato; retardamento da execucao ou da
entrega do objeto contratado sem motivo justificado;

13.1.3 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de
declaracao falsa durante a execucao do contrato; comportamento inidéneo
ou cometimento de fraude de qualquer natureza, pratica de ato lesivo



previsto no art. 59 da Lei 12.846, de 2013, bem como, nos casos
especificados no item 13.1.2 que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave gue a sancao de impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta da Uniao.

13.1.4 Multas, nos seguintes termos

a) 0,5% (zero virgula cinco por cento), limitada a 5% (cinco por cento), sobre
o valor total do contrato, nos casos especificados no item 13.1.1

b) 0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia, limitada a 10% (dez por
cento), sobre o valor de cada periodico, pelo retardamento da entrega sem
motivo justificado;

c) 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor o
valor total do contrato no caso de inexecucao total do Ajuste ou no caso de
inexecucao parcial que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

d) 5% (cinco por cento) sobre o valor do periédico on line no caso de sua
indisponibilidade mensal de até 3 (trés) horas,

e) 10% (dez por cento) sobre o valor do periédico on line no caso de sua
indisponibilidade mensal de 3h Omin 1s até 24 (vinte e quatro) horas

f) 100% (cem por cento) sobre o valor do periédico on line no caso de sua
indisponibilidade total

g) 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor total
do contrato, nos casos especificados no item 13.1.3

h) 10% (dez por cento), limitada a 30% (trinta por cento), sobre o valor total
do contrato, em caso de cancelamento da contratacao por culpa da
respectiva Contratada/distribuidor.

13.2 As sanclOes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 poderao ser
aplicadas, cumulativamente ou nao, a pena de multa;

13.3 O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera

descontado de pagamentos eventualmente devidos pelo TRE-GO a
adjudicataria, ou cobrado judicialmente

13.4 Nao sera aplicada multa, desde que justificada e comprovadamente, o
atraso na execucao dos servicos advier de caso fortuito ou de forca maior,;

13.5 Em qualquer hipdtese de aplicacao de sancdes, serao assegurados a
CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa;

13.6 A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da
proporcionalidade.

14. FORMAS DE COMUNICACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
DO CONTRATO

14.1 A comunicacao entre o TRE-GO e a Contratada durante a execucao do



contrato, far-se-a, preferencialmente, por meio do preposto designado pela
contratada.

14.2 Poderao ser utilizados para a comunicacao:
14.2.1 Oficios;

14.2.2 Mensagens escritas;

14.2.3 Ordens de Servico;

14.2.4 Demais documentos previstos em contrato ou neste Termo de
Referéncia.

14.3. Sem prejuizo da necessidade de realizacao de reunides periédicas, as
comunicacoes devem se dar, preferencialmente, da seguinte maneira:

14.3.1. Questdes administrativas durante a execucao do contrato, que
exijam comunicacao formal:

a) Meio de Comunicacdo: correspondéncia fisica ou eletrénica, com aviso
e/ou confirmacao de recebimento, pessoalmente, por correio, ou por sistema
informatizado de correio eletrénico;

b) Periodicidade: eventual ou conforme prazos previstos em contrato ou
neste Termo de Referéncia.

14.3.2 QuestOes técnicas e/ou administrativas cotidianas, durante a
execucao do contrato:

a) Meio de Comunicacao: pagina web, sistema informatizado,
correspondéncia eletrénica, telefone (0800 ou Discagem Local);

b) Periodicidade: tempo integral (24 horas por dia, 7 dias por semana, 365
dias no ano).

15. DA GARANTIA DA EXECUCAO

15.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao em virtude do
baixo valor da contratacao, tendo em vista que eventual beneficio nao se
mostra compativel com o custo de controle e execucao da garantia.

'Ei'_ Documento assinado eletronicamente por VIVIANE FRAGA DE OLIVEIRA, CHEFE
o S e ﬁ DE SECAO, em 26/10/2023, as 17:11, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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