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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇAO DA DEMANDA - CAPACITAÇÃO

Necessidade
* Descrever qual a
capacitação necessária para
que o servidor desempenhe
melhor suas atividades
laborais ou, caso já definido,
indicar o curso/treinamento
solicitado.

A Folha de Pagamento é uma
das atividades mais sensíveis dentro da
Administração Pública, exigindo rigor
técnico para garantir a regularidade dos
procedimentos. A complexidade da
confecção da folha de pagamento decorre
da necessidade de seguir normativas
específicas, executar etapas programadas,
cumprir prazos, minimizando erros e
posteriores acertos.

Em virtude da recente
mudança do quadro de servidores que
compõe a Seção de Pagamentos, é
fundamental que a equipe seja capacitada
às melhores práticas aplicáveis ao processo
de folha de pagamento.

O curso atende a essa
necessidade ao abordar a legislação
aplicada, conceito, termos técnicos,
cálculos, entre outros.
https://www.esafi.com.br/curso-folha-de-
pagamento
Modalidade: Presencial.

Quantidade de vagas
4 vagas. (Edson Junho Alves Alexandre,
Luciana César Vasconcelos, Marisa Machado
de Mello Semione e Julia Pittelkow
Albuquerque Montes)
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https://negociospublicos.com.br/processo-administrativo/


Justificativa

A participação no curso "Folha
de Pagamento do Funcionalismo
Público" proporcionará à equipe do Núcleo
de Cálculos e Pagamento e Seção de
Pagamento um conhecimento aprofundado
e atualizado sobre as diversas
particularidades da legislação aplicada aos
servidores públicos. O curso aborda, de
forma aprofundada, os direitos e deveres
constitucionalmente previstos, além de
outros aspectos essenciais da vida
funcional, garantindo que os participantes
estejam atualizados quanto às normas e
procedimentos que impactam a gestão de
pessoal no setor público.

Data em que o(s) curso(s)
deve iniciar

1° Etapa: 27, 28 e 29 de agosto 2025
(Luciana César Vasconcelos, Marisa
Machado de Mello Semione e Julia Pittelkow
Albuquerque Montes);
2° Etapa: 22, 23 e 24 de outubro de 2025
(Edson Junho Alves Alexandre).

Previsão no PAC ( X ) sim ( ) não

Unidade Requisitante Núcleo de Cálculos e Pagamento e Seção de
Pagamento

Responsável pela unidade
requisitante

Edson Junho Alves Alexandre e Luciana
César Vasconcelos

Telefone/Whatsapp e e-
mail

3920-4223/nucap-lista@tre-go.jus.br
3920-4150/sepag-lista@tre-go.jus.br

Integrante da equipe de
planejamento
*Não preencher se não for
o caso de elaboração de
ETP.

Não se aplica.

Gestor do contrato Não se aplica.

Fiscal do contrato Nome Unidade Contato
( X ) Será indicado posteriormente.
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Documento assinado eletronicamente por EDSON JUNHO ALVES ALEXANDRE,
ANALISTA JUDICIÁRIO, em 13/05/2025, às 15:48, conforme art. 1º, III, "b", da Lei
11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei4.tre-
go.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código
verificador 1104920 e o código CRC DAAF1774.
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