TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacao de
empresa especializada para prestacdo dos servicos d e
cerimonial — fornecimento de Mestre de Cerimdnia (com até duas
recepcionistas, por evento) , em eventos do Tribunal Regional

Eleitoral de Goias, nesta Capital, no ano de 2018/19.

Extraordinariamente, podem ocorrer eventos em cidad es do

interior de Goias.

2 - JUSTIFICATIVA

A presente contratagcdo justifica-se pela necessidad e de
proporcionar um servigco de cerimonial profissional e adequado
aos padrdes deste Tribunal, objetivando atender aos eventos a
serem realizados em razdo das eleicbes 2018 e, aind a, 0s
solicitados por unidades do TRE, considerando que e ste Orgéo
ndo possui em seu quadro, cargo com a qualificacado e

atribuicoes de Mestre de Cerimonia.

Trata-se de prestagdo de servico comum e ndo contin uo, uma vez
gue néo se insere na atividade fim do Tribunal.

3 — EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1 - A empresa contratada fornecera, t odas as vezes que o
Tribunal requisitar, via ordem de servico, até 48 (quarenta e

oito) horas antes do inicio do(s) evento(s), profis sional(ais)
tecnicamente preparado(s) para exercer a funcdo de Mestre de
Cerimbnia e/ou outros relativos a cerimonial, com o u sem
recepcionistas, a critério do contratante, nos loca is e

horéarios a serem designados pelo gestor do contrato

3.2 - O(A) Mestre de Cerimbnia devera:

a) Preferencialmente, ter graduacdo em Relac¢des Pub licas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registr 0 no
respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de va lidade;
Caso nao possua 0s requisitos anteriormente mencion ados,
tenham, no minimo 5 anos de comprovada experiéncia, com

trabalho reconhecido pela eficiéncia.

b)Narrar o script preparado pelo Chefe de Cerimonial,
garantindo a ordem e o ritmo da cerimonia;
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c)Seguir rigorosamente o0 script
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do text
consentimento do redator;

d)Colaborar na confirmacdo de presencas de autorida
preenchimento de nominatas;

e)Participar de reunides pré-evento;

f) Reportar-se ao gestor da unidade para que seja e
controle das atividades realizadas;

g) Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: boa
vocal e fisica; discricdo; sobriedade e compromisso
iniciativa prépria para contornar situacdes inesper
apresentacao, ter conhecimento das regras protocola
cerimonial publico e possuir equilibrio emocional;

h) Comparecer ao local de realizacdo do evento, apr
se ao Chefe do Nucleo de Cerimonial deste Tribunal,
minimo 02 horas de antecedéncia, devidamente trajad

i) O traje para profissional do sexo masculino sera
Terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres
sera o tailleur.

4 - VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de um ano, iniciando-se a

sua assinatura, se, possivel, com possibilidade
prorrogacéo, e tera eficacia legal apés a publicaca
extrato no Diario Oficial da Uniéo.

5 — CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 — Seré& emitida nota de empenho em favor da empr
homologacdo do certame licitatério, caso se efetive
contratacao.

5.2 - Para fins de pagamento sera considerado o val
servico por evento, observando-se o0 maximo de quatr

5.3 — Havendo necessidade de deslocamento ao interi
providenciados meios de transporte e hospedagem,
necessario.

5.4 — O pagamento ser& por tarefa e ocorrera
dos servicos com a apresentacdo da nota fiscal/fatu

redigido pelo Chefe de
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Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas - CNDT e a prova de
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regularidade para com a Fazenda Federal estejam atu alizados e
acompanhadas das respectivas ordens de servigo.

5.5- A empresa contratada devera, obrigatoriamente, possuir
conta bancaria vinculada ao seu CNPJ, ficando o pag amento
condicionado a informacao dos dados dessa conta na nota fiscal
ou fatura de servigos.

6 - QUALIFICACAO TECNICA

A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apr esentacao
de, pelo menos, um atestado de capacidade técnica, compativel
com o objeto desta licitacdo, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado e com experiéncia minima de 2 anos.

7 — DAS OBRIGACOES DA PRESTADORA DE SERVICOS

7.1 - Dar plena e fiel execucédo ao contrato, respei

tadas todas

as clausulas e condicdes estabelecidas, inclusive q uanto ao
atendimento das exigéncias relativas ao Mestre de C erimonia,
gue se encontram especificadas no subitem 3.2 deste Termo;

7.2 — Responsabilizar-se pelo deslocamento do profi ssional ao
local da realizacdo do evento, nesta Capital, obser vado o
disposto no subitem 5.3;

7.3 — Informar com antecedéncia, a Assessoria de Im prensa e
Comunicacdo Social, o nome do profissional que atua ra no
respectivo evento;

7.4 — Aceitar, nas mesmas condi¢cOes contratuais, ac réscimos ou
supressoes, nos termos do artigo 65, 8 1°, da Lein © 8.666/93;

7.5 - Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua
responsabilidade para outras entidades;

7.6 - Responsabilizar-se sobre quaisquer acidentes de trabalho
na execucao dos servigos;

7.7 - Assumir integral responsabilidade pela boa ex ecucao e
eficiéncia dos servicos a serem prestados, assim co mo pelos
danos causados, direta ou indiretamente, decorrente s da
realizacado desses;

7.8 - Retirar dos servicos, imediatamente apds o re cebimento
da respectiva comunicacado do Tribunal, qualquer emp regado seu
gue, a critério desta Corte, venha a demonstrar con duta nociva
ou incapacidade técnica;

7.9 - Responder inteiramente por todas as obrigacoe S
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais, seguro de
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acidentes, impostos e quaisquer outras que forem de
referentes aos servi¢os oriundos da contratagéo;

7.10 - Fornecer a seus profissionais todas as condi
necessarias a execucao dos servicos;

7.11 - Manter, durante a contratacdo, a Certiddo Ne
Débito - CND (INSS), o Certificado de Regularidade
CRF, a prova de Regularidade para com a Fazenda Fed
CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas de
atualizados;

7.12 - Emitir Nota Fiscal/Fatura consoante o valor
contrato, correspondente a sede ou filial da empres
apresentou a documentacéo na fase de habilitacéo;

7.13 - Manter um escritorio de representacdo na reg
metropolitana de Goiania e proceder toda assisténci
necessaria a execucdo dos servicos, durante a vigén
contratacdo, mantendo sempre atualizados, neste Tri
respectivos razdo social, CNPJ, endereco e telefone

7.14 - Considerar que a acédo de fiscalizacdo da Adm
do Tribunal Regional Eleitoral de Goias ndo exonera
a ser contratada de suas responsabilidades contratu

7.15 — Disponibilizar profissional que assegure a e
integral dos servicos com seguranca e qualidade; e

7.16 - Tratar com urbanidade e respeito a qualquer
pessoa dentro das dependéncias desta Corte.
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8- OBRIGACOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

8.1- A execucdo dos servicos devera ser acompanhada

fiscalizada pela Assessoria de Imprensa e Comunicag
indicado na forma do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e c
Portaria 861/2011, a quem cabera:

8.2 - Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a
execucao dos servigos, inclusive permitir o livre a
profissionais da prestadora de servicos as dependén
Tribunal;

8.3 - Comprovar e relatar, por escrito, as eventuai
irregularidades na execucao dos servicos;

8.4 — Determinar a Contratada as providéncias neces
regular e efetivo atendimento do objeto, bem como a
fiscalizar o(s) empregado(s) da prestadora durante
dos servicos;
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8.5 - Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em
desacordo com o especificado ou por outro motivo qu e
justifique tal medida;

8.6 - Emitir pareceres no processo administrativo r eferente a
execucao dos servicos, em especial quanto a aplicac ao de
sancoes e alteragcbes contratuais.

9 — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Os servigos serdo recebidos definitivamente por mei o de ateste
do gestor da contratagio no recibo apresentado pela
Contratada.

10 — CRITERIO PARA JULGAMENTO

No julgamento das propostas considerar-se-a vencedo ra aquela
gue apresentar as especificacbes contidas neste Ter mo e
ofertar o menor preco.

11 — SANCOES ADMINISTRATIVAS

As sancdes serdo definidas no edital, ja ficando es tabelecido
gue incorrerdo,n0s casos em que nao forem cumpridas as
condicbes indicadas no item 3, subitem 3.2 do termo de

referéncia, multa de 30% sobre o valor contratado.

12 - DO REAJUSTE

Durante a contratacdo, o preco dos servi¢cos, sem pa rametros no
momento, manter-se-a fixo, sem reajustes.

13 — PREVISAO DE HORAS DE TRABALHO

Tomando como base a agenda de 2017 estima-se a seg uinte
guantidade de horas de eventos: 20 (vinte).

14 - O preco estimado é o de R$ 862,00 (oitocentos e s essenta
e dois reais) para o servico de mestre de cerimonia e R$160,00

(cento e sessenta reais) para cada recepcionista, p or evento.

Goiania, 12 de janeiro de 2018.
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Celene da Cunha Sousa
Assessora de Imprensa e Comunicagao Social em subst ituicdo
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