TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de postos de trabalho de atendimento e suporte técnico de informatica ambos com
perfil profissional de operadores de computador (CBO 3172-05) e de Gerente Técnico para
auxiliarem no Recadastramento Eleitoral Biométrico e cadastramento de novos eleitores no
Estado de Goias.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 - RELACAO DEMANDA X NECESSIDADE

Demanda Prevista Quantitativo a ser Contratado

Atendimento de até 1.076.039 eleitores Até 400 postos de trabalho de atendimento.

para cadastramento biométrico . )
Ndo haverd deslocamentos.

Suporte técnico de informatica para Até 55 postos de trabalho suporte técnico de
atender 98 municipios informatica.

Possibilidade de deslocamentos.

Auxiliar as atividades de ~controle e 1 posto de trabalho de gerente técnico
acompanhamento da execu¢do dos servigos . .
dos postos de atendimento e suporte N&o havera deslocamentos.

técnico

2.2 - MOTIVACAO

O projeto de Recadastramento Biométrico é uma ag¢do estratégica do Tribunal Superior
Eleitoral, que estabeleceu as metas e prazos para execug¢do e tem como caracteristica ser um
servico de natureza ndo continuada, uma vez que tem por escopo o recadastramento
biométrico dos eleitores em um periodo pré-determinado.

O TRE-GO tem como meta estabelecida pelo TSE para o projeto de recadastramento eleitoral
com biometria, o numero de 1.076.039 eleitores além dos que jd estdo cadastrados
biometricamente em etapas anteriores. Para o cumprimento dessa meta, serda necessario um
nimero minimo de postos de atendimento, bem como suporte técnico de Tl suficientes para
manter em pleno funcionamento todas as estruturas informatizadas utilizadas no projeto.

Essa contratacdo orienta-se pelo DL n?. 200/67, em seu Art. 10, paragrafo 7, quando determina
gue: “A execugdo das atividades da Administracdo Publica Federal devera ser amplamente
descentralizada, de forma a permitir ao servidor [...] melhor desincumbir-se das tarefas de
planejamento, coordenagdo, supervisdao e controle e com o objetivo de impedir o crescimento
desmesurado da mdquina administrativa, a Administragcdo procurarada desobrigar-se da
realizacdo material de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, a execugdo
indireta, mediante contrato, desde que exista, na area, iniciativa privada suficientemente
desenvolvida e capacitada a desempenhar os encargos de execug¢dao”.
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Embora o novo modelo de contratagdo de Tecnologia da Informagdo concebido pelo TCU
(Acérddo 786/2008-TCU-Plenario) e normatizado pelo MPOG (IN0O4) e fortalecido pela resolugdo
182 do CNJ recomende, preferencialmente, a contratagdo por resultados em oposigdo a
contratagdao por postos de trabalho, opta-se nessa contragdo, pela modalidade de posto de
trabalho em virtude da natureza das atividades a serem desenvolvidas. Isso porque ndao ha
como prever a demanda de atendimento didria, muito menos a quantidade de problemas
técnicos que ocorrerdo em cada posto de atendimento. Objetiva-se, assim, garantir a
disponibilidade dos servigos ao eleitor. Por conseguinte, ndo podemos estabelecer metas
didrias ou mensais para a CONTRATADA baseadas em indicadores de resultado; porque &
observado, por meio das experiéncias no atendimento ao eleitor, que o eleitorado comparece
de maneira bastante irregular aos postos, deixando para se apresentar, em massa, na
proximidade do prazo final.

A resolucgcdo TSE n?2 23.234/2010 permite em seu artigo 52, b, a presente contratac¢do em virtude
de seu cardter tempordrio.

2.3 - RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS
Elevagdo do nivel de satisfagdo dos eleitores

Recadastramento eleitoral com biometria de 1.076.039 eleitores além dos que ja se encontram
cadastrados biometricamente, segundo meta 2015-16 TSE

Minimizagdo na interrupg¢dao dos servigos de Tl que suportam o recadastramento biométrico

Preenchimento dos postos de atendimento necessarios para o cumprimento da meta
estabelecida pelo TSE

Melhoria na qualidade do atendimento aos eleitores

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

O servigo de atendimento compde-se das seguintes atividades:

. Recepcionar os eleitores;

® Orientar e auxiliar os eleitores com relagdo aos documentos necessdrios para

atendimento;

® OQOrientar os eleitores quanto ao posicionamento nas filas e guichés;

® Promover a triagem da documenta¢do necessaria para posterior verificagcdo pelo

servidor do TRE/GO responsavel;

® Auxiliar nos trabalhos de cadastramento e recadastramento biométrico de eleitores,
realizando o preenchimento dos dados biograficos e biométricos utilizando os sistemas

informatizados da Justica Eleitoral;

® Demais atividades administrativas referentes a organizagdo dos trabalhos de
atendimento conforme orientagdo do servidor do Cartdrio responsavel pelo posto de

atendimento.
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O servigo de suporte técnico de Tl compde-se das seguintes atividades:

. Monitorar os sistemas informatizados;

e Atender e orientar aos usuarios dos sistemas informatizados utilizados nos postos de

atendimento;

. Realizar as atividades de montagem e desmontagem dos equipamentos de Tl nos postos
de atendimento dos municipios pertencentes a zona eleitoral;

. Exercer todas as atividades que assegurem o funcionamento do hardware e software
utilizados nos postos de atendimento, seguindo as orientagcdes e procedimentos

definidos pela area técnica de Tl do TRE/GO;

e Acionar a Central de Servigcos de TI do Tribunal para registro, permitindo o

acompanhamento e possiveis intervengbes realizadas;

O servigo de geréncia técnica dos postos de atendimento e suporte compde-se das seguintes

atividades:

o Gestdo das equipes e dos aspectos contratuais quanto a prestacdo dos servigos de

atendimento aos eleitores e de suporte aos sistemas informatizados.

4 - ESPECIFICAGCAO TECNICA
4.1 - CONSIDERAGCOES GERAIS
Este projeto estd sendo classificado como solu¢do de Tl, devido a necessidade de contratacdo

de postos trabalho de suporte técnico de Tl para a infraestrutura e sistemas informatizados
gue serdo utilizados no projeto da biometria.

4.2 - REQUISITOS INTERNOS

4.2.1 - Requisitos Internos Funcionais

4.2.1.1 Atendimento aos eleitores por intermédio da operagdo dos sistemas informatizados

durante projeto de revisdo do eleitorado com coleta de dados biométricos 2015-2016.

4.2.1.2 Atendimento aos servigos de suporte aos sistemas informatizados que serdo utilizados

no projeto de revisdo do eleitorado com coleta de dados biométricos 2015-2016.

4.2.2 - Requisitos Internos Nao-Funcionais

4.2.2.1 Os servigos de atendimento e o suporte técnico de Tl devem ser prestados por
profissionais que atendam aos seguintes requisitos:

a) Deter conhecimento bédsico de informatica, comprovados mediante diploma e/ou
certificados de cursos de software para MS-Windows XP ou superior que somados
apresentem carga horaria minima de 40h, ou declaragdo da empresa de que o
profissional atende aos requisitos.

b) Possuir, no minimo, o Ensino Médio completo (22 grau completo).
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4.2.2.2 O servigo de geréncia técnica deve atender aos seguintes requisitos:

a) Possuir, no minimo, o Ensino Superior completo (32 grau completo), comprovados
mediante diploma;

b) Experiéncia minima de 6 meses em atividade gerencial ou coordenagdo ou
supervisdo de pessoas, comprovada por meio da apresentacdo de declaracgdo
emitida por pessoa juridica, cépia da carteira de trabalho ou cépia do contrato
de prestacdo de servigos, neste Ultimo caso, serd necessario constar a descrigdo
das atividades desenvolvidas;

c) Experiéncia na utilizagdo de ferramentas de escritdério (editor de texto, planilhas
eletronicas, correio eletroénico, internet), comprovada por meio de declaragéo;

4.2.2.3 Para o cargo de gerente técnico devem ser atendidos os termos da Resolugdo CNJ n¢?
7/2005.

4.2.2.4 Saber trabalhar em equipe.

4.2.2.5 Respeitar os principios e valores estabelecidos no Cédigo de Etica do TRE-GO.

4.2.2.6 Havendo demanda de atendimento, espera-se uma média de 4 a 5 atendimentos ao
eleitor por hora.

4.2.2.7 Os profissionais alocados nas dependéncias da Justica Eleitoral de Goids para a
prestacdo de servigos ndao poderdo ter filiagdao partidaria.

4.3 — REQUISITOS EXTERNOS
4.3.1 Todos os profissionais alocados para a prestagdo de servigcos estardo subordinados as
normas que disciplinam a seguranga da informacdo e do patrimdnio da Justica Eleitoral, dos

servidores e de terceiros e deverdo:

a) Assinar Termo de Responsabilidade e de Compromisso de Manutengdo de Sigilo
(Anexo 1V)

b) Estar devidamente identificados e incluidos na relagdo de técnicos autorizados,
para que tenham acesso as dependéncias da Justica Eleitoral de Goias.

5 - MODELO DE PRESTAGAO DE SERVIGO / FORNECIMENTO DE BENS

5.1 - JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

5.1.1 Ndo ha parcelamento do objeto da solugdo escolhida: Prestagdo de servigcos de
atendimento e suporte técnico de Tl com uma geréncia técnica.

5.1.2 Justifica-se utilizar-se em Unica contrata¢do dois tipos de postos de servigos, tendo uma
Unica categoria profissional como referéncia, primeiramente pela aderéncia as atividades a
serem desenvolvidas, e por fim, visa simplificar a contratacdao e a fiscalizagdo da execu¢do dos
servigos.
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6 — ELEMENTOS PARA GESTAO DO CONTRATO

6.1 - PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Fungao Formagao Atribuigdes

Fiscal Técnico Comissao Fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos e
responsavel pela funcionais da solugdo.
fiscalizagdo do

contrato
Fiscal Fiscalizar o] contrato gquanto aos aspectos
Administrativo administrativos da execug¢do, especialmente os
referentes ao recebimento, pagamento, sangdes,
aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes
contratuais.
Comissao de Responsavel pela definigdo do quantitativo de postos
Demandante de | Suporte e de atendimento e de suporte.
servigos Infraestrutura a

Biometria

Responsavel pelo acompanhamento e ateste da
execugdo dos servigos de atendimento e suporte, bem
Fiscal Operacional Chefe de Cartério como pela verificagdo da conformidade entre o
nimero de dias e horas trabalhados efetivamente e o
registro constante nas copias das folhas de ponto.

6.2 — DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.2.1 Disponibilizar o ambiente de trabalho necessario a realizagdo dos servigos pelos postos
de servigo.

6.2.2 Permitir, sob supervisdao, que os funciondrios da empresa, desde que devidamente
identificados e incluidos na relagdo de técnicos autorizados, tenham acesso as dependéncias
onde o servigo serd prestado, respeitando as normas que disciplinam a seguranga da
informacdo e do patrimonio da Justica Eleitoral, dos servidores e de terceiros.

6.2.3 Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos e orientagles necessdrias a execugao
dos servigos.

6.2.4 Através do Chefe de Cartdério, supervisionar as atividades desempenhadas pelos postos e
trabalho garantindo que atendam as normas, procedimentos e demais orientacdes relacionadas
ao projeto de Recadastramento Biométrico definidos pela Justica Eleitoral.

6.2.5 Através do Chefe de Cartdrio, avaliar o desempenho individual dos ocupantes dos postos
de trabalho devendo este solicitar a substituicdo de postos de trabalho sempre que julgar
necessario.

6.2.6 Comunicar a CONTRATADA, por intermédio de seu preposto e/ou gerente técnico, as
ocorréncias que impactem na prestacdo dos servigos, para que sejam adotadas medidas
corretivas.
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6.2.7 Atestar a execugdo do objeto do contrato por meio do Chefe de Cartério.

6.2.8 Providenciar o pagamento das parcelas referentes a execugdo dos servigos de acordo com
o presente termo de referéncia.

6.2.9 Aplicar as penalidades por descumprimento das obrigacdes constantes do termo de
referéncia.

6.3 — DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.3.1 Para primeira Ordem de Servigo, a contratada terd prazo madximo de 05 (cinco) dias Uteis
para alocagdo de postos de trabalho, contados do recebimento.

6.3.2 Manter, sem interrup¢do, todos os postos de trabalho preenchidos. O ndo preenchimento
dos postos de trabalho, por qualquer motivo, inclusive por motivo de férias, descanso semanal,
licenca, greve, falta ao servico ou demissdo de empregados serdo considerados auséncias, ou
seja, servigos ndao executados.

6.3.3 Os empregados da Contratada ndo terdo, em hipdtese alguma, relagdo de emprego com
este Tribunal, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as obrigagGes sociais,
trabalhistas e fiscais, inclusive quanto ao controle de ponto dos postos de trabalho. Devendo
ser assegurado a Comissdo Gestora (Contratante) o direito, sempre que solicitado, da
verificagdo por amostragem dos documentos que comprovem a quitagdo destas obrigacdes.

6.3.4 Promover a constante verificagcdo da conformidade dos servigos, do correto
preenchimento dos postos de trabalho, inclusive dos perfis profissionais exigidos

6.3.5 Entregar a Comissdo Gestora (Contratante), a partir do momento em que os profissionais
se apresentarem para prestar os servigos, a declaragcdo da contratada na qual conste a
comprovagdo de atendimento de perfis dos profissionais.

6.3.6 Apresentar a Comissdo Gestora (Contratante) do contrato, sempre que solicitado,
documentagdo que comprove o correto preenchimento dos postos, incluindo-se os perfis
profissionais exigidos.

6.3.7 A documentac¢do, que venha ser solicitada pela Comissdo Gestora (Contratante), devera
ser entregue via correio eletronico (em arquivo digital).

6.3.8 Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Comissdo Gestora
(Contratante) quanto ao cumprimento das cldausulas contratuais.

6.3.9 Responder pessoal, direta e exclusivamente pelas repara¢des decorrentes de quaisquer
acidentes ocorridos durante a execug¢do dos servigcos contratados, bem como pelos danos
pessoais ou materiais causados por seus empregados ao Contratante ou a terceiros, ocorridos
nos locais de trabalho.

6.3.10 Indenizar o Contratante por eventual dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros ou ao contratante. O valor do dano serd descontado do primeiro
pagamento subsequente a avaliagdo do prejuizo, mediante formalizagcdo de procedimento
préprio, assegurada a defesa prévia. A fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do do
contrato por parte da Justica Eleitoral ndo exclui ou reduz a responsabilidade da contratada.

6.3.11 Cuidar para que todos os empregados designados para a execu¢do dos servigos objeto do
Termo de Referéncia zelem pelo patriménio publico.
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6.3.12 Orientar os empregados designados para a execugdo dos servigos objeto do Termo de
Referéncia, para que tratem com presteza e boa educagdo todos os usuarios dos servigos,
dispensando especial aten¢do aos portadores de necessidades especiais e/ou aqueles com
mobilidade reduzida.

6.3.13 Substituir apdés a comunicagdo feita pela Comissdo Gestora (Contratada), em até 24
horas, os empregados que ndo forem qualificados para a execu¢do dos servigos ou que nao
atenderem a quaisquer exigéncias atribuidas a Contratada.

6.3.14 Manter, durante o periodo de contratagdo, o atendimento das condi¢des de habilitagdo
na licitagdo.

6.3.15 Responsabilizar-se pelas despesas relativas a prestagdo dos servigos tais como:
recrutamento, selegcdo, salarios, encargos sociais, impostos, direitos trabalhistas, auxilio-
alimentag¢do, vale-transporte e outras que incidam sobre a execugdo do contrato.

6.3.16 Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios préprios ou mediante
fornecimento de vale-transporte, para cobertura do trajeto residéncia-trabalho e vice-versa,
inclusive nos casos de paralisagdo no atendimento de transportes coletivos, sem que isso
implique acréscimo nos pregos contratados inicialmente.

6.3.17 Havendo necessidade, pela Contratada, de contratacdo de empregados que residam em
municipio diverso do local onde sera alocado para a prestagdo do servigo, todos os custos
associados as despesas com hospedagem, alimentagdo, transporte e quaisquer outros
vinculados ao servigo, serdao de responsabilidade da contratada

6.3.18 Informar ao Chefe de Cartério (fiscal do contrato), via correio eletrénico, o nome e
nimero do documento de identificagdo dos profissionais contratados, com antecedéncia
minima de 1 dia Gtil, para fins de autorizagdo de acesso.

6.3.19 O Gerente Técnico designado exercerd o papel de preposto e representard a Contratada,
em tempo integral.

6.3.20 A contratada devera providenciar a substituicdo do Gerente Técnico que ndo se
apresente no dia determinado para inicio da realizagdo dos servigos, ou venha a abandonar sua
atividade, ou seu desempenho profissional ou conduta sejam prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatdrios, ndo correspondendo as necessidades da Justica Eleitoral, consoante
justificativa apresentada pela Comissdo Gestora (Contratante). A contratada deverd apresentar
0o novo Gerente Técnico em até 2 (dois) dias Uteis.

6.3.21 O Gerente Técnico poderd ser convocado a exercer suas atividades em sdbados,
domingos e feriados.

6.3.22 Possuir ou montar, fora das dependéncias do TRE-GO, em Goiania, uma estrutura fisica
com equipe de profissionais, para realizagdo das atividades de Recursos Humanos, tais como:
recrutamento, selegdo, contratagado, substituigdo de profissionais, pagamentos e
desmobilizagdo dos profissionais alocados para execugdo dos servigos.

6.3.23 Guardar inteiro sigilo dos servigos contratados e das informag¢des geradas,
reconhecendo serem esses de propriedade e de uso exclusivo da Justi¢ca Eleitoral, sendo vedada
qualquer pratica de publicidade ndo autorizada.

6.3.24 Arcar com as despesas relativas a realizagdo de eventuais servigos em horas
suplementares.
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6.3.25 Fornecer, até o Ultimo dia do més, auxilio-alimentagdo e vale-transportes
correspondentes ao més seguinte, nas quantidades que se fizerem necessdarias para a cobertura
do trajeto residéncia/trabalho e vice-versa, ainda que para isso ocorra a entrega de mais de
um tipo de vale-transporte.

6.3.26 Pagar, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, mediante depdsito
bancario na conta do trabalhador, os saldrios dos empregados, bem como recolher no prazo
legal os encargos decorrentes da contratagdo dos mesmos, exibindo, sempre que solicitado, as
comprovagbes respectivas.

6.3.27 O pagamento dos salarios e dos beneficios previstos em lei aos empregados ndo podera
estar vinculado ao recebimento pelos servigos prestados.

6.3.28 Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagdo.

6.3.29 Responsabilizar-se pela solicitagcdo de acesso, por parte dos funciondrios, aos sistemas e
servicos do TRE-GO, necessdrios a prestacdo dos servigos, bem como pelos seus respectivos
descredenciamentos quando necessdrios.

6.3.30 Comunicar por escrito a Comissdo Gestora (Contratante) qualquer anormalidade
verificada na execugdo dos servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios ao relato
e ao esclarecimento dos fatos, para que sejam adotadas as providéncias e regularizagdo
necessarias.

6.4 — FORMAS DE ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

6.4.1 O quantitativo de postos de atendimento em cada circunscricdo da zona eleitoral ¢
estimativo, observando o Anexo |, ficando a critério do TRE-GO a alocagdo em cada municipio,
ou seja, durante a vigéncia do contrato, poderd ocorrer a ativagdo e desativagcdo de postos de
trabalho.

6.4.2 Os postos de trabalho serdao ativados e desativados via Ordem de Servigo.

6.4.3 A partir da segunda Ordem de Servigo, a contratada terd prazo maximo de 3 (trés) dias

Uteis para alocagdo dos postos de trabalho, contados do recebimento.

6.4.4 A ordem de servigo sera emitida mensalmente, em 2 vias, com periodo de prestagdo de

servigos de 30 dias.

6.4.5 Em casos especiais a Diretoria-Geral podera autorizar a emissdo de mais de uma Ordem

de Servigo, em prazo inferior ao do item anterior.
6.4.6 Deverdo constar na Ordem de Servigo (Anexo II):
6.4.6.1 o numero da ordem de servigo;

6.4.6.2 a data de emissdo da ordem de servigo;

6.4.6.3 lista dos locais de atendimento e suporte técnico com o respectivo quantitativo de

postos de trabalho;
6.4.6.4 descrigdao dos servigos a serem executados;

6.4.6.5 periodo de prestagdo de servigo;
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6.4.6.6 caso ocorra desmobilizagdo do(s) posto(s) de trabalho na vigéncia da Ordem de Servigo,

informar o(s) local(s), o(s) quantitativo(s) e a(s) data(s).
6.4.6.7 o custo estimado da ordem de servigos;

6.4.6.8 nome e assinatura do titular da Secretaria de Administragdo e Orgamento, conforme
Portaria DG 330/2010, responsavel pela emissdo da Ordem de Servigo;

6.4.6.9 ciéncia da contratada.

6.4.7 O hordario de inicio e término do local de atendimento ficarda a critério da Justica

Eleitoral e poderd abranger periodo entre as 7h e 22h.

6.4.7.1 A jornada do posto de trabalho devera atender a legislagdo trabalhista pertinente.
6.4.8 Possibilidade de atendimento durante todos os dias da semana, inclusive domingos e
feriados.

6.4.9 Custos relacionados a hora extra, adicional noturno, férias, licengas ou qualquer outra
despesa necessaria para o funcionamento dos postos nos hordrios necessarios para
atendimento ou em situagdao que implique no afastamento do posto de servi¢co devera constar
nas planilhas de custo a ser apresentada ao Tribunal compondo o valor do posto de trabalho.
6.4.10 Somente poderdo ocorrer deslocamentos para a prestagdao de servigos de suporte
técnico.

6.4.11 Os cartdrios eleitorais deverdao disponibilizar, quando necessario, meio de transporte
para deslocamento do suporte técnico entre municipio sede e termo para realizagdo dos
servigos, constantes no Anexo |I.

6.4.12 Serdo reembolsados, a titulo de didrias, apenas os deslocamentos para suporte técnico
gue impliqguem em pernoite. O valor da didria, a titulo de deslocamento com pernoite, serd
ressarcido a Contratada no valor de RS 150,00.

6.4.13 O deslocamento dos postos de suporte técnico entre municipio sede e termo, para
realizagcdo dos servigos, que necessitem de pernoite, ocorrerd da seguinte forma:

6.4.13.1 A critério da Secretaria de Tecnologia da Informag¢do serd emitido o Documento de
Autorizagdo de Deslocamento - DAD (Anexo Ill);

6.4.13.2 O Documento de Autorizagdo de Deslocamento (DAD) serd emitido em 2 vias, na qual
constardo:

6.4.13.2.1 o nimero do DAD

6.4.13.2.2 o numero da ordem de servigo vinculada;

6.4.13.2.3 a data de emissdao do DAD;

6.4.13.2.4 o local de origem e destino;

6.4.13.2.5 o0 periodo e o numero de dias em que os postos de trabalhos ficardo afastados de
seus locais originais de atividade;

6.4.13.2.6 nome e assinatura do titular da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, responsavel
pela emissdo do DAD;

6.4.13.2.7 ciéncia da contratada.
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6.5 - ESTIMATIVA DE VOLUME DE SERVICOS
Até 400 postos de trabalho de atendimento.

Até 55 postos de trabalho suporte técnico de informatica.

1 posto de trabalho de gerente técnico

6.6 — PRAZOS E CONDICf)ES

A contratag¢do devera ter duragdo de até 08 (oito) meses, com previsdo de inicio em 05 de
outubro de 2015, sem possibilidade de prorrogagcdao, com término de vigéncia o dia 14 de maio
de 2016 (término do projeto).

6.7 — ACEITE, ALTERACAO E CANCELAMENTO

6.7.1 — Condig¢dao de Aceite

Id Etapa / Fase / Item Indicador Valor Minimo Aceitavel
1 Ateste da realizagdo dos Apresentacdo dos 1 ateste mensal pelo Cartdrio Eleitoral.
servigos pelo fiscal atestes.
operacional (Chefe de
cartério).
2 A Comissdao Gestora, Comunicagao a 1 comunicag¢do a Contratada a cada ciclo
apés o recebimento e Contratada quanto de recebimento de atestes.
conferéncia dos atestes, aos atestes dos
comunica a Contratada servigos.
para que seja

apresentada a fatura.

3 Comissdo Gestora apds o Emissdo da Nota|1l emissdo de Nota Técnica por fatura

recebimento da fatura, técnica. apresentada.
faz a conferéncia para a

emissao da Nota

Técnica.

6.7.2 — Condi¢bes de Alteragdo e Cancelamento

As condi¢des de alteragdo e cancelamento do contrato devem observar os termos previstos na
Lei 8.666/93 e demais dispositivos legais aplicaveis a espécie.

6.8 — CONDICOES DE PAGAMENTO

A Contratante efetuara o pagamento da parcela mensal a Contratada até o 102 (décimo) dia
util, a partir da atestacdo da Nota Fiscal/Fatura, que ocorrera no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contado da data de sua protocolizag¢do no TRE-GO. A Nota Fiscal/Fatura devera ser
apresentada acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia das Declaragdes de Execugdo de Servigo (DES), conforme Anexo V, constando
assinatura da contratada e do fiscal operacional;

b) cépia das folhas de ponto dos empregados;

c) céopia comprovante de pagamento dos saldrios;

d) cépia comprovante de pagamento do auxilio-alimentagdo;
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e) copia comprovante de pagamento do vale-transporte;

f) cépia relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP;

g) copia resumo das informagdes a Previdéncia Social constante do arquivo SEFIP;
h) cépia da Relagdo de Tomadores/Obras (RET).

i) copia comprovante de declaragdo das contribuicdes a recolher a Previdéncia Social e a
outras entidades e fundos por FPAS;

j) cépia resumo do fechamento empresa/FGTS;
k) copia protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
|) copia da guia do FGTS e GPS pagas;

m) cépia da Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS (CND) e Tributos e Contribuigdes
Federais;

n)copia do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).
O CNPJ constante da nota fiscal deverd ser o mesmo indicado na proposta e nota de empenho.

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente a liquidagdao de qualquer
obrigacdo financeira que eventualmente |lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

Para o pagamento da ultima parcela correspondente a integralizagdo do contrato far-se-34
necessaria a apresentacdo de todos os documentos acima acrescidos dos originais das
Declaragbes de Execugdo de Servico (Anexo V) relativa a todo periodo de vigéncia do contrato.

Nos casos de eventual atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, sera devida compensagdo financeira, que sera calculada, mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP

Na qual:

EM = encargos moratdrios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga;

| = 0,00016438 (indice de compensagdo financeira);

I = (TX) | = (6/100)/365) | =0.00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
6.9 — GARANTIA

Para garantir o fiel cumprimento de todas as disposicbes do presente instrumento, a
CONTRATADA prestard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados da notificagdo,
comprovante de prestag¢do de garantia a execug¢do contratual, correspondente ao percentual de
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, podendo essa optar por cau¢do em dinheiro,
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

- A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
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a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e/ou do inadimplemento das
demais obrigagb6es nele previstas;

b) ressarcimento a Administragcdo, no caso de rescisdo contratual havida por culpa da
CONTRATADA;

c) prejuizos causados a Administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢do do contrato;

d) multas moratdrias e/ou punitivas aplicadas a CONTRATADA, ainda que ndo cumuladas com a
rescisdao contratual;

e) obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela
CONTRATADA.

- A garantia prestada deverda viger da data de assinatura deste contrato até 03 (trés) meses
apos o término da vigéncia do mesmo, salvo se o CONTRATANTE tiver instaurado, em desfavor
da CONTRATADA, processo administrativo destinado a aplicagdo de sang¢des, apuragdao de
prejuizos, de descumprimento contratual e etc., situagdo na qual a garantia deverd viger por
até 30 (trinta) dias contados da decisdo final daquele processo administrativo, devendo o
garantidor ou fiador, nos casos de seguro-garantia e fian¢a bancdria, ser comunicado, por
intermédio da unidade gestora da contratagdo, da instauragdao daquele processo.

- Ndo serdo aceitas garantias que restrinjam ou excluam de sua cobertura os eventos indicados
no § 12, bem como aquelas que ndo prevejam, expressamente, as disposi¢cdes do § 22, ambos da
presente clausula.

- A garantia na modalidade fianga bancdria deverda ser apresentada conforme o modelo
constante do Anexo VI.

- Findo o prazo de vigéncia contratual, ndo havendo pendéncias a serem satisfeitas pela
garantia, esta poderada ser levantada antes do término do trimestre estabelecido no § 29 da
presente clausula.

- Havendo prorrogagdo do prazo de vigéncia deste contrato, cumprird a CONTRATADA
providenciar, se necessdario, a prorrogacdo/renovacdo da garantia a execug¢do contratual.

- A CONTRATADA obriga-se, nos casos em que a garantia ndo mais representar 5% (cinco por
cento) do valor total deste contrato, a fazer a respectiva reposigdo, no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis contados da data em que for notificada pelo CONTRATANTE.

- A inobservdncia do prazo fixado para apresentagcdo e/ou reposicdo da garantia poderd
acarretar para a CONTRATADA, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa, a
aplicagdo de multa moratdéria de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até no maximo 2,1 % (dois virgula um por cento).

- O atraso injustificado na apresentagdo e na reposi¢cdo da garantia, superior a 30 (trinta) dias
corridos, poderd acarretar a rescisdo unilateral deste contrato, sem prejuizo da multa prevista
no § 82 e demais cominagdes contratuais e legais.

- A garantia em dinheiro deverd ser efetuada na Caixa Econdmica Federal, em conta especifica
com corregdo monetaria, em favor do CONTRATANTE.

- O CONTRATANTE ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipdteses:
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a) caso fortuito ou forga maior;

b) alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagGes contratuais;

c) descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos praticados

pela Administragdo;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administragdo.

- Cabe ao CONTRATANTE apurar a

item anterior.

- Ndo serdao aceitas garantias que

previstas neste documento.

incluam outras

6.10 - CONDICAO DE MANUTENCAO DE SIGILO

isengcdo da responsabilidade prevista nas alineas c e d do

isengbes de responsabilidade que ndo as

Guardar inteiro sigilo dos servigos contratados e das informagdes geradas, reconhecendo serem

esses de propriedade e de uso exclusivo da Justi¢ca Eleitoral, sendo vedada qualquer pratica de

publicidade ndo autorizada.

Para cumprimento do que preconiza a Resolugdo TRE-GO n? 137/2008, de 30 de abril de 2008,
que trata da necessidade de inclusdo de cldusulas nos contratos de presta¢do de servigos que

especifiguem as san¢des a que estdo sujeitos, os empregados das empresas contratadas, em

caso de tentativa de acesso ndo autorizado, uso indevido das informag¢des e transgressdao das

normas de seguranga da informag¢do, bem como o que normatiza a Instrugcdo Normativa n? 04,

de 12/11/10, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagcdo do Ministério do

Planejamento, Orgamento e Gestdo, a Contratada deverd entregar ao Contratante, o “TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DO SIGILO E CIENCIA DAS NORMAS DE SEGURANGCA” vigentes
nesta Corte, devidamente assinado pelo representante da empresa e seu empregado, conforme

modelo especificado no Anexo IV.

6.11 - MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

Funcao de Com. 1:

Reunido inicial no TRE, com o objetivo de conhecer a estrutura de TI
relacionada no escopo deste instrumento e absorver o conhecimento
preliminar necessdrio para prestacdo dos servigos contratados.

Documento Emissor Destinatario Meio Periodicidade
Ata da reunido inicial Comisséao Preposto e Fisico e Até <cinco dias apds a
Gestora Gerente digital publicagdo do contrato.
(Contratante) Técnico

Func¢do de Com. 2:

Os instrumentos relacionad
comprovacdo, contestacdo, pagamentos, entre outros.

os terdo validade legal para fins de

Documento Emissor Destinatario Meio Periodicidade
- Ordem de servigo; TRE-GO Empresa Documento Sob demanda
-Declaragao de Contratada TRE-GO digital ou
execuc¢do de servigos Comissao Sistemas de
- Ateste do fiscal Zona eleitoral Gestora informacgdo

operacional (Chefe
de Cartdrio)

(Contratante)

utilizados na
prestagdo dos
servigos
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7 - ESTIMATIVA DE PRECO

Id Bens / Servigo Valor Estimado
1 Servigo de Gerente Técnico Mensal por posto:
Quantidade de postos: 01 RS 4.796,64
Periodo de contratagdo: até 08 meses* (considerando
inicio 05/10/15 e final em 14/05/16) Total: R$ 38.373,12
2 Servigo de Suporte técnico de TI Mensal por posto:
Quantidade de postos: 55 (maximo) — conforme anexo | R$ 2.979,96
Periodo de contratagdo: até 08 meses* (considerando
inicio 05/10/15 e final em 14/05/16) Total: R$ 1.311.182,40
3 Servigo de Atendimento Mensal por posto:
Quantidade de postos: 194 (maximo) — conforme anexo | R$ 2.979,96

Periodo de contratagdo: até 08 meses* (considerando
inicio 05/10/15 e final em 14/05/16) Total: R$ 4.624.897,92

* 0 periodo de inicio podera ser alterado conforme a conclusdo do certame licitatério.
8 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 — FONTE DE RECURSOS

Valor Fonte (Programa / Agédo)

RS 5.974.453,44 Descentralizacdo de recursos conforme Oficio-Circular n? 867/2015
SOF/TSE

Acdo orgamentaria “Implantagdo do Sistema de Automagdo de Identificagdo
do Eleitor”

Grupo de Natureza de Despesa “Outras Despesas Correntes”
9 — SANGCOES APLICAVEIS

As sangbes e penalidades devem observar os termos previstos na Lei 8.666/93 e demais
dispositivos legais aplicaveis a espécie, e ainda:

‘ Id ‘ Ocorréncia Sancdo / Multa

1 Qualquer atraso em qualquer dasMulta de 0,5% do valor mensal do Contrato, por

obrigagOes previstas dia de atraso, em qualquer das obrigagdes
previstas neste documento, a partir do 12 dia de

atraso, limitando-se ao 2092 dia de atraso.
2 Havendo atraso superior a 20 dias Rescisdo contratual, cumulada com multa de 20%

sobre o valor total do contrato, em qualquer das
obrigagdes previstas neste documento.

Observagdes:

- O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a Contratada.
- Se o valor a ser pago a Contratada ndo for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca serd descontada da Garantia Contratual.

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 15/09/2015 19:28:54
Por: DORY GONZAGA RODRIGUES e outros




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

TERMO DE REFERENCIA

- Se os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 15 dias contados da comunicagdo oficial.

- Esgotados os meios administrativos para a cobrang¢a do valor devido pela contratada ao
contratante, este sera encaminhado para inscri¢gdo em divida ativa.

- Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta
deve ser complementada no prazo de até 10 dias uUteis, contando da solicitagdo da
contratante.

10 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 - PROPOSTA TECNICA

N3do se aplica.

10.2 - QUALIFICACAO TECNICA

10.2.1 - Requisitos de Capacitagdo e Experiéncia

Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove a experiéncia anterior da licitante quanto a prestacdo de servigo compativel em

caracteristicas, quantidade e prazos, com o objeto da licitagdo, conforme exigéncias técnicas e
legais do termo de referéncia.

O atestado de capacidade técnica deverd ser emitido em nome e com CNPJ da empresa
licitante.

10.3 - CRITERIOS DE SELECAO

10.3.1 - Caracterizacdao da STIC

Contratagdo de postos de trabalho de atendimento e suporte técnico de informatica ambos com
perfil profissional de operadores de computador (CBO 3172-05) e de Gerente Técnico para

auxiliarem no Recadastramento Eleitoral Biométrico e cadastramento de novos eleitores no
Estado de Goias.

10.3.2 - Licitacado

Modalidade: Pregdo eletronico — sistema de registro de pregos (SRP) Tipo: Menor prego

Justificativa: Impossibilidade de estabelecer o quantitativo exato de servicos a serem
contratados. A selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo sera
aquela em que o licitante apresentar a proposta de acordo com as
especificagdes do edital e ofertar o menor prego.

10.3.3 - Critério de Habilitagdo

a) A habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do Sicaf (Niveis | - Credenciamento; Il
— Habilitagdo juridica; IIll — Regularidade Fiscal Federal; IV - Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal; V — Qualificagdo Técnica; VI — Qualificagdo econémico-financeira) e da

documentagdo complementar especificada em Edital.

b) Os licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitagdo parcial no Sicaf deverido
apresentar documentos que supram tais exigéncias.

c) Para fins de habilitagdo, além dos documentos contemplados no SICAF, a licitante devera
apresentar a documentagdao complementar exigida no edital.
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10.3.4 - Critério de Aceitabilidade de Pregcos Unitarios e Globais

a) O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do precgo
ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificagGes técnicas
do objeto.

b) O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do TRE-
GO ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

c) Ndo serdo aceitas propostas com valor global superior ao estimado ou com pregos
manifestamente inexequiveis.

d) A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar sua proposta
tendo como referéncia, para os postos de atendimento e suporte, o piso salarial fixado na
Convengdo Coletiva de Trabalho (CCT) firmada pelo SINDICATO DAS EMPRESAS DE INFORMATICA
DO ESTADO DE GOIAS, na Fungdo Operador/Administrador Servicos de Rede. Para o posto de
servico de geréncia técnica, o piso salarial de RS$ 1.822,71 teve como referéncia o
levantamento realizado pelo site salariobr.com para a fungdo supervisor administrativo

trainee.
http://www.salariobr.com/PesquisaSalarialPorPorte?funcao=Supervisor%20Administrativo&idadeDe=16&idadeAte=80

e) Caso a proposta do licitante apresente saldrio inferior ao piso salarial adotado por este
Regional, e esteja provisoriamente classificada em primeiro lugar, este licitante poderd, apds
diligéncia, ajustar os saldrios no prazo estabelecido, desde que ndo altere o valor total da
proposta.

f) Constatando-se o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a licitante que ofertar o
menor preco serd declarada vencedora.

10.3.5 — Critério de Julgamento
A avaliagdo serd realizada em 02 (duas) etapas, a saber:

- Exame da Proposta de Precgos;
- Exame dos documentos de habilitagdo da licitante provisoriamente classificada em primeiro
lugar.

ASSINATURA

Integrante Demandante

Mdrcio Anténio Duarte Oliveira

Integrante Administrativo I:

José Antdnio da Silva Filho

Integrante Administrativo II:

Edson Junho Alves Alexandre

Integrante Técnico TI:

Marcilio Zaccarelli Bersaneti
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ANEXO |

Zonas e municipios - estimativas de postos de atendimento e suporte

Posto de Posto de Posto de Posto de
Zona | Municipio Sede Municipio Suporte TI Suporte Tl Atendimento Atendimento
Minimo Maximo Minimo Maximo
8 RIO VERDE 1 2 0 37
030 CASTELANDIA
030/ 140 RIO VERDE
140 MONTIVIDIU ! 2 0 37
140 SANTO ANTONIO DA BARRA
2 JATAI 1 2 0 23
018 CHAPADAO DO CEU
018 JATAI
018 PEROLANDIA ! 2 0 2
018 SERRANOPOLIS
8 ITUMBIARA 1 2 0 23
016 CACHOEIRA DOURADA
016/ 138 TUMBIARA ! 2 0 23
2 CATALAO 1 2 0 23
008 CATALAO
008 DAVINOPOLIS
008 OUVIDOR ! 2 0 2
008 TRES RANCHOS
2 VALPARAISO DE GOIAS 1 1 0 21
033 VALPARAISO DE GOIAS 1 1 0 21
8 CALDAS NOVAS 1 2 0 18
007 CALDAS NOVAS
007 MARZAGAO 1 2 0 18
007 RIO QUENTE
PLANALTINA 1 2 0 17
044 AGUA FRIA DE GOIAS
044 PLANALTINA ! 2 0 7
GOIANESIA 1 2 0 15
074 GOIANESIA
074 SANTA RITA DO NOVO DESTINO 1 2 0 15
074 VILA PROPICIO
2 URUAGU 1 2 0 11
050 ALTO HORIZONTE
050 CAMPINORTE
050 NOVA IGUAGU DE GOIAS 1 2 0 "
050 URUACU
SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO 1 1 0 12
024 SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO 1 1 0 12
SANTA HELENA DE GOIAS 1 1 0 11
066 MAURILANDIA
066 SANTA HELENA DE GOIAS ! ! 0 "
CIDADE OCIDENTAL 1 1 0 1
042 CIDADE OCIDENTAL 1 1 0 11
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ANEXO |

Zonas e municipios - estimativas de postos de atendimento e suporte

Posto de Posto de Posto de Posto de
Zona | Municipio Sede Municipio Suporte TI Suporte TI Atendimento Atendimento
Minimo Maximo Minimo Maximo
* MORRINHOS 1 1 0 10
022 MORRINHOS 1 1 0 10
* MOZARLANDIA 1 2 0 8
110 ARAGUAPAZ
110 ARUANA
110 MOZARLANDIA L 2 0 8
10 NOVA CRIXAS
*  |GOIAS 1 1 0 8
012 FAINA
012 GOIAS 1 1 0 8
* | PALMEIRAS DE GOIAS 1 1 0 9
020 CEZARINA
020 PALMEIRAS DE GOIAS 1 1 0 S
ALVORADA DO NORTE 1 2 0 12
123 ALVORADA DO NORTE
123 BURITINOPOLIS
123 DAMIANOPOLIS
123 MAMBAI L 2 0 12
123 SIMOLANDIA
123 SITIO D'ABADIA
* IPAMERI 1 1 0 8
014 CAMPO ALEGRE DE GOIAS
014 IPAMERI ! ! 0 8
ITAPURANGA 1 1 0 8
077 GUARAITA
077 ITAPURANGA 1 1 0 8
* SAO LUIS DE MONTES BELOS 1 1
080 SAO LUIS DE MONTES BELOS 1 1
CAIAPONIA 1 1 0 6
006 CAIAPONIA
006 DOVERLANDIA 1 1 0 6
006 PALESTINA DE GOIAS
* CAMPOS BELOS 1 1 0 7
105 CAMPOS BELOS
105 MONTE ALEGRE DE GOIAS 1 1 0 !
* PIRACANJUBA 1 1
025 PIRACANJUBA 1 1
RIALMA 1 1 0 7
1122 RIALMA
1122 RIANAPOLIS 1 1 0 7
1122 SANTA ISABEL
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ANEXO |
Zonas e municipios - estimativas de postos de atendimento e suporte

Posto de Posto de Posto de Posto de
Zona | Municipio Sede Municipio Suporte Tl Suporte TI Atendimento Atendimento
Minimo Maximo Minimo Maximo
FORMOSO 1 1 0 8
125 FORMOSO
125 MONTIVIDIU DO NORTE
125 SANTA TEREZA DE GOIAS L 1 0 8
125 TROMBAS
PIRANHAS 1 1 0 5
102 ARENGPOLIS
102 PIRANHAS L 1 0 5
EDEIA 1 1 0 5
068 EDEALINA
068 EDEIA 1 1 0 5
MARA ROSA 1 1 0 5
088 AMARALINA
088 MARA ROSA L 1 0 °
* BURITI ALEGRE 1 1 0 5
005 AGUA LIMPA
005 BURITI ALEGRE 1 1 0 5
ITAJA 1 1 0 5
096 APORE
096 ITAJA 1 1 0 5
096 LAGOA SANTA
TURVANIA 1 1 0 4
115 PALMINOPOLIS
115 TURVANIA 1 1 0 4
SANTA CRUZ DE GOIAS 1 1 0 6
051 CRISTIANOPOLIS
051 PALMELO 1 1 0 6
051 SANTA CRUZ DE GOIAS
TAQUARAL DE GOIAS 1 1 0 4
114 ITAGUARI
114 TAQUARAL DE GOIAS L 1 0 4
FIRMINOPOLIS 1 1 0 3
063 FIRMINOPOLIS 1 1 0 3
CACHOEIRA ALTA 1 1 0 3
097 CACHOEIRA ALTA 1 1 0 3
BARRO ALTO 1 1 0 3
142 BARRO ALTO 1 1 0 3
ESTRELA DO NORTE 1 1 0 4
118 ESTRELA DO NORTE
118 MUTUNOPOLIS 1 1 0 4
CORUMBAIBA 1 1
010 CORUMBAIBA 1 1
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ANEXO |

Zonas e municipios - estimativas de postos de atendimento e suporte

Posto de Posto de Posto de Posto de
Zona | Municipio Sede Municipio Suporte Tl Suporte TI Atendimento Atendimento
Minimo Maximo Minimo Maximo

IVOLANDIA 1 1 0 4

121 IVOLANDIA

121 MOIPORA ! ! 0 4
ITAGUARU 1 1 0 2

086 ITAGUARU 1 1 0 2
AURILANDIA 1 1 0

059 AURILANDIA

059 CACHOEIRA DE GOIAS ! ! 0 4
MOSSAMEDES 1 1 0 2

082 MOSSAMEDES 1 1 0 2
VARJAO 1 1 0 2

098 VARJAO 1 1 0 2
CUMARI 1 1 0 4

052 ANHANGUERA

052 CUMARI ! ! 0 4
PANAMA 1 1 0

091 PANAMA 1 1 0 2
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ANEXO Il

ORDEM DE SERVICOS
SERVICOS ORDINARIOS

JUSTICA ELEITORAL

TRE/GO

1. Ordem de Servico n.° 2. Data de emissao:

3. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS:

4. SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

5. PERioDO DE EXECUCAO:

6. DESMOBILIZAGAO:

7. Custo estimado desta Ordem de Servico:

R$ ,00 ( )
8. Responsavel pela 9. Data:
emissdao desta Ordem

de servico

(SAO - assinatura e carimbo)

10. Ciéncia da 11. Data:
contratada:

(assinatura e carimbo)

12. OBS:
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ANEXO I

JUSTICA ELEITORAL DOCUMENTO DE AUTORIZAGAO

TRE/GO DE DESLOCAMENTO (DAD)

1. DAD n.° 2. N° da OS vinculada 3. Data de emissao:

4. LocAL DE ORIGEM E DESTINO:

5. PERIODO E N° DE DIAS QUE OS POSTOS DE TRABALHO FICARAO AFASTADOS DE SEUS LOCAIS
ORIGINAIS:

/ / A / /
5.1 DiAs:
6. Responsavel pela 7. Data:
emissao
(STI - assinatura e carimbo)
8. Ciéncia da 9. Data:
contratada:
(assinatura e carimbo)
10. OBS:
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGCAO DO SIGILO E CIENCIA DAS NORMAS DE
SEGURANCA DE BENS E SERVICOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° CONTRATO N°

DADOS DA EMPRESA:

Nome ou Razao Social:

Representante legal:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:
E-mail: Site:

Telefones:

DADOS DO FUNCIONARIO:

Nome:

Funcio/Cargo:

Endereco residencial:

CPF: CL:

Cidade: UF: CEP:
E-mail: Telefones:

Nos termos do art. 25, item I, subitem b.2 da Instrucio Normativa n® 04/2010 da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacio do Ministério do Planejamento e Gestdo, foi

instituido o presente Termo de Responsabilidade e Confidencialidade:

1. De acordo com o contrato firmado entre a empresa em que trabalho e o Tribunal Regional
Eleitoral de Goias ou Tribunal Superior Eleitoral, declaro ter acesso e conhecimento das
clausulas contratuais, bem como dos documentos da Politica de Seguranca da Informacio do
TRE-GO (RES 137/08 de 30/8/08) e da Justica Eleitoral (RES.TSE 22.780 de 24/4/08), além

do conjunto de normas e procedimentos a elas relacionadas e, no exercicio da minha fungao,
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comprometo-me a cumpri-las e manter-me atualizado na matéria em questdo, no que concerne a

minha area de atuacio;

2. Estou ciente dos seus termos e condi¢des, bem como dos riscos de aplicaciao das penalidades
estabelecidas em lei, na Politica de Seguranca da Informacio e das Normas e Procedimentos

vigentes, no ambito da Justi¢a Eleitoral;

2.1. Pelo nio cumprimento das normas de seguranca vigentes no Tribunal, estou ciente que
estarei sujeito as sancOes definidas no contrato, além das medidas preventivas adotadas pelo
Gestor/Fiscal do contrato, nos termos da Lei n® 9.983, de 14/7/00 e Decreto-Lei 4.553, de
27/12/02;

2.2. E minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade dos
dados e informagdes contidas nas varias formas disponiveis, devendo comunicar por escrito ao
representante da empresa ou ao Fiscal/Gestor do contrato quaisquer indicios ou possibilidades
de irregularidades, de desvios ou falhas identificadas nos sistemas de seguranga da informacao,

sendo proibida a exploragdo de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes;

3. Tenho ciéncia que durante a execu¢ao do contrato terei limitagdes quanto ao acesso total ou
parcial as informacgoes, quer seja impressa ou escrita em papel, armazenada eletronicamente,
transmitida por correio ou meio eletronico, apresentada em meios audio visuais ou falada em
conversas, nas dependéncias indicadas pelo Tribunal e aos sistemas utilizados pela Justica

Eleitoral,

4. Assumo o presente termo, mesmo apos o encerramento do contrato e apos rescisio do
contrato de trabalho, estando sujeito a responsabilidade penal e civil por qualquer a¢io ou
omissao vinculada a seguranc¢a da informagao em relacio a Justica Eleitoral, independentemente

do prazo que tenha decorrido entre a agao e a rescisio contratual;

5. Comprometo a portar vestimentas adequadas a minha area de atuagio e identificagao em local
de facil visualizacao, quando nas dependéncias da Justica Eleitoral de Goias ou durante a

realizacao de atividades externas vinculadas ao contrato;

6. Nao poderei divulgar, mesmo que em carater estatistico, qualquer informagao originada do

Tribunal ou cartérios eleitorais, sem prévia autoriza¢ao da administragao;

7. Assumo total e pessoal responsabilidade pelo correto uso dos recursos computacionais e
materiais a mim disponibilizados, durante o exercicio das minhas atribuicbes no ambiente da

Justica Eleitoral, bem como do controle e guarda de todos os bens que porventura sejam
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colocados sob minha responsabilidade. Em caso de perda, dano, extravio ou mau uso, estou

ciente das penalidades a serem a mim aplicadas.

Declaro, nesta data, ter ciéncia e estar de acordo com os procedimentos acima
descritos, comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente, além de manter sempre

verossimeis as informagoes da institui¢ao e de minha area de competéncia.

Goiania, de de 2015

Nome do funcionario e assinatura

Responsavel legal da empresa
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ANEXO V

DECLARACAO DE EXECUCAO DE
SERVICO (DES)

JUSTICA ELEITORAL

TRE/GO

SERVICO ORDINARIO

A <emptesa>, pela presente DECLARAGAO DE EXECUGCAO DE SERVICO,
efetua a entrega dos servicos executados relativos 2 Ordem de Setvigo n°. <n° da ordem de
servigo>, emitida em decorréncia do CONTRATO TRE N° <num. Do contrato>, tendo
em vista que estdo de acordo com as especificagées contratuais.

Declaro ainda, que os servicos discriminados na referida O.S. foram devidamente

prestados, conforme dados constantes na tabela abaixo:

N° da o Quantidade de Postos
N°da ZE Municipio )
OS Atendimento  Suporte

T1.0Cal € dAtaeee e

Assinatura e Carimbo da Empresa

ATESTE DO FISCAL

Eu, < nome do fiscal da ZE ou TRE> atesto para os devidos fins que os setvicos
relativos a ordem de servico, constantes nesta declaracio, foram devidamente executados,
bem como verifiquei a conformidade entre o nimero de dias e horas trabalhados

efetivamente e o registro constante nas copias das folhas de ponto (anexas).

T1.0CAl € dAtAueeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Assinatura e Carimbo do Fiscal Operacional
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ANEXO VI
MODELO DE CARTA DE FIANGA BANCARIA PARA GARANTIA DE
EXECUGAO CONTRATUAL
1. Pela presente, o (a) (nome da instituicdo fiadora) com sede em

(endereco completo), por seus representantes legais infra-assinados, declara

que se responsabiliza como FIADOR e principal pagador, com expressa renuncia dos beneficios estatuidos no

Artigo 827, do Cédigo Civil Brasileiro, da empresa (nome da empresa),
com sede em (endereco completo), até o limite de R$

(valor da garantia) ( ) (valor por escrito) para efeito de garantia a execugdo do
Contrato n° (numero do contrato, formato xx/ano), decorrente do processo licitatorio

(modalidade e nimero do instrumento convocatério da licitagio — ex.: PE n° xx/ano),

firmado entre a AFIANCADA e o Tribunal Regional Eleitoral de Goids para

(objeto da licitagao), tendo este FIADOR plena ciéncia dos termos do referido Edital Licitatério e das clausulas
contratuais.

2. A fianca ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA, de todas as obrigacGes
estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nio adimplemento das demais obrigacdes
nele previstas;

b) prejuizos causados a Administracdo contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao
do contrato;

¢) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administra¢do contratante a AFIANCADA,;

d) obrigacoes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nio honradas pela AFIANCADA.

3. Esta fianca ¢é valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia do
contrato)  ( ) (valor por escrito) dias, contados a partit de
(data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se, portanto em (data).

4. Na hipétese de inadimplemento de qualquer das obrigacGes assumidas pela AFIANCADA, o (a)

(nome da instituicdo fiadora) efetuara o pagamento das importincias que forem

devidas, no ambito e por efeito da presente fianga, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas, contado do recebimento de comunicag¢io escrita do Tribunal Regional Eleitoral de Goias.
5. A comunica¢io de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) apds o vencimento desta

tianca.
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ANEXO VI
MODELO DE CARTA DE FIANCA BANCARIA PARA GARANTIA DE
EXECUCAO CONTRATUAL

6. Nenhuma objecdo ou oposiciao da nossa AFIANCADA sera admitida ou invocada por este FIADOR com o fim
de escusar-se do cumprimento da obrigacio assumida neste ato e por este instrumento perante o Tribunal
Regional Eleitoral de Goias.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais ¢/ou extrajudiciais, bem
assim por honorarios advocaticios, na hipétese do Tribunal Regional Eleitoral de Goias se ver compelido a
ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que se refere a presente fianca.

8. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apdés a data de vencimento desta fianga, o (a)

(nome da instituicdo fiadora) nio tiver recebido do Tribunal Regional Eleitoral de Goias

qualquer comunicagdo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFTANCADA cumpriu todas as cldusulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de Fianga, esta fianga
serd automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso, notificagdo judicial ou
extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando o FIADOR exonerado da
obriga¢ao assumida por forga deste documento.

9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca estd devidamente contabilizada e que satisfaz as
determinacoes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacio bancaria aplicaveis e, que, os signatarios
deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de Fianca e que o valor

da presente se contém dentro dos limites que lhe sdo autorizados pela referida entidade federal.

(Local e data)

(Instituicdo garantidora)

(Assinaturas autorizadas)

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 15/09/2015 19:28:54
Por: DORY GONZAGA RODRIGUES e outros




