
    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

1  –  D E F I N I Ç Ã O  D O  O B J E T O  

C o n t r a t a ç ã o  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  i n f o r m á t i c a  a m b o s  c o m
p e r f i l  p r o f i s s i o n a l  d e  o p e r a d o r e s  d e  c o m p u t a d o r  ( C B O  3 1 7 2 - 0 5 )  e  d e  G e r e n t e  T é c n i c o  p a r a
a u x i l i a r e m  n o  R e c a d a s t r a m e n t o  E l e i t o r a l  B i o m é t r i c o  e  c a d a s t r a m e n t o  d e  n o v o s  e l e i t o r e s  n o
E s t a d o  d e  G o i á s .

2  –  F U N D A M E N T A Ç Ã O  D A  C O N T R A T A Ç Ã O

2 . 1  –  R E L A Ç Ã O  D E M A N D A  X  N E C E S S I D A D E

D e m a n d a  P r e v i s t a  Q u a n t i t a t i v o  a  s e r  C o n t r a t a d o

A t e n d i m e n t o  d e  a t é  1 . 0 7 6 . 0 3 9  e l e i t o r e s
p a r a  c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o

A t é  4 0 0  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  d e  a t e n d i m e n t o .

N ã o  h a v e r á  d e s l o c a m e n t o s .

S u p o r t e  t é c n i c o  d e  i n f o r m á t i c a  p a r a
a t e n d e r  9 8  m u n i c í p i o s  

A t é  5 5  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  s u p o r t e  t é c n i c o  d e
i n f o r m á t i c a .

P o s s i b i l i d a d e  d e  d e s l o c a m e n t o s .

A u x i l i a r  a s  a t i v i d a d e s  d e  c o n t r o l e  e
a c o m p a n h a m e n t o  d a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s
d o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e
t é c n i c o

1  p o s t o  d e  t r a b a l h o  d e  g e r e n t e  t é c n i c o

N ã o  h a v e r á  d e s l o c a m e n t o s .

2 . 2  –  M O T I V A Ç Ã O

O  p r o j e t o  d e  R e c a d a s t r a m e n t o  B i o m é t r i c o  é  u m a  a ç ã o  e s t r a t é g i c a  d o  T r i b u n a l  S u p e r i o r
E l e i t o r a l ,  q u e  e s t a b e l e c e u  a s  m e t a s  e  p r a z o s  p a r a  e x e c u ç ã o  e  t e m  c o m o  c a r a c t e r í s t i c a  s e r  u m
s e r v i ç o  d e  n a t u r e z a  n ã o  c o n t i n u a d a ,  u m a  v e z  q u e  t e m  p o r  e s c o p o  o  r e c a d a s t r a m e n t o
b i o m é t r i c o  d o s  e l e i t o r e s  e m  u m  p e r í o d o  p r é - d e t e r m i n a d o .  

O  T R E - G O  t e m  c o m o  m e t a  e s t a b e l e c i d a  p e l o  T S E  p a r a  o  p r o j e t o  d e  r e c a d a s t r a m e n t o  e l e i t o r a l
c o m  b i o m e t r i a ,  o  n ú m e r o  d e  1 . 0 7 6 . 0 3 9  e l e i t o r e s  a l é m  d o s  q u e  j á  e s t ã o  c a d a s t r a d o s
b i o m e t r i c a m e n t e  e m  e t a p a s  a n t e r i o r e s .  P a r a  o  c u m p r i m e n t o  d e s s a  m e t a ,  s e r á  n e c e s s á r i o  u m
n ú m e r o  m í n i m o  d e  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o ,  b e m  c o m o  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  T I  s u f i c i e n t e s  p a r a
m a n t e r  e m  p l e n o  f u n c i o n a m e n t o  t o d a s  a s  e s t r u t u r a s  i n f o r m a t i z a d a s  u t i l i z a d a s  n o  p r o j e t o .

E s s a  c o n t r a t a ç ã o  o r i e n t a - s e  p e l o  D L  n º .  2 0 0 / 6 7 ,  e m  s e u  A r t .  1 0 ,  p a r á g r a f o  7 ,  q u a n d o  d e t e r m i n a
q u e :  “ A  e x e c u ç ã o  d a s  a t i v i d a d e s  d a  A d m i n i s t r a ç ã o  P ú b l i c a  F e d e r a l  d e v e r á  s e r  a m p l a m e n t e
d e s c e n t r a l i z a d a ,  d e  f o r m a  a  p e r m i t i r  a o  s e r v i d o r  [ . . . ]  m e l h o r  d e s i n c u m b i r - s e  d a s  t a r e f a s  d e
p l a n e j a m e n t o ,  c o o r d e n a ç ã o ,  s u p e r v i s ã o  e  c o n t r o l e  e  c o m  o  o b j e t i v o  d e  i m p e d i r  o  c r e s c i m e n t o
d e s m e s u r a d o  d a  m á q u i n a  a d m i n i s t r a t i v a ,  a  A d m i n i s t r a ç ã o  p r o c u r a r á  d e s o b r i g a r - s e  d a
r e a l i z a ç ã o  m a t e r i a l  d e  t a r e f a s  e x e c u t i v a s ,  r e c o r r e n d o ,  s e m p r e  q u e  p o s s í v e l ,  à  e x e c u ç ã o
i n d i r e t a ,  m e d i a n t e  c o n t r a t o ,  d e s d e  q u e  e x i s t a ,  n a  á r e a ,  i n i c i a t i v a  p r i v a d a  s u f i c i e n t e m e n t e
d e s e n v o l v i d a  e  c a p a c i t a d a  a  d e s e m p e n h a r  o s  e n c a r g o s  d e  e x e c u ç ã o ” .
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E m b o r a  o  n o v o  m o d e l o  d e  c o n t r a t a ç ã o  d e  T e c n o l o g i a  d a  I n f o r m a ç ã o  c o n c e b i d o  p e l o  T C U
( A c ó r d ã o  7 8 6 / 2 0 0 8 - T C U - P l e n á r i o )  e  n o r m a t i z a d o  p e l o  M P O G  ( I N 0 4 )  e  f o r t a l e c i d o  p e l a  r e s o l u ç ã o
1 8 2  d o  C N J  r e c o m e n d e ,  p r e f e r e n c i a l m e n t e ,  a  c o n t r a t a ç ã o  p o r  r e s u l t a d o s  e m  o p o s i ç ã o  à
c o n t r a t a ç ã o  p o r  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  o p t a - s e  n e s s a  c o n t r a ç ã o ,  p e l a  m o d a l i d a d e  d e  p o s t o  d e
t r a b a l h o  e m  v i r t u d e  d a  n a t u r e z a  d a s  a t i v i d a d e s  a  s e r e m  d e s e n v o l v i d a s .  I s s o  p o r q u e  n ã o  h á
c o m o  p r e v e r  a  d e m a n d a  d e  a t e n d i m e n t o  d i á r i a ,  m u i t o  m e n o s  a  q u a n t i d a d e  d e  p r o b l e m a s
t é c n i c o s  q u e  o c o r r e r ã o  e m  c a d a  p o s t o  d e  a t e n d i m e n t o .  O b j e t i v a - s e ,  a s s i m ,  g a r a n t i r  a
d i s p o n i b i l i d a d e  d o s  s e r v i ç o s  a o  e l e i t o r .  P o r  c o n s e g u i n t e ,  n ã o  p o d e m o s  e s t a b e l e c e r  m e t a s
d i á r i a s  o u  m e n s a i s  p a r a  a  C O N T R A T A D A  b a s e a d a s  e m  i n d i c a d o r e s  d e  r e s u l t a d o ;  p o r q u e  é
o b s e r v a d o ,  p o r  m e i o  d a s  e x p e r i ê n c i a s  n o  a t e n d i m e n t o  a o  e l e i t o r ,  q u e  o  e l e i t o r a d o  c o m p a r e c e
d e  m a n e i r a  b a s t a n t e  i r r e g u l a r  a o s  p o s t o s ,  d e i x a n d o  p a r a  s e  a p r e s e n t a r ,  e m  m a s s a ,  n a
p r o x i m i d a d e  d o  p r a z o  f i n a l .

A  r e s o l u ç ã o  T S E  n º  2 3 . 2 3 4 / 2 0 1 0  p e r m i t e  e m  s e u  a r t i g o  5 º ,  b ,  a  p r e s e n t e  c o n t r a t a ç ã o  e m  v i r t u d e
d e  s e u  c a r á t e r  t e m p o r á r i o .

2 . 3  –  R E S U L T A D O S  A  S E R E M  A L C A N Ç A D O S

E l e v a ç ã o  d o  n í v e l  d e  s a t i s f a ç ã o  d o s  e l e i t o r e s

R e c a d a s t r a m e n t o  e l e i t o r a l  c o m  b i o m e t r i a  d e  1 . 0 7 6 . 0 3 9  e l e i t o r e s  a l é m  d o s  q u e  j á  s e  e n c o n t r a m
c a d a s t r a d o s  b i o m e t r i c a m e n t e ,  s e g u n d o  m e t a  2 0 1 5 - 1 6  T S E

M i n i m i z a ç ã o  n a  i n t e r r u p ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  d e  T I  q u e  s u p o r t a m  o  r e c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o

P r e e n c h i m e n t o  d o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  n e c e s s á r i o s  p a r a  o  c u m p r i m e n t o  d a  m e t a
e s t a b e l e c i d a  p e l o  T S E

M e l h o r i a  n a  q u a l i d a d e  d o  a t e n d i m e n t o  a o s  e l e i t o r e s

3  –  D E S C R I Ç Ã O  D A  S O L U Ç Ã O  

O  s e r v i ç o  d e  a t e n d i m e n t o  c o m p õ e - s e  d a s  s e g u i n t e s  a t i v i d a d e s :

• R e c e p c i o n a r  o s  e l e i t o r e s ;

• O r i e n t a r  e  a u x i l i a r  o s  e l e i t o r e s  c o m  r e l a ç ã o  a o s  d o c u m e n t o s  n e c e s s á r i o s  p a r a

a t e n d i m e n t o ;

• O r i e n t a r  o s  e l e i t o r e s  q u a n t o  a o  p o s i c i o n a m e n t o  n a s  f i l a s  e  g u i c h ê s ;

• P r o m o v e r  a  t r i a g e m  d a  d o c u m e n t a ç ã o  n e c e s s á r i a  p a r a  p o s t e r i o r  v e r i f i c a ç ã o  p e l o

s e r v i d o r  d o  T R E / G O  r e s p o n s á v e l ;

• A u x i l i a r  n o s  t r a b a l h o s  d e  c a d a s t r a m e n t o  e  r e c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o  d e  e l e i t o r e s ,

r e a l i z a n d o  o  p r e e n c h i m e n t o  d o s  d a d o s  b i o g r á f i c o s  e  b i o m é t r i c o s  u t i l i z a n d o  o s  s i s t e m a s

i n f o r m a t i z a d o s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ;

• D e m a i s  a t i v i d a d e s  a d m i n i s t r a t i v a s  r e f e r e n t e s  à  o r g a n i z a ç ã o  d o s  t r a b a l h o s  d e

a t e n d i m e n t o  c o n f o r m e  o r i e n t a ç ã o  d o  s e r v i d o r  d o  C a r t ó r i o  r e s p o n s á v e l  p e l o  p o s t o  d e

a t e n d i m e n t o .
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O  s e r v i ç o  d e  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  T I  c o m p õ e - s e  d a s  s e g u i n t e s  a t i v i d a d e s :

• M o n i t o r a r  o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s ;

• A t e n d e r  e  o r i e n t a r  a o s  u s u á r i o s  d o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s  u t i l i z a d o s  n o s  p o s t o s  d e

a t e n d i m e n t o ;  

• R e a l i z a r  a s  a t i v i d a d e s  d e  m o n t a g e m  e  d e s m o n t a g e m  d o s   e q u i p a m e n t o s  d e  T I  n o s  p o s t o s
d e  a t e n d i m e n t o  d o s  m u n i c í p i o s  p e r t e n c e n t e s  à  z o n a  e l e i t o r a l ;

• E x e r c e r  t o d a s  a s  a t i v i d a d e s  q u e  a s s e g u r e m  o  f u n c i o n a m e n t o  d o  h a r d w a r e  e  s o f t w a r e

u t i l i z a d o s  n o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o ,  s e g u i n d o  a s  o r i e n t a ç õ e s  e  p r o c e d i m e n t o s

d e f i n i d o s  p e l a  á r e a  t é c n i c a  d e  T I  d o  T R E / G O ;

• A c i o n a r  a  C e n t r a l  d e  S e r v i ç o s  d e  T I  d o  T r i b u n a l  p a r a  r e g i s t r o ,  p e r m i t i n d o  o

a c o m p a n h a m e n t o  e  p o s s í v e i s  i n t e r v e n ç õ e s  r e a l i z a d a s ;  

O  s e r v i ç o  d e  g e r ê n c i a  t é c n i c a  d o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e  c o m p õ e - s e  d a s  s e g u i n t e s

a t i v i d a d e s :

• G e s t ã o  d a s  e q u i p e s  e  d o s  a s p e c t o s  c o n t r a t u a i s  q u a n t o  a  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  d e

a t e n d i m e n t o  a o s  e l e i t o r e s  e  d e  s u p o r t e  a o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s .

4  –  E S P E C I F I C A Ç Ã O  T É C N I C A  

4 . 1  –  C O N S I D E R A Ç Õ E S  G E R A I S

E s t e  p r o j e t o  e s t á  s e n d o  c l a s s i f i c a d o  c o m o  s o l u ç ã o  d e  T I ,  d e v i d o  à  n e c e s s i d a d e  d e  c o n t r a t a ç ã o
d e  p o s t o s  t r a b a l h o  d e  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  T I  p a r a  a  i n f r a e s t r u t u r a  e  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s
q u e  s e r ã o  u t i l i z a d o s  n o  p r o j e t o  d a  b i o m e t r i a .

4 . 2  –  R E Q U I S I T O S  I N T E R N O S

4 . 2 . 1  –  R e q u i s i t o s  I n t e r n o s  F u n c i o n a i s

4 . 2 . 1 . 1  A t e n d i m e n t o  a o s  e l e i t o r e s  p o r  i n t e r m é d i o  d a  o p e r a ç ã o  d o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s

d u r a n t e  p r o j e t o  d e  r e v i s ã o  d o  e l e i t o r a d o  c o m  c o l e t a  d e  d a d o s  b i o m é t r i c o s  2 0 1 5 - 2 0 1 6 .

4 . 2 . 1 . 2  A t e n d i m e n t o  a o s  s e r v i ç o s  d e  s u p o r t e  a o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s  q u e  s e r ã o  u t i l i z a d o s

n o  p r o j e t o  d e  r e v i s ã o  d o  e l e i t o r a d o  c o m  c o l e t a  d e  d a d o s  b i o m é t r i c o s  2 0 1 5 - 2 0 1 6 .  

4 . 2 . 2  –  R e q u i s i t o s  I n t e r n o s  N ã o - F u n c i o n a i s

4 . 2 . 2 . 1  O s  s e r v i ç o s  d e  a t e n d i m e n t o  e  o  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  T I  d e v e m  s e r  p r e s t a d o s  p o r
p r o f i s s i o n a i s  q u e  a t e n d a m  a o s  s e g u i n t e s  r e q u i s i t o s :

a )  D e t e r  c o n h e c i m e n t o  b á s i c o  d e  i n f o r m á t i c a ,  c o m p r o v a d o s  m e d i a n t e  d i p l o m a  e / o u
c e r t i f i c a d o s  d e  c u r s o s  d e  s o f t w a r e  p a r a  M S - W i n d o w s  X P  o u  s u p e r i o r  q u e  s o m a d o s
a p r e s e n t e m  c a r g a  h o r á r i a  m í n i m a  d e  4 0 h ,  o u  d e c l a r a ç ã o  d a  e m p r e s a  d e  q u e  o
p r o f i s s i o n a l  a t e n d e  a o s  r e q u i s i t o s .

b )  P o s s u i r ,  n o  m í n i m o ,  o  E n s i n o  M é d i o  c o m p l e t o  ( 2 º  g r a u  c o m p l e t o ) .
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4 . 2 . 2 . 2  O  s e r v i ç o  d e  g e r ê n c i a  t é c n i c a  d e v e  a t e n d e r  a o s  s e g u i n t e s  r e q u i s i t o s :  

a )  P o s s u i r ,  n o  m í n i m o ,  o  E n s i n o  S u p e r i o r  c o m p l e t o  ( 3 º  g r a u  c o m p l e t o ) ,  c o m p r o v a d o s
m e d i a n t e  d i p l o m a ;

b )  E x p e r i ê n c i a  m í n i m a  d e  6  m e s e s  e m  a t i v i d a d e  g e r e n c i a l  o u  c o o r d e n a ç ã o  o u
s u p e r v i s ã o  d e  p e s s o a s ,  c o m p r o v a d a  p o r  m e i o  d a  a p r e s e n t a ç ã o  d e  d e c l a r a ç ã o
e m i t i d a  p o r  p e s s o a  j u r í d i c a ,  c ó p i a  d a  c a r t e i r a  d e  t r a b a l h o  o u  c ó p i a  d o  c o n t r a t o
d e  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s ,  n e s t e  ú l t i m o  c a s o ,   s e r á  n e c e s s á r i o  c o n s t a r  a  d e s c r i ç ã o
d a s  a t i v i d a d e s  d e s e n v o l v i d a s ;  

c )  E x p e r i ê n c i a  n a  u t i l i z a ç ã o  d e  f e r r a m e n t a s  d e  e s c r i t ó r i o  ( e d i t o r  d e  t e x t o ,  p l a n i l h a s
e l e t r ô n i c a s ,  c o r r e i o  e l e t r ô n i c o ,  i n t e r n e t ) ,  c o m p r o v a d a  p o r  m e i o  d e  d e c l a r a ç ã o ;  

4 . 2 . 2 . 3  P a r a  o  c a r g o  d e  g e r e n t e  t é c n i c o  d e v e m  s e r  a t e n d i d o s  o s  t e r m o s  d a  R e s o l u ç ã o  C N J  n º
7 / 2 0 0 5 .

4 . 2 . 2 . 4  S a b e r  t r a b a l h a r  e m  e q u i p e .

4 . 2 . 2 . 5  R e s p e i t a r  o s  p r i n c í p i o s  e  v a l o r e s  e s t a b e l e c i d o s  n o  C ó d i g o  d e  É t i c a  d o  T R E - G O .

4 . 2 . 2 . 6  H a v e n d o  d e m a n d a  d e  a t e n d i m e n t o ,  e s p e r a - s e  u m a  m é d i a  d e  4  a  5  a t e n d i m e n t o s  a o
e l e i t o r  p o r  h o r a .

4 . 2 . 2 . 7  O s  p r o f i s s i o n a i s  a l o c a d o s  n a s  d e p e n d ê n c i a s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  d e  G o i á s  p a r a  a
p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  n ã o  p o d e r ã o  t e r  f i l i a ç ã o  p a r t i d á r i a .

4 . 3  –  R E Q U I S I T O S  E X T E R N O S
4 . 3 . 1  T o d o s  o s  p r o f i s s i o n a i s  a l o c a d o s  p a r a  a  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  e s t a r ã o  s u b o r d i n a d o s  à s
n o r m a s  q u e  d i s c i p l i n a m  a  s e g u r a n ç a  d a  i n f o r m a ç ã o  e  d o  p a t r i m ô n i o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  d o s
s e r v i d o r e s  e  d e  t e r c e i r o s  e  d e v e r ã o :

a )  A s s i n a r  T e r m o  d e  R e s p o n s a b i l i d a d e  e  d e  C o m p r o m i s s o  d e  M a n u t e n ç ã o  d e  S i g i l o
( A n e x o  I V )

b )  E s t a r  d e v i d a m e n t e  i d e n t i f i c a d o s  e  i n c l u í d o s  n a  r e l a ç ã o  d e  t é c n i c o s  a u t o r i z a d o s ,
p a r a  q u e  t e n h a m  a c e s s o  à s  d e p e n d ê n c i a s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  d e  G o i á s .

5  –  M O D E L O  D E  P R E S T A Ç Ã O  D E  S E R V I Ç O  /  F O R N E C I M E N T O  D E  B E N S

5 . 1  –  J U S T I F I C A T I V A  P A R A  O  N Ã O  P A R C E L A M E N T O  D O  O B J E T O

5 . 1 . 1  N ã o  h á  p a r c e l a m e n t o  d o  o b j e t o  d a  s o l u ç ã o  e s c o l h i d a :  P r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  d e
a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  T I  c o m  u m a  g e r ê n c i a  t é c n i c a .  

5 . 1 . 2  J u s t i f i c a - s e  u t i l i z a r - s e  e m  ú n i c a  c o n t r a t a ç ã o  d o i s  t i p o s  d e  p o s t o s  d e  s e r v i ç o s ,  t e n d o  u m a
ú n i c a  c a t e g o r i a  p r o f i s s i o n a l  c o m o  r e f e r ê n c i a ,  p r i m e i r a m e n t e  p e l a  a d e r ê n c i a  à s  a t i v i d a d e s  a
s e r e m  d e s e n v o l v i d a s ,  e  p o r  f i m ,  v i s a  s i m p l i f i c a r  a  c o n t r a t a ç ã o  e  a  f i s c a l i z a ç ã o  d a  e x e c u ç ã o  d o s
s e r v i ç o s .
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6  –  E L E M E N T O S  P A R A  G E S T Ã O  D O  C O N T R A T O

6 . 1  –  P A P É I S  E  R E S P O N S A B I L I D A D E S

F u n ç ã o F o r m a ç ã o A t r i b u i ç õ e s

F i s c a l  T é c n i c o C o m i s s ã o
r e s p o n s á v e l  p e l a

f i s c a l i z a ç ã o  d o
c o n t r a t o

F i s c a l i z a r  o  c o n t r a t o  q u a n t o  a o s  a s p e c t o s  t é c n i c o s  e
f u n c i o n a i s  d a  s o l u ç ã o .

F i s c a l
A d m i n i s t r a t i v o

F i s c a l i z a r  o  c o n t r a t o  q u a n t o  a o s  a s p e c t o s
a d m i n i s t r a t i v o s  d a  e x e c u ç ã o ,  e s p e c i a l m e n t e  o s
r e f e r e n t e s  a o  r e c e b i m e n t o ,  p a g a m e n t o ,  s a n ç õ e s ,
a d e r ê n c i a  à s  n o r m a s ,  d i r e t r i z e s  e  o b r i g a ç õ e s
c o n t r a t u a i s .

D e m a n d a n t e  d e
s e r v i ç o s

C o m i s s ã o  d e
S u p o r t e  e
I n f r a e s t r u t u r a  à
B i o m e t r i a

R e s p o n s á v e l  p e l a  d e f i n i ç ã o  d o  q u a n t i t a t i v o  d e  p o s t o s
d e  a t e n d i m e n t o  e  d e  s u p o r t e .

F i s c a l  O p e r a c i o n a l C h e f e  d e  C a r t ó r i o

R e s p o n s á v e l  p e l o  a c o m p a n h a m e n t o  e  a t e s t e  d a
e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e ,  b e m
c o m o  p e l a  v e r i f i c a ç ã o  d a  c o n f o r m i d a d e  e n t r e  o
n ú m e r o  d e  d i a s  e  h o r a s  t r a b a l h a d o s  e f e t i v a m e n t e  e  o
r e g i s t r o  c o n s t a n t e  n a s  c o p i a s  d a s  f o l h a s  d e  p o n t o .

6 . 2  –  D E V E R E S  E  R E S P O N S A B I L I D A D E S  D A  C O N T R A T A N T E

6 . 2 . 1  D i s p o n i b i l i z a r  o  a m b i e n t e  d e  t r a b a l h o  n e c e s s á r i o  à  r e a l i z a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  p e l o s  p o s t o s
d e  s e r v i ç o .

6 . 2 . 2  P e r m i t i r ,  s o b  s u p e r v i s ã o ,  q u e  o s  f u n c i o n á r i o s  d a  e m p r e s a ,  d e s d e  q u e  d e v i d a m e n t e
i d e n t i f i c a d o s  e  i n c l u í d o s  n a  r e l a ç ã o  d e  t é c n i c o s  a u t o r i z a d o s ,  t e n h a m  a c e s s o  à s  d e p e n d ê n c i a s
o n d e  o  s e r v i ç o  s e r á  p r e s t a d o ,  r e s p e i t a n d o  a s  n o r m a s  q u e  d i s c i p l i n a m  a  s e g u r a n ç a  d a
i n f o r m a ç ã o  e  d o  p a t r i m ô n i o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  d o s  s e r v i d o r e s  e  d e  t e r c e i r o s .

6 . 2 . 3  P r e s t a r  à  C O N T R A T A D A  t o d o s  o s  e s c l a r e c i m e n t o s  e  o r i e n t a ç õ e s  n e c e s s á r i a s  à  e x e c u ç ã o
d o s  s e r v i ç o s .

6 . 2 . 4  A t r a v é s  d o  C h e f e  d e  C a r t ó r i o ,  s u p e r v i s i o n a r  a s  a t i v i d a d e s  d e s e m p e n h a d a s  p e l o s  p o s t o s  e
t r a b a l h o  g a r a n t i n d o  q u e  a t e n d a m  à s  n o r m a s ,  p r o c e d i m e n t o s  e  d e m a i s  o r i e n t a ç õ e s  r e l a c i o n a d a s
a o  p r o j e t o  d e  R e c a d a s t r a m e n t o  B i o m é t r i c o  d e f i n i d o s  p e l a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l .

6 . 2 . 5  A t r a v é s  d o  C h e f e  d e  C a r t ó r i o ,  a v a l i a r  o  d e s e m p e n h o  i n d i v i d u a l  d o s  o c u p a n t e s  d o s  p o s t o s
d e  t r a b a l h o  d e v e n d o  e s t e  s o l i c i t a r  a  s u b s t i t u i ç ã o  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  s e m p r e  q u e  j u l g a r
n e c e s s á r i o .  

6 . 2 . 6  C o m u n i c a r  à  C O N T R A T A D A ,  p o r  i n t e r m é d i o  d e  s e u  p r e p o s t o  e / o u  g e r e n t e  t é c n i c o ,  a s
o c o r r ê n c i a s  q u e  i m p a c t e m  n a  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s ,  p a r a  q u e  s e j a m  a d o t a d a s  m e d i d a s
c o r r e t i v a s .
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6 . 2 . 7  A t e s t a r  a  e x e c u ç ã o  d o  o b j e t o  d o  c o n t r a t o  p o r  m e i o  d o  C h e f e  d e  C a r t ó r i o .

6 . 2 . 8  P r o v i d e n c i a r  o  p a g a m e n t o  d a s  p a r c e l a s  r e f e r e n t e s  à  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  d e  a c o r d o  c o m
o  p r e s e n t e  t e r m o  d e  r e f e r ê n c i a .

6 . 2 . 9  A p l i c a r  a s  p e n a l i d a d e s  p o r  d e s c u m p r i m e n t o  d a s  o b r i g a ç õ e s  c o n s t a n t e s  d o  t e r m o  d e
r e f e r ê n c i a .

6 . 3  –  D E V E R E S  E  R E S P O N S A B I L I D A D E S  D A  C O N T R A T A D A

6 . 3 . 1  P a r a  p r i m e i r a  O r d e m  d e  S e r v i ç o ,  a  c o n t r a t a d a  t e r á  p r a z o  m á x i m o  d e  0 5  ( c i n c o )  d i a s  ú t e i s
p a r a  a l o c a ç ã o  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  c o n t a d o s  d o  r e c e b i m e n t o .

6 . 3 . 2  M a n t e r ,  s e m  i n t e r r u p ç ã o ,  t o d o s  o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  p r e e n c h i d o s .  O  n ã o  p r e e n c h i m e n t o
d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  p o r  q u a l q u e r  m o t i v o ,  i n c l u s i v e  p o r  m o t i v o  d e  f é r i a s ,  d e s c a n s o  s e m a n a l ,
l i c e n ç a ,  g r e v e ,  f a l t a  a o  s e r v i ç o  o u  d e m i s s ã o  d e  e m p r e g a d o s  s e r ã o  c o n s i d e r a d o s  a u s ê n c i a s ,  o u
s e j a ,  s e r v i ç o s  n ã o  e x e c u t a d o s .

6 . 3 . 3  O s  e m p r e g a d o s  d a  C o n t r a t a d a  n ã o  t e r ã o ,  e m  h i p ó t e s e  a l g u m a ,  r e l a ç ã o  d e  e m p r e g o  c o m
e s t e  T r i b u n a l ,  s e n d o  d e  e x c l u s i v a  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  C o n t r a t a d a  a s  o b r i g a ç õ e s  s o c i a i s ,
t r a b a l h i s t a s  e  f i s c a i s ,  i n c l u s i v e  q u a n t o  a o  c o n t r o l e  d e  p o n t o  d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o .  D e v e n d o
s e r  a s s e g u r a d o  à  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a n t e )  o  d i r e i t o ,  s e m p r e  q u e  s o l i c i t a d o ,  d a
v e r i f i c a ç ã o  p o r  a m o s t r a g e m  d o s  d o c u m e n t o s  q u e  c o m p r o v e m  a  q u i t a ç ã o  d e s t a s  o b r i g a ç õ e s .

6 . 3 . 4  P r o m o v e r  a  c o n s t a n t e  v e r i f i c a ç ã o  d a  c o n f o r m i d a d e  d o s  s e r v i ç o s ,  d o  c o r r e t o
p r e e n c h i m e n t o  d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  i n c l u s i v e  d o s  p e r f i s  p r o f i s s i o n a i s  e x i g i d o s

6 . 3 . 5  E n t r e g a r  à  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a n t e ) ,  a  p a r t i r  d o  m o m e n t o  e m  q u e  o s  p r o f i s s i o n a i s
s e  a p r e s e n t a r e m  p a r a  p r e s t a r  o s  s e r v i ç o s ,  a  d e c l a r a ç ã o  d a  c o n t r a t a d a  n a  q u a l  c o n s t e  a
c o m p r o v a ç ã o  d e  a t e n d i m e n t o  d e  p e r f i s  d o s  p r o f i s s i o n a i s .

6 . 3 . 6  A p r e s e n t a r  à  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a n t e )  d o  c o n t r a t o ,  s e m p r e  q u e  s o l i c i t a d o ,
d o c u m e n t a ç ã o  q u e  c o m p r o v e  o  c o r r e t o  p r e e n c h i m e n t o  d o s  p o s t o s ,  i n c l u i n d o - s e  o s  p e r f i s
p r o f i s s i o n a i s  e x i g i d o s .  

6 . 3 . 7  A  d o c u m e n t a ç ã o ,  q u e  v e n h a  s e r  s o l i c i t a d a  p e l a  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a n t e ) ,  d e v e r á
s e r  e n t r e g u e  v i a  c o r r e i o  e l e t r ô n i c o  ( e m  a r q u i v o  d i g i t a l ) .

6 . 3 . 8  P r o v i d e n c i a r  a  i m e d i a t a  c o r r e ç ã o  d a s  d e f i c i ê n c i a s  a p o n t a d a s  p e l a  C o m i s s ã o  G e s t o r a
( C o n t r a t a n t e )  q u a n t o  a o  c u m p r i m e n t o  d a s  c l á u s u l a s  c o n t r a t u a i s .

6 . 3 . 9  R e s p o n d e r  p e s s o a l ,  d i r e t a  e  e x c l u s i v a m e n t e  p e l a s  r e p a r a ç õ e s  d e c o r r e n t e s  d e  q u a i s q u e r
a c i d e n t e s  o c o r r i d o s  d u r a n t e  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s ,  b e m  c o m o  p e l o s  d a n o s
p e s s o a i s  o u  m a t e r i a i s  c a u s a d o s  p o r  s e u s  e m p r e g a d o s  a o  C o n t r a t a n t e  o u  a  t e r c e i r o s ,  o c o r r i d o s
n o s  l o c a i s  d e  t r a b a l h o .

6 . 3 . 1 0  I n d e n i z a r  o  C o n t r a t a n t e  p o r  e v e n t u a l  d a n o  q u e ,  p o r  d o l o  o u  c u l p a ,  o s  s e u s  p r o f i s s i o n a i s
c a u s a r e m  a  t e r c e i r o s  o u  a o  c o n t r a t a n t e .  O  v a l o r  d o  d a n o  s e r á  d e s c o n t a d o  d o  p r i m e i r o
p a g a m e n t o  s u b s e q u e n t e  à  a v a l i a ç ã o  d o  p r e j u í z o ,  m e d i a n t e  f o r m a l i z a ç ã o  d e  p r o c e d i m e n t o
p r ó p r i o ,  a s s e g u r a d a  a  d e f e s a  p r é v i a .  A  f i s c a l i z a ç ã o  o u  o  a c o m p a n h a m e n t o  d a  e x e c u ç ã o  d o
c o n t r a t o  p o r  p a r t e  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  n ã o  e x c l u i  o u  r e d u z  a  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  c o n t r a t a d a .

6 . 3 . 1 1  C u i d a r  p a r a  q u e  t o d o s  o s  e m p r e g a d o s  d e s i g n a d o s  p a r a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  o b j e t o  d o
T e r m o  d e  R e f e r ê n c i a  z e l e m  p e l o  p a t r i m ô n i o  p ú b l i c o .
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6 . 3 . 1 2  O r i e n t a r  o s  e m p r e g a d o s  d e s i g n a d o s  p a r a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  o b j e t o  d o  T e r m o  d e
R e f e r ê n c i a ,  p a r a  q u e  t r a t e m  c o m  p r e s t e z a  e  b o a  e d u c a ç ã o  t o d o s  o s  u s u á r i o s  d o s  s e r v i ç o s ,
d i s p e n s a n d o  e s p e c i a l  a t e n ç ã o  a o s  p o r t a d o r e s  d e  n e c e s s i d a d e s  e s p e c i a i s  e / o u  a q u e l e s  c o m
m o b i l i d a d e  r e d u z i d a .

6 . 3 . 1 3  S u b s t i t u i r  a p ó s  a  c o m u n i c a ç ã o  f e i t a  p e l a  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a d a ) ,  e m  a t é  2 4
h o r a s ,  o s  e m p r e g a d o s  q u e  n ã o  f o r e m  q u a l i f i c a d o s  p a r a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  o u  q u e  n ã o
a t e n d e r e m  a  q u a i s q u e r  e x i g ê n c i a s  a t r i b u í d a s  à  C o n t r a t a d a .

6 . 3 . 1 4  M a n t e r ,  d u r a n t e  o  p e r í o d o  d e  c o n t r a t a ç ã o ,  o  a t e n d i m e n t o  d a s  c o n d i ç õ e s  d e  h a b i l i t a ç ã o
n a  l i c i t a ç ã o .

6 . 3 . 1 5  R e s p o n s a b i l i z a r - s e  p e l a s  d e s p e s a s  r e l a t i v a s  à  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  t a i s  c o m o :
r e c r u t a m e n t o ,  s e l e ç ã o ,  s a l á r i o s ,  e n c a r g o s  s o c i a i s ,  i m p o s t o s ,  d i r e i t o s  t r a b a l h i s t a s ,  a u x í l i o -
a l i m e n t a ç ã o ,  v a l e - t r a n s p o r t e  e  o u t r a s  q u e  i n c i d a m  s o b r e  a  e x e c u ç ã o  d o  c o n t r a t o .

6 . 3 . 1 6  R e s p o n s a b i l i z a r - s e  p e l o  t r a n s p o r t e  d e  s e u s  e m p r e g a d o s ,  p o r  m e i o s  p r ó p r i o s  o u  m e d i a n t e
f o r n e c i m e n t o  d e  v a l e - t r a n s p o r t e ,  p a r a  c o b e r t u r a  d o  t r a j e t o  r e s i d ê n c i a - t r a b a l h o  e  v i c e - v e r s a ,
i n c l u s i v e  n o s  c a s o s  d e  p a r a l i s a ç ã o  n o  a t e n d i m e n t o  d e  t r a n s p o r t e s  c o l e t i v o s ,  s e m  q u e  i s s o
i m p l i q u e  a c r é s c i m o  n o s  p r e ç o s  c o n t r a t a d o s  i n i c i a l m e n t e .

6 . 3 . 1 7  H a v e n d o  n e c e s s i d a d e ,  p e l a  C o n t r a t a d a ,  d e  c o n t r a t a ç ã o  d e  e m p r e g a d o s  q u e  r e s i d a m  e m
m u n i c í p i o  d i v e r s o  d o  l o c a l  o n d e  s e r á  a l o c a d o  p a r a  a  p r e s t a ç ã o  d o  s e r v i ç o ,  t o d o s  o s  c u s t o s
a s s o c i a d o s  à s  d e s p e s a s  c o m  h o s p e d a g e m ,  a l i m e n t a ç ã o ,  t r a n s p o r t e  e  q u a i s q u e r  o u t r o s
v i n c u l a d o s  a o  s e r v i ç o ,  s e r ã o  d e  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  c o n t r a t a d a

6 . 3 . 1 8  I n f o r m a r  a o  C h e f e  d e  C a r t ó r i o  ( f i s c a l  d o  c o n t r a t o ) ,  v i a  c o r r e i o  e l e t r ô n i c o ,  o  n o m e  e
n ú m e r o  d o  d o c u m e n t o  d e  i d e n t i f i c a ç ã o  d o s  p r o f i s s i o n a i s  c o n t r a t a d o s ,  c o m  a n t e c e d ê n c i a
m í n i m a  d e  1  d i a  ú t i l ,  p a r a  f i n s  d e  a u t o r i z a ç ã o  d e  a c e s s o .

6 . 3 . 1 9  O  G e r e n t e  T é c n i c o  d e s i g n a d o  e x e r c e r á  o  p a p e l  d e  p r e p o s t o  e  r e p r e s e n t a r á  a  C o n t r a t a d a ,
e m  t e m p o  i n t e g r a l .

6 . 3 . 2 0  A  c o n t r a t a d a  d e v e r á  p r o v i d e n c i a r  a  s u b s t i t u i ç ã o  d o  G e r e n t e  T é c n i c o  q u e  n ã o  s e
a p r e s e n t e  n o  d i a  d e t e r m i n a d o  p a r a  i n í c i o  d a  r e a l i z a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s ,  o u  v e n h a  a  a b a n d o n a r  s u a
a t i v i d a d e ,  o u  s e u  d e s e m p e n h o  p r o f i s s i o n a l  o u  c o n d u t a  s e j a m  p r e j u d i c i a i s ,  i n c o n v e n i e n t e s  o u
i n s a t i s f a t ó r i o s ,  n ã o  c o r r e s p o n d e n d o  à s  n e c e s s i d a d e s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  c o n s o a n t e
j u s t i f i c a t i v a  a p r e s e n t a d a  p e l a  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a n t e ) .  A  c o n t r a t a d a  d e v e r á  a p r e s e n t a r
o  n o v o  G e r e n t e  T é c n i c o  e m  a t é  2  ( d o i s )  d i a s  ú t e i s .

6 . 3 . 2 1  O  G e r e n t e  T é c n i c o  p o d e r á  s e r  c o n v o c a d o  a  e x e r c e r  s u a s  a t i v i d a d e s  e m  s á b a d o s ,
d o m i n g o s  e  f e r i a d o s .

6 . 3 . 2 2  P o s s u i r  o u  m o n t a r ,  f o r a  d a s  d e p e n d ê n c i a s  d o  T R E - G O ,  e m  G o i â n i a ,  u m a  e s t r u t u r a  f í s i c a
c o m  e q u i p e  d e  p r o f i s s i o n a i s ,  p a r a  r e a l i z a ç ã o  d a s  a t i v i d a d e s  d e  R e c u r s o s  H u m a n o s ,  t a i s  c o m o :
r e c r u t a m e n t o ,  s e l e ç ã o ,  c o n t r a t a ç ã o ,  s u b s t i t u i ç ã o  d e  p r o f i s s i o n a i s ,  p a g a m e n t o s  e
d e s m o b i l i z a ç ã o  d o s  p r o f i s s i o n a i s  a l o c a d o s  p a r a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s .

6 . 3 . 2 3  G u a r d a r  i n t e i r o  s i g i l o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s  e  d a s  i n f o r m a ç õ e s  g e r a d a s ,
r e c o n h e c e n d o  s e r e m  e s s e s  d e  p r o p r i e d a d e  e  d e  u s o  e x c l u s i v o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  s e n d o  v e d a d a
q u a l q u e r  p r á t i c a  d e  p u b l i c i d a d e  n ã o  a u t o r i z a d a .

6 . 3 . 2 4  A r c a r  c o m  a s  d e s p e s a s  r e l a t i v a s  à  r e a l i z a ç ã o  d e  e v e n t u a i s  s e r v i ç o s  e m  h o r a s
s u p l e m e n t a r e s .
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6 . 3 . 2 5  F o r n e c e r ,  a t é  o  ú l t i m o  d i a  d o  m ê s ,  a u x í l i o - a l i m e n t a ç ã o  e  v a l e - t r a n s p o r t e s
c o r r e s p o n d e n t e s  a o  m ê s  s e g u i n t e ,  n a s  q u a n t i d a d e s  q u e  s e  f i z e r e m  n e c e s s á r i a s  p a r a  a  c o b e r t u r a
d o  t r a j e t o  r e s i d ê n c i a / t r a b a l h o  e  v i c e - v e r s a ,  a i n d a  q u e  p a r a  i s s o  o c o r r a  a  e n t r e g a  d e  m a i s  d e
u m  t i p o  d e  v a l e - t r a n s p o r t e .

6 . 3 . 2 6  P a g a r ,  a t é  o  5 º  ( q u i n t o )  d i a  ú t i l  d o  m ê s  s u b s e q u e n t e  a o  v e n c i d o ,  m e d i a n t e  d e p ó s i t o
b a n c á r i o  n a  c o n t a  d o  t r a b a l h a d o r ,  o s  s a l á r i o s  d o s  e m p r e g a d o s ,  b e m  c o m o  r e c o l h e r  n o  p r a z o
l e g a l  o s  e n c a r g o s  d e c o r r e n t e s  d a  c o n t r a t a ç ã o  d o s  m e s m o s ,  e x i b i n d o ,  s e m p r e  q u e  s o l i c i t a d o ,  a s
c o m p r o v a ç õ e s  r e s p e c t i v a s .

6 . 3 . 2 7  O  p a g a m e n t o  d o s  s a l á r i o s  e  d o s  b e n e f í c i o s  p r e v i s t o s  e m  l e i  a o s  e m p r e g a d o s  n ã o  p o d e r á
e s t a r  v i n c u l a d o  a o  r e c e b i m e n t o  p e l o s  s e r v i ç o s  p r e s t a d o s .

6 . 3 . 2 8  N ã o  t r a n s f e r i r  a  o u t r e m ,  n o  t o d o  o u  e m  p a r t e ,  o  o b j e t o  d a  p r e s e n t e  l i c i t a ç ã o .

6 . 3 . 2 9  R e s p o n s a b i l i z a r - s e  p e l a  s o l i c i t a ç ã o  d e  a c e s s o ,  p o r  p a r t e  d o s  f u n c i o n á r i o s ,  a o s  s i s t e m a s  e
s e r v i ç o s  d o  T R E - G O ,  n e c e s s á r i o s  à  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s ,  b e m  c o m o  p e l o s  s e u s  r e s p e c t i v o s
d e s c r e d e n c i a m e n t o s  q u a n d o  n e c e s s á r i o s .

6 . 3 . 3 0  C o m u n i c a r  p o r  e s c r i t o  à  C o m i s s ã o  G e s t o r a  ( C o n t r a t a n t e )  q u a l q u e r  a n o r m a l i d a d e
v e r i f i c a d a  n a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  e  p r e s t a r  o s  e s c l a r e c i m e n t o s  j u l g a d o s  n e c e s s á r i o s  a o  r e l a t o
e  a o  e s c l a r e c i m e n t o  d o s  f a t o s ,  p a r a  q u e  s e j a m  a d o t a d a s  a s  p r o v i d ê n c i a s  e  r e g u l a r i z a ç ã o
n e c e s s á r i a s .

6 . 4  –  F O R M A S  D E  A C O M P A N H A M E N T O  D O  C O N T R A T O

6 . 4 . 1  O  q u a n t i t a t i v o  d e  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  e m  c a d a  c i r c u n s c r i ç ã o  d a  z o n a  e l e i t o r a l  é
e s t i m a t i v o ,  o b s e r v a n d o  o  A n e x o  I ,  f i c a n d o  a  c r i t é r i o  d o  T R E - G O  a  a l o c a ç ã o  e m  c a d a  m u n i c í p i o ,
o u  s e j a ,  d u r a n t e  a  v i g ê n c i a  d o  c o n t r a t o ,  p o d e r á  o c o r r e r  a  a t i v a ç ã o  e  d e s a t i v a ç ã o  d e  p o s t o s  d e
t r a b a l h o .

6 . 4 . 2  O s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  s e r ã o  a t i v a d o s  e  d e s a t i v a d o s  v i a  O r d e m  d e  S e r v i ç o .  

6 . 4 . 3  A  p a r t i r  d a  s e g u n d a  O r d e m  d e  S e r v i ç o ,  a  c o n t r a t a d a  t e r á  p r a z o  m á x i m o  d e  3  ( t r ê s )  d i a s

ú t e i s  p a r a  a l o c a ç ã o  d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  c o n t a d o s  d o  r e c e b i m e n t o .

6 . 4 . 4  A  o r d e m  d e  s e r v i ç o  s e r á  e m i t i d a  m e n s a l m e n t e ,  e m  2  v i a s ,  c o m  p e r í o d o  d e  p r e s t a ç ã o  d e

s e r v i ç o s  d e  3 0  d i a s .

6 . 4 . 5  E m  c a s o s  e s p e c i a i s  a  D i r e t o r i a - G e r a l  p o d e r á  a u t o r i z a r  a  e m i s s ã o  d e  m a i s  d e  u m a  O r d e m

d e  S e r v i ç o ,  e m  p r a z o  i n f e r i o r  a o  d o  i t e m  a n t e r i o r .

6 . 4 . 6  D e v e r ã o  c o n s t a r  n a  O r d e m  d e  S e r v i ç o  ( A n e x o  I I ) :

6 . 4 . 6 . 1  o  n ú m e r o  d a  o r d e m  d e  s e r v i ç o ;

6 . 4 . 6 . 2  a  d a t a  d e  e m i s s ã o  d a  o r d e m  d e  s e r v i ç o ;

6 . 4 . 6 . 3  l i s t a  d o s  l o c a i s  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e  t é c n i c o  c o m  o  r e s p e c t i v o  q u a n t i t a t i v o  d e

p o s t o s  d e  t r a b a l h o ;

6 . 4 . 6 . 4  d e s c r i ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  a  s e r e m  e x e c u t a d o s ;

6 . 4 . 6 . 5  p e r í o d o  d e  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o ;
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6 . 4 . 6 . 6  c a s o  o c o r r a  d e s m o b i l i z a ç ã o  d o ( s )  p o s t o ( s )  d e  t r a b a l h o  n a  v i g ê n c i a  d a  O r d e m  d e  S e r v i ç o ,

i n f o r m a r  o ( s )  l o c a l ( s ) ,  o ( s )  q u a n t i t a t i v o ( s )  e  a ( s )  d a t a ( s ) .

6 . 4 . 6 . 7  o  c u s t o  e s t i m a d o  d a  o r d e m  d e  s e r v i ç o s ;

6 . 4 . 6 . 8  n o m e  e  a s s i n a t u r a  d o  t i t u l a r  d a  S e c r e t a r i a  d e  A d m i n i s t r a ç ã o  e  O r ç a m e n t o ,  c o n f o r m e

P o r t a r i a  D G  3 3 0 / 2 0 1 0 ,  r e s p o n s á v e l  p e l a  e m i s s ã o  d a  O r d e m  d e  S e r v i ç o ;

6 . 4 . 6 . 9  c i ê n c i a  d a  c o n t r a t a d a .

6 . 4 . 7  O  h o r á r i o  d e  i n í c i o  e  t é r m i n o  d o  l o c a l  d e  a t e n d i m e n t o  f i c a r á  a  c r i t é r i o  d a  J u s t i ç a

E l e i t o r a l  e  p o d e r á  a b r a n g e r  p e r í o d o  e n t r e  a s  7 h  e  2 2 h .

6 . 4 . 7 . 1  A  j o r n a d a  d o  p o s t o  d e  t r a b a l h o  d e v e r á  a t e n d e r  a  l e g i s l a ç ã o  t r a b a l h i s t a  p e r t i n e n t e .

6 . 4 . 8  P o s s i b i l i d a d e  d e  a t e n d i m e n t o  d u r a n t e  t o d o s  o s  d i a s  d a  s e m a n a ,  i n c l u s i v e  d o m i n g o s  e

f e r i a d o s .

6 . 4 . 9  C u s t o s  r e l a c i o n a d o s  a  h o r a  e x t r a ,  a d i c i o n a l  n o t u r n o ,  f é r i a s ,  l i c e n ç a s  o u  q u a l q u e r  o u t r a

d e s p e s a  n e c e s s á r i a  p a r a  o  f u n c i o n a m e n t o  d o s  p o s t o s  n o s  h o r á r i o s  n e c e s s á r i o s  p a r a

a t e n d i m e n t o  o u  e m  s i t u a ç ã o  q u e  i m p l i q u e  n o  a f a s t a m e n t o  d o  p o s t o  d e  s e r v i ç o  d e v e r á  c o n s t a r

n a s  p l a n i l h a s  d e  c u s t o  a  s e r  a p r e s e n t a d a  a o  T r i b u n a l  c o m p o n d o  o  v a l o r  d o  p o s t o  d e  t r a b a l h o .

6 . 4 . 1 0  S o m e n t e  p o d e r ã o  o c o r r e r  d e s l o c a m e n t o s  p a r a  a  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  d e  s u p o r t e

t é c n i c o .

6 . 4 . 1 1  O s  c a r t ó r i o s  e l e i t o r a i s  d e v e r ã o  d i s p o n i b i l i z a r ,  q u a n d o  n e c e s s á r i o ,  m e i o  d e  t r a n s p o r t e

p a r a  d e s l o c a m e n t o  d o  s u p o r t e  t é c n i c o  e n t r e  m u n i c í p i o  s e d e  e  t e r m o  p a r a  r e a l i z a ç ã o  d o s

s e r v i ç o s ,  c o n s t a n t e s  n o  A n e x o  I .

6 . 4 . 1 2  S e r ã o  r e e m b o l s a d o s ,  a  t í t u l o  d e  d i á r i a s ,  a p e n a s  o s  d e s l o c a m e n t o s  p a r a  s u p o r t e  t é c n i c o

q u e  i m p l i q u e m  e m  p e r n o i t e .  O  v a l o r  d a  d i á r i a ,  a  t í t u l o  d e  d e s l o c a m e n t o  c o m  p e r n o i t e ,  s e r á

r e s s a r c i d o  à  C o n t r a t a d a  n o  v a l o r  d e  R $  1 5 0 , 0 0 .

6 . 4 . 1 3  O  d e s l o c a m e n t o  d o s  p o s t o s  d e  s u p o r t e  t é c n i c o  e n t r e  m u n i c í p i o  s e d e  e  t e r m o ,  p a r a

r e a l i z a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s ,  q u e  n e c e s s i t e m  d e  p e r n o i t e ,  o c o r r e r á  d a  s e g u i n t e  f o r m a :

6 . 4 . 1 3 . 1  A  c r i t é r i o  d a  S e c r e t a r i a  d e  T e c n o l o g i a  d a  I n f o r m a ç ã o  s e r á  e m i t i d o  o  D o c u m e n t o  d e

A u t o r i z a ç ã o  d e  D e s l o c a m e n t o  -  D A D  ( A n e x o  I I I ) ;

6 . 4 . 1 3 . 2  O  D o c u m e n t o  d e  A u t o r i z a ç ã o  d e  D e s l o c a m e n t o  ( D A D )  s e r á  e m i t i d o  e m  2  v i a s ,  n a  q u a l

c o n s t a r ã o :

6 . 4 . 1 3 . 2 . 1  o  n ú m e r o  d o  D A D

6 . 4 . 1 3 . 2 . 2  o  n ú m e r o  d a  o r d e m  d e  s e r v i ç o  v i n c u l a d a ;

6 . 4 . 1 3 . 2 . 3  a  d a t a  d e  e m i s s ã o  d o  D A D ;

6 . 4 . 1 3 . 2 . 4  o  l o c a l  d e  o r i g e m  e  d e s t i n o ;

6 . 4 . 1 3 . 2 . 5  o  p e r í o d o  e  o  n ú m e r o  d e  d i a s  e m  q u e  o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o s  f i c a r ã o  a f a s t a d o s  d e

s e u s  l o c a i s  o r i g i n a i s  d e  a t i v i d a d e ;

6 . 4 . 1 3 . 2 . 6  n o m e  e  a s s i n a t u r a  d o  t i t u l a r  d a  S e c r e t a r i a  d e  T e c n o l o g i a  d a  I n f o r m a ç ã o ,  r e s p o n s á v e l

p e l a  e m i s s ã o  d o  D A D ;

6 . 4 . 1 3 . 2 . 7  c i ê n c i a  d a  c o n t r a t a d a .
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6 . 5  –  E S T I M A T I V A  D E  V O L U M E  D E  S E R V I Ç O S

A t é  4 0 0  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  d e  a t e n d i m e n t o .

A t é  5 5  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  i n f o r m á t i c a .

1  p o s t o  d e  t r a b a l h o  d e  g e r e n t e  t é c n i c o

6 . 6  –  P R A Z O S  E  C O N D I Ç Õ E S

A  c o n t r a t a ç ã o  d e v e r á  t e r  d u r a ç ã o  d e  a t é  0 8  ( o i t o )  m e s e s ,  c o m  p r e v i s ã o  d e  i n í c i o  e m  0 5  d e
o u t u b r o  d e  2 0 1 5 ,  s e m  p o s s i b i l i d a d e  d e  p r o r r o g a ç ã o ,  c o m  t é r m i n o  d e  v i g ê n c i a  o  d i a  1 4  d e  m a i o
d e  2 0 1 6  ( t é r m i n o  d o  p r o j e t o ) .

6 . 7  –  A C E I T E ,  A L T E R A Ç Ã O  E  C A N C E L A M E N T O

6 . 7 . 1  –  C o n d i ç ã o  d e  A c e i t e  

I d E t a p a  /  F a s e  /  I t e m I n d i c a d o r V a l o r  M í n i m o  A c e i t á v e l

1 A t e s t e  d a  r e a l i z a ç ã o  d o s
s e r v i ç o s  p e l o  f i s c a l
o p e r a c i o n a l  ( C h e f e  d e
c a r t ó r i o ) .

A p r e s e n t a ç ã o  d o s
a t e s t e s .

1  a t e s t e  m e n s a l  p e l o  C a r t ó r i o  E l e i t o r a l .

2 A  C o m i s s ã o  G e s t o r a ,
a p ó s  o  r e c e b i m e n t o  e
c o n f e r ê n c i a  d o s  a t e s t e s ,
c o m u n i c a  a  C o n t r a t a d a
p a r a  q u e  s e j a
a p r e s e n t a d a  a  f a t u r a .

C o m u n i c a ç ã o  à
C o n t r a t a d a  q u a n t o
a o s  a t e s t e s  d o s
s e r v i ç o s .

1  c o m u n i c a ç ã o  à  C o n t r a t a d a  a  c a d a  c i c l o
d e  r e c e b i m e n t o  d e  a t e s t e s .

3 C o m i s s ã o  G e s t o r a  a p ó s  o
r e c e b i m e n t o  d a  f a t u r a ,
f a z  a  c o n f e r ê n c i a  p a r a  a
e m i s s ã o  d a  N o t a
T é c n i c a .

E m i s s ã o  d a  N o t a
t é c n i c a .

1  e m i s s ã o  d e  N o t a  T é c n i c a  p o r  f a t u r a
a p r e s e n t a d a .

6 . 7 . 2  –  C o n d i ç õ e s  d e  A l t e r a ç ã o  e  C a n c e l a m e n t o

A s  c o n d i ç õ e s  d e  a l t e r a ç ã o  e  c a n c e l a m e n t o  d o  c o n t r a t o  d e v e m  o b s e r v a r  o s  t e r m o s  p r e v i s t o s  n a
L e i  8 . 6 6 6 / 9 3  e  d e m a i s  d i s p o s i t i v o s  l e g a i s  a p l i c á v e i s  à  e s p é c i e .

6 . 8  –  C O N D I Ç Õ E S  D E  P A G A M E N T O

A  C o n t r a t a n t e  e f e t u a r á  o  p a g a m e n t o  d a  p a r c e l a  m e n s a l  a  C o n t r a t a d a  a t é  o  1 0 º  ( d é c i m o )  d i a
ú t i l ,  a  p a r t i r  d a  a t e s t a ç ã o  d a  N o t a  F i s c a l / F a t u r a ,  q u e  o c o r r e r á  n o  p r a z o  m á x i m o  d e  1 0  ( d e z )
d i a s  ú t e i s ,  c o n t a d o  d a  d a t a  d e  s u a  p r o t o c o l i z a ç ã o  n o  T R E - G O .  A  N o t a  F i s c a l / F a t u r a  d e v e r á  s e r
a p r e s e n t a d a  a c o m p a n h a d a  d o s  s e g u i n t e s  d o c u m e n t o s :

a )  c ó p i a  d a s  D e c l a r a ç õ e s  d e  E x e c u ç ã o  d e  S e r v i ç o  ( D E S ) ,  c o n f o r m e  A n e x o  V ,  c o n s t a n d o

a s s i n a t u r a  d a  c o n t r a t a d a  e  d o  f i s c a l  o p e r a c i o n a l ;

b )  c ó p i a  d a s  f o l h a s  d e  p o n t o  d o s  e m p r e g a d o s ;

c )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  p a g a m e n t o  d o s  s a l á r i o s ;

d )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  p a g a m e n t o  d o  a u x í l i o - a l i m e n t a ç ã o ;
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e )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  p a g a m e n t o  d o  v a l e - t r a n s p o r t e ;

f )  c ó p i a  r e l a ç ã o  d o s  t r a b a l h a d o r e s  c o n s t a n t e s  d o  a r q u i v o  S E F I P ;

g )  c ó p i a  r e s u m o  d a s  i n f o r m a ç õ e s  à  P r e v i d ê n c i a  S o c i a l  c o n s t a n t e  d o  a r q u i v o  S E F I P ;

h )  c ó p i a  d a  R e l a ç ã o  d e  T o m a d o r e s / O b r a s  ( R E T ) .

i )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  d e c l a r a ç ã o  d a s  c o n t r i b u i ç õ e s  a  r e c o l h e r  à  P r e v i d ê n c i a  S o c i a l  e  a
o u t r a s  e n t i d a d e s  e  f u n d o s  p o r  F P A S ;

j )  c ó p i a  r e s u m o  d o  f e c h a m e n t o  e m p r e s a / F G T S ;

k )  c ó p i a  p r o t o c o l o  d e  e n v i o  d e  a r q u i v o s ,  e m i t i d o  p e l a  C o n e c t i v i d a d e  S o c i a l  ( G F I P ) ;

l )  c ó p i a  d a  g u i a  d o  F G T S  e  G P S  p a g a s ;

m )  c ó p i a  d a  C e r t i d ã o  N e g a t i v a  d e  D é b i t o  j u n t o  a o  I N S S  ( C N D )  e  T r i b u t o s  e  C o n t r i b u i ç õ e s
F e d e r a i s ;

n ) c ó p i a  d o  C e r t i f i c a d o  d e  R e g u l a r i d a d e  d o  F G T S  ( C R F ) .

O  C N P J  c o n s t a n t e  d a  n o t a  f i s c a l  d e v e r á  s e r  o  m e s m o  i n d i c a d o  n a  p r o p o s t a  e  n o t a  d e  e m p e n h o .

N e n h u m  p a g a m e n t o  s e r á  e f e t u a d o  à  C o n t r a t a d a  e n q u a n t o  p e n d e n t e  a  l i q u i d a ç ã o  d e  q u a l q u e r
o b r i g a ç ã o  f i n a n c e i r a  q u e  e v e n t u a l m e n t e  l h e  t e n h a  s i d o  i m p o s t a ,  e m  v i r t u d e  d e  p e n a l i d a d e  o u
i n a d i m p l ê n c i a .

P a r a  o  p a g a m e n t o  d a  ú l t i m a  p a r c e l a  c o r r e s p o n d e n t e  a  i n t e g r a l i z a ç ã o  d o  c o n t r a t o  f a r - s e - á
n e c e s s á r i a  a  a p r e s e n t a ç ã o  d e  t o d o s  o s  d o c u m e n t o s  a c i m a  a c r e s c i d o s  d o s  o r i g i n a i s  d a s
D e c l a r a ç õ e s  d e  E x e c u ç ã o  d e  S e r v i ç o  ( A n e x o  V )  r e l a t i v a  a  t o d o  p e r í o d o  d e  v i g ê n c i a  d o  c o n t r a t o .

N o s  c a s o s  d e  e v e n t u a l  a t r a s o  d e  p a g a m e n t o ,  d e s d e  q u e  a  C O N T R A T A D A  n ã o  t e n h a  c o n c o r r i d o  d e
a l g u m a  f o r m a  p a r a  t a n t o ,  s e r á  d e v i d a  c o m p e n s a ç ã o  f i n a n c e i r a ,  q u e  s e r á  c a l c u l a d a ,  m e d i a n t e  a
a p l i c a ç ã o  d a  s e g u i n t e  f ó r m u l a :

E M  =  I  x  N  x  V P

N a  q u a l :

E M  =  e n c a r g o s  m o r a t ó r i o s ;

N  =  n ú m e r o  d e  d i a s  e n t r e  a  d a t a  p r e v i s t a  p a r a  o  p a g a m e n t o  e  a  d o  e f e t i v o  p a g a m e n t o ;

V P  =  v a l o r  d a  p a r c e l a  a  s e r  p a g a ;

I  =  0 , 0 0 0 1 6 4 3 8  ( í n d i c e  d e  c o m p e n s a ç ã o  f i n a n c e i r a ) ;

I  =  ( T X )  I  =  ( 6 / 1 0 0 ) / 3 6 5 )  I  =  0 . 0 0 0 1 6 4 3 8

T X  =  P e r c e n t u a l  d a  t a x a  a n u a l  =  6 %

6 . 9  –  G A R A N T I A

P a r a  g a r a n t i r  o  f i e l  c u m p r i m e n t o  d e  t o d a s  a s  d i s p o s i ç õ e s  d o  p r e s e n t e  i n s t r u m e n t o ,  a
C O N T R A T A D A  p r e s t a r á ,  n o  p r a z o  m á x i m o  d e  1 0  ( d e z )  d i a s  ú t e i s  c o n t a d o s  d a  n o t i f i c a ç ã o ,
c o m p r o v a n t e  d e  p r e s t a ç ã o  d e  g a r a n t i a  à  e x e c u ç ã o  c o n t r a t u a l ,  c o r r e s p o n d e n t e  a o  p e r c e n t u a l  d e
5 %  ( c i n c o  p o r  c e n t o )  d o  v a l o r  t o t a l  d o  c o n t r a t o ,  p o d e n d o  e s s a  o p t a r  p o r  c a u ç ã o  e m  d i n h e i r o ,
t í t u l o s  d a  d í v i d a  p ú b l i c a ,  s e g u r o - g a r a n t i a  o u  f i a n ç a  b a n c á r i a .

-  A  g a r a n t i a  a s s e g u r a r á ,  q u a l q u e r  q u e  s e j a  a  m o d a l i d a d e  e s c o l h i d a ,  o  p a g a m e n t o  d e :
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a )  p r e j u í z o s  a d v i n d o s  d o  n ã o  c u m p r i m e n t o  d o  o b j e t o  d o  c o n t r a t o  e / o u  d o  i n a d i m p l e m e n t o  d a s
d e m a i s  o b r i g a ç õ e s  n e l e  p r e v i s t a s ;

b )  r e s s a r c i m e n t o  à  A d m i n i s t r a ç ã o ,  n o  c a s o  d e  r e s c i s ã o  c o n t r a t u a l  h a v i d a  p o r  c u l p a  d a
C O N T R A T A D A ;

c )  p r e j u í z o s  c a u s a d o s  à  A d m i n i s t r a ç ã o  o u  a  t e r c e i r o ,  d e c o r r e n t e s  d e  c u l p a  o u  d o l o  d u r a n t e  a
e x e c u ç ã o  d o  c o n t r a t o ;

d )  m u l t a s  m o r a t ó r i a s  e / o u  p u n i t i v a s  a p l i c a d a s  à  C O N T R A T A D A ,  a i n d a  q u e  n ã o  c u m u l a d a s  c o m  a
r e s c i s ã o  c o n t r a t u a l ;

e )  o b r i g a ç õ e s  t r a b a l h i s t a s ,  f i s c a i s  e  p r e v i d e n c i á r i a s  d e  q u a l q u e r  n a t u r e z a ,  n ã o  h o n r a d a s  p e l a
C O N T R A T A D A .

-  A  g a r a n t i a  p r e s t a d a  d e v e r á  v i g e r  d a  d a t a  d e  a s s i n a t u r a  d e s t e  c o n t r a t o  a t é  0 3  ( t r ê s )  m e s e s
a p ó s  o  t é r m i n o  d a  v i g ê n c i a  d o  m e s m o ,  s a l v o  s e  o  C O N T R A T A N T E  t i v e r  i n s t a u r a d o ,  e m  d e s f a v o r
d a  C O N T R A T A D A ,  p r o c e s s o  a d m i n i s t r a t i v o  d e s t i n a d o  à  a p l i c a ç ã o  d e  s a n ç õ e s ,  a p u r a ç ã o  d e
p r e j u í z o s ,  d e  d e s c u m p r i m e n t o  c o n t r a t u a l  e  e t c . ,  s i t u a ç ã o  n a  q u a l  a  g a r a n t i a  d e v e r á  v i g e r  p o r
a t é  3 0  ( t r i n t a )  d i a s  c o n t a d o s  d a  d e c i s ã o  f i n a l  d a q u e l e  p r o c e s s o  a d m i n i s t r a t i v o ,  d e v e n d o  o
g a r a n t i d o r  o u  f i a d o r ,  n o s  c a s o s  d e  s e g u r o - g a r a n t i a  e  f i a n ç a  b a n c á r i a ,  s e r  c o m u n i c a d o ,  p o r
i n t e r m é d i o  d a  u n i d a d e  g e s t o r a  d a  c o n t r a t a ç ã o ,  d a  i n s t a u r a ç ã o  d a q u e l e  p r o c e s s o .

-  N ã o  s e r ã o  a c e i t a s  g a r a n t i a s  q u e  r e s t r i n j a m  o u  e x c l u a m  d e  s u a  c o b e r t u r a  o s  e v e n t o s  i n d i c a d o s
n o  §  1 º ,  b e m  c o m o  a q u e l a s  q u e  n ã o  p r e v e j a m ,  e x p r e s s a m e n t e ,  a s  d i s p o s i ç õ e s  d o  §  2 º ,  a m b o s  d a
p r e s e n t e  c l á u s u l a .

-  A  g a r a n t i a  n a  m o d a l i d a d e  f i a n ç a  b a n c á r i a  d e v e r á  s e r  a p r e s e n t a d a  c o n f o r m e  o  m o d e l o
c o n s t a n t e  d o  A n e x o  V I .

-  F i n d o  o  p r a z o  d e  v i g ê n c i a  c o n t r a t u a l ,  n ã o  h a v e n d o  p e n d ê n c i a s  a  s e r e m  s a t i s f e i t a s  p e l a
g a r a n t i a ,  e s t a  p o d e r á  s e r  l e v a n t a d a  a n t e s  d o  t é r m i n o  d o  t r i m e s t r e  e s t a b e l e c i d o  n o  §  2 º  d a
p r e s e n t e  c l á u s u l a .

-  H a v e n d o  p r o r r o g a ç ã o  d o  p r a z o  d e  v i g ê n c i a  d e s t e  c o n t r a t o ,  c u m p r i r á  à  C O N T R A T A D A
p r o v i d e n c i a r ,  s e  n e c e s s á r i o ,  a  p r o r r o g a ç ã o / r e n o v a ç ã o  d a  g a r a n t i a  à  e x e c u ç ã o  c o n t r a t u a l .

-  A  C O N T R A T A D A  o b r i g a - s e ,  n o s  c a s o s  e m  q u e  a  g a r a n t i a  n ã o  m a i s  r e p r e s e n t a r  5 %  ( c i n c o  p o r
c e n t o )  d o  v a l o r  t o t a l  d e s t e  c o n t r a t o ,  a  f a z e r  a  r e s p e c t i v a  r e p o s i ç ã o ,  n o  p r a z o  m á x i m o  d e  1 0
( d e z )  d i a s  ú t e i s  c o n t a d o s  d a  d a t a  e m  q u e  f o r  n o t i f i c a d a  p e l o  C O N T R A T A N T E .

-  A  i n o b s e r v â n c i a  d o  p r a z o  f i x a d o  p a r a  a p r e s e n t a ç ã o  e / o u  r e p o s i ç ã o  d a  g a r a n t i a  p o d e r á
a c a r r e t a r  p a r a  a  C O N T R A T A D A ,  g a r a n t i d o  o  d i r e i t o  a o  c o n t r a d i t ó r i o  e  à  a m p l a  d e f e s a ,  a
a p l i c a ç ã o  d e  m u l t a  m o r a t ó r i a  d e  0 , 0 7 %  ( z e r o  v í r g u l a  z e r o  s e t e  p o r  c e n t o )  d o  v a l o r  t o t a l  d o
c o n t r a t o  p o r  d i a  d e  a t r a s o ,  a t é  n o  m á x i m o  2 , 1  %  ( d o i s  v í r g u l a  u m  p o r  c e n t o ) .

-  O  a t r a s o  i n j u s t i f i c a d o  n a  a p r e s e n t a ç ã o  e  n a  r e p o s i ç ã o  d a  g a r a n t i a ,  s u p e r i o r  a  3 0  ( t r i n t a )  d i a s
c o r r i d o s ,  p o d e r á  a c a r r e t a r  a  r e s c i s ã o  u n i l a t e r a l  d e s t e  c o n t r a t o ,  s e m  p r e j u í z o  d a  m u l t a  p r e v i s t a
n o  §  8 º  e  d e m a i s  c o m i n a ç õ e s  c o n t r a t u a i s  e  l e g a i s .

-  A  g a r a n t i a  e m  d i n h e i r o  d e v e r á  s e r  e f e t u a d a  n a  C a i x a  E c o n ô m i c a  F e d e r a l ,  e m  c o n t a  e s p e c í f i c a
c o m  c o r r e ç ã o  m o n e t á r i a ,  e m  f a v o r  d o  C O N T R A T A N T E .  

-  O  C O N T R A T A N T E  n ã o  e x e c u t a r á  a  g a r a n t i a  n a  o c o r r ê n c i a  d e  u m a  o u  m a i s  d a s  s e g u i n t e s
h i p ó t e s e s :
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a )  c a s o  f o r t u i t o  o u  f o r ç a  m a i o r ;

b )  a l t e r a ç ã o ,  s e m  p r é v i a  a n u ê n c i a  d a  s e g u r a d o r a  o u  d o  f i a d o r ,  d a s  o b r i g a ç õ e s  c o n t r a t u a i s ;

c )  d e s c u m p r i m e n t o  d a s  o b r i g a ç õ e s  p e l a  C O N T R A T A D A  d e c o r r e n t e s  d e  a t o s  o u  f a t o s  p r a t i c a d o s
p e l a  A d m i n i s t r a ç ã o ;

d )  a t o s  i l í c i t o s  d o l o s o s  p r a t i c a d o s  p o r  s e r v i d o r e s  d a  A d m i n i s t r a ç ã o .  

-  C a b e  a o  C O N T R A T A N T E  a p u r a r  a  i s e n ç ã o  d a  r e s p o n s a b i l i d a d e  p r e v i s t a  n a s  a l í n e a s  c  e  d  d o
i t e m  a n t e r i o r .

-  N ã o  s e r ã o  a c e i t a s  g a r a n t i a s  q u e  i n c l u a m  o u t r a s  i s e n ç õ e s  d e  r e s p o n s a b i l i d a d e  q u e  n ã o  a s
p r e v i s t a s  n e s t e  d o c u m e n t o .

6 . 1 0  –  C O N D I Ç Ã O  D E  M A N U T E N Ç Ã O  D E  S I G I L O

G u a r d a r  i n t e i r o  s i g i l o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s  e  d a s  i n f o r m a ç õ e s  g e r a d a s ,  r e c o n h e c e n d o  s e r e m
e s s e s  d e  p r o p r i e d a d e  e  d e  u s o  e x c l u s i v o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  s e n d o  v e d a d a  q u a l q u e r  p r á t i c a  d e
p u b l i c i d a d e  n ã o  a u t o r i z a d a .

P a r a  c u m p r i m e n t o  d o  q u e  p r e c o n i z a  a  R e s o l u ç ã o  T R E - G O  n º  1 3 7 / 2 0 0 8 ,  d e  3 0  d e  a b r i l  d e  2 0 0 8 ,
q u e  t r a t a  d a  n e c e s s i d a d e  d e  i n c l u s ã o  d e  c l á u s u l a s  n o s  c o n t r a t o s  d e  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  q u e
e s p e c i f i q u e m  a s  s a n ç õ e s  a  q u e  e s t ã o  s u j e i t o s ,  o s  e m p r e g a d o s  d a s  e m p r e s a s  c o n t r a t a d a s ,  e m
c a s o  d e  t e n t a t i v a  d e  a c e s s o  n ã o  a u t o r i z a d o ,  u s o  i n d e v i d o  d a s  i n f o r m a ç õ e s  e  t r a n s g r e s s ã o  d a s
n o r m a s  d e  s e g u r a n ç a  d a  i n f o r m a ç ã o ,  b e m  c o m o  o  q u e  n o r m a t i z a  a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  0 4 ,
d e  1 2 / 1 1 / 1 0 ,  d a  S e c r e t a r i a  d e  L o g í s t i c a  e  T e c n o l o g i a  d a  I n f o r m a ç ã o  d o  M i n i s t é r i o  d o
P l a n e j a m e n t o ,  O r ç a m e n t o  e  G e s t ã o ,  a  C o n t r a t a d a  d e v e r á  e n t r e g a r  a o  C o n t r a t a n t e ,  o  “ T E R M O  D E
C O M P R O M I S S O  D E  M A N U T E N Ç Ã O  D O  S I G I L O  E  C I Ê N C I A  D A S  N O R M A S  D E  S E G U R A N Ç A ”  v i g e n t e s
n e s t a  C o r t e ,  d e v i d a m e n t e  a s s i n a d o  p e l o  r e p r e s e n t a n t e  d a  e m p r e s a  e  s e u  e m p r e g a d o ,  c o n f o r m e
m o d e l o  e s p e c i f i c a d o  n o  A n e x o  I V .

6 . 1 1  –  M E C A N I S M O S  F O R M A I S  D E  C O M U N I C A Ç Ã O

F u n ç ã o  d e  C o m .  1 : R e u n i ã o  i n i c i a l  n o  T R E ,  c o m  o  o b j e t i v o  d e  c o n h e c e r  a  e s t r u t u r a  d e  T I
r e l a c i o n a d a  n o  e s c o p o  d e s t e  i n s t r u m e n t o  e  a b s o r v e r  o  c o n h e c i m e n t o
p r e l i m i n a r  n e c e s s á r i o  p a r a  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s .

D o c u m e n t o E m i s s o r D e s t i n a t á r i o M e i o P e r i o d i c i d a d e

A t a  d a  r e u n i ã o  i n i c i a l C o m i s s ã o
G e s t o r a

( C o n t r a t a n t e )

P r e p o s t o  e
G e r e n t e
T é c n i c o

F í s i c o  e
d i g i t a l

A t é  c i n c o  d i a s  a p ó s  a
p u b l i c a ç ã o  d o  c o n t r a t o .

F u n ç ã o  d e  C o m .  2 : O s  i n s t r u m e n t o s  r e l a c i o n a d o s  t e r ã o  v a l i d a d e  l e g a l  p a r a  f i n s  d e
c o m p r o v a ç ã o ,  c o n t e s t a ç ã o ,  p a g a m e n t o s ,  e n t r e  o u t r o s .

D o c u m e n t o E m i s s o r D e s t i n a t á r i o M e i o P e r i o d i c i d a d e

-  O r d e m  d e  s e r v i ç o ;
- D e c l a r a ç ã o  d e
e x e c u ç ã o  d e  s e r v i ç o s  
-  A t e s t e  d o  f i s c a l
o p e r a c i o n a l  ( C h e f e
d e  C a r t ó r i o )

T R E - G O
C o n t r a t a d a

Z o n a  e l e i t o r a l

E m p r e s a
T R E - G O

C o m i s s ã o
G e s t o r a

( C o n t r a t a n t e )

D o c u m e n t o
d i g i t a l  o u
S i s t e m a s  d e
i n f o r m a ç ã o
u t i l i z a d o s  n a
p r e s t a ç ã o  d o s
s e r v i ç o s

S o b  d e m a n d a
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7  –  E S T I M A T I V A  D E  P R E Ç O

I d B e n s  /  S e r v i ç o V a l o r  E s t i m a d o  

1 S e r v i ç o  d e  G e r e n t e  T é c n i c o  

Q u a n t i d a d e  d e  p o s t o s :  0 1

P e r í o d o  d e  c o n t r a t a ç ã o :  a t é  0 8  m e s e s *  ( c o n s i d e r a n d o
i n í c i o  0 5 / 1 0 / 1 5  e  f i n a l  e m  1 4 / 0 5 / 1 6 )

M e n s a l  p o r  p o s t o :  
R $  4 . 7 9 6 , 6 4  

T o t a l :  R $  3 8 . 3 7 3 , 1 2

2 S e r v i ç o  d e  S u p o r t e  t é c n i c o  d e  T I  

Q u a n t i d a d e  d e  p o s t o s :  5 5  ( m á x i m o )  –  c o n f o r m e  a n e x o  I

P e r í o d o  d e  c o n t r a t a ç ã o :  a t é  0 8  m e s e s *  ( c o n s i d e r a n d o
i n í c i o  0 5 / 1 0 / 1 5  e  f i n a l  e m  1 4 / 0 5 / 1 6 )

M e n s a l  p o r  p o s t o :  
R $  2 . 9 7 9 , 9 6

T o t a l :  R $  1 . 3 1 1 . 1 8 2 , 4 0

3 S e r v i ç o  d e  A t e n d i m e n t o  

Q u a n t i d a d e  d e  p o s t o s :  1 9 4  ( m á x i m o )  –  c o n f o r m e  a n e x o  I

P e r í o d o  d e  c o n t r a t a ç ã o :  a t é  0 8  m e s e s *  ( c o n s i d e r a n d o
i n í c i o  0 5 / 1 0 / 1 5  e  f i n a l  e m  1 4 / 0 5 / 1 6 )

M e n s a l  p o r  p o s t o :  
R $  2 . 9 7 9 , 9 6

T o t a l :  R $  4 . 6 2 4 . 8 9 7 , 9 2

* o período de início poderá ser alterado conforme a conclusão do certame licitatório.

8  –  A D E Q U A Ç Ã O  O R Ç A M E N T Á R I A

8 . 1  –  F O N T E  D E  R E C U R S O S

V a l o r F o n t e  ( P r o g r a m a  /  A ç ã o )

R $  5 . 9 7 4 . 4 5 3 , 4 4 D e s c e n t r a l i z a ç ã o  d e  r e c u r s o s  c o n f o r m e  O f í c i o - C i r c u l a r  n º  8 6 7 / 2 0 1 5
S O F / T S E

A ç ã o  o r ç a m e n t á r i a  “ I m p l a n t a ç ã o  d o  S i s t e m a  d e  A u t o m a ç ã o  d e  I d e n t i f i c a ç ã o
d o  E l e i t o r ”

G r u p o  d e  N a t u r e z a  d e  D e s p e s a  “ O u t r a s  D e s p e s a s  C o r r e n t e s ”

9  –  S A N Ç Õ E S  A P L I C Á V E I S  

A s  s a n ç õ e s  e  p e n a l i d a d e s  d e v e m  o b s e r v a r  o s  t e r m o s  p r e v i s t o s  n a  L e i  8 . 6 6 6 / 9 3  e  d e m a i s
d i s p o s i t i v o s  l e g a i s  a p l i c á v e i s  à  e s p é c i e ,  e  a i n d a :

I d O c o r r ê n c i a  S a n ç ã o  /  M u l t a

1 Q u a l q u e r  a t r a s o  e m  q u a l q u e r  d a s
o b r i g a ç õ e s  p r e v i s t a s

M u l t a  d e  0 , 5 %  d o  v a l o r  m e n s a l  d o  C o n t r a t o ,  p o r
d i a  d e  a t r a s o ,  e m  q u a l q u e r  d a s  o b r i g a ç õ e s
p r e v i s t a s  n e s t e  d o c u m e n t o ,  a  p a r t i r  d o  1 º  d i a  d e
a t r a s o ,   l i m i t a n d o - s e  a o  2 0 º  d i a  d e  a t r a s o .  

2 H a v e n d o  a t r a s o  s u p e r i o r  a  2 0  d i a s R e s c i s ã o  c o n t r a t u a l ,  c u m u l a d a  c o m  m u l t a  d e  2 0 %
s o b r e  o  v a l o r  t o t a l  d o  c o n t r a t o ,  e m  q u a l q u e r  d a s
o b r i g a ç õ e s  p r e v i s t a s  n e s t e  d o c u m e n t o .  

O b s e r v a ç õ e s :

-  O  v a l o r  d a  m u l t a  p o d e r á  s e r  d e s c o n t a d o  d o  p a g a m e n t o  a  s e r  e f e t u a d o  à  C o n t r a t a d a .
-  S e  o  v a l o r  a  s e r  p a g o  à  C o n t r a t a d a  n ã o  f o r  s u f i c i e n t e  p a r a  c o b r i r  o  v a l o r  d a  m u l t a ,  a  
d i f e r e n ç a  s e r á  d e s c o n t a d a  d a  G a r a n t i a  C o n t r a t u a l .
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-  S e  o s  v a l o r e s  d o  p a g a m e n t o  e  d a  g a r a n t i a  f o r e m  i n s u f i c i e n t e s ,  f i c a  a  C o n t r a t a d a  o b r i g a d a  a  
r e c o l h e r  a  i m p o r t â n c i a  d e v i d a  n o  p r a z o  d e  1 5  d i a s  c o n t a d o s  d a  c o m u n i c a ç ã o  o f i c i a l .
-  E s g o t a d o s  o s  m e i o s  a d m i n i s t r a t i v o s  p a r a  a  c o b r a n ç a  d o  v a l o r  d e v i d o  p e l a  c o n t r a t a d a  a o  
c o n t r a t a n t e ,  e s t e  s e r á  e n c a m i n h a d o  p a r a  i n s c r i ç ã o  e m  d í v i d a  a t i v a .
-  C a s o  o  v a l o r  d a  g a r a n t i a  s e j a  u t i l i z a d o  n o  t o d o  o u  e m  p a r t e  p a r a  o  p a g a m e n t o  d a  m u l t a ,  e s t a  
d e v e  s e r  c o m p l e m e n t a d a  n o  p r a z o  d e  a t é  1 0  d i a s  ú t e i s ,  c o n t a n d o  d a  s o l i c i t a ç ã o  d a  
c o n t r a t a n t e .

1 0  –  C R I T É R I O S  D E  S E L E Ç Ã O  D O  F O R N E C E D O R

1 0 . 1  –  P R O P O S T A  T É C N I C A

N ã o  s e  a p l i c a .

1 0 . 2  –  Q U A L I F I C A Ç Ã O  T É C N I C A

1 0 . 2 . 1  –  R e q u i s i t o s  d e  C a p a c i t a ç ã o  e  E x p e r i ê n c i a

A t e s t a d o  d e  c a p a c i d a d e  t é c n i c a ,  e x p e d i d o  p o r  p e s s o a  j u r í d i c a  d e  d i r e i t o  p ú b l i c o  o u  p r i v a d o  q u e
c o m p r o v e  a  e x p e r i ê n c i a  a n t e r i o r  d a  l i c i t a n t e  q u a n t o  à  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o  c o m p a t í v e l  e m
c a r a c t e r í s t i c a s ,  q u a n t i d a d e  e  p r a z o s ,  c o m  o  o b j e t o  d a  l i c i t a ç ã o ,  c o n f o r m e  e x i g ê n c i a s  t é c n i c a s  e
l e g a i s  d o  t e r m o  d e  r e f e r ê n c i a .

O  a t e s t a d o  d e  c a p a c i d a d e  t é c n i c a  d e v e r á  s e r  e m i t i d o  e m  n o m e  e  c o m  C N P J  d a  e m p r e s a
l i c i t a n t e .

1 0 . 3  –  C R I T É R I O S  D E  S E L E Ç Ã O

1 0 . 3 . 1  –  C a r a c t e r i z a ç ã o  d a  S T I C

C o n t r a t a ç ã o  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e  t é c n i c o  d e  i n f o r m á t i c a  a m b o s  c o m
p e r f i l  p r o f i s s i o n a l  d e  o p e r a d o r e s  d e  c o m p u t a d o r  ( C B O  3 1 7 2 - 0 5 )  e  d e  G e r e n t e  T é c n i c o  p a r a
a u x i l i a r e m  n o  R e c a d a s t r a m e n t o  E l e i t o r a l  B i o m é t r i c o  e  c a d a s t r a m e n t o  d e  n o v o s  e l e i t o r e s  n o
E s t a d o  d e  G o i á s .

1 0 . 3 . 2  –  L i c i t a ç ã o

M o d a l i d a d e :  P r e g ã o  e l e t r ô n i c o  –  s i s t e m a  d e  r e g i s t r o  d e  p r e ç o s  ( S R P ) T i p o :  M e n o r  p r e ç o

J u s t i f i c a t i v a :  I m p o s s i b i l i d a d e  d e  e s t a b e l e c e r  o  q u a n t i t a t i v o  e x a t o  d e  s e r v i ç o s  a  s e r e m
c o n t r a t a d o s .  A  s e l e ç ã o  d a  p r o p o s t a  m a i s  v a n t a j o s a  p a r a  a  A d m i n i s t r a ç ã o   s e r á
a q u e l a  e m  q u e  o  l i c i t a n t e  a p r e s e n t a r  a  p r o p o s t a  d e  a c o r d o  c o m  a s
e s p e c i f i c a ç õ e s  d o  e d i t a l  e  o f e r t a r  o  m e n o r  p r e ç o .

1 0 . 3 . 3  –  C r i t é r i o  d e  H a b i l i t a ç ã o

a )  A  h a b i l i t a ç ã o  d o s  l i c i t a n t e s  s e r á  v e r i f i c a d a  p o r  m e i o  d o  S i c a f  ( N í v e i s  I   -  C r e d e n c i a m e n t o ;  I I
–  H a b i l i t a ç ã o  j u r í d i c a ;  I I I  –  R e g u l a r i d a d e  F i s c a l  F e d e r a l ;  I V  –  R e g u l a r i d a d e  F i s c a l
E s t a d u a l / M u n i c i p a l ;  V  –  Q u a l i f i c a ç ã o  T é c n i c a ;  V I  –  Q u a l i f i c a ç ã o  e c o n ô m i c o - f i n a n c e i r a )  e  d a
d o c u m e n t a ç ã o  c o m p l e m e n t a r  e s p e c i f i c a d a  e m  E d i t a l .

b )  O s  l i c i t a n t e s  q u e  n ã o  a t e n d e r e m  à s  e x i g ê n c i a s  d e  h a b i l i t a ç ã o  p a r c i a l  n o  S i c a f  d e v e r ã o
a p r e s e n t a r  d o c u m e n t o s  q u e  s u p r a m  t a i s  e x i g ê n c i a s .

c )  P a r a  f i n s  d e  h a b i l i t a ç ã o ,  a l é m  d o s  d o c u m e n t o s  c o n t e m p l a d o s  n o  S I C A F ,  a  l i c i t a n t e  d e v e r á
a p r e s e n t a r  a  d o c u m e n t a ç ã o  c o m p l e m e n t a r  e x i g i d a  n o  e d i t a l .
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1 0 . 3 . 4  –  C r i t é r i o  d e  A c e i t a b i l i d a d e  d e  P r e ç o s  U n i t á r i o s  e  G l o b a i s

a )  O  P r e g o e i r o  e x a m i n a r á  a  p r o p o s t a  m a i s  b e m  c l a s s i f i c a d a  q u a n t o  à  c o m p a t i b i l i d a d e  d o  p r e ç o
o f e r t a d o  c o m  o  v a l o r  e s t i m a d o  e  à  c o m p a t i b i l i d a d e  d a  p r o p o s t a  c o m  a s  e s p e c i f i c a ç õ e s  t é c n i c a s
d o  o b j e t o .

b )  O  P r e g o e i r o  p o d e r á  s o l i c i t a r  p a r e c e r  d e  t é c n i c o s  p e r t e n c e n t e s  a o  q u a d r o  d e  p e s s o a l  d o  T R E -
G O  o u ,  a i n d a ,  d e  p e s s o a s  f í s i c a s  o u  j u r í d i c a s  e s t r a n h a s  a  e l e ,  p a r a  o r i e n t a r  s u a  d e c i s ã o .

c )  N ã o  s e r ã o  a c e i t a s  p r o p o s t a s  c o m  v a l o r  g l o b a l  s u p e r i o r  a o  e s t i m a d o  o u  c o m  p r e ç o s
m a n i f e s t a m e n t e  i n e x e q u í v e i s .

d )  A  l i c i t a n t e  c l a s s i f i c a d a  p r o v i s o r i a m e n t e  e m  p r i m e i r o  l u g a r  d e v e r á  a p r e s e n t a r  s u a  p r o p o s t a
t e n d o  c o m o  r e f e r ê n c i a ,  p a r a  o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e ,  o  p i s o  s a l a r i a l  f i x a d o  n a
C o n v e n ç ã o  C o l e t i v a  d e  T r a b a l h o  ( C C T )  f i r m a d a  p e l o  S I N D I C A T O  D A S  E M P R E S A S  D E  I N F O R M A T I C A
D O  E S T A D O  D E  G O I Á S ,  n a  F u n ç ã o  O p e r a d o r / A d m i n i s t r a d o r  S e r v i ç o s  d e  R e d e .  P a r a  o  p o s t o  d e
s e r v i ç o  d e  g e r ê n c i a  t é c n i c a ,  o  p i s o  s a l a r i a l  d e  R $  1 . 8 2 2 , 7 1  t e v e  c o m o  r e f e r ê n c i a  o
l e v a n t a m e n t o  r e a l i z a d o  p e l o  s i t e  s a l a r i o b r . c o m  p a r a  a  f u n ç ã o  s u p e r v i s o r  a d m i n i s t r a t i v o
t r a i n e e .  
h t t p : / / w w w . s a l a r i o b r . c o m / P e s q u i s a S a l a r i a l P o r P o r t e ? f u n c a o = S u p e r v i s o r % 2 0 A d m i n i s t r a t i v o & i d a d e D e = 1 6 & i d a d e A t e = 8 0

e )  C a s o  a  p r o p o s t a  d o  l i c i t a n t e  a p r e s e n t e  s a l á r i o  i n f e r i o r  a o  p i s o  s a l a r i a l  a d o t a d o  p o r  e s t e
R e g i o n a l ,  e  e s t e j a  p r o v i s o r i a m e n t e  c l a s s i f i c a d a  e m  p r i m e i r o  l u g a r ,  e s t e  l i c i t a n t e  p o d e r á ,  a p ó s
d i l i g ê n c i a ,  a j u s t a r  o s  s a l á r i o s  n o  p r a z o  e s t a b e l e c i d o ,  d e s d e  q u e  n ã o  a l t e r e  o  v a l o r  t o t a l  d a
p r o p o s t a .

f )  C o n s t a t a n d o - s e  o  a t e n d i m e n t o  à s  e x i g ê n c i a s  f i x a d a s  n o  E d i t a l ,  a  l i c i t a n t e  q u e  o f e r t a r  o
m e n o r  p r e ç o  s e r á  d e c l a r a d a  v e n c e d o r a .

1 0 . 3 . 5  –  C r i t é r i o  d e  J u l g a m e n t o

A  a v a l i a ç ã o  s e r á  r e a l i z a d a  e m  0 2  ( d u a s )  e t a p a s ,  a  s a b e r :

-  E x a m e  d a  P r o p o s t a  d e  P r e ç o s ;
-  E x a m e  d o s  d o c u m e n t o s  d e  h a b i l i t a ç ã o  d a  l i c i t a n t e  p r o v i s o r i a m e n t e  c l a s s i f i c a d a  e m  p r i m e i r o
l u g a r .

A S S I N A T U R A

I n t e g r a n t e  D e m a n d a n t e

M á r c i o  A n t ô n i o  D u a r t e  O l i v e i r a

I n t e g r a n t e  A d m i n i s t r a t i v o  I :

J o s é  A n t ô n i o  d a  S i l v a  F i l h o

I n t e g r a n t e  A d m i n i s t r a t i v o  I I :

E d s o n  J u n h o  A l v e s  A l e x a n d r e  

I n t e g r a n t e  T é c n i c o  T I :

M a r c í l i o  Z a c c a r e l l i  B e r s a n e t i
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Zona Município Sede Município

* RIO VERDE 1 2 0 37

030 CASTELÂNDIA

1 2 0 37
030 / 140 RIO VERDE

140 MONTIVIDIU

140 SANTO ANTÔNIO DA BARRA

* JATAÍ 1 2 0 23

018 CHAPADÃO DO CÉU

1 2 0 23
018 JATAÍ

018 PEROLÂNDIA

018 SERRANÓPOLIS

* ITUMBIARA 1 2 0 23

016 CACHOEIRA DOURADA
1 2 0 23

016 / 138 ITUMBIARA

* CATALÃO 1 2 0 23

008 CATALÃO

1 2 0 23
008 DAVINÓPOLIS

008 OUVIDOR

008 TRÊS RANCHOS

* VALPARAÍSO DE GOIÁS 1 1 0 21

033 VALPARAÍSO DE GOIÁS 1 1 0 21

* CALDAS NOVAS 1 2 0 18

007 CALDAS NOVAS

1 2 0 18007 MARZAGÃO

007 RIO QUENTE

PLANALTINA 1 2 0 17

044 ÁGUA FRIA DE GOIÁS
1 2 0 17

044 PLANALTINA

GOIANÉSIA 1 2 0 15

074 GOIANÉSIA

1 2 0 15074 SANTA RITA DO NOVO DESTINO

074 VILA PROPÍCIO

* URUAÇU 1 2 0 11

050 ALTO HORIZONTE

1 2 0 11
050 CAMPINORTE

050 NOVA IGUAÇU DE GOIÁS

050 URUAÇU

SANTO ANTÔNIO DO DESCOBERTO 1 1 0 12

024 SANTO ANTÔNIO DO DESCOBERTO 1 1 0 12

SANTA HELENA DE GOIÁS 1 1 0 11

066 MAURILÂNDIA
1 1 0 11

066 SANTA HELENA DE GOIÁS

CIDADE OCIDENTAL 1 1 0 11

042 CIDADE OCIDENTAL 1 1 0 11

Posto de 
Suporte TI

Mínimo

Posto de 
Suporte TI

Máximo

Posto de 
Atendimento 

Mínimo

Posto de 
Atendimento

Máximo
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Zona Município Sede Município

* MORRINHOS 1 1 0 10

022 MORRINHOS 1 1 0 10

* MOZARLÂNDIA 1 2 0 8

110 ARAGUAPAZ

1 2 0 8
110 ARUANÃ 

110 MOZARLÂNDIA 

110 NOVA CRIXÁS

* GOIÁS 1 1 0 8

012 FAINA
1 1 0 8

012 GOIÁS 

* PALMEIRAS DE GOIÁS 1 1 0 9

020 CEZARINA
1 1 0 9

020 PALMEIRAS DE GOIÁS 

ALVORADA DO NORTE 1 2 0 12

123 ALVORADA DO NORTE

1 2 0 12

123 BURITINÓPOLIS

123 DAMIANÓPOLIS

123 MAMBAÍ

123 SIMOLÂNDIA

123 SÍTIO D'ABADIA

* IPAMERI 1 1 0 8

014 CAMPO ALEGRE DE GOIÁS
1 1 0 8

014 IPAMERI

ITAPURANGA 1 1 0 8

077 GUARAÍTA
1 1 0 8

077 ITAPURANGA

* SÃO LUÍS DE MONTES BELOS 1 1 0 7

080 SÃO LUÍS DE MONTES BELOS 1 1 0 7

CAIAPÔNIA 1 1 0 6

006 CAIAPÔNIA

1 1 0 6006 DOVERLÂNDIA

006 PALESTINA DE GOIÁS

* CAMPOS BELOS 1 1 0 7

105 CAMPOS BELOS
1 1 0 7

105 MONTE ALEGRE DE GOIÁS

* PIRACANJUBA 1 1 0 6

025 PIRACANJUBA 1 1 0 6

RIALMA 1 1 0 7

112ª RIALMA

1 1 0 7112ª RIANÁPOLIS

112ª SANTA ISABEL

Posto de 
Suporte TI

Mínimo

Posto de 
Suporte TI
Máximo

Posto de 
Atendimento 

Mínimo

Posto de 
Atendimento

Máximo
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Zona Município Sede Município

FORMOSO 1 1 0 8

125 FORMOSO

1 1 0 8
125 MONTIVIDIU DO NORTE

125 SANTA TEREZA DE GOIÁS

125 TROMBAS

PIRANHAS 1 1 0 5

102 ARENÓPOLIS
1 1 0 5

102 PIRANHAS

EDÉIA 1 1 0 5

068 EDEALINA
1 1 0 5

068 EDÉIA

MARA ROSA 1 1 0 5

088 AMARALINA
1 1 0 5

088 MARA ROSA

* BURITI ALEGRE 1 1 0 5

005 ÁGUA LIMPA
1 1 0 5

005 BURITI ALEGRE

ITAJÁ 1 1 0 5

096 APORÉ

1 1 0 5096 ITAJÁ

096 LAGOA SANTA

TURVÂNIA 1 1 0 4

115 PALMINÓPOLIS
1 1 0 4

115 TURVÂNIA

SANTA CRUZ DE GOIÁS 1 1 0 6

051 CRISTIANÓPOLIS

1 1 0 6051 PALMELO

051 SANTA CRUZ DE GOIÁS

TAQUARAL DE GOIÁS 1 1 0 4

114 ITAGUARI
1 1 0 4

114 TAQUARAL DE GOIÁS

FIRMINÓPOLIS 1 1 0 3

063 FIRMINÓPOLIS 1 1 0 3

CACHOEIRA ALTA 1 1 0 3

097 CACHOEIRA ALTA 1 1 0 3

BARRO ALTO 1 1 0 3

142 BARRO ALTO 1 1 0 3

ESTRELA DO NORTE 1 1 0 4

118 ESTRELA DO NORTE
1 1 0 4

118 MUTUNÓPOLIS

CORUMBAÍBA 1 1 0 2

010 CORUMBAÍBA 1 1 0 2

Posto de 
Suporte TI

Mínimo

Posto de 
Suporte TI

Máximo

Posto de 
Atendimento 

Mínimo

Posto de 
Atendimento

Máximo
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Zona Município Sede Município

IVOLÂNDIA 1 1 0 4

121 IVOLÂNDIA
1 1 0 4

121 MOIPORÁ

ITAGUARU 1 1 0 2

086 ITAGUARU 1 1 0 2

AURILÂNDIA 1 1 0 4

059 AURILÂNDIA
1 1 0 4

059 CACHOEIRA DE GOIÁS

MOSSÂMEDES 1 1 0 2

082 MOSSÂMEDES 1 1 0 2

VARJÃO 1 1 0 2

098 VARJÃO 1 1 0 2

CUMARI 1 1 0 4

052 ANHANGUERA
1 1 0 4

052 CUMARI

PANAMÁ 1 1 0 2

091 PANAMÁ 1 1 0 2

Posto de 
Suporte TI

Mínimo

Posto de 
Suporte TI

Máximo

Posto de 
Atendimento 

Mínimo

Posto de 
Atendimento

Máximo
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TERMO DE REFERÊNCIA

ANEXO II

JUSTIÇA ELEITORAL

           TRE/GO

1. Ordem de Serviço n.º 2. Data de emissão: 

3. LOCAL DE REALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS: 

4. SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS:

5. PERÍODO DE EXECUÇÃO:

 /          /                A               /            /    
6. DESMOBILIZAÇÃO:

7. Custo estimado desta Ordem de Serviço:

R$ ____________,00 (___________________________________________)

8.  Responsável  pela
emissão  desta  Ordem
de serviço

(SAO – assinatura e carimbo)

9. Data:

10.  Ciência  da
contratada:

(assinatura e carimbo)

11. Data:

12. OBS: 

                                                       21

ORDEM DE SERVIÇOS

SERVIÇOS ORDINÁRIOS

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 15/09/2015 19:28:54
Por: DORY GONZAGA RODRIGUES e outros

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS
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ANEXO III

JUSTIÇA ELEITORAL

           TRE/GO

1. DAD n.º 2.  Nº da OS vinculada 3. Data de emissão: 

4. LOCAL DE ORIGEM E DESTINO:

5. PERÍODO E Nº DE DIAS QUE OS POSTOS DE TRABALHO FICARÃO AFASTADOS DE SEUS LOCAIS 
ORIGINAIS:

/          /                A               /            /    

 5.1 DIAS: 
6.  Responsável  pela
emissão

(STI – assinatura e carimbo)

7. Data:

8.  Ciência  da
contratada:

(assinatura e carimbo)

9. Data:

10. OBS:

                                                       22

DOCUMENTO DE AUTORIZAÇÃO

DE DESLOCAMENTO (DAD)
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 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENÇÃO DO SIGILO E CIÊNCIA DAS NORMAS DE

SEGURANÇA DE BENS E SERVIÇOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº CONTRATO Nº

DADOS DA EMPRESA: 

Nome ou Razão Social:

Representante legal:

Endereço: 

Cidade: UF: CEP:

E-mail: Site:

Telefones:

DADOS DO FUNCIONÁRIO:

Nome:

Função/Cargo:

Endereço residencial: 

CPF: CI:

Cidade: UF: CEP:

E-mail: Telefones:

Nos termos do art.  25, item I, subitem b.2 da Instrução Normativa nº 04/2010 da

Secretaria  de  Logística  e  Tecnologia  da  Informação  do  Ministério  do  Planejamento  e  Gestão,  foi

instituído o presente Termo de Responsabilidade e Confidencialidade:

1. De acordo com o contrato firmado entre a empresa em que trabalho e o Tribunal Regional

Eleitoral  de  Goiás  ou  Tribunal  Superior  Eleitoral,  declaro  ter  acesso  e  conhecimento  das

cláusulas contratuais, bem como dos documentos da Política de Segurança da Informação do

TRE-GO (RES 137/08 de 30/8/08) e da Justiça Eleitoral (RES.TSE 22.780 de 24/4/08), além

do conjunto de normas e procedimentos a elas relacionadas e, no exercício da minha função,
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TERMO DE REFERÊNCIA

comprometo-me a cumpri-las e manter-me atualizado na matéria em questão, no que concerne a

minha área de atuação;

2. Estou ciente dos seus termos e condições, bem como dos riscos de aplicação das penalidades

estabelecidas em lei, na Política de Segurança da Informação e das Normas e Procedimentos

vigentes, no âmbito da Justiça Eleitoral;

2.1.  Pelo não cumprimento das normas de segurança vigentes no Tribunal,  estou ciente que

estarei sujeito às sanções definidas no contrato,  além das medidas preventivas adotadas pelo

Gestor/Fiscal do contrato, nos termos da Lei nº 9.983, de 14/7/00 e Decreto-Lei 4.553, de

27/12/02;

2.2.  É minha responsabilidade cuidar da integridade,  confidencialidade e disponibilidade dos

dados e informações contidas nas várias formas disponíveis, devendo comunicar por escrito ao

representante da empresa ou ao Fiscal/Gestor do contrato quaisquer indícios ou possibilidades

de irregularidades, de desvios ou falhas identificadas nos sistemas de segurança da informação,

sendo proibida a exploração de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes; 

3. Tenho ciência que durante a execução do contrato terei limitações quanto ao acesso total ou

parcial  às informações, quer seja impressa ou escrita em papel,  armazenada eletronicamente,

transmitida por correio ou meio eletrônico, apresentada em meios áudio visuais ou falada em

conversas,  nas  dependências  indicadas  pelo  Tribunal  e  aos  sistemas  utilizados  pela  Justiça

Eleitoral;

4.  Assumo o presente  termo,  mesmo após o encerramento do contrato e após rescisão do

contrato  de trabalho,  estando sujeito  a responsabilidade  penal  e  civil  por  qualquer  ação ou

omissão vinculada a segurança da informação em relação à Justiça Eleitoral, independentemente

do prazo que tenha decorrido entre a ação e a rescisão contratual;

5. Comprometo a portar vestimentas adequadas à minha área de atuação e identificação em local

de  fácil  visualização,  quando  nas  dependências  da  Justiça  Eleitoral  de  Goiás  ou  durante  a

realização de atividades externas vinculadas ao contrato;

6. Não poderei divulgar, mesmo que em caráter estatístico, qualquer informação originada do

Tribunal ou cartórios eleitorais,  sem prévia autorização da administração;

7.  Assumo total  e  pessoal  responsabilidade pelo correto uso dos recursos computacionais  e

materiais a mim disponibilizados, durante o exercício das minhas atribuições no ambiente da

Justiça  Eleitoral,  bem como do  controle  e  guarda  de  todos  os  bens  que  porventura  sejam
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colocados sob minha responsabilidade. Em caso de perda, dano, extravio ou mau uso, estou

ciente das penalidades a serem a mim aplicadas.

Declaro,  nesta  data,  ter  ciência  e  estar  de  acordo  com  os  procedimentos  acima

descritos, comprometendo-me a respeitá-los e cumpri-los plena e integralmente, além de manter sempre

verossímeis as informações da instituição e de minha área de competência. 

Goiânia, ___ de ____________________ de 2015

_________________________________________

Nome do funcionário e assinatura

_________________________________________

Responsável legal da empresa 
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ANEXO V

JUSTIÇA ELEITORAL

           TRE/GO

SERVIÇO ORDINÁRIO

A <empresa>,  pela  presente  DECLARAÇÃO DE EXECUÇÃO DE SERVIÇO,

efetua a entrega dos serviços executados relativos à Ordem de Serviço nº. <nº da ordem de

serviço>, emitida em decorrência do  CONTRATO TRE Nº <num. Do contrato>, tendo

em vista que estão de acordo com as especificações contratuais.

Declaro  ainda,  que  os  serviços  discriminados  na  referida  O.S. foram devidamente

prestados, conforme dados constantes na tabela abaixo:

Nº da
OS

Nº da ZE Município
Quantidade de Postos

Atendimento Suporte

Local e data......................................................

________________________________________
Assinatura e Carimbo da Empresa

ATESTE DO FISCAL

Eu,  < nome do fiscal da ZE ou TRE> atesto para os devidos fins que os serviços

relativos a ordem de serviço, constantes nesta declaração, foram devidamente executados,

bem  como  verifiquei  a  conformidade  entre  o  número  de  dias  e  horas  trabalhados

efetivamente e o registro constante nas copias das folhas de ponto (anexas).

Local e data......................................................

________________________________________
Assinatura e Carimbo do Fiscal Operacional
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ANEXO VI

MODELO DE CARTA DE FIANÇA BANCÁRIA PARA GARANTIA DE

EXECUÇÃO CONTRATUAL

1.  Pela  presente,  o  (a)  __________________________  (nome  da  instituição  fiadora)  com  sede  em

___________________________ (endereço completo),  por  seus  representantes  legais  infra-assinados,  declara

que se responsabiliza como FIADOR e principal pagador, com expressa renúncia dos benefícios estatuídos no

Artigo 827, do Código Civil Brasileiro, da empresa _________________________________ (nome da empresa),

com sede em ___________________________ (endereço completo),  até o limite de R$ ________________

(valor  da  garantia)  (________________________)  (valor  por  escrito)  para  efeito  de  garantia  à  execução  do

Contrato  nº  _________________ (número do contrato,  formato xx/ano),  decorrente  do  processo  licitatório

___________________ (modalidade e número do instrumento convocatório da licitação – ex.: PE nº xx/ano),

firmado  entre  a  AFIANÇADA e  o  Tribunal  Regional  Eleitoral  de  Goiás  para  _______________________

(objeto da licitação), tendo este FIADOR plena ciência dos termos do referido Edital Licitatório e das cláusulas

contratuais.

2. A fiança ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANÇADA, de todas as obrigações

estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) prejuízos advindos do não cumprimento do objeto do contrato e do não adimplemento das demais obrigações

nele previstas;

b) prejuízos causados à Administração contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execução

do contrato;

c) multas moratórias e punitivas aplicadas pela Administração contratante à AFIANÇADA;

d) obrigações trabalhistas, fiscais e previdenciárias de qualquer natureza, não honradas pela AFIANÇADA.

3.  Esta  fiança  é  valida  por  ____________________ (prazo,  contado em dias,  correspondente  à  vigência  do

contrato)  (____________________________)  (valor  por  escrito)  dias,  contados  a  partir  de

____________________ (data de início da vigência do contrato), vencendo-se, portanto em __________ (data).

4.  Na  hipótese  de  inadimplemento  de  qualquer  das  obrigações  assumidas  pela  AFIANÇADA,  o  (a)

_______________________ (nome da instituição fiadora) efetuará o pagamento das importâncias que forem

devidas, no âmbito e por efeito da presente fiança, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e oito)

horas, contado do recebimento de comunicação escrita do Tribunal Regional Eleitoral de Goiás.

5. A comunicação de inadimplemento deverá ocorrer até o prazo máximo de 90 (dias) após o vencimento desta

fiança.
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ANEXO VI

MODELO DE CARTA DE FIANÇA BANCÁRIA PARA GARANTIA DE

EXECUÇÃO CONTRATUAL

6. Nenhuma objeção ou oposição da nossa AFIANÇADA será admitida ou invocada por este FIADOR com o fim

de  escusar-se  do  cumprimento  da  obrigação  assumida  neste  ato  e  por  este  instrumento  perante  o  Tribunal

Regional Eleitoral de Goiás.

7. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou extrajudiciais, bem

assim por  honorários  advocatícios,  na  hipótese  do Tribunal  Regional  Eleitoral  de  Goiás  se  ver  compelido  a

ingressar em juízo para demandar o cumprimento da obrigação a que se refere a presente fiança.

8.  Se,  no  prazo  máximo  de  90  (noventa)  dias  após  a  data  de  vencimento  desta  fiança,  o  (a)

____________________ (nome da instituição fiadora) não tiver recebido do Tribunal Regional Eleitoral de Goiás

qualquer  comunicação  relativa  a  inadimplemento  da  AFIANÇADA,  ou  termo  circunstanciado  de  que  a

AFIANÇADA cumpriu todas as cláusulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de Fiança, esta fiança

será  automaticamente  extinta,  independentemente  de  qualquer  formalidade,  aviso,  notificação  judicial  ou

extrajudicial,  deixando,  em  consequência,  de  produzir  qualquer  efeito  e  ficando  o  FIADOR  exonerado  da

obrigação assumida por força deste documento.

9.  Declara,  ainda,  este  FIADOR,  que  a  presente  fiança  está  devidamente  contabilizada  e  que  satisfaz  às

determinações do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislação bancária aplicáveis e, que, os signatários

deste Instrumento estão autorizados a prestar a presente fiança.

10. Declara, finalmente, que está autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de Fiança e que o valor

da presente se contém dentro dos limites que lhe são autorizados pela referida entidade federal.

(Local e data)

(Instituição garantidora)

(Assinaturas autorizadas)

                                                       28Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 15/09/2015 19:28:54
Por: DORY GONZAGA RODRIGUES e outros
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