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1  –  D E F I N I Ç Ã O  D O  O B J E T O

C o n t r a t a ç ã o  d e  s e r v i ç o  a  s e r  e x e c u t a d o  p o r  p r o f i s s i o n a i s  c o m  p e r f i l  d e  a s s i s t e n t e  
a d m i n i s t r a t i v o - a p o i o  t é c n i c o  ( C B O  4 1 1 0 - 1 0 ) ,  o s  q u a i s  a u x i l i a r ã o  n o  R e c a d a s t r a m e n t o  E l e i t o r a l  
B i o m é t r i c o  e  c a d a s t r a m e n t o  d e  n o v o s  e l e i t o r e s  n o  E s t a d o  d e  G o i á s .

2  –  F U N D A M E N T A Ç Ã O  D A  C O N T R A T A Ç Ã O

2 . 1  –  R E L A Ç Ã O  D E M A N D A  X  N E C E S S I D A D E

A  r e l a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  c o m  p r e v i s ã o  d e  p o s t o s ,  b e m  c o m o  s e u s  r e s p e c t i v o s  v a l o r e s  e s t ã o  
c o n s t a n t e s  n o  A n e x o  I  -  T a b e l a  d e  e s t i m a t i v a  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  d e  a t e n d i m e n t o ,  d e s t e 
T e r m o  d e  r e f e r ê n c i a .

2 . 2  –  M O T I V A Ç Ã O

O  p r o j e t o  d e  R e c a d a s t r a m e n t o  B i o m é t r i c o  é  u m a  a ç ã o  e s t r a t é g i c a  d o  T r i b u n a l  S u p e r i o r  E l e i t o r a l ,  
q u e  e s t a b e l e c e u  a s  m e t a s  e  p r a z o s  p a r a  e x e c u ç ã o  e  t e m  c o m o  c a r a c t e r í s t i c a  s e r  u m  s e r v i ç o  d e 
n a t u r e z a  n ã o  c o n t i n u a d a ,  u m a  v e z  q u e  t e m  p o r  e s c o p o  o  r e c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o  d o s  
e l e i t o r e s  e m  u m  p e r í o d o  p r é - d e t e r m i n a d o .  

O  T R E - G O  t e m  c o m o  m e t a  e s t a b e l e c i d a  p e l o  T S E  p a r a  o  p r o j e t o  d e  r e c a d a s t r a m e n t o  e l e i t o r a l  
c o m  b i o m e t r i a ,  o  n ú m e r o  d e  1 . 4 1 0 . 5 4 7  e l e i t o r e s  a l é m  d o s  q u e  j á  e s t ã o  c a d a s t r a d o s 
b i o m e t r i c a m e n t e  e m  e t a p a s  a n t e r i o r e s .  P a r a  o  c u m p r i m e n t o  d e s s a  m e t a ,  s e r á  n e c e s s á r i o  u m 
n ú m e r o  m í n i m o  d e  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  s u f i c i e n t e s  p a r a  m a n t e r  e m  p l e n o  f u n c i o n a m e n t o  o s 
s e r v i ç o s  e m  t o d a s  a s  e s t r u t u r a s  u t i l i z a d a s  n o  p r o j e t o .

E s s a  c o n t r a t a ç ã o  o r i e n t a - s e  p e l o  D L  n º .  2 0 0 / 6 7 ,  e m  s e u  A r t .  1 0 ,  p a r á g r a f o  7 ,  q u a n d o  d e t e r m i n a  
q u e :  “ A  e x e c u ç ã o  d a s  a t i v i d a d e s  d a  A d m i n i s t r a ç ã o  P ú b l i c a  F e d e r a l  d e v e r á  s e r  a m p l a m e n t e  
d e s c e n t r a l i z a d a ,  d e  f o r m a  a  p e r m i t i r  a o  s e r v i d o r  [ . . . ]  m e l h o r  d e s i n c u m b i r - s e  d a s  t a r e f a s  d e 
p l a n e j a m e n t o ,  c o o r d e n a ç ã o ,  s u p e r v i s ã o  e  c o n t r o l e  e  c o m  o  o b j e t i v o  d e  i m p e d i r  o  c r e s c i m e n t o  
d e s m e s u r a d o  d a  m á q u i n a  a d m i n i s t r a t i v a ,  a  A d m i n i s t r a ç ã o  p r o c u r a r á  d e s o b r i g a r - s e  d a  r e a l i z a ç ã o 
m a t e r i a l  d e  t a r e f a s  e x e c u t i v a s ,  r e c o r r e n d o ,  s e m p r e  q u e  p o s s í v e l ,  à  e x e c u ç ã o  i n d i r e t a ,  m e d i a n t e 
c o n t r a t o ,  d e s d e  q u e  e x i s t a ,  n a  á r e a ,  i n i c i a t i v a  p r i v a d a  s u f i c i e n t e m e n t e  d e s e n v o l v i d a  e  
c a p a c i t a d a  a  d e s e m p e n h a r  o s  e n c a r g o s  d e  e x e c u ç ã o ” .

A  r e s o l u ç ã o  T S E  n º  2 3 . 2 3 4 / 2 0 1 0  p e r m i t e  e m  s e u  a r t i g o  5 º ,  i n c i s o  I ,  b ,  a  p r e s e n t e  c o n t r a t a ç ã o ,  
e m  v i r t u d e  d e  s e u  c a r á t e r  t e m p o r á r i o .

2 . 3  –  R E S U L T A D O S  A  S E R E M  A L C A N Ç A D O S

E l e v a ç ã o  d o  n í v e l  d e  s a t i s f a ç ã o  d o s  e l e i t o r e s

R e c a d a s t r a m e n t o  e l e i t o r a l  c o m  b i o m e t r i a  d e  1 . 4 1 0 . 5 4 7  e l e i t o r e s  a l é m  d o s  q u e  j á  s e  e n c o n t r a m 
c a d a s t r a d o s  b i o m e t r i c a m e n t e ,  s e g u n d o  m e t a  2 0 1 7  d o  T S E

M i n i m i z a ç ã o  n a  i n t e r r u p ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  d e  T I  q u e  s u p o r t a m  o  r e c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o

P r e e n c h i m e n t o  d o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  n e c e s s á r i o s  p a r a  o  c u m p r i m e n t o  d a  m e t a  e s t a b e l e c i d a  
p e l o  T S E

M e l h o r i a  n a  q u a l i d a d e  d o  a t e n d i m e n t o  a o s  e l e i t o r e s

3  –  D E S C R I Ç Ã O  D A  S O L U Ç Ã O  

O  s e r v i ç o  d e  a t e n d i m e n t o  c o m p õ e - s e  d a s  s e g u i n t e s  a t i v i d a d e s :

• R e c e p c i o n a r  o s  e l e i t o r e s ;
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• O r i e n t a r  e  a u x i l i a r  o s  e l e i t o r e s  c o m  r e l a ç ã o  a o s  d o c u m e n t o s  n e c e s s á r i o s  p a r a 

a t e n d i m e n t o ;

• O r i e n t a r  o s  e l e i t o r e s  q u a n t o  a o  p o s i c i o n a m e n t o  n a s  f i l a s  e  g u i c h ê s ;

• P r o m o v e r  a  t r i a g e m  d a  d o c u m e n t a ç ã o  n e c e s s á r i a  p a r a  p o s t e r i o r  v e r i f i c a ç ã o  p e l o  s e r v i d o r  

d o  T R E / G O  r e s p o n s á v e l ;

• A u x i l i a r  n o s  t r a b a l h o s  d e  c a d a s t r a m e n t o  e  r e c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o  d e  e l e i t o r e s ,  

r e a l i z a n d o  o  p r e e n c h i m e n t o  d o s  d a d o s  b i o g r á f i c o s  e  b i o m é t r i c o s ,  m e d i a n t e  s u p e r v i s ã o ,  

u t i l i z a n d o  o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ;  

• D e m a i s  a t i v i d a d e s  a d m i n i s t r a t i v a s  r e f e r e n t e s  à  o r g a n i z a ç ã o  d o s  t r a b a l h o s  d e 

a t e n d i m e n t o  c o n f o r m e  o r i e n t a ç ã o  d o  s e r v i d o r  d o  C a r t ó r i o  r e s p o n s á v e l  p e l o  p o s t o  d e 

a t e n d i m e n t o .

4  –  E S P E C I F I C A Ç Ã O  T É C N I C A  

4 . 1  –  C O N S I D E R A Ç Õ E S  G E R A I S

E s t e  p r o j e t o  v i s a  s u p r i r  a  n e c e s s i d a d e  d e  c o n t r a t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  d e  a p o i o  a o  a t e n d i m e n t o  d e 
e l e i t o r e s  p a r a  o  r e c a d a s t r a m e n t o  b i o m é t r i c o .

4 . 2  –  R E Q U I S I T O S  I N T E R N O S

4 . 2 . 1  –  R e q u i s i t o s  I n t e r n o s  F u n c i o n a i s

4 . 2 . 1 . 1  A t e n d i m e n t o  a o s  e l e i t o r e s  p o r  i n t e r m é d i o  d a  o p e r a ç ã o  d o s  s i s t e m a s  i n f o r m a t i z a d o s  

d u r a n t e  p r o j e t o  d e  r e v i s ã o  d o  e l e i t o r a d o  c o m  c o l e t a  d e  d a d o s  b i o m é t r i c o s  2 0 1 7 .

4 . 2 . 2  –  R e q u i s i t o s  I n t e r n o s  N ã o - F u n c i o n a i s

4 . 2 . 2 . 1  O s  s e r v i ç o s  d e  a t e n d i m e n t o  d e v e m  s e r  p r e s t a d o s  p o r  p r o f i s s i o n a i s  q u e  a t e n d a m  a o s 
s e g u i n t e s  r e q u i s i t o s :

a )  D e t e r  c o n h e c i m e n t o  b á s i c o  d e  i n f o r m á t i c a ,  c o m p r o v a d o s  m e d i a n t e  d i p l o m a  e / o u  
c e r t i f i c a d o s  d e  c u r s o s  d e  s o f t w a r e  p a r a  M S - W i n d o w s  X P  o u  s u p e r i o r  q u e  s o m a d o s  a p r e s e n t e m 
c a r g a  h o r á r i a  m í n i m a  d e  4 0 h ,  o u  d e c l a r a ç ã o  d a  e m p r e s a  d e  q u e  o  p r o f i s s i o n a l  a t e n d e  a o s 
r e q u i s i t o s .

b )  I d a d e  m í n i m a  d e  1 8 ( d e z o i t o )  a n o s .

c )  S a b e r  t r a b a l h a r  e m  e q u i p e .

d )  R e s p e i t a r  o s  p r i n c í p i o s  e  v a l o r e s  e s t a b e l e c i d o s  n o  C ó d i g o  d e  É t i c a  d o  T R E - G O .

e )  H a v e n d o  d e m a n d a  d e  a t e n d i m e n t o ,  e s p e r a - s e  u m a  m é d i a  d e  4  a t e n d i m e n t o s  a o  e l e i t o r  
p o r  h o r a .

f )  O s  p r o f i s s i o n a i s  a l o c a d o s  n a s  d e p e n d ê n c i a s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  d e  G o i á s  p a r a  a  
p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  n ã o  p o d e r ã o  t e r  f i l i a ç ã o  p a r t i d á r i a  e  n e m  e x e r c e r  a t i v i d a d e  p o l í t i c o -
p a r t i d á r i a .

4 . 3  –  R E Q U I S I T O S  E X T E R N O S

                                                       2
Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 08/02/2017 19:25:17
Por: LIZIANE VENANCIO QUEIROZ

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

4 . 3 . 1  T o d o s  o s  p r o f i s s i o n a i s  a l o c a d o s  p a r a  a  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  e s t a r ã o  s u b o r d i n a d o s  à s 
n o r m a s  q u e  d i s c i p l i n a m  a  s e g u r a n ç a  d a  i n f o r m a ç ã o  e  d o  p a t r i m ô n i o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  d o s  
s e r v i d o r e s  e  d e  t e r c e i r o s  e  d e v e r ã o :

a )  A s s i n a r  T e r m o  d e  c o m p r o m i s s o  d e  m a n u t e n ç ã o  d o  s i g i l o  e  c i ê n c i a  d a s  n o r m a s  d e  
s e g u r a n ç a  d e  b e n s  e  s e r v i ç o s  ( A n e x o  I I I ) .

b )  E s t a r  d e v i d a m e n t e  i d e n t i f i c a d o s  e  i n c l u í d o s  n a  r e l a ç ã o  d e  p e s s o a s  a u t o r i z a d a s ,  
p a r a  q u e  t e n h a m  a c e s s o  à s  d e p e n d ê n c i a s  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  d e  G o i á s .

5  –  M O D E L O  D E  P R E S T A Ç Ã O  D E  S E R V I Ç O  /  F O R N E C I M E N T O  D E  B E N S

5 . 1  N ã o  h á  p a r c e l a m e n t o  d o  o b j e t o  d a  s o l u ç ã o  e s c o l h i d a :  P r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  p o r  m e i o  d e 

p o s t o s  d e  t r a b a l h o .

6  –  E L E M E N T O S  P A R A  G E S T Ã O  D O  C O N T R A T O

6 . 1  –  P A P É I S  E  R E S P O N S A B I L I D A D E S  

F u n ç ã o C a r g o A t r i b u i ç õ e s

F i s c a l  d o  c o n t r a t o A s s i s t e n t e  I

R e s p o n s á v e l  p e l o  a c o m p a n h a m e n t o  e  a t e s t e  d a  e x e c u ç ã o 
d o s  s e r v i ç o s  d e  a t e n d i m e n t o  e  s u p o r t e ,  b e m  c o m o  p e l a 
v e r i f i c a ç ã o  d a  c o n f o r m i d a d e  e n t r e  o  n ú m e r o  d e  d i a s  e 
h o r a s  t r a b a l h a d o s  e f e t i v a m e n t e  e  o  r e g i s t r o  c o n s t a n t e 
n a s  c o p i a s  d a s  f o l h a s  d e  p o n t o .

G e s t o r  d o  C o n t r a t o C h e f e  d e  C a r t ó r i o

E m i s s ã o  d a  N o t a  T é c n i c a  e  d e m a i s  a t i v i d a d e s  i n e r e n t e s 
à  g e s t ã o  d e  c o n t r a t o s ,  c o n f o r m e  a  I N - 0 2 / 2 0 0 8  d a 
S L T I / M P O G ,  e  a l t e r a ç õ e s  p o s t e r i o r e s  e  d e m a i s 
n o r m a t i v o s  c o r r e l a t o s .

6 . 2  –  D E V E R E S  E  R E S P O N S A B I L I D A D E S  D A  C O N T R A T A N T E

6 . 2 . 1  D i s p o n i b i l i z a r  o  a m b i e n t e  d e  t r a b a l h o  n e c e s s á r i o  à  r e a l i z a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  p e l o s  p o s t o s  d e 
s e r v i ç o .

6 . 2 . 2  P e r m i t i r ,  s o b  s u p e r v i s ã o ,  q u e  o s  f u n c i o n á r i o s  d a  e m p r e s a ,  d e s d e  q u e  d e v i d a m e n t e 
i d e n t i f i c a d o s  e  i n c l u í d o s  n a  r e l a ç ã o  d e  t é c n i c o s  a u t o r i z a d o s ,  t e n h a m  a c e s s o  à s  d e p e n d ê n c i a s  
o n d e  o  s e r v i ç o  s e r á  p r e s t a d o ,  r e s p e i t a n d o  a s  n o r m a s  q u e  d i s c i p l i n a m  a  s e g u r a n ç a  d a  i n f o r m a ç ã o  
e  d o  p a t r i m ô n i o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  d o s  s e r v i d o r e s  e  d e  t e r c e i r o s .

6 . 2 . 3  P r e s t a r  à  C O N T R A T A D A  t o d o s  o s  e s c l a r e c i m e n t o s  e  o r i e n t a ç õ e s  n e c e s s á r i a s  à  e x e c u ç ã o  
d o s  s e r v i ç o s .

6 . 2 . 4  A t r a v é s  d o  f i s c a l  d e  c o n t r a t o ,  s u p e r v i s i o n a r  a s  a t i v i d a d e s  d e s e m p e n h a d a s  p e l o s  p o s t o s  d e 
t r a b a l h o  g a r a n t i n d o  q u e  a t e n d a m  à s  n o r m a s ,  p r o c e d i m e n t o s  e  d e m a i s  o r i e n t a ç õ e s  r e l a c i o n a d a s  a o 
p r o j e t o  d e  R e c a d a s t r a m e n t o  B i o m é t r i c o  d e f i n i d o s  p e l a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l .

6 . 2 . 5  A t r a v é s  d o  f i s c a l  d o  c o n t r a t o ,  a v a l i a r  o  d e s e m p e n h o  i n d i v i d u a l  d o s  o c u p a n t e s  d o s  p o s t o s  
d e  t r a b a l h o  d e v e n d o  e s t e  s o l i c i t a r  a  s u b s t i t u i ç ã o  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  s e m p r e  q u e  j u l g a r  
n e c e s s á r i o .  

6 . 2 . 6  C o m u n i c a r  à  C O N T R A T A D A ,  p o r  i n t e r m é d i o  d e  s e u  p r e p o s t o ,  a s  o c o r r ê n c i a s  q u e  i m p a c t e m  
n a  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s ,  p a r a  q u e  s e j a m  a d o t a d a s  m e d i d a s  c o r r e t i v a s .

                                                       3
Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 08/02/2017 19:25:17
Por: LIZIANE VENANCIO QUEIROZ

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

6 . 2 . 7   A t r a v é s  d o  f i s c a l  d o  c o n t r a t o ,  a t e s t a r ,  m e n s a l m e n t e ,  a t é  5 º  d i a  d o  m ê s  s u b s e q ü e n t e  à  
p r e s t a ç ã o  d o  s e r v i ç o ,  a  e x e c u ç ã o  d o  o b j e t o  d o  c o n t r a t o ,  p o r  m e i o  d o  p r e e n c h i m e n t o  d a 
d e c l a r a ç ã o  d e  e x e c u ç ã o  d o  s e r v i ç o  ( D E S ) ,  c o n f o r m e  a n e x o  I V ,  a  q u a l  d e v e r á  s e r  e n c a m i n h a d a  
j u n t o  c o m  a  n o t a  t é c n i c a .

6 . 2 . 8  P r o v i d e n c i a r  o  p a g a m e n t o  d a s  p a r c e l a s  r e f e r e n t e s  à  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  d e  a c o r d o  c o m  o 
p r e s e n t e  t e r m o  d e  r e f e r ê n c i a .

6 . 2 . 9  A p l i c a r  a s  p e n a l i d a d e s  p o r  d e s c u m p r i m e n t o  d a s  o b r i g a ç õ e s  c o n s t a n t e s  d o  t e r m o  d e  
r e f e r ê n c i a .

6 . 3  –  D E V E R E S  E  R E S P O N S A B I L I D A D E S  D A  C O N T R A T A D A

6 . 3 . 1  P a r a  p r i m e i r a  O r d e m  d e  S e r v i ç o ,  a  c o n t r a t a d a  t e r á  p r a z o  m á x i m o  d e  0 5  ( c i n c o )  d i a s  ú t e i s  
p a r a  a l o c a ç ã o  d e  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  c o n t a d o s  d o  r e c e b i m e n t o .

6 . 3 . 2  M a n t e r ,  s e m  i n t e r r u p ç ã o ,  t o d o s  o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  p r e e n c h i d o s .  O  n ã o  p r e e n c h i m e n t o  
d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  p o r  q u a l q u e r  m o t i v o ,  i n c l u s i v e  p o r  m o t i v o  d e  f é r i a s ,  d e s c a n s o  s e m a n a l ,  
l i c e n ç a ,  g r e v e ,  f a l t a  a o  s e r v i ç o  o u  d e m i s s ã o  d e  e m p r e g a d o s  s e r ã o  c o n s i d e r a d o s  a u s ê n c i a s ,  o u 
s e j a ,  s e r v i ç o s  n ã o  e x e c u t a d o s .

6 . 3 . 3  O s  e m p r e g a d o s  d a  C o n t r a t a d a  n ã o  t e r ã o ,  e m  h i p ó t e s e  a l g u m a ,  r e l a ç ã o  d e  e m p r e g o  c o m  e s t e  
T r i b u n a l ,  s e n d o  d e  e x c l u s i v a  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  C o n t r a t a d a  o  c u m p r i m e n t o  d a s  o b r i g a ç õ e s  
s o c i a i s ,  t r a b a l h i s t a s  e  f i s c a i s ,  i n c l u s i v e  q u a n t o  a o  c o n t r o l e  d e  p o n t o  d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o .  
D e v e  s e r  a s s e g u r a d o  a o  G e s t o r  d o  C o n t r a t o  o  d i r e i t o ,  s e m p r e  q u e  s o l i c i t a d o ,  d a  v e r i f i c a ç ã o  p o r  
a m o s t r a g e m  d o s  d o c u m e n t o s  q u e  c o m p r o v e m  a  q u i t a ç ã o  d e s t a s  o b r i g a ç õ e s .

6 . 3 . 4  P r o m o v e r  a  c o n s t a n t e  v e r i f i c a ç ã o  d a  c o n f o r m i d a d e  d o s  s e r v i ç o s ,  d o  c o r r e t o  p r e e n c h i m e n t o  
d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  i n c l u s i v e  d o s  p e r f i s  p r o f i s s i o n a i s  e x i g i d o s .

6 . 3 . 5  E n t r e g a r  a o  G e s t o r  d o  C o n t r a t o ,  a  p a r t i r  d o  m o m e n t o  e m  q u e  o s  p r o f i s s i o n a i s  s e  
a p r e s e n t a r e m  p a r a  p r e s t a r  o s  s e r v i ç o s ,  a  d e c l a r a ç ã o  d a  c o n t r a t a d a  n a  q u a l  c o n s t e  a  c o m p r o v a ç ã o  
d e  a t e n d i m e n t o  d e  p e r f i s  d o s  p r o f i s s i o n a i s .

6 . 3 . 6  A p r e s e n t a r  a o  G e s t o r  d o  C o n t r a t o  d o  c o n t r a t o ,  s e m p r e  q u e  s o l i c i t a d o ,  d o c u m e n t a ç ã o  q u e  
c o m p r o v e  o  c o r r e t o  p r e e n c h i m e n t o  d o s  p o s t o s ,  i n c l u i n d o - s e  o s  p e r f i s  p r o f i s s i o n a i s  e x i g i d o s .  

6 . 3 . 7  A  d o c u m e n t a ç ã o ,  q u e  v e n h a  a  s e r  s o l i c i t a d a  p e l o  G e s t o r  d o  C o n t r a t o ,  d e v e r á  s e r  e n t r e g u e  
v i a  c o r r e i o  e l e t r ô n i c o  ( e m  a r q u i v o  d i g i t a l ) .

6 . 3 . 8  P r o v i d e n c i a r  a  i m e d i a t a  c o r r e ç ã o  d a s  d e f i c i ê n c i a s  a p o n t a d a s  p e l o  G e s t o r  d o  C o n t r a t o 
( C o n t r a t a n t e )  q u a n t o  a o  c u m p r i m e n t o  d a s  c l á u s u l a s  c o n t r a t u a i s .

6 . 3 . 9  R e s p o n d e r  p e s s o a l ,  d i r e t a  e  e x c l u s i v a m e n t e  p e l a s  r e p a r a ç õ e s  d e c o r r e n t e s  d e  q u a i s q u e r  
a c i d e n t e s  o c o r r i d o s  d u r a n t e  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s ,  b e m  c o m o  p e l o s  d a n o s 
p e s s o a i s  o u  m a t e r i a i s  c a u s a d o s  p o r  s e u s  e m p r e g a d o s  a o  C o n t r a t a n t e  o u  a  t e r c e i r o s ,  o c o r r i d o s  n o s  
l o c a i s  d e  t r a b a l h o .

6 . 3 . 1 0  I n d e n i z a r  o  C o n t r a t a n t e  p o r  e v e n t u a l  d a n o  q u e ,  p o r  d o l o  o u  c u l p a ,  o s  s e u s  p r o f i s s i o n a i s  
c a u s a r e m  a  t e r c e i r o s  o u  a o  c o n t r a t a n t e .  O  v a l o r  d o  d a n o  s e r á  d e s c o n t a d o  d o  p r i m e i r o  p a g a m e n t o 
s u b s e q u e n t e  à  a v a l i a ç ã o  d o  p r e j u í z o ,  m e d i a n t e  f o r m a l i z a ç ã o  d e  p r o c e d i m e n t o  p r ó p r i o ,  
a s s e g u r a d a  a  d e f e s a  p r é v i a .  A  f i s c a l i z a ç ã o  o u  o  a c o m p a n h a m e n t o  d a  e x e c u ç ã o  d o  c o n t r a t o  p o r  
p a r t e  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  n ã o  e x c l u i  o u  r e d u z  a  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  c o n t r a t a d a .

6 . 3 . 1 1  C u i d a r  p a r a  q u e  t o d o s  o s  e m p r e g a d o s  d e s i g n a d o s  p a r a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  o b j e t o  d o  
T e r m o  d e  R e f e r ê n c i a  z e l e m  p e l o  p a t r i m ô n i o  p ú b l i c o .

                                                       4
Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 08/02/2017 19:25:17
Por: LIZIANE VENANCIO QUEIROZ

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

6 . 3 . 1 2  O r i e n t a r  o s  e m p r e g a d o s  d e s i g n a d o s  p a r a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  o b j e t o  d o  T e r m o  d e  
R e f e r ê n c i a ,  p a r a  q u e  t r a t e m  c o m  p r e s t e z a  e  b o a  e d u c a ç ã o  t o d o s  o s  u s u á r i o s  d o s  s e r v i ç o s , 
d i s p e n s a n d o  e s p e c i a l  a t e n ç ã o  a o s  p o r t a d o r e s  d e  n e c e s s i d a d e s  e s p e c i a i s  e / o u  a q u e l e s  c o m 
m o b i l i d a d e  r e d u z i d a .

6 . 3 . 1 3  S u b s t i t u i r ,  a p ó s  a  c o m u n i c a ç ã o  f e i t a  p e l o  G e s t o r  d o  C o n t r a t o ,  e m  a t é  4 8  h o r a s ,  o s  
e m p r e g a d o s  q u e  n ã o  f o r e m  q u a l i f i c a d o s  p a r a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  o u  q u e  n ã o  a t e n d e r e m  a  
q u a i s q u e r  e x i g ê n c i a s  a t r i b u í d a s  à  C o n t r a t a d a .

6 . 3 . 1 4  M a n t e r ,  d u r a n t e  o  p e r í o d o  d e  c o n t r a t a ç ã o ,  o  a t e n d i m e n t o  d a s  c o n d i ç õ e s  d e  h a b i l i t a ç ã o  n a  
l i c i t a ç ã o .

6 . 3 . 1 5  R e s p o n s a b i l i z a r - s e  p e l a s  d e s p e s a s  r e l a t i v a s  à  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  t a i s  c o m o :  
r e c r u t a m e n t o ,  s e l e ç ã o ,  s a l á r i o s ,  e n c a r g o s  s o c i a i s ,  i m p o s t o s ,  d i r e i t o s  t r a b a l h i s t a s ,  a u x í l i o -
a l i m e n t a ç ã o ,  v a l e - t r a n s p o r t e  e  o u t r a s  q u e  i n c i d a m  s o b r e  a  e x e c u ç ã o  d o  c o n t r a t o .

6 . 3 . 1 6  R e s p o n s a b i l i z a r - s e  p e l o  t r a n s p o r t e  d e  s e u s  e m p r e g a d o s ,  p o r  m e i o s  p r ó p r i o s  o u  m e d i a n t e  
f o r n e c i m e n t o  d e  v a l e - t r a n s p o r t e ,  p a r a  c o b e r t u r a  d o  t r a j e t o  r e s i d ê n c i a / t r a b a l h o  e  v i c e - v e r s a ,  
i n c l u s i v e  n o s  c a s o s  d e  p a r a l i s a ç ã o  n o  a t e n d i m e n t o  d e  t r a n s p o r t e s  c o l e t i v o s ,  s e m  q u e  i s s o  
i m p l i q u e  a c r é s c i m o  n o s  p r e ç o s  c o n t r a t a d o s  i n i c i a l m e n t e .

6 . 3 . 1 7  H a v e n d o  n e c e s s i d a d e ,  p e l a  C o n t r a t a d a ,  d e  c o n t r a t a ç ã o  d e  e m p r e g a d o s  q u e  r e s i d a m  e m  
m u n i c í p i o  d i v e r s o  d o  l o c a l  o n d e  s e r á  a l o c a d o  p a r a  a  p r e s t a ç ã o  d o  s e r v i ç o ,  t o d o s  o s  c u s t o s  
a s s o c i a d o s  à s  d e s p e s a s  c o m  h o s p e d a g e m ,  a l i m e n t a ç ã o ,  t r a n s p o r t e  e  q u a i s q u e r  o u t r o s  v i n c u l a d o s  
a o  s e r v i ç o ,  s e r ã o  d e  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  c o n t r a t a d a .

6 . 3 . 1 8  I n f o r m a r  a o  f i s c a l  d o  c o n t r a t o ,  v i a  c o r r e i o  e l e t r ô n i c o ,  o  n o m e  e  n ú m e r o  d o  d o c u m e n t o  d e  
i d e n t i f i c a ç ã o  d o s  p r o f i s s i o n a i s  c o n t r a t a d o s ,  c o m  a n t e c e d ê n c i a  m í n i m a  d e  1  d i a  ú t i l ,  p a r a  f i n s  d e  
a u t o r i z a ç ã o  d e  a c e s s o .

6 . 3 . 1 9  G u a r d a r  i n t e i r o  s i g i l o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s  e  d a s  i n f o r m a ç õ e s  g e r a d a s ,  r e c o n h e c e n d o 
s e r e m  e s s e s  d e  p r o p r i e d a d e  e  d e  u s o  e x c l u s i v o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  s e n d o  v e d a d a  q u a l q u e r  
p r á t i c a  d e  p u b l i c i d a d e  n ã o  a u t o r i z a d a .

6 . 3 . 2 0  A r c a r  c o m  a s  d e s p e s a s  r e l a t i v a s  à  r e a l i z a ç ã o  d e  e v e n t u a i s  s e r v i ç o s  e m  h o r a s 
s u p l e m e n t a r e s .

6 . 3 . 2 1  F o r n e c e r ,  a t é  o  ú l t i m o  d i a  d o  m ê s ,  a u x í l i o - a l i m e n t a ç ã o  e  v a l e - t r a n s p o r t e  c o r r e s p o n d e n t e s  
a o  m ê s  s e g u i n t e ,  s e n d o  e s t e ,  n a s  q u a n t i d a d e s  q u e  s e  f i z e r e m  n e c e s s á r i a s  d o  t r a j e t o 
r e s i d ê n c i a / t r a b a l h o  e  v i c e - v e r s a ,  a i n d a  q u e  p a r a  i s s o  o c o r r a  a  e n t r e g a  d e  m a i s  d e  u m  t i p o  d e  
v a l e - t r a n s p o r t e .

6 . 3 . 2 2  P a g a r ,  a t é  o  5 º  ( q u i n t o )  d i a  ú t i l  d o  m ê s  s u b s e q u e n t e  a o  v e n c i d o ,  m e d i a n t e  d e p ó s i t o 
b a n c á r i o  n a  c o n t a  d o  t r a b a l h a d o r ,  o s  s a l á r i o s  d o s  e m p r e g a d o s ,  b e m  c o m o  r e c o l h e r  n o  p r a z o  l e g a l  
o s  e n c a r g o s  d e c o r r e n t e s  d a  c o n t r a t a ç ã o  d o s  m e s m o s ,  e x i b i n d o ,  s e m p r e  q u e  s o l i c i t a d o ,  a s  
c o m p r o v a ç õ e s  r e s p e c t i v a s .

6 . 3 . 2 3  O  p a g a m e n t o  d o s  s a l á r i o s  e  d o s  b e n e f í c i o s  p r e v i s t o s  e m  l e i  a o s  e m p r e g a d o s  n ã o  p o d e r á  
e s t a r  v i n c u l a d o  a o  r e c e b i m e n t o  p e l o s  s e r v i ç o s  p r e s t a d o s .

6 . 3 . 2 4  N ã o  t r a n s f e r i r  a  o u t r e m ,  n o  t o d o  o u  e m  p a r t e ,  o  o b j e t o  d a  p r e s e n t e  l i c i t a ç ã o .

6 . 3 . 2 5  R e s p o n s a b i l i z a r - s e  p e l a  s o l i c i t a ç ã o  d e  a c e s s o ,  p o r  p a r t e  d o s  f u n c i o n á r i o s ,  a o s  s i s t e m a s  e  
s e r v i ç o s  d o  T R E - G O ,  n e c e s s á r i o s  à  p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s ,  b e m  c o m o  p e l o s  s e u s  r e s p e c t i v o s  
d e s c r e d e n c i a m e n t o s  q u a n d o  n e c e s s á r i o s .
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6 . 3 . 2 6  C o m u n i c a r  p o r  e s c r i t o  a o  G e s t o r  d e  C o n t r a t o  q u a l q u e r  a n o r m a l i d a d e  v e r i f i c a d a  n a  
e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  e  p r e s t a r  o s  e s c l a r e c i m e n t o s  j u l g a d o s  n e c e s s á r i o s  a o  r e l a t o  e  a o 
e s c l a r e c i m e n t o  d o s  f a t o s ,  p a r a  q u e  s e j a m  a d o t a d a s  a s  p r o v i d ê n c i a s  e  r e g u l a r i z a ç õ e s  n e c e s s á r i a s .

6 . 4  –  F O R M A S  D E  A C O M P A N H A M E N T O  D O  C O N T R A T O

6 . 4 . 1  O  q u a n t i t a t i v o  d e  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  e m  c a d a  c i r c u n s c r i ç ã o  d a  z o n a  e l e i t o r a l  é  
e s t i m a t i v o ,  o b s e r v a n d o  o  A n e x o  I ,  f i c a n d o  a  c r i t é r i o  d o  T R E - G O  a  a l o c a ç ã o  e m  c a d a  m u n i c í p i o ,  
o u  s e j a ,  d u r a n t e  a  v i g ê n c i a  d o  c o n t r a t o ,  p o d e r á  o c o r r e r  a  a t i v a ç ã o  e  d e s a t i v a ç ã o  d e  p o s t o s  d e  
t r a b a l h o .

6 . 4 . 2  O s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  s e r ã o  a t i v a d o s  e  d e s a t i v a d o s  v i a  O r d e m  d e  S e r v i ç o  ( m o d e l o  n o  
a n e x o  I I ) .  

6 . 4 . 3  A  p a r t i r  d a  s e g u n d a  O r d e m  d e  S e r v i ç o ,  a  c o n t r a t a d a  t e r á  p r a z o  m á x i m o  d e  3  ( t r ê s )  d i a s  

ú t e i s  p a r a  a l o c a ç ã o  d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o ,  c o n t a d o s  d a  d a t a  q u e  s e  r e f e r e  a  o r d e m  d e  s e r v i ç o .

6 . 4 . 4  A  o r d e m  d e  s e r v i ç o  p o d e r á  s e r  e m i t i d a  m e n s a l m e n t e ,  a t é  o  v i g é s i m o  d i a  d o  m ê s  q u e 

a n t e c e d e  a  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o  a  q u e  s e  r e f e r e ,  e m  2  v i a s .

6 . 4 . 4 . 1  A c r é s c i m o s  e  s u p r e s s õ e s  d o s  p o s t o s  d e  t r a b a l h o  d e v e m  s e r  p r e c e d i d o s  d e  n o v a  o r d e m  d e  

s e r v i ç o ,  a t é  o  v i g é s i m o  d i a  d o  m ê s  q u e  a n t e c e d e  a  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o  a  q u e  s e  r e f e r e ,  e m  2  

v i a s .

6 . 4 . 5  E m  c a s o s  e s p e c i a i s  a  D i r e t o r i a - G e r a l  p o d e r á  a u t o r i z a r  a  e m i s s ã o  d e  m a i s  d e  u m a  O r d e m  d e  

S e r v i ç o ,  e m  p r a z o  i n f e r i o r  a o  d o  i t e m  a n t e r i o r .

6 . 4 . 6  O  h o r á r i o  d e  i n í c i o  e  t é r m i n o  d o  l o c a l  d e  a t e n d i m e n t o  f i c a r á  a  c r i t é r i o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l  

e  p o d e r á  a b r a n g e r  p e r í o d o  e n t r e  a s  7 h  e  2 2 h ,  l i m i t a d o  a  4 4  ( q u a r e n t a  e  q u a t r o )  h o r a s  s e m a n a i s .

6 . 4 . 7  A  j o r n a d a  d o  p o s t o  d e  t r a b a l h o  d e v e r á  a t e n d e r  a  l e g i s l a ç ã o  t r a b a l h i s t a  p e r t i n e n t e .

6 . 4 . 8  P o s s i b i l i d a d e  d e  a t e n d i m e n t o  d u r a n t e  t o d o s  o s  d i a s  d a  s e m a n a ,  i n c l u s i v e  s á b a d o s , 

d o m i n g o s  e  f e r i a d o s .

6 . 4 . 9  C u s t o s  r e l a c i o n a d o s  a  h o r a s  e x t r a s ,  a d i c i o n a l  n o t u r n o ,  f é r i a s ,  l i c e n ç a s  o u  q u a l q u e r  o u t r a  

d e s p e s a  n e c e s s á r i a  p a r a  o  f u n c i o n a m e n t o  d o s  p o s t o s  n o s  h o r á r i o s  n e c e s s á r i o s  p a r a  a t e n d i m e n t o 

o u  e m  s i t u a ç ã o  q u e  i m p l i q u e  n o  a f a s t a m e n t o  d o  p o s t o  d e  s e r v i ç o  d e v e r á  c o n s t a r  n a s  p l a n i l h a s  d e  

c u s t o  a  s e r e m  a p r e s e n t a d a s  a o  T r i b u n a l  c o m p o n d o  o  v a l o r  d o  p o s t o  d e  t r a b a l h o .

6 . 4 . 1 0  O s  c u s t o s  c o m  h o r a s  e x t r a s  e  a d i c i o n a l  n o t u r n o  s e r ã o  d e  i n t e g r a l  r e s p o n s a b i l i d a d e  d a  

c o n t r a t a d a ,  n ã o  s e n d o  o b j e t o  d e  r e t r i b u i ç ã o  p e c u n i á r i a  p o r  p a r t e  d e s t e  T r i b u n a l ;

6 . 4 . 9 . 1  A  c o n t r a t a d a  d e v e r á  u t i l i z a r  o  s i s t e m a  d e  c o m p e n s a ç ã o  d e  h o r a s  p a r a  a j u s t a r ,  d e n t r o  d a s  

4 4 h  d a  j o r n a d a  s e m a n a l ,  o s  t r a b a l h o s  q u e  o c o r r e r e m  e m  s o b r e j o r n a d a  e m  d i a s  ú t e i s ,  s á b a d o s ,  

d o m i n g o s  e  f e r i a d o s .  

6 . 5  –  E S T I M A T I V A  D E  V O L U M E  D E  S E R V I Ç O S

A  e s t i m a t i v a  d e  v o l u m e  d e  s e r v i ç o ,  p a r a  c a d a  i t e m ,  e s t á  d e s c r i t a  n o  a n e x o  I  d e s t e  T e r m o  d e  
R e f e r ê n c i a .

6 . 6  –  P R A Z O S  E  C O N D I Ç Õ E S

O  c o n t r a t o  d e v e r á  t e r  d u r a ç ã o  d e  a t é  0 4  ( q u a t r o )  m e s e s ,  c o m  p r e v i s ã o  d e  i n í c i o  e m  0 1  d e  j u n h o  
d e  2 0 1 7 ,  c o m  p o s s i b i l i d a d e  d e  p r o r r o g a ç ã o  d e  a t é  4  ( q u a t r o )  m e s e s .

6 . 7  –  A C E I T E ,  A L T E R A Ç Ã O  E  C A N C E L A M E N T O
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6 . 7 . 1  –  C o n d i ç ã o  d e  A c e i t e  

I d E t a p a  /  F a s e  /  I t e m I n d i c a d o r V a l o r  M í n i m o  A c e i t á v e l

1 A t e s t e  d a  r e a l i z a ç ã o  d o s 
s e r v i ç o s  p e l o  f i s c a l  d o 
c o n t r a t o .

A p r e s e n t a ç ã o  d o s 
a t e s t e s .

1  a t e s t e  m e n s a l  p e l o  C a r t ó r i o  E l e i t o r a l .

2 O  G e s t o r  d o  c o n t r a t o , 
a p ó s  o  r e c e b i m e n t o  e 
c o n f e r ê n c i a  d o s  a t e s t e s  e 
d o c u m e n t o s  e l e n c a d o s  n o 
i t e m  6 . 8 ,  c o m u n i c a  a 
C o n t r a t a d a  p a r a  q u e  s e j a 
a p r e s e n t a d a  a  f a t u r a .

C o m u n i c a ç ã o  à 
C o n t r a t a d a  q u a n t o 
a o s  a t e s t e s  d o s 
s e r v i ç o s .

1  c o m u n i c a ç ã o  à  C o n t r a t a d a  a  c a d a  c i c l o 
d e  r e c e b i m e n t o  d e  a t e s t e s .

3 O  G e s t o r  d o  c o n t r a t o , 
a p ó s  o  r e c e b i m e n t o  d a 
f a t u r a ,  f a z  a  c o n f e r ê n c i a 
p a r a  a  e m i s s ã o  d a  N o t a 
T é c n i c a .

E m i s s ã o  d a  N o t a 
t é c n i c a .

1  e m i s s ã o  d e  N o t a  T é c n i c a  p o r  f a t u r a 
a p r e s e n t a d a .

6 . 7 . 2  –  C o n d i ç õ e s  d e  A l t e r a ç ã o  e  C a n c e l a m e n t o

A s  c o n d i ç õ e s  d e  a l t e r a ç ã o  e  c a n c e l a m e n t o  d o  c o n t r a t o  d e v e m  o b s e r v a r  o s  t e r m o s  p r e v i s t o s  n a  
L e i  8 . 6 6 6 / 9 3  e  d e m a i s  d i s p o s i t i v o s  l e g a i s  a p l i c á v e i s  à  e s p é c i e .

6 . 8  –  C O N D I Ç Õ E S  D E  P A G A M E N T O

A  C o n t r a t a n t e  e f e t u a r á  o  p a g a m e n t o  d a  p a r c e l a  m e n s a l  a  C o n t r a t a d a  a t é  o  1 0 º  ( d é c i m o )  d i a  ú t i l ,  
a  p a r t i r  d o  a t e s t e  d a  N o t a  F i s c a l ,  q u e  o c o r r e r á  n o  p r a z o  m á x i m o  d e  1 0  ( d e z )  d i a s  ú t e i s ,  c o n t a d o  
d a  d a t a  d a  p r o t o c o l i z a ç ã o  n o  T R E - G O  d a  N o t a  F i s c a l / F a t u r a  a c o m p a n h a d a  d o s  s e g u i n t e s  
d o c u m e n t o s  c o r r e t a m e n t e  a p r e s e n t a d o s :

a )  c ó p i a  d a  f o l h a  d e  p a g a m e n t o  c o n s o l i d a d a  e m  e x t e n s ã o  p d f  e  p l a n i l h a  e l e t r ô n i c a  ( . x l s ) , 
c o n f o r m e  a n e x o  V  d e s t e  t e r m o  d e  r e f e r ê n c i a ;

b )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  p a g a m e n t o  d o s  s a l á r i o s ;

c )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  p a g a m e n t o  d o  a u x í l i o - a l i m e n t a ç ã o ;

d )  c ó p i a  r e l a ç ã o  d o s  t r a b a l h a d o r e s  c o n s t a n t e s  d o  a r q u i v o  S E F I P ;

e )  c ó p i a  r e s u m o  d a s  i n f o r m a ç õ e s  à  P r e v i d ê n c i a  S o c i a l  c o n s t a n t e  d o  a r q u i v o  S E F I P ;

f )  c ó p i a  d a  R e l a ç ã o  d e  T o m a d o r e s / O b r a s  ( R E T ) .

g )  c ó p i a  c o m p r o v a n t e  d e  d e c l a r a ç ã o  d a s  c o n t r i b u i ç õ e s  a  r e c o l h e r  à  P r e v i d ê n c i a  S o c i a l  e  a  o u t r a s  
e n t i d a d e s  e  f u n d o s  p o r  F P A S ;

h )  c ó p i a  r e s u m o  d o  f e c h a m e n t o  e m p r e s a / F G T S ;

i )  c ó p i a  p r o t o c o l o  d e  e n v i o  d e  a r q u i v o s ,  e m i t i d o  p e l a  C o n e c t i v i d a d e  S o c i a l  ( G F I P ) ;

j )  c ó p i a  d a  g u i a  d o  F G T S  e  G P S  p a g a s ;

l )  c ó p i a  d a  C e r t i d ã o  N e g a t i v a  d e  D é b i t o  j u n t o  a o  I N S S  ( C N D )  e  T r i b u t o s  e  C o n t r i b u i ç õ e s  
F e d e r a i s ;

m )  c ó p i a  d o  C e r t i f i c a d o  d e  R e g u l a r i d a d e  d o  F G T S  ( C R F ) .

O  C N P J  c o n s t a n t e  d a  n o t a  f i s c a l  d e v e r á  s e r  o  m e s m o  i n d i c a d o  n a  p r o p o s t a  e  n o t a  d e  e m p e n h o .
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N e n h u m  p a g a m e n t o  s e r á  e f e t u a d o  à  C o n t r a t a d a  e n q u a n t o  p e n d e n t e  a  l i q u i d a ç ã o  d e  q u a l q u e r  
o b r i g a ç ã o  f i n a n c e i r a  q u e  e v e n t u a l m e n t e  l h e  t e n h a  s i d o  i m p o s t a ,  e m  v i r t u d e  d e  p e n a l i d a d e  o u  
i n a d i m p l ê n c i a .

N o s  c a s o s  d e  e v e n t u a l  a t r a s o  d e  p a g a m e n t o ,  d e s d e  q u e  a  C O N T R A T A D A  n ã o  t e n h a  c o n c o r r i d o  d e 
a l g u m a  f o r m a  p a r a  t a n t o ,  s e r á  d e v i d a  c o m p e n s a ç ã o  f i n a n c e i r a ,  q u e  s e r á  c a l c u l a d a ,  m e d i a n t e  a  
a p l i c a ç ã o  d a  s e g u i n t e  f ó r m u l a :

E M  =  I  x  N  x  V P

N a  q u a l :

E M  =  e n c a r g o s  m o r a t ó r i o s ;

N  =  n ú m e r o  d e  d i a s  e n t r e  a  d a t a  p r e v i s t a  p a r a  o  p a g a m e n t o  e  a  d o  e f e t i v o  p a g a m e n t o ;

V P  =  v a l o r  d a  p a r c e l a  a  s e r  p a g a ;

I  =  0 , 0 0 0 1 6 4 3 8  ( í n d i c e  d e  c o m p e n s a ç ã o  f i n a n c e i r a ) ;

I  =  ( T X )  I  =  ( 6 / 1 0 0 ) / 3 6 5 )  I  =  0 . 0 0 0 1 6 4 3 8

T X  =  P e r c e n t u a l  d a  t a x a  a n u a l  =  6 %

6 . 9  –  G A R A N T I A

P a r a  g a r a n t i r  o  f i e l  c u m p r i m e n t o  d e  t o d a s  a s  d i s p o s i ç õ e s  d o  p r e s e n t e  i n s t r u m e n t o ,  a  
C O N T R A T A D A  p r e s t a r á ,  n o  p r a z o  m á x i m o  d e  1 0  ( d e z )  d i a s  ú t e i s  c o n t a d o s  d a  n o t i f i c a ç ã o ,  
c o m p r o v a n t e  d e  p r e s t a ç ã o  d e  g a r a n t i a  à  e x e c u ç ã o  c o n t r a t u a l ,  c o r r e s p o n d e n t e  a o  p e r c e n t u a l  d e  
5 %  ( c i n c o  p o r  c e n t o )  d o  v a l o r  t o t a l  d o  c o n t r a t o ,  p o d e n d o  e s s a  o p t a r  p o r  c a u ç ã o  e m  d i n h e i r o ,  
t í t u l o s  d a  d í v i d a  p ú b l i c a ,  s e g u r o - g a r a n t i a  o u  f i a n ç a  b a n c á r i a .

6 . 1 0  –  C O N D I Ç Ã O  D E  M A N U T E N Ç Ã O  D E  S I G I L O

G u a r d a r  i n t e i r o  s i g i l o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s  e  d a s  i n f o r m a ç õ e s  g e r a d a s ,  r e c o n h e c e n d o  s e r e m  
e s s e s  d e  p r o p r i e d a d e  e  d e  u s o  e x c l u s i v o  d a  J u s t i ç a  E l e i t o r a l ,  s e n d o  v e d a d a  q u a l q u e r  p r á t i c a  d e  
p u b l i c i d a d e  n ã o  a u t o r i z a d a .

P a r a  c u m p r i m e n t o  d o  q u e  p r e c o n i z a  a  R e s o l u ç ã o  T R E - G O  n º  1 3 7 / 2 0 0 8 ,  d e  3 0  d e  a b r i l  d e  2 0 0 8 ,  
q u e  t r a t a  d a  n e c e s s i d a d e  d e  i n c l u s ã o  d e  c l á u s u l a s  n o s  c o n t r a t o s  d e  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  q u e 
e s p e c i f i q u e m  a s  s a n ç õ e s  a  q u e  e s t ã o  s u j e i t o s ,  o s  e m p r e g a d o s  d a s  e m p r e s a s  c o n t r a t a d a s ,  e m  c a s o 
d e  t e n t a t i v a  d e  a c e s s o  n ã o  a u t o r i z a d o ,  u s o  i n d e v i d o  d a s  i n f o r m a ç õ e s  e  t r a n s g r e s s ã o  d a s  n o r m a s  
d e  s e g u r a n ç a  d a  i n f o r m a ç ã o ,  b e m  c o m o  o  q u e  n o r m a t i z a  a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  0 4 ,  d e 
1 2 / 1 1 / 1 0 ,  d a  S e c r e t a r i a  d e  L o g í s t i c a  e  T e c n o l o g i a  d a  I n f o r m a ç ã o  d o  M i n i s t é r i o  d o  P l a n e j a m e n t o ,  
O r ç a m e n t o  e  G e s t ã o ,  a  C o n t r a t a d a  d e v e r á  e n t r e g a r  a o  C o n t r a t a n t e ,  o  “ T E R M O  D E 
C O M P R O M I S S O  D E  M A N U T E N Ç Ã O  D O  S I G I L O  E  C I Ê N C I A  D A S  N O R M A S  D E  S E G U R A N Ç A ” 
v i g e n t e s  n e s t a  C o r t e ,  d e v i d a m e n t e  a s s i n a d o  p e l o  r e p r e s e n t a n t e  d a  e m p r e s a  e  s e u  e m p r e g a d o ,  
c o n f o r m e  m o d e l o  e s p e c i f i c a d o  n o  A n e x o  I I I .

6 . 1 1  –  M E C A N I S M O S  F O R M A I S  D E  C O M U N I C A Ç Ã O

F u n ç ã o  d e  C o m .  1 : R e u n i ã o  i n i c i a l  n a  Z o n a  E l e i t o r a l ,  c o m  o  o b j e t i v o  d e  o p o r t u n i z a r  à 
C o n t r a t a d a  c o n h e c e r  a  e s t r u t u r a  f í s i c a  r e l a c i o n a d a  n o  e s c o p o  d e s t e  
i n s t r u m e n t o  e  a b s o r v e r  o  c o n h e c i m e n t o  p r e l i m i n a r  n e c e s s á r i o  p a r a 
p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  c o n t r a t a d o s .  

D o c u m e n t o E m i s s o r D e s t i n a t á r i o M e i o P e r i o d i c i d a d e

A t a  d a  r e u n i ã o  i n i c i a l  G e s t o r  d o 
C o n t r a t o

P r e p o s t o  F í s i c o  e 
d i g i t a l

A t é  c i n c o  d i a s  a p ó s  a 
p u b l i c a ç ã o  d o  c o n t r a t o .
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F u n ç ã o  d e  C o m .  2 : O s  i n s t r u m e n t o s  r e l a c i o n a d o s  t e r ã o  v a l i d a d e  l e g a l  p a r a  f i n s  d e 
c o m p r o v a ç ã o ,  c o n t e s t a ç ã o ,  p a g a m e n t o s ,  e n t r e  o u t r o s .

D o c u m e n t o E m i s s o r D e s t i n a t á r i o M e i o P e r i o d i c i d a d e

-  O r d e m  d e  s e r v i ç o ;

- D e c l a r a ç ã o  d e 
e x e c u ç ã o  d e  s e r v i ç o s
 

-  N o t a  F i s c a l / F a t u r a .

T R E - G O

F i s c a l  d o 
C o n t r a t o

E m p r e s a

E m p r e s a

G e s t o r  d o 
c o n t r a t o

G e s t o r  d o 
c o n t r a t o  

D o c u m e n t o 
d i g i t a l  o u
S i s t e m a s  d e 
i n f o r m a ç ã o 
u t i l i z a d o s  n a 
p r e s t a ç ã o  d o s 
s e r v i ç o s

S o b  d e m a n d a
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Limite mínimo de
Postos de trabalho

Limite máximo de
Postos de trabalho

Soma

1 004ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/NOVO GAMA 1 NOVO GAMA 1 18 210.785,65       

FORMOSA

CABECEIRAS

FLORES DE GOIÁS

VILA BOA

ITABERAÍ

HEITORAÍ

JARAGUÁ

JESÚPOLIS

SÃO FRANCISCO DE GOIÁS

5 019ª/139ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/LUZIÂNIA 1 LUZIÂNIA 1 40 468.412,56       

MINEIROS

PORTELÂNDIA

SANTA RITA DO ARAGUAIA

7 023ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ORIZONA 1 ORIZONA 1 4 46.841,26         

8 026ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PIRENÓPOLIS 1 PIRENÓPOLIS 1 7 81.972,20         

9 027ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PIRES DO RIO 1 PIRES DO RIO 1 8 93.682,51         

10 028ª ZONA ELEITORAL - GOIÁS/ÁGUAS LINDAS 1 ÁGUAS LINDAS 1 30 351.309,42       

POSSE

GUARANI DE GOIÁS

IACIARA

NOVA ROMA

SILVÂNIA

GAMELEIRA DE GOIÁS

ANICUNS

ADELÂNDIA

AMERICANO DO BRASIL

ARAGARÇAS

BALIZA

BOM JARDIM DE GOIÁS

15 036ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CRISTALINA 1 CRISTALINA 1 12 140.523,77       

GOIANDIRA

NOVA AURORA

GOIATUBA

PORTEIRÃO

ITAPACI

GUARINOS

HIDROLINA

PILAR DE GOIÁS

SÃO LUIZ DO NORTE

NIQUELÂNDIA

COLINAS DO SUL

PARAÚNA

SÃO JOÃO DA PARAÚNA

PONTALINA

CROMÍNIA

MAIRIPOTABA

PROFESSOR JAMIL

VICENTINÓPOLIS

QUIRINÓPOLIS

GOUVELÂNDIA

INACIOLÂNDIA

SÃO DOMINGOS

DIVINÓPOLIS DE GOIÁS

IPORÁ

AMORINÓPOLIS

DIORAMA

PORANGATU

BONÓPOLIS

NOVO PLANALTO

26 057ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITAUÇU 1 ITAUÇU 1 3 35.130,94         

27 058ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/URUANA 1 URUANA 1 4 46.841,26         

28 060ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/URUTAÍ 1 URUTAÍ 1 2 23.420,63         

VIANÓPOLIS

SÃO MIGUEL DO PASSA QUATRO

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

ESTIMATIVA DE POSTOS DE TRABALHO DE ATENDIMENTO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

ANEXO I

58.551,57         

152.234,08       

175.654,71       

70.261,88         

152.234,08       

70.261,88         

175.654,71       

187.365,02       

117.103,14       

46.841,26         

128.813,45       

152.234,08       

374.730,05       

140.523,77       

175.654,71       

210.785,65       

32

12

15

18

ITEM

24

25

29

20

21

22

23

16

17

18

19

11

12

13

14

2

3

4

6

055ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PORANGATU 3 15

053ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/IPORÁ 3 131

1

037ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/GOIANDIRA 2 4

039ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITAPACI 5 13

1

1

1

035ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ARAGARÇAS 3 10

034ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ANICUNS 3

1

15

8

10

175.654,71       

93.682,51         

117.103,14       

061ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/VIANÓPOLIS 2 61

6

047ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SÃO DOMINGOS 2 5

046ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/QUIRINÓPOLIS 3 16

045ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PONTALINA 5 15

13

038ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/GOIATUBA 2 11

1

031ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SILVÂNIA 2

041ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/NIQUELÂNDIA 2

043ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PARAÚNA 2

Municípios

011ª ZONA ELEITORAL-GOÍAS/FORMOSA 4

015ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITABERAÍ 2

017ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JARAGUÁ

029ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/POSSE 4

3

021ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/MINEIROS 3
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NAZÁRIO

SANTA BÁRBARA DE GOIÁS

PETROLINA DE GOIÁS

SANTA ROSA DE GOIÁS

LEOPOLDO DE BULHÕES

BONFINÓPOLIS

CERES

IPIRANGA DE GOIÁS

NOVA GLÓRIA

RUBIATABA

MORRO AGUDO DE GOIÁS

NOVA AMÉRICA

FAZENDA NOVA

NOVO BRASIL

PARANAIGUARA

SÃO SIMÃO

JANDAIA

INDIARA

CRIXÁS

CAMPOS VERDES

SANTA TEREZINHA DE GOIÁS

UIRAPURU

39 087ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ALEXÂNIA 1 ALEXÂNIA 1 7 81.972,20         

40 090ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ABADIÂNIA 1 ABADIÂNIA 1 4 46.841,26         

JOVIÂNIA

ALOÂNDIA

SÃO MIGUEL DO ARAGUAIA

MUNDO NOVO

JUSSARA

BRITÂNIA

SANTA FÉ DE GOIÁS

CAVALCANTE

TERESINA DE GOIÁS

CARMO DO RIO VERDE

SÃO PATRÍCIO

ARAÇU

AVELINÓPOLIS

CAÇU

APARECIDA DO RIO DOCE

ITARUMÃ

ITAPIRAPUÃ

MATRINCHÃ

SANCLERLÂNDIA

BURITI DE GOIÁS

CÓRREGO DO OURO

ISRAELÂNDIA

JAUPACI

MONTES CLAROS DE GOIÁS

51 124ª ZONA ELEITORAL-GOIÀS/BOM JESUS 1 BOM JESUS 1 6 70.261,88         

ACREÚNA

TURVELÂNDIA

MINAÇU

CAMPINAÇU

PADRE BERNARDO

MIMOSO DE GOIÁS

ALTO PARAÍSO DE GOIÁS

SÃO JOÃO D'ALIANÇA

122 55 547 6.405.541,76    

085ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CRIXÁS 4

064ª ZONA ELEITORAL-GOÍAS/NAZÁRIO 2 51

067ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/LEOPOLDO DE 
BULHÕES

2 6

065ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PETROLINA DE GOIÁS 2 51

1

083ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PARANAIGUARA 2 8

079ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/FAZENDA NOVA 2 41

1

093ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JOVIÂNIA 2 4

084ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JANDÁIA 2 7

12

1

1

1

094ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SÃO MIGUEL DO 
ARAGUAIA

2 9

095ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JUSSARA 3 10

1

1

109ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITAPIRAPUÃ 2 5

103ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ARAÇU 2 4

106ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CAÇU 3 8

1

130ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/MINAÇU 2 11

128ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ACREÚNA 2 81

1

143ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ALTO PARAÍSO 2 5

131ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PADRE BERNARDO 2 91

1

076ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/RUBIATABA 3 10

072ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CERES 3 111

1

5

099ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CAVALCANTE 2 51

1

120ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ISRAELÂNDIA 3 7

113ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SANCLERLÂNDIA 3 7

1

100ª ZONA ELEITORAL-GOÍAS/CARMO DO RIO 
VERDE

2

30

31

32

33

34

35

36

37

38

47

48

41

42

43

44

54

55

TOTAIS

49

50

52

53

45

46

58.551,57         

58.551,57         

70.261,88         

128.813,45       

117.103,14       

46.841,26         

93.682,51         

81.972,20         

46.841,26         

58.551,57         

81.972,20         

105.392,83       

117.103,14       

58.551,57         

58.551,57         

58.551,57         

81.972,20         

93.682,51         

128.813,45       

105.392,83       

46.841,26         

93.682,51         

140.523,77       

1

1

1
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8  –  A D E Q U A Ç Ã O  O R Ç A M E N T Á R I A

N ã o  s e  a p l i c a

9  –  S A N Ç Õ E S  A P L I C Á V E I S  

A s  s a n ç õ e s  e  p e n a l i d a d e s  d e v e m  o b s e r v a r  o s  t e r m o s  p r e v i s t o s  n a  L e i  1 0 . 5 2 0 / 0 2 ,  r e g u l a m e n t a d a  
p e l o  D e c r e t o  n º  5 . 4 5 0 / 2 0 0 5 ,  e  c o m  a p l i c a ç ã o  s u b s i d i á r i a  d a  L e i  n º  8 . 6 6 6 / 9 3 ,  e  a i n d a :

 9 . 1 -  N o  c a s o  d e  a t r a s o  i n j u s t i f i c a d o  n a  a s s i n a t u r a  d o  c o n t r a t o ,  a  e m p r e s a  f i c a r á  s u j e i t a  à  m u l t a  
d i á r i a  d e  0 , 3 3 %  ( t r i n t a  e  t r ê s  c e n t é s i m o s  p o r  c e n t o )  s o b r e  o  v a l o r  t o t a l  d o  c o n t r a t o ,  p o r  d i a  d e 
a t r a s o  i n j u s t i f i c a d o ,  a t é  o  p e r í o d o  m á x i m o  d e  3 0  ( t r i n t a )  d i a s ,  a  p a r t i r  d o  q u a l  s e r á  c o b r a d a 
m u l t a  n o  m o n t a n t e  d e  1 0 %  ( d e z  p o r  c e n t o )  s o b r e  o  v a l o r  t o t a l  d o  C o n t r a t o ,  s e m  p r e j u í z o  d a s  
d e m a i s  p e n a l i d a d e s  l e g a i s .

9 . 2 -  A  n ã o  o b s e r v â n c i a  d o  p r a z o  f i x a d o  p a r a  a p r e s e n t a ç ã o  d a  g a r a n t i a  s u j e i t a r á  a  C O N T R A T A D A 
à  a p l i c a ç ã o  d e  m u l t a  d i á r i a  d e  0 , 0 7 %  ( s e t e  c e n t é s i m o s  p o r  c e n t o )  d o  v a l o r  d o  c o n t r a t o ,  
o b s e r v a d o  o  m á x i m o  d e  2 %  ( d o i s  p o r  c e n t o ) .

9 . 2 . 1 -  O  a t r a s o  s u p e r i o r  a  2 5  ( v i n t e  e  c i n c o )  d i a s  p o d e r á  e n s e j a r  a  r e s c i s ã o  d o  c o n t r a t o ,  e m  
c o n f o r m i d a d e  c o m  a r t .  7 8 ,  i n c i s o s  I  e  I I ,  d a  L e i  8 . 6 6 6 / 9 3 ,  e  a p l i c a ç ã o  d a  m u l t a  p r e v i s t a  n o 
s u b i t e m  9 . 4 .

9 . 3 -  N ã o  i n i c i a d a  a  e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s  a p ó s  a  c o n v o c a ç ã o  e  n a s  c o n d i ç õ e s  a v e n ç a d a s ,  a  
c o n t r a t a d a  f i c a r á  s u j e i t a  à  m u l t a  d e  m o r a  d e  1 %  ( u m  p o r  c e n t o )  s o b r e  o  v a l o r  t o t a l  d a 
c o n t r a t a ç ã o ,  p o r  d i a  d e  a t r a s o  i n j u s t i f i c a d o ,  l i m i t a d a  s u a  a p l i c a ç ã o  a t é  o  m á x i m o  d e  1 0  ( d e z )  
d i a s .

9 . 3 . 1 -  A p ó s  o  1 0 º  ( d é c i m o )  d i a  d e  m o r a ,  o s  s e r v i ç o s  p o d e r ã o ,  a  c r i t é r i o  d a  A d m i n i s t r a ç ã o ,  n ã o 
m a i s  s e r  a c e i t o s ,  c o n f i g u r a n d o - s e ,  n e s t a  h i p ó t e s e ,  a  i n e x e c u ç ã o  t o t a l  d o  c o n t r a t o ,  c o m  a s 
c o n s e q u ê n c i a s  p r e v i s t a s  e m  l e i ,  n o  a t o  c o n v o c a t ó r i o  e  n o  i n s t r u m e n t o  c o n t r a t u a l ,  s e m  p r e j u í z o 
d a  a p l i c a ç ã o  d a  m u l t a  p r e v i s t a  n o  s u b i t e m  9 . 4 .

9 . 4 .  A  d e s í d i a  n a  r e g u l a r i z a ç ã o  d e  p e n d ê n c i a s  o u  a  i n e x e c u ç ã o  t o t a l  d o  C o n t r a t o ,  p o d e r á  
e n s e j a r ,  a  c r i t é r i o  d o  C O N T R A T A N T E ,  a  r e s c i s ã o  d o  C o n t r a t o ,  s u j e i t a n d o  a  C O N T R A T A D A  à  
m u l t a  c o m p e n s a t ó r i a  d e  3 0 %  ( t r i n t a  p o r  c e n t o )  s o b r e  o  v a l o r  t o t a l  d o  C o n t r a t o ,  s e m  p r e j u í z o  d a s  
d e m a i s  p e n a l i d a d e s  p r e v i s t a s  n a  L e i  n . º  8 . 6 6 6 / 9 3 .

9 . 5 .  P e l o  d e s c u m p r i m e n t o  d e  o u t r a s  o b r i g a ç õ e s  c o n t r a t u a i s ,  a  A d m i n i s t r a ç ã o  a p l i c a r á  m u l t a s  
c o n f o r m e  a  g r a d u a ç ã o  e s t a b e l e c i d a  n a s  t a b e l a s  s e g u i n t e s :

Tabela 1

GRAU CORRESPONDÊNCIA 
(R$)

1 300,00

2 500,00

3 700,00

4 900,00

5 2.000,00

6 5.000,00
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Tabela 2

I T E M D E S C R I Ç Ã O G R A U I N C I D Ê N C I A

1
D e s i g n a r  f u n c i o n á r i o  s e m 
q u a l i f i c a ç ã o  p a r a  a 
e x e c u ç ã o  d o s  s e r v i ç o s .

1
P o r  e m p r e g a d o  e  p o r 
d i a

2

D e s i g n a r  f u n c i o n á r i o  e m 
d e s c o n f o r m i d a d e  c o m  o 
d i s p o s t o  n o  s u b i t e m 
4 . 2 . 2 .  d e s t e  T e m o  d e 
R e f e r ê n c i a .

4

P o r  e m p r e g a d o  e  p o r 
d i a

3
D e i x a r  d e  c u m p r i r 
d e t e r m i n a ç ã o  c o n t i d a  n o s 
s u b i t e n s  6 . 3 . 1  e  6 . 4 . 3 
d e s t e  T e r m o .

4
P o r  d i a  d e  a t r a s o

4

S u s p e n d e r  o u 
i n t e r r o m p e r  s a l v o  m o t i v o 
d e  f o r ç a  m a i o r  o u  c a s o 
f o r t u i t o ,  o s  s e r v i ç o s 
c o n t r a t u a i s .

6

P o r  o c o r r ê n c i a  e  p o r 
d i a

5
D e s t r u i r  o u  d a n i f i c a r 
d o c u m e n t o s  p o r  c u l p a  o u 
d o l o  d e  s e u s  a g e n t e s .

5
P o r  o c o r r ê n c i a

6
U t i l i z a r  a s  d e p e n d ê n c i a s 
d a  C O N T R A T A N T E  p a r a 
f i n s  d i v e r s o s  d o  o b j e t o 
d o  c o n t r a t o .

2
P o r  o c o r r ê n c i a

7

P e r m i t i r  s i t u a ç ã o  q u e 
c r i e  a  p o s s i b i l i d a d e  d e 
c a u s a r  o u  q u e  c a u s e  d a n o 
f í s i c o ,  l e s ã o  c o r p o r a l  o u 
c o n s e q u ê n c i a s  l e t a i s .

6

P o r  o c o r r ê n c i a

7

D e i x a r  d e  a p r e s e n t a r  a 
d o c u m e n t a ç ã o  e x i g i d a 
n e s t e  T e r m o  d e 
R e f e r ê n c i a  e  n o 
i n s t r u m e n t o  c o n t r a t u a l 
n o s  p r a z o s  e s t a b e l e c i d o s , 
q u a n d o  s o l i c i t a d o  p e l o 
G e s t o r  o u  f i s c a l  d o 
c o n t r a t o ,  n o s  t e r m o s  d o s 
s u b i t e n s  6 . 3 . 6  a  6 . 3 . 8 , 
c o m  e x c e ç ã o  d o  i t e m  1 9 
d e s t a  t a b e l a .

1

P o r  o c o r r ê n c i a  e  p o r 
d i a  d e  a t r a s o

8
N ã o  m a n t e r  a 
d o c u m e n t a ç ã o  d e 
h a b i l i t a ç ã o  a t u a l i z a d a .

6
P o r  o c o r r ê n c i a

9

N ã o  s u b s t i t u i r 
e m p r e g a d o s  f a l t o s o s  o u 
q u e  t e n h a m  c o n d u t a 
i n c o n v e n i e n t e  o u 
i n c o m p a t í v e l  c o m  s u a s 
a t r i b u i ç õ e s .

5

P o r  o c o r r ê n c i a

1 0
N ã o  r e s p e i t a r  o  p r a z o 
e s t a b e l e c i d o  n o  s u b i t e m 
6 . 3 . 1 3  p a r a  s u b s t i t u i ç ã o 
d e  e m p r e g a d o .

2
P o r  e m p r e g a d o  e  a  c a d a 
2 4 h

1 1
N ã o  a p r e s e n t a r  a s  n o t a s 
f i s c a i s  r e l a t i v a s  à 
p r e s t a ç ã o  d o s  s e r v i ç o s

4
P o r  o c o r r ê n c i a

1 2 D e i x a r  d e  c u m p r i r 1 P o r  d i a  d e  a t r a s o
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d e t e r m i n a ç ã o  c o n t i d a  n o 
s u b i t e m  6 . 3 . 1 8  d e s t e 
T e r m o .

1 3
N ã o  c u m p r i r 
d e t e r m i n a ç ã o  f o r m a l  o u 
i n s t r u ç ã o  c o m p l e m e n t a r 
d a  F I S C A L I Z A Ç Ã O

3
P o r  o c o r r ê n c i a

1 4

D e i x a r  d e  e f e t u a r  o 
p a g a m e n t o  d e  s a l á r i o s 
n a s  d a t a s  a v e n ç a d a s  o u 
e s t a b e l e c i d a s  n o s 
d i s p o s i t i v o s  l e g a i s .

2

P o r  d i a  e  e m p r e g a d o

1 5

D e i x a r  d e  e f e t u a r  o 
p a g a m e n t o  d e  v a l e s -
t r a n s p o r t e s ,  v a l e s -
r e f e i ç õ e s ,  s e g u r o s ,  b e m 
c o m o  a r c a r  c o m 
q u a i s q u e r  o u t r a s 
d e s p e s a s  d i r e t a s  e / o u 
i n d i r e t a s  r e l a c i o n a d a s  à 
e x e c u ç ã o  d o  c o n t r a t o  n a s 
d a t a s  a v e n ç a d a s  o u 
d e t e r m i n a d a s  e m 
d i s p o s i t i v o  l e g a l ,  t a i s 
c o m o  r e c o l h e r  e n c a r g o s 
f i s c a i s  e  s o c i a i s .

1

P o r  d i a  e  p o r 
e m p r e g a d o

1 6

N ã o  a p r e s e n t a r  n o  p r a z o 
e s t a b e l e c i d o ,  q u a n d o 
s o l i c i t a d o ,  d o c u m e n t a ç ã o
f i s c a l ,  t r a b a l h i s t a , 
p r e v i d e n c i á r i a  e  a s 
r e l a t i v a s  a o  F G T S .

2

P o r  o c o r r ê n c i a  e  p o r 
d i a  d e  a t r a s o

1 7

D e i x a r  d e  c u m p r i r 
q u a i s q u e r  o u t r o s  i t e n s  d o 
i n s t r u m e n t o  c o n v o c a t ó r i o 
d o  P r e g ã o  E l e t r ô n i c o , 
n ã o  p r e v i s t o s  n e s t a 
t a b e l a  d e  m u l t a s  e  n o s 
s u b i t e n s  9 . 1  a  9 . 5  d e s t e 
T e r m o .

2

P o r  i t e m  e  p o r 
o c o r r ê n c i a

9 . 6 -  O  s o m a t ó r i o  d a s  m u l t a s  a p l i c a d a s  n ã o  p o d e r á  u l t r a p a s s a r  o  p e r c e n t u a l  d e  3 0 %  d o  C o n t r a t o ,  
d e v e n d o ,  n e s t e  c a s o ,  s e r  i n s t a u r a d o  p r o c e d i m e n t o  p a r a  a v a l i a r  a  p o s s i b i l i d a d e  d e  r e s c i s ã o 
c o n t r a t u a l .

1 0  –  C R I T É R I O S  D E  S E L E Ç Ã O  D O  F O R N E C E D O R

1 0 . 1  –  P R O P O S T A  T É C N I C A

N ã o  s e  a p l i c a .

1 0 . 2  –  Q U A L I F I C A Ç Ã O  T É C N I C A

1 0 . 2 . 1  A  q u a l i f i c a ç ã o  t é c n i c a  o p e r a c i o n a l  s e r á  c o m p r o v a d a  m e d i a n t e  a p r e s e n t a ç ã o  d e ,  p e l o 
m e n o s ,  u m  a t e s t a d o  d e  c a p a c i d a d e  t é c n i c a ,  e x p e d i d o  p o r  p e s s o a  j u r í d i c a  d e  d i r e i t o  p ú b l i c o  o u  
p r i v a d o ,  c o m p a t í v e l  c o m  o  o b j e t o  d e s t e  t e r m o  d e  r e f e r ê n c i a .

1 0 . 2 . 1 . 1   E n t e n d e - s e  p o r  c o m p a t í v e i s  o s  s e r v i ç o s  q u e  t e n h a m  s i d o  p r e s t a d o s  e m  q u a l q u e r  é p o c a 
o u  l u g a r  c o m  u m  q u a n t i t a t i v o  d e  5 0 %  d o s  i t e n s  v e n c i d o s ,  o u  s e j a ,  s e  a  e m p r e s a  c o n c o r r e r  e m 
m a i s  d e  u m  i t e m ,  d e v e r á  c o m p r o v a r ,  q u a n t i t a t i v o  d e  5 0 %  d a  s o m a  d o s  i t e n s  v e n c i d o s .  P a r a 
c o m p r o v a ç ã o  d o  r e f e r i d o  q u a n t i t a t i v o  m í n i m o ,  s e r á  a c e i t o  o  s o m a t ó r i o  d e  a t e s t a d o s .

                                                       14
Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 08/02/2017 19:25:17
Por: LIZIANE VENANCIO QUEIROZ

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

1 0 . 2 . 1 . 2   O ( s )  a t e s t a d o ( s )  d e  c a p a c i d a d e  t é c n i c a  d e v e r á ( ã o )  s e  r e f e r i r  a  s e r v i ç o s  p r e s t a d o s ,  n o  
â m b i t o  d e  u m a  a t i v i d a d e  e c o n ô m i c a  p r i n c i p a l  e / o u  s e c u n d á r i a ,  e s p e c i f i c a d o  n o  c o n t r a t o  s o c i a l ,  
d e v i d a m e n t e  r e g i s t r a d o  n a  j u n t a  c o m e r c i a l  c o m p e t e n t e ,  b e m  c o m o ,  n o  c a d a s t r o  d e  p e s s o a s 
j u r í d i c a s  d a  R e c e i t a  F e d e r a l  d o  B r a s i l  ( R F B ) .

1 0 . 2 . 1 . 3   S o m e n t e  s e r ã o  a c e i t o s  a t e s t a d o s  e x p e d i d o s  a p ó s  a  c o n c l u s ã o  d o  c o n t r a t o  a o  q u a l  s e  
r e f e r e m  o u  d e c o r r i d o ,  n o  m í n i m o ,  u m  a n o  d o  i n í c i o  d e  s u a  e x e c u ç ã o ,  e x c e t o  s e  h o u v e r  s i d o  
f i r m a d o  p a r a  s e r  e x e c u t a d o  e m  p r a z o  i n f e r i o r .

1 0 . 2 . 1 . 4   A  l i c i t a n t e  d e v e r á  d i s p o n i b i l i z a r  t o d a s  a s  i n f o r m a ç õ e s  n e c e s s á r i a s  à  c o m p r o v a ç ã o  d a  
l e g i t i m i d a d e  d o s  a t e s t a d o s  s o l i c i t a d o s ,  a p r e s e n t a n d o  c ó p i a  d o  c o n t r a t o  q u e  d e u  s u p o r t e  à  
c o n t r a t a ç ã o .

1 0 . 2 . 1 . 5   A  l i c i t a n t e  d e v e r á  c o m p r o v a r  e x p e r i ê n c i a  m í n i m a  d e  3  a n o s  n a  p r e s t a ç ã o  d e  s e r v i ç o s  
n a s  m e s m a s  c o n d i ç õ e s  d o  o b j e t o  d e s t e  T e r m o .  P a r a  c o m p r o v a ç ã o  d a  r e f e r i d a  e x p e r i ê n c i a ,  n ã o  é  
p e r m i t i d o  o  s o m a t ó r i o  d e  a t e s t a d o s  r e l a t i v o s  a  c o n t r a t o s  e x e c u t a d o s  s i m u l t a n e a m e n t e .  

1 0 . 3 -  Q U A L I F I C A Ç Ã O  E C O N Ô M I C O - F I N A N C E I R A

a )  C e r t i d ã o  N e g a t i v a  d e  F a l ê n c i a  o u  C o n c o r d a t a ,  e x p e d i d a  p e l o  C a r t ó r i o  D i s t r i b u i d o r  d a  
s e d e  d a  p e s s o a  j u r í d i c a ;

b )  B a l a n ç o  p a t r i m o n i a l  e  d e m o n s t r á v e i s  c o n t á b e i s  d o  ú l t i m o  e x e r c í c i o  s o c i a l  j á  e x i g í v e i s  
e  a p r e s e n t a d o s  n a  f o r m a  d a  l e i ,  q u e  c o m p r o v e m  a  b o a  s i t u a ç ã o  f i n a n c e i r a  d a  e m p r e s a ,  v e d a d a  a  
s u a  s u b s t i t u i ç ã o  p o r  b a l a n c e t e s  o u  b a l a n ç o s  p r o v i s ó r i o s .

P a r á g r a f o  p r i m e i r o  -  S o m e n t e  s e r ã o  a c e i t o s  a q u e l e s  p u b l i c a d o s  e m  j o r n a i s  o f i c i a i s  
( p u b l i c a ç ã o  o r i g i n a l  o u  c ó p i a  a u t e n t i c a d a )  o u  c ó p i a s  a u t e n t i c a d a s  d o s  t e r m o s  d e  a b e r t u r a  e  d e  
e n c e r r a m e n t o  e  d o  b a l a n ç o  p a t r i m o n i a l ,  r e t i r a d a s  ( p o r  q u a l q u e r  p r o c e s s o  d e  c ó p i a )  d o  L I V R O  
D I Á R I O  r e g i s t r a d o  n a  J u n t a  C o m e r c i a l  o u  C a r t ó r i o  d e  R e g i s t r o  d e  P e s s o a  J u r í d i c a .

P a r á g r a f o  s e g u n d o  –  T o d o s  o s  d o c u m e n t o s  c i t a d o s  d e v e r ã o ,  a i n d a ,  c o n t e r  a s  a s s i n a t u r a s  
d o  t é c n i c o  e m  c o n t a b i l i d a d e  o u  c o n t a d o r ,  c o m  o  d e v i d o  r e g i s t r o  n o  C o n s e l h o  R e g i o n a l  d e 
C o n t a b i l i d a d e ,  e  d o ( s )  s ó c i o ( s ) ,  d i r e t o r ( e s ) ,  a d m i n i s t r a d o r ( e s )  o u  r e p r e s e n t a n t e  l e g a l .

P a r á g r a f o  t e r c e i r o  –  C a s o  a  e m p r e s a  e s t e j a  c a d a s t r a d a  n o  S i s t e m a  P ú b l i c o  d e  
E s c r i t u r a ç ã o  D i g i t a l  -  S P E D ,  d e v e r á  a p r e s e n t a r  a  s e g u i n t e  d o c u m e n t a ç ã o :

a )  T e r m o s  d e  A b e r t u r a  e  E n c e r r a m e n t o  d o  L i v r o  D i g i t a l ;

b )  B a l a n ç o  P a t r i m o n i a l  “ E s c r i t u r a ç ã o  C o n t á b i l  D i g i t a l  –  E C D ” ,  n o s  t e r m o s  d o  a r t .  5 º  d a  
I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  d a  R e c e i t a  F e d e r a l  d o  B r a s i l  n . º  1 . 4 2 0 ,  d e  1 9  d e  d e z e m b r o  d e  2 0 1 3 ,  c o m  a s 
a l t e r a ç õ e s  p o s t e r i o r e s ;

c )  D e m o n s t r a t i v o  d e  R e s u l t a d o  d o  E x e r c í c i o ;

d )  T e r m o  d e  A u t e n t i c a ç ã o  d o  L i v r o  D i g i t a l .

P a r á g r a f o  q u a r t o  -  A s  m i c r o e m p r e s a s  e  a s  e m p r e s a s  d e  p e q u e n o  p o r t e  e s t ã o  d i s p e n s a d a s 
d o  b a l a n ç o  p a t r i m o n i a l  a p e n a s  p a r a  f i n s  f i s c a i s .  A s s i m ,  p a r a  a  p r e s e n t e  l i c i t a ç ã o ,  é  
O B R I G A T Ó R I A  a  a p r e s e n t a ç ã o  d e s t a  p e ç a ,  d i s p e n s a n d o - s e  a p e n a s  a  p u b l i c a ç ã o  e  a  s u a  
t r a n s c r i ç ã o  n o  l i v r o  d i á r i o .

P a r á g r a f o  q u i n t o  –  A  c a p a c i d a d e  f i n a n c e i r a  d a  l i c i t a n t e  s e r á  a f e r i d a  m e d i a n t e  a  o b t e n ç ã o 
d o s  í n d i c e s  d e  L i q u i d e z  G e r a l  ( L G ) ,  S o l v ê n c i a  G e r a l  ( S G )  e  L i q u i d e z  C o r r e n t e  ( L C )  m a i o r e s  q u e 
u m  ( >  1 ) ,  r e s u l t a n t e s  d a  a p l i c a ç ã o  d a s  f ó r m u l a s  a b a i x o ,  c o n f o r m e  d e t e r m i n a ç ã o  c o n t i d a  n o  a r t .  
1 9 ,  i n c i s o  X X I V ,  a l í n e a  a ,  d a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  0 2 / 2 0 0 8  c o m  a  r e d a ç ã o  d a d a  p e l a  I n s t r u ç ã o  
N o r m a t i v a  n º  0 6 / 2 0 1 3  d a  S L T I / M P O G .

L i q u i d e z  G e r a l  ( L G )  =  A t i v o  C i r c u l a n t e  +  R e a l i z á v e l  a  L o n g o  P r a z o
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
P a s s i v o  C i r c u l a n t e  +  E x i g í v e l  a  L o n g o  P r a z o

S o l v ê n c i a  G e r a l  ( S G )  =  A t i v o  T o t a l
                                      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
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 P a s s i v o  C i r c u l a n t e  +  E x i g í v e l  a  L o n g o  P r a z o

L i q u i d e z  C o r r e n t e  ( L C )  =  A t i v o  C i r c u l a n t e
  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

      P a s s i v o  C i r c u l a n t e

P a r á g r a f o  s e x t o  -  O  l i c i t a n t e  d e v e r á  c o m p r o v a r  o  p a t r i m ô n i o  l í q u i d o  p o s i t i v o  m í n i m o ,  
p a r a  h a b i l i t a ç ã o ,  c o r r e s p o n d e n t e  a  1 0 %  ( d e z  p o r  c e n t o )  d o  v a l o r  e s t i m a d o  d a  c o n t r a t a ç ã o ,  n o s  
t e r m o s  d o  a r t .  1 9 ,  X X I V ,  “ c ”  d a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  0 2 / 2 0 0 8  c o m  a  r e d a ç ã o  d a d a  p e l a  
I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  0 6 / 2 0 1 3  d a  S L T I / M P O G .

P a r á g r a f o  s é t i m o  -  O  l i c i t a n t e ,  a i n d a ,  d e v e r á  p o s s u i r  C a p i t a l  C i r c u l a n t e  L í q u i d o  o u  
C a p i t a l  d e  G i r o  ( A t i v o  C i r c u l a n t e  -  P a s s i v o  C i r c u l a n t e )  d e ,  n o  m í n i m o ,  1 6 , 6 6 %  ( d e z e s s e i s  
i n t e i r o s  e  s e s s e n t a  e  s e i s  c e n t é s i m o s  p o r  c e n t o )  d o  v a l o r  e s t i m a d o  d a  c o n t r a t a ç ã o ,  t e n d o  p o r  
b a s e  o  b a l a n ç o  p a t r i m o n i a l  e  a s  d e m o n s t r a ç õ e s  c o n t á b e i s  d o  ú l t i m o  e x e r c í c i o  s o c i a l ,  n o s  t e r m o s  
d o  a r t .  1 9 ,  X X I V ,  “ b ” ,  d a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  0 2 / 2 0 0 8  c o m  a  r e d a ç ã o  d a d a  p e l a  I n s t r u ç ã o  
N o r m a t i v a  n º  0 6 / 2 0 1 3  d a  S L T I / M P O G .

P a r á g r a f o  o i t a v o  –  O  l i c i t a n t e  d e v e r á  e n c a m i n h a r  o  b a l a n ç o  p a t r i m o n i a l  v i a  e - m a i l  o u 
f a x ,  i n d e p e n d e n t e m e n t e  d e  s e u s  d a d o s  c o n s t a r e m  n o  S I C A F ,  t e n d o  e m  v i s t a  a  n e c e s s i d a d e  d e 
c o m p r o v a ç ã o  d o  v a l o r  d o  p a t r i m ô n i o  l í q u i d o  p o s i t i v o .

P a r á g r a f o  n o n o  –  d e c l a r a ç ã o  d o  l i c i t a n t e ,  a c o m p a n h a d a  d a  r e l a ç ã o  d e  c o m p r o m i s s o s  
a s s u m i d o s ,  d e  q u e  u m  d o z e  a v o s  d o s  c o n t r a t o s  f i r m a d o s  c o m  a  A d m i n i s t r a ç ã o  P ú b l i c a  e / o u  c o m  a  
i n i c i a t i v a  p r i v a d a  v i g e n t e s  n a  d a t a  a p r e s e n t a ç ã o  d a  p r o p o s t a  n ã o  é  s u p e r i o r  a o  p a t r i m ô n i o  
l í q u i d o  d o  l i c i t a n t e  q u e  p o d e r á  s e r  a t u a l i z a d o  n a  f o r m a  d e s c r i t o  n o  p a r á g r a f o  s e x t o ,  o b s e r v a d o s  
o s  s e g u i n t e s  r e q u i s i t o s :

a )  a  d e c l a r a ç ã o  d e v e  s e r  a c o m p a n h a d a  d a  D e m o n s t r a ç ã o  d o  R e s u l t a d o  d o  E x e r c í c i o  –  D R E ,  
r e l a t i v a  a o  ú l t i m o  e x e r c í c i o  s o c i a l ;  e  ( I n c l u í d o  p e l a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º  6 ,  d e  2 3  d e 
d e z e m b r o  d e  2 0 1 3 )

b )  c a s o  a  d i f e r e n ç a  e n t r e  a  d e c l a r a ç ã o  e  a  r e c e i t a  b r u t a  d i s c r i m i n a d a  n a  D e m o n s t r a ç ã o  d o 
R e s u l t a d o  d o  E x e r c í c i o  –  D R E  a p r e s e n t a d a  s e j a  s u p e r i o r  a  1 0 %  ( d e z  p o r  c e n t o ) ,  p a r a  m a i s  o u 
p a r a  m e n o s ,  o  l i c i t a n t e  d e v e r á  a p r e s e n t a r  j u s t i f i c a t i v a s ;  e  ( I n c l u í d o  p e l a  I n s t r u ç ã o  N o r m a t i v a  n º 
6 ,  d e  2 3  d e  d e z e m b r o  d e  2 0 1 3 )

1 0 . 4  –  C R I T É R I O S  D E  S E L E Ç Ã O

1 0 . 4 . 1  –  C a r a c t e r i z a ç ã o

C o n t r a t a ç ã o  d e  s e r v i ç o  a  s e r  e x e c u t a d o  p o r  p r o f i s s i o n a i s  c o m  p e r f i l  d e  a s s i s t e n t e  
a d m i n i s t r a t i v o - a p o i o  t é c n i c o  ( C B O  4 1 1 0 - 1 0 ) ,  o s  q u a i s  a u x i l i a r ã o  n o  R e c a d a s t r a m e n t o  E l e i t o r a l  
B i o m é t r i c o  e  c a d a s t r a m e n t o  d e  n o v o s  e l e i t o r e s  n o  E s t a d o  d e  G o i á s .

1 0 . 4 . 2  –  L i c i t a ç ã o

M o d a l i d a d e :  P r e g ã o  e l e t r ô n i c o  –  s i s t e m a  d e  r e g i s t r o  d e  p r e ç o s  ( S R P ) T i p o :  M e n o r  p r e ç o

J u s t i f i c a t i v a :  I m p o s s i b i l i d a d e  d e  e s t a b e l e c e r  o  q u a n t i t a t i v o  e x a t o  d e  s e r v i ç o s  a  s e r e m 
c o n t r a t a d o s .  A  s e l e ç ã o  d a  p r o p o s t a  m a i s  v a n t a j o s a  p a r a  a  A d m i n i s t r a ç ã o  s e r á 
a q u e l a  e m  q u e  o  l i c i t a n t e  a p r e s e n t a r  a  p r o p o s t a  d e  a c o r d o  c o m  a s 
e s p e c i f i c a ç õ e s  d o  e d i t a l  e  o f e r t a r  o  m e n o r  p r e ç o .

1 0 . 4 . 3  –  C r i t é r i o  d e  H a b i l i t a ç ã o

a )  A  h a b i l i t a ç ã o  d o s  l i c i t a n t e s  s e r á  v e r i f i c a d a  p o r  m e i o  d o  S i c a f  ( N í v e i s  I   -  C r e d e n c i a m e n t o ;  I I  
–  H a b i l i t a ç ã o  j u r í d i c a ;  I I I  –  R e g u l a r i d a d e  F i s c a l  F e d e r a l ;  I V  –  R e g u l a r i d a d e  F i s c a l  
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E s t a d u a l / M u n i c i p a l ;  V  –  Q u a l i f i c a ç ã o  T é c n i c a ;  V I  –  Q u a l i f i c a ç ã o  e c o n ô m i c o - f i n a n c e i r a )  e  d a  
d o c u m e n t a ç ã o  c o m p l e m e n t a r  e s p e c i f i c a d a  e m  E d i t a l .

b )  O s  l i c i t a n t e s  q u e  n ã o  a t e n d e r e m  à s  e x i g ê n c i a s  d e  h a b i l i t a ç ã o  p a r c i a l  n o  S i c a f  d e v e r ã o  
a p r e s e n t a r  d o c u m e n t o s  q u e  s u p r a m  t a i s  e x i g ê n c i a s .

c )  P a r a  f i n s  d e  h a b i l i t a ç ã o ,  a l é m  d o s  d o c u m e n t o s  c o n t e m p l a d o s  n o  S I C A F ,  a  l i c i t a n t e  d e v e r á  
a p r e s e n t a r  a  d o c u m e n t a ç ã o  c o m p l e m e n t a r  e x i g i d a  n o  e d i t a l .

1 0 . 4 . 4  –  C r i t é r i o  d e  A c e i t a b i l i d a d e  d e  P r e ç o s  U n i t á r i o s  p o r  i t e m

a )  O  P r e g o e i r o  e x a m i n a r á  a  p r o p o s t a  m a i s  b e m  c l a s s i f i c a d a  q u a n t o  à  c o m p a t i b i l i d a d e  d o  p r e ç o  
o f e r t a d o  c o m  o  v a l o r  e s t i m a d o  e  à  c o m p a t i b i l i d a d e  d a  p r o p o s t a  c o m  a s  e s p e c i f i c a ç õ e s  t é c n i c a s  
d o  o b j e t o .

b )  O  P r e g o e i r o  p o d e r á  s o l i c i t a r  p a r e c e r  d e  t é c n i c o s  p e r t e n c e n t e s  a o  q u a d r o  d e  p e s s o a l  d o  T R E -
G O  o u ,  a i n d a ,  d e  p e s s o a s  f í s i c a s  o u  j u r í d i c a s  e s t r a n h a s  a  e l e ,  p a r a  o r i e n t a r  s u a  d e c i s ã o .

c )  N ã o  s e r ã o  a c e i t a s  p r o p o s t a s  c o m  v a l o r  s u p e r i o r  a o  e s t i m a d o  o u  c o m  p r e ç o s  m a n i f e s t a m e n t e 
i n e x e q u í v e i s .

d )  A  l i c i t a n t e  c l a s s i f i c a d a  p r o v i s o r i a m e n t e  e m  p r i m e i r o  l u g a r  d e v e r á  a p r e s e n t a r  s u a  p r o p o s t a  
t e n d o  c o m o  r e f e r ê n c i a ,  p a r a  o s  p o s t o s  d e  a t e n d i m e n t o  o  p i s o  s a l a r i a l  d e  R $  1 . 0 8 4 , 8 5  ( h u m  m i l ,  
o i t e n t a  e  q u a t r o  r e a i s  e  o i t e n t a  e  c i n c o  c e n t a v o s ) .  F o i  u t i l i z a d o  c o m o  r e f e r ê n c i a  a  f u n ç ã o  
a s s i s t e n t e  a d m i n i s t r a t i v o ,  t r a i n e e ,  p a r a  p e q u e n a s  e m p r e s a s  e m  c o n s u l t a  a o  S I N E . 
h t t p : / / w w w . s i n e . c o m . b r / m e d i a - s a l a r i a l - p a r a - a s s i s t e n t e - a d m i n i s t r a t i v o

e )  A  l i c i t a n t e  d e v e r á  a p r e s e n t a r  s u a  p r o p o s t a  t e n d o  c o m o  r e f e r ê n c i a  o  v a l o r  d e  v a l e  a l i m e n t a ç ã o ,  
p o r  d i a  t r a b a l h a d o ,  n a  o r d e m  d e  R $  1 4 , 1 3  ( q u a t o r z e  r e a i s  e  t r e z e  c e n t a v o s ) .   F o i  u t i l i z a d o  c o m o  
r e f e r e n c i a l  d e  c á l c u l o  a  m é d i a  p a g a  p o r  e s t e  T r i b u n a l  n o s  t r ê s  m a i o r e s  c o n t r a t o s  m a n t i d o s  e m  
2 0 1 6 .

f )  C a s o  a  p r o p o s t a  d o  l i c i t a n t e  a p r e s e n t e  s a l á r i o  i n f e r i o r  a o  p i s o  s a l a r i a l  a d o t a d o  p o r  e s t e  
R e g i o n a l ,  e  e s t e j a  p r o v i s o r i a m e n t e  c l a s s i f i c a d a  e m  p r i m e i r o  l u g a r ,  e s t e  l i c i t a n t e  p o d e r á ,  a p ó s 
d i l i g ê n c i a ,  a j u s t a r  o s  s a l á r i o s  n o  p r a z o  e s t a b e l e c i d o ,  d e s d e  q u e  n ã o  a l t e r e  o  v a l o r  t o t a l  d a  
p r o p o s t a .

g )  C o n s t a t a n d o - s e  o  a t e n d i m e n t o  à s  e x i g ê n c i a s  f i x a d a s  n o  E d i t a l ,  a  l i c i t a n t e  q u e  o f e r t a r  o  m e n o r 
p r e ç o  s e r á  d e c l a r a d a  v e n c e d o r a .

1 0 . 4 . 5  –  C r i t é r i o  d e  J u l g a m e n t o

A  a v a l i a ç ã o  s e r á  r e a l i z a d a  e m  0 2  ( d u a s )  e t a p a s ,  a  s a b e r :

-  E x a m e  d a  P r o p o s t a  d e  P r e ç o s ;
-  E x a m e  d o s  d o c u m e n t o s  d e  h a b i l i t a ç ã o  d a  l i c i t a n t e  p r o v i s o r i a m e n t e  c l a s s i f i c a d a  e m  p r i m e i r o  
l u g a r .

A S S I N A T U R A
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Limite mínimo de
Postos de trabalho

Limite máximo de
Postos de trabalho

Soma

1 004ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/NOVO GAMA 1 NOVO GAMA 1 18 210.785,65       

FORMOSA

CABECEIRAS

FLORES DE GOIÁS

VILA BOA

ITABERAÍ

HEITORAÍ

JARAGUÁ

JESÚPOLIS

SÃO FRANCISCO DE GOIÁS

5 019ª/139ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/LUZIÂNIA 1 LUZIÂNIA 1 40 468.412,56       

MINEIROS

PORTELÂNDIA

SANTA RITA DO ARAGUAIA

7 023ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ORIZONA 1 ORIZONA 1 4 46.841,26         

8 026ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PIRENÓPOLIS 1 PIRENÓPOLIS 1 7 81.972,20         

9 027ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PIRES DO RIO 1 PIRES DO RIO 1 8 93.682,51         

10 028ª ZONA ELEITORAL - GOIÁS/ÁGUAS LINDAS 1 ÁGUAS LINDAS 1 30 351.309,42       

POSSE

GUARANI DE GOIÁS

IACIARA

NOVA ROMA

SILVÂNIA

GAMELEIRA DE GOIÁS

ANICUNS

ADELÂNDIA

AMERICANO DO BRASIL

ARAGARÇAS

BALIZA

BOM JARDIM DE GOIÁS

15 036ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CRISTALINA 1 CRISTALINA 1 12 140.523,77       

GOIANDIRA

NOVA AURORA

GOIATUBA

PORTEIRÃO

ITAPACI

GUARINOS

HIDROLINA

PILAR DE GOIÁS

SÃO LUIZ DO NORTE

NIQUELÂNDIA

COLINAS DO SUL

PARAÚNA

SÃO JOÃO DA PARAÚNA

PONTALINA

CROMÍNIA

MAIRIPOTABA

PROFESSOR JAMIL

VICENTINÓPOLIS

QUIRINÓPOLIS

GOUVELÂNDIA

INACIOLÂNDIA

SÃO DOMINGOS

DIVINÓPOLIS DE GOIÁS

IPORÁ

AMORINÓPOLIS

DIORAMA

PORANGATU

BONÓPOLIS

NOVO PLANALTO

26 057ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITAUÇU 1 ITAUÇU 1 3 35.130,94         

27 058ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/URUANA 1 URUANA 1 4 46.841,26         

28 060ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/URUTAÍ 1 URUTAÍ 1 2 23.420,63         

VIANÓPOLIS

SÃO MIGUEL DO PASSA QUATRO

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

ESTIMATIVA DE POSTOS DE TRABALHO DE ATENDIMENTO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

ANEXO I

58.551,57         

152.234,08       

175.654,71       

70.261,88         

152.234,08       

70.261,88         

175.654,71       

187.365,02       

117.103,14       

46.841,26         

128.813,45       

152.234,08       

374.730,05       

140.523,77       

175.654,71       

210.785,65       

32

12

15

18

ITEM

24

25

29

20

21

22

23

16

17

18

19

11

12

13

14

2

3

4

6

055ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PORANGATU 3 15

053ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/IPORÁ 3 131

1

037ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/GOIANDIRA 2 4

039ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITAPACI 5 13

1

1

1

035ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ARAGARÇAS 3 10

034ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ANICUNS 3

1

15

8

10

175.654,71       

93.682,51         

117.103,14       

061ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/VIANÓPOLIS 2 61

6

047ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SÃO DOMINGOS 2 5

046ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/QUIRINÓPOLIS 3 16

045ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PONTALINA 5 15

13

038ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/GOIATUBA 2 11

1

031ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SILVÂNIA 2

041ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/NIQUELÂNDIA 2

043ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PARAÚNA 2

Municípios

011ª ZONA ELEITORAL-GOÍAS/FORMOSA 4

015ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITABERAÍ 2

017ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JARAGUÁ

029ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/POSSE 4

3

021ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/MINEIROS 3
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NAZÁRIO

SANTA BÁRBARA DE GOIÁS

PETROLINA DE GOIÁS

SANTA ROSA DE GOIÁS

LEOPOLDO DE BULHÕES

BONFINÓPOLIS

CERES

IPIRANGA DE GOIÁS

NOVA GLÓRIA

RUBIATABA

MORRO AGUDO DE GOIÁS

NOVA AMÉRICA

FAZENDA NOVA

NOVO BRASIL

PARANAIGUARA

SÃO SIMÃO

JANDAIA

INDIARA

CRIXÁS

CAMPOS VERDES

SANTA TEREZINHA DE GOIÁS

UIRAPURU

39 087ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ALEXÂNIA 1 ALEXÂNIA 1 7 81.972,20         

40 090ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ABADIÂNIA 1 ABADIÂNIA 1 4 46.841,26         

JOVIÂNIA

ALOÂNDIA

SÃO MIGUEL DO ARAGUAIA

MUNDO NOVO

JUSSARA

BRITÂNIA

SANTA FÉ DE GOIÁS

CAVALCANTE

TERESINA DE GOIÁS

CARMO DO RIO VERDE

SÃO PATRÍCIO

ARAÇU

AVELINÓPOLIS

CAÇU

APARECIDA DO RIO DOCE

ITARUMÃ

ITAPIRAPUÃ

MATRINCHÃ

SANCLERLÂNDIA

BURITI DE GOIÁS

CÓRREGO DO OURO

ISRAELÂNDIA

JAUPACI

MONTES CLAROS DE GOIÁS

51 124ª ZONA ELEITORAL-GOIÀS/BOM JESUS 1 BOM JESUS 1 6 70.261,88         

ACREÚNA

TURVELÂNDIA

MINAÇU

CAMPINAÇU

PADRE BERNARDO

MIMOSO DE GOIÁS

ALTO PARAÍSO DE GOIÁS

SÃO JOÃO D'ALIANÇA

122 55 547 6.405.541,76    

085ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CRIXÁS 4

064ª ZONA ELEITORAL-GOÍAS/NAZÁRIO 2 51

067ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/LEOPOLDO DE 
BULHÕES

2 6

065ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PETROLINA DE GOIÁS 2 51

1

083ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PARANAIGUARA 2 8

079ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/FAZENDA NOVA 2 41

1

093ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JOVIÂNIA 2 4

084ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JANDÁIA 2 7

12

1

1

1

094ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SÃO MIGUEL DO 
ARAGUAIA

2 9

095ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/JUSSARA 3 10

1

1

109ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ITAPIRAPUÃ 2 5

103ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ARAÇU 2 4

106ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CAÇU 3 8

1

130ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/MINAÇU 2 11

128ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ACREÚNA 2 81

1

143ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ALTO PARAÍSO 2 5

131ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/PADRE BERNARDO 2 91

1

076ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/RUBIATABA 3 10

072ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CERES 3 111

1

5

099ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/CAVALCANTE 2 51

1

120ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/ISRAELÂNDIA 3 7

113ª ZONA ELEITORAL-GOIÁS/SANCLERLÂNDIA 3 7

1

100ª ZONA ELEITORAL-GOÍAS/CARMO DO RIO 
VERDE

2

30

31

32

33

34

35

36

37

38

47

48

41

42

43

44

54

55

TOTAIS

49

50

52

53

45

46

58.551,57         

58.551,57         

70.261,88         

128.813,45       

117.103,14       

46.841,26         

93.682,51         

81.972,20         

46.841,26         

58.551,57         

81.972,20         

105.392,83       

117.103,14       

58.551,57         

58.551,57         

58.551,57         

81.972,20         

93.682,51         

128.813,45       

105.392,83       

46.841,26         

93.682,51         

140.523,77       

1

1

1

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 08/02/2017 19:25:17
Por: LIZIANE VENANCIO QUEIROZ

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

ANEXO II

1. Ordem de Serviço n.º 2. Data de emissão: 

3. LOCAL DE REALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS: 

4. SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS:

5. PERÍODO DE EXECUÇÃO:

 /          /                A               /            /    
6. DESMOBILIZAÇÃO:

7. Custo estimado desta Ordem de Serviço:

R$ ____________,00 (___________________________________________)

8.  Responsável  pela  emissão 
desta Ordem de serviço

(SAO – assinatura e carimbo)

9. Data:

10. Ciência da contratada:

(assinatura e carimbo)

11. Data:

12. OBS: 
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ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENÇÃO DO SIGILO E CIÊNCIA DAS NORMAS 

DE SEGURANÇA DE BENS E SERVIÇOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº CONTRATO Nº

DADOS DA EMPRESA: 

Nome ou Razão Social:

Representante legal:

Endereço: 

Cidade: UF: CEP:

E-mail: Site:

Telefones:

DADOS DO FUNCIONÁRIO:

Nome:

Função/Cargo:

Endereço residencial: 

CPF: CI:

Cidade: UF: CEP:

E-mail: Telefones:

Nos termos do art. 25, item I, subitem b.2 da Instrução Normativa nº 04/2010 da 

Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento e Gestão, foi 

instituído o presente Termo de Responsabilidade e Confidencialidade:

1. De acordo com o contrato firmado entre a empresa em que trabalho e o Tribunal Regional 

Eleitoral de Goiás ou Tribunal Superior Eleitoral,  declaro ter  acesso e conhecimento das 

cláusulas contratuais, bem como dos documentos da Política de Segurança da Informação do 

TRE-GO (RES 137/08 de 30/4/08) e da Justiça Eleitoral (RES.TSE 22.780 de 24/4/08), além 

do conjunto de normas e procedimentos a elas relacionadas e, no exercício da minha função, 
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comprometo-me  a  cumpri-las  e  manter-me  atualizado  na  matéria  em  questão,  no  que 

concerne a minha área de atuação;

2.  Estou  ciente  dos  seus  termos  e  condições,  bem  como  dos  riscos  de  aplicação  das 

penalidades estabelecidas em lei, na Política de Segurança da Informação e das Normas e 

Procedimentos vigentes, no âmbito da Justiça Eleitoral;

2.1. Pelo não cumprimento das normas de segurança vigentes no Tribunal, estou ciente que 

estarei sujeito às sanções definidas no contrato, além das medidas preventivas adotadas pelo 

Gestor/Fiscal do contrato, nos termos da Lei nº 9.983, de 14/7/00 e Decreto-Lei 4.553, de 

27/12/02;

2.2. É minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e disponibilidade dos 

dados e informações contidas nas várias formas disponíveis, devendo comunicar por escrito 

ao  representante  da  empresa  ou  ao  Fiscal/Gestor  do  contrato  quaisquer  indícios  ou 

possibilidades  de  irregularidades,  de  desvios  ou  falhas  identificadas  nos  sistemas  de 

segurança  da  informação,  sendo  proibida  a  exploração  de  falhas  ou  vulnerabilidades 

porventura existentes; 

3. Tenho ciência que durante a execução do contrato terei limitações quanto ao acesso total 

ou  parcial  às  informações,  quer  seja  impressa  ou  escrita  em  papel,  armazenada 

eletronicamente, transmitida por correio ou meio eletrônico,  apresentada em meios áudio 

visuais ou falada em conversas, nas dependências indicadas pelo Tribunal e aos sistemas 

utilizados pela Justiça Eleitoral;

4. Assumo o presente termo, mesmo após o encerramento do contrato e após rescisão do 

contrato de trabalho, estando sujeito a responsabilidade penal e civil por qualquer ação ou 

omissão  vinculada  a  segurança  da  informação  em  relação  à  Justiça  Eleitoral, 

independentemente do prazo que tenha decorrido entre a ação e a rescisão contratual;

5. Comprometo a portar vestimentas adequadas à minha área de atuação e identificação em 

local de fácil visualização, quando nas dependências da Justiça Eleitoral de Goiás ou durante 

a realização de atividades externas vinculadas ao contrato;

6. Não poderei divulgar, mesmo que em caráter estatístico, qualquer informação originada do 

Tribunal ou cartórios eleitorais,  sem prévia autorização da administração;
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7. Assumo total e pessoal responsabilidade pelo correto uso dos recursos computacionais e 

materiais a mim disponibilizados, durante o exercício das minhas atribuições no ambiente da 

Justiça Eleitoral, bem como do controle e guarda de todos os bens que porventura sejam 

colocados sob minha responsabilidade. Em caso de perda, dano, extravio ou mau uso, estou 

ciente das penalidades a serem a mim aplicadas.

Declaro,  nesta  data,  ter  ciência  e  estar  de  acordo com os  procedimentos  acima 

descritos,  comprometendo-me a  respeitá-los  e  cumpri-los  plena  e  integralmente,  além de manter 

sempre verossímeis as informações da instituição e de minha área de competência. 

Goiânia, ___ de ____________________ de 2017

_________________________________________

Nome do funcionário e assinatura

_________________________________________

Responsável legal da empresa 

                                                       23
Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 08/02/2017 19:25:17
Por: LIZIANE VENANCIO QUEIROZ

T
R

E



    

 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

ANEXO IV

SERVIÇO ORDINÁRIO

DECLARAÇÃO DE ATESTE DO FISCAL

Eu, < nome do fiscal da ZE ou TRE>, fiscal da ZE <XXX>, atesto para os 

devidos fins que os serviços relativos ao mês <XXX> foram devidamente executados, 

bem  como  verifiquei  a  conformidade  entre  o  número  de  dias  e  horas  trabalhados 

efetivamente procedendo aos registros constantes na tabela a seguir.

Nome do empregado

Data de
Exercício Quantidade 

de Faltas

Quantidade de
Horas extras

Início Término 50% 100%

Local e data......................................................
________________________________________

Assinatura e Carimbo do Fiscal Operacional
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 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIÁS

TERMO DE REFERÊNCIA

ANEXO V
EMPRESA:

PERÍODO DE REFERÊNCIA:

Relatório Sintético de Folha de Pagamento 

FUNCIONÁRIO Remuneração Descontos

CÓDIGO NOME 
Optante 

V.T
Dias Trab. Salário 

Sal. 
Família 

Outros 
Total 

Proventos 
INSS Vale Transp. Vale Aliment.

Contrib. 
Sindical

IRRF Fgts Total Descontos
 Líquido a 
Receber 

                

                

                

                

TOTAL GERAL 0 0 0 0 0 0  0 0 0 0 0

*Modelo de folha de pagamento a ser apresentado mensalmente ao gestor do contrato, como pré-requisito de pagamento, para fins de conferência dos valores pagos aos empregados da contratada.

**Os campos referentes à Remuneração e Descontos poderão sofrer variação de acordo com as rubricas praticadas pela Contratada.
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