TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacéo de pessoa juridica para prestar servicos de operacéo dos equipamentos de audio e
video destinados a filmagem, monitoramento e producdo de material gravado (som e video) das
Sessdes Plenarias do TRE/GO e, a critério do Contratante, de outros eventos atinentes a Justica
Eleitoral (reunides com partidos politicos e Juizes Eleitorais, seminérios, palestras e pregdes
presenciais, etc.), mediante operacdo dos equipamentos desta Corte nas dependéncias fisicas de
Sua sede.

2. DO OBJETIVO

Registro das Sessdes Plenarias do TRE-GO, reunides, seminarios, palestras, pregdes presenciais
e demais eventos atinentes a Justica Eleitoral, com monitoramento e producdo do material
gravado, conforme as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, considerando a
quantidade de horas estimada em, aproximadamente, 272 (duzentos e setenta e duas) horas de
gravacao para anos ndo eleitorais e 492 (quatr ocentos e noventa e duas) horas de gravacéo
para anos eleitorais;

2.1. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, consistem em:

2.1.1. filmar/gravar em audio e video 0s eventos mencionados, mediante operacdo dos
equipamentos pertencentes a0 CONTRATANTE, com possibilidade de recuperacdo dos dados
imediatamente ap0s o final dos trabalhos, com registro da data e hora das filmagens e gravacoes;
2.1.1.1. o periodo de gravacéo devera ser o de duracdo da Sessdo Plenaria ou do evento, com
garantia de continuidade, sem interrupcdes nem omissao de qualquer momento do periodo;
2.1.1.2. o posicionamento das cameras, dos monitores e dos equipamentos de gravacdo devera
obedecer as orientages do CONTRATANTE.

2.1.1.3. todo 0 equipamento necessario para a gravacdo devera ser testado no minimo 45
(quarenta e cinco) minutos antes do inicio da sesséo ou evento.

2.1.2. transcrever (degravar) e copiar o material gravado constante de processos administrativos
ejudiciais, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE;

2.2.0 material produzido, por sessdo ou evento, conforme orientacdo do CONTRATANTE,
deverd ser armazenado em DVD, pen drive, HD externo ou qualquer outro meio de que o
Contratante disponha, acondicionando a midia em embalagem prépria e identificando-a
devidamente.

2.3. O CONTRATADO devera disponibilizar técnicos em nimero suficiente para garantir a
execucao do objeto do Termo de Referéncia.

2.4. Os equipamentos e materiais necessarios a execucao dos servicos, objeto deste Termo de
Referéncia, seréo fornecidos pelo CONTRATANTE.

3. DO LOCAL DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados no Auditorio Plenario Desembargador Geraldo Salvador de Mourae
no Auditério Levino Emiliano dos Passos, ambos localizados no Edificio Anexo 1 do TRE-GO,
situado na Praca Civica, n. 300, Centro, nesta Capital, e, eventualmente, em outros locais
previamente indicados pela Assessoria do Tribunal Pleno.
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4. DO PRAZO DE VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério do CONTRATANTE, nos termos do
art. 57, 11, daLei n. 8.666, de 21 de junho de 1993.

5.DO MATERIAL A SER EMPREGADO
O materia aser utilizado sera fornecido pelo CONTRATANTE.
6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO(A):

O CONTRATADO obrigar-se-4 a dar plena e fiel execucdo ao contrato, respeitadas todas as
clausulas e condicdes estabelecidas, e, especia mente:

6.1. conduzir os trabalhos de:

6.1.1 - filmagem e gravacéo em audio e video das Sessdes Plenérias do TRE-GO, e, acritério do
Contratante, reunides, seminarios, palestras, pregdes presenciais e demais eventos atinentes a
Justica Eleitoral, considerando a quantidade de horas estimada em, aproximadamente, 272
(duzentos e setenta e duas) horas de gravacéo para anos ndo eleitorais e 492 (quatrocentos
e noventa e duas) horas de gravacéo para anos eleitorais,

6.1.2 - monitoramento e producéo do material gravado;

6.1.3 - transcricdo (degravacdo) e cdpia do materia gravado, quando solicitado pelo
CONTRATANTE;

6.1.4 - transcricdo (degravacao) e copia de gravacdes constantes de processos administrativos e judiciais,
sempre que solicitado pelo CONTRATANTE.

6.2. entregar a Assessoria do Tribunal Pleno, imediatamente apos o término das filmagens e
gravacles, o material com o conteido gravado em som e imagem, devidamente conferido quanto
a efetividade deste, acondicionado em embalagem propria e identificado;

6.3. solicitar, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, 0 material necessario a
execucao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia;

6.4. redlizar, no minimo 45 (quarenta e cinco) minutos antes do inicio da sesséo ou evento, testes
no equipamento a ser utilizado nas filmagens/gravacoes;

6.5. manter quadro de pessoa técnico qualificado para arealizag&o dos servigos ora contratados;
6.5.1. 0s servicos deverdo ser executados sob a orientagdo e a responsabilidade de um
profissional habilitado na especialidade requerida, de nivel médio ou superior;

6.5.2. devera ser apresentado certificado de participagdo em treinamento especifico para a area
dos demais técnicos que executardo os Servicos,

6.6. garantir a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, sem interrupgdo, seja por motivo
de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ap servigo e demisséo de empregados,

6.7. apresentar arelacdo dos empregados autorizados a proceder as gravacoes e filmagens, a qual
deve ser imediatamente atualizada em caso de alteracéo;

6.7.1. os empregados do CONTRATADO deveréo se apresentar para 0S servicos tragjando
uniforme previamente aprovado pelo CONTRATANTE;
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6.8. cuidar para que seus empregados, a0 prestarem 0S Servicos objeto deste Termo de
Referéncia, zelem pelo patriménio publico, bem como mantenham respeito para com 0s
servidores do CONTRATANTE;

6.9. substituir, imediatamente, o(s) empregado(s) que néo for(em) qualificado(s) para a execugdo
datarefa ou que ndo atender(em) a qualquer das exigéncias atribuidas ao CONTRATADO,;

6.10. zelar pela integridade dos equipamentos utilizados na execucdo dos servicos, objeto deste
Termo de Referéncia, pertencentes a0 CONTRATANTE, quando do seu manuseio e transporte;.
6.11. reparar ou substituir, se for o caso, 0s eguipamentos e materiais que sofrerem danos
origin&rios de mau uso, inclusive extravio, no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento de notificacao;

6.12. indenizar 0 CONTRATANTE em caso de avarias ocasionadas por manuseio indevido,
extravios ou outros danos comprovadamente causados pelo CONTRATADO;

6.13. acatar, imediatamente, as instrucdes e observagbes que emanem da fiscalizagdo do
CONTRATANTE, refazendo, as suas expensas, qualquer trabalho ndo aceito;

6.14. ndo transferir aterceiros, no todo ou em parte, 0s servigos contratados, sem autorizacao;
6.15. manter preposto na cidade de Goiania-GO, aceito pelo CONTRATANTE, durante todo o
periodo de vigéncia contratual, para representar o CONTRATADO sempre que Necessario;

6.16. disponibilizar a0 CONTRATANTE relagdo dos nimeros de telefones fixos e moves e
enderecos eletronicos da empresa, de seu preposto e dos funcionérios encarregados da prestacéo
de servicos a0 CONTRATANTE, para eventual contato;

6.17. manter sempre atualizados, neste Tribunal, sob pena de inexecucdo parcial do guste, os
dados de identificacdo e contato da empresa (CNPJ, domicilio, endereco, telefones, endereco
eletrénico, dentre outros);

6.18. manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do TRE-GO ou de terceiros de que
tomar conhecimento em razdo da execugdo do presente objeto, devendo orientar seus
funcionarios neste sentido;

6.18.1. para fiel cumprimento do disposto no item 6.18 acima, representantes e empregados do
CONTRATADO deveréo assinar um termo de responsabilidade de manutencdo de sigilo e
ciéncia das normas de seguranca vigentes no TRE-GO;

6.19. manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

6.20. comprovar, sempre que solicitada pelo CONTRATANTE, a quitacdo das obrigagOes
trabal histas;

6.21. apresentar a0 CONTRATANTE, sempre que expire o prazo de validade, novas vias validas
da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, da
Certiddo Negativa de Débitos Trabal histas e do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
6.22. responder pela conduta que seus empregados tenham durante a permanéncia em recinto do
Tribunal;

6.23. responder pelos danos causados diretamente ao TRE-GO ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucéo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo tal responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

6.24. responder por quaisguer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados as
instalagbes, equipamentos e objetos de propriedade do CONTRATANTE, quando estes tenham
sido ocasionados por seus empregados durante a execucao do objeto contratado;

6.25. responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes de trabaho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
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empregados no desempenho dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que acontecidos em
dependénciado TRE-GO;

6.26. responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabahista, civel ou penal,
relacionada a execucdo deste Termo de Referéncia, originariamente ou vinculadas por
prevengao, conexao ou continéncia;

6.27. responsabilizar-se pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da execucéo deste
Termo de Referéncia;

6.28. Os empregados do CONTRATADO néo terdo, em hipotese alguma, qualquer relacdo de
emprego com 0 TRE-GO, sendo de sua exclusiva responsabilidade as despesas com todos os
encargos e obrigacOes sociais, trabal histas e fiscais referentes a sua atividade.

7. DASOBRIGACOES DO CONTRATANTE

O CONTRATANTE obrigar-se-a a:

7.1. fornecer a0 CONTRATADO, até o final de cada més, calendario com as datas das sessdes
ordinarias a serem filmadas/gravadas no més subsequente;

7.2. comunicar a0 CONTRATADO, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas,
eventuais alteracdes no caendario das sessbes, assim como a redizacdo de sessOes
extraordinarias e outros eventos atinentes a Justica Eleitoral e que devam ser filmados/gravados,
7.2.1. 0 prazo estabelecido no item anterior podera ser inferior a 48 (quarenta e oito) horas, em
caso de forcamaior;

7.3. promover, por meio da Assessoriado Tribunal Pleno, o acompanhamento e a fiscalizagéo da
prestacdo de servicos de gravacdo e filmagem, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do CONTRATADO,;

7.4. fornecer 0s equipamentos e materiais necessari 0s a execucao dos servigos ora contratados;
7.5. permitir o livre acesso do CONTRATADO e de seus empregados a suas dependéncias, para
o fim de executar o objeto deste Termo de Referéncia.

7.5.1. 0 acesso aos equipamentos sera permitido somente apos a identificacdo do representante
ou empregado do Contratado pela Assessoria do Tribunal Pleno.

7.6. prestar as informag0es, atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, que venham a ser
solicitadas;

7.7. rgjeitar a prestagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, por terceiros, sem
autorizacao;

7.8. recusar 0s servicos gque estggam em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia, sempre que essa medida se tornar necesséria;

7.9. efetuar o pagamento ao CONTRATADO, de acordo com as condi¢cdes de preco e prazo
estabel ecidas, relativamente aos servicos efetivamente prestados pelo CONTRATADO e aceitos
pelo CONTRATANTE, condicionado a apresentacéo de nota fiscal e certiddes de regularidade;
7.10. monitorar, durante a vigéncia do contrato, o0 cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
CONTRATADO;

7.10.1. exigir do CONTRATADO a qualquer tempo, documentacdo que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas e fiscais assumidos
pelo CONTRATADO.

8. DOSEVENTOS
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As sessfes plendrias, principal objeto do presente Termo de Referéncia, sdo redlizadas, nos
termos do Regimento Interno do Tribunal, ordinariamente, da seguinte forma:

a) Ano Eleitoral: nimero méaximo de 8 sessfes mensais no periodo de janeiro a julho, de 12
sessdes em agosto e de 15 sessdes mensais no periodo de setembro a dezembro;

b) Ano ndo-eleitoral: nimero méximo de 8 sessdes mensais.

8.1. As sessfes ordinarias, em regra, iniciam-se as 17 horas, ocorrendo em qualquer dia util, e,
excepcionamente, aos sdbados, domingos e feriados, sem horéario de término definido;

8.2. Excepcionalmente, poderdo ser realizadas sessOes extraordinarias, inclusive aos sabados,
domingos e feriados.

8.3. Qualquer ateracéo dos locais, dias e horarios das sessdes ordinarias, bem como a realizagdo
de sessfes extraordinarias, serdo comunicadas a0 CONTRATADO com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, salvo motivo de forcamaior.

8.4. A redizacdo de outros eventos atinentes a Justica Eleitoral, quando necessaria a sua
filmagem/gravacdo, serd comunicada ao CONTRATADO com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, salvo motivo de forca maior.

9. DO PRECO

9.1.0 CONTRATANTE pagara a0 CONTRATADO, pela prestacéo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, valor conforme proposta comercial, por hora trabalhada.

9.2. Incluir-se-80 nos precos propostos os valores relativos as obrigagdes tributérias, trabal histas,
previdencidrias, fiscais, a acidentes de trabalho, infortunistica, fretes, diarias, prémios de
seguros, fornecimento de equipamentos, materiais, mao-de-obra e demais custos diretos e
indiretos que possam ou venham aincidir na execucéo do objeto do Contrato a ser firmado.

10. DAS PENALIDADES

10.1. Pelo atraso injustificado na execucdo e/ou inexecucao total ou parcial do contrato, o
CONTRATANTE podera, garantidos os direitos de citacdo prévia e de ampla defesa, aplicar a
Contratada as sancdes previstas na legidacdo vigente, em especial, no artigo 7° da Le n.
10.520/2002;

10.2. Caso a midia contendo a gravacdo ndo seja entregue imediatamente apds o final dos
trabalhos, devidamente conferida, com registro da data/hora das filmagens/gravaces, sera
aplicada multa de 5% sobre o valor mensal dafatura;

10.3. Em caso de atraso ou ndo continuidade na prestagcéo dos servicos, fica assegurada ao
CONTRATANTE aaplicagdo de multa de 10% sobre o valor mensal da fatura;

10.4. Caso ndo sgja feita transcricdo (degravacdo) de gravacdes de julgamentos de processos
judiciais e administrativos, ou outro material gravado, solicitada pela Assessoria do Tribunal
Pleno, bem como sua entrega em material digitado, sera aplicada multa de 10% sobre o valor
mensal dafatura

11. DISPOSICAO GERAL

11.1. Antes do inicio da vigéncia do contrato, sera realizada reunido para exposicdo das
atribuicdes de cada unidade quanto a prestacdo dos servicos pelo Contratado, com a
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participacdo da Assessoria do Tribunal Pleno, da Secdo de Seguranca da Informacdo e Novas
Tecnologias, e da Secdo de Equipamentos, Conservagdo e Servigos Gerais.

Goiania, 24 de fevereiro de 2017.

MARIA SELMA TEIXEIRA
Assessora do Tribunal Pleno
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