TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
Secretaria de Tecnologia de Informacgéo

Coordenadoria de Infraestrutura

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE SOFTWARE DE CONTROLE E GERENCIAMENTO D E CONTRATOS

1. OBJETIVO

administrativos celebrados pelo TRE-GO.

2. OBJETO

Adquirir

Sistema

informatizado para gestdo e fiscalizagdo dos contratos

Contratacdo de empresa especializada para a disponibilizacdo de acesso a

ferramenta denominada CONTRATOSGOV, que possibilitara o controle objetivo e sistematizado dos

contratos administrativos celebrados por esta Administracdo, integrando todos os atores envolvidos,

registrando os atos praticados e anexando os respectivos documentos comprobatoérios.

Iltem/Quantidade

Descricao

Valor Total

1

Sistema de Informacédo para Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos

Administrativos

R$ 7.990,00

3. JUSTIFICATIVA

A precariedade e ineficacia do sistema atual de controle de contratos, realizado

manualmente por meio de planilha BROFFICE, o que n&o possibilita uma gestido contratual completa e

tampouco o compartilhamento de informacdes entre a CMAP e os fiscais dos contratos.

Devido a essa situacdo, apds auditoria nesta Secdo, a Coordenadoria de

Controle Interno considerou como sensivel o controle de contratos, tendo cobrado da Secao e da CMAP

solucao para o problema, o que pode ocorrer com a contratacdo do programa CONTRATOSGOV.

Para garantir o bom funcionamento e a solucdo da ferramente de controle, o

contrato vigera por 12 meses, com a fornecedora garantindo a solugdo de problemas em 24h, a

realizacdo de backups diarios e, em caso de fim do contrato, a colcagdo a disposicao do Tribunal das

informacdes salvas na nuvem Amazon Wen Service para realizacdo de backup pelo prazo de 60

(sessenta) dias apos o fim do contrato.

4. ALINHAMENTO ESTRATEGICO
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Esta acdo esta em consonancia com o Planejamento Estratégico 2016 da Justica
Eleitoral de Goids, mais especificamente buscando atender ao objetivo estratégico 12, “Garantir a
infraestrutura fisica apropriada as atividades institucionais”, meta, “Prover e gerir recursos fisicos
(mobiliario e imobiliario) e tecnologicos (equipamentos, redes, sistemas e comunicacdes) a fim de

garantir a prestacao de servigos de qualidade e condi¢Bes de trabalho, com salde e seguranga.”.

5. FONTE DE RECURSOS

Para execucdo dessa a¢do entendemos, s.m.j., que o0s recursos financeiros
deverdo ser provenientes da verba destinada para Manutencdo Geral — Custeio da programacao

Orcamentaria de 2017.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS

As opcBes no sistema possuem no minimo e resumidamente as seguintes

especificacdes:

6.1. Campos Do Menu Lateral — Informa¢fes Referentes A Todos Os Contratos Registrados No
Sistema

6.1.1. HOME: Pagina que contem informag8es gerais e gerenciais sobre o conjunto de
contratos registrados no sistema e que permite acessar diretamente alguns campos de interesse.

6.1.2. PARTES: Traz a listagem de todos os fornecedores registrados no sistema e permite o
registro de nova parte/fornecedor.

6.1.3. CONTRATOS: Traz alistagem de todos os contratos registrados nos sistema e
permite o registro de novo contrato. A aba COM PENDENCIAS traz os contratos que apresentam
qualquer tipo de pendéncia, por parte da Administracédo ou por parte do contratado.

6.1.4. AGENDA: Registro das atividades relacionadas aos contratos registrados no sistema.
Cada usuario dispde de uma agenda individualizada, na qual pode registrar 0s compromissos
referentes aos varios contratos sob sua responsabilidade. O sistema inserira, automaticamente, quando
for o caso, os compromissos nas agendas dos responsaveis.

6.1.5. MENSAGENS: Troca de mensagens entre os usuarios do sistema, exceto fornecedor.

6.1.6. FISCALIZACAO: Acesso aos check lists para a realizacdo das vistorias e acesso a
vistorias ja realizadas.

6.1.7. MAPA DE OBRAS: Visualizacdo de todas as obras em andamento e acesso direto aos
contratos correspondentes.

6.1.8. CONFIGURACAO: Insercdo de informagbes cadastrais e iniciais necessarias ao
correto funcionamento do sistema: dados cadastrais, tipos de fiscais, unidades, departamentos,

usuarios, documentos, feriados.
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6.1.9. RELATORIOS: Extracdo de relatorios diversos, referentes aos contratos registrados,

conforme os filtros escolhidos pelo usuario.

6.2. Abas Dentro Do Campo “Contratos”, Apos Clicar Na Lupa Em Um Contrato Ja Registrado —
Informacdes Individualizadas Por Contrato Registrad o No Sistema.

6.2.1. CADASTRO: Registro dos contratos a serem inseridos no sistema e onde estardo
contidas, posteriormente, as informacfes gerais sobre o ajuste.

6.2.2. ARQUIVOS: Anexacdo dos documentos pertinentes a etapa de execuc¢do contratual,
exceto certiddes negativas.

7.2.3. CERTIDOES: Anexacdo das certiddes negativas apresentadas pelo contratado durante
a execucdo contratual.

6.2.4. EXECUCAO: Cadastro de etapas de execucdo das obras, servicos (exceto
continuados) e fornecimentos e respectivas informacdes de andamento.

6.2.5 FINANCEIRO: Cadastro das parcelas de pagamento, upload de notas fiscais, atesto,
pagamento, cadastro e upload de notas de empenho.

6.2.6. FISCALIZACAO: Configuracdo da forma de avaliacdo a ser utilizada pelo fiscal,
criacdo de check lists, acesso aos check lists e as avaliacdes dos fiscais.

6.2.7. OCORRENCIAS: Registro das ocorréncias verificadas pelos fiscais e ista das
ocorréncias ja lancadas.

6.2.8. EVENTOS: Registro de atos administrativos praticados durante a execucdo do contrato,
pertinentes a gestdo e a fiscalizacdo, termos aditivos, apostilamentos, rescisdo, multas, sancoes,
atualizacdo da garantia e outros.

6.2.9. AGENDA: agenda referente especificamente ao contrato que esta sendo acessado.

6.2.10. MENSAGENS: Troca de mensagens entre os usuarios do sistema, exceto fornecedor.

6.2.11. CONFIGURACOES: Configuracdes dos alertas que o0s usuarios desejam receber,
especificamente relacionados ao contrato que estd sendo acessado, tais como expiracdo da
vigéncia, mensagens do fornecedor, compromissos na agenda, datas de pagamento, prazos de
execucao e upload de arquivo pelo fornecedor.

6.2.12. RELATORIO: Informagdes especificas e individuais sobre a execucdo do contrato que
esta sendo acessado.

Devera ter opcdes de CONFIGURACOES para preencher todas as informacoes
essenciais, referentes ao TRE/GO e aos usuarios do sistema, bem como cadastrar os tipos de
documentos que poderdo ser anexados e que ficardo visiveis por meio dele.

No cadastro de USUARIOS, as permissdes de acesso a fiscais e ao setor
financeiro deverdo vir com sugest6es de configuracdo. Entretanto, deve ser verificado se a configuracdo
sugerida é compativel com as regras vigentes no ambito do TRE/GO, de acordo com as atribuiges de
cada um dos usuarios definidas em normas internas.

O cadastro do fornecedor em PARTES deve ser anterior ao cadastro do
CONTRATO.
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Algumas paginas deverdo conter o botdo SALVAR, que deverd ser acionado
para que o sistema insira as informacdes digitadas, e/ou o sinal +, que devera ser clicado para inclusdo
automatica das informacdes.

6.3. Os valores do contrato indicados no CADASTRO deverao conter no minimo:

6.3.1. Valor inicial = valor do contrato vigente na data de assinatura do termo de contrato ou
carta contrato, retirara da nota de empenho, autorizacdo de compra, ordem de execucdo de servico ou
outro documento habil;

6.3.2. Valor acumulado do contrato = soma do valor do contrato em todos 0s exercicios
financeiros de vigéncia, considerando acréscimos, supressfes e atualizacdes financeiras de qualquer
natureza, ja realizadas;

6.3.3. Valor inicial atualizado = valor inicial do contrato acrescido de reajuste, revisdo e
repactuacdo que ja houverem sido realizados.

6.3.4. Valor no exercicio = valor do contrato em cada exercicio financeiro de vigéncia.

O sistema devera calcular acréscimos e supressdes automaticamente sobre o
valor inicial atualizado do contrato, para indicar o limite de 25% previsto na Lei 8.666.

Em EVENTOS devem ser registrados todos os atos relevantes ocorridos apés a
assinatura do contrato, tais como termos aditivos, apostilamentos, aplicacdo de multa etc.

Depois de registrado um evento, ele podera ser editado ou excluido, contanto
gue ele seja o Ultimo. Eventos anteriores ndo poderdo ser editados, nem excluidos. Para excluir um
evento anterior ao Ultimo, sera necessario excluir o Ultimo e; para excluir o antependltimo evento, sera
necessario excluir o pendltimo e o Ultimo e, assim, sucessivamente.

Cada ato administrativo a ser inserido na aba EVENTOS deve ser registrado
como um evento separado, mesmo que, fisicamente, seja objeto de um Unico documento.

Os alertas de vigéncia serdo incluidos automaticamente pelo sistema na
AGENDA e poderao ser movidos pelo usuario para outra data; também serdo encaminhados por e-mail
aos responsaveis (opcional).

Em CONFIGURACOES, na aba CONTRATOS, devera ser possivel cadastrar e-
mails de destinatarios que ndo acessem o sistema, para que recebam os alertas.

Havendo opcdo pelo ACESSO DO FORNECEDOR, cada fornecedor possuira

apenas um login e senha.

7. ENTREGA, AVALIACAO E ACEITE DOS SERVICOS

7.1. Entrega:

A ferramenta denominada CONTRATOSGOV objeto deste T ermo de Referéncia devera estar
disponivel, bem como login e senha, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) ho ras apos a
confirmacédo do recebimento da nota de empenho e ser & recebido por servidor responsavel por

seu acompanhamento e fiscalizacdo indicado pela SEC  NT/CMAP.

Assinado eletronicamente conforme Lei 11.419/2006
Em: 28/06/2017 14:14:54
Por: GLEYSON ALVES DE MORAIS




TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
Secretaria de Tecnologia de Informacgéo
Coordenadoria de Infraestrutura
7.1.1. PROVISORIAMENTE para efeito da verificacdo da conformidade do servico executado
com a especificacdo exigida, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;
7.1.2. DEFINITIVAMENTE apés o atesto que os servicos fornecidos eestdo de acordo com o

previsto neste Termo de Referéncia em até 5 (cinco) dias apds o recebimento provisorio;

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Prestar e disponibilizar os servigcos ao contratante de acordo com as normas contratadas e em
observancia a legislacéo vigente, e, nos termos da Carta Proposta;

8.2. Prover suporte aos servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado;

8.3. Prestar, sem quaisquer 6nus para o contratante, 0s servicos necessarios a correcao e revisao de

falhas ou defeitos verificados, sempre que a ela imputaveis;

8.4. Responder pelos servigos que executar, na forma da legislacéo aplicavel;

8.5. Iniciar e concluir os servicos nos prazos estipulados;

8.6. Garantir o fornecimento do objeto contratado pelo prazo determinado;

8.7. Submeter a apreciacdo do contratante, para analise e deliberacdo, qualquer alteragdo nas

clausulas e condi¢des do presente contrato que se fizerem necessarias;

8.8. Manter, durante a vigéncia contratual, as mesmas condicbes de habilitacdo exigidas e
apresentadas na assinatura deste instrumento.

8.9. A contratada serd também responsavel por todos os 6nus ou obrigacdes concernentes as
Legislacdes social, trabalhista, fiscal, securitaria e previdenciaria.

8.10. O exercicio da fiscalizacdo pelo contratante ndo excluird nem reduzira as responsabilidades de

competéncia da contratada.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1. Efetuar o pagamento do valor devido dentro do prazo estabelecido;

9.2. Fiscalizar a execucéo contratual, por meio da SECNT/CMAP/SAO;

9.3. Decidir sobre eventuais alteragdes necessarias neste instrumento, nos limites permitidos por lei,
para melhor adequacédo do objeto;

9.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/servicos entregues em desacordo com as obrigacdes

assumidas pela contratada.

10. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO D O CONTRATO

10.1. O contrato decorrente do objeto desta contratacdo tera como gestor um servidor responsavel

pelo acompanhamento dos servicos indicado pela SECNT/CMAP/SAO;
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10.2. O gestor do contrato tera como responsabilidade o controle, a fiscalizacdo e acompanhamento
da execucdo dos servicos desta contratacao;

10.3. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a Administracéo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso:

10.3.1. Solicitar a contratada, através de seus representantes, ou obter da Administracéo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;

10.3.2. Anotar em registro préprio as ocorréncias relativas a execucdo do objeto, conforme
previsto no Contrato, registrando eventuais descumprimentos e, conforme o caso, as providéncias que
foram adotadas visando a perfeita execugao contratual;

10.3.3. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes pela contratada, compativel com os registros
previstos na alinea anterior, no que se refere a execucao do contrato;

10.3.4. Emitir pareceres (relatorios) em todos os atos da Administracéo relativos a execucgado do
contrato, em especial aplicacdo de eventuais sancdes e alteracdes do contrato;

10.3.5. Solicitar a contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste Contrato;

10.3.6. Ordenar a contratada corrigir, refazer ou reconstruir as partes dos servicos executados
com erros, imperfeicdes ou em desacordo com as especificacdes;

10.3.7. Acompanhar e aprovar o0s servi¢os executados;

10.3.8. Atestar a execucao dos servicos.

10.4. A acéo da Fiscalizacdo ndo exonera a contratada de suas responsabilidades contratuais.

11. DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O preco total da presente contratacdo é de R$ 7.990,00 (sete mil e novecentos e noventa
reais), conforme proposta apresentada pelo Instituto Negécios Publicos do Brasil LTDA | que sera
pago em parcela Unica mediante apresentacao de nota fiscal/fatura, emitida em 02 (duas) vias, o qual
devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s a apresentagdo da documentacao.

11.2. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal Eletrénica, o 6rgdo requerente a seu
critério, podera devolvé-la para as devidas correc@es, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar
indevida;

11.3. Na hipétese de devolucdo, a Nota Fiscal Eletrbnica sera considerada como ndo apresentada,
para fins de atendimento das condi¢des contratuais;

11.4. A Administracdo ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formalmente, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo instituicdo financeira;
11.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela

licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade;
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11.6. E condicéo para o pagamento do valor constante na Nota Fiscal, a apresentacéo da regularidade

fiscal da empresa, conforme tabela abaixo:

| REGULARIDADE FISCAL |
| Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS — CRF |

|Certidéo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

|Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. Em caso de atraso injustificado, execucédo parcial ou inexecu¢do do compromisso assumido com
0 TRE/GO, a adjudicatéaria ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, ressalvada
os casos devidamente justificados e comprovados, a critério da Administracdo, e ainda garantida prévia
e ampla defesa, as seguintes cominac¢des, cumulativamente ou nédo:

12.2. Adverténcia;

12.3. Multas no seguinte percentual:

13.3.1. 0,3% (trés décimos por cento) ao dia limitado a 20% (vinte por cento) sobre o valor
adjudicado no caso de atraso ou execucao parcial da entrega ou substituicdo de produtos entregues em
desacordo com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico
12.4. Sem prejuizo das san¢cBes cominadas no art. 87, Incisos | e lll, da Lei 8.666/93, pela inexecucao
total ou parcial do contrato, a Administracdo contratante podera garantida a prévia e ampla defesa,
aplicar a Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

12.5. Se a adjudicataria recusar-se a retirar a nota de empenho injustificadamente ou se néo
apresentar situacao regular na ocasido da emissdo da Nota de Empenho, garantida prévia e ampla
defesa, se sujeita a aplicagdo de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado.

12.6. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
administrac&o publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

12.7.Declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que 0 contrato ressarcir a
Administracéo pelos prejuizos resultantes e apés de decorrido o prazo da san¢éo aplicada com base no
item anterior.

12.8. A multa, eventualmente imposta a contratada, sera automaticamente descontada da fatura a que
fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada ndo tenha
nenhum valor a receber deste Departamento, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,

contados de sua intimacao, para efetuar o pagamento da multa. Apés esse prazo, ndo sendo efetuado o
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pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para que seja inscrita na divida
ativa, podendo, ainda a Administracdo proceder a cobranca judicial da multa.
12.9 As multas previstas nesta sec¢do ndo eximem a adjudicataria ou contratada da reparacao dos

eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Administragdo contratante.

13. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

13.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses contados da data da sua assinatura,

podendo ser prorrogado nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/1993.

Coordenadoria de Material e Patriménio, aos 28 de junho de 2017.

José Antbnio da Silva Filho Gleyson Alves de Morais
Coordenador de Material e Patimonio Chefe da SECNT
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