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1. Identificacdao da Reuniio

Data da reunido: 08/11/2023 Horario: 14h30 Local: Auditério do Tribunal Pleno

Objetivo da reunido: Tratar de questdes relacionadas ao novo SEI (Sistema Eletronico de Informacao).

2. Participantes da Reuniao

Nome .
. . Unidade
(assinatura eletronica)

https://sei4.tre-go.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_impri...

Andreia Aradjo Lima

Secdo de Biblioteca, Arquivo e Memoria

Belmira Pereira de Ataide Moraes

Gabinete da Secretaria de Gestdo de Pessoas

Carina Fascin Berni

Gabinete da Presidéncia

Denise Aranha Souza Godinho

Gabinete da Vice-Presidéncia

Ligiane Dayse Lucas de Rezende

Gabinete da Secretaria de Administragio e Orgamento

Filipe Petres Dellon da Silva

Segdo de Biblioteca, Arquivo e Memoria

Flavia de Castro Dayrell

Coordenadoria de Gestdo da Informacao

José Carlos Lucio Maia

1302 Zona Eleitoral: Minagu (COMSERVZONAS)

Maria de Lourdes José Guedes

Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informacdo

Viviane Fraga de Oliveira

Secdo de Biblioteca, Arquivo e Memoria

3. Pauta

Aos oito dias do més de novembro de 2023, as 14h30, no Auditério do Tribunal Pleno do Tribunal Regional Eleitoral de Goias (TRE/GO),
reuniram-se os membros da Comissdo Permanente de Avaliagio Documental do Tribunal Regional Eleitoral de Goids (CPAD), instituida pela
Portaria DG n? 164/2019, com a finalidade de tratar sobre 1. avaliar a classificagdo dos processos em sigilo e restrito por assunto; 2. padronizagio
de criagdo dos processos e assuntos nas unidades; 3. analise das unidades que sdo utilizadas no SEI para eventual retirada das ndo usadas; 4.
realizar testes na versdo 4.1.1 do SEI; 5. avaliacdo a necessidade de criagdo de perfil avangado (perfil intermediario entre usudrio comum e
administrador) para os integrantes da CPAD; 6. verificar com a STI se o botdo de cancelamento estara disponivel nos mesmos moldes na versdo
4.1.1 do SEI e analisar a possibilidade de retirada desse comando; e 7. orientar os gestores de area quanto a assinatura de documentos nas
unidades em que atuam e o impacto nas estatisticas em caso diverso.

Deu-se inicio com a discussdo entre os membros sobre a relagio dos dados do Sistema Eletronico de Informagodes - SEI, com a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD e a Lei de Acesso a Informacdo - LAL 1. Foi esclarecido que o nivel de acesso sigiloso sé estd disponivel para
processos especificos como os disciplinares, por exemplo, e que a criagdo, pela unidade, de nivel de acesso restrito deve ser feita com base nas leis
acima mencionadas. Foi esclarecido, também, que processos com o nivel de acesso “sigiloso” sdo disponiveis somente para uma pessoa, em geral o
servidor responsavel pela unidade. Neste tema, relatou-se que a divisdo de processos restritos é feita pelo gestor da unidade na Secdo de Atencdo
a Saude - SEATS e obedece as normas legais e que somente a unidade teria condigdes de verificar outra forma de restringir internamente a
visibilidade dos processos restritos. Para Belmira, no caso da prestagio de servigo, o processo deve ser tratado de forma publica, sem restrigoes. 2.
Viviane propde definir uma padronizagdo na divisdo dos assuntos dos processos no SEI para escolha do assunto que é tratado no processo com a
exclusdo dos demais que aparecem automaticamente na tela de assuntos. 3. Discutiu-se que cada unidade deve pedir para excluir a unidade no SEI
que ndo usa e enviando a solicitagdo para o e-mail do apoio com cépia para a CPAD. 4. Recordou-se que na segunda-feira (13 de novembro) a nova
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versdo do SEI (v. 4.1.1) estara em producdo no TRE-GO. Também, ressaltou-se a necessidade de que todos os SEI's criados precisam passar por
algum tipo de revisdo da unidade. No caso de conclusdo de processo, deve-se ser dado pela unidade que o criou. Flavia refor¢ca que nao é
recomendavel ter um processo aberto em varias unidades. Além disso, discutiu-se que a fun¢io de retorno programada no SEI ndo deve deixar
brecha, retornando na hora definida e ndo aguardar a unidade atrasada ficar com o processo aberto e atrasado no SEI como esta hoje. Portanto,
deve ser solicitado a Secretaria de Tecnologia da Informacgéo - STI que faga a verificagdo para a efetividade do retorno programado. A orientagdo
da CPAD é para que os processos recebidos em tramite colaborativo e com retorno programado sejam enviados de volta para a unidade que os
enviou e ndo concluidos na unidade que os recebeu. Com relacdo a conclusdo da tramitagdo na unidade, é necessario verificar junto a STI onde
esses processos concluidos ficam armazenados no sistema, pois, segundo a Viviane informa, ndo sdo localizados quando se faz a consulta dos
processos por periodo. Com a nova versido do SEI o arquivamento dos processos sera feito pela CPAD e a orientagdo é que a revisido antes do
arquivamento seja feita pelo representante da unidade na CPAD. Andréia menciona que o novo SEI contard com mdédulos de gestdo documental
como melhoria. E reafirmada a necessidade de localizar onde estio armazenados os processos que foram concluidos. 5 e 6. Com relacio a
possibilidade de criacdo de um perfil avangado foi dispensada a sugestdo em face da proposta apresentada pela STI e acatada pela CPAD de
disponibilizar para o perfil basico o uso da arvore do processo e de inativar a funcionalidade de cancelamento de documento que sé podera
continuar sendo feita no caso previsto no art. 14 Resolug¢do TRE n? 366,/2020, nos casos especificos com autorizagdo da DG. Deliberou-se pela
elaboragido de um manual com orientagdes da CPAD para melhor uso do sistema com disponibilizacdo, de tempos em tempos, de pilulas no Minuto
TRE. Em relagdo ao perfil do administrador do SEI, acordou-se que este continuard como estd, no sentido de evitar possiveis problemas. 7. Mais
uma vez foi reforgada a sugestdo de orientar os gestores de area quanto a assinatura de documentos nas unidades em que atuam e ndo em
unidades diversas em razdo do impacto nas estatisticas. Por fim, novamente foi reforcado a necessidade de verificar com a STI onde ficam os
processos concluidos. Nada mais havendo a tratar, as 16h30 foi encerrada a reunido. Eu, Filipe Petres Dellon da Silva, redigi a presente ata.
Goiania/GO, 8 de novembro de 2023.

ID | DESCRIGAO DA ACAO Responsavel Data Limite

1 Criar um manual de orientagdes, disponibilizar na intranet. g;t;%rantes da 10/11/2023

2 Criar e divulgar videos do Minuto TRE-GO para orientar o publico sobre o novo SEI e a CPAD. ICr;)t;gDrantes da 2?10 longo do

. . Integrantes da

3 Realizar testes na versdo 4.1.1 do SEI. CPAD 10/11/2023

4 Verificar com a STI onde ficam os processos concluidos no SEIL. CPAD 10/11/2023
Solicitar a STI a inativagdo do comando de cancelamento de documento na versdo 4.1.1 do SEI, a

5 liberagdo da arvore de processos no perfil basico e a manutengdo do perfil de administrador como CPAD 10/11/2023
esta.
Reforcar a orientacdo aos gestores de area quanto a assinatura de documentos nas unidades em Integrantes da

6 10/11/2023
que atuam. CPAD

Deliberagdes finais. Ndo ha.
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[ﬁ Documento assinado eletronicamente por VIVIANE FRAGA DE OLIVEIRA, TECNICO JUDICIARIO, em 14/11/2023, as 14:25, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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Seﬂ 3 Documento assinado eletronicamente por JOSE CARLOS LUCIO MAIA, ANALISTA JUDICIARIO, em 14/11/2023, as 14:36, conforme art. 1°, 11, "b", da Lei
assinatura 11.419/2006.
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Se ! @ Documento assinado eletronicamente por CARINA FASCIN BERNI, TECNICO JUDICIARIO, em 14/11/2023, as 15:09, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei
assinatura 11.419/2006.
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E)e ! @ Documento assinado eletronicamente por MARIA DE LOURDES JOSE GUEDES, TECNICO JUDICIARIO, em 16/11/2023, as 09:30, conforme art. 1°, II, "b", da
Lei 11.419/2006.
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;2"%“': @ Documento assinado eletronicamente por ANDREIA ARAUJO LIMA, ARQUIVISTA, em 16/11/2023, as 12:42, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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[ﬁ Documento assinado eletronicamente por Filipe Petres Dellon da Silva, HISTORIADOR, em 16/11/2023, as 14:17, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.
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Sel! @ Documento assinado eletronicamente por LIGIANE DAYSE LUCAS DE REZENDE, TECNICO JUDICIARIO, em 16/11/2023, as 14:47, conforme art. 1°, 11, "b",
da Lei 11.419/2006.
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Se|! @ Documento assinado eletronicamente por DENISE ARANHA SOUZA GODINHO, ANALISTA JUDICIARIO, em 16/11/2023, as 15:02, conforme art. 1°, 1L, "b",
da Lei 11.419/2006.
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Sel! [5 Documento assinado eletronicamente por FLAVIA DE CASTRO DAYRELL, COORDENADOR(A), em 16/11/2023, as 15:32, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei
11.419/2006.
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Sel! [j Documento assinado eletronicamente por BELMIRA PEREIRA DE ATAIDE MORAES, OFICIAL DE GABINETE, em 16/11/2023, as 16:24, conforme art. 1°, TII,
"b", da Lei 11.419/2006.
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