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ATA

1. Identificacao da Reuniao

Data da reuniao: 04/10/2023 Horario: 14h30 Local: Tribunal Pleno

Objetivo da reunido: Tratar de questdes relacionadas ao SEI (Sistema Eletronico de
Informacao).

2. Participantes da Reuniao

Nome .
. . Unidade
(assinatura eletronica)
Andreia Aradjo Lima Secao de Biblioteca, Arquivo e Memoria

Belmira Pereira de

) Gabinete da Secretaria de Gestao de Pessoas
Ataide Moraes

Carina Fascin Berni Gabinete da Presidéncia

Denise Aranha Souza

Godinho Gabinete da Vice-Presidéncia

Assessoria de Planejamento, Governanca e Gestao da Secretaria de

Douglas Emanuel da Silva Administracdo e Orcamento

Eneida de Oliveira Aradjo | Assisténcia de Direitos Politicos e Informagdes do Cadastro
Silva Eleitoral

Filipe Petres Dellon Silva | Secao de Biblioteca, Arquivo e Memoria

Flavia de Castro Dayrell Coordenadoria de Gestdo da Informacao

Frank Wendell Ribeiro Secretaria de Tecnologia da Informacao

Hamilton Pinheiro de

. Assisténcia de Processos, Riscos e Qualidade
Oliveira

Henrique Hilario da Silva | Ouvidoria Regional Eleitoral de Goias
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José Carlos Lucio Maia 1302 Zona Eleitoral: Minagcu (COMSERVZONAS)

Larissa Cerqueira Cortez | Secao de Biblioteca, Arquivo e Memoria

Leonardo Sapiéncia

Secretaria Judiciaria
Santos

Marcus Flavio Noléto

. Assessoria da Escola Judiciaria Eleitoral
Jubé

Maria de Fatima Carlos

. Gabinete da Secretaria de Tecnologia da Informacao
Araujo

Renata Nascimento Dias Assessoria do Tribunal Pleno

Viviane Fraga de Oliveira | Secdo de Biblioteca e Arquivo

3. Pauta

Aos quatro dias do més de outubro de 2023, as 14h30, no Tribunal Pleno do Tribunal Regional
Eleitoral de Goias (TRE/GO), reuniram-se os membros da Comissdao Permanente de Avaliacao
Documental do Tribunal Regional Eleitoral de Goias (CPAD), instituida pela Portaria DG n?
164/2019, com a finalidade de tratar sobre 1. a padronizacdo nas unidades de tipo de processo
no ato de criagdo, por assunto; 2. analisar o tipo de nivel de acesso (sigiloso, restrito ou
publico) e a restricdo de visibilidade aos processos restritos; 3. a retirada de documento do
processo sem a devida autorizacao; 4. a entrada em produgdo da versao 4.1.1 do SEI no dia 6 de
novembro de 2023, conforme definicdo do Grupo Gestor; e 5. outros assuntos que julgarem
necessarios relacionados ao Sistema Eletronico de Informacdes (SEI).

Deu-se inicio com o secretario Leonardo Sapiéncia introduzindo as demandas que surgiram
sobre a gestdo documental e sobre a padronizagdo e uniformizacdo de alimentacao, criagdo e
processamento do SEI. Demonstrou preocupag¢do quanto a classificacao de processos sigilosos,
momento em que relatou que em conversa com o secretario Frank, o mesmo lhe informou que
algumas unidades haviam solicitado a insercao de alguns processos que nao eram sigilosos para
a STI transformar em carater sigiloso. Reiterou o Secretario Judiciario que o sigilo no processo
s6 poder ser inserido se existir lei ou determinagao judicial que o respalde. Pontuou também a
retirada de documentos dos processos, por meio da ferramenta “cancelar documento” sem a
devida autorizagdo ou cientificacdo no processo e mencionou algumas vezes em que
documentos oficiais e assinados foram “taxados de vermelho” apds tramitacdo do
procedimento. A servidora Flavia complementou citando o artigo 14, da Resolucdo n2
336/2020, que institui o SEI como sistema oficial de processos administrativos no ambito do
TRE/GO, que dispée que o cancelamento de documentos (desentranhamento) sé pode ser
realizado por razdo de incidente processual prejudicial ao Tribunal ou a servidor, e que o
cancelamento sO poderia ser realizado pelos administradores do sistema apds autorizagao do
responsavel pela unidade que elaborou o documento, apesar do botao de cancelamento estar
disponivel para todos os usuarios. Todos concordaram em verificar com a STI se o botao de
cancelamento estara disponivel nos mesmos moldes na versio 4.1.1 do SEI e analisar a
possibilidade de retirada desse comando. No decorrer do debate surgiram algumas duvidas
sobre as funcionalidade do SEI e sobre a versao 4.1.1, que passara a ser utilizada a partir do
dia 6 de novembro de 2023, por deliberagao do Grupo Gestor. Com isso, todos concordaram em
testar a nova versao, inclusive com a disponibilizacdo pela STI de perfis de administradores
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para avalariam as funcionalidades e analisarem a necessidade dos integrantes da CPAD
possuirem um perfil mais avangado, que contaria com algumas funcionalidades do perfil de
administrador. Também, foi abordada a diferenca entre o processo sigiloso e restrito, com base
na demanda da SGP por sigilo, principalmente em processos tratando sobre assuntos médicos
dos servidores. O processo restrito é aberto para todos os usudrios da unidade, enquanto o
processo sigiloso é designado apenas um usudrio para ter acesso ao processo no SEI. A
presidente da Comissao complementou que para o processo ser sigiloso deve haver lei, e a
servidora Flavia informou que o artigo 31, §19, inciso I, da Lei n? 12.527/2011, a Lei de Acesso a
Informacgao (LAI), garante que o tratamento de informacdes pessoais terdo acesso restrito por
100 (cem) anos. O secretario Frank sugeriu que a CPAD revisasse os tipos processuais que
podem ou ndo serem sigilosos, razdo pela qual os representantes da SGP, unidade que possui o
maior volume de tipos processuais sigilosos e restritos, juntamente com a CPAD irdo reavaliar
para padronizagdo dos tipos processuais que serao sigilosos e restritos por assunto, de acordo
com a lei. Ainda, foi exposta questao referente a assinatura de documentos fora da unidade e o
impacto nas estatisticas das unidades. Sugeriu que cada servidor assine o documento dentro de
sua unidade de atuacdo e, nos casos de processos com despachos conjuntos de mais de uma
unidade que seja utilizado o bloco de assinaturas. A servidora Flavia propds que os
representates da CPAD tratem desse assunto com os gestores das unidades e expliquem sobre a
forma adequada de utilizagdo do SEI nesses casos, assim como avaliem a necessidade de
manutencdo ou retirada da lista do SEI das unidades que ndo sdo utilizadas. Os integrantes da
CPAD analisardao em conjunto com os gestores a necessidade de utilizacdo para posterior
exclusao pela STI. Ao final, a servidora Flavia apresentou uma divida submetida por um colega
servidor da zonas a CPAD sobre a classificacdo da zerézima na nova tabela de temporalidade.
Diante da particularidade do assunto tratado, o servidor José Carlos apresentou sugestao de
futura modificacdo dos termos utilizados na tabela de temporalidade, também durante a
deliberacdo, entendeu-se pela necessidade de um ndmero maior de servidores das zonas
eleitorais na CPAD.

Nada mais havendo a tratar, as 17h11 foi encerrada a reunido. Eu, Larissa Cerqueira Cortez,
redigi a presente ata. Goidnia/GO, 4 de outubro de 2023.

~ ~ . Data

ID | DESCRICAO DA ACAO Responsavel Limite

1 Avall-alr a classificacdo dos processos em sigiloso e Belmira 06/11/2023
restrito por assunto.
Padronizacdo de criacdo dos processos e assuntos nas | Integrantes da

2 unidades. CPAD 06/11/2023
Andlise das unidades que sdo utilizadas no SEI para | Integrantes da

3 eventual retirada das ndo usadas. CPAD 06/11/2023

: ~ Integrantes da

4 | Realizar testes na versao 4.1.1 do SEIL CPAD 06/11/23
Avaliacdo a necessidade de criacdo de perfil avancado

5 | (perfil intermediario entre usuario comum e | STI 06/11/23
administrador) para os integrantes da CPAD.
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Verificar com a STI se o botdo de cancelamento estara

6 | disponivel nos mesmos moldes na versao 4.1.1 do SEI e | STI 06/11/23
analisar a possibilidade de retirada desse comando.
Orientar os gestores de area quanto a assinatura de Inteerantes da

7 | documentos nas unidades em que atuam e o impacto & 06/11/23

nas estatisticas em caso diverso.

CPAD
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Documento assinado eletronicamente por CARINA FASCIN BERNI, TECNICO JUDICIARIO,
em 10/10/2023, as 14:53, conforme art. 1°, III, "b", da Le1 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por RENATA NASCIMENTO DIAS, TECNICO
JUDICIARIO, em 10/10/2023, as 15:21, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por MARIA DE FATIMA CARLOS ARAUJO, TECNICO
JUDICIARIO, em 10/10/2023, as 16:49, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por DENISE ARANHA SOUZA GODINHO, OFICIAL DE
GABINETE, em 10/10/2023, as 17:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por FLAVIA DE CASTRO DAYRELL,
COORDENADOR(A), em 11/10/2023, as 13:54, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ENEIDA DE OLIVEIRA ARAUJO SILVA, ANALISTA
JUDICIARIO, em 11/10/2023, as 15:51, conforme art. 1°, I, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por FRANK WENDELL RIBEIRO, SECRETARIO(A), em
11/10/2023, as 18:23, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE HILARIO DA SILVA, ANALISTA
JUDICIARIO, em 17/10/2023, as 17:27, conforme art. 1°, IIL, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por DOUGLAS EMANUEL DA SILVA, ANALISTA
JUDICIARIO, em 31/10/2023, as 16:42, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por JOSE CARLOS LUCIO MAIA, CHEFE DE
CARTORIO, em 31/10/2023, as 16:50, conforme art. 1°, IIL, "b", da Lei 11.419/2006.
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=

_»,Ell d Documento assinado eletronicamente por BELMIRA PEREIRA DE ATAIDE MORAES, OFICIAL
assinatura DE GABINETE, em 31/10/2023, as 17:06, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica

=

JE'I d Documento assinado eletronicamente por VIVIANE FRAGA DE OLIVEIRA, TECNICO
assinatura JUDICIARIO, em 08/11/2023, as 13:33, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

=

_»,Ell d Documento assinado eletronicamente por ANDREIA ARAUJO LIMA, ARQUIVISTA, em
assinatura 08/11/2023, as 13:35, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrbnica

=

JE'I Ij Documento assinado eletronicamente por Filipe Petres Dellon da Silva, HISTORIADOR, em
assinatura 08/11/2023, as 16:48, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica
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