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Apresentagdo

“O trabalho bem executado, traz-nos a
alegria do dever cumprido”

Tenho a satisfagdo de apresentar aos integrantes desta Justica Especiali-
zada, especialmente juizes e servidores das zonas eleitorais, o novo Manual de Praticas
Cartorarias, pensado para servir, principalmente, como ferramenta de apoio e orienta-

¢d0 na prestacdo dos servicos eleitorais.

Redigidos em linguagem simples e clara, sem olvidar a nomenclatura
técnica - onde necessdria - seus seiscentos e setenta e dois artigos, distribuidos em
cinco partes, versam, especialmente, sobre a Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos, inspegdes e correi¢des do servigo cartorario, recebimento e remessa de do-
cumentos, atendimento ao publico, Cadastro Nacional de Eleitores, cancelamento e
regularizagao de inscrigao eleitoral, duplicidade e pluralidade de inscri¢des, correi¢ao e
revisdo do eleitorado, multas eleitorais, direitos politicos, mesarios, partidos politicos,

processos, dentre outros.

Espero, sinceramente, que ele possa ser util aos colegas juizes e aos la-

boriosos servidores na sua lida didria nas zonas eleitorais do Estado.

Desembargador KISLEU DIAS MACIEL FILHO
Vice-Presidente e Corregedor Regional Eleitoral de Goias
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS i
CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS

PROVIMENTO Nr¢ 4, DE 25 DE ABRIL DE 2016

Dispoe sobre as rotinas e praticas
cartorarias das unidades de primeira
instancia da Justica Eleitoral de Goias.

O CORREGEDOR REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE GOIAS, no
uso da atribuicdo que lhe é conferida pelo Cddigo Eleitoral, artigo 26, § 1°, Resolugao
TSE n° 7.651/65, arts. 7°, 82, incisos II, IV, VI, VII, X, e art. 13 e Resolu¢ao TRE-GO n°
173/2011, arts. 20 e 23, estabelece normas para a boa ordem e regularidade dos servigos
de incumbéncia dos cartdrios eleitorais.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O servico disponibilizado pela Justica Eleitoral no Estado de Goias, por
meio das zonas eleitorais e respectivos cartorios, sera prestado com observancia ao
prescrito neste Provimento, que vincula juizes e servidores.

Paragrafo unico. Os servigos ndo contemplados neste Provimento deverao ser
prestados de acordo com as normas proprias.

Art. 2° Denomina-se circunscri¢ao o ambito territorial no qual a zona eleitoral
possui jurisdigao.

Art. 3° A zona eleitoral sera instalada em local previamente acertado com a
Administra¢do do Tribunal.

Paragrafo unico. Na hipotese de o servico nao poder ser prestado em razdo de
problema relacionado as instalagdes, deverdo ser solicitadas providéncias urgentes a
Administragdo do Tribunal e comunicado o fato a Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 4° Devera o chefe de cartério adotar providéncias para que ndo haja
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interrup¢ao na prestacdo do servico pelo cartorio eleitoral, bem como para que ele seja
realizado a contento.

§ 1° Devera ser buscado junto a Administragdo do Tribunal, atempadamente,
os recursos estruturais, telematicos, materiais, pessoal, financeiros, dentre outros,
necessarios a prestacao do servigo.

§ 2° Deverao ser feitas avaliagdes periodicas acerca das necessidades e caréncias
do cartoério eleitoral, buscando supri-las antecipadamente.




LIVRO I - CORREGEDORIA REGIONAL ELEITORAL DE GOIAS
TITULO UNICO - ATRIBUICOES

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° A Corregedoria Regional Eleitoral é a unidade do Tribunal Regional
Eleitoral de Goias com incumbéncia de orientar e fiscalizar a atividade jurisdicional
de primeiro grau e demais servicos prestados pelas zonas eleitorais, notadamente os
relativos a administracao e manutencao do cadastro de eleitores na circunscrigdo do
Estado de Goias.

Paragrafo unico. O Corregedor Regional Eleitoral acumula a fun¢do de Vice-
Presidente e participa das sessoes plenarias do Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 6° Ao Corregedor compete a inspe¢ao e a correi¢ao dos servicos eleitorais
e cartorarios e, ainda, as atribui¢des previstas na Resolugdo TSE n° 7.651/65 e no
Regimento Interno deste Tribunal (Resolugdo TRE-GO n° 173/2011).

Art. 7° Os atos emanados do Corregedor Regional Eleitoral terdo a seguinte
nomenclatura, com seus conceitos:

I - Provimento: ato de carater normativo com finalidade de esclarecer e
orientar a execu¢ao dos servicos judiciais e extrajudiciais em geral. Quando destinado
a alterar as normas de servico deve ser redigido de forma a indicar expressamente o

item alterado, a fim de preservar a sistematiza¢ao e a numeracao existente;

IT - Portaria: ato administrativo destinado a veicular instrucao acerca da
aplicagdo de determinada lei ou regulamento, recomendagdo, nomeagao, designacao
ou destituicdo, bem como outras matérias de competéncia do Corregedor;

IIT - Oficio Circular: instrumento em que se divulga matéria normativa ou
administrativa, para conhecimento geral.

CAPITULO II - BASE DE PERDA E SUSPENSAO DE DIREITOS POLITICOS

Art. 8 A utilizagdo da Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos é
regulamentada pela Corregedoria-Geral Eleitoral.
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Art. 9° A Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos sera utilizada para
armazenar dados relativos a pessoas com restri¢ao dos direitos politicos, nas hipdteses
previstas na Constituicao Federal, e com impedimento ao alistamento eleitoral em
decorréncia da prestagdo do servigo militar obrigatorio (conscri¢do), em todas as
situacdes envolvendo perda de direitos politicos e nas relativas a suspensao sempre que
nao for possivel o registro da informagao no histoérico da inscri¢ao (Provimento CGE
n° 18/2011, art. 1°).

Art. 10. Recebida a comunicagéo relativa a suspensao dos direitos politicos pela
Corregedoria Regional Eleitoral, devera ser realizado o respectivo registro na Base de
Perda e Suspensao de Direitos Politicos, ou sua inativagdo, nos casos de cessagdo do
impedimento, independentemente de despacho.

Paragrafo tnico. Nao sera anotada informacgdo sobre restabelecimento de
direitos politicos relativa a situagdo de suspensdo que nao tenha sido objeto de oportuno
registro, salvo nos casos em que a comunicagao de extingao de punibilidade for relativa
a condenagdo criminal prevista no art. 1°, inciso I, alinea e, da Lei Complementar
n° 64/90, quando em curso o prazo de inelegibilidade a que se refere o mencionado
dispositivo, devendo a situagdo do registro figurar como inativo, a fim de viabilizar
consulta acerca da inelegibilidade (Provimento CGE n° 18/2011, art. 11).

Art. 11. A inativagdo de registro de suspensao na Base de Perda e Suspensao
de Direitos Politicos sera efetivada pela Corregedoria Regional Eleitoral, ainda que
a informacgdo tenha sido inserida por outra Corregedoria, mediante requerimento
de regularizagao protocolizado nesta circunscrigdo por interessado que comprove a
cessa¢do da causa que motivou o registro, ou de oficio, ao tomar conhecimento da
cessagdo da causa.

§ 1° Na hipotese de o registro na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos
decorrer de condenagao criminal, sera ele inativado mediante comprovagao da extingao
de todas as penas cominadas ao crime pelo qual houve a condenagao.

§ 2° Havendo mais de um registro para a mesma pessoa, a inativagdo de cada
um deles ocorrera individualmente, apds a comprovagao de haver cessado cada um dos
motivos da suspensao.

CAPITULO III - CADASTRAMENTO DE DIRETORIO PARTIDARIO REGIONAL
(DPR) NO FILIAWEB

Art. 12. O representante partidario do diretério regional devera solicitar




cadastro perante a Corregedoria Regional Eleitoral para utilizagdo do Sistema de
Filiagdo Partidaria (FILIAWEB), mediante a obtencao de senha, em conformidade com
o disposto na Resolug¢ao-TSE n° 23.117/09 e no Provimento CGE n° 2/2010.

Paragrafo tnico. O cadastramento sera realizado em nome do presidente do
6rgao partidario.

Art. 13. A verificagao da legitimidade do representante partidario e da vigéncia
da composi¢do do respectivo diretdrio sera realizada a partir dos dados contidos no
Sistema de Gerenciamento de Informagoes Partidarias (SGIP), aprovado pela Resolucao
TSE n° 23.093/09.

§ 1° A validade da senha para utilizagdo do sistema FILIAWEB estara vinculada
ao fim da vigéncia da constitui¢do do érgao de diregdo partidaria registrada no SGIP.

§ 2° Expirado o prazo de validade do 6rgao de direcao partidaria cadastrado, serd
automaticamente cancelada a habilitacdo do usudrio, sendo necessario requerimento
para obtengdo de nova senha.

§ 3° Havendo alteragdo da presidéncia do drgao partidario, devera ser dirigida
a Corregedoria Regional Eleitoral solicitagdo para cadastramento de novo usuario.

Art. 14. Estabelecido pelo partido que o gerenciamento e a entrega da relagao de
filiados de um ou mais municipios sera feita pelo diretério regional, a habilitagao devera
ser requerida a Corregedoria Regional Eleitoral mediante indicagdo dos municipios
cujas listas pretende gerenciar.

Paragrafo unico. O gerenciamento e a entrega da relagdo de filiados de um ou
mais municipios pelo diretério regional impede ou cancela a habilitacdo de todos os
usuarios de nivel municipal correspondentes.

Art. 15. Cumpridas as formalidades, sera realizada a inclusao do usudrio pela
se¢ao competente, independentemente de despacho, e sera fornecida a senha proviséria
para acesso ao sistema FILIAWEB, que sera retirada pessoalmente pelo presidente
do drgdo partidario, por pessoa por ele formalmente autorizada, ou encaminhada
para enderego eletronico indicado pelo presidente do partido, se assim solicitado
formalmente.
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CAPITULO IV - CADASTRAMENTO DE USUARIO NO SISTEMA ELO

Art. 16. O acesso de servidores efetivos, requisitados, terceirizados e estagiarios
lotados na sede do Tribunal ao Cadastro Nacional de Eleitores - Sistema ELO, devera
ser solicitado a Corregedoria Regional Eleitoral.

§ 1° A chefia imediata devera enviar a solicitacio de acesso ao endereco
eletronico da Corregedoria, constando o nome completo, numero do titulo de eleitor e
perfil a ser liberado no sistema.

§ 2° A chefia imediata é responsavel pelo perfil de acesso ao sistema indicado na
solicitacdo, que pode ser, em ordem decrescente de fungoes, “Operador” ou “Consulta’,
conforme as atribui¢des a serem exercidas.

§ 3° Apos analise, a Corregedoria encaminhard o pedido com despacho
a Secretaria de Tecnologia da Informagdo — STI - para as devidas providéncias no
cadastro.

Art. 17. O acesso de servidores efetivos, requisitados, terceirizados e estagiarios
lotados no cartério eleitoral ao Cadastro Nacional de Eleitores — Sistema ELO, devera
ser encaminhado pelo chefe de cartério diretamente ao endereco eletronico da STI.

§ 1° O chefe de cartdrio devera informar o nome completo, numero do titulo
de eleitor e perfil a ser liberado no sistema, que pode ser, em ordem decrescente de
» <

fungoes, “Administrador”, “Operador” ou “Consulta’, conforme as atribui¢oes a serem
exercidas.

§ 2° Na auséncia do chefe de cartério, o pedido devera ser solicitado pelo juiz
eleitoral.

CAPITULO V - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n° 7.651/65 - Instrugdes fixando as atribui¢des dos corregedores da
Justica Eleitoral.

Resolugdo TSE n° 23.117/09 - Dispde sobre a filiagdo partidaria, aprova nova
sistematica destinada ao encaminhamento de dados pelos partidos a Justica Eleitoral e

da outras providéncias.

Resolugio TRE-GO n° 173/2011 - Dispde sobre o regimento interno do Tribunal




Regional Eleitoral de Goias.

Provimento CGE n° 2/2010 - regulamenta a sistemadtica de entrega de relagdes de
filiados pelos partidos politicos via Internet.

Provimento CGE n° 18/2011 - regulamenta a utilizacdo da Base de Perdas e Suspensao
de Direitos Politicos.
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LIVRO II - FUNCAO CORRECIONAL
TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A fungdo correcional tem como objetivo fiscalizar a adequada prestacao
do servico eleitoral pelas zonas e respectivos cartérios.

Paragrafo tnico. A fungdo correcional se exterioriza por meio de orientagio,
recomendacao, fiscalizagdo, acompanhamento, investiga¢ao, imposi¢ao de penalidades,
dentre outros, e é desempenhada pelo Corregedor Regional Eleitoral, em carater
permanente, no Estado de Goias, e pelo juiz eleitoral na circunscri¢ao da zona eleitoral
da qual é titular.

Art. 19. Sdo instrumentos de materializagdo da funcdo correcional, dentre
outros: correi¢ao ordindria, correicdo extraordindria, inspe¢do cartoraria, relatorio
estatistico de atividades, sindicancia e processo administrativo disciplinar.

Paragrafo tnico. A sindicincia e o processo administrativo disciplinar sdo
procedimentos destinados a apuracao de falta disciplinar dos servidores da Justica
Eleitoral, cujo rito é previsto nas Leis n°s 8.112/90 e 9.784/99.

Art. 20. Os servidores designados para o servigo de correi¢ao ou inspegdo e os
servidores do cartdrio eleitoral ficardo a disposi¢ao do Corregedor Regional Eleitoral
ou juiz eleitoral, até a conclusao dos trabalhos.

Art. 21. Os cartérios eleitorais submetidos a correicao extraordinaria estardo
dispensados da correi¢ao ordinaria naquele exercicio.

Art. 22. Todos os procedimentos de natureza correcional e o relatério
estatistico de atividades serdo preenchidos no Sistema de Inspec¢des e Correigdes
Eleitorais (SICEL), em cujo banco de dados permanecerao arquivados para efeito de
documentaciao e consulta.

Art. 23. Em até trinta dias da assungdo da titularidade da zona eleitoral, o juiz
eleitoral devera fazer minucioso relatdrio situacional do cartério, a fim de verificar
a regularidade de seu funcionamento e tomar ciéncia dos servigos cartorarios,
remetendo-o, apds sua conclusdo, a Corregedoria Regional Eleitoral.

§1° Constatada irregularidade, o juiz eleitoral ou o Corregedor Regional
Eleitoral podem deflagrar correigdo extraordinaria.




§2° O disposto no caput deste artigo nao se aplica se a assungdo do juiz eleitoral
ocorrer entre os meses de abril e outubro de ano eleitoral ou nos meses nos quais deve
ser realizada a correi¢ao ordinaria.

Art. 24. Para realizagao da correi¢do ou inspegao, podera o Corregedor Regional
Eleitoral ou o juiz eleitoral cientificar o representante do Ministério Publico, a fim de
que, caso queira, acompanhe os trabalhos.

Art. 25. Durante a correi¢do ou inspe¢ao nao havera paralisagao dos servigos,
nem alteracdo do horario de atendimento ao publico.

Art. 26. Na ultima folha dos autos e livros submetidos a exame sera lancada
anotagao “vistos em correi¢ao’, acompanhada da data e rubrica de quem os analisou.

TITULO II - CORREICAO ORDINARIA

Art. 27. A correigdo ordinaria é procedimento de verificagdo e controle, que
tem por finalidade aferir a regularidade do funcionamento do cartério eleitoral e de
seus servicos, e serd realizada anualmente pelo juiz da zona eleitoral respectiva, titular
ou substituto, ou pelo Corregedor Regional Eleitoral (Resolugao TSE n° 21.538, art. 57,
e Resolugao TSE n° 21.372/03, art. 1°, § 1°).

Paragrafo tnico. A autoridade incumbida da correi¢do, além de outras
providéncias que considerar necessarias, aferira a regularidade do funcionamento do
cartdrio e de seus servigos, conforme roteiro disponivel no SICEL, que servira como
parametro para os procedimentos a serem adotados (Resolugdo TSE n° 21.372/03 e
Provimento CGE n° 09/2010).

Art. 28. As correigoes ordindrias deverdo ser realizadas a partir do dia 1° de
novembro e concluidas até o dia 19 de dezembro de cada ano ( Resolugdo TSE n°
21.372/2003, art. 1°, §1°).

Art. 29. Os trabalhos serdo presididos pessoalmente pelo juiz eleitoral, sendo
vedado delega-los a servidores do cartoério.

Art. 30. O juiz eleitoral designara data para correi¢ao, divulgando-a por meio
de edital de correi¢do, que sera publicado no Diario de Justi¢a Eletronico com, no
minimo, dez dias de antecedéncia do inicio da correi¢cdo, bem como disponibilizado
no mural do cartdrio, e conterd informagdes de dia, hora e local de realizacao dos
trabalhos.
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Art. 31. O juiz eleitoral devera observar ainda os seguintes procedimentos:

I - expedir portaria designando um servidor para secretariar os trabalhos;
IT - cientificar o representante do Ministério Publico Eleitoral a fim de que,
caso queira, participe do evento;

III - determinar que sejam reduzidas a termo todas as correspondéncias e
manifestagdes orais acerca dos servicos eleitorais apresentadas em cartério, para
posterior analise e registro no relatorio final;

IV - langar a anotagdo “vistos em correi¢dao’, ap6s o ultimo registro, em todos
os livros e autos submetidos a exame, datado e rubricado pelo juiz eleitoral.

Art. 32. Os originais dos atos e termos expedidos em decorréncia da
correicdo (edital, portaria, ata e relatorio final) deverdo ser arquivados em cartorio,
apos encaminhamento, por meio eletrénico, a Corregedoria Regional Eleitoral,
impreterivelmente até o dia trinta de janeiro do ano subsequente a sua realiza¢ao, sob
pena de caracterizagdo de falta funcional (Resolugao TSE n° 21.372/2003, art. 5°).

TITULO III - CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 33. A correigdo extraordindria é procedimento excepcional de verificagdo
e controle, que pode ser realizado a qualquer tempo pelo juiz eleitoral ou pelo
Corregedor Regional Eleitoral, sempre que tomarem conhecimento de erros, abusos
ou irregularidades nos servicos cartorarios (Resolu¢do TSE n° 21.372/03).

§1° Além dashipotesesacima, poderaacorreigio extraordinaria ser determinada
pelo Corregedor Regional Eleitoral quando entender necessaria (Resolugdo TSE n°
21.372/03, art. 1°, § 2°).

§ 2° O juiz eleitoral podera realizar a correi¢ao extraordinaria de oficio ou por
determinagdo do Corregedor Regional Eleitoral.

Art. 34. Configurada a hipdtese da correi¢do ser realizada de oficio pelo
juiz eleitoral, incumbe-lhe solicitar a Corregedoria, previamente a realizacdo do
procedimento, a disponibilizagdo de roteiro especifico no Sistema de Inspecoes e
Correicoes Eleitorais — SICEL.

Art. 35. Designada a correi¢do extraordinaria pelo juiz eleitoral, devera ser
expedido edital e portaria nomeando secretario, publicando-os em cartorio.




Art. 36. Constatada irregularidade, o juiz eleitoral deve tomar as providéncias
necessarias para sana-la, caso esteja no ambito de suas atribuigdes, fazendo a devida
comunicagdo a Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 37. Determinada a correi¢do extraordinaria pelo Corregedor Regional
Eleitoral, o juiz eleitoral, ao ter conhecimento da data designada, fara publicar o edital
em cartorio, com antecedéncia minima de dez dias, e nele certificard o periodo pelo
qual permaneceu afixado, arquivando-o apds em pasta propria.

Art.38.0 Corregedor Regional Eleitoral ou o juiz eleitoral aferirdo aregularidade
dos servigos do cartdrio eleitoral conforme roteiro previamente elaborado, disponivel
no Sistema de Inspegoes e Correi¢des Eleitorais - SICEL, que servira como parametro
aos procedimentos a serem adotados.

Paragrafo unico. As ocorréncias constatadas durante a correigdo que nao
possam ser consignadas nos quesitos previamente definidos no sistema deverdo ser
registradas em ata.

TITULO IV - INSPECOES CARTORARIAS

Art. 39. A inspecdo cartoraria consiste na fiscalizagdo direta das atividades
dos cartdrios eleitorais, com vistas a identificar eventuais irregularidades, podendo
ser realizada pessoalmente pelo Corregedor Regional Eleitoral ou por comissdo de
servidores por ele designada (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 56).

Paragrafo inico. A Corregedoria Regional Eleitoral elaborara cronograma de
Inspegoes, a ser realizado anualmente, sem prejuizo de outras deflagradas a critério do
Corregedor.

Art. 40. Durante a inspe¢ao, os servidores designados elaborarao ata dos
servicos realizados, bem como preencherdo o relatério disponivel no SICEL, para
registro da situacgdo verificada.

Art. 41. Ao final dos trabalhos, duas vias da ata e do relatério serdo
imediatamente impressas para ciéncia do juiz eleitoral, da chefia do cartério e demais
servidores presentes, sendo que uma delas ficara de posse da Corregedoria para o
devido processamento e posterior homologacao.

Art. 42. As inconsisténcias identificadas deverao ser sanadas pelo respectivo
juizo e comunicadas a Corregedoria Regional Eleitoral, por meio eletronico, no prazo
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determinado pelo Corregedor Regional Eleitoral.

Art. 43. Com base nas informagdes constantes dos autos, o Corregedor
determinara as medidas para o regular funcionamento dos servigos eleitorais e decidira
pela releviancia ou nao das irregularidades apontadas, para fins de comunicagao a

Presidéncia deste Tribunal nas matérias afetas a sua competéncia.

TITULO V - RELATORIO ESTATISTICO DE ATIVIDADES

1

Art. 44. O chefe de cartério informara a Corregedoria as atividades
desenvolvidas, mediante resposta aos quesitos inseridos no Sistema de Correigdes e
Inspegodes Eleitorais (SICEL).

Art. 45. O relatério estatistico tera por base as atividades desenvolvidas a cada
semestre (periodo-base), observando-se o seguinte calendario:

I - os dados estatisticos de janeiro a junho serdo preenchidos no sistema até o
dia quinze de julho do mesmo ano;

IT - os dados estatisticos de julho a dezembro serdo preenchidos no sistema até
o dia quinze de janeiro do ano subsequente ao periodo-base.

Art. 46. O descumprimento dos prazos estabelecidos, bem como a omissao
ou manipulagdo intencional dos dados estatisticos, serdao comunicados ao Conselho
Nacional de Justi¢a, sem prejuizo da apuracgdo de eventual falta disciplinar.

TITULO VI - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lein® 8.112/90 - dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da Unido,
das autarquias e das fundagoes publicas federais.

Lein®9.784/99 - regula o processo administrativo no &mbito da Administragdo Publica
Federal.

Resolugao TSE n° 21.538/2003 - dispde sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletréonico de dados, a regularizacdo de situagdo de eleitor, a
administracdo e a manuten¢ao do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizagao dos partidos politicos, entre outros.

Resolugao TSE n° 21.372/2003 - estabelece rotina para realizagdo de correi¢des nas
zonas eleitorais do pais.




LIVRO III - ZONAS ELEITORAIS

TITULO I - ORGANIZACAO FUNCIONAL

CAPITULO I - ORGANIZACAO

Art. 47. Cabe ao juiz de direito designado pelo Tribunal Regional Eleitoral, na
forma prevista em lei, o exercicio da jurisdi¢do no 4mbito da zona eleitoral para a qual
foi designado.

Paragrafo unico. O juiz substituto podera ser designado para o exercicio da
jurisdigao eleitoral (LC n° 35/79, art. 22, § 2°).

Art. 48. Ao juiz eleitoral incumbe os servicos do foro eleitoral no ambito da
circunscri¢ao de sua respectiva zona.

§ 1°Ojuiz eleitoral despachara na sede da zona para a qual foi designado, mesmo
quando situada em edificio onde sdo exercidas as fungoes da jurisdi¢do estadual, a fim
de evitar a circulagdo de documentos e processos fora das dependéncias da Justica
Eleitoral (CE, art. 34).

§ 2° A competéncia do juiz eleitoral é a fixada na Constituicdo Federal, Codigo
Eleitoral (art. 35) e demais atos normativos legitimados.

§ 3° Incumbe ao juiz eleitoral:

I - cumprir e fazer cumprir, com independéncia, serenidade e exatidao, as
disposigoes legais e atos de oficio (LC n° 35/79, art. 35, inciso I);

I - ndo exceder injustificadamente os prazos para sentenciar ou despachar (LC
n° 35/79, art. 35, inciso II);

IIT - determinar as providéncias necessarias para que os atos processuais se
realizem nos prazos legais (LC n° 35/79, art. 35, inciso III);

IV - tratar com urbanidadeas partes, membros do Ministério Publico,advogados,
testemunhas, funcionarios e auxiliares da Justica, e atender aos que o procurarem, a
qualquer momento, quando se trate de providéncia que reclame e possibilite solucao
de urgéncia (LC n° 35/79, art. 35, inciso IV);
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V - comunicar antecipadamente suas férias e afastamentos ao Tribunal Regional
Eleitoral;

VI - aprovar escala de férias e de fruicdo de banco de horas dos servidores da
zona eleitoral, de forma a evitar a auséncia simultinea dos servidores do cartorio.

Art. 49. Na prestagao dos servicos eleitorais, o juiz sera auxiliado pelo cartério
da zona.

Paragrafo unico. Quando houver mais de uma zona eleitoral sediada no mesmo
municipio podera ser instalada central de atendimento ao eleitor (CAE), a critério do
Tribunal Regional Eleitoral.

Art. 50. O cartoério da zona eleitoral sera composto por, no minimo, dois cargos
de provimento efetivo, sendo um analista judiciario e um técnico judiciario (Lei n°
10.842/04, art. 1°, inciso I).

§ 1° Compodem, ainda, o quadro de pessoal da zona eleitoral duas fungoes
comissionadas, sendo uma de chefe de cartorio eleitoral, nivel FC-6, e uma de assistente
I, nivel FC-1 (Lei n° 13.150/15, art. 1°, incisos II e III), cuja indicagdo observara o
seguinte:

I - Cabera ao juiz da respectiva zona eleitoral indicar ao Presidente do TRE
o servidor que exercera a fungdo de chefe de cartdério dentre o analista judiciario e o
técnico judicidrio daquela circunscrigdo (Resolugdo TRE-GO n° 173/2011, art. 33);

§ 2° A forga de trabalho da zona eleitoral podera ser integrada por outros
servidores ocupantes de cargos efetivos, cuja cessao, requisi¢ao ou lota¢ao provisoria
devera obedecer a legislagao regente;

§ 3° Nao podera ter acesso aos sistemas da Justica Eleitoral, nem prestar servico

no cartorio eleitoral, servidor que ndo tenha sido regularmente cedido ou requisitado.

CAPITULO II - ATRIBUICOES

Secdo I — Chefe de Cartorio

Art. 51. Cabe ao chefe de cartorio (Resolucao TRE-GO n° 05/97 c/c Lei n°
10.842/04, art. 4°):




I - acompanhar, catalogar, interpretar e analisar atos normativos, notadamente
as leis eleitorais, resolu¢oes do Tribunal Superior Eleitoral e Tribunal Regional Eleitoral
de Goias, promovendo sua execugao;

II - planejar, acompanhar e avaliar o processo eleitoral em nivel técnico e
operacional;

IIT - coordenar, dirigir e orientar os servigos do cartério, tomando as decisdes
e providéncias necessdrias, e propondo ao juiz eleitoral as que ndo sejam de sua
competéncia;

IV - despachar regularmente com o juiz eleitoral, mantendo-o informado das
atividades do cartoério;

V - propor a requisi¢ao de servidores, bem como sua dispensa, observada a
legislacao aplicavel;

VI - distribuir os servigos entre o pessoal lotado no cartorio;

VII - fiscalizar a execugdo das tarefas distribuidas, o emprego do material, sua
utiliza¢ao e a manutengdo das instalagdes e equipamentos;

VIII - organizar e submeter a consideragao do juiz a escala de férias do pessoal e
tomar as providéncias necessarias junto a unidade gestora do assunto para seu registro
e fruicdo;

IX - exercer agdo disciplinar sobre os servidores, representando ao juiz eleitoral
em caso de infracao;

X - requisitar o material necessario aos servigos;

XI - responder pela organizagdo e atualizacdo dos dados, seu controle e
arquivamento, necessarios ao bom andamento do servico;

XII - planejar, preparar, realizar e apurar as elei¢des a cargo da Justiga Eleitoral,
requisitando os recursos necessarios (pessoal, local, mobilidrio, veiculo, alimentagéo,
dentre outros), observando-se os limites de sua funcéo e o calendario eleitoral;

XIII - fornecer as unidades do Tribunal dados relativos a atuagao do magistrado,
ao cartério e suas atividades, bem como analisar e corrigir as falhas que vierem a
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ocorrer;

XIV - supervisionar, orientar e efetivar as determinagdes oriundas do juiz
eleitoral ou de autoridade superior;

XV - elaborar escala de plantdo quando houver necessidade ou obrigatoriedade;

XVTI - cabe exclusivamente ao chefe de cartdrio o envio de lotes de RAE para
processamento, observada a periodicidade recomendada;

XVII - receber e dar andamento aos processos, cuamprindo fiel e atempadamente
as determinagdes contidas nos despachos, decisdes e sentengas;

XVIII - controlar a tramitagdo dos processos;

XIX - providenciar os livros obrigatdrios e proceder aos pertinentes registros
de forma regular;

XX - velar pela observancia dos prazos legais, informando ao juiz eleitoral
quando houver excesso de prazo da parte;

XXTI - auxiliar, ou designar servidor do cartério para auxiliar o juiz eleitoral
na realiza¢do das audiéncias, especialmente na prepara¢ao da estrutura, apregoamento
das partes, testemunhas e peritos, bem como na elaboragdo dos respectivos termos de
audiéncia;

XXII - expedir e assinar certidoes, mandados, se o juiz eleitoral ndo dispuser
de modo diverso, observado o disposto na Se¢ao XI, do Capitulo I, do Titulo XIII

(Processos), deste Provimento (arts. 466 e 467);

XXIII - proceder ao registro, publicagdo e demais atos necessarios a validade e
eficicia da decisdo ou sentenca;

XXIV - providenciar a lavratura de editais, sua publica¢ao e fixagao em local
proprio;

XXV - numerar e rubricar todas as folhas dos processos judiciais e
administrativos que entrarem no cartorio, dando-lhes a devida destinagao;

XXVI - arquivar ou encaminhar ao Tribunal, conforme o caso, os processos
com transito em julgado, cuja sentenga ou acdérdio ja foi devidamente cumprido,




observadas as normas técnicas relativas ao arquivamento e temporalidade;

XXVII - descartar ou arquivar documentos, livros e papéis, de acordo com as
normas técnicas relativas ao descarte, arquivamento e temporalidade;

XXVIII - realizar outras atividades inerentes a fun¢ao, atribuidas por autoridade
competente;

XXIX - abrir diariamente o correio eletronico e demais aplicativos oficiais
de comunicac¢do entre as unidades do Tribunal e as zonas eleitorais, cientificando
imediatamente o juiz eleitoral, sendo a hipdtese, para providenciar seu atendimento;

XXX - fazerlevantamento situacional do cartdrio eleitoral quando for designado
para a func¢do, com énfase para os aspectos quantitativos de processos, documentos e
expedientes em andamento, mobiliario, arquivo, urnas eletrénicas armazenadas e for¢a
de trabalho, de tudo informando ao juiz eleitoral;

XXXI - cumprir e fazer cumprir as determinagdes oriundas da Corregedoria-
Geral Eleitoral, Corregedoria Regional Eleitoral e Administragdo do Tribunal, na forma
e prazo estabelecidos.

Secdo II - Substituto do Chefe de Cartorio

Art. 52. Sera indicado, em formuldrio préprio, ao Diretor-Geral, substituto
para a fun¢do comissionada de chefe de cartério, dentre servidores efetivos da
unidade, imediatamente apds o inicio do exercicio na fun¢ao, para responder durante
as auséncias e afastamentos legais e regulamentares (Resolugdo TRE-GO n° 113/07, art.
104).

Art. 53. Nas auséncias e afastamentos legais e regulamentares do chefe de
cartorio, o substituto devera praticar todos os atos da competéncia do titular.

Secdo IIT — Assistente I

Art. 54. Cabe ao Assistente I as atribui¢des abaixo relacionadas, até que
sobrevenha regulamentagao pelo Tribunal:

I - assistir o chefe de cartério no planejamento e coordenagao das atividades a
cargo do cartoério eleitoral;
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IT - realizar as tarefas, a¢oes e atividades legalmente determinadas pelo chefe de
cartorio, relativamente aos servigos de responsabilidade do cartério eleitoral;

IIT - auxiliar o juiz eleitoral nas audiéncias, preparando o ambiente e material,
apregoando as partes, lavrando os respectivos termos e atas, se determinado pelo chefe
de cartdrio;

IV - abrir diariamente o correio eletronico e demais sistemas ou aplicativos
oficiais de comunicacdo entre as unidades do Tribunal e as zonas eleitorais, dando
imediata ciéncia ao chefe de cartdrio, para providenciar seu atendimento, sendo o caso.

Se¢do IV - Atribui¢des dos Cargos de Analista e Técnico Judicidrio

Art. 55. Sem prejuizo do exercicio das atribuicdes das fungdes comissionadas
que ocupar, cumpre ao servidor conferir efetividade, também, as atribui¢oes de seu
cargo efetivo tal qual descritas na Resolugao TSE n° 20.761/00.

CAPITULO III - REFERENCIAS NORMATIVAS
Lei Complementar n° 35/79 - Dispde sobre a lei orgénica da magistratura nacional.

Lei n® 4.737/65 — Codigo Eleitoral.

Lei n° 10.842/04 - Cria e transforma cargos e fun¢des nos Quadros de Pessoal dos
Tribunais Regionais Eleitorais, destinados as Zonas Eleitorais.

Lei n° 13.150/15 - Cria cargos efetivos e fungdes comissionadas nos quadros de
pessoal dos Tribunais Regionais Eleitorais, destinados as Zonas Eleitorais, e transforma
fungoes de chefe de cartorio.

Resolug¢ao TSE n° 20.761/00 - Dispde sobre a regulamentacdo da descrigiao e
especificagdo de cargos efetivos das carreiras judiciarias, no &mbito da Justica Eleitoral
e da outras providéncias.

Resolugio TRE-GO n° 05/1997 - Regulamento Interno da Secretaria do Tribunal
Regional Eleitoral de Goias.

Resolugio TRE-GO n° 113/07 - Regulamento da Secretaria do Tribunal Regional
Eleitoral de Goids.

Resolu¢ao TRE-GO n° 173/2011 - Regimento interno do Tribunal Regional Eleitoral




de Goias.

TITULO II - ORDEM GERAL DOS SERVICOS

CAPITULO I - PROTOCOLO E REGISTRO

Art. 56. A protocolizagdo dos expedientes recebidos é obrigatoria e devera ser
efetuada pelo Sistema de Acompanhamento de Documentos e Processos - SADP.

§1° Recebido o expediente ou peticao, sera ele protocolizado e registrado de
imediato, consignando-se breve sintese do conteudo.

§2° Em se tratando de peti¢do, apos devido registro no sistema, devera ser
autuada, atribuindo-lhe classificagdo consoante dispde a Resolu¢ao TSE n°22.676/2007.

§ 3° Expedientes e documentos estranhos a rotina cartoraria, recebidos por
via postal, deverdo conservar, anexo, o respectivo envelope, quando necessario a
conservagdo dos dados do remetente.

§ 4° Poderdo ser dispensados de protocolo os avisos publicados na intranet,
oficios-circulares, resolu¢oes do TRE ou do TSE, provimentos da CRE ou da CGE,
RAE’s, comunicagdes de 6bito recebidas por meio eletronico e mensagens de correio
eletrénico que nao ensejem nenhuma providéncia do cartério.

§ 5° Para fins de elucidacao, segue relagdo dos principais documentos recebidos
em cartdrio, com as providéncias a serem adotadas em relagdo a sua protocoliza¢ao,
registro e autuagao:

Convites diversos, expedientes institucionais ou
comemorativos e documentos que o instruem.

Declaragoes de residéncia.

Nio Protocolizaveis Mensagens eletronicas, salvo se o contetido exigir
tramite.

Planilha de acertos do Banco de Erros.

Portarias e editais.

RAE, PETE e GRU.
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Documentos e peti¢des a serem juntados a processos e
procedimentos.

Pedido de copias de documentos.

Requerimento de certiddes por escrito (a excegdo
do beneficio da Res. TSE n° 21.920/2004, que sera

Protocolizaveis, registraveis
autuado).

e
nao-autuaveis Requerimento de acesso a dados cadastrais.

Requerimento de desfilia¢do a partido politico.

Requerimento de justificativa de auséncia as urnas.

Requerimento de dispensa de mesarios.

Solicitagdo de informagoes para instrucao de processos.

Documentos e peti¢oes que darao inicio a processos e
procedimentos.

Duplicidade e pluralidade de inscri¢des de competéncia
da zona eleitoral.

Coincidéncias de filiagdes partidarias.
Protocolizaveis, registréveis | Lista especial de filiagao partidaria.
e autudveis Pedidos de exclusao de inscrigdo eleitoral.

Pedidos de regularizagao de inscri¢des e de reversdo de
transferéncia equivocada.

Procedimentos de descarte de documentos.

Requerimento de certiddo de quitagdo permanente -
Res. TSE n° 21.920/2004.

Art. 57. Devera ser feita anotagdo dos dados do protocolo no documento
original (primeira via) e na cdpia do interessado (segunda via), se houver, e conterd as
seguintes informagdes:

I - nimero do protocolo gerado pelo SADP;

IT - data e hora;

III - rubrica do servidor.

Art. 58. Quando o SADP estiver indisponivel para operagdes, devera ser
certificado o fato no verso do documento (original e cdpias), assim que recebido em

cartorio. Apos o retorno operacional do sistema, o documento deverd ser protocolizado
no SADP, com a anotagdo da data em que o documento foi efetivamente recebido, na




funcao “Registrar Informagdes Complementares”.

Art. 59. Cada zona eleitoral é responsavel pela recep¢ao dos documentos a ela
enderegados, salvo quando, mediante determinagdo conjunta dos respectivos juizes,
houver autorizagio para recebimento na central de atendimento ao eleitor.

Art. 60. O expediente ou peti¢do recebidos serdo imediatamente apresentados
ao juiz eleitoral quando houver necessidade de apreciagao de medida urgente.

§ 1° A providéncia determinada na decisao sera cumprida imediatamente, salvo
determinagédo expressa em sentido diverso.

§ 2° Sera certificado ou juntado documento correspondente ao cumprimento
das providéncias ordenadas.

§ 3° Nao ¢é permitido o transporte de documentos e processos das sedes das
zonas eleitorais ao local onde os juizes eleitorais exercem suas func¢oes de juiz de direito,
para despachos e assinaturas, salvo, unicamente, necessidade de intimag¢ao pessoal do
representante do Ministério Publico e Defensoria Publica da Unido, através da entrega
dos autos com vista (Lei n° 8.625/93, arts. 41, inciso IV, 34).

Art. 61. Devera ser lancado no SADP toda a tramitacdo pela qual passem os
documentos e processos nos cartorios eleitorais, desde o protocolo e registro até o
respectivo arquivamento, com publicagdo na internet, salvo quando em segredo de
justica (Oficio Circular n° 8/15).

Paragrafo unico. Os despachos, decisdes e sentengas deverao ser reproduzidos
integralmente no SADP, apds sua prolacgdo pelo juiz eleitoral.

Art. 62. Apos arquivamento no sistema, o documento ou processo sera alocado
em pasta ou caixa especifica, nos termos da Resolugdo TRE-GO n° 138/2011.

Art. 63. E autorizado o uso do fac-simile para encaminhamento de peti¢des e
documentos, conforme legislacdo eleitoral especifica (resolugdes que regulamentam
registros de candidatura, representacgdes e reclamagdes) ou, na sua auséncia, conforme
o disposto no artigo 2° da Lei n° 9.800/1999, que disciplina que os originais sejam
apresentados em cinco dias, contados da data da recep¢ao do documento, quando nao
sujeitos a prazo, ou da data de seu término, quando houver prazo estabelecido para a

pratica do ato.
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CAPITULO II - RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS FORA DO HORARIO DE
EXPEDIENTE

Art. 64. A recepcao de documentos seguira as disposicoes deste Provimento,
vinculada ao horario de atendimento ao publico da zona eleitoral ou da central de
atendimento ao eleitor (CAE), ndo sendo permitida a recep¢ao fora do periodo fixado
para atendimento ao publico externo e das dependéncias do cartério eleitoral.

CAPITULO III - REMESSA DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Art. 65. Todo documento, petigdo ou processo protocolizado que for expedido
pelo cartdrio eleitoral tera o envio registrado no SADP.

Paragrafo tnico. O encaminhamento de documentos e processos sera feito
mediante:

I - recibo na cépia do oficio que os encaminha;

II - se por via postal, aviso de recebimento (AR), o qual sera arquivado com os
correspondentes oficios expedidos, em pasta propria, ou, mediante juntada, caso se
refira a processo registrado no cartorio eleitoral;

IIT - recibo na Pasta de Registro de Remessa de Documentos e Processos ou no
relatério extraido do SADP.

Art. 66. A remessa dos processos sera precedida da conferéncia de todo o
material integrante do feito, dos volumes e documentos em apenso, inclusive, cujo
termo sera registrado na ultima folha dos autos.

Paragrafo tnico. Sendo destinados a Corregedoria-Geral Eleitoral devera ser
intermediada pela Corregedoria Regional Eleitoral.

CAPITULO IV - EXPEDICAO DE CORRESPONDENCIA

Art. 67. A correspondéncia destinada a Presidéncia do Tribunal, a Corregedoria,
aos Juizes do Tribunal e ao Procurador Regional Eleitoral devera ser obrigatoriamente
assinada pelo juiz eleitoral.

Art. 68. Osoficios dirigidosa outrojuizo, a tribunal ouaautoridades constituidas,
deverdo ser assinados pelo magistrado remetente, salvo se houver delegacdo expressa




para tanto.

Art. 69. Poderao ser assinados pelo chefe de cartorio, a critério do juiz eleitoral,
expedientes dirigidos a outros cartorios, Diretoria-Geral, as Secretarias do Tribunal,
as pessoas fisicas e juridicas em geral, com a observa¢ao de que o ato é praticado por
ordem do juiz.

Art. 70. Destinando-se a correspondéncia ao atendimento de solicitagdo ou
consulta formulada ao juiz eleitoral, devera ser mencionado, no texto, o nimero e a
data do documento recebido pelo cartério.

Paragrafo unico. Na hipéotese de o expediente referir-se a processo em
tramitacao, sera mencionado o respectivo numero.

Art. 71. Todos os oficios expedidos serdo numerados em ordem cronolégica,
renovavel a cada ano, e arquivados em pasta propria, salvo se o juizo eleitoral optar por
utilizar arquivo eletronico.

Art. 72. Os avisos de recebimento (AR) deverdo ser anexados a cdpia do
expediente arquivado em cartodrio, salvo se adotado arquivamento eletronico dos
oficios, hipdtese em que os comprovantes de recebimento deverao ser arquivados em
pasta propria.

Paragrafo tunico. Os avisos de recebimento relativos a processos deverao ser
juntados aos autos.

CAPITULO V - ATOS DO JUIZ ELEITORAL

Art. 73. Poderao ser expedidos pelo juiz eleitoral os seguintes atos
administrativos:

I - oficio: meio de comunicagao de assuntos oficiais dos drgaos da Administragao
Publica, entre si e, também, com particulares;

IT - Oficio Circular: meio de comunicacao destinada a cientificar determinado
grupo de pessoas acerca de um mesmo contetdo;

IIT - memorando: meio de comunicagdo entre unidades internas da Justica
Eleitoral de Goias;
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IV - portaria: ato administrativo destinado a veicular instru¢do acerca da
aplicagdo de determinada lei ou regulamento, recomendagio, nomeacao, designagéo,
destitui¢do, bem como outras matérias de competéncia do juiz eleitoral;

V - ordem de servi¢o: instru¢ao dada a servidor ou a érgao administrativo para
o cumprimento de determinada atividade ou providéncia;

VI - edital: instrumento destinado a divulgagdo de atos e convocagdo de
pessoas.
Art. 74. Sao atos que vinculam os juizes eleitorais:

I - Resolugoes;
IT — Provimentos;
I1I- Oficios Circulares.
CAPITULO VI - LIVROS E PASTAS
Secao I - Disposi¢oes Gerais

Art. 75. Os procedimentos relativos a organizagao e registro dos documentos,
termos e atos cartorarios dar-se-ao por meio de anotagdo em livros ou pastas de folhas
soltas ou sistema informatizado, sob a responsabilidade do chefe de cartdrio, que sera
auxiliado pelos demais servidores.

Art. 76. A escrituragdo dos livros e papéis deve ser feita por extenso, em
vernaculo e sem abreviaturas, utilizando-se tinta de cor preta ou azul, sendo vedada a
inser¢do de aspas ou do termo “idem”, repetindo-se o lancamento a cada novo registro.

§ 1° Devem ser evitados erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou
entrelinhas, proibindo-se o uso de borrachas, corretivos ou qualquer outro meio
mecanico/quimico.

§ 2° As ressalvas, quando necessarias, efetuar-se-do, de forma legivel e
autenticada, antes da subscri¢do do ato.

§ 3° As anotagdes de “sem efeito” devem estar acompanhadas da data e assinatura
de quem as fez.




Art. 77. As assinaturas do juiz, promotor, procuradores, partes, testemunhas e
servidores, em livros e papéis serao colhidas imediatamente ap6s a pratica do ato.

Paragrafo tnico. Sera langado, abaixo de todas as assinaturas, o(s) nome(s) por
extenso do(s) signatario(s), sendo vedada a assinatura de papéis em branco.

Art. 78. Nos termos e atos em geral, a qualificagdo das pessoas sera a mais
completa possivel, contendo nimero do documento de identidade e érgao emissor,
numeros do CPF e da inscri¢do eleitoral, nacionalidade, naturalidade, estado civil,
filiagdo, profissao, enderecos do trabalho e residéncia (constando rua, nimero,

complementos, bairro, cidade, estado e telefone, se houver).

Art. 79. Os livros e pastas, em uso ou encerrados devem ser conservados em
local adequado e seguro e, sendo o caso, classificados e encadernados.

Art. 80. O extravio ou danificacio de qualquer livro ou documento sera
comunicado imediatamente ao juiz para apuracgdo dos fatos. A restauracao devera ser
feita o mais breve possivel a vista dos elementos existentes em cartério.

Se¢do II - Livros Obrigatorios

Art. 81. Os cartdrios eleitorais deverao manter devidamente escriturados os
seguintes livros:

I - Carga de Autos;
IT - Carga de Mandados;
III - Registro de Multas Eleitorais;

IV - Registro de Beneficiados pela Lei 9.099/95.

Art. 82. Em todos os livros serdo lavrados termos de abertura e de encerramento,
obrigatoriamente subscritos pelo juiz eleitoral, podendo o chefe de cartério numera-
los e rubrica-los.

Art. 83. Os livros deverdo ter nimero de ordem, sequencial e cronoldgica, em
série anual renovavel, nao ultrapassando duzentas folhas.
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Paragrafo unico. Devem ser evitados e inutilizados os espacos em branco
apondo-se o carimbo “EM BRANCO?” ou inutilizando-os com tragos horizontais ou
diagonais.

Art. 84. Além dos livros obrigatdrios, o cartério podera adotar outros que

\

julgar convenientes a organiza¢ao de seus trabalhos ou referentes a processos ou
procedimentos especificos do periodo eleitoral.

Art. 85. O registro das sentencas sera feito diretamente no Sistema de
Acompanhamento de Documentos e Processos — SADP, devendo ser anotado o seu

inteiro teor e, em seguida, devera ser certificado nos autos o registro realizado no
sistema.

Subsegao I - Livro de Carga de Autos

Art. 86. O Livro de Carga de Autos sera utilizado para anotar a retirada de
quaisquer autos ou peticdes do cartorio pelo juiz eleitoral, representante do Ministério
Publico ou advogado, e contera:

I - data da carga/conclusdo;
IT - nimero e ano do processo;
III - partes;

IV - numero de folhas contidas nos autos;

V - nome, nimero da carteira da OAB, endereco e telefone do advogado ou da
parte que o retirou;

VI - assinatura de quem recebeu os autos;

VII - data da devolugio e assinatura do servidor.
§ 1° Os autos retirados devem ser restituidos no prazo legal ou naquele fixado
pelo juiz eleitoral, devendo o cartdrio proceder a verificagao semanal do Livro de Carga

de Autos, visando a identificar se ha cargas com prazos de devolu¢ao vencidos.

§ 2° Todas as cargas deverdo receber as correspondentes baixas, assim que




restituidos os autos ou documentos, ap6s conferéncia da integridade do seu conteudo
e, sempre que possivel, na presenc¢a do interessado.

§ 3° Expirado o prazo sem a restituicio dos autos, cabera ao cartério
providenciar sua cobranca mediante oficio. Nao atendida a solicitagao, o fato sera
levado ao conhecimento do juiz eleitoral para as devidas providéncias.

Art. 87. O Livro de Carga podera ser substituido por pasta de folhas soltas,
onde serdo juntadas as guias impressas diretamente do SADP, quando do langamento

da fase/fungdo “retirar autos”, devendo a data de retirada e a assinatura do recebedor
constar de referida guia.

Subsecao II - Livro de Carga de Mandados

Art. 88. O Livro de Carga de Mandados sera utilizado para o lancamento dos
mandados entregues aos oficiais de justica em exercicio, e contera:

I - nimero e ano do processo;

IT - classe processual;

IIT - nome do oficial de justica;

IV - data da entrega do mandado;

V - prazo para cumprimento;

VI - ato a ser praticado;

VII - data da devolucio e assinatura do servidor;

VIII - observagdes (anotagdes outras referentes a execugdo ou nao do mandado).

Paragrafo tnico. Os mandados, assim que restituidos, serdo imediatamente
juntados aos autos correspondentes e suas cargas serdo baixadas na presenca do oficial

de justica.
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Subsecao III - Livro de Registro de Multas Eleitorais

Art. 89. O Livro de Registro de Multas Eleitorais destina-se a inscrigdo, para
efeito de cobranca mediante execugao fiscal, das multas arbitradas, por decisao de que
ndo caiba recurso, e ndo pagas, no prazo de 30 (trinta) dias, de acordo com o art. 367,
inciso III, do Cddigo Eleitoral, e observado o disposto na Resolu¢ao TSE n° 21.975/04,
Portaria TSE n° 288/2005 e Portaria TRE-GO n° 157/2006, e contera:

I - nimero de ordem, sequencial e cronoldgica, em série anual renovavel;

IT - o numero do processo que deu origem a multa;

III - 0 nome e a qualificagdo do devedor, inclusive dos solidarios, se os houver;
IV - o dispositivo legal infringido;

V - o valor da multa em algarismos e por extenso;

VI - a data da publicagdo e da notifica¢ao da decisao;

VII - a data do transito em julgado da decisdo;

VIII - termo final do prazo para recolhimento da multa;

IX - a data do registro da multa;

X - assinatura do juiz eleitoral (art. 1°, § 3°, Portaria TRE-GO n° 157/2006).
Subsecdo IV - Livro de Registro de Beneficiados pela Lei n° 9.099/95

Art. 90. O Livro de Registro dos Beneficiados pela Lei n° 9.099/95 destina-se ao
registro dos nomes dos beneficiados pela suspensao condicional do processo (art. 89),
e contera:

I - nimero dos autos em que foi obtido o beneficio;

IT - zona eleitoral na qual foi homologado o beneficio;




IIT - natureza do beneficio (transacdo penal ou suspensdo condicional do
processo);

IV - nome do beneficiado e sua qualificagdo da forma mais completa possivel,
indicando a filiagdo, data de nascimento, naturalidade, profissao, estado civil, nimero

do titulo eleitoral, identidade e outros;

V - condig¢des acordadas;

VI - data da homologag¢ao do beneficio;

VII - se houve suspensido ou revogacgdo do beneficio;

VIII - data da extingdo da punibilidade, pelo cumprimento das condi¢des ou
outra causa legal;

IX - observagoes.

Paragrafo unico. As anotagdes referentes a transagdo penal eleitoral, beneficio
constante no artigo 76 da Lei n° 9.099/95, serao anotadas diretamente no cadastro
eleitoral do eleitor, mediante comando do Cddigo de ASE 388 (Transagao Penal
Eleitoral) e 426 (Revogagdo da Transagdo Penal Eleitoral).

Segdo III - Pastas Obrigatorias

Art. 91. Os cartdrios eleitorais arquivardo em pasta especifica:

I - Atas;

IT - Editais;

III - Portarias e atos normativos do juiz eleitoral;

IV - Certiddes Circunstanciadas;

V - Certidoes de Quita¢ao Eleitoral Permanente;

VI - Requerimentos de Justificativa Eleitoral;
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VII - Documentos e Oficios Recebidos;

VIII - Oficios Expedidos;

IX - Partidos Politicos;

X - Comunicacdes de Obitos;

XI - Comunicagdes de Suspensio e Restabelecimento de Direitos Politicos;
XII- Registro de Remessa de Documentos e Processos.

Art. 92. A Pasta de Atas contera cdpias das atas de todas as reunides e dos
eventos realizados pela zona eleitoral (desmembramento da zona eleitoral, instala¢ao
do cartoério, diplomagao, etc.).

Art. 93. A Pasta de Editais serd utilizada para o arquivamento e o controle dos
editais gerados pelo juizo eleitoral, devendo ser observada, tanto na produ¢ao como no
arquivamento, simultaneamente, a ordem crescente numérica e cronolégica.

Art. 94. A Pasta de Portarias e atos normativos do juiz eleitoral sera usada
para o arquivamento e o controle das portarias e demais atos normativos expedidos
pelo juiz eleitoral, devendo ser observada, tanto na produ¢do como no arquivamento,
simultaneamente, a ordem crescente numeérica e cronoldgica.

Art. 95. A Pasta de Certidoes de Quitacao Eleitoral Permanente sera usada para
o arquivamento e o controle das certidoes expedidas com base e para os efeitos da
Resolugao TSE n° 21.920/2004.

Art. 96. A Pasta de Oficios Expedidos podera ser aberta em meio eletronico, da
qual se fara copia de seguranca em midia removivel de modo a assegurar a preservagao
dos dados.

Art. 97. As Pastas Partidos Politicos serdo organizadas por municipio e por
agremiacao partidaria, destinam-se ao arquivamento dos requerimentos de senha para
acesso ao FILIAWEB, das comunicag¢des de desfiliacdo partidaria, das comunicagdes de
composic¢ao de diretorios partidarios, comissoes partidarias provisdrias, suas alteragdes
e outros expedientes alusivos aos partidos.




Art. 98. A Pasta Comunicacio de Obitos serd utilizada para o arquivamento
dos expedientes relativos as comunicagdes de 6bitos de cidadaos alistaveis, quando nao
enviadas via sistema especifico.

Art. 99. A Pasta Suspensao e Restabelecimento de Direitos Politicos objetiva o
arquivamento dos expedientes relativos a suspensao e/ou restabelecimento dos direitos
politicos em razao de incapacidade civil absoluta, condena¢ao criminal transitada em
julgado, improbidade administrativa e conscri¢do, quando ndo enviadas via sistema
especifico.

Art. 100. A Pasta de Registro de Remessa de Documentos e Processos servira
para a remessa de documentos ou processos a 6rgaos estranhos a Justica Eleitoral, e
sera formada por folhas soltas, uma vez que as guias contendo os dados dos processos
ou documentos poderao ser impressas diretamente no SADP, quando do lancamento
da tramitacdo “Expedir sem solicitacdo”, devendo a data da saida e a assinatura do
recebedor constar da referida guia.

CAPITULO VII - GUARDA E DESCARTE DE MATERIAIS

Art. 101. A guarda e o descarte de materiais e documentos obedecerdo as normas
pertinentes expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral (Resolugao TSE n° 21.538/03) e
Tribunal Regional Eleitoral (Resolu¢dao n° TRE-GO n° 131/2008).

CAPITULO VIII - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei n°® 4.737/65 - Codigo Eleitoral.

Lei n° 8.625/93 - Institui a lei orgénica nacional do Ministério Publico, dispde sobre
normas gerais para a organizagdo do Ministério Publico dos estados e da outras
providéncias.

Lei n° 9.099/95 - Dispoe sobre os juizados especiais civeis e criminais e da outras
providéncias.

Lei n° 9.800/1999 - permite as partes a utilizagao de sistema de transmissdo de dados
para a pratica de atos processuais.

Resolucao TSE n° 21.538/03 - Dispde sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletronico de dados, a regularizagao de situagao de eleitor, a
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administracdo e a manutencao do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos, entre outros.

Resolugao TSE n° 21.920/04 - Dispde sobre o alistamento eleitoral e o voto dos
cidadaos portadores de deficiéncia, cuja natureza e situagao impossibilitem ou tornem
extremamente oneroso o exercicio de suas obrigagdes eleitorais.

Resolugao TSE n° 22.676/2007 - Dispde sobre as classes processuais e as siglas dos
registros processuais no ambito da Justica Eleitoral.

Resolugao TRE/GO n° 131/2008 - Disciplina o Programa de Gestdo de Documentos
do Tribunal Regional Eleitoral de Goids e das Zonas Eleitorais de sua jurisdi¢ao.

Portaria TSE n° 288/2005 - Estabelece normas e procedimentos visando a arrecada¢ao,
recolhimento e cobranca das multas previstas no Cédigo Eleitoral e leis conexas e a
utilizacao da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU).

Portaria TRE/GO n° 157/2006 - Estabelece quando as multas eleitorais serdo
consideradas divida liquida e certa, para efeito de cobranca, mediante execugao fiscal.

TITULO III - ATENDIMENTO AO PUBLICO

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 102. O atendimento ao publico, prestado de forma permanente pela Justiga
Eleitoral de primeiro grau no Estado de Goias, no limite de cada zona eleitoral, sera
realizado na sede do cartério eleitoral (CE), em central de atendimento ao eleitor
(CAE), posto de atendimento a eleitores (PAE) ou posto especial (PE), se houver.

Paragrafo tnico. Poderao os juizos eleitorais promover atendimento itinerante,
em decorréncia de participagdo em eventos de grande concentragdo de interessados,
coordenados por entidades publicas ou privadas, apos autorizagdo da Presidéncia do
Tribunal.

Art. 103. A cada zona eleitoral corresponde um cartorio eleitoral. Os municipios
que contam com mais de uma zona eleitoral, dispdem, também, para atendimento ao

publico, de central de atendimento ao eleitor.

Art. 104. O juiz eleitoral, em comunhdo de interesse com o poder publico




municipal, podera requerer a Corregedoria Regional Eleitoral a instalacao de posto de
atendimento a eleitores, nos termos da Resolu¢do TRE-GO n° 80/2005.

Art. 105. O Tribunal Regional Eleitoral de Goids, em decorréncia de acordo de
colaboragao celebrado com o Estado de Goids ou com seus municipios, podera aderir
a programa de governo de prestagao de servi¢os de atendimento ao publico, em posto
por eles mantidos, considerado posto especial.

Art. 106. O atendimento ao publico sera prestado com agilidade e cortesia,
buscando identificar a real vontade da pessoa, para o que se deve solicitar o maximo de
informagoes possiveis, respeitadas sua privacidade e intimidade.

§ 1° O servidor devera expressar-se com clareza, evitando utilizar termos
juridicos ou demasiadamente técnicos que possam dificultar a compreensao da pessoa
que busca o atendimento, esforcando-se para atender de imediato a sua demanda, de
modo que nio necessite retornar com o mesmo fim.

§ 2° Ante a impossibilidade de o titular formular requerimento pessoalmente,
terceira pessoa (familiar, curador, etc.) podera intermediar, na unidade, a solicitagdo de
documentos disponibilizados pela Justica Eleitoral (certidao de quitagao, recolhimento
de multa, dentre outros), nos casos previstos neste Provimento.

§ 3° Havendo interferéncia de terceiros durante o atendimento, de modo a
perturbd-lo ou até mesmo a impedi-lo, o servidor devera alertar sobre a previsdo legal
de configuragdo de crime eleitoral, bem como repassar informagdo circunstanciada
para conhecimento do juiz eleitoral.

Art. 107. No atendimento, deverdo ser observadas a ordem de chegada e a
prioridade as pessoas portadoras de necessidades especiais, maiores de sessenta anos,
gestantes, lactantes e acompanhadas por criangas de colo.

§ 1° Nao sendo possivel destinar pontos de atendimento exclusivo as pessoas
com prioridade, deve ser fixado critério que compatibilize o atendimento dessas com
as demais, proporcional a demanda do momento.

§ 2° Tratando-se de pessoa com dificuldade de locomogao e inexistindo acesso
apropriado até o ponto de atendimento, o servidor deverd, se possivel, atendé-la fora da
unidade.

LIVRO III




Art. 108. O horario de atendimento ao publico, definido por Resolu¢do do
Tribunal ou Portaria de seu Presidente, ou supletivamente, pelo juiz eleitoral, devera
ser afixado na entrada da unidade, e divulgado da forma mais ampla possivel.

§ 1° Verificada a impossibilidade de conclusdo de atendimento ao eleitor por
razdes técnicas, serd ele suspenso e reiniciado tdo logo cesse a causa que haja motivado
a paralisac¢ao.

§ 2° Se existirem pessoas aguardando por atendimento no final do expediente,
deverao ser distribuidas senhas (iniciando-se pelo ultimo da fila) para a conclusdo dos
trabalhos.

§ 3° O fechamento extraordindrio da unidade de atendimento, por motivo de
forga maior, determinado pelo juiz eleitoral, devera ser comunicado, imediatamente,
ao Presidente do TRE e ao Corregedor Regional Eleitoral.

§ 4° Tratando-se de ato programado, o fechamento extraordinario de que trata
o paragrafo anterior devera ser solicitado ao Presidente do TRE com antecedéncia
minima de trés dias tteis. Autorizado, devera ser providenciada, de maneira antecipada,
ampla divulgacdo (internet do Tribunal, afixacido de aviso na entrada da unidade, e
outros meios ao alcance do cartdrio eleitoral) e comunicagao a Corregedoria.

Art. 109. E vedada a reprodugio em cépia de documentos e processos que
estejam em posse do cartdrio, para atender a interesse particular. Excepcionalmente,
nos casos em que a legislacao autorizar a obtengdo de copia pelos interessados, e nao
havendo possibilidade de retirada do processo ou documento do cartério, poderdao
elas ser fornecidas gratuitamente. Se a quantidade de copias for grande, o interessado
deverad ser orientado a fornecer midia (CD, pendrive, etc.) para gravacao das imagens
digitalizadas.

CAPITULO II - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ELEITOR
Art. 110. Incumbe a CAE a prestagdo dos seguintes servicos:

I - atendimento ao eleitor e sua orientacao, com o fornecimento de informagdes
relativas ao cadastro eleitoral;

IT - alistamento, transferéncia e revisio dos dados cadastrais, com emissao
automatica de titulos eleitorais dos eleitores domiciliados na circunscri¢do e segundas




vias para todos os eleitores regularmente inscritos;

III - preenchimento e conferéncia dos Requerimentos de Alistamento Eleitoral
(RAE), com encaminhamento dos Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral (PETE) as
zonas eleitorais respectivas;

IV - recebimento de justificativa de auséncia as urnas, disponiveis para emissao
no Sistema ELO, para encaminhamento as zonas eleitorais respectivas;

V - expedigdo de guias de recolhimento de multas relativas ao cadastro eleitoral
(GRU), além de orientagdo ao eleitor quanto ao respectivo pagamento;

VI - fornecimento de certiddes de quitagao eleitoral e outras relativas a situagao
do eleitor no cadastro, disponiveis no Sistema ELO;

VII - fornecimento de declaracdo de comparecimento de eleitor na unidade;

VIII - recebimento de requerimentos diversos de eleitores, relativos ao cadastro
eleitoral, com imediata protocolizagdo no SADP - Sistema de Acompanhamento de
Documentos e Processos, para encaminhamento as zonas eleitorais respectivas;

IX - fornecimento de certiddes circunstanciadas manuais, para os casos em
que as disponiveis no Sistema ELO ndo se adequarem exatamente a situagdo do eleitor
requerente, ou nao o atenderem satisfatoriamente, assinadas, exclusivamente, pelo
chefe de cartério responsavel pela supervisao das atividades na CAE.

Art. 111. A central de atendimento ao eleitor funcionara sob a responsabilidade
dos juizes das zonas eleitorais do respectivo municipio (quanto aos servigos prestados),
em escala de revezamento fixada por portaria da diretoria do férum eleitoral local,
observado o horério de atendimento ao publico determinado pelo Tribunal.

Art. 112. Os servidores designados para a central de atendimento ao eleitor
devem reportar, ao chefe de cartério da zona eleitoral responsavel pela supervisao das
atividades do dia, as duvidas e dificuldades surgidas no desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 113. Os servidores referidos no artigo anterior ficardo subordinados ao juiz
diretor do férum eleitoral e a sua assisténcia.
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CAPITULO II - POSTO DE ATENDIMENTO A ELEITORES E POSTO ESPECIAL

Art. 114. Incumbe ao PAE e ao PE a prestagdo dos servigos de que trata o artigo
112, excetuados os que constam dos incisos VIII e IX.

Art. 115. Os servidores designados para tais unidades devem reportar ao chefe
de cartdrio da zona eleitoral responsavel pela supervisdo, as duvidas e dificuldades
surgidas no desenvolvimento dos trabalhos.

CAPITULO IV - ATENDIMENTO ITINERANTE

Art. 116. A Justica Eleitoral podera prestar atendimento itinerante ao eleitor, a
requerimento do juiz eleitoral ou de parte interessada, sendo que os servicos oferecidos
limitar-se-ao aos descritos no Capitulo II deste Titulo, excetuados os que constam dos
incisos VIII e IX.

Art. 117. O pedido de realiza¢ao de atendimento itinerante de iniciativa do juiz
da zona eleitoral serd encaminhado a Presidéncia deste Tribunal Regional Eleitoral e
devera demonstrar que o deslocamento fisico faz-se util a melhor prestacdo de servigos
a comunidade.

§ 1° O Presidente do TRE, em municipios com mais de uma zona eleitoral,
podera editar ato estendendo a competéncia de um ou mais juizes eleitorais das zonas
a serem atendidas, no periodo de tempo programado (Resolu¢ao TRE/GO n° 07/97).

§ 2° O oferecimento dos servigos devera ser prévia e amplamente divulgado,
com a maior abrangéncia possivel sobre os potenciais destinatdrios.

§ 3° A realizagdo do atendimento itinerante de que trata caput nao podera
ter promogdo nem contar com participagao, ainda que indireta, de partido ou agente
politico, ou lider partidario, que atuem em beneficio proprio, de quem exer¢a mandato
ou seja candidato a cargo eletivo.

Art. 118. A participagdo da Justica Eleitoral em atendimentos itinerantes
solicitados por terceiros, a exemplo de eventos organizados por empresas de televisdo,
Servigo Social da Industria (SESI) etc., devera ser requerida ao juiz da zona eleitoral
em cuja circunscricdo sera realizado o evento, ou diretamente a Presidéncia do
Tribunal, com justificativa de sua utilidade, principalmente em favor de eleitores cujo
deslocamento aos postos permanentes de atendimento seja excessivamente oneroso,




porquanto distante, de dificil acesso ou economicamente inviavel.

Art. 119. Além do pessoal técnico indispensavel, integrardo a equipe de
atendimento o chefe de cartdrio da zona requerente e os servidores auxiliares designados
pelo Presidente do TRE.

Art. 120. Na hipdtese de o eleitor possuir débito com a Justica Eleitoral, o

processamento da opera¢do RAE realizada esta condicionada a sua prévia quitagdo ou
a declaragdo de pobreza.

CAPITULO V - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolu¢ao TRE/GO n° 07/97 - Dispde sobre alistamento e outros servicos eleitorais
mediante processamento eletronico de dados e da outras providéncias.

Resolugao TRE/GO n° 80/2005 — Dispde sobre a criagao de postos de atendimento e
da outras providéncias.

TITULO IV - CADASTRO ELEITORAL

CAPITULO I - PRECEITOS CONSTITUCIONAIS

Art. 121. O alistamento eleitoral e o voto sdo obrigatdrios para os maiores de
dezoito anos (CEF art. 14, § 1°, inciso I) e facultativos para:

I — os analfabetos (CF, art. 14, § 1°, inciso II, a);

IT — os maiores de 70 (setenta) anos (CE art. 14, § 1°, inciso II, b);

III - os maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos (CF, art. 14, § 1°, ¢).
Pardgrafo tnico. E facultativo o alistamento, no ano em que se realizarem

eleicdes, do menor que completar dezesseis anos até a data do pleito, inclusive

(Resolucdo TSE n° 21.538/03, art. 14).

Art. 122. Nao podem se alistar como eleitores:

I - os estrangeiros (CE art. 14, § 2°);
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IT - os conscritos, durante o servigo militar obrigatdrio (CF, art. 14, § 2°);

IIT- osquetenham perdido os direitos politicos,em decorréncia de cancelamento
da naturalizacio por sentenga transitada em julgado (CE art. 15, inciso I);

IV - os que tenham os direitos politicos suspensos nos casos de:
a) - incapacidade civil absoluta (CF, art. 15, inciso II);

b) - condenagio criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos
(CF, art. 15, inciso III);

c) - recusa de cumprir obrigacdo a todos imposta ou prestagdo alternativa, nos
termos do art. 5°, inciso VIII (CE art. 15, inciso IV);

d) - improbidade administrativa, nos termos do art. 37, § 4° (CE art. 15, inciso
V);

e) - aquisi¢do, em Portugal, do gozo dos direitos politicos previstos no Estatuto
da Igualdade (Resolugdao TSE n° 21.538/2003, art. 51, § 4°).

CAPITULO II - REQUERIMENTO DE ALISTAMENTO ELEITORAL - RAE
Secdo I - Disposi¢oes Gerais

Art. 123. Para requerer alistamento, transferéncia, revisao ou segunda via de
inscrigdo eleitoral, sera utilizado o RAE - Requerimento de Alistamento Eleitoral,
disponivel eletronicamente no Sistema ELO, que servira como documento de entrada
de dados no cadastro eleitoral.

Pardgrafo tinico. E vedada a formulagdo de RAE por terceira pessoa, ainda que
com procuragao.

Art. 124. O preenchimento do RAE serd precedido de identificagdo do
requerente, mediante a apresentacdo de documento oficial (preferencialmente, com
fotografia), e de consulta ao cadastro eleitoral e a Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos, devendo ser observadas as seguintes situagdes:

I - se o requerente ¢é brasileiro;




IT - se o requerente ¢ eleitor;

III - se possui apenas uma inscri¢ao;

IV - se todos os dados do documento conferem com aqueles do cadastro;

V - se o eleitor pertence a zona eleitoral procurada;

VI - se a situagdo da inscrigdo se apresenta regular;

VII - se ndo possui débitos com a Justica Eleitoral;

VIII - se possui algum RAE digitado sem processamento.

§ 1°Inicialmente, o servidor procederd a consulta combinada (para identificagdo
dainscrigdo ou distingdo de homonimia), primeiramente, na Base de Perda e Suspensao
de Direitos Politicos, e, posteriormente, no cadastro, com o preenchimento dos trés

campos disponiveis:

I - nome do requerente, consultando-se também pelo nome de solteiro ou
casado;

IT - nome da mae, consultando-se também eventuais variagdes de nome;

III - data de nascimento ou intervalo de datas.

§ 2° A pesquisa pelo nimero da inscri¢do eleitoral somente podera ser realizada
apos esgotadas as possibilidades de consulta previstas no paragrafo anterior e a inscrigao
ndo tiver sido localizada.

§ 3° Existindo registro nas bases de coincidéncia (inscrigdo liberada ou nao
liberada) e/ou de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, deve ser dada ciéncia ao
requerente para que este encaminhe as providéncias necessarias a regularizagao de sua

situagdo, indispensavel a formalizacdo de operacao RAE.

Art. 125. Efetuada consulta ao cadastro eleitoral, a inscricdo podera ser
encontrada nas seguintes situagoes:

I — INSCRICAO INEXISTENTE. E a inscri¢io que nio foi localizada. Pode

LIVRO III




ocorrer em quatro hipéteses:
a) - quando a pessoa ainda nao se inscreveu como eleitor;

b) - quando efetuado o alistamento, a inscri¢do foi retida no batimento por
motivo de duplicidade ou pluralidade. A inscri¢ao permanece na base de coincidéncia e
s6 sera incluida no cadastro se a decisdo da autoridade judicidria for pela regularizagao;

¢) - quando a pessoa ja requereu inscrigao eleitoral, posteriormente cancelada e
excluida do cadastro apos o lapso temporal de seis anos;

d) - quando o RAE foi digitado e ndo processado ou encontra-se retido em
banco de erros.

II - REGULAR. E a inscri¢io disponivel para o exercicio do voto, nio
envolvida em duplicidade ou pluralidade, nao possui cddigo de ASE de suspensdo
ou de cancelamento ativo. O fato da inscri¢do se encontrar em situagdo regular nao
significa que o eleitor esteja quite com a Justica Eleitoral, hipdtese que somente
permitira requerimento de transferéncia, revisao ou segunda via, apds regularizadas as
pendéncias porventura existentes;

III - CANCELADA. E a inscri¢do sobre a qual incide cédigo de ASE de
cancelamento, dentre eles: 019 - Falecimento de Eleitor, 027 - Duplicidade ou
Pluralidade de Inscrigdes, 035 - Auséncia as Urnas por Trés Eleicoes Consecutivas,
329 - Perda dos Direitos Politicos, 469 - Revisao do Eleitorado e 450 - Sentenga de
Autoridade Judicidria;

IV - SUSPENSA. E a inscri¢do sobre a qual recai o cdigo de ASE de suspensio,
podendo ser o 043 - Conscrigdo ou 337 - Suspensdo de Direitos Politicos, que
impossibilitam qualquer movimentagdo no cadastro (transferéncia, revisdo e segunda
via);

V - LIBERADA. E a inscrigio agrupada em coincidéncia (duplicidade ou
pluralidade) e, neste caso, o eleitor esta apto para o exercicio do voto. Na coincidéncia,
a inscrigdo com situacao “liberada” é a mais antiga ou a identificada como de gémeo;

VI - NAO LIBERADA. E a inscri¢do agrupada em coincidéncia (duplicidade
ou pluralidade) que nao esta disponivel para o exercicio do voto. Para estas ndo
poderdo ser efetuadas as operagdes de transferéncia, revisao ou segunda via, enquanto




a coincidéncia nao for objeto de decisido pela autoridade judicidria competente e
posterior langamento no sistema.

Art. 126. E requisito para realizacdo de operacdo RAE a quitacio eleitoral, que
sera aferida verificando se o requerente/eleitor:

I - esta na plenitude do gozo dos direitos politicos, ressalvada ocorréncia de
inelegibilidade;

IT - exerceu regularmente o voto, salvo quando facultativo;

IIT - atendeu a eventuais convocagdes da Justica Eleitoral para auxiliar nos
trabalhos relativos ao pleito;

IV - ndo possui débito decorrente de multas aplicadas, em carater definitivo,
pela Justica Eleitoral e ndo remitidas, excetuadas as anistias legais;

V - prestou contas da campanha eleitoral, quando se tratar de candidato.

Paragrafo unico. Nao havendo nenhuma outra restrigdo, é reconhecida a
quitagdo eleitoral na hipdtese de parcelamento de débito decorrente de multa aplicada,
em carater definitivo, pela Justica Eleitoral, desde que comprovado o adimplemento
das parcelas vencidas.

Art. 127. Verificando a existéncia de débito com a Justica Eleitoral, antes de
preencher o RAE, o requerente/eleitor devera promover a quita¢ao de todos eles.

§ 1° Compete a unidade de atendimento, para o fim de realizar operagiao RAE,
expedir, receber e registrar o pagamento da guia de multa, somente quanto a débitos
decorrentes do nao alistamento e do ndo exercicio do voto (cédigo de ASE 094).
Constando outras espécies de débito para o requerente/eleitor, sera ele encaminhado
ao cartorio eleitoral para regularizagéo.

§ 2° O processamento do RAE inativa os débitos existentes, exceto os decorrentes
de multa eleitoral (c6digo ASE 264).

Art. 128. O RAE sera preenchido pelo servidor, inserindo-se os dados do
requerente diretamente no Sistema ELO, na sua presenca, idénticos aos constantes dos
documentos apresentados, complementados com informagdes pessoais, finalizando
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com a aposi¢ao da assinatura do eleitor.

Art. 129. Se a unidade de atendimento dispuser de infraestrutura necessaria
para incorporagiao da identificaio biométrica do alistando/eleitor ao cadastro
eleitoral, nos servi¢os ordindrios de alistamento eleitoral, seja qual for a operagao
formulada, deverao ser coletados os seus dados biométricos (impressao digital dos dez
dedos, ressalvada impossibilidade fisica, fotografia e assinatura digitalizada), ficando
dispensada a impressao do RAE (Provimento VPCRE n° 04/2015).

§ 1° Os eleitores que possuirem dados biométricos coletados que requererem
operagbes de revisdo, transferéncia ou segunda via, estardo desobrigados de nova
coleta, desde que satisfeitos os requisitos de qualidade exigidos.

§ 2° No momento da gravagdo do RAE, o atendente lerd, em voz alta, o nome
completo, o nome dos pais, a data de nascimento e o local de votagao do alistando, que
confirmara ou corrigira os dados.

Art. 130. O eleitor manifestara sua preferéncia, por ocasido do preenchimento
do RAE, sobre o local de votagao, entre os disponiveis na zona eleitoral, devendo o
servidor consignar o cédigo correspondente.

§ 1° Os eleitores portadores de necessidades especiais que desejarem votar em
secao especial deverdo solicitar transferéncia para essa até cento e cinquenta e um dias
antes das elei¢oes.

§ 2° A pessoa portadora de necessidade especial, a qual seja impossivel ou
oneroso o cumprimento das obrigagdes eleitorais de alistamento e de exercicio do
voto, podera obter certiddo de quitagao eleitoral, observado o disposto na Se¢ao VII —
Portadores de Necessidades Especiais.

Art. 131. A assinatura ou a aposi¢do de impressdo digital do polegar direito
no RAE impresso, se o requerente ndo souber assinar, sera lancada na presenca do
servidor da Justica Eleitoral, que devera atestar de imediato a satisfacdo dessa exigéncia
no espago reservado, assinando o documento.

Paragrafo tinico. Nos casos em que o requerente portador de deficiéncia estiver

privado dos membros superiores, o atendente devera providenciar, no espago préprio
do RAE, a consignagdo da expressdo “impossibilidade de assinar”




Art. 132. Preenchido o RAE, o servidor efetuard a conferéncia dos dados
digitados com a documentacao apresentada pelo eleitor antes de providenciar a emissao
do titulo eleitoral.

Art. 133. O titulo sera entregue ao eleitor, pessoalmente, por servidor da unidade
de atendimento, vedada a interferéncia de pessoas estranhas a Justica Eleitoral. Com
o titulo, emitir-se-a Protocolo de Entrega de Titulo Eleitoral - PETE (canhoto), que
valera para identificacdo do requerente/eleitor na oportunidade da entrega do titulo e
como comprovante de recebimento.

§ 1° Para entregar o titulo eleitoral, o servidor verificara a identidade do eleitor
e a exatidao dos dados inseridos no documento. Constatada a regularidade, o servidor
colherd a assinatura ou a impressao digital do polegar direito do eleitor, se nao souber
assinar, no espago proprio constante do titulo eleitoral e do PETE, confrontara a
assinatura com aquela constante do RAE, e procedera a entrega.

§ 2° Quando o requerente portador de deficiéncia estiver privado dos membros
superiores, devera constar a consignagao da expressao “impossibilidade de assinar” no
espago proprio constante do titulo eleitoral e do PETE.

§ 3° Feita a entrega, o servidor apora no PETE seu nimero de inscrigao eleitoral
e assinatura e colhera a assinatura do eleitor com o preenchimento da data de entrega
do documento.

§ 4° Verificada a incorre¢do de algum dado do titulo eleitoral, o servidor devera
providenciar a sua corregdo antes de proceder a entrega do documento. O RAE e o titulo
eleitoral emitidos por equivoco deverao ser inutilizados e separados para descarte.

§ 5° Efetuada a entrega do titulo eleitoral pela unidade, o PETE sera anexado ao
RAE e documentos correspondentes, para posterior arquivamento.

§ 6° Caso a entrega do titulo ndo seja imediata, na hipdtese em que o juiz
eleitoral prefira assina-lo em lugar de ser langada chancela mecénica do Presidente do
TRE, o servidor destacara o protocolo de solicitagdo e o entregara ao requerente.

Subsecio I - Preenchimento do RAE

Art. 134. O preenchimento do RAE observara, obrigatoriamente, as instrugdes
deste Manual e, subsidiariamente, o Manual de Instru¢do do RAE, disponivel na pagina
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da VPCRE, na intranet, em Manuais e Treinamentos / CGE / Cadastro Eleitoral.

Art. 135. O nome do alistando/eleitor deverd ser consignado com a mesma
grafia que constar dos documentos apresentados, sem abreviatura.

§ 1° Alegagdes de registro civil equivocado, documento emitido com erro ou de
alteracdo de nome em razao de mudanca de estado civil ndo deverdo ser consideradas,
devendo o requerente, se for o caso, solicitar a prévia modificagdo no érgao responsavel
pela emissdo do documento.

§ 2° Os nomes do pai e da mae também deverdo ser consignados da forma
constante do documento apresentado, ainda que alterados em decorréncia de mudanca
de estado civil.

§ 3° Quando, no documento apresentado, houver qualquer dado identificado
apenas por uma letra ou grupo de letras sem sentido ou, ainda, de forma abreviada,
recomenda-se a anexag¢ao de copia desse documento ao RAE.

Art. 136. Tratando-se de eleitor com paternidade ou maternidade nao registrada,
deverd ser utilizada a marcagdo da opgao “NAO CONSTA’, dispensando-se a digitacao
da expressao.

Art. 137. A condicdo de gémeo devera ser assinalada no campo correspondente
no RAE, dispensado o lancamento de cddigo de ASE 256 nessa hipdtese.

Art. 138. Para anota¢ao no cadastro eleitoral serdo considerados como estado
civil: solteiro, casado, vitivo, divorciado ou separado judicialmente.

Paragrafo tnico. Separagao de fato nao merecera registro proprio, devendo ser
anotada a informacao “casado”.

Art. 139. O registro do tipo, numero e drgado expedidor do documento de
identificagdo é obrigatério, e o do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), facultativo,
porém, desejavel.

Art. 140. O atendente registrara a habilitagdo para os trabalhos eleitorais

quando o eleitor manifestar voluntariamente sua disponibilidade ou, ainda que nao a
manifeste, quando apresentar perfil adequado.




Art. 141. Se o eleitor optar por se¢do especial para pessoas portadoras de
necessidades especiais ou com dificuldade de locomogao, o servidor devera consignar
o codigo do local de votagao especial e indicara no RAE, o tipo de deficiéncia ou
limitagdo de que o eleitor eventualmente seja portador.

Art. 142. Devera ser informado o endere¢o completo do requerente, conforme
declara¢ao ou documento de comprovagao, se exigido.

§ 1° Informado logradouro nao disponivel para selecdo, devera o atendente
demandar pela imediata atualizacdo da respectiva tabela pelo cartdrio eleitoral
respectivo.

§ 2° Tratando-se de logradouro sem nome ou numero, devera ser consignado
ponto de referéncia que permita posterior notificacao do eleitor.

Subsegao II - Titulo Net

Art. 143. O interessado podera utilizar servico de pré-atendimento pela
internet, denominado Titulo Net, regulamentado na Resolugdao TSE n° 23.088/2009,
para requerer alistamento, transferéncia e revisao.

Art. 144. O pedido iniciado pela internet devera ser confirmado, sob pena de
sua exclusao automatica pelo sistema, na unidade de atendimento da Justi¢a Eleitoral,
mediante comprovac¢iao dos dados informados e, se for o caso, do recolhimento da multa
devida, no prazo de cinco dias apds o pré-atendimento, ou, se previsto atendimento
com sistema de agenda, até a data por ele selecionada.

Paragrafo unico. No caso de exclusdo do pedido do sistema de pré-atendimento,
a guia de multa paga podera ser utilizada para instruir novo requerimento.

Art. 145. Quando ndo configurado pela unidade da Justica Eleitoral o
atendimento com sistema de agenda, serd dada preferéncia aos usuarios do servigo
Titulo Net, resguardadas as hipoteses de prioridade definidas nas disposi¢des gerais do
Titulo III - Atendimento ao Publico.

Art. 146. Compete ao servidor da unidade, no momento do atendimento
presencial, velar pela regularidade do servico prestado e pela confiabilidade dos dados
inseridos no cadastro eleitoral e retificar, se for o caso, qualquer dos dados informados

pelo requerente, mediante os seguintes procedimentos:
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I - solicitagdo do documento de identificagdo do requerente para confrontar
se os dados ali contidos conferem com os informados via internet, bem como do
certificado de quitagao do servigo militar quando o eleitor do sexo masculino nao
possuir titulo eleitoral;

IT - pesquisa dos dados no cadastro eleitoral, para assegurar que cada eleitor
possua somente uma inscrigao eleitoral em situa¢ao regular e para definir a operagao
RAE adequada (alistamento, transferéncia ou revisao) e averiguar:

a) - se ndo ha outra inscricdo eleitoral para o requerente no cadastro eleitoral ou
se ndo ha registro similar aos dados informados;

b) - se ndo esta utilizando nimero de inscrigdo pertencente a outro eleitor;

c) - se o requerente esta quite com a Justica Eleitoral, ainda que seja portador de
guia de multa paga;

III - conferéncia do valor impresso na guia de multa apresentada com o débito
verificado, situagdo em que, caso se apure recolhimento de valor menor, devera ser
expedida guia de multa complementar para quitagao integral do débito.

Art. 147. O protocolo emitido ap6s o envio eletronico dos dados ndo comprova a
regularidade da inscri¢ao ou a quitagdo eleitoral e se destina exclusivamente a informar
o numero e a data da solicitagao e o prazo para comparecimento ao cartorio.

Art. 148. A existéncia de outras restricdes cadastrais ao requerimento da
operacgdo impedira a utilizagdo desse servico, devendo o eleitor procurar o respectivo
cartdrio eleitoral para a necessaria regularizagdo, portando, além do titulo eleitoral,
quando dele dispuser, documentos que comprovem sua identidade e a situagao de seus
direitos politicos.

Secdo II - Deferimento, Processamento e Arquivamento
Art. 149. Os lotes de RAE deverao ser fechados diariamente e, apds apreciacido
pelo juiz eleitoral, enviados para processamento, exclusivamente pelo chefe de cartorio,

em prazo nao superior a sete dias uteis de seu fechamento.

§ 1° E considerado em desacordo com as normas que disciplinam a matéria,
baixadas pelo Tribunal Superior Eleitoral, o processamento de RAE sem a assinatura




do eleitor e o deferimento pela autoridade judiciaria competente (Provimento CGE n°
14/2001, art. 2°).

§ 2° Enquanto nao realizado o processamento de seu RAE, o alistando ou
eleitor que necessitar provar alistamento eleitoral ou regularizacao de inscricao
perante institui¢ao publica ou privada, podera requerer ao cartério eleitoral ou CAE o
fornecimento de certiddo circunstanciada, sendo que, apds o processamento do RAE,
podera obter certidao de quitacgdo eleitoral através do Sistema ELO ou pela internet.

Art. 150. Apds o fechamento do lote das operagdes RAE, o cartdrio eleitoral
emitira o relatorio RAE Digitados Sintético, para conferéncia da regularidade
das operagdes. Juntados os RAE’s, PETE’s e documentos correspondentes, serdo
encaminhados imediatamente para apreciagdo do juiz eleitoral.

Paragrafo unico. Havendo pendéncia, o RAE correspondente sera colocado em
diligéncia, de modo a ndo impedir a aprecia¢ao e envio para processamento do lote
respectivo. Sanada a pendéncia, o RAE devera ser retirado de diligéncia, momento em
que deve-se aloca-lo no lote que estiver aberto no momento, para a mesma unidade de
atendimento.

Art. 151. O juiz eleitoral, por ocasido de apreciagao dos RAE’s, dos documentos
que osacompanham e eventuais requerimentos anexos, proferira decisdo de deferimento
ou de indeferimento.

§ 1° E vedada a utilizagdo de chancela do juiz eleitoral no RAE em substitui¢do
a sua assinatura.

§ 2° Nos municipios submetidos aos procedimentos de coleta de dados
biométricos, nos servigos ordinarios de alistamento eleitoral, a apreciagdo de que
trata o caput podera ocorrer por intermédio de relatério de decisao coletiva de RAE,
exclusivamente nos casos de deferimento (Provimento VPCRE n° 04/2015, art. 3°, I).

§ 3° Sempre que o relatério de decisao coletiva contiver mais de uma folha,
somente sera aposta a assinatura da autoridade judicidria na ultima delas, devendo ser
rubricadas as demais.

§ 4° O relatorio de deferimento coletivo devera ser arquivado, por ordem
numérica crescente dos lotes de requerimentos, com os RAE’s, PETE’s e documentos
correspondentes, e nao abrangera aqueles convertidos em diligéncia e indeferidos.
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§ 5° A ndo utilizagdo da funcionalidade implica a continuidade do procedimento
de deferimento individualizado dos requerimentos.

§ 6° A decisao de indeferimento sera feita sempre de modo individualizado.

Art. 152. As inscri¢des contidas no Relatério RAE Digitados Sintético estardo
refletidas, apds processamento, nos Relatorios de Afixacdo e de Ocorréncia na Critica
do Movimento RAE (banco de erros).

Paragrafo unico. Ao cartério eleitoral recai a responsabilidade pela corre¢do dos
registros retidos em banco de erros e pela integridade dos dados refletidos no cadastro
eleitoral.

Art. 153. O cartorio eleitoral tornara publico o deferimento, pelo Relatério
de Afixagdo, ou o indeferimento dos requerimentos de alistamento eleitoral, nos dias
primeiro e quinze de cada més, ou no primeiro dia util seguinte, mediante a afixagdo da
relagdo em edital, no local de costume, pelo prazo de dez dias, apds o que, certificado o
periodo de publicagao, sera arquivada em pasta propria.

Art. 154. Da decisdo que indeferir o RAE podera ser interposto recurso pelo
alistando/eleitor no prazo de cinco dias, e, da que o deferir, podera recorrer qualquer
partido politico, por seu delegado, no prazo de até dez dias, contados da publicagdo em
edital (Resolugdo TSE n° 21.538/2003, arts. 17, § 1°, e 18, § 5°).

§ 1° Na hipdtese de indeferimento, o titulo expedido sera considerado invalido e
o eleitor devera ser intimado para sua devolugao, se ja houver sido entregue. Frustradas
as tentativas de intimacgao do eleitor ou deixando este de comparecer ao cartério
eleitoral, sera publicado edital, no prazo de quinze dias, no qual constara o nome do
eleitor, o nimero da inscri¢ao contida no titulo expedido, a data de emissao, a se¢ao, a
zona eleitoral e o municipio.

§ 2° Havendo recurso, o juiz eleitoral determinara a forma¢ao de autos sob
a classe processual RIAI — Recurso/Impugnagdo de Alistamento Eleitoral, para cada
recorrente, do qual constarao a fotocopia do RAE impugnado, os documentos que o
acompanham, a decisdo recorrida, copia do edital e da relagio dos RAE’s indeferidos,
com a data de publicagdo, e a peticdo de recurso, e encaminha-los-a ao Tribunal
Regional Eleitoral, salvo se reformar a sua decisao (CE, art. 267 e §§).




Art. 155. O indeferimento de operagdo RAE, caso ja tenha sido processada no
Cadastro Eleitoral, implicara, na hipdtese de alistamento, o recolhimento do titulo
eleitoral expedido e o cancelamento da inscri¢do (cédigo ASE 450), ou reversdo da
inscri¢ao a situagdo anterior, se for transferéncia, revisao ou segunda via. Neste ultimo
caso, expediente devera ser instruido e autuado na zona eleitoral, para ser encaminhado
a Corregedoria-Geral Eleitoral, por intermédio da Corregedoria Regional.

Art. 156. As inscri¢oes retidas em banco de erros deverao ser prontamente
tratadas pelo cartorio eleitoral, para o que fara consulta diaria e procedera a analise
detida de cada caso, confrontando os dados de cada ocorréncia, se houver, com os
documentos constantes em cartério e tomara as providéncias necessarias para que
a inscricdo retida e nao processada seja incluida no cadastro eleitoral com dados
fidedignos.

Paragrafo unico. Havendo a exclusao do registro do banco de erros, o cartério
eleitoral adotara o seguinte procedimento:

I - certificara a exclusao no RAE correspondente;

IT - o eleitor serd notificado, inicialmente por telefone, para devolver o titulo
eleitoral por ele portado, por nao ser valido para o exercicio do voto, e realizar nova
operacao RAE, se for o caso; ndo comparecendo, far-se-a a notificagdo por carta, o que
sera certificado no RAE respectivo.

Secdo III - Alistamento

Art. 157. Deve ser consignada operagdo de alistamento nas seguintes hipoteses:

I - quando em nome do alistando néao for identificada inscricdo em qualquer
zona eleitoral do pais ou exterior;

IT - quando a Unica inscri¢ao localizada estiver cancelada por determinagdo de
autoridade judiciaria (cédigo de ASE 450) (Resolugdao TSE n° 21.538/03, art. 4°).

Art. 158. O alistamento podera ser realizado quando, inexistente inscricdao
eleitoral, houver registro “inativo” na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos

para o requerente.

Paragrafo tnico. Promovido o alistamento, devera ser comandado o cédigo de
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ASE 540, correspondente a inelegibilidade, se houver sua indicagdo na base de que
trata o caput.

Art. 159. Para o alistamento, em unidade de atendimento da zona eleitoral a
que seu domicilio esteja vinculado, o requerente apresentara prova de: identidade,
nacionalidade brasileira, idade maior de dezesseis anos e cumprimento das obrigacoes
relativas ao servico militar (se do sexo masculino).

§ 1° E facultado o alistamento, no ano em que se realizarem elei¢des, do menor
que completar dezesseis anos até a data do pleito, inclusive, desde que efetue sua
inscricdo dentro do prazo estabelecido em lei.

§ 2° Nao existe impedimento ao alistamento de menor de idade submetido a
medida socioeducativa declarada por decisdo judicial, porquanto inimputavel.

Art. 160. Sao brasileiros natos, obrigados ao alistamento, além dos nascidos no
solo brasileiro (salvo, se filho de pais estrangeiros a servico de seu pais), os nascidos no
estrangeiro, filho de pai ou mae brasileira, desde que a servi¢o do Brasil e os nascidos no
estrangeiro, filho de pai ou mae brasileira, desde que sejam registrados em reparticao
brasileira competente ou venham a residir na Republica Federativa do Brasil e optem,
em qualquer tempo, depois de atingida a maioridade, pela nacionalidade brasileira
(Emenda Constitucional n° 54/2007).

§ 1° Pessoas nascidas no estrangeiro, de pai brasileiro ou de mae brasileira a
servico da Republica Federativa do Brasil (art. 12, inciso I, letra “b” da Constituicao
Federal), ndo necessitam fazer a op¢ao pela nacionalidade brasileira, bastando
apresentar, para requerer o alistamento eleitoral, certidao de nascimento devidamente
transcrita, ou cédula de identidade idéntica a do brasileiro.

§ 2° Pessoas nascidas no estrangeiro de pai brasileiro ou de mae brasileira (art.
12, inciso I, letra “c”, CF), que ostentar registro provisdrio em consulado brasileiro,
serdo considerados brasileiros natos, para todos os efeitos, até completar os dezoito
anos, sendo exigida a documentacdo ordinaria para alistamento. Atingida a maioridade
civil, devera ser exigida, também, a Certidao de Registro de Op¢do de Nacionalidade,
da qual conste a homologacao da opgdo pela nacionalidade brasileira perante a Justica

Federal.

§ 3° Em decorréncia do dispositivo constitucional anteriormente citado,
os brasileiros que tenham sido registrados em reparticdio competente (consulado),




anteriormente a 7 de abril de 1994 (Emenda Constitucional de Revisao n° 3), nao
necessitam fazer a op¢do pela nacionalidade brasileira. Nesse caso, o alistamento
podera ser feito com a apresentagdo da certidao de nascimento devidamente transcrita,
ou da cédula de identidade de modelo idéntico a brasileira.

Art. 161. Aos estrangeiros é vedado o alistamento eleitoral nos termos do art. 14,
§ 2°, da Constituicao Federal, ainda que portadores de cédula de identidade ou cartdo
expedido pela Republica Federativa do Brasil, por intermédio do Departamento de
Policia Federal, da qual conste o nimero do RNE - Registro Nacional de Estrangeiros,
com a classificacao “permanente”.

§ 1° Os brasileiros naturalizados poder-se-ao alistar como eleitores, desde que
apresentem cédula de identidade em modelo idéntico a do brasileiro, contendo, no
campo NATURALIDADE, o pais onde nasceu e a Portaria do Ministério da Justiga que
lhe confere a nacionalidade brasileira. Deverdo apresentar, ainda, a referida Portaria
Ministerial, com a finalidade de se verificar a data de sua expedigao.

§ 2° Ao naturalizado que ndo se alistar até um ano da aquisi¢ao da nacionalidade
brasileira, devera ser cobrada multa (Resolu¢ao TSE n°21.538/2003, art. 15 e paragrafo
unico).

§ 3° O portador de Certificado de Naturalizagdo Provisoria, expedido pelo
Ministério da Justi¢a, goza de todos os direitos assegurados pela Constitui¢do Federal,
dentro do prazo de validade ali indicado, devendo ser expedido o titulo eleitoral, se
valido o certificado.

§ 4° Os portugueses que obtiverem a igualdade de direitos e obriga¢oes civis
e o gozo de direitos politicos poder-se-ao alistar como eleitores, sendo deles exigida
a apresentacao da cédula de identidade em modelo idéntico a do brasileiro, da qual
constara o nimero da Portaria Ministerial que concedeu a referida igualdade (Lei n°
6.815/80 e Decreto n° 3.927/01).

§ 5° Os brasileiros que adquirirem, em Portugal, o gozo dos direitos politicos
previstos no Estatuto da Igualdade, terdo sua inscrigdo eleitoral suspensa no Brasil
(Resolugdo TSE n° 21.538/2003, art. 51, § 4°).

Art. 162. Para aferir a identidade do requerente, sua idade e nacionalidade, sera
exigida a apresentacao de documento, preferencialmente, com sua fotografia, entre os
quais:
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I - carteira de identidade (RG) ou carteira emitida pelos 6rgaos criados por lei
federal controladores do exercicio profissional (OAB, CREA, CRM, CRO, etc.);

II - carteira de trabalho;

II - certificado de quitagdo do servico militar, para requerentes do sexo
masculino que a ele estejam obrigados (Lei n° 4.375/64);

IV - certidao de nascimento ou de casamento, extraida do Registro Civil (Lei n°
6.015/73, art. 50 § 2°);

V - instrumento publico do qual se infira, por direito, possuir o requerente a
idade minima de dezesseis anos ou que, em ano de eleigdo, a complete até a data do
pleito, e do qual constem, também, os demais elementos necessarios a sua qualificaao;

VI - documento do qual se infira a nacionalidade brasileira, originaria ou
adquirida (Lei n° 7.444/85, art. 5°, § 2°, inciso VI).

§ 1° Poderaser exigida a apresenta¢do de mais de um documento de identificagao,
caso ainda persista duvida ao servidor quanto a identidade do requerente.

§ 2° A Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), isoladamente, ndo é documento
habil a formulagdo de operagao de alistamento, por nao registrar informagdes relativas
a naturalidade e nacionalidade de seu portador (Oficio Circular n° 31/2009-CGE).
Somente podera ser admitida para requerimento de operagdes de transferéncia, revisao
e segunda via, considerada comprovagdo pretérita dos referidos requisitos, devendo,
nesse caso, ser anotado no RAE o seu nimero, como documento do tipo “outros”

§ 3° A utiliza¢ao exclusiva de passaporte, no qual nao conste a filiacdo de seu
portador, ndo é admitida a formulagao de qualquer operacéo, haja vista a dificuldade
de individualizagao de seu portador no cadastro eleitoral (Oficio Circular n° 31/2009-
CGE).

§ 4° E obrigatéria a apresentagio da via original dos documentos relacionados,
devendo ser observada a validade dos mesmos, se for o caso. Em hipdtese alguma

sera admitida a realizacdo de operacao RAE com base em protocolo de solicitacao de
documento ou de segunda via, ou em boletim de ocorréncia (BO).

Art. 163. O alistando do sexo masculino devera comprovar a quitagdo com o




servi¢o militar a partir de 1° de julho do ano em que completar dezoito anos, persistindo
essa exigéncia até o dia 31 de dezembro do ano em que completar quarenta e cinco
anos.

§ 1° Do alistando do sexo masculino, que ainda nao tenha completado dezoito
anos, ndo se exigira o comprovante de quitagao com o servigo militar (Resolugao TSE
ne 22.097/05).

§ 2° Comparecendo a unidade de atendimento alistando com dezoito anos
completos, em data anterior a 1° de julho do ano em que o mesmo atingiu a maioridade,
a comprovacao de que trata o caput ndo sera exigida, uma vez ndo exaurido o prazo de
sua apresenta¢ao para o alistamento militar.

§ 3° Os documentos comprobatdrios de quitagdo com o servico militar
obrigatorio ou prestacdo alternativa sdo: Certificado de Reservista, Certificado de
Dispensa de Incorporagdo, Certificado de Alistamento Militar - CAM (no prazo
de validade), Certificado de Prestagdo Alternativa ao Servigo Militar Obrigatorio,
Certificado de Dispensa de Presta¢ao do Servigo Alternativo, Certificado de Isencdo
Militar e Certificado de Isen¢do do Servico Alternativo.

§ 4° Nao constitui prova de quitagdo com o servigo militar o certificado de
eximido e certificado de recusa de prestaciao do servigo alternativo.

§ 5° Aos conscritos é vedado o alistamento eleitoral nos termos do art. 14, § 2°,
da Constitui¢ao Federal.

§ 6° Se o interessado ndo possuir quaisquer dos documentos comprobatdrios de
quitagdo com o servigo militar obrigatdrio ou prestagao alternativa, devera ser orientado
a procurar a Junta Militar mais proxima de sua residéncia, a fim de regularizar sua
situagao.

§ 7° Na hipdtese de o alistando comprovar a titularidade anterior de inscri¢ao
eleitoral, ja expurgada do cadastro, estara dispensado de nova comprovagao de quitagao

com o servi¢o militar, porquanto, exaurida, na espécie, sua obrigacéo eleitoral.

§ 82 Nao sera admitida fotocopia de quaisquer dos documentos comprobatorios
de quitagdo com o servigo militar, bem como protocolo de seu requerimento.

§ 9° O brasileiro naturalizado que se apresentar para alistamento até o ano em
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que completar quarenta e cinco anos de idade devera apresentar quitagdo com o servigo
militar.

§ 10° Os portugueses que obtiverem a igualdade de direitos e obrigagdes civis
e o gozo de direitos politicos estardo dispensados da apresentacdo de documento de
quitagdo com o servi¢o militar obrigatério (Lei n° 6.815/80 e Decreto n° 3.927/01).

Art. 164. O domicilio eleitoral do requerente corresponde ao municipio de
sua residéncia ou moradia, bem como ao de onde mantenha vinculo profissional,
patrimonial ou comunitario.

§ 1° A defini¢do do domicilio serd feita com base nas informagdes prestadas pelo
alistando ou eleitor, que devera ser alertado quanto ao onus de presta-las falsamente.

§ 2° Havendo duvida quanto a idoneidade do domicilio declarado pelo eleitor,
sob as penas da lei, o juiz eleitoral podera determinar providéncias necessdrias a
obtencdo da prova, inclusive por meio de verificagao no local.

§ 3° Poderd, ainda, o juiz eleitoral, observada peculiaridades locais, exigir
comprova¢ao do domicilio pelo requerente, por documentos fixados em portaria.

Se¢do IV - Transferéncia

Art. 165. Deve ser consignada operagiao de transferéncia, com eventual
retificagao de dados, se necessario, quando o eleitor desejar alterar seu domicilio
eleitoral (municipio) e for encontrado em seu nome nimero de inscrigdo em qualquer
municipio ou zona, unidade da federagdo ou pais.

§ 1° Sera admitida transferéncia de inscri¢ao cancelada pelos codigos de ASE
019 - Falecimento, 027 - Duplicidade/Pluralidade, 035 - Deixou de Votar em Trés
Elei¢oes Consecutivas e 469 - Revisdo de Eleitorado, com reutilizagdo do seu nimero,
desde que comprovada a inexisténcia de outra inscri¢do liberada, nao liberada, regular
ou suspensa para o eleitor, para o fim de regularizar a inscrigao.

§ 2° Existindo no cadastro mais de uma inscrigao cancelada para o eleitor, devera
ser preferencialmente promovida a transferéncia daquela que tenha sido utilizada para

o exercicio do voto no ultimo pleito ou, sucessivamente, da mais antiga.

Art. 166. A transferéncia do eleitor so sera admitida se satisfeitas as seguintes




exigéncias:

I - entrada de requerimento na unidade de atendimento do novo domicilio, no
prazo estabelecido pela legislagdo vigente;

I1- transcurso de, pelo menos, um ano do alistamento ou da ultima transferéncia;

III - residéncia pelo prazo minimo de trés meses no novo domicilio, declarada
pelo proprio eleitor, sob as penas da lei (Lei n° 6.996/82, art. 8°);

IV - apresentagio de prova de quitagdo com a Justica Eleitoral;
V - apresentagdo de documento que identifique o eleitor e o titulo eleitoral.

§ 1° O disposto nos incisos “II” e “III” ndo se aplica a transferéncia de titulo
eleitoral de servidor publico civil, militar, autarquico, ou membro de sua familia, por
motivo de remogdo ou transferéncia (Lei n° 6.996/82, art. 8°, paragrafo inico), o que
devera ser assinalado no campo ex officio do RAE.

§ 2° Ao requerer a transferéncia ao juiz eleitoral do novo domicilio, o eleitor
entregara o titulo a unidade de atendimento, que sera anexado ao RAE e/ou PETE
respectivo.

Subseciao I - Transferéncia Equivocada

Art. 167. Quando o cartério eleitoral, em consulta ao cadastro, verificar
divergéncia entre os dados nele consignados e os apresentados pelo requerente da
operagdo de transferéncia, a indicar que a inscrigdo pertenca a outro eleitor, ndo
devera envia-la para processamento (coloca-la em diligéncia), até que se busque o
esclarecimento dos fatos, mediante tomada de depoimento do eleitor e solicitacdo
de informacdes a zona eleitoral de origem, se for o caso, com a finalidade de evitar
transferéncia equivocada.

Paragrafo tnico. Confirmado o equivoco, devera o cartério excluir o RAE,
contatar o eleitor para recolhimento do titulo e orientagdo quanto a realizagao de nova
operagao.

Art. 168. Constatada a efetivagdo de transferéncia para o requerente com o
nimero de inscri¢ao de outro eleitor (transferéncia equivocada) ou para homdnimo,
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com o processamento do RAE, competird ao cartdrio eleitoral onde ocorreu o equivoco:

I - quando do comparecimento do eleitor ao cartério, em decorréncia de sua
notificagao, averiguar se a inscri¢do lhe pertence, ou a homoénimo ou a terceiro;

IT - registrar e autuar informagdo ao juiz eleitoral como Regularizagdo de
Situagdo do Eleitor, juntando todos os documentos do eleitor existentes em cartério;

III - levar os autos conclusos ao juiz eleitoral, para que determine a comunicagdo
do fato, com brevidade, a outra zona eleitoral envolvida, e solicite a juntada dos seguintes
documentos:

a) - RRI - Requerimento de Regulariza¢do de Inscri¢do, firmado pelo eleitor,
com sua qualificagdo completa (nome completo, filiagdo, data de nascimento, sexo,
estado civil, grau de instru¢ao, ocupagio, endereco, municipio de nascimento);

b) - copia de documentos que comprovem os dados pessoais necessarios ao
preenchimento do cadastro eleitoral (documento de identidade, titulo eleitoral,
comprovante de residéncia);

c) - copia do RAE - Requerimento de Alistamento Eleitoral, preenchido pelo
eleitor, e do correspondente PETE;

d) - cépia das respectivas paginas dos cadernos de votagao posteriores a data do
alistamento/transferéncia/revisao de dados pessoais, nas quais tenha constado o nome
do eleitor ou o numero da inscrigao;

e) - outros documentos e informagdes que possam subsidiar decisdo a respeito.

IV - ap6s a instrugao dos autos com toda a documentagao, encaminha-los, com
pedido de urgéncia, a Corregedoria-Geral Eleitoral, por intermédio da Corregedoria
Regional Eleitoral, para as necessarias providéncias a desconstituicdo da operagao
equivocada.

Paragrafo unico. Se a outra zona eleitoral envolvida pertencer a unidade diversa
da federagao, a comunicagdo do fato deve se dar por meio da Corregedoria.

Art. 169. A constatagao da divergéncia por zona diversa da que promoveu a
transferéncia equivocada ensejara a elaboragdo de informagdo detalhada por aquela,




com a juntada de copia de documentagdo necessaria ao esclarecimento dos fatos, se
houver, para remessa a zona competente para seu processamento.

Secao V - Revisao

Art. 170. Deve ser consignada operagdo de revisao quando o eleitor necessitar
alterar local de votagao no mesmo municipio, ainda que haja mudanga de zona eleitoral,
retificar dados pessoais ou regularizar inscrigdo cancelada pelos codigos de ASE 019,
027, 035 e 469.

Paragrafo unico. As operagdes de revisio para regularizagao de inscrigdo
cancelada pelo codigo de ASE 469 - Cancelamento/Revisao de Eleitorado devem ser
precedidas de comprovacao de domicilio, a ser realizada pelo requerente na forma do
disposto no art. 65 da Resolugdo TSE n° 21.538/2003, sob pena de indeferimento do
pedido (Provimento CGE n° 07/2003).

Art.171.Paraafinalidade deretificar dado extraido de documento anteriormente
apresentado, o eleitor deve apresentar documento que comprove a alteragdo desejada.

Art. 172. O eleitor que pretender regularizar sua inscri¢io cancelada em
decorréncia daanotagao de codigo de ASE 019,027,035 ou 469, e estiver impossibilitado
de formular opera¢ao de transferéncia, por néo satisfazer requisito previsto no art. 18,
inciso II ou III, da Resolugdo TSE n° 21.538/2003, podera requerer revisdo na zona de
origem e, tdo logo lhe seja possivel, transferéncia para o novo domicilio.

Art. 173. Ao requerer operagdo de revisdo, o eleitor entregara o titulo a unidade
de atendimento, que sera anexado ao RAE e/ou PETE respectivo.

Secdo VI - Segunda Via
Art. 174. Deve ser consignada operagao de segunda via quando o eleitor,
regularmente inscrito na zona eleitoral por ele procurada, solicitar segunda via do
titulo, sem qualquer alteracdo dos seus dados.
Paragrafo unico. No caso de perda, extravio, inutilizacdo ou dilacera¢do do
titulo eleitoral, a segunda via sera solicitada pelo eleitor apds comprovagao da sua

identidade em unidade de atendimento correspondente ao seu domicilio eleitoral.

Art. 175. Sempre que solicitada segunda via, o atendente verificard, na presenga
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do eleitor, se os dados constantes do cadastro eleitoral permanecem inalterados.
Constatada alteragao, o servidor devera sugerir a realiza¢ao da operagao de revisao ou
transferéncia, se for o caso, com vistas a permanente atualiza¢ao do cadastro do eleitor.

Art. 176. Os requerimentos de segunda via poderao ser recebidos até dez dias
antes da data do pleito.

Art. 177. Se o eleitor estiver fora do seu domicilio eleitoral podera requerer a
segunda via ao juiz eleitoral da zona em que se encontrar, esclarecendo se vai recebé-la
na zona eleitoral de sua inscricao ou naquela em que a requereu.

Paragrafo unico. O requerimento de segunda via formulado nos termos deste
artigo s6 podera ser recebido até sessenta dias antes do pleito.

Secdo VII - Portadores de Necessidades Especiais

Art. 178. O alistamento eleitoral e o voto sdo obrigatdrios para todas as pessoas
portadoras de necessidades especiais.

Paragrafo unico. Ndo estardo sujeitas a sangdo as pessoas portadoras de
necessidades especiais as quais seja impossivel ou demasiadamente oneroso o
cumprimento das obrigacdes eleitorais, relativamente ao alistamento e ao exercicio do
voto (Resolucao TSE n° 21.920/2004).

Art. 179. A pessoa nas condigoes do artigo anterior, seu representante legal ou
procurador devidamente constituido, podera formular requerimento ao juiz eleitoral
do seu domicilio, acompanhado de documentagdo comprobatdria da deficiéncia, para
obter certidao de quitagao eleitoral com prazo de validade indeterminado, o qual sera
registrado e autuado sob a classe Peti¢ao.

§ 1° Antes de submeter o requerimento a apreciagao do juiz eleitoral, o cartério
devera informar a situagdo do requerente junto ao cadastro eleitoral, com juntada de
espelho, se houver inscri¢ao.

§ 2° Apos parecer do Ministério Publico Eleitoral, o juiz eleitoral apreciara a
impossibilidade e a onerosidade para o exercicio das obrigagdes eleitorais, bem como a
situagdo socioecondmica do requerente e as condi¢des de acesso ao local de votagdo ou
de alistamento tendo como referéncia o local onde reside.




§ 3° O juiz eleitoral, se deferir o requerimento, mandara expedir, em favor
do interessado, eleitor ou nao, certidao de quitagao eleitoral com prazo de validade
indeterminado, devendo copia desta ser juntada aos autos.

Art. 180. A expedi¢ao da certiddo nao impede, a qualquer tempo, o alistamento
eleitoral de seu beneficiario, o qual ndo estara sujeito a penalidade do art. 8° do Codigo
Eleitoral (multa por alistamento tardio).

Art. 181. Tratando-se de eleitor cuja inscri¢ao figure em situagao regular ou
liberada, o cartdrio eleitoral providenciara o langamento no cadastro do cédigo de ASE
396 - Portador de Deficiéncia, motivo/forma 4 - dificuldade para o exercicio do voto, e
certificard nos autos o seu processamento.

Art. 182. O registro do codigo de ASE 396, motivo/forma 4, inibe a geragao
de débito por auséncia as urnas, inclusive dos anteriores a data de comunicagdo da
deficiéncia, impede o cancelamento da inscri¢ao por auséncia a revisao do eleitorado e
ndo altera a aptiddo da inscrigdo eleitoral para o exercicio do voto.

Se¢ao VIII - Indigenas e Ciganos

Art. 183. Sdo aplicaveis aos indigenas (integrados ou ndo), as comunidades
ciganas ou a qualquer outro grupo cultural ou étnico especifico, as exigéncias impostas
para alistamento eleitoral e transferéncia, até mesmo de comprovagao de quitagdo do
servi¢o militar ou de cumprimento de prestagao alternativa, aos que a isso legalmente
estejam obrigados (Lei n° 6.001/73 - Estatuto do Indio, Oficio Circular n° 09/00-
CGE, Resolu¢ao TSE n° 20.806/2001, Resolugdo TSE n° 23.274/2010 e Processo
Administrativo n° 1806-81.2011.6.00.0000-CGE).

§ 1° Considera-se integrado o indigena que, liberado do regime tutelar prestado
pela Fundagio Nacional do Indio - FUNALI, est4 na plenitude de sua capacidade civil
(ainda que conserve usos, costumes e tradi¢cdes caracteristicos de sua cultura), conforme
demonstrado em certidao do cartdrio de registro civil que inscreveu a sentenca judicial
homologatoria da integracao ou em Decreto Presidencial.

§ 2° O indigena sob a tutela da FUNAI (ndo integrado) podera alistar-se eleitor,
uma vez que nao ¢ mais exigido que se expresse na lingua patria, devendo apresentar
documento de registro civil de nascimento ou de congénere administrativo expedido
pela Fundacao.
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Art. 184. A pessoa de origem cigana devera fazer o alistamento no domicilio
em que se encontrar, sendo orientada para, por ocasido de mudanca de municipio,
proceder a transferéncia do domicilio eleitoral, satisfeitos os requisitos legais.

CAPITULO III - ATUALIZACAO DA SITUACAO DO ELEITOR (ASE)

Art. 185. Para registro de informagdes no histérico de inscrigao eleitoral no
cadastro, serao utilizados os cddigos de Atualizacdo da Situagdo do Eleitor (ASE),
observadas as instrugdes estabelecidas no Manual “Instru¢des Para Utilizagdo dos
Codigos de Atualizagdo da Situagdo do Eleitor - ASE”, aprovado pelo Provimento
n° 6/2009 da Corregedoria-Geral Eleitoral, quanto a correta indicagdo dos codigos,
respectivos complementos, motivos/formas e datas de ocorréncia.

Art. 186. O cartorio eleitoral comandara cédigo de ASE no Sistema ELO
somente para as inscrigdes que pertencerem a propria zona, mediante comprovagao
documental da situagdo que se deseja registrar. Os comandos deverdo ser conferidos
detidamente antes da sua gravagao.

§ 1° Excepcionalmente, poderao ser comandados cddigos de ASE para eleitores
de zona diversa, somente nas hipdteses do ASE 078 - Quitagdo de Multa (registro pela
zona perante a qual foi quitado o débito), ASE 264 - Multa Eleitoral (registro pela zona
que aplicou a multa), ASE 272 - Regularizagdo de Prestacao de Contas (registro por
qualquer zona do municipio da inscrigdo) e ASE 167 - Justificativa de Auséncia as Urnas
(registro pela zona responsavel pelo recebimento da justificativa nao digitada na urna
eletrénica no dia da elei¢do, ou que, digitada, ndo foi automaticamente comandada
pelo sistema, no prazo de sessenta dias contados daquela).

§ 2° Devera ser certificado o comando do cédigo de ASE no processo, no
documento respectivo ou no INFODIP (Sistema de Informacoes de Direitos Politicos).

Art. 187. Os codigos de ASE poderdo apresentar as seguintes situagoes:

I - ativo: indica que o ASE ainda estd em vigor;

IT - inativo: indica que o ASE ndo estd mais em vigor, permanecendo apenas
como historico da inscrigdo do eleitor. Pressupde a cessacdo dos efeitos do registro,

pelo lancamento de outro codigo de ASE especifico ou pela movimentagdo indevida da
inscricao no cadastro;




IIT - facultado: utilizado apenas para os cédigos de ASE 094 - Auséncia as Urnas
e 167 - Justificativa de Auséncia as Urnas, indica facultatividade para o exercicio do
voto pelo eleitor, como nos casos de pessoa analfabeta, maior de setenta anos, e maior
de dezesseis e menor de dezoito anos;

IV - anistiado: utilizado apenas para os cddigos de ASE 094 - Auséncia as
Urnas e 442 - Auséncia aos Trabalhos Eleitorais, indica anistia concedida em relac¢do
aos débitos decorrentes de multas aplicadas a eleitores e mesarios faltosos, nos pleitos
de 1992, 1994, 1996 e 1998, e plebiscito de 1993, cujas inscri¢oes nao tenham recebido
codigo de ASE 078 - Quita¢ao de Multa, 167 - Justificativa de Auséncia as Urnas ou
361 - Restabelecimento de Inscrigdo Cancelada por Equivoco, ou nao tenham sido
movimentadas por operacao RAE.

Art. 188. O comando de codigo de ASE pode ser realizado de modo individual
ou coletivo, para registrar informacao no histérico de um s6 eleitor ou de um grupo de
eleitores sob as mesmas situagoes, respectivamente.

§ 1° O ASE individual serd sempre on line, com atualizacdo automatica do
histérico do eleitor, o que dispensa envio para processamento. Desta forma, ante a
inexisténcia de qualquer estagio de critica ou consisténcia posterior a digitagao, exige-
se especial atenc¢do na utilizagdo dessa ferramenta.

§ 2° O ASE coletivo (off line) podera ser utilizado para inclusdo de grande
quantidade de registros de mesma natureza, com dados repetidos, a exemplo de
justificativa de auséncia as urnas, convoca¢ao de mesario, irregularidade na prestagao
de contas, etc. A utilizacao incorreta deste procedimento possibilita retificagdes antes de
seu processamento, que depende de comando de envio para atualizagao dos histéricos
dos eleitores para os quais haja sido anotado o cdédigo comum.

Art. 189. Verificada incorre¢ao no registro do codigo de ASE, motivo/
forma, complemento ou data de ocorréncia, devera ser encaminhado expediente
do juiz eleitoral, acompanhado dos documentos necessarios a apreciacao do caso, a
Corregedoria Regional Eleitoral.

Paragrafo tnico. Constitui exce¢do a regra descrita no caput o cancelamento
de inscrigdo decorrente de anotagdo equivocada de codigo de ASE 019 - Falecimento,
450 - Sentenca de Autoridade Judiciaria ou 469 - Revisdo de Eleitorado, passivel
de tratamento pelo préprio cartério eleitoral, mediante anotagdo de cédigo de ASE
361, conforme disciplinado no Capitulo II, Regularizagdo de Inscri¢do, do Titulo VI
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(Cancelamento e Regularizagdo de Inscri¢ao).
CAPITULO IV - FECHAMENTO DO CADASTRO ELEITORAL

Art. 190. Nenhum requerimento de inscri¢do, transferéncia ou revisdo sera
recebido dentro dos cento e cinquenta dias anteriores a data do pleito (Lei n° 9.504/97,
art. 91). Nesse periodo, apenas poderao ser emitidas certidoes, destinadas a garantia de
direitos.

Paragrafo tnico. Os requerimentos de segunda via poderdo ser recebidos até
sessenta dias antes do pleito, por qualquer cartério eleitoral, ou até dez dias antes da
data do pleito, pelo cartorio eleitoral da inscrigao.

Art. 191. Nos ultimos dias que antecederem o fechamento do cadastro, se
identificado débito no histdrico do eleitor ou a que se sujeitar o alistando, cuja exigéncia
de prévia quitagdo possa dificultar, ou até mesmo, impedir a atempada formulagdo da
operacdo RAE desejada, o servidor da unidade de atendimento podera preencher o
RAE independentemente de comprovacao do recolhimento do débito. O deferimento
do requerimento (que devera ser imediatamente colocado em diligéncia), se nao
verificada outra restri¢ao, ficara condicionado a apresentacdo da GRU quitada, em data
a ser fixada pelo juiz eleitoral.

Paragrafo uinico. Nao comprovada a quitagdo do débito até o final do prazo
assinalado, o RAE devera ser indeferido, do que sera intimado o eleitor, inclusive, para
devolugdo do titulo eleitoral. De outro turno, se comprovada a quitag¢ao, o RAE sera
enviado para processamento, obedecido o prazo limite fixado pela CGE/TSE.

Art. 192. No periodo de fechamento do cadastro, se o eleitor promover a
quitagdo de um ou mais débitos relacionados no seu histérico, o cartdrio eleitoral
anotara, quando da reabertura do cadastro, o cddigo de ASE especifico a desativagao
daquele(s) registro(s).

Art. 193. Em caso de cancelamento da inscri¢do ou de suspensdo de direitos
politicos, o cartdrio eleitoral devera registrar o termo “IMPEDIDO DE VOTAR” em
folha de votagao, mediante aposi¢do de anotagdo/carimbo, com vistas a impossibilitar
o exercicio do voto.

Paragrafo unico. A anotagdo do codigo de ASE correspondente ao cancelamento
ou suspensao somente serd realizada apds a reabertura do cadastro e inativara o registro




de auséncia as urnas.

Art. 194. Durante o periodo de suspensao das operagdes no cadastro eleitoral, o
cartério eleitoral ou CAE fornecerd aos eleitores e as pessoas que ndo possuem inscri¢ao
eleitoral, no atendimento das suas necessidades, certidoes emitidas pelo sistema ou
circunstanciadas, assim identificadas:

I - aos requerentes sem inscri¢do eleitoral, obrigados ao alistamento até o
fechamento do cadastro: fornecer certidao expedida pelo sistema, com a informacao
sobre a suspensao das operagdes do cadastro eleitoral, dando-lhe quitagdo até a
conclusdo dos trabalhos de apuragio;

II - aos requerentes que possuem inscri¢do eleitoral:

a) em situacdo regular, sem anotagdo de débito no seu histérico (auséncia ou
situagao INATIVO dos cddigos de ASE 043, 094, 230, 264, 329, 337,442 e 515): fornecer
certidao de quitagdo eleitoral expedida pelo sistema;

b) em situacgdo regular, em débito com a Justiga Eleitoral (ASE 043, 094, 230, 264,
329,337,442 e 515, em situagao ATIVO), desde que o eleitor recolha as multas devidas
ou seja dispensado do seu recolhimento (CE, art. 367 § 3°) e cumpra prestagdo a que
esta obrigado: fornecer certidao de quitagao eleitoral circunstanciada, sem limitagdo de
validade;

c) em situacgdo cancelada (cddigos de ASE 019 - comandado por equivoco, 027,
035 e469), ap6s o recolhimento ou dispensa do recolhimento das multas eventualmente
devidas e verificagdo da auséncia de outros débitos (c6digos ASE 043, 230, 329, 337
e 515, em situacdo ATIVO): fornecer certiddo de quitacio eleitoral circunstanciada
sobre o impedimento legal para imediata regulariza¢do, decorrente do fechamento do
cadastro nos 150 (cento e cinquenta) dias que antecedem o pleito, com validade até a
conclusdo dos trabalhos de apuragdo e recomendagédo para procurar a Justica Eleitoral
apos reabertura do cadastro;

d) em situa¢ao cancelada (c6digo de ASE 450), ap6s o recolhimento ou dispensa
do recolhimento das multas eventualmente devidas e verificagcdo da auséncia de outros
débitos (cddigos ASE 043, 230, 329, 337 e 515, em situagdo ATIVO): fornecer certidao
de quitagdo eleitoral circunstanciada sobre o impedimento legal para novo alistamento,
decorrente do fechamento do cadastro nos 150 (cento e cinquenta) dias que antecedem
o pleito, com validade até a conclusao dos trabalhos de apuragdo e recomendagao para
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procurar a Justica Eleitoral apos reabertura do cadastro;

e) com registro de suspensdo de direitos politicos (codigos de ASE 043 e
337), apds sentenga judicial que restabelecer sua inscrigdo, se houver comprovacgao
de cessa¢ao dos motivos que ocasionaram a suspensdo e o recolhimento de multas
eventualmente devidas: fornecer certiddo de quitagdo eleitoral circunstanciada, sem
limitacdo de validade.

IIT - aos requerentes com registro na Base de Perda e Suspensdo de Direitos
Politicos, independentemente de possuir inscri¢ao eleitoral:

a) com registro ativo de suspensdo na Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos, ndo sera expedida certidao de quitacao eleitoral, devendo, se for o caso, o
cartério eleitoral encaminhar requerimento do eleitor, acompanhado dos documentos
que comprovem a cessagdo da restricao dos direitos politicos, para apreciagdo da
Corregedoria Regional Eleitoral, ou, se requerida, fornecer certiddo circunstanciada
sobre os registros constantes da Base de Perda e Suspensédo de Direitos Politicos;

b) com registro ativo de perda na Base de Perda e Suspenséo de Direitos Politicos,
nao sera expedida certidao de quitagao eleitoral, devendo o cartdrio eleitoral orientar o
eleitor a buscar a reaquisi¢do dos direitos politicos, junto ao Ministério da Justica, ou,
se requerida, fornecer certidao circunstanciada sobre os registros constantes da Base de
Perda e Suspensdo de Direitos Politicos.

CAPITULO V - ACESSO AS INFORMACOES DO CADASTRO ELEITORAL

Art. 195. As informagoes constantes do cadastro eleitoral serdo acessiveis as
institui¢oes publicas e privadas e as pessoas fisicas, nos termos do disposto nos artigos
29 e seguintes da Resolugdo TSE n° 21.538/2003 e em conformidade com o estabelecido
no Provimento CGE n° 06/2006 (com redagdo alterada pelos Provimentos CGE n°
09/2008 e n° 10/2012).

§ 1° No interesse do resguardo da privacidade do cidadao, nao serdo fornecidas
informacoes de carater personalizado constantes do cadastro eleitoral.

§ 2° Consideram-se informagoes personalizadas as relagoes de eleitores
acompanhadas de dados pessoais (filiacao, data de nascimento, profissao, estado civil,
escolaridade, telefone e endereco), além das informagdes relativas a documento de
identidade e Cadastro de Pessoa Fisica, fotografia, impressoes digitais e assinatura




digitalizada do eleitor.

§ 3° E vedado o fornecimento do espelho de consulta ao cadastro a qualquer
pessoa estranha a Justica Eleitoral, inclusive ao proprio eleitor (Provimento CGE n°
17/2011).

§ 4° Excluem-se da proibicdo de que cuida este artigo os pedidos relativos a
procedimento previsto na legislagdo eleitoral e os formulados:

I - pelo préprio eleitor, sobre seus dados pessoais;

II - por autoridade judicial e pelo Ministério Publico, vinculada a utilizagao das
informagoes obtidas, exclusivamente, as respectivas atividades funcionais;

III - por entidades autorizadas pelo Tribunal Superior Eleitoral, desde que
exista reciprocidade de interesses (Lei n° 7.444/85, art. 4°).

Art. 196. As solicitagdes de dados cadastrais, formuladas por autoridades
policiais, com fundamento no art. 17-B da Lei 12.683/2012, somente serdo atendidas
mediante informa¢dao do numero do inquérito policial no qual esteja em curso
investigacao relativa a crime de lavagem de dinheiro.

Paragrafo tnico. Os dados cadastrais a que se refere este artigo nao incluem os
dados biométricos do eleitor, cujo fornecimento observara o disposto nos arts. 29 da
Resolugdo TSE n° 21.538/2003 e 9° da Resolugao TSE n° 23.335/2011.

Art. 197. A solicitagdo e o fornecimento de informagdes constantes do cadastro
eleitoral realizar-se-do por meio do Sistema de Informagoes Eleitorais — SIEL, nos
termos da Portaria VPCRE/GO n° 7/2012.

§ 1° A utilizagdo dos dados fornecidos estd estritamente vinculada as atividades
funcionais das autoridades judiciais e do Ministério Publico, podendo a Corregedoria
Regional Eleitoral suspender o acesso ao sistema a qualquer tempo, se verificada
irregularidade na utilizagao do sistema por seus usudrios ou na destinagdo dos dados
fornecidos.

§ 2° O acesso ao sistema sera permitido ao legitimado e a até dois servidores
por ele designados, mediante ato delegatdrio especifico.
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Art. 198. Na hipdtese de ndo ser possivel o cadastramento da autoridade
solicitante e ressalvado o pedido formulado pelo préprio eleitor, as informacoes
constantes do cadastro eleitoral somente serdo disponibilizadas com a protocolizacao
de requerimento escrito dirigido ao juiz eleitoral.

§ 1° As solicitagdes subscritas por servidores dos juizos, tribunais ou Ministério
Publico somente serdo atendidas quando acompanhadas de cépia da decisdo proferida
pela autoridade para a requisicdo dos dados a Justica Eleitoral ou do respectivo ato
delegatorio.

§ 2° Na consulta ao cadastro serd observado:

I - identificada mais de uma inscricdo atribuida ao mesmo eleitor, serdo
fornecidos os dados pertinentes as inscrigdes localizadas no cadastro, fazendo-se
referéncia a situacao da inscrigdo e, na hipdtese de suspensdo ou cancelamento, da data
de ocorréncia da respectiva causa;

IT - localizada apenas inscri¢do que nao guarde absoluta identidade com os
parametros informados, serao fornecidos os dados correspondentes, com destaque as
divergéncias verificadas;

III - quando os parametros fornecidos na solicitagdo ndo forem suficientes
para a individualizagdo do eleitor, sera oficiada a autoridade solicitante, visando a
complementacdo das informagoes.

§ 3° O juiz eleitoral ndo fornecera dados do cadastro eleitoral nao pertencentes
a sua jurisdicao, salvo os constantes da certidao de quitagdo. Insuficientes estes, devera
ser encaminhada a solicitagdo a zona a que pertenca a inscri¢ao, para atendimento.

Art. 199. O juiz eleitoral podera, no ambito de sua jurisdigdo, autorizar o
fornecimento, desde que sem Onus para a Justi¢a Eleitoral e disponiveis em meio
eletronico, de dados de natureza estatistica levantados com base no cadastro eleitoral,
relativos ao eleitorado ou ao resultado de pleito eleitoral, salvo quando lhes for atribuido
carater reservado.

Art. 200. Poderao ser fornecidos por telefone, o nimero de inscri¢do do eleitor,
desde que adotadas medidas que visem agregar seguran¢a ao atendimento, tais como
indagacao ao interessado quanto a outros dados pessoais anotados no cadastro.




CAPITULO VI - REFERENCIAS NORMATIVAS
Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil.
Lein° 4.737/65 — Codigo Eleitoral.
Lein® 6.001/73 - Dispoe sobre o estatuto do indio;
Lein® 6.015/73 - Dispoe sobre os registros publico.s e da outras providéncias.

Lei n° 6.815/80 - Define a situagdo juridica do estrangeiro no Brasil, cria o Conselho
Nacional de Imigracao.

Lei n° 6.996/82 — Dispode sobre a utilizagdo de processamento eletronico de dados nos
servicos eleitorais e da outras providéncias.

Lei n° 7.444/85 - Dispde sobre a implantagdo do processamento eletrénico de dados
no alistamento eleitoral e a revisdo do eleitorado e da outras providéncias.

Lei n° 9.504/97 — Lei das elei¢oes.

Lei n° 12.683/12 - Altera a Lei n. 9.613/98, para tornar mais eficiente nos crimes de
lavagem de dinheiro.

Resolugao TSE n° 20.806/01 - Sao aplicaveis aos indigenas integrados, reconhecidos
no pleno exercicio dos direitos civis, nos termos da legislacao especial (Estatuto do
Indio), as exigéncias impostas para o alistamento eleitoral, inclusive de comprovacio
de quitacdo do servigo militar ou de cumprimento de prestagao alternativa.

Resolu¢ao TSE n° 21.920/04 - Dispde sobre o alistamento eleitoral e o voto dos
cidadaos portadores de deficiéncia, cuja natureza e situagao impossibilitem ou tornem
extremamente oneroso o exercicio de suas obrigagdes eleitorais.

Resolu¢ao TSE n° 21.538/03 - Dispde sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletronico de dados, a regularizacdo de situagdo de eleitor, a
administracao e a manuten¢ao do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos, entre outros.
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Resolugao TSE n° 22.097/05 - Exigibilidade certificado de quitagdo servico militar
para alistamento eleitoral.

Resolugao TSE n° 23.088/09 - Autoriza a expansdo do projeto de modernizagdo
dos servicos eleitorais voltados ao pré-atendimento do cidadao, via Internet, para
requerimento de operagdes de alistamento, transferéncia e revisao.

Resolugao TSE n° 23.274/11 - Consulta recebida como processo administrativo. Nao
Recepgdo do artigo 5°, inciso II, do Cédigo Eleitoral pela Constitui¢ao Federal.

Resolugao TSEn°23.335/11 - Disciplina os procedimentos para arealizagdo de revises
de eleitorado de oficio, com vistas a atualizagdo do cadastro eleitoral, decorrente da
implantagdo, em municipios previamente selecionados pelos tribunais regionais
eleitorais, de nova sistematica de identifica¢ao do eleitor; mediante incorporagio de
dados biométricos, e da outras providéncias.

Provimento CGE n° 7/03 - Regulamenta os procedimentos relativos a regularizagao
de inscri¢ao cancelada e da outras providéncias.

Provimento CGE n° 6/09 - Aprova as instrugdes para utilizagdo dos cddigos de
Atualizac¢do da Situacao do Eleitor (ASE).

Provimento CGE n° 09/08 - Acrescenta o § 4° ao art. 2° do Provimento CGE n° 6/06,
que disciplina o acesso aos dados do cadastro eleitoral.

Provimento CGE n° 10/08 - Aprova o cronograma de processamento dos dados sobre
filiagdo partidaria fornecidos pelos partidos politicos em cumprimento ao disposto no
art.19 da Lei n° 9.096/95.

Provimento CGE n° 17/11 - Define como de uso interno o espelho de consulta ao
cadastro extraido do Sistema Elo e atribui as corregedorias regionais a defini¢do da
estratégia de identificagdo do servidor responsavel pela entrega do Titulo Eleitoral nos
cartorios.

Oficio Circular CGE n° 31/09 - Orientagdo quanto a necessidade de ser exigida
complementa¢do da documentagido, caso a comprovagido da identidade se faca por

meio da CNH ou do passaporte.

Oficio Circular CGE n° 04/2015 - Orientagdo quanto a necessidade de o indigena




apresentar certificado de quitagdo militar.

Provimento VPCRE n° 04/15 - Dispoe sobre a dispensa de impressdao de RAE para
efetivacdo de coleta de dados biométricos no alistamento eleitoral e nas revisdes de
eleitorado.

Portaria VPCRE n° 7/2012 - Dispde sobre o fornecimento de informagdes do cadastro
eleitoral.

TITULO V - CERTIDOES
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 201. A Constituicdo Federal garante ao cidaddo o direito a obtengao de
certiddes em reparti¢des publicas, para defesa de direitos e esclarecimento de situagoes
de interesse pessoal (CF, art. 5°, inciso XXXIV, “b”).

Art. 202. Sao isentas do pagamento de taxas as certidoes emitidas pela Justiga
Eleitoral.

Art.203. As certiddes serdo sempre fornecidas com fundamento em documentos
e processos sob a guarda do cartdrio eleitoral ou sistemas de utilizagdo restrita aos
servidores do cartério ou CAE, resguardada a privacidade do cidaddo, consoante
disciplinado no art. 29 e §§, da Resolugao TSE n° 21.538/2003.

Paragrafo unico. O fornecimento de certidao sobre dados do cadastro eleitoral,
a exemplo de profissao, estado civil e grau de instru¢ao, sera feito com a mencéo de que,
sendo meramente declaratérios, dispensam comprovagao perante a Justica Eleitoral.

Art. 204. As certidoes serdo expedidas prontamente sempre que extraidas de
sistema informatizado da Justica Eleitoral, independentemente da zona eleitoral de
inscri¢ao do eleitor, e firmadas por qualquer servidor regularmente lotado no cartério
eleitoral ou CAE.

§ 1° As certidoes de quitagdo eleitoral, negativa de alistamento e de crimes
eleitorais serdo extraidas do Sistema ELO. A certidao de filiagdo partidaria serd expedida
do Sistema ELO v.6, e a de composi¢do partidaria do Sistema de Gerenciamento de
Informagdes Partidarias (SGIP). Todas elas poderao ser obtidas nos sitios eletronicos
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do TRE/GO e do TSE, na internet.

§ 2° O interessado em obter a certiddo podera autorizar terceiro a requeré-la
ou retird-la do cartério eleitoral ou CAE em seu nome, comprovada a delegacao para o
ato ou a relagdo de parentesco entre eles, até o segundo grau, inclusive, e bem assim seu
cOnjuge.

§ 3° A requerimento do eleitor, poderao ser expedidas, em prazo nao superior
a quinze dias (Lei n° 9.051/95), certiddes circunstanciadas a respeito de situagdes
especificas que demandem pesquisa aos arquivos da zona ou aprecia¢ao pelo juiz
eleitoral, devendo, nesse caso, ser subscritas pelo chefe de cartério da sua zona de
inscrigao.

CAPITULO II - CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL

Art. 205. Serd certificada quitagdo eleitoral se verificada a satisfacio dos
seguintes requisitos:

I - plenitude do gozo dos direitos politicos, ressalvada ocorréncia de
inelegibilidade;

IT - regular exercicio do voto, salvo quando facultativo;

IIT - atendimento a eventuais convocagdes da Justica Eleitoral para auxiliar nos
trabalhos relativos ao pleito;

IV - inexisténcia de multas aplicadas, em carater definitivo, pela Justi¢a Eleitoral
e ndo remitidas, excetuadas as anistias legais;

V - apresenta¢ao de contas de campanha eleitoral, quando se tratar de candidato.
§ 1° Nao sera fornecida certidio de quitagao eleitoral enquanto o eleitor ou
alistando ndo promover a quitagdo de todos os débitos relacionados no seu histdrico,

ressalvada a hipdtese do § 3° deste artigo.

§ 2° Para fins de expedigdo de certidao, considerar-se-do quites aqueles que (Lei
n° 12.034/09, art. 11, § 8°):

I - condenados ao pagamento de multa, tenham, até a data da formaliza¢do do




seu pedido de registro de candidatura, comprovado o pagamento ou o parcelamento da
divida regularmente cumprido;

IT - pagarem a multa que lhes couber individualmente, excluindo-se qualquer
modalidade de responsabilidade solidaria, mesmo quando imposta concomitantemente
com outros candidatos e em razao do mesmo fato.

§ 3° Em caso de parcelamento de multa deferido, serd fornecida pelo cartério
eleitoral certiddo circunstanciada, com efeito de quita¢ao eleitoral, desde que se
comprove o pagamento das parcelas vencidas, postergado o registro da quitacdo
eleitoral no cadastro, para o momento do integral pagamento do débito.

§ 4° A certiddo de quitagdo eleitoral ndao se destina a atestar antecedentes
criminais eleitorais.

Art. 206. Verificada a impossibilidade técnica de emissio da certiddo
automaticamente pelo sistema, a certidao sera emitida manualmente.

Art. 207. A existéncia de débitos com a Justica Eleitoral ndo impede a obtenc¢ao
de certiddo circunstanciada, a ser fornecida pelo cartério eleitoral ou CAE, que
reproduza fielmente a situagdo do interessado no cadastro eleitoral e na Base de Perda
e Suspensao de Direitos Politicos.

Art. 208. No periodo de fechamento do cadastro eleitoral, em que ndo é possivel
a formulagdo de qualquer operagdo RAE bem como a alteragdo de qualquer situagao
na inscri¢do do eleitor, o cartorio eleitoral ou a CAE poderao fornecer aos interessados
certidoes emitidas pelo Sistema ELO ou circunstanciadas, nos termos do disposto no
Capitulo IV, Fechamento do Cadastro Eleitoral, do Titulo IV deste Provimento.

Art. 209. Em favor de pessoa portadora de necessidade especial, a qual seja
impossivel ou demasiadamente oneroso o cumprimento das obrigagoes eleitorais,
podera ser fornecida certiddo de quitagdo com prazo de validade indeterminada,
consoante disposi¢oes contidas na Se¢ao VII do Capitulo II do Titulo IV deste
Provimento.

CAPITULO III - CERTIDAO NEGATIVA DE ALISTAMENTO

Art. 210. A certidao negativa de alistamento destina-se a atestar a inexisténcia
de registro de inscrigdo eleitoral em nome do interessado, junto ao cadastro eleitoral.
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CAPITULO IV - CERTIDAO DE CRIMES ELEITORAIS

Art.211. A certiddo de crimes eleitorais destina-se a atestar, em ambito nacional,
eventual registro de condenac¢ao criminal eleitoral definitiva, com transito em julgado,
no historico do eleitor, junto ao cadastro eleitoral.

CAPITULO V - CERTIDAO DE FILIACAO PARTIDARIA

Art. 212. A certidao de filiacdo partidaria comprova a existéncia ou inexisténcia
de registro de filiagdo partidaria em nome do interessado, junto a sistema proprio da
Justica Eleitoral.

CAPITULO VI - CERTIDAO DE COMPOSICAO PARTIDARIA

Art. 213. A certiddo de composi¢do partidaria atesta a composicdo de
determinado dérgao partidario, junto aos assentamentos da Justica Eleitoral.

CAPITULO VII - CERTIDAO DE ANTECEDENTES CRIMINAIS ELEITORAIS

Art. 214. A certiddo de antecedentes criminais eleitorais tem por finalidade
comprovar a existéncia de inquérito policial, transa¢do penal, suspensao condicional do
processo ou processo judicial criminal, de natureza eleitoral, envolvendo pessoa fisica,
e serd atestada no ambito da zona eleitoral de inscrigao do eleitor ou, se inexistente, no
de sua residéncia.

Pardgrafo Unico. Requerida a certidio, o cartdrio eleitoral deverd emiti-la,
mesmo que o interessado nunca tenha possuido domicilio eleitoral na zona. Dela fara
constar, no entanto, este fato, bem como consignar que a atribuicdo para sua emissao
recai a zona de sua inscri¢ao ou residéncia, se inexistente aquela.

Art. 215. Os antecedentes criminais serdo fornecidos sem restri¢des (folha
corrida), com fundamento nos registros constantes dos livros e processos criminais
em geral, em tramite ou arquivados, incluidos os relativos ao da Lei n° 9.099/95 e de
inquéritos policiais, bem como nos registros do cadastro eleitoral e da Base de Perda e
Suspensao de Direitos Politicos que disponham sobre eventuais condenagdes criminais
eleitorais existentes no pais.

Art. 216. As certiddes serao emitidas de acordo com sua finalidade:




I - para fins criminais: destinada a instrugdo de feitos criminais em geral,
por requisicao de autoridade judicidria ou do Ministério Publico. Poderd, ainda, a
requerimento da parte interessada, ser expedida para instruir processo ou pedido de
concessao de beneficio a autoridade judiciaria.

IT - para fins civis: para concurso ou posse em cargos publicos, obtencdo e
renovagdo de porte de arma, apresentagdo em cursos para formacao e reciclagem de
vigilantes, inscri¢ao em 6rgaos de representagao profissional, e outros;

III - para fins eleitorais: instrugdo de pedidos de registro de candidatura.

§ 1° Para fins civis, serd negativa a certidao em caso de arquivamento de inquérito
policial, de sentenca absolutéria, de cumprimento ou extingdo da pena aplicada em
processo criminal, e de homologagdo de transagdo penal ou suspensao condicional do

processo nos termos da Lei n° 9.099/95.

§ 2° Nao devera constar da certidao de antecedentes criminais do interessado,
para fins civis, a sua condi¢ao de:

a) indiciado em inquérito arquivado;

b) indiciado em inquérito sem dentncia;

¢) indiciado em inquérito trancado por ordem judicial;

d) indiciado com punibilidade extinta antes da dentincia;

e) beneficiado por transa¢do penal (Lei n° 9.099/95, art. 76);

f) denunciado em processo suspenso nos termos do art. 89 da Lei n° 9.099/95;
g) denunciado com denuncia nao recebida por decisao transitada em julgado;
h) denunciado em a¢ao penal trancada por ordem judicial;

i) denunciado com sentenga absolutoria;

j) condenado com sentenca de exting¢do de punibilidade por prescrigio da
pretensdo punitiva transitada em julgado;
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k) condenado com sentenga de extingdo de punibilidade por prescri¢io da
pretensdo executdria transitada em julgado;

1) condenado com suspensao condicional da pena (sursis), durante o periodo
da prova (CPP, art. 709, § 2°);

m) condenado com a punibilidade extinta pelo cumprimento da pena ou por
cumprimento do sursis.

§ 3° A certidao destinada a obtengdo de porte de arma atestara a existéncia, ou
ndo, de inquérito policial ou processo criminal que o interessado esteja respondendo
(art. 4°, I, Lei n° 10.826/03).

§ 4° As informagdes relativas a antecedentes criminais nao poderdo ser
fornecidas ao publico em geral e devem ser requeridas por escrito, com indicagdo de
sua finalidade.

CAPITULO VIII - REFERENCIAS NORMATIVAS
Constituicao da Republica Federativa do Brasil.

Lei n° 9.051/95 - Dispde sobre a expedicao de certidoes para defesa de direitos e
esclarecimentos de situagdes;

Lei n° 9.099/95 - Dispde sobre os juizados especiais civeis e criminais e da outras
providéncias;

Lei n° 10.826/03 - Dispde sobre o registro, posse e comercializa¢do de armas de fogo
e munic¢ao, sobre o Sistema Nacional de Armas - Sinarm, define crimes e da outras
providéncias.

Lei n° 12.034/09 - Altera as Leis n°s 9.096/95 - Lei dos Partidos Politicos, 9.504/97,
que estabelece normas para as eleicoes, e 4.737/65 — Codigo Eleitoral;

Decreto-Lei n° 3.689/41 — Cédigo de Processo Penal;
Resolugao TSE n° 21.538/03 - Dispde sobre o alistamento e servicos eleitorais

mediante processamento eletronico de dados, a regularizacao de situagdo de eleitor, a
administracdo e a manuten¢ao do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,




a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos, entre outros.
TITULO VI - CANCELAMENTO E REGULARIZACAO DE INSCRICAO
CAPITULO I - CANCELAMENTO DE INSCRICAO
Secao I - Disposi¢oes Gerais

Art. 217. Sao hipoéteses de cancelamento de inscrigao:
I - auséncia a revisdo do eleitorado (Resolucao TSE n° 21.538/03, Art. 73);
IT - duplicidade e pluralidade de inscrigoes;
III - falecimento do eleitor (Codigo Eleitoral, art. 71, inciso IV);
IV - fraude no alistamento (Cédigo Eleitoral, arts. 5° e 42 ¢/c art. 71, inciso II);

V - auséncia a trés elei¢oes consecutivas (Resolucao TSE n° 21.538/03, art. 80, §
6°);

VI - cancelamento da naturaliza¢ao.

Pardgrafo Unico. A ocorréncia de qualquer uma das causas enumeradas nos
incisos acarretara o cancelamento da inscri¢ao, que podera ser promovida ex oficio.

Art. 218. O juiz eleitoral s6 podera regularizar e cancelar inscri¢ao que pertenga
a sua jurisdicao.

§ 1° Havendo necessidade de cancelar inscri¢ao eleitoral que nao pertenga a sua
zona eleitoral, o juiz determinara o encaminhamento de expediente a zona da inscrigao
acompanhado dos documentos necessarios, dispensada a autuagdo pela zona eleitoral
remetente.

§ 2° Caso o cancelamento se refira a pessoa com domicilio eleitoral em outro
Estado, o expediente serd encaminhado por intermédio da Corregedoria Regional

Eleitoral.

Art. 219. O cancelamento da inscricdo no cadastro de eleitores devera ser
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efetuado em conformidade com o disposto no Manual de Atualizagdo da Situagdo do
Eleitor (Provimento CGE n° 06/2009).

Se¢ao II - Cancelamento por Falecimento
Subsecido I - Comunicagdo de 6bito

Art. 220. Os Oficiais de Registro Civil deverao comunicar, até o dia quinze de
cada més, ao juiz eleitoral da zona em que oficiarem, os 6bitos de cidadaos alistaveis
ocorridos no més anterior para cancelamento das respectivas inscri¢oes, sob as penas
do artigo 293 do Cédigo Eleitoral (CE, art. 71, § 3°).

Paragrafo inico. A comunicagao de 6bitos de cidadaos alistaveis, ocorridos
em municipios que possuam mais de uma zona eleitoral, devera ser encaminhada a
diretoria do féorum eleitoral, que ap6s consulta remeté-la-a a zona eleitoral competente.

Art. 221. O chefe de cartdrio controlard o envio mensal das comunicagdes e,
caso ndo promovidas tempestivamente, devera representar ao juiz eleitoral para as
providéncias cabiveis e, caso persista a situagdo, a Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 222. A comunicagdo de ébito de pessoa ndo inscrita no cadastro de eleitores
e sem registro na Base de Perdas e Suspensao de Direitos Politicos devera ser arquivada.

Subsecdo II - Procedimento

Art.223. As comunicagdes de 6bito serdo efetuadas pelo Sistema de Informagdes
de Direitos Politicos — INFODIP, nos termos do Provimento VPCRE n° 3/2016.

Art. 224. Recebida a comunicagdo, o cartdrio eleitoral promovera a consulta
combinada no Cadastro Nacional de Eleitores:

Pardgrafo Unico. Na pesquisa, deveré o servidor atuar com extrema diligéncia
a fim de distinguir possiveis homonimos, conferindo sempre todos os dados da
qualificagao.

Art. 225. Tratando-se de eleitores da propria zona eleitoral, o cartério devera

providenciar o cancelamento das inscri¢des eleitorais mediante o comando do ASE
019, certificar o seu processamento e, em seguida, arquivar a comunicagao.




Art. 226. Se o eleitor ndo pertencer a zona que recebeu a comunicagdo ou
certiddo de 6bito, o cartdrio transmitird a informagao pelo Sistema INFODIP:

I - a zona eleitoral da inscricdo, se pertencer a circunscri¢do do Estado de Goias;

IT - a Corregedoria Regional Eleitoral, se a inscri¢ao pertencer a outra Unidade
da Federacao ou se houver registro na Base de Perdas e Suspensao de Direitos Politicos.

Pardgrafo Unico. A zona eleitoral de origem da comunicagio serd responséavel
pela fidedignidade dos dados constantes da informagao do 6bito.

Art. 227. Nao localizada a inscrigdo de pessoa falecida, ndo coincidentes os
dados no cadastro eleitoral ou, ainda, ja existindo registro de ASE 019 no histdrico da
inscri¢ao, a comunicagao sera arquivada, ficando dispensada a remessa a Corregedoria,
exceto se a pessoa tiver registro na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.

Subse¢ao III - Registro do 6bito no cadastro

Art. 228. Para registro do 6bito sao indispensaveis os seguintes dados:

I - nome do falecido;

IT - filiacao;

IIT - data de nascimento;

IV - data do dbito.

Pardgrafo Unico. Na auséncia de alguma informagao, caberd ao cartdrio eleitoral
diligenciar junto ao érgao informante para que complemente os dados.

Art. 229. Ao receber comunicagido de dbito oriunda de outra zona eleitoral,
devera ser promovida nova consulta ao cadastro para conferéncia dos dados e
verificagdo de eventual movimentagdo posterior.

Art. 230. Localizada a inscricdo com todos os dados coincidentes ao da
comunicacdo, devera ser digitado o ASE 019 no histérico da inscri¢do, ainda que ela se
encontre em situagao cancelada ou suspensa.
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Se¢do III - Cancelamento por Auséncia a Trés Pleitos Consecutivos

Art. 231. Sera cancelada a inscri¢do do eleitor que se abstiver de votar em trés
eleicdes consecutivas, salvo se houver apresentado justificativa para a falta ou efetuado
o pagamento da multa, ficando excluidos do cancelamento os eleitores que, por
prerrogativa constitucional, ndo estejam obrigados ao exercicio do voto (Acérdao TSE
n. 649/2005).

Paragrafo unico. Referido procedimento é realizado somente em ano nao
eleitoral.

Art. 232. Cada um dos turnos ¢ considerado como elei¢do distinta. De igual
forma, o referendo, plebiscito e elei¢ao suplementar.

Art. 233. A Secretaria de Tecnologia da Informagao colocara a disposi¢do do
juiz eleitoral do respectivo domicilio, em meio magnético ou outro meio acessivel
aos cartorios, relagdo dos eleitores cujas inscri¢oes sejam passiveis de cancelamento,
devendo ser afixado edital no mural correspondente.

Art. 234. Decorridos sessenta dias da data do batimento que identificou as
inscrigdes sujeitas a cancelamento, inexistindo comando de quaisquer dos cddigos
de ASE “078 - Quita¢ao Mediante Multa” ou “167 - Justificou Auséncia as Urnas”, ou
processamento das operacdes de transferéncia, revisao ou segunda via, a inscrigao sera
automaticamente cancelada pelo sistema, pelo cddigo ASE “035 - Deixou de Votar em
Trés Eleicoes Consecutivas”

Art. 235. O Tribunal Superior Eleitoral expedira instru¢cdes complementares
e especificas sobre este topico, que deverdo ser fielmente observadas pelas Zonas

Eleitorais.

Secdo IV - Cancelamento Decorrente de Procedimento de Identifica¢ao de
Irregularidade

Art. 236. Qualquer irregularidade determinante de cancelamento de inscri¢ao
sera comunicada por escrito por iniciativa de qualquer interessado ao juiz eleitoral.

Art. 237. O cancelamento definitivo pelo ASE 450 serd processado na forma
seguinte:




I - registro e autuagao da peti¢ao, informagdo, ou da representacdo com os
documentos que a instruirem;

IT - juntada de informagdo e de documentos existentes no cartorio eleitoral
sobre a situac¢do do eleitor;

IIT - publicagdo de edital com prazo de dez dias para ciéncia dos interessados,
que poderao contestar dentro de cinco dias;

IV - dilagao probatdria de cinco a dez dias, se necessaria;
V - decisdo no prazo de cinco dias;

VI - intimagdo das partes;

VII - prazo de trés dias para recurso;

VIII - certidao do decurso do prazo;

IX - digitacao da decisdo no cadastro eleitoral por meio do ASE 450, apos
transito em julgado da decisao.

Art. 238. E recomendével que no curso do procedimento, em especial se houver
indicios de irregularidade, seja aberta vista ao representante do Ministério Publico.

Art. 239. Durante o processo, até o transito em julgado da decisdo, o eleitor
podera votar validamente.

Art. 240. Cessada a causa do cancelamento, poderd o interessado requerer nova
inscri¢ao, devendo apresentar comprovagdo de domicilio para efeito de regularizagao
da situacao.

Sec¢do V - Exclusao do Cadastro

Art. 241. Apds o prazo de seis anos, a inscricdo cancelada sera excluida

fisicamente do cadastro pelo Tribunal Superior Eleitoral (art. 47, § 3°, Resolu¢ao TSE

n° 21.538/2003).

Art. 242. Se o eleitor comparecer em cartdrio portando um titulo cuja inscricao
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nao conste no cadastro, ap6s minuciosa consulta, serd procedido um novo alistamento
eleitoral, com pagamento das multas referentes aos pleitos ocorridos no prazo de
prescri¢ao ordinaria das agdes pessoais (Resolugao TSE n° 21.197/2002).

Secdo VI - Anotac¢do do Cancelamento na Folha de Vota¢ao

Art. 243. Em anos eleitorais, estando suspensas as atividades do cadastro, o
cartério eleitoral devera lancgar as situagdes de suspensdo e cancelamento no caderno
de votagao e, apds a reabertura do cadastro, promover os registros dos codigos de ASE
correspondentes nas inscrigdes respectivas.

CAPITULO II - REGULARIZACAO DE INSCRICAO
Secdo I - Regularizagao de Inscrigdo Cancelada

Art. 244. A regularizagdo de inscri¢do cancelada dar-se-a mediante a realizagao
de operagdo RAE (3- Transferéncia ou 5- Revisao), para as hipoteses de cancelamento
pelos codigos de ASE’s 019 - Falecimento, 027 - Duplicidade/Pluralidade, 035 - Deixou
de Votar em Trés Eleicdes Consecutivas e 469 - Revisdo do Eleitorado.

§ 1° A regularizagdo de inscri¢do cancelada so serd deferida se:

a) inexistente outra inscri¢do liberada, regular ou suspensa para o eleitor, em
qualquer zona eleitoral do pais ou exterior, e se ausente registro ativo na Base de Perda
e Suspensdo de Direitos Politicos;

b) quitados todos os débitos com a Justica Eleitoral, inclusive aqueles ocorridos
posteriormente ao cancelamento.

§ 2° Existindo para o eleitor outra inscri¢ao em situagdo regular, suspensa ou
envolvida em coincidéncia, a ocorréncia sera autuada e encaminhada a apreciagao
da autoridade judicidria competente, que determinara o comando do ASE 450 para a
outra inscri¢do ja cancelada, desde que comprovado ndo se tratar de eleitores gémeos
ou homo6nimos.

Art. 245. Caso a inscri¢ao tenha sido cancelada por 6bito do eleitor, e este
comparece a zona eleitoral onde possui inscricdo, nao obstante o cartdrio eleitoral
tenha verificado que o registro do ASE 019 foi fundamentado em documentos idoneos,
o chefe de cartdrio devera observara os procedimentos:




I - autuara como processo de Regularizagdo de Inscri¢ao;
IT - certificara sobre o ocorrido;

IIT - anexard os documentos respectivos, inclusive declaragdo do eleitor, se for
0 caso;

IV - fard conclusao ao juiz eleitoral, que determinara a regulariza¢ao mediante
a operagao RAE - Revisao.

Art. 246. Se o eleitor, supostamente falecido, comparecer a zona eleitoral
distinta daquela que registrou o ASE 019, o chefe do cartdrio da zona eleitoral receptora
procedera a coleta de documentos, declaragdo do eleitor e de outros elementos
necessarios a solugdo da controvérsia, e os encaminhard com informagao ao juiz

eleitoral da zona da inscrigdo cancelada para apreciagao.

§1° A decisao sera comunicada a zona eleitoral solicitante, para as devidas
providéncias, inclusive para a realizacdo da operacao RAE 3 - Transferéncia, se for o
caso.

§ 2° Se do fato decorrer eventual responsabilidade criminal, o juiz eleitoral
encaminhara os autos para manifestagao do Ministério Publico.

Art. 247. Nao sera admitido restabelecimento de inscri¢do cancelada pelo
ASE 450 - Cancelamento - Sentenca de Autoridade Judiciaria, excecdo feita somente a
comando equivocado, quando devera ser apreciado pelo juiz eleitoral.

Paréagrafo Unico. A regularizacdo da situagio de eleitor com inscrigdo cancelada
pelo ASE 450 dar-se-a mediante a realiza¢ao de nova operagdo RAE - Alistamento.

Art. 248. A regularizagao de inscri¢ao cancelada pelo ASE 469 - Cancelamento
- Revisao do Eleitorado devera ser precedida de comprovacao de domicilio, a ser
apresentada pelo requerente, que devera obedecer aos mesmos critérios estabelecidos
para a Revisao do Eleitoral.

Art. 249. Podera ser fornecida certiddo de quitacdo eleitoral desde que
inexistentes débitos para o eleitor, da qual constara informacgéo circunstanciada sobre
o processo de regularizagdo de inscrigao, se existente.
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Secdo II - Restabelecimento de Inscri¢do Cancelada por Equivoco

Art. 250. A regularizagdo de inscricdo cancelada por equivoco - ASE’s 019 -
Falecimento, 450 - Sentenca Judicidria ou 469 - Revisao do Eleitorado - sera promovida
por meio do cédigo ASE 361.

Art. 251. Na hipotese de a regularizagdo ser requerida pelo eleitor, este devera
apresentar documenta¢do comprobatodria, sendo que o cartdrio eleitoral providenciara
a autuacao e levara a apreciacao do juiz eleitoral.

Art. 252. Caso o equivoco tenha sido detectado pelo cartdrio eleitoral, a
regularizacao sera feita ex officio, a partir de informagao dirigida ao juiz eleitoral, a
qual servira de pegca inicial ao procedimento de regularizacdo, dispensada a presenca
do eleitor.

CAPITULO III - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolug¢ao TSE n° 21.538/03 - dispde sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletrénico de dados, a regularizacdo de situagdo de eleitor, a
administracao e a manuten¢ao do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizagao dos partidos politicos, entre outros.

Resolugao TSE n° 21.197/2002 - Multas Eleitorais. Cobranca decorrente de auséncia
a eleicdes posteriores ao cancelamento da inscri¢do eleitoral. Cabimento. Prescri¢ao.
Termo inicial.

Provimento VPCRE n° 3/2016 - dispde sobre a tramita¢do das comunicagdes de dbitos,
suspensao e/ou restabelecimento de direitos politicos, por meio eletronico, mediante a
utilizagdo do Sistema de Informagdes de Direitos Politicos - INFODIP.
TITULO VII - DUPLICIDADE E PLURALIDADE DE INSCRICOES
CAPITULO I - NOMENCLATURAS
Art. 253. Consideram-se:
I - Cadastro Nacional de Eleitores: banco de dados do sistema de alistamento

eleitoral que contém informagoes sobre o eleitorado brasileiro, inscrito no pais e no
exterior, armazenado em meio eletrdnico a partir da introdugdo do processamento




eletronico de dados na Justica Eleitoral, determinado pela Lei n° 7.444, de 20.12.85. O
cadastro eleitoral, unificado em nivel nacional, contém, na atualidade, registro de dados
pessoais de todo o eleitorado e de ocorréncias pertinentes ao histdrico de cada inscrigao
(titulo eleitoral), relacionadas, dentre outras, ao nao-exercicio do voto, a convocagao
para o desempenho de trabalhos eleitorais, a apresentacao de justificativas eleitorais,
a existéncia e a quitacdo de débitos com a Justica Eleitoral, a perda e a suspensao de
direitos politicos e ao falecimento de eleitores.

II - Base de Coincidéncia (ELO/Ajuste/Coincidéncia/RRI ou Pendéncias):
banco de dados com as inscri¢des agrupadas pelo batimento;

III - Batimento: cruzamento de dados constantes do cadastro com os dos
novos eleitores, os daqueles que se movimentaram ou solicitaram revisdo de dados,
e de pessoas existentes na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, realizado
pelo Tribunal Superior Eleitoral, em ambito nacional, com o objetivo de verificar a
existéncia de mais de uma inscrigdo em nome de um mesmo eleitor, e de identificar
outras situagdes que exijam averiguacao (Provimento CGE n° 6/03);

IV - Ocorréncia: é o codigo atribuido a cada uma das inscrigoes envolvidas no
agrupamento, que estabelece qual das pessoas envolvidas na coincidéncia é considerada
apta a votar (liberado), ficando as outras em situagdo “ndo liberada” no Cadastro
Nacional de Eleitores, até que seja processada a decisao do juiz eleitoral competente;

V - Gémeos Comprovados: aqueles que tenham comprovado mesma filiagdo,
data e local de nascimento, em cujas inscri¢des haja registro do codigo ASE 256;

VI - Homdnimos: os que possuam dados iguais ou semelhantes, segundo
critérios previamente definidos pelo Tribunal Superior Eleitoral, e que figurem em uma
mesma duplicidade ou pluralidade (coincidéncia), excetuados os gémeos;

VII - Liberada: inscrigdo coincidente que esta disponivel para o exercicio do
voto;

VIII - Nao Liberada: inscri¢ao coincidente que nao esta disponivel para o
exercicio do voto;

IX - Notificagao: correspondéncia enviada pelo Tribunal Superior Eleitoral
ao eleitor cuja inscri¢ao foi considerada “ndo liberada’, agrupada em coincidéncia,
informando que ele deve se dirigir ao cartorio a fim de regularizar sua situagao;
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X - Requerimento para Regularizacao de Inscri¢ao (RRI): é o formulario
utilizado pelo eleitor envolvido ou ndo em coincidéncia para requerer a Justica Eleitoral
regularizacao de sua situagao eleitoral;

XI - Informagoes Prestadas pela Autoridade Judiciaria (IPAJ): este formulario
¢ utilizado para que determinada autoridade judicidria preste a outra informagdes a
respeito da inscri¢do, tornando possivel a decisao.

CAPITULO II - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 254. O batimento do Cadastro Nacional de Eleitores tem como objetivo
expurgar possiveis duplicidades ou pluralidades de inscrigdes eleitorais e identificar
situagdes que exijam averiguacdo. E realizado pelo Tribunal Superior Eleitoral em
ambito nacional (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 33).

Art. 255. Os grupos de coincidéncia sdo formados por pessoas (alistandos,
eleitores e individuos com restri¢ao de direitos politicos) que, em tese, requerem uma
inscrigdo, mas ja sdo detentoras de inscri¢ao anterior ou tentam regularizar inscricdo
em situa¢do “suspenso’ ou, ainda, possuem registro na situacao “ativo” na Base de
Perdas e Suspensdo de Direitos Politicos. Esses agrupamentos sao identificados por
cddigo denominado de “niimero da coincidéncia”

§1°. A formagdo do nimero da coincidéncia é a seguinte:

GRUPO DECISAO
1 - Juiz Eleitoral
2 - Corregedor Regional
3 - Corregedor-Geral

IDENTIFICA O TIPO DA COINCIDENCIA:

IDENTIFICA SE O GRUPO E: (D) - Duplicidade: dois eleitores ou eleitor e pessoa com
restri¢do de direitos politicos.
(P) - Pluralidade: mais de dois eleitores ou pessoas com
restrigdo de direitos politicos.

1 D GO 16 0123456 — Identifica uma sequéncia em nivel nacional

IDENTIFICA O ANO EM QUE FOI FORMADO O GRUPO

IDENTIFICA A UF - Unidade da Federagao das inscri¢gdes envolvidas no grupo
BR - Pluralidade envolvendo inscri¢gdes de UF’s distintas




§2° Sdo causas das duplicidades ou pluralidades:

I - incorreto preenchimento do RAE;

IT - nao observancia dos avisos emitidos pelo Sistema ELO;

III - precariedade de consulta prévia a opera¢ao de RAE pretendida;
IV - falsificacdo de documentos.

Art. 256. As duplicidades apresentam a seguinte classificagao:

I - IDGO: duplicidade envolvendo inscrigdes pertencentes ao Estado de Goias
- da mesma zona ou de zonas distintas - cuja competéncia para a decisdo é do juiz
eleitoral da zona da inscricao mais recente;

II - 1DBR: duplicidade envolvendo inscrigdes entre Estados distintos, cuja
competéncia para decisao ¢ do juiz eleitoral da circunscri¢ao onde esta a inscrigdo mais
recente;

II - 2DGO: coincidéncia decorrente do processamento de alistamento,
transferéncia ou revisio de dados de pessoa que possui registro de suspensido em
situacdo “ativo” na Base de Perdas e Suspensdo de Direitos Politicos, com inscri¢des
pertencentes ao Estado do Goids, de competéncia do Corregedor Regional;

IV - 3DBR: Coincidéncia decorrente do processamento de alistamento,
transferéncia ou revisao de dados, para pessoa que possua registro de suspensiao na
Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos, de competéncia da Corregedoria-
Geral Eleitoral.

Art.257. Osagrupamentos formados de trés ou mais inscricdes sao denominados
pluralidades e apresentam a seguinte classificagao:

I - 1PGO: inscrigdes pertencentes @ mesma zona eleitoral, de competéncia do
juiz eleitoral;

II - 2PGO: inscrigdes pertencentes a zonas eleitorais do mesmo Estado, de
competéncia do Corregedor Regional;
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IIT - 3PBR: inscrigdes pertencentes a Unidades da Federa¢ao (UF’s) distintas,
remetendo-se a competéncia ao Corregedor-Geral.

Art. 258. As inscrigdes agrupadas estardo identificadas por cddigos definidos
pela Corregedoria-Geral Eleitoral que indicardo sua causa, definida no campo
ocorréncia, consoante a seguinte exemplificagao:

Inscr: 012285250400 UF: GO Zona: 0062 Secao: 0096 Ocorrenc: 50 Decisao:

Nome: FULANO DE TAL Nasc: 22/06/1946 Req.:

Mae : MARIA DE TAL Insc: 18/09/1986 Sexo: M

Pai : JOSE DE TAL OFE.00000000 Origem: ELEITOR
Inscr: 038524810930 UF: DF Zona: 0056 Secao: 0000 Ocorrenc: 51 Decisdo:

Nome: FULANO DE TAL Nasc: 22/06/1946 Req.:

Mae : MARIA DE TAL Insc: 30/04/1998 Sexo: M

Pai : JOSE DE TAL OF: 00000 Origem: RAE ALIST.

Paragrafo unico. Os cddigos de final zero sinalizam as inscri¢des “liberadas”;
os de final um as “nao-liberadas”; os de final dois sdo eleitores suspensos ou pessoas
com registro de suspensdo na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos; e os
finalizados em trés, aquelas que foram liberadas em agrupamento anterior, conforme
seguinte tabela:

Codigo | Descri¢iao

20 Eleitor com marca de gémeo/homoénimo

21 Em coincidéncia com eleitor g¢émeo/homdnimo

31 Em coincidéncia com eleitor suspenso

32 Eleitor suspenso

33 Eleitor liberado de agrupamento anterior de coincidéncia, par de eleitor com ocorréncia 32
50 Eleitor cuja inscri¢do ja foi objeto de decisdo anterior

51 Em coincidéncia com eleitor cuja inscri¢io ja foi objeto de decisdo anterior
70 Inscrigdo regular com par em coincidéncia

71 Em coincidéncia

81 Em coincidéncia com eleitor que perdeu seus direitos politicos

82 Eleitor que perdeu seus direitos politicos

83 Eleitor liberado de agrupamento anterior

Art. 259. Somente serdo incluidas no batimento inscri¢des consideradas
regulares.




Art. 260. A existéncia de duas ou mais inscri¢des atribuidas a uma mesma
pessoa — uma em situagdo regular e a outra cancelada — nao configura hipdtese de
duplicidade de inscrigdes a que se refere o art. 40 da Resolugao TSE n° 21.538/03, haja
vista que a inscri¢ao regular podera ser movimentada normalmente e a cancelada sera
excluida do sistema apos seis anos do cancelamento.

Art. 261. O eleitor envolvido em coincidéncia em virtude de seu alistamento nao
terd sua inscri¢do incluida no cadastro, constando apenas na Base de Coincidéncias.
Neste caso, ao se proceder a consulta no cadastro, ele figurara como inexistente, e
somente constara no Cadastro Nacional de Eleitores como regular se for objeto de
regularizag¢ao no referido sistema. Por outro lado, se vier a ser cancelada, ndo sera
incluida no cadastro.

Art. 262. Se o eleitor ja constar no cadastro e entrar em coincidéncia, sua
inscricao ficard com a situagdo “liberada” ou “ndo liberada” até a decisdo da autoridade
judicidria competente.

Paréagrafo Unico. Serdo consideradas “ndo liberadas” as inscri¢des mais recentes
de cada grupo envolvido em coincidéncia, excetuados os grupos formados por gémeos,
cuja inscri¢do mais antiga nao tenha recebido o comando do ASE 256 ou para a qual
ndo tenha sido assinalado no RAE o campo correspondente.

Art. 263. Nao podera requerer a transferéncia, revisao ou segunda via, o eleitor
agrupado em duplicidade ou pluralidade, antes da decisao de autoridade judiciaria
competente (Resolugdo 21.538/03, art. 38).

Art. 264. Detectada pela zona eleitoral duplicidade ou pluralidade de inscri¢des
regulares para o mesmo eleitor no Cadastro Nacional de Eleitores, independente da
ocorréncia de batimento, devera ser informada a situa¢do ao juiz eleitoral, observando-
se os procedimentos descritos nos capitulos seguintes.

CAPITULO III - COMPETENCIA

Art. 265. Compete ao juiz eleitoral apreciar e decidir as coincidéncias de
inscri¢des, agrupadas ou nao por batimento, inclusive quanto a inscri¢ao suspensa no
cadastro (Resolucao TSE n° 21.538/03, art. 41), observado:

I - No tocante as duplicidades, na zona eleitoral onde foi efetuada a inscrigdo
mais recente (tipo 1D), ressalvadas as hipoteses de duplicidade que envolva inscri¢des
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de gémeos ou homodnimos comprovados (desde que exista inscri¢do nao liberada no
grupo), ou na qual uma das inscri¢des figure na Base de Perda ou Suspenséo de Direitos
Politicos;

IT - Nas pluralidades quando envolver inscricdes efetuadas em uma mesma
Zona (tipo 1P).

Paragrafo unico. Na hipotese de duplicidade envolvendo inscri¢oes atribuidas
a gémeos ou homonimos comprovados, existindo inscri¢do ndo liberada no grupo, a
competéncia para decisdo sera do juiz da zona eleitoral a ela correspondente.

Art. 266. Compete ao Corregedor Regional Eleitoral a aprecia¢ao de duplicidade
ou pluralidade envolvendo registro de suspensao na Base de Perda e Suspensdo de
Direitos Politicos (tipo 2D e 2P) e a pluralidade que envolva inscri¢coes efetuadas entre
zonas eleitorais da mesma circunscrigdo (tipo 2P).

Art. 267. Compete ao Corregedor-Geral Eleitoral a apreciagdo de duplicidade
ou pluralidade envolvendo registro de perda na Base de Perda e Suspensao de Direitos
Politicos (tipo 3D e 3P) e a pluralidade que envolva inscri¢des efetuadas entre zonas
eleitorais de circunscri¢des distintas (tipo 3P).

CAPITULO IV - PROCEDIMENTOS

Se¢do I - Coincidéncia de Competéncia da zona eleitoral
Subsecao I - Autuagio, Notificac¢ao e Prazos

Art. 268. Identificadas inscricoes em duplicidade ou pluralidade, o TSE dara
conhecimento as zonas eleitorais da existéncia de agrupamentos aguardando exame do
respectivo juizo, por meio do informativo do Sistema ELO.

Paragrafo unico. A zona eleitoral devera realizar consultas didrias no sistema
ELO (menu Ajuste/Coincidéncia/Pendéncias), com a finalidade de ter acesso as
coincidéncias existentes na zona eleitoral, em razao do prazo exiguo outorgado pela
legislacao para a decisao da coincidéncia — quarenta dias.

Art. 269. Recebida e impressa a comunica¢ao de duplicidade ou pluralidade
de inscrigao eleitoral, o cartorio eleitoral registrard e autuara no SADP - Sistema de




Acompanhamento de Documentos e Processos - como processo de Duplicidade ou
Pluralidade de Inscri¢ao Eleitoral.

Art. 270. Colocada a disposi¢ao a relagao de eleitores agrupados, o juiz eleitoral
fara publicar edital, pelo prazo de trés dias, a ser fixado no local de costume, para
conhecimento dos interessados (Resolu¢ao TSE n° 21.538/2003, art. 35).

Art. 271. Todo eleitor que tiver sua inscricdo nao liberada em decorréncia
do cruzamento de informagdes, devera ser notificado para, se o desejar, requerer
regularizacao de sua situacao eleitoral, no prazo de vinte dias, contados da data de
realizacao do batimento (Resolugdo TSE n° 21.538/2003, art. 36).

Paragrafo tnico. A notificacdo de que trata o caput sera expedida pelo Tribunal
Superior Eleitoral, e sera apresentada quando o eleitor comparecer em cartorio para a
regularizagao de sua situagao, ou devera ser juntada ao processo, se for devolvida pelo
correio.

Art. 272. Em se tratando de inscri¢des notadamente pertencentes a pessoas
diversas, nao ha necessidade de se aguardar o eleitor, devendo o juiz eleitoral competente
decidir a respeito com a maior brevidade possivel (artigo 37, inciso II, da Resolucao
TSE n° 21.538/2003).

Art. 273. Néo sera necessario autuar duplicidade ou pluralidade de inscri¢des
detectada pela zona eleitoral, mas nao agrupada pelo batimento, cuja competéncia para
decisdo seja de outra zona eleitoral, Corregedoria ou Corregedoria-Geral.

Paragrafo unico. Na situagdo descrita no caput, o cartério eleitoral somente
devera oficiar a zona eleitoral da inscri¢ao mais antiga, ou a Corregedoria Regional
Eleitoral, conforme o caso.

Subsecdo II - Instru¢ao dos Autos
Art. 274. O processo serd instruido com os seguintes documentos:

I - relatorio extraido do Sistema ELO;

IT - requerimento de regularizagdo de inscri¢ao (RRI) preenchido e assinado
pelo eleitor, quando do seu comparecimento ao cartorio;
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IIT - notificagdo ao eleitor, se houver;

IV - copia do RAE, se houver;

V - cbpia do PETE;

VI - cépia do titulo do eleitor, se apresentada;

VII - copia dos documentos pessoais do eleitor, se apresentados;

VIII - documentagdo comprobatoria da extingao do impedimento, se for o caso
de inscrigao suspensa;

IX- copias das respectivas paginas das folhas de votagdo, se houver assinatura
do eleitor.

Art. 275. Se houver necessidade de diligéncia a ser realizada em outra zona
eleitoral, o juiz eleitoral devera especificar prazo para cumprimento.

Paragrafo tnico. Em caso de urgéncia, podera ser encaminhada via correio
eletronico, mediante digitalizacdo dos documentos.

Art. 276. Apos a instrugdo do processo, o chefe de cartorio lavrara informacéo
acerca da situagdo averiguada e fara os autos conclusos para decisao (Resolu¢ao TSE n°
21.538/03, art. 37).

Art. 277. Nao sendo suficiente a instru¢do para propiciar decisdo sobre a
regularizagdo ou cancelamento das inscri¢bes envolvidas, o juiz eleitoral podera
determinar sejam regularizadas todas as inscrigdes envolvidas no grupo e a continuidade
do processo para a coleta de novos elementos.

Pardgrafo Unico. Coletados os elementos necessarios a solugio da controvérsia,
0 juiz eleitoral apreciard o feito e, se eventualmente decidir pelo cancelamento de uma
ou mais inscri¢des, determinara o registro no Cadastro Nacional de Eleitores mediante
o comando do ASE 450.

Subsegdo III - Decisao

Art.278. Ojuiz eleitoral devera se pronunciar, quanto as situagdes de duplicidade
e pluralidade detectadas pelo batimento, no prazo de quarenta dias contados da data da




sua realizacio.
§ 1° Decorridos dez dias do prazo mencionado no caput, nao havendo decisdo
judicial, a inscrigao “nao liberada” passara a figurar como “cancelada” (ASE 027) e a

“liberada” como “regular” (ASE 086), automaticamente.

§ 2° O cartdrio eleitoral devera evitar a atualizacao automatica da coincidéncia,
posto que o cancelamento de inscri¢do podera implicar em prejuizo ao eleitor.

Art. 279. Ao apreciar o Requerimento de Regularizacao de Inscricdo - RRI, o
juiz eleitoral avaliara a situagdo de todas as inscrigoes envolvidas na duplicidade ou
pluralidade, de forma que somente uma inscri¢do de cada eleitor permaneca regular.

Art. 280. Comprovado nos autos a duplicidade ou pluralidade de inscri¢coes
pertencentes a0 mesmo eleitor, o cancelamento de uma ou mais delas devera,
preferencialmente, recair (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 40):

I - na mais recente;

IT - na que ndo pertence ao domicilio eleitoral do eleitor;

I1I - na que o titulo nao foi entregue;

IV - na que ndo tenha sido utilizada para o exercicio do voto;

V - na mais antiga.

Paragrafo inico. Na apreciac¢ao da duplicidade ou pluralidade de inscrigdo, sera
levada em consideragdo a preservagdo do historico do eleitor.

Art. 281. Se o juiz eleitoral deliberar pelo cancelamento de inscri¢do efetuada
em zona eleitoral diferente daquela que tem jurisdi¢do, determinara a remessa de
expediente, com copia da decisdo, ao juizo da inscrigdo para langamento do ASE 450.

Art. 282. Na hipdtese de agrupamento de eleitores gémeos ou homonimos
comprovados, o juiz eleitoral determinara a regularizagdo de ambas as inscrigdes,

independentemente de requerimento.

§ 1° Apods a digitagdo da decisdo judicial para regularizacdo das inscrigdes
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agrupadas, devera ser digitado o c6digo de ASE 248 - Homo6nimo ou 256 - Gémeo no
histdrico de todas as inscrig¢des.

§ 2° Se um dos homonimos ou gémeos pertencer a outra zona eleitoral, a
autoridade competente da outra Zona devera ser comunicada para que lance o registro
do ASE 248 ou 256 na inscri¢do, conforme o caso.

Art. 283. Tratando-se de agrupamento contendo inscri¢do suspensa, o juiz
eleitoral somente determinara a regulariza¢ao de inscricao de eleitor envolvido em
duplicidade ou pluralidade com outro eleitor que estd com seus direitos politicos
suspensos, se comprovado tratar-se de pessoas distintas, apds comparecimento dos
eleitores ao cartdrio.

§ 1° Neste caso, a inscri¢ao de codigo 31 (situagdo “ndo liberada”) podera ser
regularizada e a de codigo 32 (“eleitor suspenso”) sera cancelada.

§ 2° A digitagao do comando “cancelar” na Base de Coincidéncias, ndo cancela
ainscri¢ao de eleitor suspenso no Cadastro Nacional de Eleitores, apenas a mantém em
situagdo “suspensa’.

§ 3° Se ficar comprovado nos autos que cessaram os motivos ensejadores da
suspensdo dos direitos politicos, relativamente a inscricdo suspensa, o juiz eleitoral
devera determinar a regularizagdo dessa inscricao na Base de Coincidéncias e, apds o
processamento, sera lancado o ASE 370 - Cessa¢ao do Impedimento - Suspensdo de
Direitos Politicos no Cadastro Nacional de Eleitores.

Art. 284. Havendo decisdes conflitantes sobre inscricdes atribuidas a uma
pessoa, proferidas por autoridades judiciarias distintas, o conflito sera resolvido:

I- pelo Corregedor Regional, quando se tratarem de decisdes proferidas
por Juizes de Zonas Eleitorais de uma mesma circunscrigao;

II-  pelo Corregedor Geral, quando se tratarem de decisdes proferidas por
Juizes Eleitorais de circunscrigdes diversas ou pelos Corregedores Regionais.

Art. 285. O cartdrio eleitoral publicara a decisio em edital e promovera
a sua digitacdo na Base de Coincidéncias, certificando nos autos, assim como do
processamento da decisao no Cadastro Nacional de Eleitores.




Subsec¢ao IV - Digitagdo no Sistema ELO

Art. 286. A decisdo prolatada pelo juiz eleitoral devera ser lan¢ada no Sistema
ELO, no menu ajuste / coincidéncia / RRI, onde sera digitado o numero da inscrigao
agrupada ou a identificagdo do agrupamento.

Art. 287. Conferidos os dados do agrupamento, serd inserido o nimero do
respectivo processo, observando-se:

I - No campo Processo, a identificagdo iniciara com as letras CO ou DP em
maiusculas seguidas do nimero do processo e ano sem a utilizagdo de barra (/), trago
(-), ponto (.) ou espago (o campo tem dez posigdes);

IT - o nimero do processo tera tantos digitos quantos gerados pelo SADP.

Art. 288. A decisdo devera ser inserida com a escolha de uma das opgdes
disponibilizadas “regularizar” ou “cancelar”.

Pardgrafo Unico. Tratando-se de inscri¢do pertencente a outra zona eleitoral,
ndo sera permitido o seu cancelamento, sendo obrigatéria a regularizacdo (opgao
“regularizar”) e, se for o caso, a remessa de expediente com copia do procedimento
administrativo ao juizo competente para solicitagdio do cancelamento, o qual sera
efetivado por meio do comando do ASE 450.

Art. 289. Concluida a digitacao, devera ser gravada a decisdo por meio do botao
“gravar”.

Art. 290. Na hipotese de equivoco, a corregio sera feita pelo botdo “excluir”
Art. 291. Depois da digitagdo, devera ser impresso o espelho da coincidéncia
(clicando o botao imprimir) para juntada aos autos e certificado o cumprimento da
decisdo judicial.
Subsegdo V - Recurso
Art. 292. Das decisoes proferidas pelo juiz eleitoral em processos de duplicidade

ou pluralidade de inscrigdes cabera recurso, no prazo de trés dias, ao Corregedor
Regional Eleitoral (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 41, § 4°, alinea “a”).
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Subsec¢ao VI - Arquivamento

Art. 293. Apds juntada dos espelhos das inscri¢oes envolvidas, comprovando
o integral cumprimento da decisdo, e ndo sendo cogitada a ocorréncia de ilicito penal
eleitoral a ser apurado, os autos deverao ser arquivados na zona eleitoral onde o eleitor
possuir inscrigdo regular (Resolugao TSE n° 21.538/03, art. 48, § 6°).

Segdo II - Coincidéncia de Competéncia da Corregedoria Regional Eleitoral
Art. 294. A Corregedoria Regional Eleitoral enviara oficio digitalizado, via
correio eletronico, requerendo o envio de documentagao habil para instrugdo do

procedimento de coincidéncia.

§1° A comunicagao da Corregedoria devera ser impressa na zona eleitoral e
posteriormente protocolada no SADP. Nao devera ser autuada.

§2° Apds o cumprimento da comunicagdo, ela deverd ser arquivada na zona
eleitoral.

Art. 295. Comparecendo o eleitor no cartorio eleitoral, portando notificagao de
que sua inscri¢do foi envolvida em duplicidade ou pluralidade, cuja competéncia para
apreciacao e decisdo seja do Corregedor Regional Eleitoral ou do Corregedor Geral
Eleitoral, deverdo ser encaminhados, via correio eletronico, os seguintes documentos

digitalizados:

I - RRI - Requerimento de Regularizagdo de Inscrigdao preenchido e assinado
pelo eleitor;

II - formulario IPA] - Informagdes Prestadas pela Autoridade Judiciaria,
devidamente preenchido (disponivel na intranet, pagina da Corregedoria-Geral
Eleitoral);

IIT - cépia do RAE, se houver;

V - cépia do PETE;

VI - cépia dos documentos pessoais do eleitor;

VII - documentagdo comprobatoria para reaquisicdo ou restabelecimento dos




direitos politicos, se for o caso (Resolu¢ao TSE 21.538/03, art. 53, inciso II).
VIII- copias das respectivas paginas das folhas de votagao.

Pardgrafo Unico. Ainda que o eleitor nio seja encontrado ou nio compareca a
zona eleitoral, o formulario IPAJ devera ser preenchido, instruido com os documentos
disponiveis no cartério eleitoral e enviado a Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 296. Apds a devida instrucgdo, os documentos deverdo ser encaminhados,
em até dez dias, exclusivamente via enderego eletronico a Corregedoria Regional
Eleitoral para decisao.

CAPITULO V - HIPOTESE DE ILICITO PENAL

Art. 297. Decidida a duplicidade ou pluralidade de inscri¢oes e adotadas as
providéncias de praxe, se duas ou mais inscri¢des em cada grupo forem atribuidas a um
mesmo eleitor, excetuados os casos de evidente falha dos servigos eleitorais, os autos
serdo remetidos ao Ministério Publico Eleitoral para pronunciamento (Resolugao TSE
n° 21.538/2003, artigo 48 e seguintes).

§ 1° Manifestando-se o Ministério Publico pela existéncia de indicio de ilicito
penal eleitoral a ser apurado, o processo devera ser remetido, pelo juiz eleitoral, ao
Departamento de Policia Federal para instauragdo de inquérito policial.

§ 2° Inexistindo unidade regional do Departamento de Policia Federal na
localidade onde o juiz eleitoral tiver jurisdi¢ao, a remessa das pegas informativas devera
ser feita por intermédio da Corregedoria Regional Eleitoral.

§ 3° Concluido o inquérito policial, devera ele ser encaminhado ao juiz eleitoral
competente.

§ 4° O procedimento a ser adotado, no que lhe for aplicavel, sera regido pelas
disposicoes do Codigo Eleitoral e, subsidiariamente, pelas normas do Coédigo de
Processo Penal.

Art. 298. Nao sendo cogitada a ocorréncia de ilicito penal eleitoral a ser apurado,
os autos deverdo ser arquivados na zona eleitoral onde o eleitor possuir inscricdo
regular (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 48, § 6°).
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Art. 299. Os procedimentos a que se referem estas normas serdo adotados sem
prejuizo da apuragdo da responsabilidade, de qualquer natureza, do eleitor, do servidor
da Justica Eleitoral ou de terceiros, por inscrigao fraudulenta ou irregular.

Art. 300. Qualquer eleitor, partido politico ou Ministério Publico Eleitoral
podera se dirigir formalmente ao juiz eleitoral, Corregedor Regional Eleitoral ou
Corregedor Geral Eleitoral, no ambito de suas respectivas competéncias, para relatar
fatos, indicar provas e pedir abertura de investigacao, com o fim de apurar irregularidade
no alistamento eleitoral.

CAPITULO VI - REFERENCIAS NORMATIVAS

Resolugao TSE n° 21.538/2003 - dispoe sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletronico de dados, a regularizagao de situagdo de eleitor,
a administracdo e a manutenc¢ido do Cadastro Nacional de Eleitores, o sistema de
alistamento eleitoral, a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos,
entre outros.

Provimento CGE n° 6/2003 - dispde sobre o batimento e processos de coincidéncia.

Glossario Eleitoral Brasileiro - disponivel na pagina do Tribunal Superior Eleitoral da
rede mundial de computadores (internet).

TITULO VIII - CORREICAO E REVISAO DO ELEITORADO

CAPITULO I - CORREICAO DO ELEITORADO

Art. 301. Se o juiz eleitoral suspeitar de fraude no alistamento em propor¢ao que
possa comprometer a legitimidade da eleigdo, solicitara ao Tribunal Regional Eleitoral
autorizagao para realizagdo de correi¢ao do eleitorado (Codigo Eleitoral, art. 71, § 4°, e
Resolucao TSE n° 21.538/03, art. 58).

Paragrafo tnico. O requerimento devera ser acompanhado de prova da fraude
alegada e de relagdo nominal dos eleitores irregularmente inscritos.

Art. 302. Autorizada a correicao, devera ser elaborado edital noticiando a
instaura¢ao do procedimento de correigao eleitoral, com prazo para apresentagao de
informagdes sobre alistamento irregular no municipio.




Art. 303. O juiz eleitoral determinara a averiguagdo de, no minimo, dez por
cento do eleitorado, a ser escolhido aleatoriamente.

§ 1° Devera ser verificada a identidade e o vinculo do eleitor com o municipio.
§ 2° Podera ser designado oficial de justiga ad hoc para auxiliar na averiguagao.

Art. 304. Ao final dos trabalhos, devera ser elaborado relatério informando
sobre todo o apurado, o qual deve ser encaminhado a Corregedoria Regional Eleitoral,
acompanhado dos documentos respectivos, para posterior submissdo ao Tribunal
Regional Eleitoral, a fim de avaliar a necessidade de revisao do eleitorado (Regimento
Interno, art. 20, inciso XIII, alinea ¢).

CAPITULO II - REVISAO DO ELEITORADO

Art. 305. Comprovada a existéncia de fraude em propor¢ao comprometedora, o
Tribunal Regional Eleitoral ordenara a revisao do eleitorado, comunicando esta decisao
ao Tribunal Superior Eleitoral, obedecidas as instrugdes contidas na Resolugdo TSE n°
21.538/2003, com o cancelamento de oficio das inscrigdes correspondentes aos titulos
que ndo forem apresentados a revisao (Cddigo Eleitoral, art. 71, §4°).

Art. 306. Néo serd realizada revisao do eleitorado em ano eleitoral, salvo em
situagdes excepcionais, quando autorizada pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 307. O Tribunal Superior Eleitoral determinara, de oficio, a revisao ou
correicao das zonas eleitorais sempre que:

I - o total de transferéncias de eleitores ocorridas no ano em curso seja dez por
cento superior ao do ano anterior;

IT - o eleitorado for superior ao dobro da popula¢ao entre dez e quinze anos,
somada a de idade superior a setenta anos do territério daquele municipio;

III - o eleitorado for superior a sessenta e cinco por cento da populagio
projetada para aquele ano pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)
(Lei n°® 9.504/97, art. 92).

Art. 308. A Corregedoria editard ato com instrugdes e recomendagdes a serem
observadas durante o procedimento de revisao do eleitorado e inspecionara os servigos
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realizados (Cddigo Eleitoral, art. 71, § 4°, e Resolugdao TSE n° 21.538/03, art. 59).

Art. 309. Independentemente de a revisdo ser determinada de oficio pelo
Tribunal Superior Eleitoral ou por decisdao do Tribunal Regional Eleitoral, os servigos
serdo sempre presididos pelo juiz da Zona Eleitoral.

Art. 310. Ao Ministério Publico cabe a atribui¢do de fiscalizar a revisio do
eleitorado, velando pela sua regularidade e consonancia com os ditames da legislacao
pertinente.

Art. 311. O juiz eleitoral devera dar conhecimento da revisdo aos partidos
politicos, ja que eles também tém a prerrogativa de acompanhar e fiscalizar os trabalhos.

CAPITULO III - REFERENCIAS NORMATIVAS
Lei n® 4.737/65 - Codigo Eleitoral.
Lei n° 9.504/97 - Estabelece normas para as eleicoes.

Resolug¢ao TSE n° 21.538/03 - Dispde sobre o alistamento e servicos eleitorais
mediante processamento eletrénico de dados, a regularizacdo de situagdo de eleitor, a
administracao e a manuten¢ao do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos, entre outros.

Resolugdo TRE-GO n° 173/2011 - Dispde sobre o Regimento Interno do Tribunal
Regional Eleitoral de Goids.

TITULO IX - MULTAS ELEITORAIS
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 312. Multa eleitoral é a san¢do pecuniaria de natureza administrativa ou
judicial (criminal ou ndo), imposta a pessoa (fisica, juridica ou a determinados entes
com personalidade processual), eleitor, candidato ou terceiro, em decorréncia da
violagdo de dispositivos do Cdodigo Eleitoral, Lei n° 9.504/97 ou de leis correlatas.

§ 1° As multas eleitorais de natureza administrativa e judicial ndo-criminal
destinam-se ao Fundo Especial de Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo
Partidario), conforme artigo 38 da Lei n° 9.096/95, observado o seguinte:




I - O procedimento de arrecadagdo, recolhimento e cobranga desta modalidade
encontra-se atualmente disciplinado na Resolu¢ao TSE n° 21.975/2004, Portaria da
Presidéncia do TSE n° 288/2005 e Portaria da Presidéncia do TRE-GO n° 157/2006,
vocacionadas ao cumprimento do disposto no art. 38, inciso I, da Lei n° 9.096/95, no
art. 105, § 1°, da Lei n° 9.504/97, e no art. 98 da Lei n° 10.707/2003.

§ 2° As multas eleitorais de natureza judicial criminal sdo destinadas ao Fundo
Penitenciario Nacional, sendo que o procedimento de arrecadacdo, recolhimento e
cobranca delas obedece ao disposto no Cédigo Eleitoral, Codigo Penal e Cddigo de
Processo Penal (aplicado subsidiariamente), tendentes a dar cumprimento ao disposto
no art. 2°, V, da LC n° 79/94, regulamentada pelo Decreto n° 1.093/1994.

Art. 313. Sao orgaos envolvidos no processo de arrecadagdo, recolhimento e
cobranca das multas eleitorais:

I - O Tribunal Superior Eleitoral, na condi¢do de responsavel:

a) pelo estabelecimento de normas gerais visando disciplinar a arrecadagao,
recolhimento e cobranc¢a de multas no ambito da sua jurisdicao;

b) pela imposicdo e cobranga de multas nos processos de sua competéncia;

c) pela centralizacdo dos depésitos feitos pelo agente financeiro arrecadador
— Banco do Brasil S/A - relativos ao Fundo Partidario (Fundo Especial de Assisténcia
Financeira aos Partidos Politicos) e distribui¢cdo do produto recolhido para os partidos
politicos, por intermédio da Secretaria de Administracao/TSE (arts. 40 e 41 da Lei n°
9.096/95 e Resolucao TSE n° 21.975/2004).

IT - O Tribunal Regional Eleitoral, na condi¢do de responsavel:

a) pela imposigao e cobranca de multas nos processos de sua competéncia;

b) pelo gerenciamento do processo de imposi¢do e cobranca das multas
eleitorais, no ambito da sua jurisdi¢ao.

I1I - O juizo eleitoral, como responsavel pela imposi¢ao de multas aos infratores
da legislacdo eleitoral, no ambito de sua jurisdigao.

Art. 314. O prazo para pagamento de multas de natureza administrativa e
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judicial nao-criminal é de trinta dias, enquanto para multas de natureza judicial
criminal é de dez dias.

Paragrafo unico. Tratando-se de multa arbitrada em procedimento préprio, o
infrator devera ser notificado pessoalmente para satisfazer o débito, apds o transito em
julgado da decisao.

Art. 315. Os prazos estabelecidos na Resolugdo TSE n° 21.975/2004, Portaria
TSE ne 288/2005, Portaria TRE-GO n° 157/2006, Cédigo Penal, Cédigo de Processo
Penal e neste Titulo IX, consideram-se prorrogados até o primeiro dia util, se o
vencimento ocorrer em feriados ou dias nao tteis, ou ainda, se ndo houver expediente
forense.

CAPITULO II - MULTAS DE NATUREZA NAO-CRIMINAL
Secao I - Multas de Natureza Administrativa
Art. 316. Serd aplicada multa:

I - ao brasileiro nato que nao se alistar até o centésimo quinquagésimo primeiro
(151°) dia anterior a eleicdo subsequente a data em que completar dezenove anos
(Resolugao TSE n° 21.538, art. 15, paragrafo inico);

IT - ao brasileiro naturalizado que ndo se alistar até um ano depois de adquirida
a nacionalidade brasileira (Resolugdo TSE n° 21.538, art. 15);

IIT - ao eleitor que deixar de votar e ndo se justificar perante o juiz eleitoral até
sessenta dias apos a realizagdo da eleicao (Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 80);

IV - ao eleitor que se encontrar no exterior na data do pleito e nao justificar a
auséncia até trinta dias contados da data de seu retorno ao Brasil, ou até sessenta dias
apos a realizagdo da elei¢ao (Resolugao TSE n° 21.538/03, art. 80, caput e § 1°);

V - ao convocado para os trabalhos eleitorais, que nao comparecer no local, em
dia e hora determinados para a realizacdo da eleigdo, e ndo apresentar justificativa até
trinta dias, contados da data do pleito (Codigo Eleitoral, art. 124);

VI - ao convocado para os trabalhos eleitorais, que abandonar os servicos no
decurso da votagdo, e ndo apresentar justificativa até trés dias, contados da data da




ocorréncia (Codigo Eleitoral, art. 124, § 4°);

VII - ao eleitor que tiver indeferido o seu requerimento de justificativa por
auséncia as urnas ou aos trabalhos eleitorais ou por abandono destes;

Art. 317. Ao eleitor com inscrigdo cancelada, mesmo que ja excluida do cadastro
pelo transcurso de seis anos do seu cancelamento, sera aplicada multa por auséncia a
cada pleito eleitoral verificado (Resolu¢do TSE n° 21.197/2002).

Art. 318. Nao sera aplicada multa por alistamento tardio (Cédigo Eleitoral, art.
8°), ao analfabeto que deixar de sé-lo e requerer sua inscrigao eleitoral (Resolugdo TSE
n° 21.538/03, art. 16, paragrafo tinico).

Art. 319. Nao sera aplicada multa por auséncia as urnas (Codigo Eleitoral, art.
7°) ao eleitor com inscri¢ao suspensa, relativa a eleicdo ocorrida durante o periodo em
que estiver impedido de votar (Fax Circular CGE n° 20/2003).

Segdo II - Multas de Natureza Judicial Nao-Criminal

Art. 320. Sera aplicada multa de natureza judicial nao-criminal a pessoa
(fisica, juridica ou com personalidade processual), eleitor, candidato ou terceiro, em
decorréncia de violagdo a dispositivos do Cédigo Eleitoral, da Lei n° 9.504/97 ou outra
lei eleitoral, apurada em processo eleitoral de que resulte condenagdo transitada em
julgado.

Art. 321. Transitada em julgado a decisdo condenatdria que aplicou a multa,
devera o cartdrio eleitoral proceder a anotagdo do cdédigo ASE 264, quando nao houver
ASE proprio (442, por exemplo).

Segdo III - Arbitramento e Calculo das Multas de Natureza Administrativa

Art. 322. A multa ¢é arbitrada pelo juiz da zona eleitoral onde estiver inscrito o
eleitor, observada sua condi¢ao econdmica.

Paragrafo unico. O valor a ser pago devera ser atualizado no momento de seu
pagamento, se assim dispuser a decisdo que a cominou, ou, se omissa, nos termos da
regulamentacéo fixada em lei, ou pelo Tribunal Superior Eleitoral ou Tribunal Regional
Eleitoral.
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Art. 323. A multa podera ser aumentada até dez vezes se for verificada sua
ineficacia, em virtude da situa¢do economica do infrator ainda que aplicada no maximo
(Cddigo Eleitoral, art. 367, § 2°).

Art. 324. O valor de referéncia para cobranga das multas eleitorais é de 33,02
UFIR, ante a vedagdo de vincula¢io do salario-minimo para qualquer fim.

Paragrafo unico. Nos termos da Resolu¢ao TSE n° 14.301/94 e Fax Circular
CGE n° 67/2000), a conversao deste valor referencial resultard no importe de R$ 35,13
(trinta e cinco reais e treze centavos).

Art. 325. A multa por auséncia as urnas e por alistamento tardio tera por base
de célculo o valor de R$ 35,13 (trinta e cinco reais e treze centavos), arbitrada entre o
minimo de trés por cento e o maximo de dez por cento desse valor (Codigo Eleitoral,
art. 8° e Resolugdo TSE n° 21.538/03, art. 80, § 4°).

Art. 326. A multa ao mesdrio faltoso tera por base de calculo o valor de R$ 35,13
(trinta e cinco reais e treze centavos), arbitrada entre o minimo de cinquenta por cento
e 0 maximo de cem por cento desse valor (Codigo Eleitoral, art. 124 e §§).

Paragrafo tnico. A multa sera aplicada em dobro se a mesa receptora deixar de
funcionar por culpa dos faltosos ou ocorrer o abandono dos trabalhos, sem justa causa,
no decurso da votagao.

Art. 327. Para efeito de imposi¢cao de multa, cada um dos turnos de um pleito
sera considerado como uma eleigao.

Secao IV - Arrecadacdo e Recolhimento

Art. 328. A arrecadagdo e o recolhimento das multas de que tratam este Capitulo
serdo efetivados por intermédio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), disponivel
no Sistema ELO, sob a forma de GRU Simples ou Cobranga.

§ 1° A GRU Cobranga destina-se, preferencialmente, ao recolhimento de valores
iguais ou superiores a R$ 50,00 (cinquenta reais) e podera ser apresentada em qualquer
instituicdo bancaria participante do sistema de compensacao, casas lotéricas, correios,
banco postal, internet banking e caixas de autoatendimento.

§ 2° A GRU Simples destina-se ao recolhimento de valores inferiores a R$ 50,00




(cinquenta reais) e deverd ser apresentada, exclusivamente, no Banco do Brasil.

§ 3° Nas localidades onde houver dificuldades para o recolhimento em agéncias
do Banco do Brasil, podera ser utilizada a GRU Cobranga para todos os valores de
multas (Oficio Circular CGE n° 44/2010).

§ 4° Os extratos de Agendamento de Pagamento ou Programacao de Pagamento,
emitidos eletronicamente, nao sao documentos habeis a comprovagao do recolhimento
da multa, devendo ser exigidos documentos que efetivamente atestem o pagamento.

Art. 329. Para cada multa a ser paga devera ser emitida uma guia, devendo-se
observar o tipo de receita e a espécie de multa, cujas vias terdo a seguinte destinagao:

I - 1# via - recibo do sacado - destinada ao responsavel pelo recolhimento, como
seu comprovante de pagamento;

IT - 2@ via — controle do cedente - destinada ao 6rgdo da Justica Eleitoral
responsavel pela imposicao da penalidade pecuniaria;

III - 32 via - ficha de caixa — destinada ao Banco do Brasil S/A ou a entidade
arrecadadora, caso se trate de GRU Cobranga.

Paragrafo unico. A segunda via da GRU, apds o pagamento, devera ser entregue
pelo infrator ao cartdrio eleitoral responsavel pelo arbitramento da multa, como
comprovante de quitagdo da divida, para registro no Sistema ELO.

Art. 330. E possivel a emissio de GRU em branco, sem o preenchimento prévio
dos dados relativos ao devedor e a multa. Esse procedimento devera ser realizado
apenas em carater excepcional, em situa¢des de inacessibilidade ao Sistema ELO ou
durante o atendimento a eleitores em postos localizados em municipios distantes da
sede da zona eleitoral e que ndo dispdem do sistema.

§ 1° Para emitir o formulario, sera acessada a opgao “RELATORIO>MULTA
ELEITORAL>GRU (COBRANCA OU SIMPLES) EM BRANCO”.

§ 2°¢ Para incluir a multa, utiliza-se a op¢ao “CONTROLE>MULTA>INCLUI
FORMULARIO DE MULTA” ou a opgio “ELEITOR>ATENDIMENTO>INCLUIR
FORMULARIO DE MULTA”
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Art. 331. O recolhimento de multa podera ser feito por terceira pessoa.

Paragrafo unico. A certiddo de quitagdo somente podera ser fornecida ao
proprio eleitor ou a procurador com poderes especificos.

Se¢do V - Dispensa de Recolhimento da Multa de Natureza Administrativa

Art. 332. O alistando ou o eleitor que comprovar, na forma da lei, seu estado de
pobreza, perante qualquer juizo eleitoral, ficara isento do pagamento da multa (Cédigo
Eleitoral, art. 367, § 3°, Resolu¢ao TSE n° 21.538/03, art. 82, § 3° e Fax Circular CGE n°
32/2003).

§ 1° A comprovagao do estado de pobreza podera ser feita mediante declaragao
de insuficiéncia econdmica expedida pelo Sistema ELO.

§ 2° A certiddo de quitagdo eleitoral podera ser fornecida de imediato pelo
cartorio eleitoral, antes mesmo do deferimento do pedido de dispensa pelo juiz da zona
eleitoral na qual comparecer o eleitor (Fax Circular CGE n° 32/2003).

§ 3° Deferida a dispensa pelo juiz eleitoral da zona que recebeu o pedido, o
cartorio anotara no Cadastro Eleitoral (Sistema ELO) o ASE 078 motivo/forma - 2
(dispensa de recolhimento para o eleitor).

§ 4° Sempre que o requerente declarar insuficiéncia econdémica, poderd ser
realizada opera¢ao RAE antes da apreciagdo pelo juiz eleitoral do requerimento de
dispensa do pagamento de multa, o qual sera apreciado em conjunto com o RAE
correspondente.

Art. 333. O juiz eleitoral podera determinar a dispensa do recolhimento dos
débitos relativos ao nao exercicio do voto ou a alistamento tardio, uma vez verificado
motivo de for¢a maior.

Secdo VI - Anistia

Art. 334. As leis a seguir elencadas cuidaram de conceder anistia de débitos
eleitorais, que, portanto, ndo poderio ser cobrados nos casos que especifica:

I - Lei n° 7.663, de 27/05/1988 — anistia débitos dos eleitores que ndo votaram
nas elei¢cdes de 15 de novembro de 1986;




IT - Lei n° 8.744, de 09/12/1993 - anistia débitos dos eleitores que deixaram de
votar no pleito de 21/04/1993;

IIT - Lei n° 9.274, de 07/05/1996 - anistia débitos dos eleitores que deixaram
de votar nas elei¢oes de 3 de outubro e 15 de novembro de 1992 e 1994, bem como
dos membros das mesas receptoras de votos que deixaram de atender a convocagao da
Justica Eleitoral;

IV - Lei n° 9.996, de 14/08/2000 - anistia débitos dos eleitores que deixaram de
votar nas elei¢des de 3 de outubro e 15 de novembro de 1996 e de 4 e 25 de outubro
de 1998, dos membros de mesas receptoras de votos que nao atenderam a convocagao
da Justica Eleitoral, e débitos resultantes das multas aplicadas pela Justica Eleitoral, a
qualquer titulo, em decorréncia de infragdes praticadas nos anos eleitorais de 1996 e
1998.

Secdo VII - Prescrigao

Art. 335. O prazo prescricional das multas eleitorais de natureza administrativa
e judicial ndo-criminal é de dez anos, sendo que o reconhecimento de prazo diverso
deve ser objeto de decisdo judicial (Respe n° 161.343, de 15 de setembro de 2015).

§ 1° A analise acerca da ocorréncia da prescricao cabe ao juiz eleitoral no
momento da aprecia¢ao do caso concreto, inclusive no que concerne ao reconhecimento
de oficio.

§ 2° Declarada a prescrigdo pelo juiz eleitoral, o cartério devera anotar no
histérico da inscri¢ao o cédigo de ASE 078, motivo/forma - 3, verificada a inexisténcia
de outros débitos pendentes.

Secao VIII - Parcelamento

Art. 336. O juiz eleitoral observara as regras previstas na legislacao tributaria
federal para o parcelamento das multas eleitorais (Lei n° 9.504/97, art. 11, § 11, e Lei n°
10.522/2002, arts. 10 e 13).

Art. 337. Autorizado o parcelamento do débito, sera emitida, no meés
correspondente ao do seu pagamento, uma GRU para cada parcela, com atualizagdo do
seu valor (Lei n° 10.522/02, art. 13), vedada a emissdo conjunta.
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Art. 338. O controle do parcelamento sera efetuado por meio da juntada do
comprovante de pagamento nos autos, anotacao no SADP e registro do pagamento da
parcela no Sistema ELO (Controle/Multa/Registra Pagamento).

§ 1° O cdédigo de ASE 078, motivo/forma - 1, somente devera ser anotado no
histérico cadastral do eleitor, apds o integral pagamento do débito, desde que nao
haja outros débitos pendentes, oportunidade em que podera ser emitida certidao de
quitagdo pelo Sistema ELO.

§ 2° O devedor que teve deferido o parcelamento de seu débito poderd
requerer diretamente ao juiz eleitoral a emissdo de certidao circunstanciada, com
efeito de quitacdo eleitoral, com data restrita até o més ou periodo quitado, mediante
comprovacao do adimplemento das parcelas vencidas e da inexisténcia de outros
impedimentos a quitacao eleitoral, como, por exemplo, cdédigos de ASE 230, motivo/
forma - 1 e 2, 272-2 e 442, em situagdo “Ativo’, dentre outros.

§ 3° O eleitor que comprovar o adimplemento das parcelas vencidas referentes
a multa sob codigo de ASE 264, possuira quitacao eleitoral para o deferimento de
operagao RAE (Oficio Circular n° 70/2010).

Secdo IX - Quitacao e Reflexos no Cadastro Eleitoral

Art. 339. Ocorrida a quitagdo eleitoral da multa por meio de pagamento, de
dispensa ou de reconhecimento de prescrigao, devera o cartorio eleitoral proceder o
registro do c6digo de ASE 078 (motivo/forma - 1, 2 ou 3) no histdrico do eleitor com
inscri¢ao em qualquer situagao, verificada a inexisténcia de outros débitos pendentes.

§ 1° A anotagdo do cddigo de ASE 078 no historico do eleitor, quando recolhida
a multa, sera realizada com data de ocorréncia referente a data da geracao da guia de
recolhimento de multa no Sistema ELO, e podera ser feita por zona eleitoral diversa
daquela onde o eleitor possua inscrigao.

§ 2° Verificada existéncia de mais de um débito pendente sob coédigo de ASE
264, e ocorrida a quitagdo de somente um deles, devera o cartorio eleitoral preceder o
registro do cddigo de ASE 612 - cessagdo individual de multa eleitoral, para registro
do seu pagamento. Aplicam-se a este cddigo de ASE, quanto a anotagao de data de
ocorréncia e complemento, as mesmas orientagdes constantes do Manual de ASE para
o codigo 078 (quitagao de multa).




§ 3° Comprovado o recolhimento da multa mediante a apresentacdo da GRU
respectiva, devera, ainda, ser providenciada a anotagdo da data do seu pagamento no
Moddulo de Multas do Sistema ELO.

Art. 340. Nao havendo mais nenhum débito pendente, podera ser fornecida
certidao de quitagdo ao eleitor, se assim desejar.

Art. 341. Caso a multa seja decorrente da aplicagao do § 4° do art. 73 da Lei
n° 9.504/1997, no prazo de cinco dias da data da apresenta¢ao do comprovante de
recolhimento, deverd o juizo ou o Tribunal Regional Eleitoral comunicar a Secretaria
de Administragdo do Tribunal Superior Eleitoral o valor e a data do pagamento, bem
como o nome completo do partido politico que se houver beneficiado da conduta
legalmente vedada (Resolugdo TSE n° 21.975/2004, art. 2°).

Secdo X - Eleitor Fora do Domicilio Eleitoral

Art. 342. O eleitor devedor de multa por auséncia as urnas, caso se encontre
fora de sua zona eleitoral e necessite prova de quitagdo com a Justica Eleitoral, podera
efetuar o pagamento perante o juizo da zona em que estiver.

§ 1° A multa devera ser cobrada no valor maximo previsto, salvo se o eleitor
quiser aguardar que o chefe de cartério da zona eleitoral em que se encontrar solicite
informagoes sobre o arbitramento ao juizo da inscrigao.

§ 2° Efetuado o pagamento, devera ser registrada a informagdo no cadastro
eleitoral.

Art. 343. A multa aplicada a mesario faltoso poderd ser recolhida perante a
zona eleitoral por ele procurada, desde que consultada a zona eleitoral da inscricao
sobre o valor arbitrado em processo.

Art. 344. De igual forma, em qualquer zona eleitoral podera ser efetuado o
pagamento de débitos decorrentes de sangdes pecunidrias impostas com base no
Codigo Eleitoral, na Lei n° 9.504/97 e leis correlatas, consignadas no historico cadastral
respectivo.

Paragrafo unico. Se o valor do débito nao constar do Sistema ELO, devera ser
consultado o juizo eleitoral de origem.
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Art. 345. Recolhida multa arbitrada em procedimento proprio, em juizo diverso
do da inscrigdo do eleitor ou de sua condenagao, a zona eleitoral procurada registrara
a informagdo no cadastro eleitoral, bem como encaminhara a comunicac¢io do fato
a zona eleitoral competente, acompanhada da guia paga, para eventual juntada ao
processo respectivo.

Se¢do XI - Multa Nao Satisfeita no Prazo Legal

Art. 346. As multas ndo satisfeitas no prazo de trinta dias do transito em julgado
da decisao, contados da notificacdo pessoal do devedor, serdo consideradas divida
liquida e certa, para efeito de cobranca, mediante executivo fiscal.

§ 1° Constatado o ndo-recolhimento da multa no prazo previsto no caput, devera
tal fato ser certificado nos autos nas vinte e quatro horas seguintes, encaminhando-os
ao juiz eleitoral, que determinard o registro do débito no Livro de Registro de Multas
Eleitorais.

§ 2° Se o valor do débito autorizar, devera ser extraido, em duas vias, sendo uma
delas para juntada aos autos, o Termo de Inscricdo de Multa Eleitoral (anexo da Portaria
TSE ne 288, de 9/6/2005 — modelo — Anexo XV), que sera numerado sequencialmente,
em ordem cronoldgica, de acordo com o nimero de ordem do Livro de Registro de
Multas Eleitorais, e devera conter:

I - o nimero do processo que deu origem a multa;

IT - 0 nome e a qualificagdo do devedor, inclusive dos solidérios, se os houver;

III - o dispositivo legal infringido;

IV - o valor da multa em algarismos e por extenso;

V - a data da publicagdo e da notificacdo da decisio;

VI - a data do transito em julgado da decisao;

VII - termo final do prazo para recolhimento da multa;

VIII - a data do registro da multa;




IX - assinatura do juiz Eleitoral (Portaria TRE-GO n° 157/2006, art. 1°, § 3°).
§ 3° Tratando-se de multa aplicada a coligagao partidaria, cada partido que a
integra devera constar, como corresponsavel e devedor solidario, do termo referido no

paragrafo anterior.

§ 4° Compete ao Ministério da Fazenda, ou outro 6rgao legitimado, estabelecer
valor minimo de débito para sua inscri¢ao na Divida Ativa da Unido.

§ 5° O débito de valor que nao autorize sua inscri¢ao em Divida Ativa devera
ser inscrito no cadastro eleitoral, mediante o ASE correspondente, para impedir a
obten¢ado de certiddo de quitagao eleitoral e realizagdo de qualquer operagdo RAE, se

eleitor o seu devedor.

§ 6° Comparecendo em cartdrio o devedor, para quitagao de débito de que trata
o paragrafo anterior, devera ser emitida a respectiva GRU.

Art. 347. O juiz eleitoral, até cinco dias apds o decurso do prazo previsto no
artigo anterior, remetera ao Tribunal Regional Eleitoral o Termo de Inscrigdo de
Multa Eleitoral, para o fim de inscri¢ao na Divida Ativa da Unido e cobranca mediante
executivo fiscal pela Procuradoria da Fazenda Nacional (Lein° 6.830/80), acompanhado
de copia das seguintes pegas:

I - capa dos autos;

IT - petigdo inicial do processo que deu origem a multa;

IIT - resposta(s) do(s) réu(s);

IV - manifestagdo do Ministério Publico, se houver;

V - sentenga e/ou acordao;

VI - certidao de publica¢ao;

VII - certiddo do transito em julgado da decisao;

VIII - certiddo de notificagdo do representado para efetuar o recolhimento dos
valores;
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IX - certiddo do termo final para recolhimento da multa.

Pardgrafo Unico. Os autos do procedimento ou agdo que deu origem a multa
deverdo ser submetidos ao juiz eleitoral, para que delibere acerca de seu arquivamento
ou sobrestamento.

Art. 348. Comunicada pela Procuradoria da Fazenda Nacional a liquidagao da
divida, ou exibido, pelo devedor, termo expedido pela exequente que comprove a sua
quitagdo, o cartdrio fard juntada aos autos e posterior conclusdo ao juiz eleitoral para
determinar:

I - registro no Livro de Registro de Multas Eleitorais, informando o nimero e a
data do documento recebido;

IT - anotagdo no histdrico eleitoral do(s) devedor(es) acerca quitagao da multa,
se eleitor;

III - comunica¢ao a Presidéncia do Tribunal Regional Eleitoral, para os fins
previstos no art. 5°, paragrafo tnico, inciso II, da Portaria TSE n° 288/05;

IV - arquivamento dos autos.

Art. 349. O devedor com débito inscrito em Divida Ativa da Unido ou por esta
demandado em execugio fiscal somente podera quitar a divida perante a Procuradoria
da Fazenda Nacional, ficando vedada a emissao de GRU para pagamento da multa pelo
cartorio eleitoral.

Paragrafo tnico. O devedor devera ser orientado a solver seu débito, ou obter
informagoes quanto a ele, junto a Procuradoria da Fazenda Nacional.

CAPITULO II - MULTAS DE NATUREZA CRIMINAL

Art. 350. A multa eleitoral de natureza criminal é espécie do género pena,
aplicada pelo juiz eleitoral nas a¢des penais eleitorais, constituindo-se na imposicao de
pagamento de quantia fixada em sentenca e calculada em dias-multa.

Art. 351. Na aplicagdo da pena de multa, pela pratica de crime eleitoral, serdo
observadas as disposi¢oes do Codigo Penal que versam sobre a matéria (arts. 49 a 52),
aplicadas subsidiariamente, naquilo que nao contrariarem o Codigo Eleitoral (arts.




286/287).

Art. 352. O eleitor condenado a pena de multa pela pratica de crime eleitoral
tera anotado no historico da sua inscrigdo no cadastro eleitoral o cddigo de ASE 337 -
motivo/forma 8 (e ndo o de ASE 264).

Art. 353. A arrecadagao e o recolhimento das multas de que tratam este Capitulo
serdo efetivados por intermédio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), emitida no
Sistema ELO.

Art. 354. As multas eleitorais de natureza criminal nao satisfeitas no prazo legal
serdo consideradas divida liquida e certa, para efeito de cobranca, mediante executivo
fiscal, independentemente de seu valor, devendo ser registradas no Livro de Registro de
Multas Eleitorais e dele extraido o Termo de Inscri¢ao de Multas Eleitorais, observando-
se, no que couber, as disposi¢cdes que constam da Se¢ao XI do Capitulo anterior.

Art. 355. A multa eleitoral de natureza criminal sujeita-se ao prazo prescricional
de dois anos, quando for a unica pena cominada ou aplicada. Quando a multa for
alternativa ou cumulativamente cominada ou aplicada, considera-se o0 mesmo prazo
estabelecido para a pena privativa de liberdade (Cddigo Penal, art. 114, I e II).

CAPITULO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS

Lei Complementar n° 79/94 - Cria o Fundo Penitencidrio Nacional - FUNPEN e da
outras providéncias.

Lei n° 2.848/40 - Codigo Penal.
Lei n° 4.737/65 — Cédigo Eleitoral.

Lein® 6.830/80 - Dispoe sobre a cobranga judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica,
e da outras providéncias.

Lei n° 9.096/95 - Lei dos Partidos Politicos.
Lei n° 9.504/97 - Estabelece normas para as elei¢oes.

Lei n° 10.522/02 - Dispde sobre o Cadastro Informativo dos créditos nao quitados de
o6rgaos e entidades federais e da outras providéncias.
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Lei n° 10.707/03 - Dispde sobre as diretrizes para a elaboragdo da lei orcamentaria de
2004 e da outras providéncias.

Resolugdo TSE n° 14.301/94 - Parametros para fixagdo do valor da multa.

Resolugdao TSE n° 21.975/04 - Disciplina o recolhimento e a cobranga das multas
previstas no Cddigo Eleitoral e leis conexas e a distribui¢ao do Fundo Especial de
Assisténcia Financeira aos Partidos Politicos (Fundo Partidério).

Resolugao TSE n° 21.538/03 - Dispoe sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletronico de dados, a regularizacao de situagdo de eleitor, a
administracdo e a manutencdo do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos, entre outros.

Resolug¢ao TSE n° 21.197/02 — Cobranga de multa por auséncia aos pleitos mesmo
com a inscri¢ao cancelada.

Oficio Circular CGE n°70/2010 - Parcelamento de débito. Processamento de operagao
de RAE.

Portaria Presidéncia TSE n° 288/05 - Estabelece normas e procedimentos visando a
arrecadagao, recolhimento e cobranca das multas previstas no Codigo Eleitoral e leis
conexas, e a utilizacao da Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Portaria Presidéncia TRE-GO n° 157/2006 - Estabelece quando as multas eleitorais
serdo consideradas divida liquida e certa, para efeito de cobran¢a, mediante execucao
fiscal.

TITULO X - DIREITOS POLITICOS
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Art. 356. As causas de perda ou suspensao de direitos politicos, de inelegibilidade
ou de suspensdo da inscri¢do que acarrete o impedimento ao exercicio do voto ou

cargo publico, serdo anotadas no cadastro eleitoral ou, se inexistente inscrigao eleitoral,
na Base de Perda e Suspensao de Direitos Politicos.




CAPITULO II - PERDA E SUSPENSAO DOS DIREITOS POLITICOS E
INELEGIBILIDADE

Secdo I - Perda dos Direitos Politicos
Art. 357. Sao consideradas como causas de perda de direitos politicos:

I - cancelamento da naturalizagdo por sentenca transitada em julgado (CE art.
15, inciso I);

I - perda voluntaria da nacionalidade brasileira (CF, art. 12, § 4°, inciso II).

Art. 358. A perda de direitos politicos é comunicada pelo Ministério da Justica a
Corregedoria-Geral Eleitoral, que registrara a ocorréncia no cadastro eleitoral (Cédigo
de ASE 329) ou na Base de Perda e Suspensdo de Direitos Politicos, se inexistente
inscrigdo eleitoral.

Art. 359. O eleitor com anotagdo de perda de direitos politicos devera ser
orientado a solicitar a reaquisi¢ao dos direitos politicos perante o Ministério da Justica,
cujos procedimentos constam no sitio do referido érgao na internet: www.mj.gov.br.

Paragrafo unico. Nos termos do art. 40 da Lei n° 818/1949, o brasileiro que
perdeu os Direitos Politicos devera:

I - preencher o requerimento e o Termo de Reaquisi¢do dos Direitos Politicos e
providenciar os documentos indicados;

II - encaminhar o formuldrio devidamente preenchido e acompanhado da
documentagao pertinente ao Ministério da Justica, via carta registrada ou sedex,
ou entregar ao Departamento de Policia Federal ou protocolizar diretamente no
Protocolo Geral do Ministério da Justica — Departamento de Estrangeiros, Divisdo de
Nacionalidade e Naturalizagao, Esplanada dos Ministérios, Bloco T, Anexo II, sala 313,
CEP 70064-900, Brasilia - DE.

Art. 360. Recebido em cartério pedido de anotagdo de reaquisi¢ao dos direitos
politicos, devidamente declarada em portaria do Ministério da Justica, o cartoério
eleitoral encaminha-lo-4, devidamente instruido, a Corregedoria-Geral Eleitoral, por
intermédio da Corregedoria Regional Eleitoral.
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Se¢do II - Suspensao e Restabelecimento de Direitos Politicos

Art. 361. Sdo registradas no cadastro eleitoral como causas de suspensao de
direitos politicos:

I - condenagédo criminal transitada em julgado, enquanto durarem seus efeitos
e medida de seguranca (CF, art. 15, inciso III);

I - recusa de cumprir obrigagdo a todos imposta ou prestagao alternativa (CF,
arts. 5¢, VIII, e 15, IV);

IIT - improbidade administrativa (CF, arts. 15, V, e 37, § 4°);
IV - conscrigao (CF, art. 14, § 2°);

V - aplicagdo do Estatuto Especial de Igualdade entre Brasileiros e Portugueses
(Decreto n° 70.391/72 e art. 51, § 4°, da Resolu¢ao TSE n° 21.538/2003);

VI - interdi¢ao judicial por incapacidade civil absoluta (CF, art. 15, inciso II).

Art. 362. As comunicagdes tratadas no artigo anterior deverao ser encaminhadas
por meio do Sistema de Informagoes de Direitos Politicos - INFODIP, de uso obrigatério
pelas zonas eleitorais, nos termos do Provimento VPCRE n° 03/2016.

Art. 363. Os 6rgdos judiciais e extrajudiciais responsaveis pelo encaminhamento
das comunicagdes de obitos, suspensdo e/ou restabelecimento de direitos politicos
deverdo se reportar diretamente a zona eleitoral em que estiver localizada a sede do
6rgao comunicante.

Paragrafo unico. Nos municipios cuja circunscri¢io esteja submetida a
jurisdicdo de mais de uma zona eleitoral, o cadastramento sera realizado pela Diretoria
do Foro.

Art. 364. Recebida a comunicacaio e identificado o eleitor no cadastro com dados
correspondentes aos informados, o cartério eleitoral devera remeté-la, via sistema, a
zona eleitoral da inscrigdo ou, se eleitor da propria zona eleitoral, procedera ao registro
do ASE e motivo/forma respectivo, independentemente de despacho do juiz eleitoral,
de acordo com o indicado no Manual de ASE da CGE (Provimento n° 6/2009 da CGE).




§1°O cartorio eleitoral deverd verificar diariamente a existéncia de comunicagdes
de suspensdo ou restabelecimento de direitos politicos encaminhadas via sistema e
realizar o tratamento das informagdes recebidas, independentemente da suspensao das
atividades do cadastro, caso em que, ap0s a sua reabertura, devera promover o efetivo
registro do respectivo codigo de ASE no cadastro eleitoral.

§2° Se houver duvida acerca da anotagao do codigo de ASE, devera ser feita
informagao ao juiz eleitoral, que decidira acerca da questao apresentada.

Art. 365. As comunicagdes recebidas fisicamente nas zonas eleitorais deverdo
ser protocolizadas no Sistema de Acompanhamento de Processos e Documentos -
SADP, bem como inseridas e processadas no INFODIP nos termos deste Provimento.

Paragrafo tnico. Os requerimentos de que cuida o caput deste artigo serao
arquivados em pastas proprias, apds serem inseridos no INFODIP.

Art. 366. A suspensao dos direitos politicos por condenagao criminal transitada
em julgado serd registrada para as hipdteses em que haja a aplicagdo de pena privativa
de liberdade, restritiva de direitos ou pecuniaria.

Paragrafo unico. A concessao do beneficio da suspensao condicional da pena
sursis ou da liberdade condicional nao afasta a suspensao dos direitos politicos.

Art. 367. A condenagdo por crime eleitoral, transitada em julgado, decretada
em processo da propria zona eleitoral, devera ser inserida no Sistema INFODIP e, na
sequéncia, registrado o codigo de ASE 337, motivo/forma 8 - Suspensdo de Direitos
Politicos - Condenagdo Criminal Eleitoral, no Sistema ELO.

Art. 368. Os casos de transagdo e suspensdo condicional do processo, nos
termos dos arts. 76 e 89 da Lei n® 9.099/95, e de suspensdo do processo, nos termos do
art. 366 do Cddigo de Processo Penal, ndo implicam suspensdo dos direitos politicos.

Paragrafo inico. A transagdo penal eleitoral transitada em julgado, decretada em
processo da propria zona eleitoral, devera ser inserida no INFODIP e, posteriormente,
registrado o codigo de ASE 388 - Transagao Penal Eleitoral no Sistema ELO.

Art. 369. As comunicagdes de suspensdo ou restabelecimento de direitos
politicos de pessoa sem inscrigdo eleitoral, de pessoa com registro na Base de Perda e
Suspensdo de Direitos Politicos - BPSDP - ou de eleitor pertencente a outra unidade da
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federacao, serdo direcionadas automaticamente pelo INFODIP a Corregedoria Regional
Eleitoral de Goias, que processara os dados na BPSDP ou fara seu encaminhamento, de
ordem, a Corregedoria Eleitoral respectiva, via e-mail gerado pelo INFODIP.

Art. 370. Por ocasido da regularizagdo de inscrigdo suspensa (ASE 337 -
Suspensao de Direitos Politicos) decorrente de condenacao pela pratica dos crimes
relacionados no art. 1°, inciso I, e, da Lei Complementar n° 64/90, o cartério eleitoral
registrara os cddigos de ASE 370 - Cessagdo do Impedimento — Suspensao, e em
seguida o 540 - Inelegibilidade, se dentro do prazo da inelegibilidade a que se refere
o mencionado dispositivo, ainda que o “motivo” da suspensdo registrada nao seja o 7
(Condenacéo criminal - LC 64/90 - art. 1°, inciso I, e).

Art. 371. As comunicag¢des relativas a restabelecimento de direitos politicos
cuja suspensdo nao tenha sido objeto de oportuno registro no histérico da inscricdo
e, caso se verifique que o crime cometido enseja inelegibilidade ap6s cumprimento
da pena e esteja dentro do referido prazo, nos termos do art. 1°, inciso I, e, da Lei
Complementar n° 64/90, o codigo de ASE 540 — Inelegibilidade devera ser anotado nos
histéricos das inscrigdes, independentemente do lancamento dos cédigos de ASE 337
e 370 - Cessagao do Impedimento - Suspensao).

Art. 372. Por ocasido da regularizacdo de inscri¢do suspensa, decorrente de
condenagdo pela praticados crimesrelacionadosnoart. 1°,inc.I, e, da Lei Complementar
n° 64/90, o cartorio eleitoral registrara a inelegibilidade no cadastro do eleitor.

Secdo III - Inelegibilidade

Art. 373. Tomando conhecimento de fato ensejador de inelegibilidade, a zona
eleitoral incluira os dados no cadastro eleitoral (codigo de ASE 540) ou fara a devida
comunicac¢do a zona competente para tanto ou a Corregedoria Regional Eleitoral, se
ndo houver inscri¢do, ou se a existente pertencer a outra unidade da federacao.

Art. 374. O registro da inelegibilidade no cadastro eleitoral serd determinado
por despacho do juiz eleitoral no expediente ou processo, salvo nas hipdteses previstas
no art. 1°, inciso L, alinea “¢”, da Lei Complementar n° 64/90, quando deverdo tramitar
pelo INFODIP.

Paragrafo unico. As hipdteses de inelegibilidade previstas na Lei Complementar
n° 64/90, alterada pela Lei Complementar n° 135/2010, podem ser consultadas por meio
da tabela abaixo, que tém por finalidade auxiliar o cartdrio eleitoral no langamento do




codigo de ASE 540. Os dispositivos legais indicados servem apenas de referéncia, nao
sendo exaustivos, cabendo ao juiz eleitoral, se houver duvidas quanto a sua anotagao,
decidir pela aplicagao das hipdteses de inelegibilidade de acordo com o exame do caso
concreto.

LEI ARTIGOS EXCECOES
arts. 121 a 127 §§ 3°a5°doart. 121

arts. 149, 155, 157 a 160 -

arts. 162 e 163 caput do art. 163 (menor
potencial ofensivo)

arts. 168 e 168-A -

arts. 171 a 175 caput do art. 175 (menor
potencial ofensivo)

arts. 177 e 178 §2° do art. 177 (menor
potencial ofensivo)

art. 180 §3° do art. 180 (menor

potencial ofensivo)
arts. 213, 215, 217-A a 218
B, 226 a 231-A
arts. 214 e 216 (antigos) caput do art. 216 (menor
potencial ofensivo)

) art. 267 §2° do art. 267 (culposo)
CODIGO PENAL —
T arts. 270 e 271 §2° do art. 270 e par. unico
Decreto-lei n° 2.848/40 do art. 271 (culposos)
arts. 272 a 277 S§ 2° dos arts. 272 e 273
art. 278 par. unico do art. 278
(culposo)
art. 280 par. unico do art. 280
(culposo)
arts. 285 e 288 -
arts. 289 a 291 S 2° do art. 289 (menor
potencial ofensivo)
arts. 293 a 300 S 4° do art. 293 (menor

potencial ofensivo)
arts. 303 a 306, 309 a 311 |-

arts. 312 § 2° do art. 312 (culposo)

arts. 313 a 314 caput do art. 313-B (menor
potencial ofensivo)

arts. 316 a 318 S 2° do art. 317 (menor

potencial ofensivo)
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arts. 322 e 323

caput e § 1° do art. 323
(menor potencial ofensivo)

art. 325

caput e § 1° do art. 325
(menor potencial ofensivo)

arts. 327 e 328

caput do art. 328 (menor
potencial ofensivo)

arts. 332 a 334, 337 a 339,
342 a 344

art. 351

caput e § 4° do art. 351
(menor potencial ofensivo ¢
culposo)

arts. 353, 355 a 357, 359-C,
359-D, 359-G e 359-H

arts. 68, 289, 291, 298, 299,

CODIGO ELEITORAL 301, 302, 307 a 309, 315 a
Lei n° 4.737/65 317, 339, 340, 348 a 350, 352
a 354.
arts. 205,207,232 a 234,236,
237,240,242 a 248, 251, 252,
254 e 258.
art. 259 caput do art. 259 (menor
potencial ofensivo)
arts. 261 a 265,268 € 290  [§ 2° do art. 268
CODIGO PENAL MILITAR@rts. 292 e 293 $ 2° do art. 292 e § 3° do art.
Decreto-lei n° 1.001/69 293 (’cqlposos)
arts. 294 e 295 par. unico dos arts. 294 e 295
(culposos)
arts. 303 a 305 S 3 do art. 303 (culposo)
arts. 307 a 313 S 2° do art. 308 (menor
potencial ofensivo)
arts. 315, 316, 320 e 321 -

art. 330

caput e § 1° do art. 330
(menor potencial ofensivo)

arts. 336, 337, 339, 342, 343,
346 e 347

arts. 352 e 353

par. unico do art. 352

(culposo)

arts. 383 a 385

par. unicos dos arts. 383 e

385 (culposos)

Decreto-lei n° 73/66 art. 110
Decreto-lei n° 201/67 art. 1° -
Decreto-lei n° 5.442/43 art. 49 -

Decreto-lei n° 7.661/45

arts. 186 a 189

(antiga)
LC n® 105/01

art. 10°




Lein° 1.521/51 art. 3° -
Lei n® 4.591/64 art. 65 -
Lei n° 4.595/64 art. 34 -
Lein° 4.728/65 arts. 73 e 74 -
Lei n° 4.898/65 art. 6° -
Lein° 6.091/74 art. 11 Incisos I, II e V (menor
potencial ofensivo)
Lei n° 6.368/76 arts. 12, 13 e 14 s

Toxicos (antiga)

Lei n°® 6.384/76

arts. 27-C e 27-D

Lei n° 6.766/79 arts. 50 e 51 -
Lei n° 6.996/82 art. 15 -
Lein° 7.492/86 arts. 2°a 23 -
Lein° 7.716/89 arts. 3°a 14 e 20 -
Lei n° 8.072/90 art. 1° -

Lei n° 8.137/90

arts. 1°, 3°ao 7°

Incisos II, IIT e IX do art. 7°
(apenas se culposos)

Lei n° 8.176/91

art. 2°

Lei n° 8.212/91 (antiga)

art. 95

Lei n° 8.666/93 arts. 89, 90, 92, 94 a 96 -
Lei n°® 9.455/97 arts. 1° e 2° -
Lei n° 9.504/97 art. 72 -
arts. 30,33 a 35 -
arts. 38 e 38-A par. unico dos arts. 38 e 38-A
(culposos)
CODIGO AMBIENTAL  farts. 39 e 40 S 3° do art. 40 (culposo)
Lei n° 9.605/98 arts. 40-A a 42 § 3° do art. 40-A e par. tnico
do art. 41 (culposos)
art. 50-A -
art. 54 S 1° do art. 54 (culposo)
art. 56 S 3° do art. 56 (culposo)
art. 61 a 63 par. Unico do art. 62
(culposo)
arts. 66 a 68 par. Unico dos arts. 67 e 68
(culposos)
arts. 69 e 69-A S 1° do art. 69-A (culposo)
Lei n°9.613/98 art. 1° -
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Lein° 11.101/05 arts. 168 a 177 -

Lein° 11.343/06 arts. 33 a 37 S 3° do art. 33 (menor
Antidrogas (SISNAD) potencial ofensivo)

«_»

Art. 375. A inelegibilidade prevista na alinea “e” do inciso I do artigo 1° da LC
n° 64/90, alterada pela LC n° 135/2010 nao se aplica aos crimes:

I - culposos (art. 12, §4°);
IT - definidos em lei como o de menor potencial ofensivo (art. 12, § 4°);
IIT - crimes de agdo penal privada (art. 1°, § 4°);

IV - eleitorais, para os quais a lei ndo comine pena privativa de liberdade (art.
o 3 . «_»
1°, inciso I, “¢”, 4).

Art.376. Determinada a anotagao dainelegibilidade pelo juiz eleitoral, o cartdrio
eleitoral devera proceder ao registro do c6digo de ASE 540 no cadastro eleitoral, de
acordo com o disposto no Manual de ASE.

Art. 377. Processado o cddigo de ASE no cadastro eleitoral, o cartdrio eleitoral
certificard a respeito e arquivara a comunicagao em pasta propria.

Art. 378. O restabelecimento da elegibilidade (c6digo de ASE 558) sera deferido
quando cessados todos os motivos que ensejaram a inelegibilidade, o que devera ser
comprovado pelo interessado, mediante requerimento, ou realizado de oficio, quando
comunicado pelo 6rgao competente.

Paragrafo unico. O requerimento formulado pelo eleitor e a comunicagao
pelo 6rgao competente serdo protocolizados na zona eleitoral e poderao ser levados a
despacho do juiz eleitoral no proprio expediente.

Art. 379. Deferida a regularizagao de registro de inelegibilidade (c6digo de ASE
558), a zona eleitoral fard seu registro no cadastro eleitoral, segundo orientagdo do
Manual de ASE, certificard a respeito e arquivara o expediente, se for o caso, em pasta
propria.




CAPITULO III - REFERENCIAS NORMATIVAS
Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil.

Lei Complementar n° 64/90 (alterada pela LC n° 135/10) - estabelece, de acordo com
o art. 14, § 9° da Constitui¢ao Federal, casos de inelegibilidade, prazos de cessacao, e
determina outras providéncias;

Lein° 818/1949 - regula a aquisi¢do, a perda e a reaquisi¢do da nacionalidade, e a perda
dos direitos politicos;

Decreto n° 70.391/72 - promulga a Convengao sobre Igualdade de Direitos e Deveres
entre Brasileiros e Portugueses;

Resolugao TSE n° 21.538/2003 - dispde sobre o alistamento e servigos eleitorais
mediante processamento eletronico de dados, a regularizacao de situagdo de eleitor, a
administracao e a manutencdo do cadastro eleitoral, o sistema de alistamento eleitoral,
a revisdo do eleitorado e a fiscalizacao dos partidos politicos, entre outros;

Provimento n° 6/2009 da CGE - aprova instrugdes para utilizagdo dos codigos de
Atualizac¢do da Situacao do Eleitor (ASE);

Provimento n° 18/2011 CGE - regulamenta a utilizacdo da Base de Perdas e Suspensao
de Direitos Politicos;

Provimento VPCRE n° 03/2016 - dispde sobre a tramitacdo das comunicag¢des de
obitos, suspensao e/ou restabelecimento de direitos politicos, por meio eletrénico,
mediante a utilizagdo do Sistema de Informagdes de Direitos Politicos - INFODIP.
TITULO XI - MESARIOS E FUNCOES ESPECIAIS NAS ELEICOES
CAPITULO I - MESARIOS
Secdo I - Disposi¢oes Gerais
Art. 380. A convocagdo, nomeagdo e instru¢do dos membros das mesas
receptoras de votos, suas atribuigdes, direitos, deveres e penalidades, observardo as

regras contidas nos artigos 119 a 130 do Cédigo Eleitoral, nas instrugdes expedidas
pelo Tribunal Superior Eleitoral dispondo sobre os atos preparatdrios para as eleigdes,
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e demais normativos pertinentes.

Art. 381. A cada secdo eleitoral corresponde uma mesa receptora de votos,
salvo na hipotese de agregagdo, composta por um presidente, um primeiro e segundo
mesarios, um primeiro e segundo secretarios, e um suplente, facultado ao Tribunal
Regional Eleitoral a dispensa de membros.

Paragrafo unico. Os Tribunais Regionais Eleitorais poderdo determinar a
agregacao de secdes eleitorais visando a racionalizagdo dos trabalhos eleitorais, desde

que ndo importe qualquer prejuizo a votagao.

Art. 382. Nao podem ser nomeados presidentes e mesarios (Codigo Eleitoral,
art. 120, § 1°; Lei n° 9.504/97, arts. 63, § 2°, e 64):

I - os candidatos e seus parentes, ainda que por afinidade, até o segundo grau,
inclusive, e bem assim o conjuge;

I - os membros de diretorios de partidos, desde que exercam funcdo executiva;

I1I - asautoridades e agentes policiais, bem como os funcionarios no desempenho
de cargos de confianga do Executivo;

IV - os que pertencerem ao servico eleitoral;
V - os menores de dezoito anos.

Art. 383. E vedada a participagdo de parentes em qualquer grau ou de servidores
da mesma reparticao publica ou empresa privada, para comporem a mesma mesa.

Art. 384. Os militares da ativa, em exercicio de fun¢des militares, sdo dispensados
do servigo na Justica Eleitoral (Lei n° 6.880/80, art. 75).

Art. 385. E vedada a convocacio de eleitor de zona eleitoral diversa da que se
encontra inscrito, para composi¢do de mesa receptora de votos ou para auxiliar nos
preparativos das elei¢des, excepcionadas as hipoteses em que haja absoluta necessidade,
e mediante prévia autoriza¢ao da autoridade judicidria competente, ainda que se trate
de eleitor voluntario (Oficio Circular n° 143/2005-CRE/GO).

§ 1° Sera dada preferéncia aos eleitores da propria se¢do ou, pelo menos,




do respectivo local de votagao, devendo a inscrigdo estar regular ou liberada, para
possibilitar o comando dos cddigos de ASE’s 183 e 442.

§ 2° Dentre os eleitores da propria se¢ao, sera dada preferéncia aos diplomados
em ensino superior, aos professores e aos serventuarios da Justica (Cdodigo Eleitoral,
art. 120, § 2°).

§ 3° Em qualquer hipétese, o perfil do mesario deve ser definido em fungéo
da disponibilidade de eleitores de um mesmo local de vota¢ao, atendendo-se a média
do respectivo eleitorado, considerada escolaridade (minima - ensino médio), idade,
estado civil, profissdo e outros peculiares a respectiva zona eleitoral, preferindo, sempre,
os voluntarios aos demais.

Art. 386. O eleitor que desejar se inscrever como mesdrio voluntdrio, podera
fazé-lo a qualquer tempo, por meio de formulario disponivel no sitio do Tribunal
Regional Eleitoral de Goids, na internet. De outra forma, comparecendo em cartério
para realizagdo de operacao RAE, devera essa sua opgao ser indicada, pelo atendente,
no campo “Mesario”.

Paragrafo tinico. A inscri¢do como voluntario nao vincula o juizo, que usara
de discricionariedade para convoca-lo. Todavia, uma vez escolhido é obrigatério o
atendimento.

Art. 387. A selegdo dos membros das mesas receptoras de votos sera realizada
pelo cartdrio eleitoral, por meio do Sistema ELO.

Art. 388. Recomenda-se, sempre que possivel, a promog¢do dos cargos dos
mesarios a cada elei¢ao, bem como a dispensa desta incumbéncia apds terem servido a
Justica Eleitoral por trés ou mais pleitos.

Art. 389. Os eleitores nomeados para compor as mesas receptoras serao
dispensados do servi¢o, mediante declaragdo expedida pelo juiz eleitoral, sem prejuizo
do salario, vencimento ou qualquer outra vantagem, pelo dobro dos dias de convocagao
(Lei n°® 9.504/97, art. 98).

Paragrafo tnico. O disposto no caput é também aplicavel aos que tenham
atendido a convocag¢oes da Justica Eleitoral para auxiliar nas eleigoes, nas hipdteses de
treinamento de mesarios, preparagdo e montagem dos locais de votacao (Resolucao
TSE n° 22.747/2008).
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Secao II - Nomeagao

Art. 390. O juiz eleitoral nomeara os mesdrios, selecionados para comporem
as mesas receptoras de votos, até sessenta dias antes da elei¢dao, em audiéncia publica,
anunciada com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia (Codigo Eleitoral, arts. 119 e
120).

Art. 391. O edital de nomeagdo de membros de mesa receptora de votos sera
publicado na imprensa oficial, onde houver, e, na impossibilidade, afixado em cartorio,
notificando os mesarios para constituirem-nas na data, hora e local designados.

Art. 392. Os mesarios nomeados que tiverem motivos justos para recusar a
nomeagao, deverao alegd-los em até cinco dias, contados da publicacao do edital, salvo
se supervenientes (Cddigo Eleitoral, art. 120, § 4°).

Paragrafo unico. Nao declarada a existéncia dos impedimentos referidos no §
1° do art. 120 do Cédigo Eleitoral, incorrerdao os nomeados na pena estabelecida pelo
art. 310 do mesmo diploma legal.

Art. 393. Publicado o edital de nomeag¢ao da mesa receptora, qualquer partido
podera dela reclamar, no prazo de cinco dias, devendo a decisdo ser proferida em até
quarenta e oito horas (Lei n° 9.504/97, art. 63).

§ 1° Se o vicio da constituicdo da mesa resultar da incompatibilidade prevista
no art. 120, § 1°, inciso I, do Codigo Eleitoral, e o registro do candidato for posterior a
nomeagao do mesario, o prazo para reclamagao sera contado da publicacdo dos nomes
dos candidatos registrados.

§ 2° Se resultar de qualquer das proibi¢des do art. 120, § 1°, incisos II, IIT e IV,
do Cddigo Eleitoral, do art. 63, § 2°, ou art. 64 da Lei n° 9.504/97, ou em virtude de fato
superveniente, o prazo sera contado do ato da nomeagao ou eleicao.

§ 3° Da decisdo do juiz eleitoral caberd recurso para o Tribunal Regional
Eleitoral, no prazo de trés dias.

§ 4° O partido que ndo houver reclamado contra a composi¢ao da mesa nao
podera arguir, sob esse fundamento, a nulidade da respectiva secéo.




Secao III - Convocagao

Art.394. A convocacao dos mesarios serd efetivada, preferencialmente, mediante
expedicao de correspondéncia, para que comparecam ao cartério eleitoral com a
finalidade de confirmar participac¢ao nos trabalhos eleitorais, com o preenchimento de
ficha cadastral.

§ 1° Nos termos do art. 7° da Resolug¢do TRE-GO n° 192/2012, a critério do juiz
eleitoral, a convocagdo de mesarios podera ser efetuada por oficial de justica.

§ 2° Na impossibilidade de notificagdo pessoal, o juiz eleitoral adotara todas as
medidas possiveis visando a ampla divulgacdo da listagem de convocados.

§ 3° Nao produzindo efeito as tentativas de localizagdo do eleitor convocado
nos termos do paragrafo anterior, providenciar-se-a a sua substituicao.

Art. 395. Comparecendo o mesario para alegar impedimento, apds decisao do
juiz eleitoral, o cartdrio eleitoral dard ciéncia ao interessado e certificara a respeito.

Paragrafo tnico. Acolhido o impedimento, devera ser providenciada sua
substituicdo através do Sistema ELO, mediante edital.

Art.396. A correspondéncia de que trata o caput do art. 208 contera informagoes
acerca da data e local de reunido para treinamento (se for o caso), designada com a
necessaria antecedéncia, para instru¢des dos mesarios quanto aos procedimentos da
elei¢do.

Secdo IV - Trabalho no Dia da Elei¢ao

Art. 397. No dia da eleicdo, os mesarios devem estar presentes no local de
votagdo as sete horas (Cddigo Eleitoral, art. 142).

Art. 398. O presidente da mesa receptora deve estar presente ao ato de abertura
e de encerramento da elei¢do, salvo for¢a maior, comunicando eventual impedimento
a0s mesarios ou secretarios e ao juiz eleitoral, pelo menos vinte e quatro horas antes da
abertura dos trabalhos, ou imediatamente, se o fato ocorrer dentro desse prazo ou no
curso da votacao.
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Art. 399. Nao comparecendo o presidente até as sete horas e trinta minutos,
assumira a presidéncia o primeiro mesario e, na sua falta ou impedimento, o segundo
mesario, um dos secretarios ou o suplente, sucessivamente.

§ 1° Os mesarios substituirdo o presidente, de modo que haja sempre quem
responda pessoalmente pela ordem e regularidade do processo eleitoral, e todos
deverao assinar a ata da eleigo.

§2°Poderaopresidente, oumembro damesareceptoraqueassumira presidéncia,
nomear ad hoc, dentre os eleitores presentes, e observados os impedimentos legais, os
que forem necessarios para completar a mesa.

Sec¢do V - Mesarios Faltosos

Art. 400. O membro da mesa receptora que ndo comparecer no local, dia e hora
determinados para a realizagdo da eleigdo, e ndo se justificar perante o juiz eleitoral
em até trinta dias contados da data da elei¢ao, incorrera em multa. Da mesma forma,
o mesario que abandonar os trabalhos no decurso da votagao sem justa causa, e ndo se
justificar em até trés dias apds a ocorréncia.

§ 1° Se o mesario faltoso for servidor publico ou autarquico, a pena sera de
suspensdo de até quinze dias (Codigo Eleitoral, art. 124, § 2°).

§ 2° As penas previstas neste artigo serdo aplicadas em dobro se a mesa receptora
deixar de funcionar por culpa dos faltosos (Cédigo Eleitoral, art. 124, § 3°).

§ 3° Sera também aplicada em dobro a pena a0 membro da mesa que abandonar,
sem justa causa, os trabalhos no decurso da votagdo (Codigo Eleitoral, art. 124, § 4°).

§ 4° O cartorio eleitoral devera anotar, no histdrico do eleitor mesario faltoso
junto ao Sistema ELO, o cédigo de ASE 442 - Auséncia aos Trabalhos Eleitorais,
imediatamente ap6s o encerramento dos trabalhos eleitorais em cada turno de votagao.

§ 5° Acolhida a justificativa, tempestivamente apresentada, sera determinada
a regularizacao da situagao do eleitor, mediante o comando do cédigo de ASE 175 -
Regularizagao de Auséncia aos Trabalhos Eleitorais.

Art. 401. O cartorio eleitoral, no primeiro dia util seguinte ao vencimento do
prazo paraaapresentagdo dejustificativa pelos mesarios faltosos, procederaainstauragao




de processo administrativo, mediante registro no Sistema de Acompanhamento de
Documentos e Processos (SADP), que observard os seguintes procedimentos:

I - podera ser autuado, na classe CMR - Composi¢cao de Mesa Receptora, um
unico processo, instruido com a relagdo de todos os faltosos que ndo apresentaram
justificativa no prazo legal e copia da ata da respectiva mesa ou, caso o juiz eleitoral
assim entenda, podera ser autuado processo individualizado por mesario, instruido
com copia do edital de nomeacao e ata da eleicao;

IT - o chefe de cartdrio prestara as informagdes necessarias ao processamento
do feito ao juiz eleitoral e certificara o lancamento do codigo de ASE 442 - Auséncia aos
Trabalhos Eleitorais;

III - sera expedida notifica¢ao ao mesario, para manifestacdo ou apresentagio
de defesa no prazo de cinco dias;

IV - o juiz eleitoral, ouvido o Ministério Publico, proferira decisdo, arbitrando
a multa a ser aplicada aos mesarios, se for o caso;

V - prolatada a decisdo, devera o mesario faltoso ser dela intimado, para,
querendo, apresentar recurso no prazo de trés dias, ou para pagamento da multa
imposta no prazo de trinta dias contados do decurso do triduo recursal;

VI - recolhida a multa arbitrada, sera registrado o codigo de ASE 078 - Quitagao
de Multa, no histérico do eleitor e juntada a copia do espelho de consulta que comprove
a anotacao;

VII - decorridos trinta dias do transito em julgado da decisdo e nao recolhida
a multa arbitrada, o cartdrio eleitoral observara o procedimento descrito no Titulo
Multas Eleitorais deste Provimento.

CAPITULO II - FUNCOES ESPECIAIS
Secdo I - Disposi¢oes Gerais
Art. 402. Aos demais auxiliares, nomeados para exercer fun¢do especial nos
trabalhos eleitorais (membro de junta eleitoral, escrutinador, técnico em informatica,

auxiliar de servigos eleitorais, técnico em urna eletronica, administrador de prédio,
auxiliar de transporte, dentre outras), aplicam-se, no que couberem, as disposi¢oes do
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Capitulo anterior, em especial, quanto a impedimento, impugnac¢ao de sua nomeagao e
dispensa do servigo.

Secao II - Membros da Junta Eleitoral

Art. 403. Em cada zona eleitoral havera pelo menos uma junta eleitoral, que é
o 6rgao da Justica Eleitoral a quem compete a apuragdo das elei¢oes (Cdodigo Eleitoral,
art. 37), sendo composta pelo juiz eleitoral, que é seu presidente, e por dois ou quatro
cidadaos que atuardo como membros titulares, de notéria idoneidade (Codigo Eleitoral,
art. 36, caput).

Art. 404. Os locais de funcionamento das juntas eleitorais e os seus membros
serdo indicados pelos respectivos juizes, na forma e no prazo estipulados pelo Tribunal
Regional Eleitoral, a quem compete a aprovagao daqueles.

§ 1° Ao Presidente do TRE competira a nomea¢ao desses componentes, por
portaria publicada no Didrio da Justica Eletronico em até sessenta dias antes da eleicao
(Cddigo Eleitoral, art. 36, §1°).

§ 2° A nomeagao de membros de junta eleitoral sujeita-se aos impedimentos de
que trata o § 3° do art. 36 do Cédigo Eleitoral.

Art. 405. Sao atribui¢des da junta eleitoral (Codigo Eleitoral, art. 40, incisos I a
IV):

I - apurar, no prazo de dez dias, as eleicdes realizadas nas Zonas Eleitorais sob
sua jurisdi¢ao;

II - resolver as impugna¢des e demais incidentes verificados durante os
trabalhos da contagem e apuragao;

IIT - expedir boletins de apuragao;
IV - expedir diploma aos eleitos para cargos municipais (nos municipios com

mais de uma zona eleitoral, o TRE-GO podera atribuir esse encargo a apenas uma
delas, mediante resolugdo especifica).




Secdo III - Escrutinadores

Art. 406. O presidente da junta eleitoral, verificadas as necessidades diretas
decorrentes das elei¢oes, poderd nomear escrutinadores e auxiliares com a finalidade
de atender a boa marcha dos trabalhos de apuragdo (Codigo Eleitoral, art. 38).

Art. 407. Até trinta dias antes do pleito, o juiz eleitoral devera comunicar ao
Presidente do TRE o rol de escrutinadores que houver nomeado.

Pardgrafo Unico. A publicidade da nomeagio far-se-a por edital afixado no local
de costume do cartoério eleitoral e, nas zonas da Capital, na imprensa oficial, podendo
qualquer partido politico ou coligagdo oferecer impugnagdo motivada no prazo de trés
dias (Cddigo Eleitoral, art. 39, caput).

Art. 408. Os escrutinadores devem ser individualmente convocados.

Art. 409. Para nomeagdo dos escrutinadores, aplicam-se os mesmos
impedimentos previstos para os mesarios que constam do § 3° do art. 36 do Cddigo
Eleitoral.

Paragrafo tnico. Recomenda-se a ndo nomeagao de filiado partidario, embora
nao represente impedimento para o exercicio da fungao de escrutinador.

Art. 410. Com o advento da urna eletrénica, o papel dos escrutinadores
reduziu-se as hipoteses de votagao por cédulas ou impossibilidade de leitura da midia
de resultado. Assim, recomenda-se que o numero de convocados seja adequado a
realidade atual.

Secdo IV - Administradores de Prédio
Art. 411. O juiz eleitoral poderd, se entender necessario, nomear eleitores para a
funcao de administrador de prédio, que serdo treinados para o desempenho de tarefas

especificas na véspera e no dia das elei¢des.

§ 1° A nomeagdo de que trata o caput recaird, preferencialmente, em servidores
ou funciondrios do proprio local onde serdo instaladas as se¢des eleitorais.

§ 2° Os administradores de prédio poderao ficar responsaveis pela verificagao da
normalidade das instalagdes das se¢oes e da marcha da votagao, integridade das urnas
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eletronicas, necessidade de suprimento de material grafico, prestagdo de informagoes a
eleitores, dentre outras tarefas que o juiz eleitoral entender pertinentes.

§ 3° Constatada situa¢ao que exige a atuacdo da equipe do cartorio eleitoral, o
administrador de prédio fara o devido contato com aquela unidade.

§ 4° Podera ser designado um administrador de prédio por local de votagéo, a
cada seis se¢oes eleitorais instaladas.

§ 5° Para a selecdo dos nomeados para esta funcio, recomenda-se a observéancia
dos mesmos critérios estabelecidos para escolha dos mesarios.

CAPITULO III - REFERENCIAS NORMATIVAS
Lei n° 4.737/65 — Codigo Eleitoral.
Lei n® 9.504/97 - Estabelece normas para as eleigdes.

Resolugdo TSE n° 22.747/08 — Aprova instrugdes para aplicagao do art. 98 da Lei n°
9.504/97, que dispoe sobre dispensa do servico pelo dobro dos dias prestados a Justica
Eleitoral nos eventos relacionados a realiza¢do das elei¢oes.

Resolugao TRE-GO n° 192/2012 - Dispoe sobre a indicagdo de oficiais de justica, bem
como o reembolso e indenizagdo decorrentes das despesas efetivadas na locomocéio
para cumprimento de mandados e diligéncias referentes a Justica Eleitoral de Goias.

TITULO XII - PARTIDOS POLITICOS
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 412. A criagdo, fusdo, incorporagido e extingdo dos partidos politicos sao
disciplinadas na Constituigdo Federal, na Lei n° 9.096/1995 e na Resolugao TSE n°
23.465/2015 e se efetivam junto ao Tribunal Superior Eleitoral, para 6rgaos partidarios
de ambito nacional, e ao Tribunal Regional Eleitoral, para 6rgaos partidarios de ambito
estadual ou municipal.

Art. 413. A Sec¢do de Gerenciamento de Dados Partidarios da Secretaria
Judicidria é a unidade do Tribunal Regional Eleitoral responsével por orientar acerca da
expedicgao de certidao de apoiamento, intimag¢ao dos partidos politicos e cadastramento




de delegados para fiscalizagao junto as zonas eleitorais.
CAPITULO II - FILIACAO PARTIDARIA
Secdo I - Sistema de Filiagdo Partidaria

Art. 414. O gerenciamento das relagdes de filiados pelos partidos politicos
devera se dar, obrigatoriamente, por meio do Sistema de Filiagao Partidaria “on line”
(FILIAWEB), desenvolvido pelo Tribunal Superior Eleitoral e regulamentado na
Resolugao TSE n° 23.117/2009 e suas alteragoes.

Paragrafo tinico. O Sistema de Filiagao Partidaria “on line” se apresenta em dois
modulos:

I - FILIAWEB - trata-se do mddulo externo, por meio do qual é permitida a
consulta, por qualquer interessado, as relacdes oficiais de filiados de qualquer partido
politico e a emissdo ou autenticagdo de certidao de filiagao partidaria. Pode, também,
ser operado pelos partidos politicos para gerenciamento de suas relagdes internas,
mediante a obtengdo de senha de acesso;

IT - ELO v.6 - modulo operado pela Justiga Eleitoral, no qual é gerenciada a
relagdo oficial de filiados de cada partido.

Segdo II - Cadastramento de Diretdrio Partidario Municipal (DPM) no FILIAWEB

Art. 415. Para gerenciamento de suas relagoes de filiados, o representante
partidario do diretério municipal ou zonal devera se cadastrar perante o cartério
eleitoral para utilizagdo do Sistema de Filiagao Partidaria (FILIAWEB), mediante a
obtencdo de senha, em conformidade com o disposto na Resolugdo TSE n° 23.117/2009
e no Provimento CGE n° 2/2010.

Paragrafo unico. O cadastramento serd realizado em nome do presidente do
6rgao partidario, ainda que terceira pessoa seja expressamente autorizada a retirar a
senha de acesso (Provimento CGE n° 02/2010, art. 3°).

Art. 416. A verificagdo dalegitimidade do representante partidario e da vigéncia
da composi¢do do respectivo diretdrio sera realizada a partir dos dados contidos no
Sistema de Gerenciamento de Informagoes Partidarias (SGIP), aprovado pela Resolucéo
TSE n° 23.093/2009.
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§ 1° A validade da senha para utilizagdo do FILIAWEB estara vinculada ao
inicio e fim de vigéncia da constitui¢do do érgao de dire¢do partidaria registrada no
SGIP.

§ 2° Expirado o prazo de validade do érgao de diregao partidaria cadastrado, ou
havendo alteragdo na sua presidéncia, sera cancelada a habilitacao de todos os usudrios
vinculados, sendo necessario requerimento para obten¢do de nova senha.

Art. 417. Protocolizado o requerimento e verificado o cumprimento das
formalidades, sera realizada a inclusao do usuario, independentemente de despacho e,
apos o processamento, arquivado em pasta propria.

Paragrafo tnico. A senha para acesso ao FILIAWEB sera retirada pessoalmente
pelo presidente do Orgdo partidario, por pessoa formalmente autorizada, ou
encaminhada por e-mail se for assim expressamente requerido.

Secdo III - Tratamento das Rela¢des de Filiados

Art. 418. O encaminhamento de dados de filiagdo partidaria pelos partidos
politicos a Justica Eleitoral obedecera ao disposto na Lei n° 9.096/1995 e Resolucao
n° 23.117/2009, com as alteragdes trazidas pelas Resolugdes TSE n° 23.198/2009 e
23.421/2014, bem como as normas que venham a ser editadas pela Corregedoria-Geral
e Regional Eleitoral.

Art. 419. Havendo coexisténcia de filiagoes partidarias, prevalecera a mais
recente, devendo as demais ser canceladas automaticamente durante o processamento
levado a efeito nos meses de abril e outubro de cada ano (Resolu¢ao TSE n° 23.117/2009,
art. 11-A).

Art. 420. Detectados, no processamento, registros com idéntica data de filiagéo,
o Tribunal Superior Eleitoral expedira notificagdes ao eleitor filiado, por via postal, ao
enderego constante no Cadastro Nacional de Eleitores, quando dirigidas aos diretdrios
partidarios, pela rede mundial de computadores, no espago destinado a manutengao de
relagdes de filiados pelos partidos (Resolugao TSE n° 23.117/2009, art. 12, caput e § 1°).

Paragrafo unico. A competéncia para processo e julgamento das situagdes
descritas no caput sera do juizo eleitoral da inscri¢ao do filiado (Resolu¢ao TSE n°
23.117/2009, art. 12, § 2°).




Art. 421. Os interessados terdo o prazo de vinte dias para apresentar resposta,
contados da realizagdo do processamento das informacgdes (Resolugdo TSE n°
23.117/2009, art. 12, § 3°).

Secdo IV - Processamento das Filiagdes Coincidentes

Art. 422. O cartorio eleitoral registrara e autuard, individualmente, como
“filiacao partidaria” os registros com idéntica data de filiagao, discriminando, no campo
“Assunto’, a referida ocorréncia e os partidos envolvidos.

§ 1° Serao juntados aos autos os documentos eventualmente existentes em
cartdrio pertinentes a situagdo a ser apreciada, bem como prestadas as informacoes
que se entenderem necessarias ao esclarecimento dos fatos.

§ 2° Apresentada a resposta ou decorrido o respectivo prazo, sera aberta vista ao
Ministério Publico Eleitoral, por cinco dias, apds os quais, com ou sem manifestacao, o
juiz decidird em idéntico prazo (Resolugdo TSE n° 23.117/2009, art. 12, § 4°).

Art. 423. As situagdes das filiagdes com idéntica data de filiagao permanecerao
como sub judice até que haja o registro da decisdo da autoridade judiciaria eleitoral
competente no Sistema de Filiagdo Partidaria (Resolug¢ao TSE n° 23.117/2009, art. 12,
§ 5°).

Art. 424. Os recursos eventualmente interpostos serdo processados na zona
eleitoral, consoante o disciplinado no art. 267 e §§ do Cddigo Eleitoral.

Secdo V - Relagoes Especiais

Art. 425. O filiado prejudicado por desidia ou ma-fé dos dirigentes partidarios
podera requerer diretamente ao juiz eleitoral que se intime o partido que deixou de
incluir seu nome na ultima relagao, para que a reenvie, acrescentando-o como filiado,
para processamento como lista especial (Lei n° 9.096/1995, art. 19, § 2° e Resolugdo
TSE n° 23.117/2009, art. 4°, § 2°).

§ 1° Apos registro e autuagdo do requerimento como “filiagdo partidaria’, o
chefe de cartério fard conclusao imediata ao juiz eleitoral.

§ 2° O juiz eleitoral podera determinar ao partido politico que inclua, sob
pena de desobediéncia, o0 nome do eleitor como filiado na relagdo a ser submetida
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a processamento por lista especial, em prazo que atenda ao cronograma fixado pela
Corregedoria-Geral Eleitoral, nunca superior a dez dias (Resolugao TSE n°23.117/2009,
art. 4°, § 2°).

§ 3° A lista especial de filiados sera processada por autorizagdo da Corregedoria
Regional Eleitoral, mediante o Formulario de Acompanhamento de Listas Especiais,
devidamente preenchido pela zona eleitoral e assinado pelo juiz eleitoral, o qual podera
ser enviado a SEORT - Secdo de Orientagdo e Treinamento, via documento, no PAD -
Processo Administrativo Digital (Provimento CGE n° 04/2005, art. 1° e 2°).

Secdo VI - Transferéncia de Eleitor Filiado

Art. 426. O eleitor que se encontrar regularmente filiado a partido politico, ao
transferir sua inscrigdo eleitoral, passara a constar, no Sistema de Filia¢ao Partidaria,
com a situagdo “aguardando aceite do partido” do municipio/zona para qual transferiu
sua inscrigao.

Art. 427. Somente ap6s o “aceite” do partido do municipio/zona de destino
da inscrigao do eleitor este voltara a figurar na relagdo interna de filiados na situagao
“regular”, o que lhe garantira que seu nome seja incluido na relagdo oficial daquele
partido apos o proximo processamento, que sera levado a efeito nos meses de abril e
outubro de cada ano.

Segdo VII - Cancelamento da Filiagao
Art. 428. Para se desligar do partido ao qual estd filiado, o interessado podera:

I — comunicar ao juizo eleitoral de sua inscri¢dao a intencao de desfiliar-se,
comprovando que idéntica comunicagao ja foi feita ao partido politico do qual pretende
afastar-se (Lei n° 9.096/1995, art. 21);

IT - filiar-se a novo partido politico e aguardar o processamento das relagdes de
filiados para que sua nova filiagdo passe a constar nos registros da Justica Eleitoral. Neste
caso, sua certidao de filiagao partidaria bem como seus dados junto a Justica Eleitoral,
permanecerdo com o registro da filiagdo anterior até o proximo processamento das
relagoes de filiados (Resolu¢ao TSE n° 23.117/2009, art. 11-A).

Paragrafo unico. Para efetivagao da situagdo mencionada no inciso I deste artigo
junto ao Sistema de Filiagdo Partidaria, é necessario que o partido politico da filiagao




mais recente proceda a submissao de sua relagdo interna antes do processamento das
relagdes levado a efeito pela Justica Eleitoral.

Art. 429. Nos casos de filiacao a novo partido, para que ocorra o cancelamento
imediato da filiagao anterior, o interessado devera comunicar o ingresso no novo partido
ao juizo eleitoral da sua inscricao (Lei n° 9.096/1995, art. 22, inciso V e Resolugao TSE
n° 23.117/2009, art. 13, § 3°).

Art. 430. Recebida e protocolada a comunica¢do de desfiliagdo, o cartério
eleitoral providenciara seu cancelamento no Sistema de Filiagao Partidaria, certificando
o procedimento realizado, o nimero do evento gerado e a sua data, arquivando-a, ap6s,
em classificador proprio (Resolugdo TSE n° 23.117/2009, art. 13, § 1°).

§ 1° A comunicagdo de desfiliacao deverd conter a ciéncia de representante do
6rgao partidario do qual o interessado pretende desligar-se (Lei 9.096/1995, art. 21 e
Resolugao TSE n° 23.117/2009, art. 13, caput).

§ 2° Na hipdtese de inexisténcia de 6rgdo partiddrio municipal ou zonal ou
de comprovada impossibilidade de localizagdo de quem o represente, o filiado podera
fazer a comunicagdo apenas ao juiz da zona eleitoral em que for inscrito (Resolugao
TSE n° 23.117/09, art. 13, § 5°).

§ 3° Para fins do disposto nos paragrafos primeiro e segundo deste artigo, a
verificagdo da legitimidade do representante partidario e da vigéncia do respectivo
diretério partidario devera ser realizada a partir dos dados contidos no Sistema de
Gerenciamento de Informagdes Partidarias (SGIP), aprovado pela Resolu¢ao TSE n°
23.093/2009.

§ 4° Para registro do cancelamento da filiagao no Sistema de Filiagao Partidaria,
sera considerada a data do protocolo da comunicagio de desfiliagio.

§ 5° Nao comunicada a desfiliagdo a Justica Eleitoral, o registro de filiagdo
ainda serd considerado, inclusive para o fim de verifica¢ao de coexisténcia de filiagdes
(Resolugdo TSE n° 23.117/2009, art. 13, § 3°).

Secdo VIII - Reversao do Cancelamento da Filiacao

Art. 431. A reversdo do cancelamento da filiagdo somente podera ser procedida
apos despacho do juiz eleitoral, devendo ser consignado no Sistema de Filiacdo
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Partidaria, no campo “documento de referéncia’, o nimero do processo ou do protocolo
do expediente em que foi determinada a reversao.

CAPITULO III - PRESTACAO DE CONTAS
Secao I - Disposicoes Gerais

Art. 432. A prestagdo de contas dos partidos politicos esta disciplinada nas
Leis n° 9.096/95 e 9.504/97, bem como nas resolugdes editadas pelo Tribunal Superior
Eleitoral.

Art. 433. O juiz eleitoral exercera a fiscalizagdo sobre a prestagao de contas dos
6rgaos municipais dos partidos politicos e sobre as despesas de campanha eleitoral,
devendo atestar se elas refletem adequadamente a real movimentagio financeira e
patrimonial dos partidos politicos, os dispéndios e os recursos aplicados nas campanhas
eleitorais (Lei n° 9.096/95, art. 34).

Art. 434. A Coordenadoria de Controle Interno ¢ a unidade do Tribunal
Regional Eleitoral responsavel pela expedigdo de orientagdes sobre o exame das contas
eleitorais e partidarias e pela prestacao de suporte técnico aos servidores dos cartérios
eleitorais por ocasido dos exames das contas eleitorais e partidarias.

Secdo II - Prestacdo de Contas Anual

Art. 435. Recebida a prestacdo de contas anual, sera ela registrada como
Prestacao de Contas, devendo ser autuada e processada na forma da regulamentagao
propria expedida pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 436. O juiz eleitoral decidira sobre a regularidade das contas, aprovando-
as, aprovando-as com ressalvas, desaprovando-as ou julgando-as nao prestadas e
procedera ao cadastramento das informagdes em sistema préprio, intimando da
decisdo o representante legal do 6rgao partidario.

Art. 437. Encerrado o prazo para apresenta¢do das contas (30 de abril), o
chefe de cartorio procedera ao levantamento dos 6rgaos partidarios municipais e seus
responsaveis que ndo apresentaram a prestagao de contas ou a declaragdo de auséncia
de movimentagao, fazendo informacao ao juiz eleitoral, que determinara a imediata
suspensdo do repasse das cotas do Fundo Partidario, autuaciao da informag¢ao na classe
processual de presta¢ao de contas em nome do drgao e de seus responsaveis e a citagao




deles para que apresentem suas justificativas em cinco dias (Lei n° 9.096/95, art. 32).

Art. 438. A decisdao que determinar a perda do direito ao recebimento do
Fundo Partidario ou o desconto do valor a ser repassado da importancia apontada
como irregular sera registrada, pelos cartorios eleitorais, no Sistema de Informagoes de
Contas Eleitorais e Partidarias (SICO).

Segdo III - Prestacao de Contas Eleitoral

Art. 439. Os candidatos prestarao contas da campanha eleitoral ao término do
primeiro ou segundo turno, nos termos do disposto na Lei n° 9.504/97 e instrugoes
expedidas pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 440. A decisdo que julgar as contas eleitorais como ndo prestadas
acarretara, ao candidato, o impedimento de obter a certiddo de quitagdo eleitoral até
o final da legislatura, persistindo os efeitos da restri¢ao apds esse periodo até a efetiva
apresentacao das contas.

Art. 441. A decisdo que julgar as contas dos candidatos eleitos sera publicada em
cartdrio até trés dias antes da diplomacao e a decisdao que julgar as contas dos candidatos
nao eleitos sera publicada no Diario da Justica Eletronico da Justica Eleitoral.

Art. 442. Para efetuar o exame das prestacdes de contas, o juiz eleitoral podera
requisitar técnicos dos tribunais de contas pelo tempo que for necessario, bem como
servidores ou empregados publicos do municipio ou nele lotados, ou ainda, se
necessario, pessoas idoneas da comunidade.

CAPITULO IV - REFERENCIAS NORMATIVAS
Lei n° 9.096/95 - Lei dos Partidos Politicos.
Lei n° 9.504/97 - Lei das Eleicoes.
Resolug¢io TSE n° 23.117/09 - Dispoe sobre a filiacio partidaria, aprova nova
sistematica destinada ao encaminhamento de dados pelos partidos politicos a Justica

Eleitoral e da outras providéncias.

Resolug¢ao TSE n° 23.093/09 - Dispde sobre o Sistema de Gerenciamento de
Informagoes Partidarias (SGIP).
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Resolugiao TSE n° 23.198/09 - Altera a Resolugao TSE n° 23.117/09.

Resolugao TSE n° 23.384/12 - Dispde sobre o Sistema de Informagdes de Contas
Eleitorais e Partidarias (SICO), no ambito da Justica Eleitoral.

Resolugao TSE n° 23.421/14 - Altera a Resolugao TSE n° 23.117/09.

Resolugao TSE n° 23.465/15 - Disciplina a criagao, organizagao, fusdo, incorporagao
e extingao de partidos politicos.

TITULO XIII - PROCESSOS
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Segdo I - Prazo para Cartdrio
Art. 443. As partes tém o direito de obter em prazo razoavel a solugdo integral
do mérito, incluida a atividade satisfativa [Codigo de Processo Civil (Lei n° 13.105/15),

art. 4°].

Paragrafo tnico. O juiz eleitoral e o chefe de cartdrio zelardo para garantir a
devida celeridade na tramitacao dos processos judiciais eleitorais, de forma a assegurar
a razoavel duragao do processo.

Art. 444. Nenhum processo devera permanecer paralisado em cartério, além do
prazo legal ou fixado, tampouco devera ficar sem andamento por mais de trinta dias, no
aguardo de diligéncias (informagdes, respostas a oficios ou requisicoes, providéncias
das partes, dentre outros).

Paragrafo tnico. Expirado o prazo, devera ser certificado a respeito e feita
conclusdo ao juiz, para as providéncias cabiveis.

Art. 445. Incumbira ao chefe de cartério remeter os autos conclusos no prazo
de um dia e executar os atos processuais no prazo de cinco dias, contados da data em
que [Codigo de Processo Civil (Lei n° 13.105/15), art. 228]:

I - houver concluido o ato processual anterior, se lhe foi imposto pela lei;

IT - tiver ciéncia da ordem, quando determinada pelo juiz.




Paragrafo unico. Ao receber os autos, devera ser certificado o dia e a hora
em que teve ciéncia da ordem referida no inciso II [Cdédigo de Processo Civil (Lei n°
13.105/15), art. 228, § 1°].

Secdo II - Controle dos Processos
Art. 446. O cartorio eleitoral deve manter rigoroso controle dos processos.

§ 1° Recomenda-se que o chefe de cartdério guarde os autos separados por
situag¢des, andamentos ou natureza.

§ 2° O chefe de cartdrio devera revisar periodicamente os autos dos processos,
verificando se alguma diligéncia se encontra pendente de cumprimento, fazendo-os
conclusos se o impulso depender de despacho do juiz eleitoral.

Secgdo III - Protocolizagdo, Registro, Autuagao e Atos Correlatos

Art. 447. O processo comeg¢a por iniciativa da parte e se desenvolve por impulso
oficial, salvo as excegdes previstas em lei [Codigo de Processo Civil (Lei n° 13.105/15),
art. 2°].

Art. 448. O cartério eleitoral deve receber a peticao inicial, bem como as
acessOr