CARTORIO

05 DIAS PARA VERIFICAR SE T
PEDIDOS PENDENTES

ATENCAO:

recebimento do arquivo e antes de
realizar o aceite, inclusive seus
documentos.

VICE ANTES DO ACEITE.

ACESSAR O CANDEX.-JE TODOS

E possivel visualizar todo o pedido no

VERIFICAR OS PARTIDOS DO PREFEITOE

No momento do aceite dos pedidos de
vaga remanescente no CANDEX JE é
possivel realizar a troca do nimero do
processo informado pelo usudrio do
CANDEX PARTIDO, se estiver errado.

Acessar o Candex-JE(Protocolo) no
Sisdesktop.

RECEBER/ACEITAR

Apos o aceite, o Janus fara a
publicagéo doEdital Coletho e
certificagéo.

Apos, o(a) servidor(a) dara
continuidade ao
processamento, apartirda

Dar aceite em todos os
pedidos
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1. No CANDex JE, informar os dados de UF e da
zona, em seguida clicar na aba “Aceite de
Pedidos’, localizada na parte esquerda da tela;
2.Selecionar o ambiente que ird trabalhar;

3. |dentifique o pedido recebido, clique em
“Agdes” e em “visualizar” para conferéncia
superficial, a fim de barrar apenas o
recebimento de pedidos com erros absurdos.
4.0 pedido aceito podera ser visualizado no
campo “Mostrar Aceitos” no canto superior
direito datela.

Apos o recebimento do arquivo deum o
pedido individual no CANDEX, ele
encaminhado direto para o peticionamento no
PIE para aeventual intimacdo da agremiagdo
para apresentacio do DRAP. (Esse pedido
aguarda o nimers do processo do DRAP para
entrar no CAND. na funcionalidade de pedidos
pendente de aceite- PPA),

Identificar no Ple a criagdo do processo antes
do aceite no PPA do CAND.

CANDex-IE

[CAND] - Menu Manutencdo > Pedido Pendente
de aceite (PPA) >Clicar em agdes e informar o
numero do processo do DRAP a0 qual deseja
vincular o pedido individual >Validar o
recebimento do Pedide Individual, o pedido
podera servisualizado nas consultas do CAND.

h[ Validar recebimento

[CAMDex-JE] - RECEBER A MIDIA (pen-drive):
1. Informar os dados de UF e da zona, em
seguida clicar na aba "Receber Arquivos”,
localizada na parte esquerda da tela

2.Clicar na tela pontilhada para selecionaro
arquivo ouarrasta-lo para dentro dessa tela;
3.Apos inserir arquivo desejado, aparecerao as
informagdes do arquivo na parte inferior datela;
4. Clique em visualizar para confirmaros dados
aserem recebidos;

5. Apos conferir os dados do pedido, fechara
visualizacio e clicar no botdo “Receber’;
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