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« Caso haja eleitores na fila, o secretério entrega senhas ads
presentes, do Ultimo para o primeiro, e recolhe seus titulos ou
documentos.

 Apos o atendimento do ultimo eleitor, o presidente inicia os
procedimentos de encerramento da recepgéo de justificativa.

No terminal do mesario, o Presidente da Mesa digita o codigo
de encerramento — ZZZZMMMU99999 (onde ZZZZ representa o
numero da Zona € MMMU o nimero da Mesa Receptora de
Justificativa e o nimero da urna, todos com quatro digitos e
antecedidos de zero, quando for o caso), conforme o exemplo:

Zona: 0510

Mesa Receptora de Justificativa: 200 (a numerag&o é de 200 a
999)

NUmero da urna: 1 (a numerag&o da urna € de 1 a 3)

Cadigo de encerramento correspondente: 0510200199999

« Em seguida, o presidente aperta CONFIRMA e segue as
instrugdes da tela do terminal do mesério.

* Na tela do terminal do eleitor, aparece a mensagem
informando a impressdo do Boletim de Justificativa.

* Apds a impresséo, a tela exibe a mensagem de retirada da
midia gravada.

ATENCAO!
Somente retire midia apos a apresentagéo da mensagem!

O presidente:

» assina o boletim de justificativa e colhe as assinaturas dos demais Elel nes
membros da mesa; ) :

2010

« rompe o lacre e retira a tampa do
compartimento da midia;

- retira a midia, apertando o botao,
recoloca a tampa e relacra com novo
lacre;

« guarda a midia no envelope apropriado,
para envio a junta.

« Desligar a urna com a chave, retirar o cabo da tomada e guarda-la;

« Preencher a Ata da Mesa Receptora de Justificativas:
— 0 secretario preenche a ata fornecida pela Justica Eleitoral,
registrando todas as ocorréncias da mesa;

— todos os componentes da mesa devem assinar a ata; também
podem assina-la os fiscais que assim o desejarem.

« Providenciar a devolugédo da urna, conforme instrugdes.

 Encaminhar para a junta eleitoral: midia gravada pela urna,
zerésima, Ata da Mesa Receptora de Justificativas, a via do BJ, os
formularios de RJE e demais materiais, conforme orientagéo da
Justica Eleitoral.
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Instrucoes para recehimento
de justificativa eleitoral

HORARIO DE RECEBIMENTO: das 8h as 17h.

DOCUMENTOS NECESSARIOS: Requerimento de Justificativa
Eleitoral (RJE) preenchido, acompanhado de titulo de eleitor ou de
documento oficial de identificagéo com fotografia.

Mesarios - Principais fungdes

Presidente

» Deve manter a ordem no recinto, dispondo da forga publica
necessaria.

» Adota os procedimentos para a emisséo da zerésima.
 Digita 0 numero do titulo no terminal do mesario.

- Dita o codigo de autenticagdo ao 1° mesario.

- Fiscaliza a distribuicdo das senhas.

- Providencia a entrega a junta eleitoral dos seguintes materiais:
midia gravada pela urna, zerésima, boletim de justificativa (BJ),
requerimentos recebidos e ata da mesa receptora de justificativas.

» Resolve as dificuldades e esclarece as duvidas que ocorrerem.

Mesario
Substitui o presidente na sua auséncia.

» Recebe 0 RJE e o titulo eleitoral ou o documento de identificagao
do eleitor.

- Dita o numero do titulo ao presidente.

« Anota o cddigo de autenticacéo emitido pela urna, a unidade da
Federagéo, a zona eleitoral e a mesa receptora de justificativa, nos
campos apropriados do RJE.

» Rubrica o comprovante de justificativa.
» Entrega o comprovante e devolve o documento ao eleitor.

Secretario

» Preenche a Ata da Mesa Receptora de Justificativas, relacionando
no campo “anotagdes” as ocorréncias registradas no dia.

» Confere o preenchimento do RJE, verifica a identidade do eleitor e 0
municipio a que pertence o titulo eleitoral.

» Fornece o0 RJE aos eleitores e auxilia no preenchimento, se
necessario.

« Controla a entrada e a movimentagao das pessoas no recinto.

« Verifica se o eleitor, ao sair, recebeu o titulo ou documento de
identificac@o e o comprovante de justificativa.

- Entrega as senhas, se houver eleitores na fila as 17h.

Instalacao da Mesa Receptora da Justificativa .
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»  Conferir todo o material, verificando se pertence a mesa.

»  Conectar o cabo da urna na tomada de energia elétrica.

 Ligaraurna, girando a chave e retirando-a em seguida.

«  Verificar na tela do terminal do eleitor se estéo corretos: MUNICIPIO,
ZONA, MESA, DATA e HORA, e se esta operando com energia
elétrica.

«  Colocar o terminal do mesario sobre a mesa do presidente.

Se na tela aparecer a mensagem OPERANDO COM BATERIA INTERNA,
verifique se a tomada esta devidamente conectada. Permanecendo a
mensagem, comunique o fato imediatamente ao cartorio eleitoral.
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A partir de 7horas

« Apertar a tecla CONFIRMA no terminal do eleitor para emitir a
zerésima. Havendo algum fiscal presente, convida-lo para
acompanhar.

» Azerésima deve ser assinada pelo presidente, pelos mesarios e pelos
fiscais presentes.

« Guardar a zerésima para envio a junta eleitoral, apds o encerramento
da recepgao das justificativas.

A partir desse momento, use somente o terminal do mesario.

Orientacoes preliminares

Preferéncia para justificar

« Juizes eleitorais e seus auxiliares.

 Servidores da Justica Eleitoral em servigo.

«  Promotores eleitorais.

« Policiais militares em servigo.

» Eleitores maiores de 60 anos, enfermos, portadores de necessidades
especiais, gravidas e lactantes.

3.

Recepcao da Justificativa

8 horas a ifj A

« O secretario orienta os eleitores na fila e controla a ¥ 64 p’
entrada e a movimentagéo das pessoas no recinto.

O secretario verifica 0 municipio a que pertence o titulo eleitoral.

ATENGAOQ! Se o eleitor ndo estiver portando o titulo,
pergunte em que municipio ele possui inscri¢ao.

Caso o eleitor se encontre em seu domicilio eleitoral
(municipio no qual ele esta inscrito), oriente-o0 a procurar
sua secdo e votar normalmente.

O secretario verifica se o eleitor esta com o RJE corretamente
preenchido e o titulo eleitoral ou 0 documento de identificagéo.

O mesario recebe do eleitor 0 RJE, o titulo ou o documento de
identificacéo e dita o nimero de inscricéo eleitoral ao presidente.

O presidente digita 0 nimero no terminal do mesario e aperta
CONFIRMA.

 No terminal do mesario aparece a informag&o de que o eleitor
NAO pertence & Seco. O presidente deve apertar CONFIRMA
novamente para justificar.

 Aparece no terminal do mesario a mensagem de que o voto foi
justificado e o respectivo CODIGO DE AUTENTICAGAOQ.

O presidente dita ao mesario 0 cddigo, para anotagao nos dois
campos correspondentes do RJE e aperta CONFIRMA.

» O mesario anota, ainda, no comprovante do eleitor, a UF, a zona e
0 nimero da Mesa Receptora de Justificativa.

O mesario rubrica o comprovante de justificativa, destaca-o e
entrega-o ao eleitor, juntamente com o documento.

O secretario, a saida do eleitor, verifica se ele recebeu de volta o
documento apresentado e o comprovante de justificativa.

Situacdo Especial

Se o nlimero do titulo estiver incorreto, o sistema nao vai
aceitar a justificativa. Aparece a informacédo de que o nimero
estd ERRADO. Nesse caso, o presidente aperta CORRIGE
para retornar a tela “Recebimento de Justificativa”, na qual é
possivel digita-lo corretamente.

Sem o nimero de titulo correto, o presidente orienta o eleitor
a ligar para a Justica Eleitoral, a fim de obté-lo. .



